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97.1 Primo approccio al foglio elettronico

«
Il foglio elettronico, cosi come lo si concepisce attualieg® una
sorta di quaderno a quadretti, o pitl precisamente a retiadgue
ogni rettangolo rappresenta una cella che puo conteneleogaa
e si identifica attraverso una coordinata, composta da uteades
un numero, oltre eventualmente al nome della pagina, owelta
scheda o del foglio in cui si trova.

A B C D E F G

~N (O |07 | DW=

Vendite ) Acquisti /<

Nella figura si vede la scheda denominata «Acquisti», dovéee-

ziata la cella «B2». Nella griglia che definisce le celle dasoheda,
le lettere individuano le colonne, mentre i numeri indicéamaghe.

Va osservato anche il fatto che la prima riga corrispondaiaiero

uno e che dopo la colonna «Z» si passa alla colonna «AA».

All'interno delle celle possono essere inseriti vari tipirdormazio-
ni, ma lo scopo principale del foglio elettronico € consentiese-
cuzione di calcoli numerici, percio € predominante I'insemto di
valori di questo tipo (numerico).

Alle celle si fa riferimento singolarmente o a gruppi; net@edo
caso, si individuano delle zone di celle rettangolari, gmendo le
coordinate delle celle di due angoli opposti:

Al B [ "D [ E FE | G

1

7

Vendite ) Acquisti /<

Nella figura si vede la selezione di un insieme di celle cheqase-

re identificato semplicemente dicendo che, nella schedawisii»
riguarda le celle da C3 a D6, ovvero da D6 a C3, ovvero da C6 a D3
ovvero da D3 a C6.

Quando si individua una cella o un gruppo di celle, spessosnon
specifica la scheda in cui si trova, perché si intende la scbeden-
te, ovvero quella attiva e in evidenza, durante I'uso degpamma
che offre la funzione di foglio elettronico.

Le schede di un foglio elettronico possono contenere unatijaa
molto elevata di celle, ma lo spazio utilizzato nel file chersia per
contenere questi dati, dipende dalle informazioni immeéfsttiva-
mente e non dalla posizione relativa in cui si trovano nelleesle
del foglio elettronico.

97.1.1 Esercizi

A B C D E F G

febbraio
435,86
984,80
100,70
453,55

gennaio
1234,87
123,56
2345,70
987,03

Tizio
Caio
Mevio
Filano

N (O |01 AN (=

Clienti Fornitor%Agenti

97.1.1.1) Osservando la figura, qual € la cella che contierle i
nome «gennaio»?

97.1.1.2) Osservando la figura, come si indica I'insieme dette
che contiene i valori numerici?

«
«
«



«

«
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97.1.1.3) Osservando la figura, come si indica I'insieme detie
che contiene tutti i valori visibili?

97.1.2 Indicazione formale delle coordinate delle celle

Nel foglio elettronico, quando si vuole fare riferimentoracella o
a una zona di celle, si deve usare una rappresentazioneléopnea
cisa. Fortunatamente esiste una modalita comune ai fagtr@hici

principali: le celle singole si indicano semplicemente edettere e
numero, per esempio, H7, J25, AF23; le zone si indicano gatie
do le coordinate di due celle opposte con il segno di due ppeti
esempio, H7:J30, Z10:AB15. Nello schema sintattico segde

letterex ey rappresentano la porzione alfabetica della coordinata di

una cella, mentre le lettera e n rappresentano la parte numerica:

xm[ : yn]

Le coordinata di una cella o di una zona, possono esseréveelat
alla scheda in cui si trovano, oppure possono specificarkealac
scheda stessa. Se in una cella di una scheda si trova urssigpre
ne, contenente il richiamo della coordinata H7, o alla zdtaM 15,
evidentemente, mancando altre indicazioni, si intenddakeheda
di tali coordinate sia la stessa. Per specificare esplieitaena sche-
da, si utilizzano metodi diversi, a seconda del programhyjmo
degli schemi sintattici successivi mostra il caso di MS-Exoentre

il secondo mostra la modalita usata da LibreOffice Calc:

nomeﬁschedhxm[ : yn]

nomeﬁschedaxm[ : yn]

Per esempio, «Acquisti.C3:D6» oppure «Acquisti!C3:D6otreb-
be identificare la zona C3:D6 della scheda «Acquisti». Net#sso
modo, «Vendite.F4» oppure «Vendite!F4», potrebbe ideatié la
cella F4 della scheda «Vendite».

Figura 97.4. Zona C3:D6 nella scheda «Vendite».
[c [ b [ E F G

A B

N |—

Vendite ) Acquisti /<
Si osservi che se il nome della scheda a cui si fa riferimenidiene
spazi o altri simboli che possono creare problemi di inetigmione,
guesto viene delimitato normalmente tra apici singoli:

nome_sched4 xm[ : yn]

nome_scheda xm[ : yn]

97.1.3 Esercizi

A B C D El B G

1

2 gennaio  |febbraio

3 Tizio 1234,87 435,86

4 Caio 123,56 984,80

5 Mevio 2345,70 100,70

6 Filano 987,03| 453,55

7

Clienti Fornitor% Agenti

97.1.3.1) Osservando la figura, come si indica formalmente
I'insieme di celle che contiene i valori numerici?
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97.1.3.2) Osservando la figura, come si indica formalmente
I'insieme di celle che contiene tutti i valori visibili?

«

97.1.3.3) Osservando la figura, come si indica formalmente
I'insieme di celle che contiene i valori numerici, specificado

anche la scheda in cui si trova?
«

97.1.3.4) Osservando la figura, come si indica formalmente
I'insieme di celle che contiene tutti i valori visibili, specificando
anche la scheda in cui si trova?

«

97.1.4 Tipi di dafi

«
Lo scopo del foglio elettronico & principalmente il calcalstomati-
co di espressioni contenute nelle celle. In generale, le pekssono
essere vuote, possono contenere una costante oppureres®spe
da calcolare. Volendo fare una classificazione piu detitglsi puo
distinguere tra:

« celle vuote, nel senso che non contengono alcunché;

« celle contenenti una costante numerica;

« celle contenenti un’espressione che genera un risultaterico;
« celle contenenti una costante stringa;

« celle contenenti un’espressione che genera un risultatya.

97.1.5 Costanti numeriche
«

All'interno di una cella, una costante numerica si rappnésa&or-
malmente con un numero, inserito direttamente, senzaiattiea-
zioni. Per esempio 123,456 * rappresenta il valore 123,456. In ge-
nerale e il programma che amministra il foglio elettronidotarpre-
tare I'inserimento dell'operatore e decidere se debbaessaside-
rato un valore numerico di qualche tipo, da recepire cosiecent.e
costanti numeriche possono essere interpretate nei mgaseg:

Esempio I"I';po divalo- A nnotazioni
[T fatto che la virgola sia interpre-
tata come separatore della parte
Costante intera rispetto alle cifre decimali,
123,4567 . . ; -
numerica dipende dalla configurazione lo-
-123,4567 comune, con cale del programma. Nel caso (di
decimali configurazione anglo-americana,
e il punto che deve essere usato
per questo scopo.
1,234567E+2 Notazione | Si tratta di+1,234567-1% ov-

esponenzia-| vero, +1,234567-100, pari a
le +123,4567.

Si tratta di un valore espres
in forma percentuale, pari a ¢
Percentuale| che si vede, diviso 100. In que
sto caso,+123,4567% & pari a

-1,234567E+2

4y

[sZe

123,4567%

-123,4567%

+1,234567.

Si tratta di un valore che viene

inteso rappresentare una datal. Il

foglio elettronico comune rappre-
3112 senta le date con un valore intero
31/12/2012 che esprime la quantita di gior-

ni trascorsi a partire dall’epoca
31 dic di riferimento. Se la configura-

Data zione locale non e quella italia-

31 dicembre na, i nomi dei mesi cambiano di
31 dic 2012 conseguenza e puo darsi che al

posto delle barre oblique si deb:
bano usare altri simboli, oppure
che la sequenza dei componen-
ti (giorno/mese/anno) non sia
stessa (mese/giorno/anno).

31 dicembre 2012

Y
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Tipo di valo-

Esempio
re

Annotazioni

Si tratta di un valore che vie-
ne inteso rappresentare un ora-
rio. Il foglio elettronico comung
rappresenta gli orari con un va-
lore numerico dove 1 (uno) co
risponde all'ora 24:00 e le fra
zioni rappresentano le varie par
zioni di giornata. Per esempio, le
10:30:55 corrispondono al val
re 0,438136574074074. Il fatto
che si usi il punto per separare
le varie componenti di un org
rio, dipende dalla configurazio
locale italiana; con una config
razione anglo-americana, non|si
otterrebbe questo risultato.

10.30
Orario

10.30.55

0]

| valori numerici possono essere rappresentati in molti imaidi-

pi descritti nella tabella appena apparsa va aggiunta Isitpib& di
mostrare un valore attraverso una frazione o in modo logieco(©
Falso). La modalita di rappresentazione puo essere regolatassepa
tamente dall'inserimento; per esempio si puo inseriremharo 0,05
per rappresentarlo poi come 5 %.

97.1.6 Esercizi

97.1.6.1) Sein una cella siinserisce3,5%’, quale valore viene
trattato effettivamente?

97.1.6.2) Premesso che il foglio elettronico viene usato in
configurazione italiana, se in una cella si inserisce lettaimente
‘11.10 ', cosa e stato inserito effettivamente? il numero 11,10,
I'orario 11:10 o la data 11 ottobre?

97.1.6.3) Con un foglio elettronico comune, se in una cellaene
inserito regolarmente I'orario 12:00, qual € il valore numeico
corrispondente di questo dato?

97.1.6.4) Con un foglio elettronico comune, sapendo che il
valore 123456, se considerato come data, corrisponde al
3 gennaio 2238, a cosa puo corrispondere il numero 123456725

97.1.7 Informazioni testuali: stringhe

L'informazione che siinserisce in una cella puo essereditiéstua-
le, nel senso che deve essere presa letteralmente, conenzgadii
caratteri, senza attribuire a questa un valore numericeefovtrat-
tandola numericamente come pari a zero). Nei fogli eleitiao-

muni, tutte le volte che si inserisce qualcosa in una ce#laza che
si possa riconoscere un qualche significato particolarestquiene
presa cosi com’e senza adattamenti.

In programmazione, le sequenze letterali di caratteri smte come
stringhe Quando si inserisce un testo che non viene tradotto dal
foglio elettronico in un valore particolare, si ottiene irafica una
stringa letterale.

Esiste la possibilita di chiarire che I'inserimento in aodeve essere
trattato come stringa, senza considerarlo da un punto @i migme-
rico. Per esempio, si pensi all'inserimento di un numerefono
preceduto dallo zero. Per ottenere questo nei fogli elattraomu-
ni, &€ possibile iniziare I'inserimento con un apostrofor Esempio,
per poter ottenere in una cella il testo «00123456», senzepeegli
zeri iniziali, € possibile inserire materialmente «'01384.
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E facolta del foglio elettronico decidere se trattare semyrtale
inserimento in forma di stringa o se questo vada comungtie-uyti
zato in forma numerica, ove possibile. Tuttavia, & beneaswitli
affidarsi alla seconda delle due possibilita.

97.1.8 Espressioni
«

Tutto cio che si inserisce all'interno di una cella ha la fardiun’e-
spressione; anche un dato costante & un’espressione ticofzae,

come gia descritto, le costanti vanno inserite secondoamaef pre-
stabilita, per distinguere tra stringhe e numeri. Genezabe, i nu-
meri si introducono nella forma cui si & abituati di solitorattarli,

oppure vengono inseriti in un’espressione esplicita (wraniila),

mentre le stringhe possono richiedere un prefisso per palestin-

guere (I'apostrofo a cui si € gia accennato), oppure vangeriie
anche queste in un’espressione esplicita.

Le espressioni vere e proprie (o formule) si realizzano ggmente
attraverso degli operatori e delle funzioni. La tabella7r9Tassume
gli operatori principali nei fogli elettronici comuni.

Tabella 97.7. Elenco degli operatori comuni nelle espogssiei
fogli elettronici.

Espressione Descrizione

+n Nessun effetto sul segno di

-n Inversione di segno.

m+n Somma.

m-n Sottrazione.

m#n Moltiplicazione.

m/ n Divisione.

m*n Elevamento a potenzan”.

nén Concatenamento di stringhe: attaccal la
prima stringa alla seconda.

() Raggruppamento, precedenza.

Cio che non si puo fare con gli operatori normali, si otticeaer
ralmente attraverso delle funzioni, la cui notazione putava a se-
conda dell'applicativo. Generalmente, una funzione eitiist da
un nome seguito da dei parametri (o argomenti) tra parentesi

nome_funziong parametrn{ ; parametrr] 2)

La separazione dei parametri avviene generalmente attmai/aso
del punto e virgola (in una configurazione anglo-americanasa
invece la virgola).

Le funzioni dei fogli elettronici sono solitamente gia st e ge-
neralmente sono tradotte in base alla configurazione Iotal¢a-
bella 97.8 elenca alcune funzioni tipiche nella tradizidie fogli
elettronici, secondo la notazione inglese e italiana.

Tabella 97.8. Elenco di funzioni comuni nei fogli elettroini

Espressione Descrizione
SUM(zon{ , zon% \)

Sommatoria.
SOMMAlon{ ; zona] )
SQRT(n)

Radice quadrata.
RADQ()

ROUND(, decimali)

Arrotondamento.
ARROTONDAY; decimal)

IF( condizione risultato_verq risultato_falso)

Selezione condizionale.
SE( condizione risultato_verq risultato_falso)

| parametri delle funzioni possono essere costituiti da aztanti
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0 da espressioni di vario genere, anche se questo poi si jpega ¢
una difficile leggibilita. In questo contesto, le costarttirgga sono
rappresentate generalmente delimitandole tra apici doppi

Tabella 97.9. Elenco degli operatori di confronto, degkatori
logici e delle funzioni logiche, comuni nei fogli elettrani
Espressione Descrizione
Uguale. Restituisc&ero se i valori delle|

x=y L .
espressionk e y sono uguali.

x<>y Diverso. Restituisc&/ero se i valori delle
espressionk e y sono diversi.

<y Minore. Restituiscé/erose x € minore di|
y.

oy Maggiore. Restituisc®¥erosex € maggio-|
rediy.

x<zy Minore o uguale. Restituiscéero se x &
minore o uguale g§.

xozy Maggiore o uguale. Restituis&erosex €
maggiore o uguale g

AND( o 7] ) AND. Restituisce vero se tutti gli argomen-

Exiv[ i ) ti hanno un valore pari sero

OR( Y. 4 ) OR. Restituisce vero se almeno uno degli

oxiyf 19 ) argomenti ha valore pari\éero.

NOTG) NOT. Restituisce vero se I'argomento ha

NON(X) un valore pari &alsoe viceversa.

Tabella 97.10. Elenco delle funzioni comuni per I'inserirtaedi
valori legati al tempo.
Espressione

Descrizione

DATE(anno, mese giorno)

Data. Produce il valore corrispondente alla

DATA(anno; mese giormo) data specificata con gli argomenti.

TIME( ore, minuti, second) Orario. Produce il valore corrispondente

ORARIO(ore; minuti; second) all’orario specificato con gli argomenti.

In un foglio elettronico comune, un’espressione esplisitintro-
duce cominciando con il carattete’. Per esempio, per ottenere
la somma delle celle A1 e B1, nella cella C1 si potrebbe inseri
I'espressioné=A1+B1’. In un’espressione esplicita, I'inserimento di
una stringa va fatto racchiudendola tra apici doppi, comguiesto
caso:="ciao a tutti" .

97.1.9 Esercizi

97.1.9.1) Con un foglio elettronico comune, nella cella A3 s
inserisce I'espressione seguente, premendmyio ] al termine,
ma si ottiene un errore. Da cosa deriva tale errore?

="ciao

97.1.9.2) Nella cella Al e stata inserita la stringaciao '; nella
cella B1 ¢ inserita la stringa'amore '. Nella cella D1 si inserisce
I'espressione =A1&B1’. Cosa appare poi nella cella D1? Per fare
in modo che nella cella D1 si veda il testo «ciao amore!», come
andrebbe modificata I'espressione inserita nella stessallz.

97.1.9.3) Nella cella B3 si vuole sommare il numero 123,4 al
contenuto della cella A1. Come si puo scrivere I'espressierin
B3?

97.1.9.4) Nella cella B3 si vuole sommare il contenuto delbelle
Al e A2, dividendo tale somma per il numero 123,4. Come si
puo scrivere I'espressione in B3?
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97.1.9.5) Nella cella B3 si scrive I'espressione seguent& si
ottiene un errore. Perché?

«
=A1+B3*5

97.2 Infroduzione a LibreOffice Calc

«
LibreOffice? € un applicativo per I'automazione ufficio completo,
che include il foglio elettronico, il programma di scritayril pro-
gramma di disegno, il programma di presentazione e anche alt
componenti. E disponibile per diverse piattaforme, inipatare per
sistemi MS-Windows, Solaris, MacOSX Intel e GNU/Linux. Que-
sto corso si basa sul foglio elettronico di LibreOffice, denmato
LibreOffice Calc, alla versione 3.

97.2.1 Aspetto generale
«
LibreOffice Calc, essendo un programma «grafico», si pragegit

vari sistemi operativi per cui € disponibile all'interno wina fine-
stra, dove il contenuto puo suddividersi sommariamenteeiparti:
quella superiore, un’area di lavoro centrale e una partgiore.

Figura 97.11. LibreOffice Calc durante il funzionamentoll&le
figura non appare la cornice della finestra, la cui forma dipen
dal sistema operativo e dalla configurazione del sistenfecgra

File Modifica Visualizza Inserisci Formato Strumenti Dati Finestra 2 *
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Nella parte superiore appare il menu. Per selezionare uce del
menu ¢ sufficiente posizionarvi sopra il puntatore del mdosei
altra unita di puntamento) e fare un clic con il primo tastoogni
voce della barra del menu corrisponde una tendina con atite v
che si selezionano nello stesso modo. Per selezionareevedste
una voce del menu, senza I'uso del mouse, & sufficiente laioamb
zione di tasti Alt x], dovex € la lettera sottolineata della voce. Per
esempio, per aprire il menfile si puo utilizzare la combinazione
[Altf].

Figura 97.12. Barra del menu.
\[ile Modifica Visualizza Inserisci Formato Strumenti Dati Finestra ? x
Sotto alla barra del menu, appaiono solitamente due barsgdi
menti, costituiti principalmente da icone. La prima di ¢eedue
barre raccoglie degli strumenti generali, mentre la seaarglar-
da strumenti di composizione, o «formattazione», relatfNaspetto
del testo, dei valori numerici e delle celle.
Figura 97.13. Barra degli strumenti generali.
[B-E2H= SN YEXEE S Rk hoEaio 10|
Figura 97.14. Barra degli strumenti di composizione.
|| &) [erstionsas [0 H 6 C S 1 % 34 oXIes5 02 A
Scendendo ancora si trova una barra di controllo riguaedartella
attiva o I'insieme attivo di celle. All'interno di questatba si trova,
nell'ordine: il riferimento alla cella attiva o all'insieenattivo; alcuni
pulsanti per intervenire sull'inserimento dei dati; ungaridi digi-
tazione. Il riferimento alla cella o all'insieme di celletiab, € noto
come «casella nome».
Figura 97.15. Barra per il controllo dei contenuti delleleein
due contesti operativi differenti.
I EF
I AAXT
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Pulsante Descrizione

fx Guida all'inserimento di una funzione.

Z Guida alla sommatoria.

= Inizia I'inserimento di un’espressione (formula).
X Annulla l'inserimento.

% Accetta I'inserimento.

La parte centrale che costituisce I'area di lavoro, & uco&giscom-
posto in colonne e righe, dove ogni elemento del reticolo@&aah
la. Le righe sono precedute a sinistra da un pulsante conmien
corrispondente, iniziando da uno; le colonne sono preeeidual-
to da un pulsante con la lettera corrispondente, iniziaraleAb e
continuando unendo piu lettere assieme se necessario.

Figura 97.17. L’area di lavoro.

B [ c [ o [ e [ F [ G ]

Jololal ““I
I>

Nell’area di lavoro si distingue una «cella attiva», casti da quella
in cui si stanno inserendo o si potrebbero inserire dei d&lla

figura appena apparsa, la cella attiva € Al, essendo evalarda
una cornice leggermente piu spessa rispetto alle altre.

Alla destra del reticolo di celle appare una barra di scagrita ver-
ticale, con la quale & possibile far scorrere il contenutadeheda
(o del foglio) nell’area di lavoro. Nello stesso modo, aldiite appa-
re una barra di scorrimento orizzontale, la quale si arisoghdelle
funzionalita necessarie a scorrere le schede.

Figura 97.18. Barra di scorrimento orizzontale.
i[> [\ Fogliol {Foano2 £roaqliod |« | |
Nella parte sinistra della barra di scorrimento orizzatai trovano
quattro pulsanti, per far scorrere i lembi delle schede alicappa-
iono subito dopo. Cio € necessario quando le schede detiellaar
che compone lintero lavoro sono humerose e non possonoeesse
visualizzate contemporaneamente. La scheda attiva, owyezlla
che mostra i propri contenuti nell’area di lavoro, ha il piopembo
di colore piu chiaro, 0 comunque apparentemente sovrappai
altri.

Nella parte inferiore si trova la barra di stato, con le infazioni sul-
lo stato e la modalita di funzionamento del programma. Trlthe
cose si puo vedere se € attiva la modalita di scrittura carimgnto
0 in sovrascrittura (tastdifis]).

Figura 97.19. Barra di stato durante I'inserimento di datina
cella: nel primo caso ci si trova in modalita di scrittura con
inserimento, mentre nel secondo si € in sovrascrittura.
oo s [ [+

[io0% | ss¢ 510 [= [

[Fogio1/3 [Standara I Somma=0

[Fogio 173 Standard Sormazo

97.2.2 Navigazione nel menu

Per scorrere le voci del menu si puo utilizzare il mouse sgégon
il modo consueto per i programmi grafici. Eventualmente, lzon
tastiera si puo accedere al menu piu facilmente.

Premendo il tasto Alt] (quello a sinistra) si seleziona il menu,
evidenziando inizialmente la vodgle:

J{l:W Modifica Visualizza Inserisci Formato Strumenti Dati Finestra 2?2

A questo punto, se si preme una lettera tra quelle sottdaénea

le voci del menu, si ottiene I'apertura della tendina re&tiPer
esempio, premendo la lettera][ si ottiene I'apertura della tendi-
na della voce/isualizza La stessa cosa sarebbe stata ottenuta con le
combinazione Alt v].

Quando & attivo il menu, i tasti freccia consentono di seerievoci

che lo compongono: le frecce sinistra e destra consentopasdare
da una tendina all’altra; le frecce su e giu, consentonodalirsee le
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voci di una tendina. Se una voce contenuta in una tendinéiclar
in altre voci, quando il cursore € in posizione, il tasto cafréccia
a destra apre la tendina ulteriore. A titolo di esempio, sispao
osservare i passaggi successivi:

1. si preme il tastoAlt] per attivare il menu;

[#1EW Modifica Visualizza |Inserisci Formato Stru

2. si porta il cursore a destra con il tasfeefccia- destrd];

|£ile JUleliliite-l Visualizza Inserisci Formato Stru

3. si apre la tendina della voce attiva con il tasfegcia giu],
oppure con il tastolpvio];
‘Eile Visualizza Inserisci Formato Strui

¥ Annulla Elimina Ctrl+Z

Impossibile ripristinare Ctrl+Y
% Ultimo comando: Elimina Ctrl+Maiusc+Y

s Taglia Ctrl+X
- Copia Ctrl+C
Incolla Ctrl+v
Incolla speciale... Ctrl+Maiusc+V
=/ Seleziona tutto Ctrl4+A

Modifiche »

Confronta documento...

Cerca e sostituisci... Ctrl+F

Navigatore F5
- Intestazioni e pié di pagina...

Compila »
% Elimina contenuti... Canc

Elimina celle... Ctrl+-

Foglio »

Elimina interruzione manuale di pagina »

Collegamenti...
Plugin
& ImageMap
Oggetto y

4. si scorrono le voci premenddr§ccia giu], fino a raggiungere
con il cursore la vocé&oglic;

File JUGKIIEY Visualizza Inserisci Formato Stru
2 Annulla Elimina Ctrl+z
Impossibile ripristinare Ctrl+Y
& Ultimo comando: Elimina Ctrl+Maiusc+Y
» Taglia Ctrl+X
. Copia Ctrl+C
Incolla Ctrl+Vv
Incolla speciale... Ctrl+Maiusc+V
= Seleziona tutto Ctrl+A

Modifiche »

Confronta documento...

Cerca e sostituisci... Ctrl+F

Navigatore F5
= Intestazioni e pié di pagina...

Compila »

% Elimina contenuti... Canc
Elimina celle... Ctrl+-
Foglio »
Elimina interruzione manuale di pagina »
Collegamenti...
Plugin

& ImageMap
Oggetto »

5. si preme il tasto fieccia destrd, oppure [nvio] per aprire il
sottomenu.
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2 Annulla Elimina Ctrl+z
Impossibile ripristinare Ctrl+Y
% Ultimo comando: Elimina Ctrl+Maiusc+Y

¢ Taglia CtrI+X
- Copia Ctrl+C
Incolla Ctrl+v
Incolla speciale... Ctrl+Maiusc+V
1=/ Seleziona tutto Ctrl+A

Modifiche »

Confronta documento...

Cerca e sostituisci... Ctrl+F

Navigatore F5
= Intestazioni e pié di pagina...

Compila »
% Elimina contenuti... Canc
Elimina celle... Ctrl+-

Foglio »
Elimina interruzione manuale di pagina »

Seleziona...
Collegamenti... __Elimina...
Plugin
51 ImageMap
Oggetto P

Durante la navigazione del menu, per selezionare una vedai-vi
le, & possibile anche premere il tasto della lettera sotata: se



«

«
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nel contesto in corso la stessa lettera € sottolineata ivgii la

si pud premere piu volte fino a quando si raggiunge quelladdesi
rata. Se si premeAlt], si ottiene la chiusura istantanea del menu;
se invece si premeHsd), si chiude soltanto la tendina piu interna
che risulta aperta, fino ad arrivare, progressivamentasaita dalla
navigazione del menu.
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97.2.3 Esercizi

97.2.3.1) Utilizzando il mouse (o un dispositivo equivaléa),
come si raggiunge la vocé-ormato, Aree di stampa, Definiscl?

97.2.3.2) Utilizzando la tastiera e limitandosi all'uso d{ Alt] e
dei tasti freccia, come si raggiunge la voc&ormato, Aree di
stampa, Definiscl?

97.2.4 Navigazione nell’area di lavoro

All'interno dell’area di lavoro, cio che rappresenta laladttiva €
un cursore all'interno di tale area. Si puo spostare questsoce
con un clic sopra una cella, facendo in modo che questo @issor
sposti [i immediatamente, oppure si possono usare i t&scift o
altri, anche attraverso combinazioni, per spostamentsefisticati,

come descritto nella tabella successiva.
Tasto o com{

binazione di Spostamento ottenuto
tasti

Sposta il cursore alla cella adiacente sinistra.

Sposta il cursore alla cella adiacente destra.

Sposta il cursore alla cella adiacente superiore.

Sposta il cursore alla cella adiacente inferiore.

Sposta il cursore nell’area di lavoro all'inizio della riga

in cui ci si trova. . )
Porta il cursore sull'ultima colonna che contenga |dei

dati, imanendo pero sulla stessa riga di partenza.
Porta il cursore sulla prima colonna della riga]di
partenza.
Porta il cursore sullultima colonna della riga [di
partenza.
Porta il cursore sulla prima riga della colonna|di
partenza.
Porta il cursore sullultima riga della colonna |[di
partenza.

Porta il cursore sulla cella Al.
Porta il cursore sulla cella che rappresenta l'ultima figa
e l'ultima colonna che contenga dei dati.
Porta il cursore in alto di una pagina, rimanendo nella
stessa colonna di partenza.
Porta il cursore in basso di una pagina, rimanendo nella
stessa colonna di partenza.

Passa alla scheda precedente.

‘
‘

97.2.5 Esercizi

Passa alla scheda successiva.

Conferma un eventuale inserimento in corso e sposta il
cursore alla cella inferiore, nella stessa colonna.

97.2.5.1) Utilizzando il mouse (o un dispositivo equivalda),
come si raggiunge la cella A1, mentre, per qualche motivo, si
trova vicino alla cella AZ99?

97.2.5.2) Utilizzando la tastiera, come si raggiunge la dalA1,
mentre, per qualche motivo, ci si trova vicino alla cella AZ®?
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97.2.5.3) Utilizzando la tastiera, come si raggiunge la pma

colonna nella riga in cui si trova gia il cursore dell’area di
lavoro?

97.2.5.4) Utilizzando la tastiera, come si raggiunge la pma
riga nella colonna in cui si trova gia il cursore dell’area di
lavoro?

97.2.5.5) Utilizzando il mouse (o un dispositivo equivalda),
come si raggiunge la scheda «Foglio3»?

97.2.5.6) Utilizzando la tastiera, come si raggiunge la seda
«Foglio3»?

97.2.6 Aspetto del puntatore del mouse

Il puntatore del mouse cambia forma a seconda del contesto &
trova, suggerendo la funzione che si andrebbe ad attivaragardo

il primo tasto. La tabella successiva mostra e descrivetosegni.
Aspetto del
puntatore Contesto
I Il puntatore € su una zona dove € possibile inserirg del
testo.
n Indica la possibilita di eseguire una copia per
trascinamento.
Mentre € attivo un oggetto sovraimposto alla scheda
- attiva, il puntatore indica la possibilita di spostarlo.
Il puntatore & sul confine tra una colonna e l'altra, dove
“+ e possibile ridimensionare la larghezza della colonna a
sinistra.
Il puntatore & sul confine tra una riga e l'altra, dove &
+ possibile ridimensionare I'altezza della riga in alto.
B Puo ridimensionare verticalmente un oggetto.
- Puo ridimensionare orizzontalmente un oggetto.
Essendo il puntatore nell'angolo inferiore destro dijun
N oggetto, consente di ridimensionarlo, sia verticalmente,
sia orizzontalmente.
Essendo il puntatore nell’angolo inferiore sinistro dijun
K oggetto, consente di ridimensionarlo, sia verticalmente,
sia orizzontalmente.
Essendo il puntatore nell'angolo superiore sinistro dj un
S oggetto, consente di ridimensionarlo, sia verticalmente,
sia orizzontalmente.
Essendo il puntatore nell’angolo superiore destro di un
A oggetto, consente di ridimensionarlo, sia verticalmente,
sia orizzontalmente.
In situazioni differenti il puntatore ha I'aspetto di uha
* freccia obliqua.

97.2.7 Selezione nell’area di lavoro

Per intervenire in una cella singola o in un insieme di ceilen
comandi appropriati, € necessario prima individuare taseime,
attraverso la selezione di cio a cui si vuole fare riferineent
Figura 97.28. Selezione di una cella singola (B3), di unaazon
di celle (A2:B6), di un insieme costituito da pitu zone di eell
(A2:A6, B3:C4, B7:C9).
[ A T C ]

ﬁ —
5
6
-
8]
o]
1
11
A T 8 [ c ]

«

«

«

«

«

«
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Figura 97.29. Selezione di una colonna (B), di una gruppo
adiacente di righe (da 4 a 7), di tutta la scheda.
A B C

[ ]
1
2
3
a
5
6
7
8
)
10
11

Tabella 97.30. Procedimento per la selezione delle celle.
Selezione di Procedimento
con un clic del primo tasto del mouse sy
la cella scelta, oppure spostando il cursore
all'interno del foglio di lavoro, con i tasti
freccia e gli altri tasti e combinazioni che
possono spostarlo;
con un clic del primo tasto del mouse su
una cella che rappresenta un angolo del-
la zona voluta, trascinando fino allangglo
opposto; oppure, con la tastiera, spostando
il cursore in un angolo della zona, quin
mantenendo premuto il tast®iuscold,
spostando ancora il cursore fino all'angol
opposto;
con un clic sulla lettera di intestazione

della stessa; . ]
con un clic sulla lettera di intestazip

ne della prima colonna voluta, trascinan-
do nella direzione delle altre colonne da

selezionare;
con un clic sul numero di intestazione della

riga (a sinistra);
con un clic sul numero di intestazione del-
la prima riga da voluta, trascinando nella
direzione delle altre righe da selezionare;
un insieme costituito dain tal caso si deve usare il mouse soltanto
pill zone distinte (even-e si procede come per le selezioni gia de-
tualmente anche colonne scritte, mantenendo premuto il tastotfl ]
righe intere) dopo la prima selezione;

con un clic sul rettangolo che congiunge
le intestazioni numeriche di riga e quelle
letterali di colonna.

una cella singola

una zona di celle

[0]

una colonna intera

pit colonne adiacenti

unariga intera

piti righe adiacenti

tutta la scheda

97.2.8 Esercizi

97.2.8.1) Utilizzando il mouse (o un dispositivo equivaléa),
come si seleziona la zona di celle A7:C9?

97.2.8.2) Utilizzando la tastiera, come si seleziona la zali
celle A7:C9?

97.2.8.3) Utilizzando il mouse (o un dispositivo equivaléa),
come si seleziona la zona di celle A7:C9 e la zona D3:F7?

97.2.8.4) Utilizzando il mouse (o un dispositivo equivalda),
come si selezionano le colonne B, D, E e G?

97.2.8.5) Utilizzando il mouse (o un dispositivo equivaléa),
come si selezionano tutte le celle del foglio attivo?
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97.2.9 Regolazione delle dimensioni delle celle
«

Le celle del foglio di lavoro possono essere ridimensiortateendo
presente che tale modifica coinvolge anche le altre neléaaigella
colonna, a seconda di quale dimensione si va a modificaren&er
dificare le dimensioni delle celle si interviene generaltaeson il
mouse, sull'intestazione di riga o di colonna, a cavallaitta riga e
I'altra, o tra una colonna e I'altra, trascinando fino al iaggimento
della dimensione desiderata.

Figura 97.31. A sinistra si vede il ridimensionamento in-cor

so della terza riga; a destra si vede il ridimensionamentia de

colonna C.

H20 Tl fx 2 = [ [H20 Larghezza: 2,97 cm
A | B

[ c | A [ B []c ]

]

Altezza: 0,71 cm

a‘WHH

i

o

I
=

~

Per ridimensionare una colonna o una riga, si puo intergenimo-
do piu semplice, attraverso la tastiera: si posiziona isore del-
I'area di lavoro su una cella da prendere come riferimenimdi,
con la combinazioneAlt freccia..] si cambiano le dimensioni del-
la stessa, coinvolgendo la riga o la colonna, a secondapteldii
ridimensionamento.

Si pud applicare una dimensione precisa alla colonna o it r
selezionandola e richiamando dal menu la vBoemato Riga Al-
tezza ovvero Formatg Colonna LarghezzaSi puo regolare la di-
mensione di piu righe o di piu colonne, simultaneamentezse!
nandole e regolando la dimensione di una di queste. Si pugtaec
re alla regolazione precisa delle righe o delle colonne, wome-
nu contestuale che si ottiene con un clic del terzo tasto delse
sull'intestazione delle righe o delle colonne.

Figura 97.32. A sinistra la selezione delle righe 3 e 4 coreihin
contestuale aperto; a destra la selezione delle colonne AanB
il menu contestuale aperto.

B £
Formatta celle...

. Larghezza ottimale colonna...

f Inserisci colonne
'E Elimina colonne
% Cancella contenuti...

1
2
3
a
5
6
7
8
b

Nascondi
Mostra

% Cancella contenuti...

1 = s Taglia
1? Nascondi - Copia
—i Mostra
71; & Tag{ia
1¢ Copia

Le righe e le colonne possono essere ridotte a un’altezzéamun
piezza nulla, per nasconderne il contenuto. In tal case, genvie-
ne sfruttare la funzione apposita, ottenibile dal menu\alee For-
matq Riga NascondiovveroFormatg Colonnga NascondiNatural-
mente, la stessa funzione e disponibile anche nel menustoate,
come si vede dalla figura appena mostrata.

97.2.10 Esercizi

«

97.2.10.1) Utilizzando il mouse (o un dispositivo equivatge),
come si regola I'altezza della riga 5?

«

97.2.10.2) Utilizzando il mouse (o un dispositivo equivatee),
come si regola I'altezza dellariga 5 e della riga 7, in modo

simultaneo?
«

97.2.10.3) Utilizzando la tastiera, come si regola 'altea della
riga 7 e la larghezza della colonna C?

«
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97.3 Bordi, sfondi e fusione celle

«
Per la presentazione dei dati si richiede generalmentefiaizie-
ne di bordi per le celle ed eventualmente di sfondi coloBxdidi e
sfondi possono essere inseriti in modo rapido, attravensostru-
mento approssimativo, oppure in modo preciso, richiaméadoce
apposita dal menu.

97.3.1 Definizione dei bordi associata alla cella
«

Il bordo € un’informazione che LibreOffice Calc associa atide,
tanto che due celle adiacenti possono avere nella lineardatto
dei bordi differenti: in tal caso vince quello piu spesso mooque
ritenuto pit importante.

Il fatto che i bordi siano indipendenti, cella per cella, leianche
dire che se esiste un bordo inferiore della cella C3, a nefaes
tentare di toglierlo o di modificarlo dalla cella C4, cercamli agire
sul bordo superiore di questa.

97.3.2 Esercizi

«

97.3.2.1) Trale colonne C e D appare un bordo che occupa le
righe dalla terza alla quinta. Volendo togliere il bordo, si
selezionano le celle da C3 a C5 e si elimina il bordo destro. Ma

se cio non dovesse funzionare, quale sarebbe la ragione?
«

97.3.2.2) Lacella A1 ha un bordo destro, di colore nero e con
uno spessore di un punto; la cella B1 ha un bordo sinistro di
colore rosso, con uno spessore di due punti. Quale linea side
tralacella Al e B1?

«

97.3.3 Bordi rapidi

«
Nella barra degli strumenti di composizione, si trova ndmente
I'icona seguente, dalla quale si accede a una finestra peseli
mento rapido di bordi. C’'e perd un inconveniente: si gestiscsolo
bordi neri di 0,05 punti.

Figura 97.33. A sinistra l'icona della barra degli strumaeit
composizione, con la quale si apre la finestra dei bordi rapid
visibile a destra. Per chiudere la finestra dei bordi ragidiuf-
ficiente premere il tastogsc] quando questa € attiva (in primo

piano).
O o
) ]
== = e

| bordi rapidi si applicano a una zona di celle singola, digtien-
do tra bordi esterni e bordi interni: i bordi esterni sono Itjkl
contorno della zona, mentre quelli interni sono gli altri.

Tabella 97.34. Funzione delle varie icone della finestrdbdedli

rapidi.
Icona Effetto
Annulla i bordi di tutte le celle selezionate.
Mette un bordo predefinito sul contorno estefno
verticale sinistro delle celle selezionate.
Mette un bordo predefinito sul contorno esterno

verticale destro delle celle selezionate.
Mette un bordo predefinito sul contorno estefno

orizzontale superiore delle celle selezionate.
Mette un bordo predefinito sul contorno

orizzontale inferiore delle celle selezionate.
Mette un bordo predefinito sul contorno estefno

verticale sinistro e destro delle celle selezionate.
Mette un bordo predefinito sul contorno estefno

orizzontale superiore e inferiore delle celle selezionate
Mette un bordo predefinito su tutto il contorno este{no
delle celle selezionate.

esterno

I
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Icona Effetto

E Mette tutti i bordi orizzontali, interni ed esterni.

E Mette tutti i bordi orizzontali, interni ed esterni, e quell
verticali esterni. )

ED Mette tutti i bordi verticali, interni ed esterni, e quélli
orizzontali esterni.

E Mette tutti i bordi orizzontali e verticali, interni ed
esterni.

97.3.4 Esercizi

97.3.4.1) Siseleziona la zona B2:D3 che inizialmente € paidi
bordi. Con i bordi rapidi, cosa occorre scegliere per bordae il
lato sinistro delle celle B2 e B3?

97.3.4.2) Siseleziona la zona B1:F10 che inizialmente e aidi
bordi. Con i bordi rapidi, cosa occorre scegliere per bordae
tutti i lati esterni e solo quelli verticali interni?

97.3.5 Bordi attraverso il menu

Per definire i bordi di una zona di celle, in modo piu dettdglizi
deve selezionare la funzione del merarmatoq Celle Bordg che si
puo abbreviare dal menu contestuale Eammatta celleBorda

Figura 97.35. Maschera della funzioRermatq Celle Borda

Numeri| Carattere | Effetto carattere | Allineamento Bordo|Sfondo| Protezione celle |

Cornice Linea Distanza dal contenuto
Standard Stile Sinistra 0,35mm EIZ
PEEEE - Senza - E -

Destra 0,35mm EI.
Personalizzato 0,50 pt =
1,00 pt Alto 0,48mm 3-
2,50 pt [o4smm 3
4,00 pt Basso 0,48mm ~
5,00 pt ¥ Sincronizza
1100t
Colore
Il Nero -

Ombre
Posizione Distanza Colore
| [ ] ) ) L76mm 3 I Grigio E

‘ oK | Annulla | 2 | Ripristina

Nella parte centrale della maschera é possibile definifpdldi li-

nea, lo spessore e il suo colore. A destra & possibile regibltaargi-
ne interno delle celle, in modo che il contenuto non vada dattm
delle linee di contorno. A sinistra & possibile mettere di¢og le
linee del bordo, con la massima liberta; eventualmenteqonasss-
sere messe anche delle sbarre oblique, interne alle celfegovio
mostrati alcuni esempi dell’effetto che si puo ottenereria mona di

celle di 3«3 elementi.

modello zona di celle selezionata

| !
N umuumum} I I
modello zona di celle selezionata
|||||||||||||||||h>
modello zona di celle selezionata

e |

«

«

«

«
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97.3.6 Sfondi

In condizioni normali, lo sfondo di una cella & «trasparente al-
ternativa gli si puo assegnare un colore uniforme, da sEreglia una
tavolozza, pill 0 meno estesa. Si puo usare la funzione rajaita
barra degli strumenti di composizione, oppure dalla voceenu
Formato Celle Sfondo

Figura 97.39. Sfondi rapidi: si vede I'icona della barraldsu-
menti di composizione e la finestra relativa aperta. Perderi
la finestra degli sfondi rapidi, & sufficiente premere ilad&sc]
guando questa € attiva (in primo piano).

r
@ - |Trasparente |
EEEEEELL B
N EE | EEEN
CIm(m_| | ]
EEENE EEEE
EEEEEEE 5
BRI T 1T e
EEEE [N
EEEEEEEET
i I
"HN ER E .
mEE

Figura 97.40. Maschera della funzioRermatq Celle Sfondo

Numeri| Carattere | Effetto carattere | Allineamento | Bordo Sfondo| Protezione celle |

rasparente

Bl ||
| HE NN = =

| Trasparente

oK | Annulla 2 Ripristina

97.3.7 Fusione delle celle

Dal punto di vista visivo, un gruppo di celle rettangolar® mssere
fuso assieme, in una cella sola. In pratica, si tratta dellla del
gruppo che si trova nell’angolo superiore sinistro, la gskspande
fino a coprire lo spazio delle altre.

Figura 97.41. Icona della barra degli strumenti di comgosiz,
per ottenere la fusione o lo scioglimento delle celle. Sievid
stessa icona in due contesti differenti: avendo seleziodelle
celle da fondere o delle celle che possono essere sciolte.

=

Per unire e separare le celle attraverso le funzioni del pesuorre
selezionard-ormato Unisci cellee scegliere poi I'azione voluta.

Come gia accennato, non si tratta di una fusione vera e prapa
di un’estensione della prima cella (quella dell’angoloesigre sini-

stro nell’'ambito della zona in questione). Pertanto, ilteomto della
cella ottenuta dalla fusione € quello della prima. Quandm&cono
assieme delle celle che hanno gia dei contenuti, se oltepalina
cella ce ne sono degli altri, viene chiesto se quelli vanasfériti

nella prima cella (quella che si rappresenta effettivaserertan-
to, rinunciando a questa eventualita, diventa possibsearadere dei
dati sotto a una cella che ricopre una dimensione piu graneen

generale € bene non utilizzare questo metodo di lavoraaredt di

lasciare dei dati nascosti sotto a un insieme di celle fusierme.
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97.3.8 Esercitazione pratica

«
Questa esercitazione introduce un lavoro sulle fatturedeve es-
sere conservato per delle verifiche successive. Inizigiengndeve
salvare il lavoro con il nomé#attura-00.ods .

Si richiede di predisporre esattamente una griglia di célldase
alla struttura che si vede nella figura successiva, facetidnzione
alla fusione delle celle. Nella seconda figura si vede megliche
modo devono essere applicati i bordi alle celle, tenendsemte che
va usato generalmente lo spessore di 0,05 punti, a partoilds to-
tale che ha uno spessore di due punti. Tutte le righe hanadtezva

di 0,57 cm (5,7 mm); le colonne hanno diverse larghezze: 1@, per

le colonne A e K; 1,5 cm per le colonne B, D, E, F, G,He J; 3cm
perle colonne C e .

Figura 97.42. Griglia delle celle e delle funzioni da appie
per la realizzazione dell’esercitazione. La scritta sionpsta
non deve apparire.
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Figura 97.43. Aspetto finale, senza griglia, per sapere dove
applicano i bordi. La scritta sovraimposta non deve apparir
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97.4 Configurazione della stampa

Se si scrivono dei dati all'interno di una scheda del fogl@iteonico

di LibreOffice Calc, senza specificare alcunché riguardm stthm-
pa, il programma fa quello che puo per produrre il lavoro seco
un’'impaginazione predefinita. Diversamente si puo specgitarea
da stampare e altre opzioni riferite alla stampa.

97.4.1 Area da riservare alla stampa

Se non si specifica diversamente, tutto quello che vieneiiosa
una scheda viene stampato; altrimenti, va usate la fundeimenu
Formatq Area di stampa

Figura 97.44. Mentrormatq Aree di stampa

‘Eile Modifica Visualizza Inserisci feuClel] Strumenti Dati Finestra ?
Formattazione standard Ctrl+M

Celle... Ctrl+1
Riga

Colonna

Foglio

Unisci celle

»
»
»
»

Pagina...
Aree di stampa »

Carattere...
Paragrafo...
Maiuscole/minuscole

Inizialmente si seleziona la prima zona da stampare defledscat-
tiva e si richiede la funzion€ormatq Area di stampaDefinisci In
questo modo, della scheda attuale si ottiene esclusivan@stam-
pa della zona selezionata, eliminando eventuali selepi@uedenti.
Poi, se nella stessa scheda ci sono altre informazioni chende
apparire in una pagina separata, si seleziona un’altracamaren-
dente tali altre informazioni (o parte di esse) e si richikediinzio-
ne Formatq Area di stampaAggiungi. Si pud continuare cosi ad
aggiungere altre zone da stampare in pagine separate.

La funzione Formatq Area di stampaRimuovi elimina tutte le
selezioni della scheda corrente.
La funzioneFormatq Area di stampaModifica, consente di inter-
venire manualmente nella definizione delle zone da stampainda
possibilita di specificare anche una riga e di una colonngpatere
per ogni pagina.
Figura 97.45. Funzion€ormatq Aree di stampaModifica Si
vogliono stampare le zone A1:D6 e E10:H18, con l'aggiunta ch
la prima riga (1) e la prima colonna (A) appaiono anche nella
pagina della seconda zona selezionata.

& Aggiungi
£ Rimuovi

» £ Modifica...

=
[ definito dall'utente - 7| [$A$1:9D$6:9E$10:5H$18 n -
o Annula |
Riga da ripeter
[ definito dall'utente - | |$1 i 2
Colonna da ripeter
[ definito dall'utente - = fsa G

97.4.2 Configurazione della pagina

Va osservato che, con LibreOffice Calc, la configurazion&ags-
gina si raggiunge con la funziorformatq Pagina al contrario di
altri programmi che invece mettono tale voce nel méiia. Si ot-
tiene una finestra suddivisa in schede, di cui si descrivenpid
importanti.
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Figura 97.46. FunzioneFormatq Pagina Pagina con le
impostazioni predefinite.
Gestione Pagina|Bordo | Sfondo | Riga d'intestazione | Pié di pagina | Foglio |

Formato foglio
Formato A4 -]

Larghezza 21,00cm E]:
Altezza 29,70m 3

Allineamento © Verticale

 Orizzontale Cassetto [Da impostazione stampante]~

Margini ioni layout
A sinistra 2,00cm 3: Layout di pagina Destra e sinistra B
A destra 2,00cm E]: Formato 1,2,3,.. -

In alto 2,00cm 3: Allineamento tabella I~ Orizzontale
= I Verticale
In basso 2,00cm 3.

OK I Annulla | i | Rigristinal
Nella mascherd&ormatq Pagina Paginacome si vede nella figura,
a sinistra si puo definire il formato della carta, il suo oté&nento
e i margini. Sulla destra € possibile richiedere di centcaeche si
stampa orizzontalmente e verticalmente.

Figura 97.47. Funzion&ormatq Pagina Riga d’intestazione
con le impostazioni predefinite: la riga di intestazionetivat

Gestione | Pagina| Bordo | Sfondo Riga d'lntestnzlone| Pié di pagina | Foglio |

Intestazione
¥ Attiva riaa d'intestazione

¥ Contenuto uauale destra/sinistra

Margine sinistro m
Margine destro ’m
Distanza 0,25cm E‘:
Altezza 'm

¥ Adatta altezza dinamicamente

Extra... Madifica... |

’0—K| Annulla | 2 | Ripristinal
Nella mascherd&ormatg Pagina Riga di intestazionecome si ve-
de nella figura, € possibile attivare I'inserimento di urgardi in-
testazione, tra la fine del margine superiore e l'inizio deitenu-
to da stampare. Per modificare la riga di intestazione incggroe
selezionare il pulsante grafiddodifica

Figura 97.48. Funzion&ormatq Pagina Riga d’intestazione
Modifica con le impostazioni predefinite: viene mostrato al
centro il nome della scheda attiva.

Area sinistra Area centrale Area destra oK |
oglial
Annulla
|
Intestazione [Fogtion |

intestazione personalizzate A | @7 | L[ e | =] o]

Nota

Usare i pulsanti per modificare il tipo di carattere
o per inserire comandi speciali come data, ora, ecc.

La mascherdormatq PaginaPié di paginafunziona in modo ana-
logo a quella per l'intestazione. In questo caso si trattandispazio
che siinserisce tra il margine inferiore della pagina e fiiteauto da
stampare.
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Figura 97.49. Funzion&ormato Pagina Pie di paginacon le
impostazioni predefinite: il piede di pagina é attivo.

Gestione | Pagina| Bordo | Sfondo| Riga d'intestazione Pié di pagina | Foglio |

Pie di pagina
¥ Attiva pié di pagina

¥ Contenuto uauale destra/sinistra

Margine sinistro ’m
Margine destro ’m
Distanza ’m
Altezza ’m

¥ Adatta altezza dinamicamente

Extra... Modifica... I

OK | Annulla | 2 | Ripristina |

Figura 97.50. Funzion€&ormatq Pagina Pie di paginaModi-
fica, con le impostazioni predefinite: viene mostrato al ceritro i
numero della pagina.

Area sinistra Area centrale Area destra oK |
Fagnal
Annulla
I
Pié di pagina [Pagina 1 |

Pié di pagina personalizzato i‘ EI;J Ljﬂ _jlil

Nota

Usare i pulsanti per modificare il tipo di carattere
o per inserire comandi speciali come data, ora, ecc.

La maschera che si ottiene dalla funzidrermatg Pagina Foglio,
€ molto importante e va considerata attentamente.

Figura 97.51. FunzioneFormatqo Pagina Foglio, con le
impostazioni predefinite.

Gestione | Pagina| Bordo | Sfondo | Riga d'intestazione | Pié di pagina Foglio|

pagine
© Dall'alto in basso. poi a destra

© Da sinistra a destra. noi in basso

~ Primo numero di paaina 1 z
Stampa
I Intestazioni colonna/riaa ¥ Diaarammi
I Grialia ¥ Oaaetti di diseano
" Note I Formula

¥ Oaaetti/immadaini ¥ Valori zero

Scala
Modo scala
Riduci/ingrandisci stampa E' Fattore di scala 100% 3:
OK Annulla | 2 | Ripristinal

Nella parte superiore della maschera di configurazione gilptes
definire la sequenza delle pagine e il primo numero di padies.
la fascia centrale e possibile richiedere di visualizzakarstampa
le intestazioni di riga e di colonna (i numeri delle righe ddge-
re delle colonne), una griglia per evidenziare le aree omigupalle
celle (anche se non sono stati definiti dei bordi in modo etp)i
le note eventuali, le immagini e gli altri oggetti, i diagramn(ovve-
ro i grafici), i disegni, le formule e i valori a zero. La figuraostra
le impostazioni predefinite e da cid si comprende che quaoto n
e selezionato rappresenta una richiesta particolarettospemodo
consueto di stampare il contenuto di un foglio. Nella parferiore
€ possibile stabilire la scala di riproduzione, dove nefjari gia ap-
parsa e attiva la scelta di una scala proporzionale, da gefinmo-
do percentuale rispetto alle dimensioni effettive; le fegseguenti
mostrano gli altri casi possibili:
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Scala

Modo scala Larghezza in pagine 1 =

[Adatta area di stampa a larghezza/altezza El A i e 1

Scala
Modo scala

|Numero massimo di pagine j Numero di pagine 1 3]

Nel primo caso si danno delle misure massime in larghezzazzal,
come quantita di pagine; nel secondo si specificano semptiote
quante pagine si vogliono al massimo. Evidentemente, gitifsia
che il programma deve calcolare una scala adatta a far suttoe t
sia nello spazio massimo definito.

97.4.3 Verifica

«
Si riapra il file ‘fattura-00.0ds ' creato nell'esercitazion@7.3.8
e lo si salvi con il nomeéfattura-01.ods "

Si deve procedere quindi a impostare I'area di stampa, Spmn-
dente alla zona A1:K47. Quindi va configurata la pagina in anod
da utilizzare il formato A4, con margini di un centimetro egni
lato, senza riga di intestazione e senza pie di pagina,ar@troriz-
zontalmente il contenuto nella pagina (verticalmente dawanere
allineato normalmente).

Si deve procedere a produrre due stampe: una «normale» lgain’a
in cui si visualizza la griglia delle celle e l'intestaziodé riga e

di colonna, come nelle immagini successive. Il lavoro statmwa
consegnato per la valutazione.

Figura 97.54. Stampa «normale». La scritta sovraimposta no
deve apparire.
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Figura 97.55. Stampa con la griglia e le intestazioni di Bgdi
colonna. La scritta sovraimposta non deve apparire.

B
o

5 [ & [ F [ 6 [ w] 7 | 3

=sa:mg:s@g5gmeEﬁ'da’wgzmmrmdszz::;m::::smmumm»u‘nlu

97.5 Inserimento, variazione, collocazione e
composizione dei dati nelle celle

L’inserimento di un dato in una cella si ottiene generalraetit
gitandolo mentre il cursore dell'area di lavoro si troval@wdella
voluta, concludendo I'operazione con la pressione deb fdstio].
Il dato inserito puo essere rappresentato allineandola gella in
vario modo; inoltre, pud essere rappresentato in modi slivera
esteticamente, sia nel significato numerico che pud assumer

Per modificare le caratteristiche associate alla cellssaiaifunzio-
ne del menuFormatq Celle la quale si puo attivare anche con la
combinazione di tastitrl 1].
Tasto o com{

binazione di Effetto

tasti

'

97.5.1

Fa apparire la finestra di controllo delle caratteristiche
associate alla cella.

Inserimento e variazione

Come gia accennato all'inizio del capitolo, I'inserimewtiain dato
richiede semplicemente la collocazione del cursore delai lavo-
ro sulla cella desiderata e la digitazione dell'informa&pconclusa
con la pressione del tasttnyio].

Figura 97.57. Le tre fasi dell'inserimento: collocaziore dur-
sore nell'area di lavoro, la digitazione, la conclusione d¢a
pressione di [nvio]. Al termine il cursore si sposta nella cella
successiva.

B Has=C|FE __ AaX/law |& 1AS =
C 7 e [ [ o e

1 1 1

3 — T

i i r

4]

In alternativa, per iniziare un inserimento & possibile fan clic con
il primo tasto del mouse sulla riga di digitazione che fa paktlla
barra dei contenuti. Nella figura successiva si vede l'ingento in
quattro fasi: nella seconda fase si vede il cursore di digitee che
lampeggia nella riga in alto.
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Figura 97.58. Inserimento attraverso la riga di digitazidella
barra per il controllo dei contenuti: collocazione del aresnel-
I'area di lavoro, clic con il primo tasto del mouse sulla rdjali-
gitazione, digitazione, la conclusione con la pressiorjéndio].
Al termine il cursore si sposta nella cella successiva.

AKX

A2 = A X 7 [cad
[ ] A B

[ G

L’inserimento di un dato in una cella produce il rimpiazzd sieo
contenuto precedente. Eventualmente, un inserimentoane an-
cora stato concluso con la pressione ldvjo], puo essere annulla-
to premendo il tastolsc], ovvero selezionando il pulsani=della
barra del controllo dei contenuti, produce lo stesso effett

La variazione del contenuto di una cella puo avvenire secatid
verse modalita operative che portano comunque allo stessgtato.

Il modo pit semplice per iniziare la modifica di una cella dstes
nella pressione del tasté2]: appare il cursore di scrittura alla fine
del contenuto della cella e con i tasti freccia & possibitestgrsi nel-
la posizione desiderata per correggere il contenuto. Airchjgesto
caso si conclude I'operazione con il tastavfio], oppure si annulla
con il tasto [Esd].

Con il mouse € possibile iniziare la modifica del contenuttadella
in cui si trova il cursore, con un clic nel testo che apparéarméa
di digitazione; oppure, con un clic doppio sulla cella da ifiodre.

97.5.1.1 Inserimento di un’interruzione di riga nel testo di

una cella
«

Il testo inserito in una cella puo essere mandato a capo, omo
esplicito, con la combinazione di tastC{rl Invio]. Si ottiene il ri-
sultato in fase di inserimento o in fase di modifica, ma I'agmon
funziona se l'inserimento o la modifica inizia con un cliclagiga

di digitazione, sulla barra per il controllo dei contenuti.

Tasto o com
binazione di Risultato

tasti

Esc Annulla I'inserimento o la modifica in corso.

In fase di inserimento o di modifica del contenuto| di
una cella, di norma inserisce un'’interruzione di riga,
mandando a capo il testo successivo.

Conferma l'inserimento e sposta il cursore alla cella
inferiore, nella stessa colonna.

97.5.2 Collocazione nella cella

«
La cella € uno spazio rettangolare in cui si va a collocarsmtorma-
zione che produce un risultato grafico. Tale informazionegssere
allineata rispetto alla cella e puo avere un margine risgtbordi.

Figura 97.60. Margini interni alla cella.

A

margine superiore

1 123,456

margine inferiore

margine sinistro
L’allineamento dei dati in una cella viene considerato zoital-
mente e verticalmente. Nella barra degli strumenti di cosigo-
ne appaiono generalmente dei pulsanti per I'allineameriizan-

margine destro
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tale, ma la funziong~ormatq Celle Allineamentq offre tutte le
funzionalita disponibili.

Figura 97.61. Allineamento orizzontale attraverso i putisdella
barra degli strumenti di composizione.

|
|
il
(il

Figura 97.62. Maschera della funzioRermato Celle Allinea-
mentq con le impostazioni predefinite delle celle.

Numeri| Carattere | Effetto carattere Allineamento|Bordo | Sfondo| Protezione celle |

Allineamento testo
Orizzontale Rientro Verticale
|Standard j |\l|)l ﬂ |Standard j
Ori del testo
_ Gradi I Sovrannosizione verticale
. .
% o E
- ABCD
Yy l Bordo di riferimento
e (= 5]
Proprieta
™ Scorrimento testo automatico
I Sillabazione attiva
" Adatta alle dimensioni della cella
‘ oK I Annulla I ? | Ripristina

Tabella 97.63. Le modalita di allineamento principali.

Allineamento Allineamento vertica
Effetto .

orizzontale le

a destra in basso

al centro in basso

a sinistra in basso

a sinistra al centro

a sinistra in alto

al centro in alto

a destra in alto

a destra al centro
123,456 al centro al centro

97.5.3 Rotazione del contenuto della cella

Il contenuto della cella pud apparire orientato nel modorrize
le», oppure ruotato di una quantita di gradi stabilita. Lazio-
ne Formatq Celle Allineamentq offre la possibilita di modificare
I'orientamento.
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Figura 97.64. Maschera della funzio@®rmato Celle Alli-
neamentpcon un testo inclinato di 45°, rispetto alla scrittura
normale.

Numeri| Carattere | Effetto carattere Allineamento | Bordo | Sfondo | Protezione celle |

Allineamento testo
Orizzontale Rientro Verticale
[standard Elf opt =] [standard |
Ori del testo
i g Gradi ™ Sovrannosizione verticale
. P
» s 45 -
x '96’ 1
Y l Bordo di riferimento
) i)
Proprieta
™ Scorrimento testo automatico
I Sillabazione attiva
I~ Adatta alle dimensioni della cella
‘ oK | Annulla | 2 | Ripristina I

Nella definizione dell'orientamento del contenuto delldaceuan-
do la rotazione non & un multiplo esatto di 90, come nel caia de
figura, diventa importante definire il «bordo di riferimentdNelle
figure successive si mettono a confronto diversi casi dnteimento

a 45° di un testo molto semplice.

Figura 97.65. Orientamento a 45° con estensione del te$to da
bordo inferiore della cella. Il testo inclinato si trova laetella
B1 e fuoriesce sulla cella C1.

Orientamento del testo

o Gradi
A 8 [ ¢ S 45 =
1 E:a g:a E:a {}\Qﬁa g:a g:a i, #‘ l Bordo di riferimento
bl bla bla @,,@Q bla bla bl T /= o] ]

Figura 97.66. Orientamento a 45° con estensione del te$to da
bordo superiore della cella. Il testo inclinato si trovalaeklla

B2 e fuoriesce sulla cella A2.
Orientamento del testo

- Gradi
N /
A I B | C 4 ‘s 45 B
© - ‘é‘o }
bla bla bla \\o"’ bla bla bla s I Bordo di riferimento
2 bla blabla & bla bla bla * > CEo
bla bla bigs® bla bla bla £ -
i

Figura 97.67. Orientamento a 45° con estensione del tekio so
allinterno della cella. Il testo inclinato si trova nellegpria cella

senza fuoriuscire ai lati.
Orientamento del testo

Gradi
o
A [ B [ c 4 Y 45 -
o Y 5/ ) |
bla bla bla & blablabla - ¢ J
3 bla bla bla \o(‘ bla bla bla .. 4
bla bla bla z.j@ bla bla bla 71
A

Si considera come parte dell’orientamento del testo anghesd-
vrapposizione verticale», ovvero la scrittura dall’altobiasso con
lettere orientate perd nel modo normale. Si vede un esenglia n
figura successiva.

Figura 97.68. Sovrapposizione verticale del testo: in &slog
I'orientamento viene ignorato.

.i_ Orientamento del testo
L Gradi ¥ Sovrannosizione verticale

e 4 " 15 -

. S ¥ 1
. }‘? Bordo di riferimento
t . &
‘1 - FrEO
[0)

97.5.4 Testo a capo in modo automatico

«
Quando si introduce un testo in una cella, ovvero qualcosanoh
ha un significato numerico di alcun tipo, se tale testo nomésrubi-
le nella cella, in condizioni normali fuoriesce e si visaah sopra le
celle successive a destra. Se invece le celle successiv®soupate
con qualche tipo di dato, I'informazione testuale appasedata.
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Figura 97.69. Le celle A1, A2 e A3 contengono lo stesso testo:

«ciao a tutti voi». Il testo non & contenibile nelle cellgative
e, nella sua visualizzazione, invade le celle vicine se sibrce.

A B C

liciao a tutti voi
2lciao atutti v¢ 123
3/ciao a 123

In fase di inserimento o di modifica del contenuto delle celéeluso
il caso in cui I'operazione inizi dalla selezione delle ridiadigita-
zione (nella barra per il controllo dei contenuti), € possikichie-
dere un’interruzione di riga attraverso la combinazio@&[[Invio].

Tuttavia, pud essere piu efficace richiedere che il testa \sada-

po automaticamente, attivando la va8eorrimento testo automati-

co. Inoltre, se si attiva tale opzione, € possibile richiedmrehe la
sillabazione.
Figura 97.70. Maschera della funzioRermatq Celle Allinea-
mentq con le voceScorrimento testo automatiedtiva, assieme
alla sillabazione automatica.

Numeri| Carattere | Effetto carattere Allineamento | Bordo | Sfondo | Protezione celle |

Allineamento testo

Orizzontale Rientro Verticale
|Standar(l j |U|Jl ﬂ |Standard j
Orit del testo
Gradi ™ Sovrannosizione verticale

h o o -
- ABCD
. Bordo di riferimento

T @=o

Proprieta
¥ Scorrimento testo automatico
¥ Sillabazione attiva

™ Adatta alle dimensioni della cella

‘ OK | Annulla I 2 | Ripristina |
Se e attivo lo scorrimento automatico del testo, & posgiisigedere
anche un allineamento orizzontale «giustificato», ovverallinea-
mento simultaneo a sinistra e a destra, rendendo elastgpagi tra
le parole del testo inserito.

97.5.5 Caratteristiche del caratftere tipografico

In un foglio elettronico, € bene che le caratteristiche dedttere sia-
no definite a livello di cella: in altri termini & bene evitatieattribui-
re a una porzione del testo di una cella delle carattersiitifferenti
rispetto a quelle complessive. Pertanto, per un lavormatdie af-
fidabile, € necessario considerare la caratteristica datteee come
parte di quelle associate alla cella nel suo complesso.

Sulla barra degli strumenti di composizione appaiono i@teadine
per la scelta del tipo di carattere, per specificarne la sumemkione,
lo spessore, l'inclinazione e altri dettagli, oltre al a@l@a usare.

Figura 97.71. Componenti della barra degli strumenti di
composizione, utili per specificare le caratteristichecdehttere.

d6CS A

IFreeSans j ]10
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Figura 97.72. Bottone della barra degli strumenti di com-
posizione e finestra per il cambiamento del colore del
carattere.

A . | [[Automatico
[ ]

Automatico

Per una definizione piu precisa delle caratteristiche daltteae, si
puo usare le funzionFormatq Celle Caratteree Formatq Celle
Effetto carattere

Figura 97.73. FunzionEormatq Celle Carattere

Numeri Carattere| Effetto carattere | Allineamento | Bordo | Sfondo | Protezione celle

Tipo di carattere Stile Dimensione

FreeSans |Sta ndard 10

Free Times IS Standard 8 |

FreeMono Oblique 9

(Grassetto

FreeSerif | BoldOblique 10,5

Gargi 11

Gentium 12

Gentiumalt =l 13 =l
Lingua

¥ Italiano (Italia) B

FreeSans.

Questo tipo di carattere verra utili; sia per lo che per la

oK Annulla | ? | Rigristinal

Figura 97.74. FunzionBormato Celle, Effetto carattere

Numeri| Carattere Effetto carattere |Allineamento | Bordo | Sfondo | Protezione celle |

Sottolineato Colore

[(senza) & [ Automatico 7|

Barrato Rilievo

(senza) ~| I Solo parole (Nessuno) -
Colore carattere ™ Contorno

[_] Automatico | ™ Ombreaaiato

FreeSan:

[ ok ] Annulia | ? | Ripristina
Secondo la tradizione tipografica, la dimensione del caneafi’al-
tezza) si esprime in punti tipografici. Il punto tipografidaid siste-
ma di elaborazione elettronico, & pari a 1/72 di pollicefisppnden-
ti a circa 0,353 mm. Mentre tutte le altre misure del foglidtetamico
possono essere espresse nell'unita di misura preferit@ase del
carattere € necessario usare il punto tipografico.

97.5.6 Modalitd di rappresentazione numerica di un valore

«

Il foglio elettronico gestisce valori numerici rappresgninterna-
mente in virgola mobile. Un valore qualunque puo esserereapp
sentato esteriormente (tipograficamente) in molti modiraditivi.
Di norma, se viene riconosciuto un certo tipo di significdtozdo-

re che si inserisce, la modalita di rappresentazione viepestata
implicitamente, altrimenti occorre intervenire espressate.

Alcuni bottoni grafici della barra degli strumenti di compmsne
consentono di cambiare rapidamente la rappresentaziceeoes
di un valore per le situazioni pit comuni: la valuta (nel seoke il
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valore € da intendersi espresso in una certa moneta), largasate,
I'aumento o la riduzione del numero delle cifre decimalidiss

Figura 97.75. Componenti della barra degli strumenti di jgom
sizione, utili per intervenire sulla modalita di rappresaione
dei valori numerici.

| B %

Per il controllo completo sulla rappresentazione numetaavalori
€ necessario accedere alla funzidtfwemato Celle Numeri

Figura 97.76. FunzionEormatq Celle Numeri

a0 03

000 .000

Numeri| Carattere | Effetto carattere | Allineamento | Bordo | Sfondo| Protezione celle |

Categoria Formato Lingua
Percentuale 2] [standard = |Standa|d j
\Valuta -1234
Data -1234,12
Orario -1A4 )
Scientifico
Frazione -1.234,12
Valore booleano ::}gg:; La3157
festo = lis1 23412 | -
Opzioni

Posizioni decimali 2 B I~ Valori neaativi in rosso

Zero iniziali 1 =  Separatore mialiaia
Codice del formato
#.##0,00

’TI Annulla I 2
Nella maschera che si vede nella figura, appare a sinistréennae
di tipologie di rappresentazioni numeriche, ma in ogni ¢cgsalun-
que forma si scelga, si puo esprimere secondo un certo yjoia
nel campoCodice del formatoEsiste anche un formato speciale per
fare in modo che in una cella, tutto cio che si inserisce, etepito
soltanto come un testo, privo di alcun valore numeri@:

97.5.7 Esercizi

Sperimentando diversi tipi di formato di rappresentazionemerica,
si risponda alle domande successive per deduzione, atcauea
sperimentazione pratica. Per esempio, sapendo che unespatssa
come «31/12/2012» si ottiene con il forma@G/MM/AAAA, Si pud
verificare che una data del tipo «31 12 2012» si puo ottenerél co
formato'GG MM AAAA

I Ripristina |

97.5.7.1) Come si puo richiedere un formato numerico che
consenta di rappresentare un valore nella forma

‘1 234 567 890,12 ', mantenendo due decimali fissi in ogni
caso?

97.5.7.2) Lavorando con una configurazione italiana, come s
puo richiedere un formato numerico che consenta di
rappresentare un orario nella forma‘11:45:33 '?

97.5.7.3) Lavorando con una configurazione italiana, come s
puo richiedere un formato numerico che consenta di
rappresentare una data e un orario nella forma'ven 30 dic
2050 12:15 '?

97.5.7.4) Quale tipo di rappresentazione numerica chiarce
che i dati introdotti in una cella vanno trattati soltanto in forma
testuale?

97.5.8 Verifica

Si riapra il file fattura-01.ods ' creato nell'esercitazion®7.4.3
e lo si salvi con il nomeéfattura-02.ods "

Il file ‘fattura-02.ods ' va modificato inserendo le descrizioni
che si possono vedere nelle figure successive, costituitiatilde-
stuali e da valori numerici (al momento si tratta solo dekecen-
tuali dell'lVA). Il carattere da usare deve essere di tippzse«gra-
zie», preferibilmente quello con il nome «FreeSans», dafijton
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alcune eccezioni: le celle G6, F32 e F34 devono avere untesgat
da 6 punti; le celle G8:G11 hanno un carattere da 10 puntella c
H38 (quella del totale) deve avere un carattere da 18 punti.

Tutte le celle vanno configurate in modo da mandare a capstd te
automaticamente e da avere dei margini interni da 0,5 mnte Teit
celle devono essere allineaterticalmente al centro.

Siosservi che nelle celle A16, K16, A34 e K34 appaiono duéria
il cui scopo e quello di guidare la piega del foglio stampagoljin-
serimento corretto in una busta con finestra, quando larfatteve
essere inviata.

Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo laysi de-
ve procedere a produrre due stampe: una «normale» e uriredina
sivisualizza la griglia delle celle e I'intestazione diaig di colonna,
come nelle immagini successive. |l lavoro stampato va qpmete
per la valutazione.

Figura 97.77. Stampa «normale». La scritta sovraimposta,
contenente il nome del file, non deve apparire.

‘codon oo

lerort

data fatwra. ‘ faturan.

e o oraro consegna o i Taspoto

i |

e oo | ‘ P

e

numero numero daa

o | ‘
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e
fatura

impresa ncariata del asperto noadon

Tima del canduoenis oG4 velore Tima ool Gestnatar

‘comibulo GONAI 550l ove Govito

Figura 97.78. Stampa con la griglia e le intestazioni di Bgéi
colonna. La scritta sovraimposta, con il nome del file, norede
apparire.
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97.6 Inserimento, copia e spostamento, riferimenti
relativi e assolufi

In generale, il contenuto di una cella € sempre un’espnessio-
tesa come qualcosa che deve essere valutato e tradotto &rton c
risultato esteriore. Tuttavia, si distingue tra dati costanel senso
che non richiedono un’elaborazione per determinare iltesu da
visualizzare, e dati che invece richiedono tale elaborezidlel se-
condo caso si parla comunemente di formule; in questo coses
ferisce la definizione «espressione esplicita», in quantiichiara
preventivamente la sua condizione.

La copia e lo spostamento di espressioni che contengomméati
ad altre celle ha delle implicazioni importanti che vannogiderate.
97.6.1 Espressione esplicita

Un’espressione esplicita inizia sempre con il simbelo per esem-
pio, scriveré =11’ fa si che si visualizzi il numero 11, ma a seguito
della valutazione di un’espressione.

Corso elementare sul foglio elettronico 41

97.6.2 Inserimento facilitato degli operandi di
un’espressione

«
Durante I'inserimento di un’espressione esplicita, irvdtscrivere

le coordinate delle celle a cui si vuole fare riferimento,asgbi-
le portarvi sopra il cursore del foglio di lavoro, solitanteron un
clic del primo tasto del mouse. Eventualmente, nello stessdo
si ottiene I'inserimento di zone piu grandi di celle, setewindole
durante I'immissione dell’espressione.

Figura 97.80. Esempio di inserimento facilitato delle eah
un’espressione esplicita: si inizia digitando quando il cursore
dell'area di lavoro é sulla cella A3; si fa clic con il primosta
del mouse sulla cella A1, ottenendone I'inserimento ngfites-
sione; si digita'+10+’; si fa clic con il primo tasto del mouse
sulla cella A2; si premelfvio] per concludere l'inserimento.

Diventa evidente che per poter scrivere un testo lettetzdeiru-
zi con ‘=’ occorre una forma di protezione; per esempio si puo
scrivere

oppure

Lo scopo di un’espressione esplicita & solitamente quélard ri-
ferimento al contenuto di altre celle, per esempio comeAl+B1’,
in cui si vuole ottenere il risultato della somma numerichodate-
nuto delle celle Al e B1, oppure come*irsomma(A1:A10) ' dove
si vuole ottenere la somma numerica della zona A1:A10.
Figura 97.79. Una cella che contiene un’espressione espli-
cita mostra il risultato dell’elaborazione del suo contenu
mentre sulla barra di controllo appare il contenuto effetti
dell’'espressione da elaborare.

123,3

54
=A1+10*H

Controllo delle zone coinvolte in un’espressione

97.6.3

«

Quando si cerca di verificare il contenuto di un’espressipné es-
sere utile farsi aiutare dal programma, con un clic dopplg@deo

tasto del mouse sulla cella che la contiene. Cio che si ettéedi

entrare in modalita di variazione, ma con i riferimenti aléle o al-
le zone con colori differenti, con I'evidenziamento cottiese delle
stesse celle a cui si fa riferimento. Nell’esempio che seveella fi-
gura successiva, dopo aver fatto il clic doppio sulla ceBeche con-
tiene una formula, sivedono le celle A1, A2, B1 e C2, contt&ican
colori diversi, ma gli stessi delle coordinate usate nsfifessione.

Figura 97.81. Facendo un clic doppio su una cella che camtien
una formula, vengono evidenziati gli elementi variabitiseeme

owwmeww»—-
5

10 55
11

Le espressioni esplicite possono contenere operatori ragie gli
operatori sono i simboli aritmetici che rappresentano petazio-
ne da compiere, conte’, ‘-',... Gli operandi sono dei componenti
che rappresentano un dato su cui si puo applicare un’ope@zin
operando puo essere un valore costante, una variabilédastal-

la coordinata di una cella), una zona di celle (quando il estatne
consente I'uso), una funzione, oppure una sotto-espresggmme
quella contenuta tra parentesi tonde).

Nelle espressioni esplicite, le costanti numeriche si reggntano
tali e quali; per esempio=A1+10’ & un’espressione in cui si som-
ma il contenuto della cella A1 con il valore costante 10. Le co
stanti stringa devono essere delimitate tra apici doppiepempio,
‘=A1&"ciao" ’ produce il concatenamento di stringa tra il contenuto
della cella Al e la parola «ciao».

Ca _:I fx » = [=SOMMA(A1:A10) alle celle a cui questi fanno riferimento.
A [ B D [ E | ' B c I
0 1 123,3 345 13
30 2 5,4 14 12
5 315 =A1+10*A2*(B1*C2)

Ancora piu interessante € al possibilita di modificare Ifespione
afferrando (metaforicamente) la cella o la zona che ha uo tipo

di evidenziamento per raggiungere una cella o una zonaetife,
allo scopo di aggiornare contestualmente I'espressione.

Figura 97.82. Durante la verifica e variazione della formuie-
ne trascinato il contorno blu che inizialmente si trovavéastel-
la Al, per raggiungere la cella C1, modificando contestuatene
I'espressione.

B G

1 1233 | 345 13

54 14 12
=C1+10*A2*(B1*C2)|

97.6.4 Copia normale delle celle
«

La copia di una zona di celle si ottiene generalmente attsaviee
fasi: selezione della zona, copia della zona, spostameshtoudso-
re dell'area di lavoro sulla prima cella della zona di destione,
richiesta di incollare la zona copiata. Successivameatepha co-
piata puo essere incollata anche in altre posizioni, finoanda se
ne seleziona un’altra.
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Per copiare e incollare secondo la modalita descritta,ssqm usa-
re diversi metodi: combinazioni di tasti (in due modi altzimi),
bottoni della barra degli strumenti generali, funzioni genu.

Tabella 97.83. Quattro modi per copiare e incollare.

Combina- Combina- Barra degli Funzioni
Azione zioni di zioni di strumenti del mend
tasti tasti generali
. Modifica,
Copiare (onfm]  Ea Copia
Incollare - Modifica,
Incolla

La figura successiva mostra i passaggi attraverso cui sjsvalco-

pia di una zona: viene copiata la zona B2:B7 in C4:C9. Si pu0 0s

servare che la copia riproduce tutti gli attributi assoddie celle
originali, a parte quelli legati allampiezza (larghezzehe vanno
controllati espressamente. Al termine della copia, la zmiginale
rimane contrassegnata da un bordo azzurro, fino a quandsidif®s
ripetere I'inserimento della stessa copia.

Figura 97.84. Le fasi della copia: selezione della zonajazop
individuazione della destinazione e inserimento.

[ (] b e [

€ 1,00 2 € 1,00 V.

3 3

3,00 M | 30 a

D 5 . 5

ciao 6 ciao 6

tutti 7 tutti b

8 _8 | 8
9 9

L o

18 Ll 10

Anche se la copia delle celle riproduce i contenuti e il foloressso-
ciato alle celle originali, nei contenuti possono essediegie delle
modifiche, in presenza di espressioni esplicite con rifentia celle
0 a zone. Per esempio, si osservi la figura successiva, deeelsi

la copia della zona A1:A3 in B2:B4, tenendo presente che lle ce

le A2:A3 contengono delle espressioni esplicite; si putevedthe
nella destinazione si ottiene una modifica coerente disaliessioni.

Figura 97.85. La copia di espressioni esplicite porta altalim
fica dei riferimenti alle celle, in forma relativa. Si mostmale
celle nel modo normale e anche in una modalita che rappeesent
inalterate le espressioni inserite.

[ 1 A B
123 1 123
246) 246 I
369 3 369
4 4
5
A B
123 1 123]
=A% =A1%)]
=AL+A2) 3 =A1+A2
4 4
L 5

Figura 97.86. Un altro esempio di copia di espressioni eisg]i
dove la zona copiata contiene un riferimento esterno a seate
Si puo vedere che anche in questo caso tutti i riferimentygan
modificati in modo relativo nella destinazione.

2 i 11] :
29| 1]
33 0
11
[ A o c [[5

AL+A2 =B2°C2)

97.6.5 Copia per trascinamento

Ogni zona selezionata ha un simbolo speciale nell’angd&riore
destro: un piccolo quadrato nero sporgente rispetto gdmstes-
so. Afferrando metaforicamente tale quadrato, facendoliarcan
il primo tasto del mouse e trascinando, si ottiene la copiia dena
nella direzione verso cui ci si dirige: la copia avviene gifamente
quando si rilascia il tasto del mouse.

La copia per trascinamento implica la modifica automatickede
espressioni esplicite, nello stesso modo in cui avvienelz@opia
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normale; tuttavia, a differenza di quel tipo di copia siett anche
la modifica di tutti i valori numerici che hanno una rappreagione

intera. La figura successiva mostra i passaggi della cogliezisne,

trascinamento e rilascio. Si puo osservare che viene sitiggeal &

il valore finale se sirilascia il tasto del mouse.

Figura 97.87. Copia per trascinamento di una zona di celle,
ottenendo la trasformazione automatica del valore numeric
contenuto.

9
10 10 126 10
11 11 11

Gli esempi delle figure successive mostrano la copia peciras
mento di valori numerici di vario tipo, includendo le datelieogari.
Si puo osservare che gli orari non vengono modificati, tnaliba
si di valori che si rappresentano internamente con numgstiori
all'unita.
Figura 97.88. Copia per trascinamento verticale di valori
numerici vari.

123 | 123,45 11 novembre lunedi _[12.3400]

123 | 123,45 | 1lnovembre | lunedi [123400]
124 | 124,45 | 12 novembre | martedi | 12.34.00
125 | 125,45 13 novembre | mercoledi  12.34.00
126 | 126,45 14 novembre | giovedi | 12.34.00
| 127,45 | 15novembre | venerdi | 12.34.00
128 | 128,45 16 novembre |  sabato | 12.34.00
129 | 129,45 = 17 novembre = domenica | 12.34.00
130 | 130,45 @ 18 novembre lunedi 12.34.00

NooNanswn
o
N
]

H
3

Figura 97.89. Copia per trascinamento orizzontale di valor
numerici vari.

123
123,45
11 novembre

123 | 124 | 125 | 126
12345 | 12445 | 12545 | 126,45
11n bre | 12 bre = 13 novembre | 14r bre
lunedi martedi mercoledi | giovedi

123400 | 12.34.00 12.34.00

97.6.6 Spostamento delle celle: taglia e incolla

«
Lo spostamento delle celle, noto prevalentemente comeatagl
incolla, € un procedimento analogo alla copia, con la dfiea
che i dati originali vengono rimossi al completamento agléra-
zione. Tuttavia esiste una differenza importante che ridmd mo-
do di cambiare i riferimenti alle celle all'interno dellepesssioni
esplicite.
Come per la copia, anche per lo spostamento sono possilglisgi
modalita di approccio, come sintetizzato dalla tabellasssiva.

Tabella 97.90. Quattro modi per tagliare e incollare.

Combina- Combina- Barra degli Funzioni
Azione zioni di zioni di strumenti del mend
tasti tasti generali
. B Modifica,
Tagliare 154 Taglia
Modifica,
i . -
Incollare . H Incolla
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La figura successiva mostra i passaggi attraverso cui sgewvol
spostamento di una zona: viene spostata la zona A2:A7 inC4:C

Figura 97.91. Le fasi dello spostamento delle celle: sele-
zione della zona, taglio, individuazione della destinagice
inserimento.
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Anche per lo spostamento dei dati & possibile sfruttareagidina-

mento. In tal caso si deve selezionare la zona di origine;dmpo

avere rilasciato il primo tasto del mouse usato per la safezisi

afferra metaforicamente 'area selezionata trascinandella desti-
nazione. Per afferrarla si preme nuovamente il primo tastoduse
quando il puntatore €& sopra tale area e poi lo si sposta nemden
premuto: quando si rilascia il tasto, la zona viene spostata

Figura 97.92. Le fasi dello spostamento per trascinamento:
selezione della zona, trascinamento, rilascio nella W@zibne.

La modifica delle espressioni, a seguito dello spostamegite zo-
ne, avviene in modo leggermente diverso rispetto alla ¢qgieché
i riferimenti esterni non vengono modificati.

Figura 97.93. Lo spostamento di espressioni espliciteapaita
modifica dei riferimenti alle celle, ma solo nell’ambito eto-
na spostata. Nella figura si vedono sia i contenuti effettia i
valori visualizzati.

97.6.7 Esercizio

Si vuole predisporre il piano di ammortamento di un'immizzia-
zione, avente un costo storico pari a 2000@08tabilendo un tasso
di ammortamento annuo del 20 %. In pratica, si vuole ottenare
risultato come quello seguente, dove pero le celle da D5 a0B9 ¢
tengono delle formule adatte a eseguire i calcoli richiéstiquo-
ta di ammortamento si ottiene moltiplicando il costo stoner la
percentuale di ammortamento; il valore del fondo ammortdmsi
ottiene sommando la quota di ammortamento al valore cheddo
ha nell’anno precedente.

A ] B [ [¢ [ D [ E
1 piano di ammortamento
2
3 |anno| costo storico percentuale di quota di fondo

ammortamento | ammortamento | ammortamento

4
5 1 € 20.000,00 20% € 4.000,00 € 4.000,00
6 2 € 20.000,00 20% € 4.000,00 € 8.000,00
7 3 € 20.000,00 20% € 4.000,00 € 12.000,00
8 4 €20.000,00 20% € 4.000,00 € 16.000,00
9 5 € 20.000,00 20% € 4.000,00 € 20.000,00

Per realizzare il lavoro, diversi dati e formule posson@essopia-
ti; in particolare, per I'elenco degli anni conviene usaeobpia per
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trascinamento, mentre per il costo storico e la percentli@smor-
tamento ci0 non conviene, perché altrimenti si ottienect@mento
del valore rispettivo.

97.6.8 Funzione «somma()»
«

Tra tutte le funzioni, quella usata piu frequentementgommay()
la cui sintassi € molto semplice: somma tutti gli argomeoitniti,
i quali possono essere in quantita indefinita e puo tratsarshe di
zone di celle.

SOMMAton{ ; zona] )

Trattandosi della funzione usata piu frequentemente e ldosta
sola, é disponibile un bottone di inserimento rapido, sbélera per

il controllo dei contenuti delle cellez. Selezionando tale bottone, si
ottiene I'inserimento di una funzione somma nella cellvatiell’a-
rea di lavoro, riferita a una zona di celle limitrofa, corgate valori
numerici.

Figura 97.95. Somma guidata: prima si ottiene la somma della
zona B1:B3, poi quella della zona A3:C3.

[B5 3 AE]=T [somma

o o —— %
111 5 999

222 666 111
333 7 222
444 888 333

2 fx X 7 [=sommAIRED —
C

[ b [ e ]

5 fx K o [=sommACEReE)
[ 8 [ ¢ o
555 999

666 111
=SOMMAGEEED)
333

333 71
4 444 888 333
5 2886

444 888
2886

97.6.9 Esercizio

«
Si vuole realizzare uno schema come quello seguente, nkd gua
calcola la qualita media della merce consegnata. | valdia @e-
lonna «importo fattura» si ottengono moltiplicando la ditarper
il prezzo unitario della riga; i valori della colonna «vatoscartato»
si ottengono moltiplicando la quantita scartata per il poeanitario
della riga. Alla base delle colonne, escluso il caso delgwemita-
rio, si calcola il totale dei valori soprastanti; nella egli9 si calcola
la percentuale media del valore della merce scartata; cellaE10
si calcola la qualita media della merce consegnata, conmultato
della formula seguente:

valore_dei_pezzi_scartati
valore_complessivo_della_merce

100% —

Ovvero:

valore_dei_pezzi_scartati

valore_complessivo_della_merce

| dati contenuti nelle celle E9 e E10 vanno rappresentatoimé
percentuale, come nell'esempio.

A | B | C | D | E
1 Qualita media della merce
2 ct?r?saerz;:-lt:ta prezzo unitario importo fattura | quantita scartata | valore scartato
3 1000 €1,50 €1.500,00 200 € 300,00
4 2000 €120 €2.400,00 100 €120,00
5 1500 €130 €1.950,00 150 € 195,00
6 3000 €1,00 €3.000,00 300 € 300,00
7 2500 €120 €3.000,00 100 €120,00
8 10000 €11.850,00 850 €1.035,00
9 media della merce scartata: 8,73%
10 qualita media della merce: 91,27%

Per realizzare il lavoro, dove possibile, vanno copiateokentile,
senza riscriverle.

97.6.10 Esercizio

«
Si vuole realizzare uno schema come quello seguente, nkd gua
calcola la consistenza media del magazzino, sulla base o m
menti di un certo articolo. L'esistenza di ogni riga, esalles prima
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che é data, si calcola sommando all’esistenza della rigeefdem-
te la quantita caricata e sottraendo la quantita scaricgiarni di

permanenza vengono calcolati sottraendo dalla data ditragio-
ne successiva quella della riga attuale; nella colonnastessia per
permanenzax si calcola semplicemente il prodotto tra latifaasi-
stente nella riga e i giorni di permanenza relativi. Le colermei
giorni di permanenza e del prodotto tra esistenza e perrzarien-
no il totale. La consistenza media si calcola come il ragpoon il

totale dei prodotti di consistenza e permanenza, e tradlaatelle

permanenze.
A [ B [ C I D [ E [ F

1 Consistenza media

5 data quqntité quaptita esistenza giornidi  |esistenza per
caricata scaricata permanenza | permanenza

3 1 giugno 10000 9 90000

4 10 giugno 111 10111 35 353885

5 15 luglio 1223 8888 2 17776

6 17 luglio 5000 3888 19 73872

7 5 agosto 1111 4999 24 119976

8 29 agosto 3000 1999 17 33983

9 15 settembre 1000 2999 16 47984

10 1 ottobre 2500 499 41 20459

11 | 11 novembre 111 610 51 31110

12 1 gennaio 214 789045

13 consistenza media: 3687,13

Va osservato che la data del 1 gennaio che appare per ulfinfe; s
risce all'anno successivo a quello preso in esame con kddie ri-
portate; diversamente, il valore che si otterrebbe nella E4 sareb-
be negativo e, di conseguenza, errato. Inoltre, il valolgedistenza
nella cella D3, e dato, perché non puo essere ottenuto diverste.

97.6.11 Esercizio

Si vuole modificare I'esercizio precedente, per aggiungesdcolo
dell'indice di rotazione e della durata media di permaneihia-
dice di rotazione si ottiene dividendo la quantita compi@sscari-
cata per la consistenza media (pertanto va aggiunto ancbealié
della quantita scaricata); la durata media di permanengeaazn-
za media, si ottiene dividendo il tempo complessivo di giaegper
I'indice di rotazione.

quantita_complessiva_scaricata
consistenza-media

indice_di_rotazione =

tempo_complessivo
indice_di_rotazione

giacenza_media =

A [ B [ 9 I D [ E [ F

1 | Consistenza media, indice di rotazione, giacenza media
uantita uantita : iorni di | esistenza per

2 data garicata sqcaricata esistenza pe?manenza permanenga

3 1 giugno 10000 9 90000

4 10 giugno 111 10111 35 353885

5 15 luglio 1223 8888 2 17776

6 17 luglio 5000 3888 19 73872

7 5 agosto 1111 4999 24 119976

8 29 agosto 3000 1999 17 33983

9 15 settembre 1000 2999 16 47984

10 1 ottobre 2500 499 41 20459

11 | 11 novembre 111 610 51 31110

12 1 gennaio 11723 214 789045

13 consistenza media: 3687,13

14 indice di rotazione: 3,18

15 giacenza media: 67,31

97.6.12 Riferimenti relativi e riferimenti assoluti alle celle

In tutti gli esempi mostrati fino a questo punto, i riferimeaite celle
e alle zone di celle, sono stati di tipo «relativo», in quaateopia
produce un adattamento di tali coordinate in modo relafivpos-
sibile utilizzare coordinate assolute, inserendo un teradollaro,
‘$’, all'inizio della porzione da bloccare. Le figure successivo-
strano tre esempi in cui, nell'ordine, si usa un riferimeassoluto
completo, un riferimento assoluto della sola colonna efenimento
assoluto della sola riga.
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Figura 97.103. La cella A3 contiene una formula in cui si fa ri
ferimento alla cella A1 in modo assoluto, sia per la rigapga

la colonna ($A$1). Copiando la cella A3 in B4, si vede che il
riferimento assoluto ad Al rimane fisso.

B [ ¢ ] D [ E [ F I G [
456
321 654
A R ]
1 123 456
A [ 321 654
123 456 1 =9
321 654
=$A$1+B1 . i
=$A$1+C2) 3

Figura 97.104. La cella A3 contiene una formula in cui si fe-ri
rimento alla cella Al, specificando la colonna in modo agsolu
($A1). Copiando la cella A3 in B4, il riferimento originaldia
cella Al cambia in A2.

D [ E I 3 I G [
A S I
1 123 456
C Tl 2 789 321 654

3 579

654 I3 1443
5
6
7

Figura 97.105. La cella A3 contiene una formula in cui si fa ri
ferimento alla cella Al, specificando la riga in modo assplut
(A$1). Copiando la cella A3 in B4, il riferimento originaldla
cella Al cambia in B1.

B | G, | D I E | F | G I |
456 = P—
231 654 1 123 456

2 789 321 654
A c [ ]3 579]
123 456 a 1110]
789 321 654 [ 5 |
=A$1+B1] 6|
=B$1+C2| 7
&l

Se invece di copiare si spostano le celle, i riferimenti kgsoon

vengono presi in considerazione, perché lo spostament rden-
tenere valido il reticolo di tutti i riferimenti esistensia relativi, sia
assoluti. Si osservi attentamente la figura successival i sposta
una zona di celle: tutte le formule che fanno riferimenta albna
spostata vengono modificate, senza tenere in consideesaitifatto

che le coordinate usate siano assolute o meno.

Figura 97.106. La zona A1:B2 viene spostata in B2:C3: si puo
osservare che, indifferentemente dal fatto che siano w@tssol
meno, tutti i riferimenti alla zona spostata vengono modifjc
mentre quelli che sono contenuti nella zona sposta e spaval
all'esterno, vengono mantenuti inalterati.

]

1

2 2 =$A$4 =C3*2
3 | El =$B$2+C2|  =$B$2*2
EN 123 | 4 | 123
| 5 321

=

1 1

2 123 246
3 | 369 369 246 123
4| 123 | 4 | 123
5 | 321 | 5 | 321

Q7.7 Percentuadli

«
| valori percentuali vengono rappresentati internameataevalori
gia divisi per cento; per esempio, il 10 % corrisponde esetee al
valore 0,1.

97.7.1 Inserimento di un valore percentuale

«
Un valore percentuale pud essere inserito convenientenceme
un numero seguito immediatamente dal simbolo di percestsa
nel caso di una costante letterale, sia in un’espressigieits Se
pero il valore non viene rappresentato come lo si deside@ree
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passare per la configurazione del formato della cEtbematg Celle
Numeri
Figura 97.107. Funzionerormatg Cellg Numerj con la
selezione di un formato percentuale.

Numeri| Carattere | Effetto carattere | Allineamento | Bordo | Sfondo| Protezione celle |

Categoria Formato Lingua

IStan(Iard zl

Tutte =1 [-13%
Definito dall'utente

-13,0%

-12,950%
ientifi 10,00%
Opzioni
Posizioni decimali 2 3: ™ Valori neaativi in rosso
Zero iniziali 1 3: ™ Sevaratore mialiaia

Codice del formato
0,00%

===

OK Annulla | 2

| Ripristina l

97.7.2 Esercizi

Sperimentandolo con il foglio elettronico, si risponda&albmande
successive.

97.7.2.1) A cosa corrisponde il valore 0,4012 se lo si
rappresenta in percentuale?

97.7.2.2) A cosa corrisponde 12,34 % se lo si rappresenta fzel
forma numerica consueta?

97.7.2.3) A cosa corrisponde 100 % se lo si rappresenta nella
forma numerica consueta?

97.7.3 Calcolo della porzione rimanente

Quando si calcolano gli sconti e anche in altre circostasizende
necessario determinare qual € il kcomplemento» di unapertan-
tuale. Per esempio, se di un certo valore si sta calcolari®oil cio

che resta togliendo questo € il 95 % del valore originale nEed-

mente, con il foglio elettronico & possibile scrivere espi@ni del

tipo 100 % - 5 %, per trovare il 95 % dell’esempio appena f&m®.
si scrive un’espressione come quella dell’'esempio, biaegnside-
rare che l'informazione sul fatto che si tratta di valori gartuali

viene perduta; pertanto, inserendo

=100%-5%

si ottiene invece
=1-0,05

che e comunque equivalente; cio che serve e piuttosto léazgne
del formato di rappresentazione, in modo da visualizzayeke si
vuole effettivamente.

97.7.4 Esercizio

Lo sconto € una porzione di un valore che viene dedotto, palr qu
che motivo. Per esempio, applicare uno sconto del 10 % a oneval
di 1234, significa sottrarre precisamente 123,4. Lo scardea la
guantita che viene tolta, mentre il valore scontato € cioreb& nel
valore originale. Per calcolare la percentuale di cio clstareuna
volta tolto uno sconto, occorre eseguire il calcolo 100 $eento%.

Si vuole produrre uno schema come quello successivo, dakn
C2:E4 é calcolata automaticamente attraverso delle feamul
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A B [} D E
percentuale valore del
1| g | et | Poerneno | Ve |
9 rimanente rimanente
2 10000 5,00% 95,00% 500 9500
3 2000 10,00% 90,00% 200 1800
4 15000 3,00% 97,00% 450 14550

97.7.5 Esercizio

«
Si vuole realizzare uno schema simile a quello dell'eserg@rece-
dente, in cui si calcolano due sconti in cascata. In questo, ca
applica prima uno sconto, poi, sul valore rimanente se néicapp
un altro. Pertanto, il fatto di applicare in sequenza unamscdel
3 % e poi uno sconto del 2 % significa che complessivamentéa sta
applicato uno sconto inferiore al 5 %.

Nello schema che si vede di seguito, la zona di celle D2:G4 ¢

calcolata automaticamente attraverso delle formule:

A B c b E F G
b Valore del | valore del
1 valore delprimo | delsecondo |  delneo | Valore del secondo netto
originale sconto sconto i primo sconto sconto i
2 10000 5,00% 1,00% 94,05% 500,00 95,00 9405,00
3 2000 10,00% 2,00% 88,20% 200,00 36,00 1764,00
4 15000 3,00% 1,50% 95,55% 450,00 218,25 14331,75

97.7.6 Verifica

«
Si riapra il file ‘fattura-02.0ds ' creato nell'esercitazion®7.5.8
e lo si salvi con il noméfattura-03.ods "

Il file “fattura-03.ods ' va modificato inserendo alcuni dati di un
corpo di una fattura: articolo, descrizione, quantita,nsicgrezzo
unitario, aliquota IVA. Vanno anche predisposte le formpés il
calcolo dellimporto, ottenuto moltiplicando la quantter il prezzo
unitario, deducendo i due sconti previsti su ogni riga dgbooPer le
caratteristiche del testo e il suo allineamento, si vedateradmente
quanto richiesto nelle verifiche precedenti della stessa.se

Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo laysi de-
ve procedere a produrre due stampe: una «normale» e urireina
si visualizza la griglia delle celle, I'intestazione diaig di colonna,
e le formule. Nelle immagini successive si vedono la stangoea-
le e la stampa con la griglia, ma nel secondo caso non si nmadiga
formule che invece devono apparire.

Figura 97.110. Stampa «normale». La scritta sovraimposta,
contenente il nome del file, non deve apparire.

‘codon oo

leFo P

data fatwra. ‘ faturan.

ta o oraro consegna o i Taspoto

s |

EETTr pE

i
daa

numero numero daa

o | ‘

Speso di raspor “pesod imbalb pagamento

oo desoitions quanita [ sconto [ scomo | prezzo | importo WA
am arcn At 12308 300% | 200% | 157 [

b Mercs Bravo 20| 500 2m oazas| %
S —— 700 | s70% | toow | 1234 158 10%
&d ercs Della a0 1000 1500 10%
s Merca Eco 1230 a0 | 1150 21| 2
W [Merce Foxrot 10000| 200% | 300% | 189 17008 20%
g Merce Golt @100 7o0n | 2 ssras| 2%
b ercs Hote! 2300 | 300% 50 185 2%

oplogo VA
Siguota | imparitie WA

aiguoia | mporeie WA
-~ Scadenza atura

fatura

\mpwesa ncancata el rasporio notazon

Tima del conduoenis o Ge velors Tima ool Gestnatar

‘comibulo GONAI 550l ove Govito
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Figura 97.111. Stampa con la griglia e le intestazioni ci egli
colonna. La scritta sovraimposta, contenente il nome dglrfin

deve apparire. Nella stampa che si consegna, devono apparir

anche le formule, eventualmente rimpicciolite se necéssar

A ® < 5 E F T T 7w T 3
T codcs arie_|
=
=
= I [
[cFoPt: |
[ [ [

G| an I
o i oo ey i Ve
=
= camac dovapos |
o
55 | | soveno s aatbon | [ oo
0 I
g e [ oo d vespots | oo e e
o | o] o[
W I |
=0 e e e Al Segamerts
=
22 | [amoon G auanta | oono | soom | srorao | mpre | WA
FEN N T | sare | z0ve | 7 I
20 | [ oo JuweBme Z00] s00% 2o B R
%5 [ | oo e e 70 | 5o | o | ek o] e
% | | oo [were oo e Yoo JI
E I T [T [ X Terai] @
FE I N (e Too0| 20 | a0vs | es I
29 | | oo Jwere Gon m Tov | 200 Soroe]_aom
S0 | [ oo | soow {I
a0 oo
32 riepilogo IVA [
a3 aliquota. imponibile VA []
RS E|
35 10% []
36 20% [
a7 aliquota. imponibile VA [ ]
E [ cacorza ata |
= o oo
w0 | [
u e e i sz ETEE
=
2 H
= H
= irma da conducome o delvrare T Tma del st
=
I o CONA 53ito v doni

97.8 Aggiunta ed eliminazione delle celle

Per modificare la struttura dei dati inseriti nell’area dideo, e
possibile inserire o eliminare delle celle. Questo fatto dedle
implicazioni nelle espressioni che fanno riferimento dceatelle.

97.8.1 Inserimento ed eliminazione di zone di celle

A differenza delle tabelle dei programmi di scrittura, reglfo elet-
tronico, I'inserimento o I'eliminazione di celle implica kcorrimen-
to di altre, da o verso destra, oppure da o verso il basso. nzadu
ne di eliminazione delle celle € disponibile dal meniModifica,

Elimina celle quella di inserimento e disponibile imseriscj Cel-

le. Queste funzioni sono disponibili anche da un menu coraéstu

che si ottiene premendo il terzo tasto del mouse (il destrolire &
possibile usare delle combinazioni da tastiera.

Tasto o com/
binazione dif Menu
tasti

Azione ottenuta

Inserisce delle celle spostan-
do quelle della zona selezionata

verso destra o verso il basso.
Elimina le celle selezionate av-

B gﬁnca Elimina vicinando le celle adiacenti da
sinistra o dal basso.

Inseriscj Celle

Quando si richiede I'eliminazione o I'inserimento di celleene
sempre chiesto come si devono comportare le celle limittofsi
vede nelle figure successive.

Figura 97.113. Funzion®lodifica, Elimina celle si richiede da
che parte devono scorrere le celle per rimpiazzare quedlesch
eliminano.

© Sposta celle a sinistra
C Elimina riahe

© Elimina colonne
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Figura 97.114. Funzioniseriscj Celle si richiede da che par-
te devono scorrere le celle per lasciare il posto a quellesche

inseriscono.
Selezione
p— oK |

© Sposta celle a destra

Annulla |
? |

Le figure successive mostrano diversi esempi di inserimento
eliminazione di zone di celle.
Figura 97.115. Inserimento di una zona di celle con scomtme
di quelle presenti a destra: si puo osservare che i riferinagie
celle spostate seguono le modifiche, in ogni caso.
[ A ] “-:- B C Y S A |

EEC SRR R

6
7
8
9

C Inserisci riahe intere

C Inserisci colonne intere

=
oo ||
¥SN~I
s
o
oo
o

> ~o o swn e

4 S
3 4
4 5
7 8
8 9
9

oo~ o

S
6
7 10
8

@~ oo
©on~o

™
e
==

0 10 11

[ T S
4 =Al1+1 =B1+1 =C1+1 =Di1+1 4 =Al1+1 =Bl+1 =C1+1 =D1+1

E:

1
=Al+1 [SA2+L | =B2#i | =C2+1  =D2+1 =AL+1 =A2+1 =D2+1 =E2+1 =F2+1
=p2+1 | =A3+1 [=B3+1 | =C3+1 =D3+1 =A2+1 =A3+1 =D3+1 =E3+1 =F3+1

4

|

6

7

1

> ~o o s wne

B -

L

=A3+1 =A4+l =BA+1l =C4+1 =DA4+1 =A3+1 =A4+l =B4+1l =C4+1 =DA4+1
=A4+1 =A5+1 =B5+1 =C5+1 =D5+1 =A4+1 =A5+1 =B5+1 =CS5+1 =D5+1
=A5+1 =A6+1 =B6+1 =C6+1 =D6+1 =A5+1 =A6+1 =B6+1 =C6+1 =D6+1
=A6+1 =A7+l =B7+1 =C7+1 =D7+1 =A6+1 =A7+l =B7+1 =C7+1 =D7+1

A B [ o [ E [ F [ G |

1 =$AS1+1 =$B1+1 =$C$1+1 =$D$1+1

:$C$2+1 ~$D$2+1, —sAg1+1 —$A$2+1 =$D§2+1 =$ES2+1 =SF§2+1
$3+1 =$C$3+1 =$D$3+1 =$A$2+1. =$A$3+1 =$D$3+1 =$E$3+1 =$F$3+1

=$A$3+1 =$A$4+1 =$B$4+1 =$C$4+1 =$D$4+1| 4 |=SA$3+1 =$A$4+1 =$B$4+1 =$C$4+1 =$D$4+1

=$A$4+1 =$ASE+1 =$B$5+1 =$CP5+1 =$D§5+1] 5 |=SA$4+1 =$A$5+1 =$BF5+1 =$CH5+1 =$D$5+1

=$A$5+1 =$A$6+1 =$B$6+1 =$C$6+1 =$D$6+1| 6 |=$A$5+1 =$A$6+1 =$B$6+1 =$C$6+1 =$D$6+1

=$A$6+1 =$A$T+1 =$B$7+1 =$C$7+1 =$D$7+1| T |=$A$6+1 =$A$7+1 =$B$7+1 =$C$7+1 =$D$7+1

Figura 97.116. Inserimento di una zona di celle con scomtme
di quelle presenti in basso.

] o [ E ] A B e 0 [ E |
=A1+1 =B1+1 =Cl+1 =D1+1 1 =A1+1 =B1+1 =C1+l1 =D1+1
FRl -A1+1 [=A2¢1  =B2+1 | =C2+1 =D2+1 =AL+1 =C4+1 =D2+1
ERll -A2+1 | =A3+1 =C3+1 =D3+1 =A2+1 =C5+1 =D3+1
[[4 ] =A3+1 =Ad+1 4+1 | =C4+1 =Da+1 SA3+1 =A2+1 =B4+1 =C6+1 =D4+1
[ 5 | =A4+1 =AS+1 =BS+1 =C5+1 =D5+1 =A4+1 =A3+1 =B5+1 =C7+1 =D5+1
[ 6 | =A5+1 =A6+1 =B6+1 =C6+1 =D6+1 =AS5+1 =A4+1 =B+l =C8+1 =D6+1
[ 7 | =A6+1 =A7+1 =B7+1 =C7+1 =D7+1 =A6+1 =AS+1 =B7+1 =C9+1 =D7+1
[ 8| =A6+1 =B8+1

9 SA7+1  =BY+1

T [ A B c

3 1 A$1+1 =$B1+1 =$C$1+1 =$D$1+1 1 =$A$1+1 =$B1+1 =$C$1+1 =$D$1+1
=$A$1+1 =$C$4+1 =$D$2+1
=$A$2+1 =$C$5+1 =$D$3+1

=$A$3+1 =$A$2+1 =$B$4+1 =$C$6+1 =$D$4+1
=$A$4+1 =$A$3+1 =$B$5+1 =$C$7+1 =$D$5+1
=$A$5+1 =$A$4+1 =$B$6+1 =$C$8+1 =$D$6+1
=$A$6+1 =$A$5+1 =$B$7+1 =$C$9+1 =$D$7+1
=$A$6+1 =$B$8+1
=$A$7+1 =$B$9+1

=$A$1+ :$c$2+1 =$D$2+1
=$A$2+1 [=$A$3+1 =$C$3+1 =$D$3+1

4 |=$A$3+1 =$A$4+1 =$B$4+1 =$C$A+1 =$D$4+1
_ 5 |=$A$4+1 =$A$5+1 =$B$5+1 =$C$5+1 =$D$5+1

6 |=$A$5+1 =$A$6+1 =$B$6+1 =$C$6+1 =$D$6+1
7_|=$A$6+1 =$A$7+1 =$B$7+1 =$C$7+1 =$D$7+1

|0|m|~|mH;nH tlo]o]~ ][] Rl -

Figura 97.117. Eliminazione di una zona di celle con rimpiaz
zo proveniente da destra: alcuni riferimenti non sono plidva
perché originariamente riguardavano celle che poi scoonpai

- 5] T - ——
[1] 1 4 1 2 3 4
P) 2 5 2 #RIFL_ #RIF!
4 4 5 i7 4 5 6 7 8
5 5 6 7 8 5 6 7 8 9
6 6 7 8 9 6 7 8 9 10
7 7 8 9 10 7 8 9 10 11
A RN 0 | A BCEN c [ o [ &
1 T SAl+l | =BI+l  =Cl+sl  =bl+l | 1 | 1 SAL+L | =Bl+l | =Cl+l | =D+l
=Al+l [[=A2¥L [ =B2#L ] =C2+l | =D2+1 2 = 4RI -
Bl B Ca | =Da - rors BRSO
4 =A3+1 1 =Ba+l =Ca+l =D4+1 n =A2+1 =83+1
5| -AusL 41 wBsel | =coel | -Dn | A | A3l Tt B4l | Carl | =bari
6 =AS+1 =AB+L =B6+1 =C6+1 =D6+1 L =Ad+l =A5+1 =B5+1 =C5+1 =D5+1
7| A6+l | ATsL | wBTsL | =G4l | D741 | 6| =AS+l A6+l | =B6el | =C6+l | =DEsl
8 7 =AB+L =AT+L =B7+1 =C7+1 =D7+1
A RN b [ : e - e —
1 1 =$AS1+1 =$B1+1 =$CS1+1 =§D§1+1 1 =$AS1+1 =$B1+1 =$C51+1 =$D$1+1
=$A$1+1 = $D§2+1
=$A$3+1 =3AS4+1 $D§4+1 3 =$A$2+1 =$B$3+1
5 | =SABael | =sASsel D85+ [ 4] =$AS3HL 8841 =6CSAHL | 9D
6| =SASSHL  =SASE+L +1 $096+1 [ 5 | =gAga+l =$B§5+1 | =$CS5+1  =$D$5+1
1 =$A36+1 =$A$7+1 =$B$7+1 =$C$7+1 =$0$7+1 [ | =$A§5+1 =$A$6+1 =$B$6+1 =$C86+1 =$D$6+1
8 SIASGHL | =$AST+l | =$BSTHl | =§CSTel | =§DST+L
aq a
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Figura 97.118. Eliminazione di una zona di celle con rimpiaz Figura 97.122. Finestra per l'inserimento guidato di una-fu
proveniente dal basso. zione: la tendina di selezione della categoria di funzigpaae
D [ E D [ E | aperta.
BT sohi i T T
; R o oan T Funiont|Struttura | subtotale]
4 =A3+1 =Ad+l =B4+1 =Ca+1 =D4+1 =Ba+1 =C2+1 =D4+1 2
5 | -A4+l | =AS+l | =B5+l | =Co+l | =D5+l 85+l | =C3+l | =D5+l Gatsgotia ADESSO
6] ASe oAl | ceed | sl -Deel Zoan ooee
7 =AB+1 =AT+1 =B7+1 =C7+1 =D7+1 =C5+1 =D7+1 = ADESSO()
N N == =~ I - c T o5 [ & ] e
ﬂ e [T oaeee] i aneed E B Finanza Restituisce l'orario sulla base dell'ora di sistema del computer.
Shiza AR mm - Jesn Sicemr ot Informazione
4 =$A$3+1 =$AS4+1 L =§CH4+1 =§D§4+1 4 =$A$3+1 =$A$6+1 =$B§4+1 =$C$2+1 =$D$4+1 Logica
5 $AS4+1 $AS5+1 =$B$5+1 =$C35+1 =$D$5+1 L =$A$4+1 =$A$7+1 =$B§5+1 $C$3+1 =$D$5+1 Matematica
6 =$A$5+1 =$A$6+1 =$B$6+1 =$C$6+1 =$D$6+1 6 $AS5+1 =$C84+1 =$D$6+1 Matrice
RZ =§A86+1 =$A$7+1 =$B$7+1 | =§C§7+1  =$D§7+1 az =$AS6+1 =$C85+1  =$D$7+1 Statistica
Foglio elettronico
. . . " e Testo
97.8.2 Inserimento ed eliminazione di righe e colonne Add In =
intere Aﬁﬂﬁﬁ'ﬁi?}'ﬁ Formula Risultato [Err 520
« ARCCOS i i
L'inserimento e I'eliminazione di righe o di colonne intefenziona Anccor =
sostanzialmente come per le zone u\rcoscntte di celle,la:mhﬁe-_ T T |
renza che questo tipo di operazione é agevolato dal progaamen : : — - -
menU contestuali, in quanto & un genere di operazione piiére A titolo di esempio si mostra il procedimento per 'uso delia-
te. Per ottenere un ment contestuale appropriato per lefirche zione SOMMA(), la quale avrebbe comungue un metodo di inseri-
riguardano delle righe o delle colonne intere, occorreiaittarlo mento preferenziale, gia descritto in un altro capitololldNggura
quando il puntatore del mouse si trova nelle intestazioniggi o di successiva si vede la maschera gia mostrata, dopo la sesatitale
colonna relative. funzione.
Figura 97.119. Confronto tra i men( contestuali delle zoe#e Figura 97.123. Selezione della funzicB®MMA().
righe e delle colonne. e R |
Formattazione standard Formatta celle... Formatta celle... QM"’t:*g‘"i: SOMMA
Formatta celle... Altezza riga... Larghezza colonna... : SOMMA( Numero 1; Numero 2; ... )
ot - Altezza ottimale riga... . Larghezza ottimale colonna... Ednzione
E!iminam &= Inserisci righe ! Inserisci colonne Restituisce la somma degli argomenti indicati.
% Elimina contenuti... == Elimina righe (E/ Elimina colonne
[ Inserisci nota % Cancella contenuti... % Cancella contenuti...
< Taglia Nascondi Nascondi
. Copia Mostra Mostra
£ Incolla > Taglia » Taglia
Incolla speciale... - Copia . Copia Formula Risultato [Err 520
Lista di scelta... £ Incolla & Incolla = j
- Incolla speciale... Incolla speciale...
Figura 97.120. Iconografia usata per indicare l'inserimemt -

™ Matrice

leliminazione di righe e colonne. 7 Amdla | <<indieno | >>avant | oK
Selezionando il bottone graficdvANTI, si passa alla specificazio-

A EJ ne dei parametri della funzione, la quale, in questo casajeve
B (B e (B

avere almeno uno, ma puo averne in una quantita indefinita.

. Figura 97.124. Inserimento dei parametri della funzione
97.9 Uso delle funzioni g P

selezionata.
Le funzioni consentono di realizzare espressioni moltcstoéte e Funzlon|struttura| LT SR
per il loro inserimento basterebbe procedere con la digitezdiret- f;:j;’a'fim . ftucele comeltss lamomenti ndicaty
ta, ricordando la loro sintassi. Tuttavia, LibreOffice Galome altri oo Numero 1. (richiesto)
fogli elettronici, offre una modalita di inserimento fatito che e P AR L D e i,
utile conoscere. [ A | E—
. - X . Numero2  fx
97.9.1 Inserimento facilitato delle funzioni P N | :
. . . . . N T . Numero 441y
Quando si vuole aiuto per inserire una funzione, & possbilalersi . e
del menu, connseriscj Funzione oppure con la combinazione di rRonca =SomHiAly =
. . . n |VAL.DISPARI

tasti [Ctrl F2], oppure con il bottone grafico che ha I'icoza VAL PARI ‘ J

Pulsant Combinazione vVoce del N B 7

ulsante di tasti oce del menu L [Matiice) 2 | Annuia | <<indieto | == avanti | oK
Ix * Inseriscj Funzione | parametri di una funzione sono frequentemente riferifreeoelle o
a zone, ma la finestra di inserimento guidato & molto ingontbra

L’aiuto allinserimento consiste in una finestra dalla qualpossibi- non da modo di visualizzare il foglio di lavoro. Pertanto,asgibile
le selezionare il genere di funzione e la funzione stessagmuone ridurre la finestra alla sola riga di inserimento del parampteso
il significato. in considerazione, selezionando il bottone grafcai ottiene una

sola barra di inserimento come si vede nella figura sucaessiv

Figura 97.125. Inserimento di un parametro della funzione,
attraverso una barra, senza nascondere il foglio di lavoro.
I =
Per ritornare alla finestra completa basta selezionare ttohe
grafico a fianco alla barra, il quale si presenta con I'immeaszin
Una volta completato I'inserimento dei parametri, si comie e la
funzione viene inserita nel contesto in cui ci si trovavararidi
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attivare I'inserimento guidato.
Figura 97.126. Progressione nell'inserimento dei parerdelia
funzione.
subtotale[

la somma degli i indicati.

Funzioni|Struttura | SOMMA
Categoria
[Matematica |

Funzione Numero 3 (opzionale)
Argomenti da 1 a 30 di cui si desidera la somma.

5 |[pare
Numero2 | A |[a7B8 @
Numero3 :

B ‘

Numero 4

Formula Risultato [0
[=SOMMA(D4:F8;A7:58; G0 j

Numero 1

T Matrice |

Annulla | <<indietro | == avanti | oK

I~

97.9.2 Lista delle funzioni

Se si usano frequentemente le funzioni e si desidera una geid
manente e piu rapida, si puo attivare la «lista delle furiziodal
menu: Inseriscj Lista funzioni Si ottiene un pannello laterale che
toglie un po’ di spazio all’area di lavoro.

Figura 97.127. Lista delle funzioni.

fx |Usate piu di recente j

SE
MAX
MEDIA
DATA
MIN

[SOMMA:

Numero 1; Numero 2; ...
Restituisce la somma degli ar

L'utilizzo di questo strumento richiede comunque una noiglico-
noscenza delle funzioni che si intendono usare. Come ne#atfa
di inserimento guidato c’e una tendina superiore con l'etedel-
le tipologie di funzione. Nella figura appena apparsa rsatelto
I'insieme delle sole funzioni usate di recente.

Quando si vuole inserire una funzione attraverso la listieee sele-
zionare il bottone grafico che appare in alto a sinisiaMa l'aiuto

si limita all'inserimento della funzione vuota, mentre gfgomenti
(i parametri) vanno messi a mano.

i indicati.

97.10 Segnalazioni di errore

Inserendo dati o espressioni all'interno delle celle, papitare di
ottenere la visualizzazione di un errore. Il messaggio clogisne
serve a comprendere il tipo di errore che si € verificato, aalifare
l'individuazione della sua causa esatta e, quindi, la sugezmne.

Tabella 97.128. Tipi di errore pit comuni che possono essere
visualizzati.
Messaggio
di errore

Descrizione

Il'risultato di un’espressione che produce un valore|nu-
merico, incluse le date e gli orari, non ha abbastanza
spazio orizzontale per essere visualizzato, tenendo an-
che conto del tipo di rappresentazione scelto. Il pro-
blema riguarda anche le espressioni da rappresentare

letteralmente. i -
Un dato che fa parte dell’'espressione non €& valido| nel

contesto in cui si trova. . .
Probabilmente a causa di un’operazione di spostanjento

#RIF! o di copia, il riferimento a una cella o a una zona, dopo
il suo aggiornamento, non risulta pit valido.
Un valore numerico & al di fuori dell'intervallo di
rappresentazione gestibile. T

HHHHHHH

#VALORE!

#NUM!
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Messaggm Descrizione
di errore
All'interno di un’espressione appare un nome, il quale
ANOME? non puo essere riconducibile alle coordinate di celle, né
al nome di una funzione, né al nome di una zona, definito
espressamente.
LDIV/O! Si verifica una divisione per zero, la quale non e
ammissibile.
La sigla significa «non disponibile» e si presenta ton
#NID funzioni di ricerca, qualCERCA.VERT() quando nor
ottengono il dato cercato.
Si tratta di un altro tipo di errore, Ta cui spiegazjo-
EmS nn ne puo essere trovata nella documentazione interna di
LibreOffice Calc.

Figura 97.129. Esempi di errore provocati deliberatamente

A B [9

1 esempio di errore contenuto effetti cella i ° T etta

2 |11 novembre 1911 11:11:11|  =DATA(1911;11;11)+ORARIO(1 ;11511) 11 novembre 1911 11:11:11
[3] #VALORE! —HS:H7 ~SOMMA(H6:HS)

4 H#RIF! =H#RIF! =H1
[5 | #NUM! =1/POTENZA(10:1000) =1/POTENZA(10:10)
[s] #NOME? =funzione.inesistentc()
(7] #DIV/O! =1/(10-10) =1/(10-1)
s8] #NID =CERCA.VERT("aaa":K9:M99.2)

97.10.1 Errori a catena
«

Un errore che si manifesta su una certa cella potrebbe derida
un problema che nasce in un'altra. Per esempio, se nella Eéll
un’espressione produce gia I'errgibIVv/0! ’, ma la cella E3 uti-
lizza il contenuto di E1 per la sua propria espressionagdrerrisulta
visualizzato anche in E3, ma la correzione va apportataisdd.

Figura 97.130. Esempi di errori a catena: solo la prima riga c
tiene errori, mentre le altre celle ne ereditano la segi@iazma
non ne sono la causa.

=& CE| c T ) E ] 3
1 | #VALORE!  #RIF! #NUM! #NOME? #DIV/O! #N/D
2
3 | #VALORE!  #RIF! #NUM! #NOME? #DIV/0! #N/D

A | B | c | D E | F

1 | =H&HG =EARIF! =1/POTENZA(10;1000) =funzioneinesistente() =1/(10-10) =CERCA.VERT("aaa";K8:M98;2)
2
3 =A1'S =B1+1 =C1'3 =D1/3 =E1'3 =F1

97.10.2 Esercizio

«
Si osservi lo schema successivo, di cui e disponibile arehersio-
ne con le espressioni in evidenza, e si determini quali sercelle
che contengono effettivamente un errore da correggere.

= T & Ly T &
1 #RIFT FNOME? 1 =EFRIFT =AT3A2
[2] #N/D #NUMI [[2 | =CERCA.VERT("aaa";K8:M98;2) =B5*3/A5
3 #NOME? #VALORE! 3 -A4+BI'A7 ~A1+1'Ad
= #VALORE! #NOME? ] =H7:Hg -SOMMA(A3;B3;B1)
5] #DIV/O! #NUM! 5] ~1/10-10) =1/POTENZA(10;1000)
G #DIV/0! #NUM! G =A5'3'Al =A2'B2
7 #NOME? #VALORE! 7 =funzione.inesi -B1/83

97.11 Funzioni di uso comune

«
Le funzioni disponibili in un applicativo che consenta lastiene
di un foglio elettronico, sono sempre molte, tanto che dimmeor
ci si specializza in un piccolo insieme, relativo al contestabo-
rativo di proprio interesse e per il quale si € competentiqlie-
sto capitolo si mostra I'uso di alcune funzioni disponiluitin Li-
breOffice Calc, ma anche in altri applicativi analoghi, ahambito
economico-aziendale possono essere di utilita generale.

97.11.1 Minimo, massimo e media
«

Le funzioni MIN() , MEDIA() € MAX(), hanno in comune lo sco-
po di estrapolare un valore, all'interno di un insieme, cheavi
tra il minimo e il massimo di quelli presi in esame. La funzon
MIN() restituisce il valore minimo dell'insieme; la funziohAX()
restituisce il valore massimo; la funziohdEDIA() trova il valore
medio.

MIN( zoni ; zon% )

MEDIA(zon{ ; zonzi )
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MAX(zoni ; zon% )

Le tre funzioni hanno un numero imprecisato di parametri,ima
ogni caso deve essere passato loro almeno un argomento.

97.11.2 Esercizio

Si vuole realizzare uno schema come quello seguente, tieded
I'esercizio97.6.9 | valori della colonna «importo fattura» si otten-
gono moltiplicando la quantita per il prezzo unitario defiga; i
valori della colonna «valore scartato» si ottengono midgymdo la
guantita scartata per il prezzo unitario della riga; i vedetla colon-
na «percentuale scartata» si ottengono dividendo il vaoagtato
per I'importo della fattura; i valori della colonna «perteale buo-
na» si ottengono per differenza dalla percentuale scak#itabase
delle colonne, escluso il caso del prezzo unitario, si dalidotale
dei valori soprastanti, ma per le ultime due, si eseguon@Beena
mente gli stessi calcoli delle altre righe. Nelle celle daaFR11 si
calcolano, rispettivamente, il valore minimo, il medio enassimo
delle due colonne finali, con valori percentuali.
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97.11.4 Esercizio

«
Si vuole realizzare uno schema come quello seguente, nkd gua
calcola I'imposta sul valore aggiunto di diversi imponiiil risulta-
to si ottiene evidentemente moltiplicando I'imponibile feepercen-
tuale che rappresenta I'aliquota, ma bisogna fare in modoaunan-
to ottenuto, sia approssimato per eccesso al centesimocgnt)
superiore.

A B C
1 imponibile| aliquota impostal
2 12345,67 4% 493,83
3 2345,67 10% 234,57
4 345,67  20% 69,14

97.11.5 Esercizio

«
Si vuole realizzare uno schema come quello seguente, nkl gua
calcola il bollo della cambiale, sapendo che si vuole apgineare il
risultato ai cinque centesimi (0,&. Naturalmente, anche in questo
caso deve trattarsi di un’approssimazione per eccesso.

Nella cella G8 si ottiene il valore noto come «qualita meditlad
merce consegnata», il quale & un valore medio della peraiendi
merce «buona» che € stata consegnata dal fornitore, manatade
base al valore preso in esame. Nella parte inferiore, leerténute
sono calcolate solo sui valori percentuali, senza altrermézioni,
pertanto, sia la media della percentuale scartata, sitagiela per-
centuale di merce buona, non corrispondono alle medie patede
che appaiono con un carattere pit scuro.

97.11.3 Arrotondamenti

In generale, i dati che sono trattati dal foglio elettroniedforma
numerica, sono di tipo «a virgola mobile», nel senso chepdato
di vista umano, possono avere una quantita imprecisat&eidgci-
mali, anche se la visualizzazione del valore numerico spordente
prevede solo una quantita precisa di queste cifre.

Per controllare I'approssimazione di un certo valore, aguentita
precisa di decimali o a un certo valore minimo, per cui il ltisto
deve esserne un multiplo, si usano delle funzioni il cui nam@a
per ‘ARROTONDA4) ’. Tuttavia, con solo tre di queste funzioni si
risolvono tutte le problematiche di arrotondamento:

ARROTONDA.MULTIPLO(alore; multiplo)

ARROTONDA.ECCESS@{lore; multiplo)

ARROTONDA.DIFETTO¥alore; multiplo)

Le tre funzioni mostrate hanno gli stessi parametri: il rienil va-
lore da arrotondare; il secondo é il multiplo minimo per ri&ion-
damento. Per esempio, per arrotondare il contenuto delafe® a
due cifre decimali, si puo scrivere (in un’altra cella) pesssione
‘=ARROTONDA.MULTIPLO(F5;0,01) *.*

La funzione ARROTONDA.MULTIPLO() produce un arroton-
damento pari al valore piu vicino a quello originale; la fun-
zione ARROTONDA.ECCESSO() produce un arrotondamento
per eccesso; la funzionARROTONDA.DIFETTO() produce un
arrotondamento per difetto.

A B C
A T B ] c [ o T E [ F [ ¢ 1 | importo della cambiale|percentuale bollo da applicare|
1 Qualita media della merce 2 12325,67] 1,20% 147,95
5 | quantita | prezzo importo fattura quantita | oo | Percentuale | percentuale 3 2345,67| 1,20% 28,15
unitario scartata scartata buona T 335,67 1.20% 4,05
3 1000 €1,50 €1.500,00 200 €300,00 20,00% 80,00% . . .
4 2000 €1,20 € 2.400,00 100 €120,00 5,00% 95,00% o
5 | 1500 | €130 €1.950,00 150 €195,00 1000% | 90,00% 97.11.6 Somma condizionata
6 3000 €1,00 € 3.000,00 300 €300,00 10,00% 90,00% «
7 2500 €1,20 € 3.000,00 100 €120,00 4,00% 96,00% . . a - - .
8 | 10000 €11.850,00 850 €1.035,00 8,73% | 91,21% La somma di una zona di celle pud essere limitata, in base a
9 min 4,00% 80,00% H 1 H ’
o] e 080 90205 confronto dei valori di un'altra zona, con la stessa formajne
11 max 2000%  96,00% valore cercato. Tale tipo di somma si esegue con la funzione

SOMMA.SE()

SOMMA.SEgona_di_confrontg valore_da_confrontare zona_da_sommae

Si osservi lo schema successivo, in cui € evidenziata ladlarichel-

la cella D1 (gli altri contenuti sono letterali). Si vede lana A1:B4
contenente dei valori numerici e la zona D3:E6 con dei vatri
stuali (stringhe). Le due zone hanno la stessa forma, guagtne

e due colonne, ma non sono necessariamente adiacenti e nemme
allineate.

A | B c D [ E | F
1 1 2 =SOMMA. SE(D3:E6;"aa";A1:B4)
2 4 8
3 16 32 aa bb
4 64 128 cc dd
5 aa cc
6 aa aa

Sivogliono sommare assieme alcuni valori della zona Alfg@4in-
dividuarli si scrive nella zona D3:EB, il testo «aa», in tspondenza
delle celle da sommare nell'altra zona. In pratica, secdredem-
pio, si vogliono sommare: Al, A3, A4, B4. Nella figura sucéess
sono ombreggiate le celle coinvolte:

A | B C D | E | F
1 1 2 209
2 4 8
3 16 32 aa bb
4 64 128 cc dd
5 \aa cc
6 aa aa
Per ottenere questo risultato, si utlizza [I'espressione

‘=SOMMA .SE(D3:E6;"aa";A1:B4) ', la quale va letta come: som-
ma le celle corrispondenti in A1:B4, quando nelle celle diBX3il
contenuto e «aa».

Naturalmente, tutto questo impegno serve per poter cdeuteol
la somma attraverso la zona che costituisce il primo pamamet
della funzioneSOMMA.SE(), pertanto € sufficiente cambiare la
collocazione del testo «aa» per avere un altro risultato.
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97.11.7 Esercizio

Si vuole realizzare uno schema come quello seguente, nkd gua
calcolano degli sconti e si riepilogano gli sconti in bada percen-
tuale applicata. Nella prima riga appaiono gli importi dargere;
nella seconda riga ci sono le percentuali di sconto applicatlla
terza riga appaiono gli sconti calcolati in base alle percandella
seconda. Nella cella E5 e nella cella E6, si raccolgono gliscal-
colati, in base alla percentuale, che puo essere solo del a@éb
20 %. Nelle celle E5 e E6 va utilizzata la funzioB®MMA.SE().

A [ B [ c [ D [ E
1 100,00 123,45 222,00 11,23 importo
2 10% 20% 10% 20% percentuale sconto
3 10,00 24,69 22,20 2,25 sconto
4
5 Totale sconti al 10% 32,20
6 Totale sconti al 20% 26,94

97.11.8 Verifica

Si riapra il file*fattura-03.0ods ' creato nell’esercitazion®7.7.6
e lo si salvi con il nomeéfattura-04.ods "

Il file ‘fattura-04.ods ' va modificato, correggendo le formule
della zona 123:130 in modo che il valore corrispondente siate
tivamente approssimato al centesimo (approssimazionéajné
inoltre aggiunto uno sconto sul totale, definito nella cél&l e va
calcolato tale sconto nella cella 131. Per calcolare questmto, si
deve sommare la zona 123:130, moltiplicandola per la petzge
dello sconto; tuttavia, come si vede dalle figure successesto
sconto va mostrato come valore negativo, pertanto si degeiag
gere inizialmente un segno meno. Anche lo sconto sul totae d
essere calcolato con approssimazione media al centesimo.

Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo laysi de-
ve procedere a produrre due stampe: una «normale» e unredina
si visualizza la griglia delle celle, I'intestazione diaig di colonna,
e le formule.
Figura 97.138. Stampa «normale». La scritta sovraimposta,
contenente il nome del file, non deve apparire.

odos clorte

leForr

Gaa atra Tawan

ia o orara coneana o i [as0010

T

ol s o | e

D arcomen a o | ot | aspa s ez 1

numer da numero dua

Spese d asporc “pese d imball Pagamento

oo Gesorrons quantia | sonio [ soomo | premro | impoio WA
2 erca A 12300 300% | 200% | 157 i
bt [Mercs Bravo 23000| 500% 28 e2as an
ecc [waros crarie 1700 | 570% | 100w | 123 resal 0%
did fMercs Delia 185 1000 500 0%
o0 uerca £ 1230 soo | s 3721 20%
' erco Foarol 10000 200% | 300% | 189 90 20

20 Mercs Gott @100 7o0% | 200 swroe| 20
b Mercs Hoto! 2300 | 300 50 sy 2w
Sconto sy todls,_500% .12

iepoge VA
aiquoia | mponitie WA otale VA

alguota | imporitie WA boll
o Scadorza atura

totale
fawra

impresa ncariata do Vasparta oo

Timma g8l conducante 0 0e vl Tirma o8l Gestiratats

‘Gonrblo GONAI 550l ove dvito
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Figura 97.139. Stampa con la griglia e le intestazioni i egli
colonna. La scritta sovraimposta, contenente il nome @glrfin
deve apparire. Nella stampa che si consegna, devono apparir
anche le formule, eventualmente rimpicciolite se necessar

A E © 5 T E [+

T
eodia dome_|
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Fe T |

15 | | aspono csorioroamiben | [ oot
0 I

o [ oo avesmots | oo
o | [omon] o[
I i i
= e e

vasporo amezzodal

Spese o imballo pagamentc

22 | | aneob Gescr zore ‘quantia [ soorto [ soono | prezes | importo WA
2| | am [owa "23.00] 300% | 200% | 187 e o
] b |Mors Brave 23100 500 288 2 IR
= oo [Marcs Grarie 7,00 | s | tooe | vaat T e
26 | | do [Mewe Dota s 000 s 1o
27 | | om [wewes 230 So0% | 1130 w572 e
% i |Morca Foara T00.00[ 200% | 30w | 188 o] 20
29 | | o [wercs Gor 2100 7o0% | 200 sor.oe|_20%
£l i [Mors Hotal 23,00 som% 500 Tin] 2
E Scono sutoiai] 5.00%] T%.12]

2 isploge A e
53 | [aawon] mponbie WA

57| || mponiie WA

westormaan |

otale
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= T G oo G v T T G Gt
© I

I ‘conrtuta GONAI 25010 ove dovito

97.11.9 Verifica

«
Siriapra il file'fattura-04.ods ' creato nell’esercitazion@7.11.8
e lo si salvi con il nomefattura-05.0ds .l file ‘fattura-
05.0ds ’ va modificato inserendo delle formule, come descritto
nell’elenco seguente.

* Nella cella C34 si devono sommare gli imponibili assocdita-
liquota annotata nella cella B34 (ovvero il 4 %). Per faresfioe
deve essere usata la funzicB®MMA.SE(). Tuttavia, la somma
che si ottiene va ridotta della percentuale di sconto salepte-
finita nella cella H31; pertanto, complessivamente, il kalthe si
ottiene deve essere approssimato al centesimo (apprassitea
media).

* Nella cella C35 si deve scrivere una formula simile a quedita
cella C34, riferita pero all’aliquota indicata nella ce@5. Se la
formula scritta nella cella C34 e fatta bloccando oppontueate
alcune coordinate con dei riferimenti assoluti, € possibiflare la
funzione di copia delle celle.

* Nella cella C36 si deve intervenire come per le celle C348.C3

* Nelle celle D34, D35 e D36, va calcolata I'l VA relativa affipo-
nibile della riga rispettiva. Il calcolo dell'lVA deve essearro-
tondato per eccesso al centesimo. Nella figura va osserkato c
anche se apparentemente gli importi dell'l VA sembranaooalti
nella colonna E, si trovano in realta nella colonna D, pelehé
celle della colonna D sono fuse con quelle della colonna E.

* Nella cella 133 deve essere calcolato il totale IVA, castit dalla
somma delle zone D34:D36 e D38:D40.

Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo laysi de-
ve procedere a produrre due stampe: una «normale» e uriredina
si visualizza la griglia delle celle, I'intestazione diaig di colonna,
e le formule.
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Figura 97.140. Stampa «normale». La scritta sovraimposta,
contenente il nome del file, non deve appatrire.
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Figura 97.141. Stampa con la griglia e le intestazioni ci Bgdi
colonna. La scritta sovraimposta, contenente il nome dglrfon
deve apparire. Nella stampa che si consegna, devono apparir
anche le formule, eventualmente rimpicciolite se necessar
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97.12 Condizioni

Le condizioni sono espressioni il cui risultato puo esseltastoVe-
ro o Falso, tuttavia, nei fogli elettronici comuni, tali valori cospon-
dono in pratica a zero e uno. Nel caso specifico di LibreOffiale C
un valore pari a zero puo corrisponder&aso, mentre qualunque
altro valore numerico puo essere considerato p¥era

97.12.1 Formato logico

Per indicare che una cella, o un gruppo di celle, devono emgmta-
re valori logici, si procede come per i valori numerici comu@on
LibreOffice Calc, si deve raggiungere la mascheoamatg Celle
Numerij selezionando la vockalore booleanpcome si vede nella
figura successiva:

Corso elementare sul foglio elettronico 61

Numeri| Carattere | Effetto carattere | Allineamento | Bordo | Sfondo| Protezione celle |

Categoria Formato Lingua

Percentuale 5 Standard &
\Valuta

Data

Orario

Scientifico

Frazione

Valore booleano
Testo —

Opzioni

FALSO

™ Valori neaativi in rosso

Posizioni decimali 0 =
Zero iniziali 0 B " Separatore mialiaia

Codice del formato
BOOLEAN

Fle|=]
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97.12.2 Operatori di confronto

| Ripristina I

«
Generalmente si produce un valore logico attraverso uresspp-
ne che definisce il confronto tra due dati. Il confronto carnieen
pratica di verificare se due valori siano uguali, oppure se sia
maggiore dell’altro. La tabella successiva riepilogaéajpressioni.

Tabella 97.143. Elenco degli operatori di confronto.

Espressione Descrizione

ey Uguale. Restituisc&/ero se i valori delle
espressionk e y sono uguali.

X<y Diverso. Restituiscé&/ero se i valori delle
espressionk ey sono diversi.

X<y Minore. Restituiscé/erose x € minore di|

oy ?\//Iaggiore. Restituisc®erosex & maggio-
rediy.

x<ey Minore o uguale. Restituiscéero se x e
minore o uguale g.

xomy Maggiore o uguale. Restituisserosex €
maggiore o uguale g

97.12.3 Esercizio

«
Si vuole realizzare uno schema come quello seguente, per far
pratica con gli operatori di confronto.

A B C D E F G
A 99 A ciao ciao
124 B: bye bye

AéugualeaB?| FALSO
A é diverso da B? VERO

Aéuguale aB?| FALSO
A e diverso da B? VERO

A & minore di B? VERO A & minore di B?| FALSO

A & maggiore di B?| FALSO A & maggiore di B? VERO

A & minore o uguale aB?| FALSO

A & minore o uguale a B? VERO

ol |~N|lofla|s|lw|Nn]|k

A & maggiore o uguale a B? FALSO

Nelle celle delle zone C4:C9 e G4:G9 vanno messe delle famul
composte solo da espressioni di confronto. Per esempie|llaC4
deve contenere I'espressior®1=B2’ e la cella G9 deve contenere
I'espressione=F1>=F2’.

Questo esercizio serve soprattutto a vedere come avvengome
fronti numerici rispetto a quelli relativi a stringhe: nelcondo caso,

il risultato di minore o maggiore dipende dall’'ordine |lesgjrafico
delle stringhe.

A & maggiore o uguale a B? VERO

97.12.4 Operatori logici

«
Nel foglio elettronico, gli operatori logici (AND, OR, NOTi rap-
presentano attraverso funzioni, le quali hanno pero,ziacilmen-
te, il problema di essere state tradotte. Per esempio li@rita inve-
ce di trovare la funzione AND(), si trova la funzione E(). ladoella
successiva riepiloga le funzioni che sostituiscono glirafmi logici
comuni, nella versione italiana, valida per LibreOffice €alanche
altri fogli elettronici comuni.
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Tabella 97.145. Elenco delle funzioni logiche, comuni rogjlif
elettronici.

Espressione Descrizione
AND. RestituisceVero se tutti gli argo-

E(xiy[ 14 ) menti hanno un valore pari ¥ero. Gli
argomenti devono essere almeno due.
OR. Restituiscévero se almeno uno de-

oy 9 -) gli argomenti ha valore pari &era Gli
argomenti devono essere almeno due.

NONG) NOT. Restltullscé\/ero se argomento ha
un valore pari &alsoe viceversa.

VERO() Restituisce il valore corrispondenté/ara

FALSO( Restituisce il valore corrispondente | a
Falsa

97.12.5 Esercizio

Si vuole una tabella della verita, come lo schema segueetdape
pratica con le funzioni che producono risultati logici.

Nelle celle della zona A2:B5 vanno inserite le funzi&fERO() e
FALSO(), in modo da produrre il valore corrispondente. Nelle celle
della zona C2:F5 vanno messe delle funzioni logiche apatapr
per produrre il risultato che si vede nella figura. Per esemella
cella C2 va messa I'espression€&(A2;B2) ', mentre nella cella F5
va messa |'espressiofreNON(B5)’.

A [ B 9 D E F
1 A B AAND B AORB NOT A NOT B
2 FALSO FALSO FALSO FALSO VERO VERO
3| Faso VERO FALSO VERO VERO FALSO
a2 | vero FALSO FALSO VERO FALSO VERO
5 | vero VERO VERO VERO FALSO FALSO

97.12.6 Funzione «SE()»

La funzioneSE() consente di scegliere tra due espressioni, da valu-
tare per produrre un risultato, in base a una condizioneuhaiéne
chiede tre argomenti: I'espressione che rappresenta ldizione;
I'espressione da valutare se la condizione si avvera;iéssone da
valutare se invece la condizione non si avvera:

SE(condizione risultato_se_verorisultato_se_falsy

Per esempio, =SE(VERO();123;321) ', produce come risulta-
to il valore numerico 123, perché la condizione, rappregana
sua volta dalla funzion&/ERO(), &€ sempre vera. Per converso,
‘=SE(FALSO();"ciao";"addio") ' produce come risultato il te-
sto ‘addio ’, perché la condizione, rappresentata dalla funzione
FALSO(), non si avvera mai.

Quando da una certa situazione possono scaturire divecse ip
tesi, la funzione SE() pud essere usata annidando altre fun-
zioni SE() al suo interno. Per esempio si potrebbe scri-
vere: ‘=SE(A1<=0;"ERRORE";SE(A1>100;"troppo";"va

bene")) . In questo caso, si considera il contenuto della cella
A1, il quale non deve essere minore o uguale a zero, percfié alt
menti si tratta di un errore; se poi il valore & superiore a &00
segnala che é troppo alto, mentre un valore inferiore o egual
bene (per qualche scopo).

97.12.7 Esercizio

Si realizzi uno schema simile a quello mostrato nella figuces-
siva, dove le celle delle zone A4:B9 e D4:E9 sono fuse oritaen
mente e contengono delle espressioni per ottenere i meseyg
vedono, ma in modo automatico, in base ai valori inseritiinB2 e

in EL:E2.

A titolo di esempio nella cella A4 ci puo essere |'espressio-
ne ‘=SE(B1=B2;"A & uguale a B";"--") ’, mentre nella cella
D9 ci pud essere I'espressioneSE(EL>=E2;"A & maggiore o
uguale a B";"--") ’
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A B C D [ E
1 A: 99 A: ciao ciao
2 B: 124 B: bye bye
3
4 - -
T A é diverso da B A é diverso da B
T A é minore di B --
T -- A é maggiore di B
T A é minore o uguale a B -
T - A é maggiore o uguale a B

97.12.8 Esercizio

«
Si riprenda il file dell’esercizi®7.6.7e lo si salvi con un nome dif-
ferente. Nel nuovo file si vuole maodificare la formula per ilocdo
della quota di ammortamento, in modo che questo sia coaattbe
quando si raggiunge o si supera la fine del periodo di ammeritom

A ] B [ C [ D [ E
1 piano di ammortamento
2
) percentuale di quota di fondo
3 |anno| costo storico
ammortamento | ammortamento | ammortamento
4
5 1 € 20.000,00 1% €2.200,00 €2.200,00
6 2 € 20.000,00 1% €2.200,00 € 4.400,00
7 3 € 20.000,00 1% €2.200,00 € 6.600,00
8 4 € 20.000,00 1% €2.200,00 €8.800,00
9 5 € 20.000,00 1% €2.200,00 € 11.000,00
10 | 6 € 20.000,00 1% €2.200,00 € 13.200,00
11 7 € 20.000,00 1% €2.200,00 € 15.400,00
12 8 € 20.000,00 1% €2.200,00 €17.600,00
13 9 € 20.000,00 1% €2.200,00 €19.800,00
14 | 10 | €20.000,00 1% € 200,00 € 20.000,00
15 | 11 € 20.000,00 1% €0,00 € 20.000,00

97.13 Date e orari

«

Generalmente si gestiscono le informazioni legate al teropme
una quantita di unita temporali prese a partire da una cpdezedi
riferimento (I'ora zero di una certa data). Nel caso dei ife@gttro-
nici comuni, I'epoca di riferimento é tradizionalmenterbazero del
1 gennaio 1900, oppure una data molto vicina, e le unita teafipo
sono di giorni interi, cosi che la rappresentazione degliioichiede
I'uso di valori decimali.

Figura 97.149. Esempio di come LibreOffice Calc rappresenta

internamente il momento corrispondente al giorno 31 diademb

2000, alle ore 23:59:59, ovvero un secondo prima dello aeatt

della mezzanotte.

36891,9999884259

/N

31 dicembre 2000 23:59:59

Nell’esempio della figura si puo notare che I'informazioagdta al
giorno si esprime con un valore intero; pertanto, il 31 dibezyf2000
corrisponde al numero 36891, essendo trascorsa quellditgudin
giorni dall’'epoca di riferimento. Per quanto riguarda #dp, questo
si esprime con la parte decimale, la quale rappresenta an@riie
proporzionale di un giorno intero. Eventualmente, se ilitbglet-
tronico utilizzato lo consente, si potrebbero rappreserdate in un
periodo precedente all'epoca di riferimento; tali datesgrenono
internamente come valori numerici negativi. Tuttavimydicazione
di date precedenti al 1900, puo essere un problema, a calfsi#tade
che la riforma gregoriana € entrata in vigore in momenti divieei
vari paesi occidentali.
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97.13.1 1900: anno bisestile?

Il metodo di gestione del tempo come quantita di giorni toasica
partire dall’epoca di riferimento, costituita dal 1 germaR00, de-
riva dall'impostazione di MS-Excel. A questo proposito variatte
due osservazioni importanti.

1. L'epoca di riferimento per MS-Excel e si il 1 gennaio 1900,

ma questa corrisponde al numero uno, mentre lo zero e i valo-

ri negativi non sono validi; pertanton si possono gestire date
antecedenti all’epoca

2. Per MS-Excel, il 1900 & un anno bisestile, pertanto egister il
giorno 29 febbraio 1900. In realta, secondo la riforma grege
(del 1582) questo giorno non esiste, perché gli anni divigibr
100, ma non divisibili per 400, non sono bisestili.

A causa di questo errore, LibreOffice Calc, per mantenerduana
compatibilitd con le convenzioni di MS-Excel e di altri fogliettro-
nici, utilizza come epoca di riferimento il giorno 31 dicerali 899,
ma consente anche di rappresentare date precedenti.tBeltare-
ro corrisponde al 30 dicembre 1899 corrisponde al 29 dicembre
1899, e cosi di seguito.

97.13.2 Inserimento di date e orari

L'inserimento di una data, o di un orario, o di entrambe leecos
€ una cosa delicata, in quanto dipende molto dalla configaraz
linguistica locale. Nella configurazione italiana, I'imseento di co-
stanti numeriche che esprimono date pud avvenire separdodo
componenti con la barra obliqua normale. Per esempi@l2 ' &

il giorno 11 dicembre dell'anno in cors611/12/2000 ' € il gior-
no 11 dicembre dell'anno 2000; cosil.12 * sono le ore 11:12:00,
mentre'11.12.13 * sono le ore 11:12:13.

Va osservato, pero, che in un’espressione non Si possono us:

re tali costanti per esprimere le date e gli orari; pertanto,
quei casi, diventa necessario avvalersi di funzioni chedyro
cono il risultato desiderato, partendo da informazioni Btim
che comuni. Per esempio, si pud scriverBATA(2000;12;11) °

per introdurre la data del 11 dicembre 2000, si puo scrivere

‘=ORARIO(11;12;13) ' per inserire le ore 11:12:13, ma si puo
anche scrivere=DATA(2000;12;11)+ORARIO(11;12;13) ' per
produrre la data del 12 dicembre 2000 alle ore 11:12:13.

Tabella 97.150. Funzioni fondamentali per l'inserimento d
valori legati al tempo.
Espressione

Descrizione

DATE(anno, mese giorno)

Data. Produce il valore corrispondente alla

DATA(anno; mese giorno) data specificata con gli argomenti.

TIME( ore, minuti, second) Orario. Produce il valore corrispondente

all'orario specificato con gli argomenti.

ORARIO(ore; minuti; second)

Come per tutti i valori numerici, il formato di rappresenta delle
date e degli orari puo essere controllato raggiungendo kchea
ra Formatg Celle Numerj selezionando la voceData’, oppure
‘Orario ':
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Numeri| Carattere | Effetto carattere | Allineamento | Bordo | Sfondo| Protezione celle |

Categoria Formato Lingua
Tutte 52 2] [standard |
Definito dall'utente 31/12/99 13.37
Numero
Percentuale 31dic1999 13:37
Valuta 31 dic
31/12

Orario 31 dic
Scientifico - 31 dicembre 8 31/12/1899 23.59.59
Opzioni

Posizioni decimali 0 3: ™ Valori neaativi in rosso

Zero iniziali 0 + I Separatore mialiaia
Codice del formato
GG/MM/AAAA HH.MM.SS *

‘ OK | Annulla | 2 | Ripristina

Numeri| Carattere | Effetto carattere | Allineamento | Bordo | Sfondo| Protezione celle |
Categoria

Tutte

Definito dall'utente

Numero

Percentuale

Valuta

Data

?cleptlﬁm =

Opzioni

Formato Lingua

Standard B

01.37 p.
01.37.46 p.
876613.37.46

23.59.59
B

™ Valori neaativi in rosso

Posizioni decimali
Zero iniziali 0 - ™ Separatore mialiaia

Codice del formato

HH.MM.SS

JEa =1 I3
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97.13.3 Operazioni con le date e gli orari

| Ripristina |

«

Sapendo in che modo si rappresentano le date e gli orari,®-pos
bile eseguire dei calcoli: sommando o sottraendo dei valteii a
una data, si ottiene una data successiva 0 antecedentes|idi tple
quantita di giorni; calcolando la differenza tra due dateftene la
distanza in giorni. Per gli orari occorre un po’ piu di atteme, in
quanto un’unita oraria & pari a 1/24 (ovvero 0,041 666 66&nme

un minuto & pari a 1/24/60 (ovvero 0,000694444); tuttavisarie
semplice il calcolo di una differenza di tempo, tra un oraion
altro, purché nell'ambito dello stesso giorno.

Quando si fanno delle operazioni che coinvolgono date &, aar
corre sempre verificare il formato di rappresentazione idaltato,

il quale potrebbe essere proposto in modo errato dal prageam
Per esempio, se a una data si sommano o si sottraggono dei gio
ni, € auspicabile che il risultato sia rappresentato sewqmmee data;
d’altro canto, quando si calcola la differenza tra due dhtisultato

che esprime una quantita di giorni, va rappresentato comeeru
intero, puro e semplice.

97.13.4 Esercizio

«
Si vuole realizzare uno schema come quello seguente, nkd gua
calcola I'indice di affidabilita del fornitore, tenendo pente che il
ritardo medio del fornitore si calcola come:

R
Z T ' I
>
La letteraR rappresenta il ritardo di ogni singola consegitag

il tempo a disposizione per la consegmag il valore della merce.
L’elenco seguente descrive le formule da realizzare.

* Il tempo a disposizione € dato dal tempo che c’é tra la data
dell’ordine e la data prevista di consegna.

« La formula dell’'ultima colonna esprime il ritardo, dividdempo
a disposizione per il valore della merce.



&
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« |l ritardo medio si ottiene dividendo il totale dell’'ultiancolonna,
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per il totale del valore. P(_er semplicita, si suppone che il valore (_j| emissione sigpsem
minore o al massimo uguale al 100 %, in modo da facilitare il
AT 8 [ e [ o T e [ F 1 & calcolo dell'imposta sostitutiva.
1 indice di affidabilita del fornitore
data di T data di R Jalore A I B \ C
2 data ordil 1 i di R
"N | “oevsta | asposiione | Gictiva. | 'rtardo _[comPessivo dela 1 Calcolo del rendimento effettivo
3 01/03 10/03 9 13/03 3 €1.530,00 510,00 2 Titolo 1 Titolo 2
s | a2 | em | ) ame | sw N osa s
[6 | o404 13/04 9 16/04 3 €1.533,00 511,00 L4 | data odiemna 18 mag 2005| 18 mag 2005
[7 ] @2si04 14/05 19 19/05 5 €1.534,00 403,68 5 data di emissione 19 gen 2003 | 15 mar 2004
8 30/04 15/05 15 20/05 5 € 1.535,00 511,67 6 data di rimborso 19 gen 2013 | 15 mar 2014
9 01/05 18/05 17 21/05 3 €1.536,00 271,06 7 corso di emissione 99,50% 97,00%
10 totaliil  €10.731,00 2808,09 | 8 | rendimento 5,00% 4,50%
’ o : 9 corso secco di acquisto 96,25% 92,70%
11 ritardo medio: 0,26168 10 C ione bancaria 0,30% 0,30%
11
P 12 scarto di emissione 0,50% 3,00%
< 97.13.5 Esercizio 13 tempo trascorso in giorni 850 429
. . . . 14 durata complessiva in giomi 3653 3652
Si vuole realizzare uno schema come quello successivo| pak i [15 | tempo rimanente 2803 3223
H H H H H H H 16 commissione bancaria riferita al corso secco di acquisto 0,28875% | 0,27810%
colo della anSlSte.nZa media di magazzino. La COHSlStm&meqil 17 imposta sul corso secco di acquisto per il periodo trascorso 0,01454% | 0,04405%
un certo periodo si calcola come la sommatoria del prododtedi- 18 costo percentuale di acquisto 96,52421% | 92,93405%
§ i A i Y : ; 19 interesse annuo netto 4,37500% | 3,93750%
stenza per i giomi di permanenza, diviso la quantita cossple dei 201 s offottiv 455 | 223688%
glOI’nI: 21 imposta sostitutiva sullo scarto di emissione 0,06250% 0,37500%
22 valore netto di rimborso percentuale 99,93750% | 99,62500%
. . . d . 23 guadagno o perdita di capitale 3,41329% 6,69095%
Z esistenza - giorni_di_permanenza 24 guadagno o perdita rifefita a un anno 0,44447% | 0,75774%
25 tasso effettivo di rendimento con rimborso 4,97701% 4,99462%

durata_complessiva_in_giorni

Il primo carico pud essere la giacenza iniziale all'iniziellgn-
no. La durata dell’'ultima giacenza vale fino alla fine del pdoi
considerato.

A | B | C | D [ E [ F
1 consistenza media
2 data quantita |- quantita esistenza | giorni di i x
3 01/07 1000 14 14000
4 15/07 123 1123 5 5615
5 20/07 234 889 a 36449
6 30/08 122 1011 16 16176
7 15/09 100 911 35 31885
8 20/10 345 566 12 6792
9 01/11 233 333 29 9657
10 30/11 1234 1567 15 23505
11 15/12 455 1112 16 17792
12 31712 totali:|__ 1367 totali 183 161871
13 media: 884,54

97.13.6 Esercizio
«

<

Si aggiunga all'esercizio precedente il calcolo dell'celdi rotazio-
ne e della durata media di permanenza. L'indice di rotaz&ro-
tiene dividendo la quantita complessiva scaricata per tsistenza
media:

quantita_complessiva_scaricata

consistenza_media

La durata media di permanenza si ottiene dividendo il tempo d
giacenza complessivo per 'indice di rotazione:

tempo_complessivo

indice_di_rotazione

A | B | C | D [ E [ F
1 | consistenza media, indice di rotazione, durata media di permanenza
2 data qﬁ‘fﬁgg{g ch”:ri"c':é esistenza giorni di X
3 01/07 1000 14 14000
4 15/07 123 1123 5 5615
5 20/07 234 889 41 36449
6 30/08 122 1011 16 16176
7 15/09 100 911 35 31885
8 2010 345 566 12 6792
9 0111 233 333 29 9657
10 30/11 1234 1567 15 23505
11 15/12 455 1112 16 17792
12 31/12 totali: 1367 totali: 183 161871
13 media: 884,54
14 indice di rotazione: 1,55
15 durata media di 118,41

97.13.7 Esercizio
<

Si realizzi un modello per il calcolo del rendimento effedtidi un
titolo con cedola annuale, secondo lo schema che viene ahosie|
seguito. Si osservi che le formule contenute nelle celladelon-
na C vanno ottenute semplicemente copiando quelle cornitgi
della colonna B.

Nella zona di celle B12:B25, vanno inserite delle formulejazona
corrispondente C12:C25, le stesse formule vanno copieteontal-
mente, lasciando che le coordinate siano adattate autansnte
alla nuova colonna. | calcoli da eseguire sono quelli segueruali
si riferiscono ai dati del primo dei due titoli a confronto.

1. Lo scarto di emissione si ottiene comevatore_emissione
Quindi si tratta di 1-99,5 % = 0,5 %.

2. La commissione bancaria si calcola sul corso secco diistogu
per cui si tratta di 96,25 % * 0,30 % = 0,28875 %.

3. L'imposta sostitutiva del periodo trascorso va sotiresi calcola
sullo scarto di emissione in rapporto ai giorni trascorstempo
totale del titolo: 0,5 % * 12,5 % * 850 / 3653 = 0,01454 %.

4. 1l corso percentuale di acquisto si calcola sommando edoco
secco di acquisto la commissione bancaria e sottraendpdim
sta sostitutiva dello scarto di acquisto: 96,25 % + 0,28875 %
0,01455 % = 96,52421 %.

5. L'interesse annuo netto si ottiene sottraendo I'impesttituti-
va: 5% — (5% * 12,5 %) = 4,37500 %.

6. Il tasso effettivo deve essere calcolato sul costo diiatmualel
titolo: 4,37500 % / 96,52420 % = 4,53254 %.

7. L'imposta sostitutiva sullo scarto di emissione comgilas si
ottiene come: 0,5 % * 12,50 % = 0,06250 %.

8. Il valore netto di rimborso dei titoli si ottiene sottratn!'impo-
sta sostitutiva sullo scarto di emissione: 100 % - 0,06250 % =
99,93750 %.

9. Il guadagno o la perdita netta di capitale si ottiene aettr
do al valore netto di rimborso il valore di acquisto del ol
99,93750 % - 96,52421 % = 3,41329 %.

10. Il guadagno o la perdita di capitale va suddivisa nelbadi un
anno, conoscendo il tempo rimanente prima della scaderiza de
titolo: 3,41329 % * 365/2803 = 0,44447 %.

11. Il tasso effettivo di rendimento con rimborso si ottisenman-
do il tasso effettivo di rendimento semplice al guadagnol@ al
perdita di capitale riferita all'anno: 4,53254 % + 0,44447=%
4,97701 %.

97.13.8 Verifica

«
Siriapra il file*fattura-05.0ds ' creato nell’esercitazion@7.11.9
e lo si salvi con il nomeéfattura-06.ods "

Il file ‘fattura-06.o0ds ' va modificato inserendo i dati evidenzia-
ti da delle frecce sovraimposte sulla figura (ma le frecceveomo
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disegnate). In modo particolare: va aggiunto il totale alédittura,
ottenuto sommando tutta la zona 123:137; va corretto il@alclello
sconto sul totale (cella 131), partendo dalla somma degpioinibi-

li e sottraendo la zona 123:130 (si puo vedere che il risal@m-
bia effettivamente di un eurocent); infine va determinatddea di
scadenza, per ora sommando 30 giorni alla data di emissilfe d
fattura.

Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo laysi de-
ve procedere a produrre due stampe: una «normale» e unredina
si visualizza la griglia delle celle, I'intestazione diaig di colonna,
e le formule.
Figura 97.161. Stampa «normale». La scritta sovraimposta,
tenente il nome del file, non deve apparire, cosi come nomaevo
apparire le frecce che indicano le celle in cui occorre rgrire
per le modifiche.

oion chor:

leFapr

P

ot s ot | P

T T [==r]
win [ ey
0| tmarmm | | s

Eeyr—
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Figura 97.162. Stampa con la griglia e le intestazioni cé g

di colonna. La scritta sovraimposta, contenente il nomefidel
le, non deve apparire, cosi come non devono apparire leefrecc
che indicano le celle in cui occorre intervenire per le moti.
Nella stampa che si consegna, devono apparire anche leligrmu
eventualmente rimpicciolite se necessario.
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Corso elementare sul foglio elettronico
97.14 Grdfici
«

Per rappresentare sinteticamente e in modo visivo i datiecori
allinterno di tabelle, si usano generalmente dei graficieQi pos-
sono essere disegnati in vari modi; i tipi pil comuni sonditas

dai grafici lineari, a istogramma e a torta.

97.14.1 Componenti di un grafico comune
«

Il grafico che si produce con un foglio elettronico & suddliiie
generalmente in componenti, costituiti fondamentalmelatguelli
che si possono vedere nella figura successiva.

Figura 97.163. Elementi che compongono un grafico tipico.

asse Y (verticale)
dati i nell'asse Y

titolo dell'asse Y

area di rappresentazione del grafico
titolo del grafico

\ \ produziopl settimanale <—
1 4
20 -
0
w
©
©
»
o

e {migindelase X
roparon,
B reparto s"ﬂ_legenda
X bordo della legenda|
—

mar mer £y ven

w»
Settimana dal 2al 7 marzo \
\
ellasse X

Per LibreOffice Calc, i componenti del grafico sono «ogggittipia-
li sono tutti opzionali e possono avere degli attributi pitneno con-
trollabili. Per esempio, nella figura si vede la legendainimata da
un bordo; questo bordo & facoltativo e potrebbe essere dsspe
colore e tratteggio differente.

*

quantita

[ dati rappresentati nell'asse X

97.14.2 Creazione di un grafico con LibreOffice Calc
«

Per creare un grafico si parte generalmente dalla seleziameid-

sieme di dati, organizzato in tabella, come nel caso deilfigso suc-
cessivo, dove si mettono a confronto le quantita prodottadierto
bene, nell’arco di una certa settimana:

A I B [ [9 I D

1 produzione

2 giorno reparto A reparto B | totale dei reparti
3 lun 111 70 181

4 mar 120 75 195

5 mer 100 67 167

6 gio 105 73 178

7 ven 115 69 184

8 sab 95 61 156

9 totali 646 415 1061

Per produrre il grafico si selezionano i dati che servono:sidmatta
necessariamente di tutti i dati; in questo caso sono utdtiidei due
reparti, ma senza i totali. Si decide di selezionare la zoRaC8,
come si vede nella figura successiva.

[a2:cs H A= = [61
produzione

giorno reparto A reparto B | totale dei reparti
lun q4i! 70 181

mar 120 75 195

mer 100 67 167

gio 105 i3 178

ven Alils 69 184

sab 95 61 156

totali 646 415 1061

A questo punto si deve selezionare dal menu la Vaseriscj Gra-
fico, oppure si deve selezionare il bottaie Si ottiene una finestra
per la definizione guidata delle caratteristiche del grafico

Passi un tipo di grafico

L. Tipo di grafico

2.Area dati

wd] | [sn) [oa)

3.Serie di dati

|2 XY (Dispersione) Normale
4.Elementi del grafico & Rete
|12 Azioni CAspetto3D [Sermplice 7

lil Colonna e linea o—

Cilindro
cono
Piramide

<<Indietro [ Avanti >> | Fine Annulla
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La prima cosa da decidere ¢ il tipo di grafico, come si vedeanell
figura appena apparsa. Nel caso dell’esempio, viene stegtafi-

€O pill comune, a istogramma (precisamente a colonna). Segeo
quindi con il bottoneAVANTI >> e si passa alla fase successiva: la
definizione dell’area dati.

Passi Scegliete un‘area dati

Area dati

1.Tipo di grafico —
[$grafico.$A$2:$C48 o

2. Area dati

S © Serie di dati in riga

3.Serie di dati
 Serie di dati in colonna

4.Elementi del grafico
® Prima rida come didascalia
I Prima colonna come didascalia

2 <<Indietro ] Avanti>> | Fine Annulla |

In questa fase, se non € ancora stato fatto, € possibilerpadda-

glio di lavoro per selezionare la zona dei dati. Nella figuppaae
gia la selezione fatta in precedenza e si puo osservarerchaesto
caso, la scheda (il foglio) € denominata propgiafico '. Ma oltre

alla zona dei dati, occorre chiarire come questi sono atemter ri-

ga o per colonna. Inoltre, occorre chiarire se la prima ritlpgrima
colonna, o entrambe le cose, rappresentano delle didagligli

assi cartesiani. Nell’esempio, sia la prima riga, sia langrcolonna
lo sono, pertanto occorre correggere le impostazioni:

Passi Scegliete un‘area dati
. . - Area dati

1.Tipo di grafico = —
[$grafico.$A$2:5C$8 ol
© Serie di dati in riaa

3.Serie di dati
 Serie di dati in colonna

4.Elementi del grafico
¥ Prima ria come didascalia
¥ Prima colonna come didascalia

7 <<Indietro | Avanti >> | Fine Annulla \

Si continua sempre con il bottonBVANTI >>| e si passa alla
verifica delle serie di dati.

Passi__ Intervallo dati personalizzato per ciascuna serie di dati

1.Tipo di grafico Serie di dati Aree dati
2.Area dati reparto B alori Y $rafico.$B%3:$B%8
4.Elementi del grafico
Area per Nome
[srafico.$B52 ‘
Aggiungi | A Categorie
e |$Qraf|(o $A$3:9A98 o

2 <<indietio | Avanti>> | Fine Annulla |
Nel grafico in corso di realizzazione, le serie di dati sone, @osti-
tuite dalle colonne che contengono i valori della produeidai due
reparti. Nella maschera che appare in questa fase, ¢ pgeg#ibe-
care eventualmente I'indicazione di dove si trovano iitiella serie
di valori e di dove si trovano i valori veri e propri delle segtesse.
Si prosegue sempre con il bottoAR ANTI >>| e si passa alla de-
finizione degli elementi aggiuntivi del grafico: la figura sassiva
mostra la maschera gia compilata con un titolo principaldit®li
dei due assi:

Passi liete le i ioni dei titoli, legenda e griglia
: . - F Mostra leaenda
15T digranc Titolo produzione settimanale
A
2.Area dati s A sinistia
© A destra
3.Serie di dati
erie didatt AsseX |settimana dal 2 al 7 marzo © InAlto
4. Elementi del grafico =
= AsseY quantita] © In basso
Asse Z
Mostra le grigli
Asse X @ Asse Y I AsseZ
2 D S | Fine Annutla |

Come si vede, da questa maschera & possibile controllaredarp
za e la collocazione della legenda (cio che spiega coméuaittiil
disegno alle serie di valori); inoltre si pud controllarepieesenza
di una griglia, che puo essere assente del tutto, oppure saeree
composta soltanto da linee orizzontali o verticali. Si dode con il
bottoneFINE!. Il grafico descritto qui € lo stesso usato all'inizio del
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capitolo per descrivere cio che compone questi oggetti.
Una volta confermato il procedimento di creazione del goafie-
sto si piazza sulla scheda (il foglio) su cui ci si trovavaigaimente,
in una posizione non meglio specificata dell’area di lavasibile.
Si passa quindi a una fase di aggiustamento che puo esséeesoro
lo successivamente alla creazione. La figura mostra il grafipena
creato:

~

produzione settimanale

100
80
M reparto A 1
60 W reparto B
40
20
0

lun mar mer gio ven sab
settimana dal 2 al 7 marzo

quantita

Di norma si fa un clic con il puntatore del mouse in una posieio
esterna al grafico, sul foglio di lavoro, e il grafico si «fond®pra il
foglio stesso:

produzione settimanale

120

100
M reparto A
Mreparto B

0

lun mar mer gio ven sab
setimana dal 2 al 7 marzo

quantita
2 @
3 8

5

N
8

Se cio che si vuole e spostare il grafico o adattarne le diroeisi
occorre selezionarlo, per poterlo trattare come se fosadigura.
Per fare questo occorre un clic sulla superficie del graficpus
osservare che gli angoli della sua superficie appaiono exide in
modo diverso rispetto allo stato in cui si trovava subito@@psua
creazione:
produzione.seltirranale :
140

120

100
80
Mreparto A
60 Wreparto B
40
20
0

lun mar mer gio ven sab
setimana dal 2 al 7 marzo
a a a

°
quantita

Pertanto, per spostare o ridimensionare I'immagine di @figpy,
occorre prima selezionarlo nel modo che appare nella figieeep
dente, ma per intervenire nuovamente nelle sue compowentyre
invece selezionarlo con un clic doppio: si ottiene di nudgrafico
nello stato in cui si trovava appena creato.
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produzione settimanale

100
80
M reparto A |
60 W reparto B
40
20
0

lun mar mer gio ven sab
settimana dal 2 al 7 marzo

quantita

Quando il grafico € in questa modalita operativa, & posskiezio-
nare un componente interno, per spostarlo, deformarlor mpéi-
ficarne le caratteristiche. Nella figura successiva si vadelezio-
ne della didascalia, che viene spostata rispetto alla digcanione
originaria:

~

140

produzione settimanale

s = @
M reparto A

120 ° BrepartoB ”
P

100
80
60
40
20

0

lun mar mer gio ven sab
settimana dal 2 al 7 marzo

quantita

Facendo un clic con il tasto destro del mouse, sopra il compen
del grafico che si desidera modificare, si ottiene un menudirten
come sivede nella figura successiva, dove si sta interversardpre
sulla didascalia:
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Ecco il risultato:

produzione settimanale

140
M reparto A
120 M reparto B

100
80

60 I
40
20
0

lun mar mer gio ven sab
settimana dal 2 al 7 marzo

quantita

97.14.3 Organizzazione dei dati: per riga o per colonna
«

Durante la creazione guidata di un grafico, una cosa molt@imp
tante da definire ¢ il tipo di organizzazione dei dati: pearigper
colonna. A volte il programma ¢ in grado di determinarlo etig-
mente in modo automatico, altre volte invece cid non avviénes-
servi I'esempio iniziale, sviluppato in due modi: prima petonna,
poi per riga. | dati rappresentati sono gli stessi.

Figura 97.179. Gli stessi dati, a sinistra organizzati péorna;
a destra organizzati per riga.

A1 ® T T © £ F [ [ W I T T 3T T KT wm
T .
[Z [ giomo | veparioA_| reparto 8| iomle del repart oo T [ o [ mer | go | ven [ b

un T Fry TepatoA | 111 | 120 | 100 | 05 | 15 | 65 | 6%

mar 120 195 reparto B 70 | 75 | 67 | 73 | e | 61 | a1
mer 100 167 tomledeireparti | 181 | 105 | 167 | 178 | 184 | 15 | o6l

97.14.4 Area dei dati discontinua

«
L’area dei dati, necessaria a costruire un grafico, puo esisronti-
nua, purché complessivamente componga un insieme di daiem
neo e compatibile con la costruzione del grafico stesso.42erdo,
si propone lo stesso esempio gia visto in precedenza nébtapna

i o 1 elaborato in modo fantasioso:
produzione settimanale
A B I C [ D [ E F
140 s = @ - -
JHrepato A 1 giorno produzione reparto B
420 = o repl; Proprieta oggetto... 2 lun 70
100 i% Posizione e dimensione... 3 mar reparto A 75
Disposizione » totale dei
o 80 ———— 4 mer reparti - 67
| g &b Tipo di grafico... 5 gio 181 120 73
3 areatia i 6 ven 195 100 69
40 s Taglia 7 sab 167 105 61
. Copia 8 totali 178 115 415
20 £ Incolla 9 184 95
0 10 156 646
lun mar mer gio ven sab 11 1061

settimana dal 2 al 7 marzo

Selezionando la vod@roprieta oggetiai ottiene una finestra con un
insieme di maschere contenenti opzioni legate all'oggigtgrafico
(in alternativa, dal menu generale, si accede alla stessaofie da
Formatq Proprieta oggetjo Qui si vede I'aggiunta di un bordo di
colore blu:

a Legenda =]
Bordo | Area del grafico | Trasparenza | Caratteri| Effetto carattere | Posizione

Proprieta linee
Stile
Colore
B3 =

Larghezza

0,20cm ~
Trasparenza
0% >

NN

OK Annulla | 2 I Rigristina|

Prima di richiedere la creazione guidata del grafico, vargle-s
zionate le zone dell’'area dati, le quali, essendo discoatinanno
evidenziate con l'aiuto del tast&frl]:

[F7 H A& = = [e1
A B | c¢c | b | E F
1 giomo produzione reparto B
2 lun 70
I mar reparto A 75
4 mer totals del 111 67
regam
5 gio 181 120 73
6 ven 195 100 . 659
7 sab 167 105 61
8 totali 178 115 415
9 184 95
10 156 646
18 1061

Ecco quindi cosa appare quando € il momento di precisareal’ar
dati:
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Passi Scegliete un‘area dati
1.Tipo di grafico Arealdati
|sgraficoz.sAsl:sAs7:sgraﬁccz.sEss:sEs9:$graﬁccz.sF$1:$Fs7 in)
o € Serie di dati in riaa
3.Serie di dati
© Serie di dati in colonna
4.Elementi del grafico
 Prima riaa come didascalia
(P
7 <<Indietro | Avanti >> | Fine Annulla

97.14.5 Grafici a istogramma

Il grafico a istogramma (0 a colonna, o a barre), permetteptires
sentare dei valori numerici attraverso delle barre, valitied oriz-
zontali, quando nell’asse, i dati possono essere di qualunque tipo,
anche non numerico, e non hanno necessariamente un ordiree o u
sequenza ben precisa.

140

120

]
. |
- - I
bambini 123 « o
bambine 150| ,,
uomini 95 s |

donne 1000 ° e e oo
| grafici a istogramma vengono rappresentati preferibili@enco-
lonna (barre verticali) e spesso in forma tridimensionetesa che
non aggiunge in sé alcuna informazione, ma crea semplidemen
un effetto grafico piu piacevole, dando lillusione di unasaiu
importante.

ven  sab 0 20 40 60 80 100 120 140

160

140

120
100
80 l
—

0

@
=]

o
o

n
=]

bambini bambine uomini donne
Quando le serie di valori sono piu di una, si pone la questitine
come abbinare tali valori. Se i valori sono da confrontdrgtafico
deve mettere pit colonne affiancate per ogni dato dell'agdénor-
ma quello orizzontale), in modo da poterne percepire ladifiza.
Va osservato che in presenza di piu serie di valori, diveetes-
sario fare apparire una didascalia, in modo da poterlirdistere e
qualificare.

300

prima dopo 200

bambini 123 136|

bambine 150 263| 150
uomini 95 169|

donne 100 169 100

50

0

bambini  bambine
Piu serie di valori possono servire per distinguere le camepa di
una somma di valori. In tal caso, la rappresentazione artoga
puo essere convenientemente a pila, ovvero a barre unigeress

W prima
W dopo

uomini donne
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prima dopo 300

bambini 123 136 2%
bambine 150 263

uomini 95 169 200

donne 100 169 150

100

50

0

bambini  bambine
Infine, quando si addice la rappresentazione a pila, puocason
interessi sapere il valore complessivo assoluto, ma laeparale
delle varie componenti rispetto al totale. In questo casbalre im-
pilate hanno sempre la stessa altezza, mentre si evidéregorto
tra i componenti all'interno di ciascuna pila:

100%
90%
80%
— 70%
prima dopo
bambini 123 136 0%
bambine 150 263 50%
uomini 95| 169| 0%
donne 100 169|
30%
20%
10%
0%

bambini  bambine

B dopo
B prima,

uomini donne

M dopo
W prima

uomini donne

97.14.6 Grafici a torta

«
| diagrammi a torta, o aerogrammi, consentono di rapprasenna
sola serie di valori in forma graficamente percentuale. Pertanto, se
si indicano piu serie di valori, il risultato € che le seriecessive
alla prima vengono semplicemente ignorate.

W bambini
M bambine
bambini 123 =P
bambine 150
uomini 95
donne 100

Anche la torta pu0 essere rappresentata in forma tridiropasi
le, per aumentarne l'effetto grafico, ma sempre senza aggren
informazioni alla rappresentazione:

B bambini
B bambine
uomini

H donne

Per rappresentare i valori, a fianco di ogni fetta, occorterieni-
re espressamente, dopo la creazione del grafico, attraleevame
Proprieta oggetto
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Bordo | Area del grafico | Trasparenza | Caratteri| Effetto carattere Didascalia dati|Opzioni|
¥ Mostra il valore come numero

Formato numero...

™ Mostra il valore come percentuale

Formato percentuale

™ Mostra cateaoria
I~ Mostra chiave delfa feaenda

Separatore [Spazio v
Disposizi Miglior adatl =

OK Annulla 2

Ripristina

100

W bambini
[ barbine
O uomini
M donne

150
Naturalmente, con i grafici a torta, i valori si esprimonod®anche
in forma percentuale, intervenendo nello stesso modo gieriti®:

21%
26%

H bambini
E bambine
O uomini
M donne

20%

32%
97.14.7 Grafici lineari

| grafici lineari si prestano alla rappresentazione di veaddbina-

ti a dati nell'assex che si trovano in un certo ordine, secondo una
progressione uniforme. Per esempio, I'agspotrebbe rappresen-
tare dei valori temporali, progressivi, a intervalli regidl(giorni,
settimane, mesi, anni, ecc.). Se i dati dell’azseon hanno queste
caratteristiche, il grafico lineare non offre delle infoizani utili.

produzione e /\/\
giorno | reparto A | reparto B 'it:k;lnear?ie' 100
jun 111 70 181 80
mar | 120 75 195 T —reparon
mer 100 67 167 60 = reparto B
gio 105 73 178
ven 115 69 184 0
sab 95 61 156
totali 646 415 1061 20

lun mar  mer gio ven  sab
Il grafico lineare tipico, si ottiene collegando i punti atterso dei
segmenti, ma potrebbe essere piu adatta una curva cheolaterp
questi punti, smussando gli angoli:
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140
n 120
produzione
. totale dei | 100
giorno | reparto A | reparto B | eparti
lun 111 70 181 80
mar 120 75 195 /\/\ = reparto A
mer 100 67 167 60 == reparto B
gio 105 73 178
ven 115 69 184 40
sab 95 61 156
totali 646 415 1061 20
0
lun mar  mer  gio ven  sab

97.14.8 Grafici XY

«
Quando si vuole produrre un grafico lineare, per il quale i dit
I’'assex sono numerici, ma non sono gia organizzati a intervalli rego
lari, conviene utilizzare il grafico «XY», per il quale i dakéll'asse
X possono anche essere riordinati in modo automatico.

140

- 120
produzione /\/—\
] totale dei
giorno | reparto A | reparto B reparti 100
un 111 70 181 0
mar | 120 75 195 T N s
mer 100 67 167 60 —reparto 8
gio 105 73 178
ven 115 69 184 40
sab 95 61 156
totali 646 415 1061 20

lun mar mer gio ven sab

La figura precedente mostra un grafico XY, ottenuto parteradla d
selezione dei dati visibili sulla sinistra, dove pero lanpairiga si
usa per la didascalia, ma la prima colonna no, perché famidati
per scandire I'assg: pur apparendo semplicemente dei giorni della
settimana, si tratta invece di date vere e proprie, ovvemfdima-
zioni numeriche. Si puo osservare, nella figura successiese si
cambia l'ordine delle righe, il grafico mostra gli elemengilthsse

x nello stesso ordine, ma collega i punti secondo la sequegiz d

serie dei dati:
glorno rep:rto repgrto 140
lun 111 70 120
ven 115 69
mer 100 67 100
gio 105 73
mar 120 75 80
sab 95 61 ‘%’ & reparto A
60 = reparto B
40
20
0
dom lun mar mer gio ven sab dom

Per evitare questo, occorre richiedere espressamentedino dei
dati dell'assex:

Passi un tipo di grafico
[ Colonna
[L.Tipo di grafico I Barra
7 <
2.Area dati | Tort

3.Serie di dati e
4.Elementi del grafico [ Rete ) =—
|2 Azioni T Linee smorzate  Proprieta...

|cil Colonna e linea  Ordina secondo i valon X

<<Indietro Avanti >> Annulla

e ]
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. reparto | reparto
giorno PA PB 140
lun 111 70 120
ven 115 69
mer 100 67 100

gio 105 73
mar 120 75 80

sab 95 61 ON\
60

40

=& reparto A
== reparto B

20

0dom lun mar mer gio ven sab dom

Nella figura successiva si pud vedere che se i valori de’asson
sono equidistanti, I'asse viene rappresentato in modogprognal-
mente corretto. Nei dati manca il giovedi, ma questo & comeng

previsto nell'asse.

. reparto | reparto
giorno PA pB 140
lun 111 70 120
mar 120 75
mer 100 67 100 ./\/\
ven 115 69
sab 95 61 80
M "= reparto A
60 == reparto B

40
20

0

dom lun mar mer gio ven sab dom

97.15 Ripartizione

Si presenta frequentemente il problema della ripartizdinma spe-
sa, secondo una suddivisione gia esistente di un altroeal@juale
perd non assume la forma di percentuale. Per esempio, uasper
sa puo dover essere ripartita in base ai millesimi tra i caridp ma
non e detto che i condomini coinvolti siano tutti.

Per ripartire un valore, lo si divide per la somma dei valbe defi-
niscono le proporzioni di ripartizione, per poi moltiplredl risultato
di questa divisione per gli stessi valori.

97.15.1 Esercizio

Sirealizzi uno schema come quello successivo, nel qualamsitano
i millesimi di competenza delle scale comuni e dell'illurazone
delle parti comuni, di un piccolo condominio, per poi proeezlalla
suddivisione delle spese di pulizia scale e di illuminagion
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A B C D E F G

ripartizione | ripartizione Spese per le

1 Scale interne ”Il;nn}'ggﬁ'ﬂ:ﬂe spese di spese di Tisilg‘néea?t; e

p pulizia scale |illuminazione Serr;pronio

2 [Tizio 200 150 € 250,00 € 352,50 €111,11

3 |Caio 50 100 € 62,50 € 235,00 € 27,78

4 |Sempronio 200 150 € 250,00 € 352,50 €111,11]

5 |Mevio 200 150 € 250,00 € 352,50

6 |Filano 50 100 € 62,50 € 235,00

7 _|Martino 50 100 € 62,50 € 235,00

8 |Calpurnio 250 250 € 312,50 € 587,50

9 1000 1000 €1.250,00 € 2.350,00| € 250,00

97.156.3 Esercizio: ripartizione delle spese non documentate
«

Nella compilazione di una fattura ci si puo imbattere in spés ad-
debitare, (come quelle per il trasporto e per gliimballagperdere),
soggette all'imposizione dell'lVA. Tuttavia, I'aliquotda applicare
a tali spese dipende da quella usata nel resto della fatnaan
presenza di piu aliquote, occorre procedere a una ripamgzdelle
spese stesse.

Pertanto, il calcolo dell'lVA sulle spese non documentéathiede
la suddivisione delle spese nella stessa proporzione idegtinibili
relativi a quella porzione della fattura che costituiscedaiddetta
«operazione principale». Una volta suddivise le spese rstdissa
proporzione, si applicano le varie aliquote IVA e cio che ttiene
va sommato assieme per determinare I''VA complessiva.

Si realizzi uno schema come quello successivo, dove i valugi
appaiono nella zona C4:E6 sono calcolati, sulla base del dedle
informazioni esistenti.

A B C D E F
P ripartizione | ripartizione

1 Scale interne Igg{'{}'ggﬁ:ﬂﬂ? spese di spese di

pulizia scale |illuminazione
2 |Tizio 200 150 € 250,00 € 352,50
3 |Caio 50 100 € 62,50 € 235,00
4 |Sempronio 200 150 € 250,00 € 352,50
5 |Mevio 200 150 € 250,00 € 352,50
6 |Filano 50 100 € 62,50 € 235,00
7 _|Martino 50 100 € 62,50| € 235,00
8 |Calpurnio 250 250 € 312,50 € 587,50
9 1000 1000 € 1.250,00] € 2.350,00]

Nello schema, i valori della zona E2:F8 vanno calcolati gradib
dalle spese totali annotate nelle celle E9 e F9.

97.15.2 Esercizio

Si estenda lo schema dell’esercizio precedente, perirgparta spe-
sa che riguarda la gestione delle scale, ma soltanto pergglilini
Tizio, Caio e Sempronio.

A B [ C D [ E
1 operazione principale spese non documentate
2 aliquote € 530,00
3 imponibile | IVA imponibile | IVA
4 4% €1.200,00 €48,00 €73,95 €2,96
5 10% €2.400,00 €240,00 €147,91 €14,80
6 20% €5.000,00 € 1.000,00 €308,14 €61,63

97.15.4 Verifica

«
Siriapra il file'fattura-06.0ds ' creato nell’esercitazion@7.13.8
e lo si salvi con il noméfattura-07.ods "

Il file ‘fattura-07.ods ’ va modificato inserendo i dati evidenzia-
ti da delle frecce sovraimposte sulla figura (ma le freccevaamo
disegnate). In modo particolare: vanno aggiunte le spesasfiorto

e di imballaggio, non documentate; va calcolato il totalkedgpese
non documentate nella cella 132; vanno ripartite le spesedocu-
mentate in base agli imponibili gia esistenti, utilizzamy questo
la zona C38:C40; va calcolata I''VA sulle spese non documtent
ripartite, nella zona D38:D40; va sommata tutta I''VA netlalla
133.

Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo laysi de-
ve procedere a produrre due stampe: una «normale» e uriredina
si visualizza la griglia delle celle, I'intestazione diaig di colonna,
e le formule.
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Figura 97.203. Stampa «normale». La scritta sovraimposta, 97.16.1 Percentuale del bollo
tenente il nome del file, non deve apparire, cosi come nomaevo
apparire le frecce che indicano le celle in cui occorre irgrire
per le madifiche.

«
Il bollo sulla cambiale € normalmente del 12 per mille, pati,a %.
Ma questo bollo riguarda il valore nominale della tratta, erevil
valore del totale fattura. Per poter addebitare il 1,2 %poecdeter-
minare una percentuale corrispondente da applicare & fattura,

el prima dell’addebito del bollo stesso.
Nelle equazioni seguenti, si utilizzano alcune lettdrger indicare
o il totale finale della fattura (corrispondente al valore rimate della
] cambiale);t per indicare il totale della fattura prima dell’addebi-
e emtecspeac b o to del bollo; b per la percentuale del bollo sul totale fattura (evi-

EET

dentemente corrisponde a 1,2 9B);per indicare la percentuale da
applicare al totale che si ottiene prima dell’addebito deld

“epett esteiar it | con

e ocumenta 8 vasporio

woto | ‘ rasporto @ mezzn oAl
i e R T=i-B+i=t-(1+B)
1= (=T=Tb=T-(1-H=t-0+B) (-
g t=t-(1+B)-(1-)
EA - o IPT I P 1=(1+B)-(1-b)
s =(1+B
(1-0) ( )
1
Figura 97.204. Stampa con la griglia e le intestazioni dk iy (1-10)
di colonna. La scritta sovraimposta, contenente il nomefidel ) o
le, non deve apparire, cosi come non devono apparire lesfrecc Pertanto, la percentuale che si va cercan8 ¢i ottiene co-
che indicano le celle in cui occorre intervenire per le motiii me: ‘(1/(1-1,2%)-1) = . Volendo fare il calcolo, si otterrebbe
Nella stampa che si consegna, devono apparire anche leligrmu 1,2145748 %, ma i decimali sono in quantita maggiore.
eventualmente rimpicciolite se necessario. Oltre a questo problema, va considerato il fatto che il hdomal-
mente, deve essere approssimato per eccesso al centasgianiat
e © Tererrreray - e possibile che non ci siano bolli con un taglio inferiore iaigcie
ERN centesimi.
[ [
o or |
T o= 97.16.2 Esercizio
g -l «
s data fatura [ wturan ) . . . L.
., Si realizzi uno schema come quello successivo, in cui sigieal
= T calcolo del bollo, partendo da un valore al quale poi il ballesso
B T i viene sommato. Nell'intestazione delle colonne si usanstésse
T e v e lettere che sono servite per le equazioni della sezionegeste.
W] [ | tmeews (01 | vewwems N . . i
E CoTITD E=¥I BT T— | valori delle colonne A e B sono dati; nella colonna C si médta
g T T I 2 M R T formula per determinare la percentuale del bollo, sapehd@uoesto
=] | o e Y R e e deve essere poi incorporato nel totale, che appare nelmmalD.
e A am o= b Nella colonna E viene ricalcolato il bollo, partendo daktetdella
e ) o i Eu colonna D, per verificare la correttezza del risultato.
e = = A B [ D E
e . g 1 t b B T | bollo
RN o o pearar | 2 | €1.000,00 1,20% 1,21457% | €1.012,15 | €12,15
FrR N T T T 3 | €1.500,00 1,20% 1,21457% | €1.518,22 | €18,22
& H 4 | €2.000,00 1,20% 1,21457% | €2.024,29 | €24,29
a5 firma del conducente o del vettore T firma del destnatario L.
= S 97.16.3 Esercizio
«
Si modifichi lo schema dell’'esercizio precedente, arroémmib i
97.16 Calcolo del bollo della cambiale calcoli del bollo, in modo che il risultato sia dato per ecesl
« centesimo.

Nei calcoli che riguardano le fattura, puo porsi il probletinaalco-
lare il bollo sulla cambiale, ammesso che si preveda un pagam
di questo tipo. Il problema consiste nel fatto che il boll@aicola
percentualmente sul valore nominale della cambiale, madpai
va a calcolare il totale della fattura, si vuole includeretanil valore
del bollo; in altri termini, si deve calcolare un bollo su whale che
deve ancora essere formato.

A B [¢] D E

t b B T |bollo

€ 1.000,00 1,20% 1,21457% | €1.012,15 €12,15
€ 1.500,00 1,20% 1,21457% | €1.518,22 €18,22
€ 2.000,00 1,20% 1,21457% | €2.024,30 €24,30

Alw|N =
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97.16.4 Esercizio

Si modifichi lo schema dell’esercizio precedente, arrosonib i cal-
coli del bollo, in modo che il risultato sia dato per eccessurajue
centesimi.

A B C D E
1 t b B T | bollo
2 € 1.000,00 1,20% 1,21457% €1.012,15 € 12,15
3 € 1.500,00 1,20% 1,21457% € 1.518,25 € 18,25
4 € 2.000,00 1,20% 1,21457% € 2.024,30 €24,30

97.16.5 Verifica

Siriapra il file‘fattura-07.ods ' creato nell’esercitazion@7.15.4
e lo si salvi con il noméfattura-08.ods "

Il file ‘fattura-08.ods ' va modificato inserendo i dati evidenzia-
ti da delle frecce sovraimposte sulla figura (ma le freccevamo
disegnate). Si tratta di modificare il tipo di pagamento ealca-
lare il bollo sulla cambiale tratta, da addebitare in fattut bollo

in questione viene calcolato arrotondandolo ai cinqueesami per
eccesso.

Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo laysi de-
ve procedere a produrre due stampe: una «normale» e unredina
si visualizza la griglia delle celle, I'intestazione diaig di colonna,
e le formule.
Figura 97.209. Stampa «normale». La scritta sovraimposta,
tenente il nome del file, non deve apparire, cosi come nomaevo
apparire le frecce che indicano le celle in cui occorre irgrire
per le modifiche.
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Figura 97.210. Stampa con la griglia e le intestazioni dca g

di colonna. La scritta sovraimposta, contenente il nomefidel
le, non deve apparire, cosi come non devono apparire legfrecc
che indicano le celle in cui occorre intervenire per le mati.
Nella stampa che si consegna, devono apparire anche leligrmu
eventualmente rimpicciolite se necessario.
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97.17 Funzioni di ricerca

«
Il foglio elettronico include generalmente della funzibt@ache in-
vadono il campo delle basi di dati. Sotto questo aspettajieib-
ni che piu si rivelano utili son€ERCA.VERT() ed eventualmente
CERCA.ORIZZ(), con le quali € possibile ottenere il valore corri-
spondente a una certa cella, contenuta in una tabella (orgda
per righe o per colonne), sulla base di un criterio di riceosavero
la corrispondenza con un’altra cella della riga o della ool

97.17.1 Funzione «CERCA.VERT(O»

«
La funzioneCERCA.VERT() consente di eseguire una ricerca, al-
I'interno di una zona di celle, sulla base della corrisparadecon
il contenuto della prima colonna di tale zona, per estrdreerite-
nuto di una cella, sulla stessa riga, alla colonna relatagilia. Si
osservi il disegno successivo:

=CERCA.VERT("fft" ; B2:D6 ;2;0)

i
@

A \ B £ [) E
1 W Y Y
2 \ aaa 111 aall
3 bbb 22 22ec
4 N 121 551t
5 cce 323 77t
6 ddd 333 eedd

risultato

chiave di
ricerca

La zona all'interno della quale si svolge laricerca € B2:Digjuesta
zona si cerca la riga per la quale la prima cella contieneriagst
‘fff ’. Nellariga trovata, si cerca la seconda cella. Pertantp@sto
caso, il risultato prodotto dalla funzione & 121.

CERCA.VERT (valore_cercato zona_di_ricerca indice_della_zon® | 1)
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La funzione richiede come primo argomento il valore cerceta
prima colonna relativa della zona di ricerca, la quale iBveccupa

il secondo argomento. Il terzo argomento e l'indice retatilella
zona, il quale rappresenta teesima colonna relativa, a partire da
uno. L'ultimo argomento € zero se le righe della zona spetiinon
sono ordinate, altrimenti, uno indica che la zona ha le riyidknate

in base alla prima colonna relativa (generalmente si usanziéne
con |'ultimo argomento a zero).

97.17.2 Esercizio

Si crei uno schema come quello successivo, dove le celle B2 e B
siano ottenute con l'ausilio della funzio@ERCA.VERT(), per mo-
strare rispettivamente il cognome e il nome di una persanbase

al codice inserito nella cella B1.

A [ B [ [ [ D [ E
1 codice: 3
2 cognome: Semproni codice nome coghome
3 nome: Sempronio 1 Tizio Tizi
4 2 Caio Cai
5 3 Sempronio | Semproni
6 4 Mevio Mevi
7 5 Filano Filani

97.17.3 Funzione «CERCA.ORIZZ(O»

La funzione CERCA.ORIZZ() & analoga &CERCA.VERT(), con
la differenza che la zona viene scandita a colonne, cercéndo
corrispondenza con la prima riga.

CERCA.ORIZZ(valore_cercatp zona_di_ricerca indice_della_zong® | 1)

La funzione richiede come primo argomento il valore cercgta
prima riga relativa della zona di ricerca, la quale inveceupa il se-
condo argomento. |l terzo argomento ¢ I'indice relativdalebna, il
quale rappresenta leesima riga relativa, a partire da uno. L'ultimo
argomento e zero se le righe della zona specificata non sdiraer
te, altrimenti, uno indica che la zona ha le righe ordinatesise alla
prima colonna relativa (generalmente si usa la funziond’atirmo
argomento a zero).

97.17.4 Esercizio

Si crei uno schema come quello successivo, dove le celle B2 e B
siano ottenute con l'ausilio della funziof@ERCA.ORIZZ(), per
ottenere rispettivamente il cognome e il nome di una persorase

al codice inserito nella cella B1.

A I B I C I D [ E I F
1 codice: 3
2 cognome: Semproni
3 nome: Sempronio
4
5 codice 1 2 3 4 5
6 nome Tizio Caio Sempronio Mevio Filano
7 cognome Tizi Cai Semproni Mevi Filani

97.17.5 Verifica

Siriapra il file*fattura-08.ods ' creato nell’'esercitaziorn@7.16.5
e lo si salvi con il noméfattura-09.ods " Il file “fattura-09.
ods’ va modificato secondo le istruzioni seguenti.

1. Vaattribuito il nomefattura alla scheda (foglio) in cui si trova
la fattura delle verifiche precedenti.

2. Va utilizzata una scheda aggiuntiva, denominatécoli  °,
nella quale si deve inserire lo schema successivo:
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A [ B | C [ D [ E
1 codice articolo denominazione ‘ “"’"v";::::'i“ d ‘ IVA ‘ sconto
2 )
3 | 1 telo coprl moritor €500 20,00% 5,00%
[a | 2 porta CD/DVD da viaggio €500 20,00%
5 | 3 porta CD/DVD a colonna €1000 20,00%
6 | a luce per notebook usb €10,00 20,00%
7 5 adattatore da AT a PS/2 €3,00 20,00% 3,00%
8 6 adattatore da PS/2a AT €300 20,00%
9 7 borsa per notebook €2000 20,00%
10 | 8 zaino per notebook €2000 20,00%
11 B miele millfior 1 kg €500 10,00%
[12 | 10 miele di acacia 1 kg €500 10.00% 7.00%
13| 1" cera d'api grezza 1 kg €500 1000% 10,00%
[14 | 12 pappa reale pura 109 €2000 20,00% 2.00%
15 | 13 propoli 20 g €1000 20,00% 2,00%

3. Nella scheda degli articoli, va definito espressamentigal di
rappresentazione dei dati che appaiono nella colonna Ae dev
trattarsi del tipo «testosHormatq Celle Numeri Testq.

4. Nella scheda della fattura, la zona B23:B30 va definitasssa-
mente di tipo testo, esattamente come fatto nel punto peated
per la colonna dei codici.

5. Nella scheda della fattura, si devono modificare le zone
C23:C30, F23:F30, H23:H30; J23:J30, utilizzando la funeio
CERCA.VERT(), per trarre i dati corrispondenti dalla scheda
degli articoli, sulla base del codice articolo selezionato

Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo layasi
deve procedere a produrre due stampe della sola schedé&attelta:
una «normale» e un’altra in cui si visualizza la griglia detklle,
I'intestazione di riga e di colonna, e le formule.

Figura 97.215. Stampa «normale». La scritta sovraimposta,
tenente il nome del file, non deve apparire, cosi come nomaevo
apparire le frecce che indicano le zone in cui occorre igtere
per le madifiche.
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Figura 97.216. Stampa con la griglia e le intestazioni da g

di colonna. La scritta sovraimposta, contenente il nomefidel
le, non deve apparire, cosi come non devono apparire leefrecc
che indicano le zone in cui occorre intervenire per le molaific
Nella stampa che si consegna, devono apparire anche leligrmu
eventualmente rimpicciolite se necessario.
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97.17.6 Verifica

Siriapra il file*fattura-09.0ds ' creato nell’'esercitaziorn@7.17.5
e lo si salvi con il nomefattura-10.0ds ' Il file *fattura-10.
ods’ va modificato introducendo la scheda delle condizioni di pa-
gamento, denominatpagamenti ', con la quale si vogliono gestire
tutti i campi evidenziati nelle figure successive sulla sighdella
fattura.
Figura 97.217. Schedaagamenti '. Si osservi che la prima
colonna deve essere di tipo tesk@rmatq Celle Numerj Testao

A B C D E
1 codice descrizione tipo scadenza sconto
pagamento pagamento

2 0

3 1 vista fattura 4 0 5,00%
(4] 2

5 3 rimessa diretta 30 g.d.f. 3 30 2,00%

6 4 rimessa diretta 60 g.d.f. 3 60

7 5

8 6

9 7 ricevuta bancaria 30 g.d.f. 2 30

10 8 ricevuta bancaria 60 g.d.f. 2 60

11 " tratta 30 g.d.f. 1 30

12 12 tratta 60 g.d.f. 1 60

13
[14 |

15

Nella scheda delle condizioni di pagamento, la prima ccdoteve
essere di tipo testo, nel senso che il codice deve esserpritggo in
forma di stringa, senza alcun valore numerico. Lo stesse wvella
scheda della fattura, per la cella H21.

Le altre celle evidenziate nelle figure successive richiediuso
della funzioneCERCA.VERT() ma a volte con qualche artificio: la
data di scadenza viene determinata cercandoGIBRCA.VERT()

il valore della scadenza nella scheda dei pagamenti, soonpesd
alla data di emissione della fattura; invece, il bollo suaitanbiale,
deve essere calcolato solo se nella scheda dei pagamemtiofana
«tipo» riporta il valore'1l’. Per questo secondo problema occorre
anche l'uso della funzion8E() e, nell'insieme, I'espressione che si
scrive diventa abbastanza articolata:

=SE(CERCA.VERT($H$21;$pagamenti. $A$2:$E$15;3;0)=1; o
“ARROTONDA.ECCESSO(SOMMA(123:136) (1/(1-0,012)-1);0,05);0}
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Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo layasi
deve procedere a produrre due stampe della sola schedéattelta:
una «normale» e un’altra in cui si visualizza la griglia degklle,
I'intestazione di riga e di colonna, e le formule.

Figura 97.218. Stampa «normale». La scritta sovraimposts,
tenente il nome del file, non deve apparire, cosi come nomaevo
apparire le frecce che indicano le celle in cui occorre irgrire
per le modifiche.
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Figura 97.219. Stampa con la griglia e le intestazioni d g

di colonna. La scritta sovraimposta, contenente il nomefidel
le, non deve apparire, cosi come non devono apparire leefrecc
che indicano le celle in cui occorre intervenire per le maoti.
Nella stampa che si consegna, devono apparire anche leligrmu
eventualmente rimpicciolite se necessario.
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97.17.7 Verifica

«
Siriaprail file*fattura-10.0ds ' creato nell’esercitazion@7.17.6
e lo si salvi con il nomeéfattura-11.ods " Il file *fattura-11.
ods’ va modificato introducendo la scheda dei tipi di traspores, d
nominatatrasporti  ’, con la quale si vogliono gestire tutti i campi
evidenziati nelle figure successive sulla scheda dellartatt
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Figura 97.220. Schedarasporti  ’. Si osservi che la prima Figura 97.222. Stampa con la griglia e le intestazioni da g
colonna deve essere di tipo tesk@mrmatq Celle Numerj Testao di colonna. La scritta sovraimposta, contenente il nomefidel
AT 5] S 5 T & ] E S le, non deve apparire, cosi come non devono apparire legfrecc
|21 codice | mezzo - vettore ! . che indicano le celle in cui occorre intervenire per le motii.
2 indirizzo cap citta provincia R .
ER Nella stampa che si consegna, devono apparire anche leligrmu
4 1 ittent . . T .
5] 2 cestitaro eventualmente rimpicciolite se necessario.
6 3
(7] 4
8 5 A =8 © ) E 3 [ | T | I [3
Mo | s (1] codia dorie_|
10 7 %,
11 8 [ [ I
12 9 [Grarr |
[13] 10 . E— -
14 11 vettore Martino trasporti via diritta, 2 31033 Castelfranco Veneto TV [}
15 12 vettore Corriere Calpurnio  viacurva, 3 31057 Silea v S } suar
16 1 data e orario consegra o nizio rasporto
= i I
Nella scheda dei tipi di trasporto, la prima colonna deveressi —_——— —FH
tipo testo, nel senso che il codice deve essere interprietdtoma it — S| o ez o 1
di stringa, senza alcun valore numerico. Lo stesso vala selieda N R B B B
della fattura, per la cella J17. H—Fr =1
FE R T T T N TN R S o
Si osservi che lafusione celle di alcune zone della fattorguesta ERNn T ook omi | sot {E W
verifica viene modificata. T Fa—— M
Le altre celle evidenziate nelle figure successive richiediuso S — — ; Dl
della funzioneCERCA.VERT(), fortunatamente senza bisogno di TR T AL T =/ \H
artifici partlcolarl R B S i:;n::n:ml 12078,90 |l
Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo laycsi [ T —— - H
deve procedere a produrre due stampe della sola schedéatteita: ERE S -— 0
una «normale» e un’altra in cui si visualizza la griglia detklle, s S S —
I'intestazione di riga e di colonna, e le formule.
Figura 97.221. Stampa «normale». La ;crltta s\ovraumpost&, 97.17.8 Verifica
tenente il nome del file, non deve apparire, cosi come nomaevo «
apparire le frecce che indicano le celle in cui occorre irgrire Siriapra il file'fattura-11.ods ' creato nell’esercitazior@7.17.7
per le modifiche. e lo si salvi con il noméfattura-12.0ds "l file ‘fattura-
12.0ds ’ va modificato introducendo le schede dei tipi di porto
e (‘porto '), quella delle causali del trasportecdusali ') e quel-
la dell’aspetto esteriore dei beriagpetto ’'). Le schede in que-
| stione sono molto semplici e cosi lo € anche l'uso della fnzi
ne CERCA.VERT() necessaria a collegare i dati nella scheda della
v [ = fattura.
e Figura 97.223. Schedporto ’. La prima colonna deve essere di
T ] tipo testo:Formatq Celle Numerij Testo
I e el B e I A T 8
o e T s | 1| oodoe [ bo
2 e ) e T e 2 0
R T e a7 B 3 1 franco — FMV|
2 fomanaren | oo aowe | 1w | v | e e 4 2 franco—FMC]
N ittt 5 S P e 5
o fronios | | som | vioe | m0|  senaq a 5
13 |propolizog 2300 z::;:.m - 1000 2:.:::: 2% T
ey e Lo S V| Figura 97.224. Schedeausale ’. La prima colonna deve essere
}Zi Z W;ZZ‘?Z ;‘“ — di tipo testo:Formatq Celle Numerj Testo
R e T A_| B
e ] = 1 | codice [ descrizione
[Marting trasporti 7 _2 0
s casarmoveme v | 3 1 vendita
Trma gl conducente oG vetore Tirma oo estrata 4 2 omaggio
onruto CONA sssota ove dovito 5 3 reso
L 6 |
7

Figura 97.225. Schedaspetto . La prima colonna deve essere
di tipo testo:Formatog Celle Numerj Testo

A | B
1 codice | tipo
2 0
3 1 scatole di cartone
4 2 sacchetti di plastica
5 3 alla rinfusa
6
7

Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo layasi
deve procedere a produrre due stampe della sola schedé&ttelta:
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una «normale» e un’altra in cui si visualizza la griglia dedklle,
I'intestazione di riga e di colonna, e le formule.

Figura 97.226. Stampa «normale». La scritta sovraimposta,
tenente il nome del file, non deve apparire, cosi come nomaevo
apparire le frecce che indicano le celle in cui occorre irgrire
per le modifiche.
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Figura 97.227. Stampa con la griglia e le intestazioni d g

di colonna. La scritta sovraimposta, contenente il nomefidel
le, non deve apparire, cosi come non devono apparire leefrecc
che indicano le celle in cui occorre intervenire per le maoti.
Nella stampa che si consegna, devono apparire anche leligrmu
eventualmente rimpicciolite se necessario.
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97.17.9 Verifica

Siriapra il file*fattura-12.ods ' creato nell'esercitazior@7.17.8

e lo si salvi con il nomefattura-13.0ds I file ‘fattura-

13.0ds ’ va modificato introducendo la scheda anagrafica dei clienti
(‘clienti ') e quindi modificando la scheda della fattura, in modo
da ottenere i dati anagrafici del cliente, specificando iiadel-

la cella I11. Come per le altre esercitazioni che usano laifurez
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CERCA.VERT(), i campi che contengono codici devono essere di
tipo testo Formatqg Cellg Numerq Testq.

Figura 97.228. Schedelienti  ’. La prima colonna deve essere
di tipo testo:Formatq Celle Numerj Testa

A B C [ o T E F G H | 3 [ K
1 codics indirizzo or ":‘;a'f’:“':ﬁ"f indirizzo per linvio
2 indirizzo [ cap | aina indirizzo [ cap | cima pr.
3
4| 1 Aberoni& C.  piazzaTirtera, 28 50018 ~Scandicc  FI 01720430485 piazza Tirkera, 28 50018  Scandicci  FI
5 | 2 BoletiUgo  viaTemaglo,78 31100  Treviso TV 02403210269 viaMerenda, 1 31100 Trevso TV
6 | 3 Superbitsr  viaBarbablu,78 47037  Rimini RN 01620430403 viaBarbablu, 78 47037  Rimini RN
7] 4 Emme vialeLiberia, 17 10100 Torio  TO 02513310017 viale Libena, 17 10100  Torino  TO
8 | 5 Yankee viadeiconiugi, 15 31100  Treviso TV 00496700261 viadeiconiugi 15 31100  Treviso TV
9| s Zeta viaAbe,50 20100  Miano M 01920430483  viaArbe,50 20100  Miano M
0| 7 Wasser  viale dellacqua,7 31100 Treviso TV 02413310018 vialedelfacqua, 7 31100  Trevso TV
11

a scheda clienti riporta, per ogni voce, due indirizzi:dcendo &
guello al quale vanno inviate le merci e le fatture. Di norirdistin-
gue tra un indirizzo per 'invio dei documenti e uno per liowelle
merci, ma in questo caso, la fattura puo essere sia accormioaign
sia differita, sia relativa a servizi che non comportanceisterimen-
to di un bene. Pertanto, per semplicita, si considera checibrs
do indirizzo della tabellaclienti  * sia quello che deve apparire in
evidenza nella fattura, senza altre considerazioni.

Si faccia attenzione ancora una volta alla fusione delléecel
che viene modificata leggermente in corrispondenza dehe oa
modificare nella fattura.

Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo laysi
deve procedere a produrre due stampe della sola schedéattelta:
una «normale» e un’altra in cui si visualizza la griglia dedklle,
I'intestazione di riga e di colonna, e le formule.

Figura 97.229. Stampa «normale». La scritta sovraimposta,
tenente il nome del file, non deve apparire, cosi come nomaevo
apparire le frecce che indicano le celle in cui occorre irgsire
per le modifiche.
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Figura 97.230. Stampa con la griglia e le intestazioni da g

di colonna. La scritta sovraimposta, contenente il nomefidel
le, non deve apparire, cosi come non devono apparire leefrecc
che indicano le celle in cui occorre intervenire per le maoti.
Nella stampa che si consegna, devono apparire anche leligrmu
eventualmente rimpicciolite se necessario.
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97.17.10 Esercizio

Siriapra il file*fattura-13.0ds ' creato nell’'esercitazion@7.17.9
e lo si salvi con il nomefattura-14.ods ', per poi completarlo
con il nome dell’'azienda emittente del documento. | datineaim-

seriti letteralmente, eventualmente cambiando la fuseatie nella
zona superiore sinistra.

Figura 97.231. Esempio di completamento del lavoro con le
fatture.
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97.18 Riordino, filtro e moduli

Le funzionalita di un foglio elettronico comune, sconfinaebcam-
po della gestione delle basi di dati. In questo capitolopasidera la
possibilita di riordinare le righe di una zona di celle, daeli filtrare
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le righe di una scheda (di un foglio), secondo il contenuttedelle
di una o piu colonne, e quella di gestire un modulo di immissio

97.18.1 Riordino

Per poter procedere al riordino di una zona, all'internordi scheda
di LibreOffice Calc, si procede selezionando la zona e phietten-
do la voce del menDati, Ording dalla quale si ottiene una ma-
schera, suddivisa in schede, per precisare i criteri dinardento.
A titolo di esempio, si suppone di voler riodinare la tabeikibile
nella figura successiva:

A B ¢} D E
codice . prezzo unitario
1 | atcoe denominazione e ita IVA sconto
2 0 - - - -
3 1 telo copri monitor €500 20% 5.00%
4 2 porta CD/DVD da viaggio €5,00 20%
5 3 porta CD/DVD a colonna €10,00 20%
6 4 luce per notebook usb €10,00 20%
7 5 adattatore da AT a PS/2 €3,00 20% 3.00%
8 6 adattatore da PS/2 a AT €300 20%
9 7 borsa per notebook €20,00 20%
pe
10 8 zaino per notebook €20,00 20%
11 9 miele millefiori 1 kg €5,00 10%
12 | 10 miele di acacia 1 kg €500 10% 7.00%
13 | 1 cera d'api grezza 1 kg €500 10% 10,00%
14 | 12 pappa reale pura 10 g €20,00 20% 2,00%
15 | 3 propoli 20 g €10,00 20% 2,00%

| dati da ordinare sono effettivamente quelli della zonaE4%, ma
si pud scegliere di includere anche l'intestazione, péotan puo
selezionare la zona A1:E15. Una volta fatta la selezioneEA3),

si procede con la funzion®ati, Ording ottenendo la maschera
seguente:

Criteri |Op2|on| |

Ordina per
& Crescente
|co(lice articolo j
© Decrescente
Quindi per

& Crescente

- non definito - -]

© Decrescente

Quindi per

- non definito - j

€ Decrescente

¢ Crescente

OK Annulla | ? | Ripristinal
Nella figura si vede in primo piano la sche@aiteri, con la qua-
le si definisce la chiave di ordinamento. In modo predefiniem&
proposta una sola chiave, costituita dalla prima colonrik de-
na selezionata; nel caso della figura, si presume che la pigaa
costituisca un’intestazione e quindi viene richiamatesto dell’in-
testazione stessa. Eventualmente si puo passare allas@peidn
con la quale e possibile controllare dettagliatamente ldatii@ di
riordino; soprattutto € possibile definire se la prima rigdalzona
sia un’intestazione da non riordinare o se sia invece paitdati da
trattare.

Criteri Opzioni |

™ Maiuscole/minuscole

¥ Area contenente intestazioni di colonne
¥ Includi formati

" Abilita ordine naturale

™ Area destinazione risultato

[- non definito - H
™ Seauenza d'ordine definita dall'utente

Jlun,mar,mer,gio,ven,sab,dom I
Lingua Opzioni

|Standa|d j | j

Di

& Dall'alto verso il basso (ordina riahe)

© Da sinistra a destra (ordina colonne)

oK Annulla 2 Ripristina
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La voce che consente di trattare la prima riga della zona diaane
come intestazione o0 mendAea contenente intestazioni di colonne
Inoltre, va osservato che e possibile anche un riordino Wince
(invece che di righe), selezionando la vdegezione: da sinistra a
destra

97.18.2 Filtro

Il filtro € un procedimento con il quale si fa in modo di non nast
le righe che non soddisfano dei criteri, applicati a unaeceona. Ci
si puo accorgere della presenza di un filtro perché i numeaicdine
righe sono mancanti.

Il filtro pud essere definito attraverso una maschera, iniquiexi-

sano i criteri, oppure attraverso dei menu a tendina, iraratpnella
prima riga della zona a cui si applica il filtro stesso. Nelos®n

caso, si tratta di un «filtro automatico», in quanto i crifgossono
essere cambiati al volo.

Quando si applica un filtro, sia in modo «standard», sia inanod

«automatico», questo rimane statico, anche se i dati defia zon-
siderata vengono modificati, interferendo con i critergovari di
filtro. Per aggiornare la selezione, occorre ripetere icpdimento
difiltro.

Quando piu tabelle indipendenti richiedono I'applicazat un fil-
tro, se si utilizza un «filtro automatico», solo I'ultimo fijt creato
mantiene il menu a tendina; pertanto, se occorre intergeniova-
mente nelle altre tabelle, occorre ripetere la selezioreerehiesta
di filtro.

Come esempio si prende la stessa tabella di articoli appapsa-

posito del riordino dei dati. Dovendo applicare un filtro,enb che
la tabella preveda un’intestazione e che questa risutizgmata. Si
procede con la voce del merati, Filtro standardSi ottiene una
maschera che puo essere sintetica o dettagliata; la figocassiva
mostra un esempio di questa, dove il criterio di selezior@leda
mantenere la visualizzazione delle righe il cui prezzorgferiore di

20,00<€ e vi si applichi un’aliquota IVA del 20 %.

Criteri filtro P

Operatore Nome di campo Condizione Valore

[prezzo unitario di ver] [< =] [20 | Annulla

[e = fiva | [Equaglia = [20% | 2 |

[ | nessuno - H [Equaglia ) | H
Opzioni

™ Maiuscole/minuscole ™ Espressione reaolare

¥ Area contenente intestazioni di colonne ™ Univoco

™ Scrivi il risultato del filtro in F Mantieni criteri

[- non definito - "] |

Area dati: $'ordina-filtra’ $A$1:$E$15 (Senza nome)

Applicando il filtro, come dalla definizione della figura, &bella si
riduce al risultato seguente:

A B C D E
. prezzo
1 | Codice denominazione unitariodi | IVA sconto
articolo "
vendita
3 1 telo copri monitor €5,00 20% 5,00%
4 2 porta CD/DVD da viaggio €5,00 20%
5 3 porta CD/DVD a colonna €10,00 20%
6 4 luce per notebook usb €10,00 20%
7 5 adattatore da AT a PS/2 €3,00 20% 3,00%
8 6 adattatore da PS/2 a AT €3,00 20%
15 13 propoli 20 g €10,00 20% 2,00%

Per togliere un filtro, basta selezionare la zona, o tuttoglib, e
quindi utilizzare la voceéati, Filtro, Rimuovi filtro.

Il filtro automatico si presta per I'uso di criteri molto selicp ma
ha il vantaggio di essere gestibile al volo. Una volta seledia la
zona (la stessa zona di prima, inclusa I'intestazione);asigrle con
Dati, Filtro, Filtro automatico
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[a1 =l fx & = [codice articolo
A B c D E
::z‘o"lz denominazione unitato di VA sconto
’Z | vendita [§] A A

2 0 - = = -
T 1 telo copri monitor €5,00 20% 5,00%
[2 | = porta CD/DVD da viaggio €500 20%
[5] s portaCD/DVD acolonna ~ €10,00 20%
[6 | =« luce per notebook usb €10,00 20%
[7] s adattatore da AT a PS/2 €3,00 20% 3,00%
T 6 adattatore da PS/2 a AT €3,00 20%
[0 | 7 borsa per notebook €20,00 20%

10 8 2aino per notebook €20,00 20%

11 9 miele millefiori 1 kg €5,00 10%

12 10 miele di acacia 1 kg €5,00 10% 7,00%
[13] n cera d'api grezza 1 kg €5,00 10% 10,00%
[1a | 12 pappa reale pura 10 g €20,00 20% 2,00%
[15| 1 propoli 20 g €10,00 20% 2,00%

Per esempio, si decide di filtrare la zona in base al prezz@-uni
rio di vendita, per visualizzare solo gli articoli con un pre pari a
10,00€. Per fare questo si apre la tendina del prezzo (colonna C) €
si seleziona 10:

[a1 =l fx Z = [codice articolo
A B 3 D E
::i‘ii:; denominazione o \’l:sdi IVA sconto
5 5| vendita B B
2 0 Tutti =
3] telo copri monitor Top 10 5,00%
—— Filtro standard...
[a] - porta CD/DVD daviaggo . yuoto -
5 3 porta CD/DVD acolonna - non vuoto -
6 | 4 luce per notebook usb |3
(7] s adattatore da AT a PS/2 3,00%
8 6 adattatore da PS)2a AT 20
o | 7 borsa per notebook

10 8 zaino per notebook

11 9 miele millefiori 1 kg €5,00 10%

12 10 miele di acacia 1 kg €5,00 10% 7,00%

[13] ceradapi grezza 1 kg €500 10% 10,00%

14 12 pappa reale pura 10 g €20,00 20% 2,00%

15 13 propoli 20 g €10,00 20% 2,00%
Dopo l'applicazione del filtro, si vede il pulsantino delémtlina che
ha una freccia blu, a indicare che [i & stato selezionatacgsal

A B D b
: prezzo
1 ;:f::fleo denominazione unitario di IVA sconto
+ B4
5 3 porta CD/DVD a colonna €10,00 | 20%
6| =4 luce per notebook usb €10,00 20%
T 13 propoli 20 g €10,00 20% 2,00%

97.18.3 Modulo di immissione
«

Quando si inseriscono dati in forma tabellare, con una sgdedi in-
testazione e un corpo contenente righe riconducibili alfget delle
basi di dati, & possibile accedere a questi dati attraveramnasche-
ra di inserimento e modifica, dalla voé#ati, DataForm Si prenda
per esempio la tabella gia apparsa in precedenza, contegleat-
ticoli di un magazzino: conviene selezionare la tabellaegidten-
te e quindi procedere con la richiesta del modulo di immissie
modifica.
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Figura 97.240. Dopo avere selezionato la tabella esistante
richiede la funzionéati, DataForm

File Modifica Visualizza Inserisci Formato Strumenti 3G\l Finestra ?
i'@ﬂ—@ 2 & AQB} PYAES - & Definisciarea... &[
: Ereas j ]7 j G C ca Seleziona area... iy
f e | reesans = ° Ordina... ;
T — [ —
S Subtotali...
B cooce denominazions prezzo unitario| |\ sconto | Validita...
articolo di vendita
Of ioni multiple...
2 0 Il Testo a colonne...
3 1 telo copri monitor €5,00 20% 500%  Consolida...
4 2 | portaCD/DVD daviaggio €5.00 20% Raggruppa e struttura »
5 3 porta CD/DVD a colonna €10,00 20% DataPilot 5
6 4 luce per notebook usb €10,00 20% _——————
7 5 adattatore da AT a PS/2 €3,00 20% 3o ggiorna area
8 6 | adattatore da PS/2a AT €3,00 20% |
o 7 borsa per notebook €20,00 20%
10 8 zaino per notebook €20,00 20%
11 9 miele millefiori 1 kg €5,00 10%
12 BRY miele di acacia 1 kg €5,00 10% 7,00%
13 1 cera diapi grezza 1 kg €5,00 10% | 10,00%
12 EH pappa reale pura 10 g €20,00 20% 2,00%
15 RS propoli 20 €10,00 20% [ 200% |

Si ottiene la maschera, dalla quale € possibile scorrerarie sighe
della tabella, suddivise nei campi rispettivi.

Figura 97.241. Scorrimento dei dati esistenti.

codice ¢[7 a|8/14
denom [borsa per noteb
e —
VA [20% Delete
sconto [
Restore
_I Last Record
Next Record
Close
I~

Per inserire una riga, con altri dati, si deve selezionat®itone
graficoNEw, per eliminare la riga visualizzata, si deve selezionare
il bottone graficoDELETE. La cancellazione di una riga implica lo
scorrimento delle righe successive in alto.

97.19 Nomi e casella nome

A fianco della riga di digitazione, di norma appare a sinistr@am-
po, noto come «casella nome» o «casella del nome». Al sumate
si leggono normalmente le coordinate della cella attivaladena
di celle selezionata.

AL v z =

-
All'interno della casella-nome & possibile scrivere unardinata,
seguita da [nvio], per spostare il cursore del foglio sulla cella cor-
rispondente; in alternativa, € possibile scrivere le cmatg di una
zona di celle (seguite ddrjvio]), per ottenerne la selezione. Ma a
parte questo, & possibile dare un nome a una zona rettaagblar
celle: per farlo si deve prima selezionare la zona sceltagdgsi va
a scrivere nella casella-nome, evitando di riutilizzarengia usati
per le schede della cartella di lavoro.

I nomi non possono contenere spazi o simboli speciali (€ cemu
que ammesso |l trattino basso,’), inoltre non devono essefe
confondibili con delle coordinate. In ogni caso, se il nonm® n
€ adatto, si viene avvisati. In altri termini, fino a che si el
suggerimentoDefinisci nome area ', il nome é accettabile.

[ [Definisci nome per areal——

aaal Tl fx 2 = |
Una volta che dei nomi di zone (o di singole celle) sono steti d
finiti, questi risultano selezionabili dal menu a tendindlalstes-

Corso elementare sul foglio elettronico 97

sa casella-nome: scegliendone uno (o scrivendone |ettend il
nome) si ottiene la selezione della zona corrispondente.

;
articoli_tabella - AE =
B

articoli_corpo
articoli_tabella
corpo
t_articoli

I nome di una zona di celle, pud essere usato nelle espréssio
al posto delle coordinate relative. Per esempio, al pos&rive-

re ‘=SOMMA(B3:B10)’, se il nome'entrate ' corrisponde alla zo-
na B3:B10, si potrebbe scrivereSOMMA(entrate) ', migliorando
notevolmente la comprensibilita dell’espressione.

97.19.1 Gestione completa

«
Con LibreOffice Calc, attraverso la casella-nome, e pdssd#fi-
nire un nome, ma non lo si pud cancellare o modificarne I'esten
sione. Per queste cose occorre intervenire attraverso aredel
menu,Inseriscj Nome Definisci raggiungibile anche attraverso la
combinazione Ctrl F3]:

Nome

OK
Annulla
i@

Modifica
Elimina

(e Extra 2

|artico|i_ta bella

articoli_corpo

Riferito a

[$'ordina-filtra' $A$1:$E$15

Tipo di area

I” Area di stampa ™ Ripeti colonna

I Filtro I" Ripeti riaa

La figura mostra la maschera completa, la quale si ottienelaon
selezione del bottone grafi&&x TRA.

Tasto o com
binazione di Effetto
tasti

‘

97.19.2 Denominazione automatica

Apre la finestra di gestione dei nomi, equivalente alla
funzione del menunseriscj Nome Definisci

«
Si puo fare in modo di attribuire automaticamente i nomi dedsd-
ne, partendo da una tabella con intestazioni: le zone vengosi
create con le descrizioni delle intestazioni stesse. Itiqarasi sele-
ziona una zona, quindi si accede alla véregeriscj Nome Creg e si
specifica quali intestazioni considerare. Prendendo ciferémen-
to 'esempio gia apparso, puo essere conveniente utiézzaltanto

I'intestazione superiore:
oK |
Annulla

?

Crea nomi da

" Colonna sinistra
™ Ultima riaa

" Colonna destra

Facendo riferimento alla tabella apparsa nel capitolo pre-
cedente, relativa a degli articoli di magazzino, si ot-
tengono i nomi ‘codice_articolo ., ‘denominazione ’,

‘prezzo_unitario_di_vendita ', ‘IVA’ e ‘sconto '. Tali no-
mi si riferiscono alle colonne introdotte dall'intestaa@rispettiva,
escludendo l'intestazione stessa.
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:::g‘;i denominazione “'edzizv‘;‘_’;ii::”° VA ‘ sconto
o |
1 telo copri monitor €5,00 20% 5,00%
2 porta CD/DVD da viaggio €5,00 20%
3 porta CD/DVD a colonna €10,00 20%
4 luce per notebook usb €10,00 20%
5 adattatore da AT a PS/2 €3,00 20% 3,00%
6 adattatore da PS/2 a AT €3,00 20%
7 borsa per notebook €20,00 20%
8 zaino per notebook €20,00 20%
9 miele millefiori 1 kg €5,00 10%
10 miele di acacia 1 kg €5,00 10% 7,00%
1 cera d'api grezza 1 kg €5,00 10% 10,00%)
12 pappa reale pura 10 g €20,00 20% 2,00%
13 propoli 20 g €10,00 20% 2,00%
codice_articolo /_
denominazione
prezzo unitario_di_vendita
IVA sconto

97.19.3 Inserimento guidato

Durante l'inserimento di un’espressione, nella quale siescrive-
re il nome di una zona memorizzata precedentemente, ci Sgped
aiutare attraverso la vodaseriscj Nome Inserisci Si ottiene una
maschera dalla quale & possibile trovare e scegliere il neemeza

doverlo digitare.
Annulla
codice_articolo
denominazione 2
IVA -

prezzo_unitario_di_vendita

sconto Inserisci tutto

97.20 Verifica di validitd

Inserisci nome

articoli_corpo
articoli_tabella

Alle celle in cui si prevede l'inserimento di valori, € pdsig asso-
ciare dei criteri di validita, allo scopo di rifiutare datimealidi, o
anche solo di avvisare delle incongruenze 'utente. Penete que-
sto risultato, dopo avere selezionato una cella o una zocelldida
sottoporre allo stesso tipo di controllo, si procede rictaado dal
menu la voceDati, Validita. Si ottiene una finestra organizzata in
pit maschere e si parte dalla voCeiteri. Nella figura successiva si
vede un esempio di compilazione, in cui si ipotizza di votaredtare
solo percentuali, ma inferiori o uguali al 10 %.

Figura 97.250Dati, Validita, Criteri. Si accettano solo valori de-
cimali (perché in effetti si fa riferimento a percentudiifo a un
massimo del 10 %.

Critari| Aiuto per la digitazione | Messaggio di errore |

Permetti [Decimale =l
¥ Accetta celle vuote
Dati [minore o uguale |
Massimo |10%
| oK | Annulla | 2 I Ripristina

Va compilata anche la maschéviessaggio di errorali cui si vede
un esempio nella figura successiva.

Corso elementare sul foglio elettronico 99

Figura 97.251Dati, Validita, Messaggio di errore

Crlten| Aluto per la digitazione Messaggio di errore|
¥ Mostra messaaaio di errore se si diaitano dei valori non validi

C

Operazione |Stop

| Sfoglia...

Titolo [valore non valido

Messaggio di errore Si ammettono solo percentuali inferiori al 10%! £

[ oKk | Annulla | ?
Se poi si tenta di inserire un valore non valido, sulla badle éigure
di esempio mostrate, si ottiene una finestra di dialogo éiggzione:

| Ripristina

Si ammettono solo percentuali inferiori al 10%!

Il limite di LibreOffice Calc, sta nel fatto che i criteri di lidita si
possono basare esclusivamente su dati costanti.

Q7.21 Protezione

«
Quando si realizza un lavoro di una certa complessita, € ritapie
prevenire gli errori, soprattutto se si tratta di questestremamente
banali. Il problema principale consiste normalmente mefiedire
che si possano modificare, inavvertitamente o maliziostémearte
aree del foglio di lavoro, per lasciare accessibili solodkecin cui i
dati vanno immessi.

La condizione predefinita di ogni cella prevede una protezicon-
tro le modifiche, ma tale protezione deve essere prima atailia
livello di foglio (scheda) o al livello di tutto il documento

97.21.1 Modifica dello stato di protezione delle celle
«

Inizialmente, il documento gestito con il foglio elettroaifunzio-

na senza considerare le protezioni. Questo fatto conserntéed
venire nella configurazione delle celle, con la funzidF@mato
Celle Protezione celleCio che si vede nella figura successiva € la
configurazione predefinita.

Figura 97.253Formatq Celle Protezione celle

Numeri| Carattere | Effetto carattere | Allineamento | Bordo | Sfondo Protezione celle

Per attivare la protezione cella, & necessario
proteggere il foglio attivo. Scegliete 'Proteggi
documento' dal menu 'Strumenti' e quindi il
comando 'Foglio'.

¥ Protetto

™ Nascondi formule

Stampa
™ Non stampare Le celle della selezione corrente non verranno

stampate.

| oK | Annulla | ?

Il tipo di protezione pud essere accentuato, per esempliatp
la facolta di visualizzare le formule o di stampare I'arefledeel-
le prese in considerazione. Ma per consentire la modificayroec
disabilitare la vocé’rotezione

| Ripristina
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97.21.2 Aftivazione e disabilitazione della gestione protetta

Una volta disabilitata la voce di protezione da tutte leeelhe si
vogliono modificare, o0 comunque, una volta modificata la cpnfi
razione di protezione per le celle a cui si & interessatigitcanismo
di protezione va abilitato espressamente, altrimentimenana pura
astrazione. Si procede con la voce del m&tiwmentj Proteggi do-
cumentge poiFoglio, oppureDocumentoAl momento dell’attiva-
zione del meccanismo viene richiesto di definire una parofahe,
la quale puo essere omessa.

Figura 97.254Strumentj Proteggi documentd-oglio.

¥ Proteaai auesto foalio e i contenuti delle celle bloccate

Password “ Annulla
Conferma |
Opzioni

Permetti a tutti gli utenti di questo foglio di:

[@Seleziona le celle bloccat:
¥ Seleziona le celle sbloccate

Per modificare il lavoro, intervenendo sulle celle protetteecessa-
rio sbloccarlo, cosa che si ottiene con lo stesso comantimelal,
usato per attivare la protezione. Tuttavia, va tenuto irsci@razio-
ne il fatto che se, al momento dell’attivazione, e stataifpata una
parola d'ordine, questa va inserita per poter sbloccaregiid o il
documento.

Figura 97.255. Disattivazione della gestione della pliotez se

era stata specificata una parola d’ordine, a questo puntorecc

inserirla per sbloccare il lavoro.

I****l

97.21.3 Esercizio

Si riapra il file ‘fattura-14.ods ' creato nell'esercitazione
97.17.10e lo si salvi con il noméfattura-15.ods ', per poi com-
pletarlo liberando le celle in cui vanno immessi i dati e bkredo
complessivamente il foglio, senza parola d’'ordine, al sglopo di
evitare errori involontari di alterazione del modello dittaa.
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Figura 97.256. Le celle che appaiono con uno sfondo grigio, s
no quelle a cui va tolta la protezione, essendo le unicheiin cu
va inserito qualcosa per ottenere la fattura. Tutto il rektee
rimanere protetto.

Coton clans B
Azienda per le esercitazioni [seku o
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97.22 Stili

«
LibreOffice Calc puo gestire due tipi di stili: uno riferitdecaratte-
ristiche delle celle; I'altro riferito all'impaginazion&i puo osserva-
re che con il foglio elettronico, la gestione di stili assdicalle celle
e di uso meno frequente, perché la copia di una cella podaiall
produzione di tutte le sue caratteristiche nella destoregituttavia,
la gestione degli stili per 'impaginazione € importantisa, perché
consente di definire formati di pagina diversi a second&delede,
ovvero dei foglio di lavoro, considerati.

97.22.1 Gestione degli stili
«
Per accedere alla gestione degli stili, si deve selezidrareceFor-

matq Stili e formattaziongla quale si pud abbreviare con il semplice
tasto [F11]. Si ottiene una finestra con un elenco di stili, nella quale
e presente almeno lo stii6tandard *, dove € possibile selezionare
quello preferito, oppure se ne puo inserire uno NUOVO O ez
uno gia esistente.
Tasto o com
binazione di Effetto
tasti
Fli Attiva la finestra di gestione degli stili.

Figura 97.258. Finestra di gestione degli stili, nelle deesioni:
stile celle e stile impaginazione.

e QE0) =0 e
Intestazione Rapporto

Intestazionel m

Risultato

Risultato2

[Tutti gli stili =] [Tutti gii stili =l

La creazione di un nuovo stile parte sempre da uno preetgstasi
che si forma una gerarchia, per I'ereditarieta delle opzibrat-
ti, nella parte bassa della finestra di gestione degli stippssibile
selezionare una visualizzazione ad albero.
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Figura 97.259. Finestre di gestione degli stili, con elenco
strutturato ad albero.
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Figura 97.263. Finestre di gestione degli stili, mentrepseal
menu contestuale su una voce creata dall’'utente.

B e B0 at) EC 200 =0 L
i =Standard Standard
=lIntestazione Rapporto #Intestazione Rapporto
Intestazionel m&?"
ERisultato Nuovo...
Risultato2 Modifica...
Elimina...
|Gerarchico j ]Gerarchico j ]Gerarchico El ]Gerarchico j

Per la creazione o la modifica di uno stile, si fa un clic su uneev
preesistente, con il tasto destro del mouse: si ottieneaaoln menu
contestuale.

Figura 97.260. Finestre di gestione degli stili, mentrepseal
menu contestuale di creazione o modifica di uno stile.

) B =] AL
Slntest Nuovo... Rapp Nuovo
Intes_Modifica... Modifica...
=Risultato
Risultato2
IGerarchico j IGerarchico j

La creazione di uno stile nuovo porta a una maschera, ogaiz
a piu maschere, per la definizione delle caratteristichiz aella,
oppure dell'impaginazione. In ogni caso, si parte dallanizfne
del nome dello stile e dalla sua origine gerarchica.

Figura 97.261. Creazione di uno stile riferito alla cella.

Protezione celle
Gestione | Numeri | Carattere | Effetto carattere | Allineamento | Bordo | Sfondo |

Nome |M io_stile|

Basato su |Standa|(l j
Area [stili utente l
Contiene

OK I Annulla | 2

Figura 97.262. Creazione di uno stile riferito all'impagaone.

| Rigristinal Standard |

Gestione | Pagina| Bordo | Sfondo | Riga d'intestazione | Pié di pagina | Foglio |

Nome IMioﬁstiIeI

Basato su | 7|
Area [stili utente l
Contiene

Riga d'intestazione ( Rientro sinistro 0,0cm, Rientro destro 0,0cm + Dall'alto 0,25cm,
Dal basso 0,25cm + Larghezza: 0,0cm, Altezza: 0,75cm ) + Pie di pagina ( Rientro
sinistro 0,0cm, Rientro destro 0,0cm + Dall'alto 0,25cm, Dal basso 0,25cm +
Larghezza: 0,0cm, Altezza: 0,75cm ) + Testo orizzontale da sinistra a destra

OK Annulla I ?

La modifica di uno stile avviene in modo analogo alla creazion

| Ripristina |

Gli stili creati dall’'utente, possono essere eliminatip80 osservare
che facendo un clic con il tasto destro del mouse, su una \@ce a
giunta dall'utente, si ottiene un menu che ha in piu la funeidi
cancellazione.

97.22.2 Applicazione di uno stile
«

Per applicare uno stile, si deve selezionare il contestarelgfare
un clic doppio sulla voce che rappresenta lo stile sceltbchigo di
stili relativi a celle, si devono selezionare le celle coite, quin-
di, dalla finestra che elenca gli stili, si fa un clic doppidl@woce
preferita e le caratteristiche delle celle in questioneggji@nano
istantaneamente.

L’applicazione di uno stile relativo allimpaginaziongguarda la
scheda, ovvero il foglio di lavoro attivo: si selezionaéeto di stili
riferiti allimpaginazione e si fa un clic doppio sul nomeegcel-

to. Ma attenzione: prima & indispensabile individuare egptinen-

te l'area di stampa della scheda, con la funziéimemato Area di
stampa Definisci perché diversamente I'impaginazione automatica
si riferisce sempre solo allo stile standard predefinito.

97.22.3 Osservazioni sulla gestione deglli sfili riferiti
all'impaginazione
«

Quando si accede alla funzione di configurazione della pagion
la voce del mendrormatq Paginaovvero quando si accede alla vo-
ce equivalente dalla visualizzazione dell’anteprima, .8 pedere
guale stile di pagina e stato associato, ma da quella positiostile
non puo essere sostituito con un altro. Nonostante cio, silples
cambiare I'impostazione della pagina gia associata a uleopsr-
sonale, modificando cosi anche lo stile stesso, come serlirto
fosse stato fatto dalla finestra di gestione degli stili. Itri germini,
modificando I'impaginazione di una scheda associata a o sgle
di pagina, si modifica lo stile e di conseguenza I'impagioaeidelle
altre schede associate allo stesso stile.

97.22.4 Applicazione di uno sfile in modo condizionato
«
E possibile applicare uno stile particolare, a una cella ma z0-

na di celle, condizionatamente al verificarsi di una certedéone.
A titolo di esempio si possono predisporre due stili, rifealle cel-
le: uno lo si associa a un carattere piu spesso e di colorentesge
I'altro lo si associa a un carattere piu grande, piu spessaelare
rosso. Il primo stile viene chiamatallarmel ', mentre il secondo
e‘allarme2 . Si riprende un elenco di articoli, gia apparso in altri
capitoli e si seleziona la colonna dello sconto, per atiréballe celle
uno stile condizionato.
Figura 97.264. Esempio di applicazione di uno stile in modo
condizionato.

A B c D= .
codice Likerrid
B . ricolo denominazione unitario di IVA sconto
vendita
2 0
3 1 telo copri monitor €5,00 20% 5,00%
a 2 porta CD/DVD da viaggio €5,00 20%
5 3 porta CD/DVD a colonna €10,00 20%
6 4 luce per notebook usb €10,00 20%
7 5 adattatore da AT a PS/2 €3,00 20% 3,00%
] 6 adattatore da PS/2 a AT €3,00 20%
9 7 borsa per notebook €20,00 20%
10 8 zaino per notebook €20,00 20%
11 9 miele millefiori 1 kg €5,00 10%
12 10 miele di acacia 1 kg €5,00 10% 7,00%
13 1 cera d'api grezza 1 kg €5,00 10% 10,00%
14 JERF] pappa reale pura 10 g €20,00 20% 2,00%
15 13 propoli 20 g €10,00 20% 2,00%

1A
Si seleziona dal menu la voé®rmatg Formattazione condiziongta
ottenendo la maschera della figura successiva. Si posssnowveee
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un massimo di tre condizioni. Nella figura si vede che si g
evidenziare le percentuali degli sconti se queste suparargerto
valore, ma si deve fare attenzione all'ordine delle comxlizise nel-
I'esempio il caso dello stile «allarmel» venisse indicato prima,
lo stile «allarme2» non verrebbe mai utilizzato.
Figura 97.265.Formatq Formattazione condiziongtgon un
esempio di compilazione.

F Condizione 1 o |
|l valore della ce7] i le | @
[i1 valore della ce=] [maggiore o uguale =] [10% o Aoni

Modello di cella[allarme2 ]

L s 1

F Condizione 2
Il valore della cex| [maggiore o uguale =] [5% )

Modello di cella  [allarme1 -

[l valore della cef]Juguale il
Modello dicella [Standard B

Il risultato che si ottiene lo si pud vedere nella figura sssa&, ma
va osservato e verificato che, se i valori cambiano, lo stléavdi
conseguenza.

Figura 97.266. |l risultato finale.

A B C D E

1 ::g';i denominazione P'%‘iz‘;:gi'::m VA sconto
2 0

3 1 telo copri monitor €5,00 20% 5,00%
4 2 porta CD/DVD da viaggio €5,00 20%

5 3 porta CD/DVD a colonna €10,00 20%

6 4 luce per notebook usb €10,00 20%

7 5 adattatore da AT a PS/2 €3,00 20% 3,00%
8 6 adattatore da PS/2 a AT €3,00 20%

9 7 borsa per notebook €20,00 20%
10 8 2aino per notebook €20,00 20%
11 9 miele millefiori 1 kg €5,00 10%

[12 | 10 miele di acacia 1 kg €5,00 10% 7,00%
13 11 ceradiapi grezza 1 kg €500 e 10,00%
14 12 pappa reale pura 10 g €20,00 20% 2,00%
15 13 propoli 20 g €10,00 20% 2,00%

Per concludere va chiarito che il valore della cella a cuipgliaa
lo stile condizionato, puo essere confrontato con un vdisse, co-
me gia mostrato nell'esempio, oppure con il valore di uréatiella,
specificandone la coordinata.

97.23 Ricerca obiettivo

La cosiddetta «ricerca obiettivo», € un metodo che il fogliet-
tronico da per fare un calcolo inverso, partendo dal risolthe si
vuole ottenere in una certa cella, contenente un’espressinodi-
ficando deliberatamente una variabile, identificata daltra’aella.
Il concetto si pud chiarire soltanto attraverso un eseng@danto si
propone il problema del calcolo dell'interesse:

Figura 97.267. Il risultato finale.

A [ B A [ B
1 capitale 1000,00 1 capitale 1000,00|
2 tasso 5,00% 2 tasso 5,00%|
3 interesse 50,00 3 interesse =B1*B2|

Come si vede, un capitale di 1000,&) investito a un tasso del
5,00 %, da un interesse annuo di 5060QCi si pud domandare qua-
le tasso si dovrebbe applicare per ottenere un rendimemtaoaati

123,00€. Per farlo, senza costruire uno schema con formula inver-

sa, si colloca il cursore sulla cella B3 e si seleziona dalimawoce
Strumentj Ricerca valore destinazione

Figura 97.268Strumentj Ricerca valore destinazione
Impostazioni predefinite oK |
I il Annulla
EI 2
Per ottenere il risultato, si aggiunge il valore di destioae (I'o-

biettivo) e la cella da modificare in funzione dell’obiettiatteso (il
tasso di interesse).

Cella formula

Valore di destin.

Cella variabile |
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Figura 97.269. In questo caso, la cella B3 contiene una for-
mula e si desidera che il risultato di tale formula diventB12
consentendo la modifica della cella B2.

Impostazioni predefinite

[sB%3

OK

= |
Annulla

Valore di destin. l123

o L

Se I'obiettivo € raggiungibile, appare una richiesta difeama per
procedere con la modifica della cella variabile:

Cella formula

Cella variabile

Ricerca del valore di destinazione riuscita.
Inserire il risultato (12,30%) nella cella corrente?

Ecco il risultato della modifica:

A [ B
1 capitale 1000,00
2 tasso 12,30%
3 interesse 123,00

97.24 Tabella «pivot», o «data pilot»
«
Una funzionalita abbastanza complessa del foglio eléttooronsi-

ste nella possibilita di riorganizzare i dati di una tabeditiraverso
quella che & nota come «tabella pivot» in MS-Excel, la qualedi
ne «data pilot» in LibreOffice Calc. Il concetto & meglio chiacon

I'aiuto di un esempio semplice, pertanto si prenda in carsizione
la tabella successiva, nella quale si annotano delle irdaioni, su
dei presunti articoli di magazzino, dei quali si conosceiate dei
carichi e degli scarichi del periodo considerato:

A B c D E F G H !

1 |codice | descrizione | colore |tonalita | carichi | scarichi | giacenza fornitore ag::é?t: '

2 A merce A nero | scuro | 2332 | 1434 898 mevio tizio
[a] B merce B |marrone| scuro | 2222 | 345 1877 mevio caio
[4] ¢ merce C | rosso | chiaro | 2344 | 2333 1 filano tizio
[5] D merce D | arancio | chiaro | 12355 | 11000 1355 martino sempronio
[s | E merce E giallo | chiaro | 12357 | 12333 24 calpurnio tizio
[7]| F merce F | verde | scuro |111111|100101| 11010 filano caio
[8| G | merceG | blu | scuro | 23456 | 22222 | 1234 martino caio

9 H merce H viola | scuro | 87654 | 87000 654 calpurnio sempronio
[0] 1 merce| | grigio | chiaro | 21678 | 20988 | 690 calpurnio tizio
[11] 4 merceJ | bianco | chiaro | 123 100 23 mevio sempronio

12 275632 | 257856 | 17776

97.24.1 Creazione di una «tabella pivot»

«
Per creare una tabella organizzata diversamente, a paeticati di
una gia esistente, si parte dalla selezione della tabetiggine, per
poi richiamare la voc®ati, DataPilot Avvia. Si suppone che la ta-
bella mostrata all'inizio del capitolo si trovi nella sclze@oglio) de-
nominataelenco ', mentre si vuole collocare la tabella trasformata
nella schedéapivot .

oK |
Annulla
2

Si conferma che i dati vanno prelevati da una zona di cellesgia
lezionata. Si passa quindi alla maschera di descriziorla dabva

tabella, la quale e bene sia visualizzata in modo completaerta
la porzione controllata dal bottoEX TR A).

@ Selezione attuale
© Soraente dati reaistrata in OnenOffice.ora

€ Soraente esterna/interfaccia
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JR— L}_g_“d . J— dLI‘ B ———
Campi colonne __cdore_| 2 “’"ﬁ""‘a‘ Campi colonne __cdore_ | 2
tonalita - tonalita - -
= Deinstallazione Toritore Somma carichi = Deinstallazione
_scarichi_| [ owni_ | __scarichi_| __oponi._|
Riga Campi dati [ i | Riga Campi dati [ |
Campi P fornitore Campi sampe fornitore.
Trascinate i campi da destra nell'area desiderata usando il mouse. Extra 2 Trascinate i campi da destra nell'area desiderata usando il mouse. Extra 2
Risultato Risultato
selezione da $elenco.$A$1:$1$11 i] selezione da $elenco.$A$1:$1$11 i]
Risultato da |- non definito - =] [spivot$as1| ﬂ Risultato da |- non definito - =] [bpivot$as1 E
™ lanora le riahe vuote I Individua cateaorie I lanora le riahe vuote I Individua cateaorie
¥ Totale colonne F Risultato comblessivo riahe F Totale colonne * Risultato comblessivo riahe
¥ Adaiunai filtro  Abilita analisi dettaaliata ¥ Adaiunai filtro F Abilita analisi dettaaliata
Al momento, la maschera che si vede nella figura non & ancore A [ B [ C [ D
compilata, a parte l'indicazione, nella parte inferioré,ddve si 1 _[Filtro
vuole collocare la tabella trasformata: a partire dalldacall del- 2 — _
la scheda «pivot». Va osservato che se non si specifica isplic 3 JSomma - carichi__Konalita | _
te | Il . della tabella trasf t . 4 [fornitore chiaro scuro [Totale Risultato
mente la collocazione della tabella trasformata, guegt@siziona 5 fealpurnio 39055 57652 13168
automaticamente al di sotto della tabella di origine. 6 [filano 2344 111111 11345
Dai dati di origine, si decide di voler estrapolare la sitoae dei ca- ; martino 12ig§ 24313:461 3i2£
. . . . . mevio
richi, raggruppati per fornitore, e nulla altro. Per faresio, si tra- o Hrotale Risutaio 28557 536775 575633

scinano i bottoni rispettivi nelle zone di interesse dellava tabella,

Esiste anche la possibilita di dividere il prospetto getwena «pa-
gine», ovvero in tabelle distinte, selezionabili attrageun pulsante
che appare sulla destinazione. Questa volta, si richiedetalvel-
la semplice, in cui si raccolgono i carichi distinti per fdane, ma

nello schema offerto dalla maschera di configurazione. dtiqa, si
trascina il bottoneFORNTTORE nella zona chiamata «riga campi»,
e il bottonecARTCHT, nella zona «campi dati».

= il criteri ita i i
coce | agenta diver| mettendo il criterio della tonalita nella separazioneealphigine:
Campi della pagina T ‘
[ e 1
Campi colonne colore 7 tonalital ) codice | agente di ver
— Campi della pagina T
tonalis. | : : o Annulla
fornitore Sommma - carichi — Deinstallazione
__carichi_| Oggion ‘ Campi colonne colore g
scarichi tonalita N
- —— TS
Riga . ) giacenza fornitore Somma - carichi carichi einstallazione
& Campi dati = o
ampi fornitore scarichi sl
giacenza
Riga Campi dati
Camipi fornitore
Trascinate | campi da destra nell'area desiderata usando il mouse. T
Risultato
leioneda elenic SASTIS1 = Trascinate | campi da destra nell'area desiderata usando il mouse. e
Risultato da |- non definito - =] [spivot.$as1 & Risultato
I lanora le riahe vuote T Individua cateaorie selezione da $elenco.$AS1:$1$11 s}
¥ Totale colonne ¥ Risultato comlessivo riahe Risultato da [Fon definito - T [spivotsast =

¥ Aadiuni filtro

F Abilita analisi dettaaliata

Si conferma e, nella schedaivot ’, si ottiene una tabellina

I lanora le riahe vuote
F Totale colonne

F Adgiunai filtro

I Individua catedorie
F Risultato comblessivo riahe

F Abilita analisi dettadliata

riassuntiva dei carichi per fornitore: o . . o
P La tabella che si ottiene ha un filtro, corrispondente alfeativd. La

\ _ A | B cella B2 funziona da bottone per la selezione della tonpliscel-

1 e ta. Le tre figure successive rappresentano altrettantebilitasdi

2 - rappresentazione della tabella finale, in base alla selezio

3 [fornitore

4 |calpurnio 121689 1 — — (1 fFite < [

5 FKilano 113455 _:‘Iunalim [2_jtonalita [chiaro |

6 [martino 35811 : 12168 e ‘:Ir::r’:o 3403

7 _Jmevio 4677 1;:;? [7 il::‘t?no 1532

8 [Totale Risultato 275632 467 [[& fevio _ 12
27! I otale Risultato 4885

A questo punto si puo provare a ripetere il procedimentoppadur-
re un prospetto che metta in evidenza i carichi, ma suddidde
per tonalita:

87654
111119
23456
4554)

9 [Totale Risultato | 226779
97.24.2 Esercizio: dalla prima nota alla situazione dei conti

Per comprendere meglio le possibilita offerte dal mececaaisle-
scritto in questo capitolo, si mostra un altro esempio, aédgere ed
eventualmente estendere. Si parte da una prima nota sathippme
nella tabella seguente: si osservi che la colonna «eccadenane
ottenuta con delle formule, sommando il dare e sottraeraleie
del conto.
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A B € D 3 F o Criteri filtro
data conto descrizione dare avere eccedenza . . oK
[2 | oo banca x c/c ‘costituita impresa individuale 200 000,00 200 000,00 attivita Operatore Nome di campo Condizione Valore
100t | patimonionetto | costitta impresa individuale 20000000 | - 20000000 passivita = [ = =
[2 ] ffott | denaroincassa prelevamento contanli 200000 200000 atvita [data Hil>= =] fo1/11/2009 | Lullal
110t banca x c/c i 200000 200000 atvita
[(6 ] 13ott | cost diimpianto Pagall onerl di cosiituzione 200000 200000 atvia [e 2 [data <= =l 3011172000 || 2 |
130t banca x c/c pagat oneri di costituzione 2000,00 2000,00 attivita
[& | 200n mabil & arredi Tattura di acquisto arredi 25 000,00 25 000,00 ativia [ EIF nessuno- = | | |
2001 IVA nlcredito fattura di acquisto arredi 5000,00 5000,00 atiivita
[10 ] 200n debiti v/fornitori fattura di acquisto arredi 30 000,00 30 000,00 passivita. Opzioni
[(11 | 250t | debit vifornitori pagamento fattura arredi 30.000,00 30.000,00 passivita I Maiuscole/minuscole
2 | 250n banca x o/c pagamento fattura arredi 30000.00 3000000 atvita
[[137] 05nov | merci cacquisti fattura df acquisto mercl 20 000,00 20 000,00 costl I Esnressione reaolare
05 nov IVA nlcredito fattura di acquisto merci 4000,00 400,00 atiivita i
15 | 05n0v | debiti vifornitori fattura di acquisto merci 2400000 24.000,00 passivita I~ Univoco
[16 | 07nov | credii vicient Tatlura di vendita merci 1200000 12000,00 ativia
[17 ] 07nov | merci civendite fattura di vendita merci 10000,00 1000000 ticavi Area dati: (Senza nome)
o7 nov IVA nidebito fattura di vendita merci 2000,00 2000,00 passivita

Si seleziona la tabella e si richiede di produrre una traséaio-
ne («pivot», ovvero «data pilot»), compilando la maschetativa
nel modo seguente, dove in particolare sono stati omestsili feer

Segue il risultato filtrato. Naturalmente, in questo casoectce-
denze rappresentano in realta la variazione dei conti nebgue
considerato.

colonna: o Tee——— B ' < [ o
" |_1 |Filtro
Layout | 2
— [FassTcazione— Joono BT
o [ 3
Carmptdella pagina | S [Ca_fauivita [crediti viciienti omma - :3;; 12000.0
conto L= f -
= omma - eccedenza 12 000,0¢
| Campi colonne ml 2 7 VA n/credito omma - dare 4000.0
e 8 omma - avere
classificaziong Somma - dare Deinstallazione 9 omma - eccedenza 4000,0
avere
oSt Imerci clacquist [Somma - dare 20 000.0
conto Somma - avere — B [ 10 ] q [Somma - syere
Sl ol —I — [12 ] |somma - eccedenza 20 000,00}
Riga I dlassificazion{ [[13 passvia [debit vifornitort [Somma - dare
Campi Phd, [14 Jsomma - avere 24.000,0
[1 |somma - eccedenza - 24.000,00
[16} VA n/debito [Somma - dare
[17} |somma - avere 2000,00)
[18 [somma - eccedenza - 2 000,00
S . ” - [19 ficawT [merct civendite omma - dare
Trascinate i campi da destra nell'area desiderata usando il mouse. T I omma - avere 10000.00
2 omma - eccedenza - 10 000,00
Risultato
selezione da |$prima_nota.$A$1:$G$18 (] 97 25 STFUTTUFO
Risultato da |- non definito - =] [spivot.$as1 |

I lanora le riahe vuote I Individua cateaorie

Quando si scrivono elenchi di voci, a cui si associano deinjai
quali poi si abbinano dei totali, pud essere utile un modaigerre
(sintetizzare) e ampliare al volo questi elenchi. Si prepelaesem-
pio lo schema successivo, in cui si hanno totali parziali éotale
complessivo. Lo schema appare sia nella sua forma «norrsée»

I Totale colonne I Risultato complessivo riahe

* Adaiunai filtro  Abilita analisi dettaaliata

Si ottiene una tabella riepilogativa dei conti utilizzatiiddivisi per
la loro classificazione, con le eccedenze accumulate:

I — ] B \ < \ 5 - - )
1 o con le formule dei totali in evidenza:
3 _[diassificazione__ [conto [Gat A I B c Y I B c
[4 Jamivita lpanca x c/c omma - dare 200 000,0( [ 1] aaa 213) = aaa 213
[5 | omma - avere 34.000,0 2 bbb 324 [2 | bbb 324
[6] omma - eccedenza 166 000,01 [=] e 453 [3] cce 453)
+ |costi di impianto g:rmn: : ::l:e 200000 4 aaa, ::‘t; ccc :l: 990| 4 aaa, z:: coc =S0! ) =B4|
o] omma - eccedenza 2000,01 % ece 13453 % ece 3453
[10] [crediti viclienti [Somma - dare 12000, =1 s 564 e s 564
[11 ] [somma - avere [ | ddd. ece, 7 44250 44250 [ 8 | ddd.eee fif =SOMMA (B5:B7)| =Bs|
[12] |Somma - eccedenza 12 000,0¢ A e 213 o ee 213
% [denaro in cassa :g::: :‘alr:e 2000,0 I bbb 34 I b 34
=1 1 iii 453| 1 iii 453|
% VA woredio 2;’::::::::“"“ ;ggg;g [2] eee b iii 990) 990 [12 | gge hhhiii [ =SOMMA(B:BID)| =B12|
[17 | somma - avere [3] i 233 [=] iii 233
- 14 kkk 43453 14 kkk 43453
i [mobili e arredi ZZ::: - :Ca:: conza 2: ggg:g [ ] w 564 [15] m 564
| 20 | |Somma - avere 16 i, kkk, 44250( 44250( 16 . kkk, =SOMMA(B13:B15)| =RB16|
21 |Somma - eccedenza 25 000,0( 17 aaa,... Il 90480 17 aa,... lll =SOMMA(C1:C16)|
[[22 Jeosti Imerci c/acquisti |Somma - dare 20 000,01 N " N N
2] gomma- avers . Anche senza selezionare alcunché, con la funzione del enu
2o p L 2o ti, Raggruppa e strutturéStruttura automaticasi ottengono dei
2] E— omma-sccecenea - 24 0000 controlli, ai bordi della scheda (il foglio), per ridurre spandere
= omma- dare
[29] omma - avere 2000,0 I'elenco:
[30} omma - eccedenza - 2000.0 -
[31] lpatrimonio netto omma - dare 1] Ej
32 omma - avere 200 000,01 2
I omma - eccedenza - 200 000,01 1[2(3 A [ B P D [ = [
34 fricavi [merci civendite omma - dare =
[35 ] omma - avere 10 000,0¢ 1 aaa 213
[36 | omma - eccedenza - 10 0000 2 bbb 324
3 cee 453
97.24.3 Filtro 4 aaa, bbb, ccc 99| 990
' 5 ddd 233
Quando si produce una tabella attraverso la funzione «pioevero e B 2245
«data pilot», a meno di avere disabilitato la funzione daleschera 8 | dddeee ffi [ a4250] 44250
di configurazione, si ottiene un bottone sulla tabella dtidegione, M 1_90 sas ‘1:
. . . hhh 324
con il nomeFILTRO. Con un clic su questo bottone, si passa alla I W %53
selezione di un filtro, per limitare i dati rappresentatia&dbella ge- TR see b i 990) 990
nerata. Riprendendo la tabella ottenuta dall'esercizazdio nella =r= o
sezione precedente, si potrebbe compilare il filtro nel madwes- 15 | i 564
sivo, allo scopo di visualizzare lo stato dei conti nel saoigpdo di ig i 8 44250 :;j;:
novembre: 18

Intervenendo sui controlli laterali, si puo ridurre proggiwamente lo
schema, come si vede nelle figure successive. Per questsssim
usare i bottoni grafici, -, 1, 2, 3,... In pratica, i bottoni grafici
numerati indicano il livello di dettagliol{ da il dettaglio minimo),
mentre i bottoni con i simbok e —, espandono o contraggono una
porzione dell’elenco, verticalmente oppure orizzontaltee
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7 = F s 2] AlB G D E[F[G][H]
I B T < EEE A c [ oo S
Oy F* |4 | aaa, bbb, ccc 990 E| B | 1 |Immoiizzazioni mmatera
“ s i s |28 s [ =& R
) 12 288, hhh iii 990| 990) £l 12 990, c ATTIVO CIRCOLANTE: 164 159|
* 16 [ i kkk. 1 34250 as0] | * 16 44250 r S o a2
17 aaa,... Il 90480) 17 90480 C |l [Atiwia finanziane cha non costtuiscono immobiizzazion q
- = e =
E *] TS 06157
P — = = PR e —
S | 90430] % AT [na e B
97.25.1 Raggruppamento qutomatico % T
. . . . G [TATIAMENTO O FINE RAPPORTO O LAVORO SUBOROINATO oy
Quanto descritto all'inizio del capitolo, corrisponde ahggruppa- ﬁz e — ——
mento automatico», ovvero un raggruppamento desunto ditepli %—‘7; one ot v s
mente dalla struttura dei dati, ma soprattutto dall'usdedeinzio- % o prowmmcoenmwann "
ne SOMMA(). Organizzando la stessa tabella in forma leggermente % T aTo pANA Dok oSS prscEameE ﬂ
differente, si rischia di non produrre I'effetto desidesabppure di 38 o ekl

ottenere solo una struttura parziale rispetto alle intamizi

Perché la struttura automatica funzioni correttamentesc@ssario
che ci sia una colonna di valori per ogni livelli, ma soprtitipi totali

non possono sovrapporsi. Viene proposto un altro esempgatb
sulla struttura di un bilancio, anche se solo con voci sictiet allo
scopo di poter osservare i limiti della determinazionealsttuttura
automatica.

97.25.2 Raggruppamento manuale
«

Dal momento che il raggruppamento automatico non da sempre
risultati attesi, si pud procedere con 'individuazionermale delle
righe o delle colonne da raccogliere assieme. Per esenipient
dendo il caso del bilancio apparso nella sezione precedasiemndo
mettere assieme tutte le voci dell’attivo, si devono seleaie le ri-
ghedalall, per poirichiamare la vdeati, Raggruppa e struttura

AlB c D .
1A [CREDITI VERSO | SOCI PER VERSAMENTI ANCORA DOVUTI 0| Gruppq oppure il solo tastoFElZ].
2 | B IMMOBILIZZAZIONI: 254 360 .
F51 B 1 |mmoblizzazioniimmaterai o Eile  Modifica Visualizza Inserisci Formato  Strumenti R Finestra 2
2 | B Il |mmobilizzazioni materiali 254 360 . B&E% ”&@ % Es BE- & © @ = oo
5 | B Il [immobilizzazioni finanziarie 0 i %0 o
6 |C IATTIVO CIRCOLANTE: 164 159 Hio _H6CS Ordina...
7| C 1 |Rimanenze 75 000| Filtro
8 | C Il [Credit 88218 DataForm...
5 | C 1l |Ativita finanziarie che non costituiscono immobilizzazioni [l 3 VU Subtotali...
10 [ IV [Disponibilita liquide 941 ] B IMMOBILIZZAZIONI: Validita...
] D RATEI E RISCONTI ATTIVI 60 SRl & 1 |mmobilezazioni immateriai X
> M B Il [Immobilizzazioni materiali Operazioni multiple...
E A :21:: OAN"I-S‘::’E:_‘:BE_*‘C*‘D) g(‘]g ?;_9, g g (0] I‘mr:;‘n:lohzgmm finanziarie Testo a colonne...
2 : IRCOLAN Consolida... it
14 | A I |capitale 282 700) Al C ! [Rimanenze OISO -
=T " - CJ C i [Credii Nascondi dettaglio
[15 | A I [Riservada sovrapprezzo delle azioni 9 o 9 |Ativita finanziarie che non costituiscono immobiizzazioni - DataPilot » _ Mostra dettaglio
16 | A Il |Riservadirivalutazione 9 10 B9 Disponibilta iquide L
17 | A IV [Riserva legale ’ 0 (0] Agglomaiaren 7 Separa.. Ctrl+F12
18 | AV |Riserva per azioni proprie in portafoglio 0 BERE) PATRIMONIO NEYTO: N -
Fol i " : Struttura automatica
19 | A VI [Riserve statutarie 9 14 A 1 [cap 2 k
20 | A VIl |Ale riserve o . A ‘Rwsevva da sowrapprezzo delle azioni Rimuovi
21| A VIl [Utii (perdite) portati a nuovo (da esercizio precedente) 0
[25] A IX |Utie (pordita) delfesercizio (driva dal conto sconomica) 23457 Naturalmente si pud continuare per i livelli inferiori. luesto caso
23| B FONDI PER RISCHI E ONERI 0
22 | C TRATTAMENTO DI FINE RAPPORTO DI LAVORO SUBORDINATO| 20078 si selezionano le nghe da3as, per raCCOQIIGre le voci cheda
[z)0o  |peem 92233 capo alle immobilizzazioni:
2 | E RATE! E RISCONTI PASSIVI 511 p .
27 TOTALE PASSIVO (A+B+C+D-+E) 418979 File Modifica Visualizza Inserisci Formato Strumenti [RIH] Finestra 2
28 [ A VALORE DELLA PRODUZIONE 895452 = A8
7 Q Definisci area...
29| B ICOSTI DELLA PRODUZIONE 864 358 B EdH - 0@ & 5 B & R =y
30 DIFFERENZA TRA VALORE E COSTI DELLA PRODUZIONE (A-B) 31094 g Hdo H 6 C S | ipmmme
31| c PROVENTI E ONERI FINANZIARI 51 oA = e N
32 | D RETTIFICHE DI VALORE DI ATTIVITA FINANZIARIE o L fx & = .
3B | E PROVENTI E ONERI STRAORDINARI - 5510 = S:Mo:’al’l" —— e
34 RISULTATO PRIMA DELLE IMPOSTE (A-B+C1D+E) 25 635| [CRELNTI VERSO1 SOCI PER VERSAMENTI ANCORA D) 0
e — Validita... 254 360,
35 imposte sul reddito d'esercizio 2178| Immotkszsiont T <
36 Utile o perdita d'esercizio 23457| lImmobilizzazioni mat Operazioni multiple... 254 360|
Immobilizzazioni lmlnmm Testo a colonne... 9|
A ‘ B Cc D IATTIVO CIRCOLANTE: Eonsolida 164 159|
L C 161152
1A [CREDITI VERSO | SOCI PER VERSAMENTI ANCORA DOVUTI 0 imarenze SR ERtERE
2|8 IMMOBILIZZAZIONI: =SOMMA(D3:D5) At finaniare che non cosifuiscono immobitzzazion IIEABIISE s Mostra dettaglio
3 | B I [mmobilizzazioni immateriali 0 lisponibita iquide L
[2 | B 1 |mmobiizzazioni materiali 254 360) ATEI B RISCONT] AETIVI Llitlonil iz
= 12 [TOTALE ATTIVO (A+B+C+D) L Separa...  Ctrl+F12
5 | B Il |mmobilizzazioni finanziarie 0 13 A [PATRIMONIO NETTO: i
6 | C IATTIVO CIRCOLANTE: =SOMMA(D7:D10) A ‘c;,..a.e :grunu(a automatica
7 c I |Rimanenze 75 000| A H [Riserva da sovrapprezzo delle azioni Im-MO'VI
8 | C Il [Credi 88218
9 | C Il |Attivita finanziarie che non costituiscono immobilizzazioni [ ECC il risultato:
10 | C IV |Disponibilita liquide 941 —a] ALB = =
[11] D [RATEI E RISCONTI ATTIVI 460 = 1A CREDITI VERSO | SOCI PER VERSAMENTI ANCORA DOVUTI 0
12 [TOTALE ATTIVO (A+B4+C+D) =SOMMA(D1;D2;D6;D11)| > 18 IMMOBILIZZAZIONI: 254 360
13| A PATRIMONIO NETTO: =SOMMA(D14:D22)| = 3 |8 I [mmobiizzazioni immateriali o
14 | A | [Capitale 282700 [ 4 B Il [Immobilizzazioni materiali 254 360|
15 | A Il |Riservada sovrapprezzo delle azioni o 5 | B Wi [mmobilizzazioni finanziarie o
16 | A Wl |Riserva di rivalutazione 0 __‘75 g ; Q”'V" CIRCOLANTE: "7*2 Sgg
o " imanenze
L A v R!serva legale N " 9 8 o] Il [Crediti 88 218
[ 18 | AV [Riserva per azioni proprie in portafoglio 9 9 | C I |Ativita finanziarie che non costituiscono immobilizzazioni 0
[19 | A VI |Riserve statutarie 0 10 | C IV |Disponibilta liquide 941
20 A VIl [Altre riserve 0l 11 D IRATEI E RISCONTI ATTIVI 460|
21 | A VIIl Uil (perdite) portati a nuovo (da esercizio precedente) 0 12 [TOTALE ATTIVO (A+B+C4D) 418979
22 | A IX |Utile (perdita) del'esercizio (deriva dal conto economico) 23 457 13 [ A [PATRIMONIO NETTO: 306 157
23 | B [FONDI PER RISCHI E ONERI 0 14 | A 1 [Capitale 282 700
24| C TRATTAMENTO DI FINE RAPPORTO DI LAVORO SUBORDINATO)| 20 078| 15 | A Il |Riserva da sovrapprezzo delle azioni 9
[25 | D DEBIMI 92233
[2|E [RATEI E RISCONTI PASSIVI 511 97.25.3 Eliminazione di un raggruppamento
27 TOTALE PASSIVO (A+B+C+D+E) =sol «
28 [ A VALORE DELLA PRODUZIONE 895 452 . . P .
[29] & lCOSTI DELLA PRODUZIONE 864358 Attraverso la voceDati, Raggruppa e strutturdRimuovi, si ottie-
30 DIFFERENZA TRA VALORE E COSTI DELLA PRODUZIONE (A-B) =D28-D29) s alimi f . . - :
B PROVENTI E ONERI FINANZIAR) Y ne I'eliminazione dei raggruppamenti della scheda attivéoglio
32| D RETTIFICHE DI VALORE DI ATTIVITA FINANZIARIE [l P ai indi i it
F2 e PROVENTI E SONERI STRAORDINARI 510 Su cui si sta operando), indipendentemente dal modo in astgu
34 RISULTATO PRIMA DELLE IMPOSTE (A B+C+D+E) =50l possono essere stati creati (in modo automatico o manuale).
3 Imposte sul reddito desercizio 2178|
36 Utile o perdita dlesercizio =D34.D35|

Per togliere singolarmente un raggruppamento indesulavatorre
selezionare le righe, o le colonne (in base al tipo di raggaopento),
riconducibili univocamente al raggruppamento da elimenguindi

si procede corDati, Raggruppa e struttur&eparaoppure con la
combinazione Ctrl F12].

Se si chiede di raggruppare e strutturare in modo automagico
ottengono i controlli seguenti:
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Tasto o com/
binazione di Effetto
tasti

Definisce un raggruppamento di righe o di colonne.

* Elimina un raggruppamento.

97.26 Configurazione di LibreOffice Calc

La configurazione di LibreOffice & accessibile da tutti i stmnpo-

nenti, alla voce del men8trumenti Opzioni Dalla finestra che si
ottiene e possibile intervenire su tutti gli aspetti delZiamamento
di LibreOffice; qui ci si intende soffermare particolarmersiu cio

che riguarda LibreOffice Calc.

97.26.1 Maschere di configurazione di LibreOffice Calc

Le figure successive mostrano le varie maschere di configuedi
LibreOffice Calc, al loro stato predefinito. In qualche caisfaisno
delle annotazioni.

Figura 97.297Strumenti Opzionij LibreOffice Cal¢ Generale

= OpenOffice.org

 Carica/salva Metrici Aggiornamento
& Impostazioni lingua Unita di misura [Centimetro =] | Aggiorna collegamenti durante il caricamento
< Openoffice.org Calc =  Sembre.

& Tabulazioni 1,25cm 3: L

Vi © Su richiesta

Calcola .

Ordina elenchi € Mai

Modifiche

Griglia Impostazioni di immissione

Stampa, ¥ Premi Invio ver passare alla prossima selezione in basso §
« OpenOffice.org Base
= Grafici I Premi Invio ver passare al modo modifica

@ Internet
I Espandi formattazione

I~ Amblia i riferimenti all'inserimento di nuove colonne/riahe
I Evidenzia la selezione nell'intestazione di colonne/riuhe
I Usa i parametri della stampante ver la formattazione del testo

¥ Mostra avviso di sovrascrittura

’TI Annulla | 2 | Indietro
Figura 97.298Strumenti Opzioni LibreOffice Calg Vista

& OpenOffice.org
« Carica/salva

Supporti visivi

- Impostazion lingua ¥ Linee della arialia | T Formule
= OpenOffice.org Calc )
Ll Colore  [JGrigiochiarc 5] | ¥ Valorizero
¥ Interruzioni pagina ¥ Indicatore note.
Calcola eSO O
Ordina elenchi I Linee auida durante lo spostamento I Evidenzia valori
Modifiche E 4
Griglia I~ Manialie semolici e S
Stampa o )  Overflow di testo
# OpenOffice.org Base T Manialie arandi o
:  Mostra i riferimenti in colore
& Grafici )
© Internet Oggetti T
I inestra
Mosti E
Oggetti/immagini [Mostra [l =
Grafici [Mostra ¥ & Barra di scorimento orizzontale
Oggetti di disegno Mostta =] | Barra di scorrimento verticale
s  Divisorio dei foali
¥ Sincronizza foali © punti
oK Annutla | 7 | indiewo |

Nella configurazione della «vista», come si vede nella figue
cedente, va osservato il fatto che, opportunamente, leuiermon
vengono mostrate. A differenza di altri programmi di ges¢iadi un
foglio elettronico, LibreOffice non ha una voce del menu psua-
lizzare le formule (a parte la possibilita di intervenirdlaeonfigu-
razione), inoltre tiene disgiunta la visualizzazione aesuto rispetto
a quella destinata alla stampa. Pertanto, con LibreOffieaeil-
mente non si visualizzano le formule sullo schermo, ma c&i fa
nella configurazione della paginBdrmato Pagina Foglio).

Figura 97.299Strumentj Opzioni LibreOffice Cal¢ Calcola

&~ OpenOffice.org e i
& Carica/salva
& Impostazioni lingua T Iterazioni | ©30/12/1899 (Standard )

T e noftice g Cale omaty) 100 € 01/01/1900 (StarCalc 1.0)
e Scarto consentito. 0,001 CQL0173204

na elenchi
Modifiche
Griglia . . =
Stampa ¥ Maiuscole/minuscole Posizioni decimali [2 3]
# OpenOffice.org Base
& Grafici
& Internet F | criteri di ricerca = e <> devono riferirsi a celle intere

I~ Precisione come mostrato

7 Permetti espressioni redolari nelle formule

¥ Cerca automaticamente diciture riahe/colonne

Sintassi formula |Calc AL |
oie |t | e |

Nella configurazione relativa ai calcoli, come si vede néltjara
precedente, si puo controllare il riferimento temporalelagestio-

Corso elementare sul foglio elettronico 113

ne delle date, ma soprattutto, € possibile richiedere umassii alter-
nativa per l'indicazione delle coordinate delle celle ((@eSintassi
formatq. E il caso di ricordare che nei riferimenti a schede diffe-
renti, si pone il nome della scheda, separato dal resto detiedi-
nate con un solo punto fermo; per esentpita_scheda.A1:C10 .
Con MS-Excel si usa invece il punto esclamativo, come per pgem
‘mia_schedal!A1:C10 . Per ottenere una gestione delle coordinate
come quella di MS-Excel, si puo intervenire in questa mascher
configurazione.

Figura 97.300Strumentj Opzioni LibreOffice Cal¢ Stampa

& Openoffice.org .
# Carica/salva Pagine
& Impostazioni lingua F Elimina stamba di paaine vuote
= Openoffice.org Calc
Generale |
Vista ¥ Stama solo fouli selezionati
Calcola
Ordina elenchi
Modifiche
Griglia

& OpenOffice.org Base
o Grafid
@ Internet

oK Annutla |

| Indietro

97.26.2 Osservazioni sulla configurazione linguistica

«
Di solito, i programmi che servono a gestire un foglio etstico,
hanno in comune una forma di rappresentazione dei valorieaum
rici che tiene conto delle convenzioni linguistiche. In gele, si
distingue tra numeri in cui la porzione decimale viene skgaala
una virgola, oppure con un punto. Questa differenza cherajont
pone sommariamente i paesi europei rispetto a quelli che s@ti
sotto I'influenza inglese, ha delle implicazioni anche imiaati da
inserire. In particolare, se si usa la virgola decimaleaibttere che
separa gli argomenti di una funzione € il punto e virgola, trese
si usa il punto decimale, il carattere di separazione degbraenti
e lavirgola.

CERCA.ORIZZ(valore_cercatp zona_di_ricerca indice_della_zong® | 1)

VLOOKUPyalore_cercato zona_di_ricerca indice_della_zong® | 1)

Quando si cambia la configurazione linguistica di Libre@ffiper
lavorare con il componente di gestione del foglio eletttonoccorre
prestare attenzione a questo particolare.

Figura 97.301Strumenti Opzionj impostazioni lingualingue

& OpenOffice.org N "
# Carica/salva Lingua di
& \miuslalium lingua Interfaccia utente Italiano (Italia) |
Linguistica Impostazione locale italiano (1talia) B
= OpenOffice.org Calc — — -
% OpenOffice.org Base Carattere di separazione decimali ¥ Come limbostazione locale { -1
© Grafic
& Internet Valuta standard [EUR € Italiano (ltalia) é
Lingue standard per i documenti
Occidentale ¥ Italiano (Italia) B
Asiatica [Nessuno] [«
Script complessi [Nessuno] 7]
™ Solo ver il documento attuale
Supporto linguistico avanzato
™ Abilitato ver le linaue asiatiche
T Abilitato ver disposizione testo comnlesso (CTL)
oK Annula | 7 Tndietre
- «
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97.1.1.1| Lacella C2 della scheda «Agenti».

Si tratta della zona di celle da C3 a D6 (ovvero da D6 a C3, avderD3 a|
97.1.1.2| C6, ovvero da C6 a D3) della scheda «Agenti».

Si tratta della zona di celle da B2 a D6 (ovvero da D6 a B2, avderD2 a|
97.1.1.3| Bp, ovvero da B6 a B2) della scheda «Agenti».

Si tratta della zona di celle C3:D6 (ovvero D6:C3, ovvero ©R: ovvero
97.1.3.1| C6:D3) della scheda «Agenti».
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Si tratta della zona di celle B2:D6 (ovvero D6:B2, ovvero B&;: ovvero
97.1.3.2| B6:B2) della scheda «Agenti».
Con LibreOffice Calc, si tratta della zona di celle Agentil03 (ov-
vero Agenti.D6:C3, ovvero Agenti.D3:C6, ovvero Agenti:D8); con
97.1.3.3| Ms-Excel, invece, si tratta della zona di celle Agenti!C8:ovvero
Agenti!D6:C3, ovvero Agenti!D3:C6, ovvero Agenti!C6:D3)
Con Openoffice.org Calc, si tratta della zona di celle AgBatD6 (ovvero
Agenti.D6:B2, ovvero Agenti.D2:B6, ovvero Agenti.B6:B2pn MS-Excel,
97.1.3.4| invece, si tratta della zona di celle Agenti!B2:D6 (ovvergehti!D6:B2,
ovvero Agenti!D2:B6, ovvero Agenti!B6:B2).
97.1.6.1| 23,5 % corrisponde a 0,235.
In configurazione italiana, I'inserimento ¢i1.10 * porta a far recepire
97.1.6.2| rorario 11:10.
L’orario 12:00 corrisponde comunemente al valore 0,5, iara si tratta di
97.1.6.3| meta di un giorno intero.
Il numero 123456,25, sapendo che la parte intera corrisp@hdgiorno
97.1.6.4| 3 gennaio 2238, rappresenta il 3 gennaio 2238 alle ore 06:00.
L’inserimento dell'espressione="ciao ' e incompleto, perché mancar
97.1.9.1| gli apici di chiusura della stringa. Avrebbe dovuto essaseiito ="ciao” .
L’espressioneé=A1&B1 produce, in questo caso, la visualizzazione d
97.1.9.2| Stringa‘ciacamore ' (tutta attaccata). Per ottenere invece «ciao amo
occorrerebbe I'espressioneAl&" "&B1&"" .
97.1.9.3| '=A1+123,4 °
97.1.9.4| ‘=(A1+A2)/123,4
La cella B3 & quella in cui si vuole mostrare il risultato diespressione
ma tale espressione non puo, a sua volta, tentare di utdizitavalore
97.1.9.5| prodotto da se stessa. In altri termini, nella cella B3 nopts scrivere
un’espressione che contenga la stessa cella B3.
Con il primo tasto del mouse, si fa clic sulla voé®rmato ottenendo
I'apertura della tendina relativa, quindi si fa clic sullace Aree di stampa
97.2.3.1| ottenendo I'apertura di un sottomends; infine si fa clic subee Definisci
del sottomenu.
Si preme [Alt] per attivare il menu; si sposta il cursore del menu ve
destra, con il tastoffeccia destra], fino a raggiungere la vocgormato Da
li, con il tasto [Invio], oppure con il tastoffeccia giu], si apre la tendina
si puo scorrere in basso il cursore del menu, con il tageegia giu], fino
97.2.3.2|  raggiungere la vocdree di stampaDa quel punto, con il tastolfivio],
oppure con il tasto fieccia destral, si apre la tendina del sottomenu e
pud premere [nvio] per selezionare la vocBefinisci essendo questa
prima.
Con il mouse, si spostano le barre di scorrimento verticalezzontale in
97.2.5.1| Mmodo da raggiungere le celle iniziali del foglio (quelle iitialto e pit a
sinistra), quindi si fa un clic con il primo tasto sulla cefa.
97.2.5.2| Con la tastiera, premendo la combinazio@r] Home].
97.2.5.3| Con la tastiera, premendo la combinazio@ir| freccia- sinistra].
97.2.5.4| Con la tastiera, premendo la combinazio@#[ freccia- su].
Con il mouse, si fa un clic con il primo tasto sul lembo con im®della
97.2.5.5| scheda «Foglio3» e si seleziona la scheda corrispondente.
Con la tastiera, premendo la combinazioneCtr] pagina su] o
97.2.5.6| [ Ctrl pagina gill], fino a selezionare la scheda voluta.
Con il mouse, si fa clic sulla cella A7 e, mantenendo premiyidino tasto,
97.2.8.1| s trascina fino alla cella C9, dove si rilascia il tasto.
Con la tastiera, si porta prima il cursore dell’area di lavsulla cella A7,
97.2.8.2| quindi si preme e si mantiene premuto il tastddiuscold, spostando il
cursore verso la cella C9. A quel punto si lascia il tasitajuscold.
La zona A7:C9 si seleziona come gia visto per la dom&@¥ia.8.1 quindi
si preme e si mantiene premuto il tast6tfl], procedendo alla selezior
97.2.8.3| della zona D3:F7, secondo la stessa modalita. Al terminiastia il tasto|
[Ctrl].
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Con il mouse, si fa clic sull'intestazione della colonna Birgli si preme e
97.2.8.4/| Si mantiene premuto il tastadirl ], mentre si fa clic sulle intestazioni delle
altre colonne da selezionare. Al termine si rilascia ilad<trl ].
Con il mouse, si fa clic sul rettangolo che congiunge le tatgsni di riga e
97.2.8.5| di colonna; tale rettangolo & opposto alla cella AL.
Con il mouse, si porta il puntatore del mouse tra le righe 5®ifjntesta-
zione che appare alla sinistra. Quando il puntatore candpatto e mostr:
97.2.10 Ldue frecce opposte, in verticale, si preme e si mantiene yieihprimo
"7 tasto, trascinando nella direzione desiderata: quandagsiunge I'altezza
voluta si lascia il tasto.
Con il mouse, si seleziona la riga 5, quindi, premendo ilotd€itrl], si
seleziona anche la riga 7 e poi si rilascia il tas@tr] ]. Quindi si passa
97.2.10. s . X L
regolare l'altezza della riga 5 o della riga 7, indifferentente.
Con la tastiera, si posiziona il cursore sulla cella C7, dijipremendo il
97.2.10 tasto [Alt], si usano i tasti freccia per regolare I'altezza e la largiaedella
T cella.
Se non si riesce a togliere il bordo dalle celle che si trovatzosua sinistral
97.3.2.1| vuole dire che questo € definito anche o soltanto nelle cetlestra, ovverqg
quelle della colonna D.
Tra la cella Al e B1 si vede un bordo di colore rosso, con unsspe di
97.3.2.2| due punti, perché dei due possibili & il pitl spesso.
97.3.4.1
97342| [T]
97.5.7.1| ‘#H# ## ## #40,00
97.5.7.2| 'HH:MM:SS
97.5.7.3| ‘NN GG MMM AAAA HH:MM
97.5.7.4| '@
A ] B [ C | D [ E
1 piano di ammortamento
2
. percentuale di quota di fondo
3 anno| costo storico
97.6.7 ammortamento | ammortamento | ammortamento
e 4
5 | 1 [ €20.000,00 20% -B5*C5 -D5
6 | 2 | €20.000,00 20% -B6*C6 -D6+E5
7 | 3 | €20.000,00 20% =B7*C7 =D7+E6
8 | 4 | €20.000,00 20% -B8*C8 -D8+E7
9 | 5 | €20.000,00 20% =B9*C9 -D9+E8
A | B [ c | D [ E
1 Qualita media della merce
2 quantita prezzo unitario | importo fattura | quantita scartata | valore scartato
3 1000 €150 =A3*B3 200 =B3*D3
97.6.9 4 2000 €120 =A4'B4 100 =B4*D4
5 1500 €130 =A5*B5 150 =B5*D5
6 3000 €1,00 =A6*B6 300 =B6*D6
7 2500 €120 =AT*B7 100 =B7*D7
8 | =SOMMA(A3:A7) =SOMMA(C3:C7) | =<SOMMA(D3:D7)| =<SOMMA(E3:E7)
9 media della merce scartata:| =EBIC8
10 qualita media della merce:| =1-E9
A [ B [ c [ D | E [ F
1 Consistenza media
2 data qua_ntité qua_n(i(a esistenza giorni di  |esistenza per
caricata scaricata
3 1 giugno 10000 =D3"E3
4 10 giugno 111 =D3+B4-C4 =D4*E4
5 15 luglio 1223 =D4+B5-C5 =DS*ES
97.6.10 6 17 luglio 5000 =D5+B6-C6 =D6*E6
- 7 5 agosto 1111 =D6+B7-C7 =DT*E7
8 29 agosto 3000 =D7+B8-C8 =D8*E8
9 15 settembre 1000 =D8+B9-C9 =D9*E9
10 1 ottobre 2500 =D9+B10-C10 | =A11-A10 =D10*E10
11 | 11 novembre 11 =D10+B11-C11| =A12-A11 =D11*E11
" =SOMMA(E3|=SOMMA(F3
12 1 gennaio E11) “F11)
13 consistenza media;| =F12/E12
A [ B [ c [ D [ E [ F
1 Consistenza media, indice di rotazione, giacenza media
quantita quantita ) giornidi  |esistenza per
2 data caricata scaricata esistenza permanenza | permanenza
3 1 giugno 10000 =A4-A3 =D3*E3
4 10 giugno 111 =D3+B4-C4 =D4*E4
5 15 luglio 1223 =D4+B5-C5 =D5*ES
6 17 luglio 5000 =D5+B6-Cé6 =D6*E6
97.6.11 | [ 7| s5agosto 1111 =D6+B7-C7 =DT*E7
8 29 agosto 3000 =D7+B8-C8 =D8*E8
9 15 settembre 1000 =D8+B9-C9 =D9*E9
10 1 ottobre 2500 =D9+B10-C10 =D10*E10
11 | 11 novembre 111 =D10+B11-C11 =A12-Al1 =D11*E11
" =SOMMA(C3,| =SOMMA(E3|=SOMMA(F3
12 | 1gennaio c11) {E11) ‘F11)
13 media: =F12/E12
14 indice di rotazione: =C12/E13
15 giacenza media: =E12/E14
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Eserci- .
- Soluzione
ZIo
97.7.2.1| 0,4012 equivale a 40,12 %.
97.7.2.2| 12,34 % equivale a 0,1234.
97.7.2.3| 100 % equivale a 1.
A B C D E
percentuale valore del
1 valore percentuale del netto valore dello netto
97.7.4 originale dello sconto rimanente sconto rimanente
2 10000 5,00% =1-B2 =A2'B2
3 2000 10,00% =1-B3 =A3*B3
4 15000 3,00% =1-B4 =A4*B4
A B c D E F
percentuale | percentuale | percentuale valore del
1 valore delprimo | delsecondo | = delnetto | VAoredel | sorongo
97.7.5 originale sconto sconto fimanente | Primo seonto sconto
2 10000 5.00% 1,00% (1-B2)*(1-C2)] =(A2-E2)'C2
3 2000 10,00% 2,00% (1-B3)*(1-C3)| =(A3-E3)*C3
4 15000 150% _|=(1-84)"(1-Ca)| =(Ad-E4yCa
A [ B
1 =E#RIF! =A7/3*"A2
2 | =CERCA.VERT("aaa";K8:M98;2) =B5"3/A5
3 =A4+B3*A7 =A1+1*Ad4
97.10.2 | —H7- -B3:
4 =H7:H9 =SOMMA(A3;B3;B1)
5 =1/(10-10) =1/POTENZA(10;1000)
6 =A5"3"A1 -A2*B2
7 =funzione.inesistente()
A [ B ] C [ o E [ F [ G
1 Qualita media della merce
2 | Juania | PeZZO | importofattura | JU3MHA | yaigre scartato | PETCEMuAe | percentuale
3 1000 €150 =A3'B3 200 =B3'D3 =E3IC3 | =(C3-E3)IC3
4| 2000 €120 =A4B4 100 =B4*D4 =E4/C4 4-E4)IC
97.11.2 5 1500 €1,30 =AS*BS 150 =B5*D5 =ES5/C5 5-E5)/C5
6 3000 €1,00 =A6'B6 300 =B6*D6 =(C6-E6)/IC6
7 2500 €120 =AT*B7 100 =B7*D7 (CT-E7)ICT
[8 esomnnsan =SOMAS: (coEBICE
9 min =MIN(G3:G7)
10 media =MEDIAF3F7) =MEDIA(G3:G7)
11 max MAXIFIF7)  -MAX(G3G7)
A B C
1 imponibile| _aliquota imposta
97.11.4 2 12345,67| 4% RROTONDA.ECCESSO(A2*B2;0,01)
3 2345,67| 10% =ARROTONDA.ECCESSO(A3*B3;0,01)
4 345,67 20% RROTONDA.ECCESSO(A4*B4;0,01)
A B [9
1 | importo della bollo da
97.11.5 2 12325,67| 1,20% =ARROTONDA.ECCESSO(A2*B2;0,05)
3 234567 1,20% =ARROTONDA. ECCESSO(A3*B3;0,05)
4 335,67 1,20% =ARROTONDA. ECCESSO(A4*B4;0,05)
A [ B [ ¢ T b ] E
1 10000 12345 22200 11,23importo
2 10% 20% 10%  20% percentuale sconto
97.11.7 3 =A1*A2  =B1*B2 =C1*C2 =D1*D2sconto
4
5 Totale sconti al 10% OMMA. SE(A2:D2;D5;A3:D3)|
6 Totale sconti al 20% =SOMMA.SE(A2:D2:D6:A3:D3)
A [ B C [o E [ F G
1 A 99 A ciao ciao
2 B: 124 B byebye
3
4 AéugualeaB? =B$1=BS2 AéugualeaB? =FS$1=F$2
97.12.3 5 A diverso da B? =B$1<>BS2 AédiversodaB? =F$1<>F$2
6 Aéminore di B? =B$1<BS2 Aéminore di B? =F$1<FS$2
7 A& maggiore di B? =B$1>BS2 A& maggiore di B?  =F$1>F§2
8 A& minore o uguale a B? =B$1<=BS2 A& minore o uguale a B? =F$1<=F$2
9 A& maggiore o uguale a B? =BS$1>=B$2 A & maggiore o uguale a B? =F$1>=F$2
A | B c D E F
A B AAND B AORB NOT A NOT B
2 | =FALSO() =FALSO() | =E(A2;B2) | =O(A2;B2) | =NON(A2) | =NON(B2)
97.12.5 3 | =FALSO()  =VERO() | =E(A3;B3) | =O(A3;B3) | =NON(A3) | =NON(B3)
4 | =VERO() =FALSO() | =E(A4;B4) | =O(A4;B4) | =NON(A4) | =NON(B4)
5 | =VERO()  =VERO() | =E(A5;B5) | =O(A5;B5) | =NON(AS) | =NON(B5)
A | B €] D | E
1 A 99 A ciao ciao
2 B: 124 B: bye bye
3
4 =SE(B$1=B$2"A & uguale a B’ -SE(E$1=E$2;"A & uguale a B",
97.12.7 5 =SE(BS1<>B$2"A & diverso da B" =SE(ES1<>E$2"A & diverso da B
6 =SE(BS1<BS2:"A & minore di B =SE(ES1<ES2:"A & minore di B"
7 =SE(B$1>B$2;"A & maggiore di B" =SE(E$1>ES$2;"A & maggiore di B";
8 =SE(B$1<=B$2;"A & minore o uguale a =SE(E$1<=E$2;"A & minore o uguale a B
9 | =SE(BS1>=B$2"A & maggiore o uguale a B =SE(E$1>=ES2"A & maggiore 0 uguale a
A ] B | [ | D | E
i plano di ammortamento
2
3 [anno| costo storico ‘ percentuale di ‘ quota di ammortamento ‘ fondo
z
5 | 1 | €20000,00 1%
6 | 2 | €20.000,00 1%
97.12.8 7 | 3 | €2000000 1% ~SE(B7-E6>=B7'C
8 | 4 | €20.000,00 1% E(B8-E7>=B8"
9 | 5 | €20.00000 1% £(B9-E8>-B9'CS
10| 6 | €20.000,00 1% =SE(B10-E95=B10°C10;810°C10;810-E9)
11| 7 | €20.000,00 1% E(B11-E10>-B11°C11;B11°C11;B11-E10)
12 | 8 | €20000,00 1% E(B12-E11>=B12'C12:B12'C12:B12-E11)
13| 9 | €20.000,00 1% SE(B13-E12>-B13'C13:B13'C13;B13-E12)
14 10 €20.000,00 1% E(B14-E13>=B14"C14;B14°C14;B14-E13)
15 | 11 | €20.000,00 1% E(B15-E14>-B15'C15,B15'C15;B15-E14)

Eserci- .
; Soluzione
zio
A [ 8 [ ¢ [ © [ € ] 3 T S
: indice di affidabilita del fornitore
datadi T data di R valore
2 | dataordine | consegna | tempoa | consegna | glomidi | o ¢@8CTE | R
prevista | disposizione | effettiva Titardo Ll
3 ovo3 10/03 =B3-A3 13/03 =D3-B3 €1530,00
4 15/03 3103 =B4-A4 30/03 =D4-B4 €1531,00
97.13.4 | 5] s 10004 -B5-AS 15004 =D5-B5 €1.532,00
04/04 13/04 =B6-A6 16/04 =D6-B6 €1.533,00
7 25104 14105 =B7-A7 19/05 =D7-B7 €1534,00
8 30/04 15/05 =B8-A8 20/05 =D8-B8 €1535,00
9 0105 18/05 =B9-A9 2105 =D9-B9 €1.536,00
10 )
1 ritardo medio;| =G10/F10
A | B [ c | D | 3 | F
: consistenza media
quantita quantita A esistenza X
2 data prisiy svaionts esistenza | giorni di permanenza permanenza
3 0107 1000 =A4-A3 =D3*E3
|4 | 15/07 123 =D3+B4-C4 =D4*E4
97 . 13 . 5 20107 234 =D4+B5-C5 =DS*ES
6 30/08 122 =D5+B6-C6 =D6*E6
7 15/09 100 =D6+B7-C7 =D7*E7
8 20/10 345
[9] oum 233
[10] 3o0m1 1234
1512 455
3112
N | c T o T E F
1 consi media, indice di rotazione, durata media di permanenza
2| dwa | BT a scuicata giormi di permanenza.|esistenza X permanenza|
T ovor Eve e
Tl asor 123 hs At e
[5] a007 234 =D5'ES
30108 122 -D6'Es
97.13.6 | [7] 1509 100 —o7E7
8] 20m0 345
o] ovn 233
3011 1234
1512 =D10+B11-C11
312 totali
durata media o pemanenza]  =E1zF1a ]
A B c
1 Calcolo del rendimento effettivo
Titolo 1 Titolo 2
imposta sostiutiva 12.50% 3
[a] data odierna 18 mag 2005 =B4
L5 1 data di emissione 19 gen 2003 15 mar 2004
|6 1 data di rimborso 19 gen 2013 15 mar 2014
7] corso di emissione 99,50% 97.00%
8] rendimento 5,00% 4,50%
corso secco di acquisto 96,25% 92,70%
i bancaria 0,30% 0,30%
97.13.7 Scarto di emissione
tempo trascorso in giorni
durata complessiva in giorni
tempo rimanente
commissione bancaria riferita al corso secco di acquisto
[1 imposta sul corso secco di acquisto per il periodo trascorso
18] costo percentuale di acquisto
[0 interesse annuo nefto
[20] tasso effettivo
[21] imposta sostitutiva sullo scarto di emissione
[22] valore netto di rimborso percentuale
[237] guadagno o perdita di capitale
[ guadagno o perdita riferita a un anno =B23*365/B15 23'365/C15
tasso effettivo di rendimento con rimborso =B20+B24 =C20+C24
A B c D E F
\luminazione parti ripartizione ripartizione
1 Scale interne amant P spese di pulizia|  spese di
scale illuminazione
2 _|Tizio 200 150 =E$9/B$9*B2|
3 |Caio 50 100 =E$9/B$9*B3|
97.15.1 4 _|Sempronio 200 150 =E$9/B$9*B4|
5 |Mevio 200 150 =E$9/B$9*B5|
6 |Filano 50 100 =E$9/B$9*B6| =F$9/C$9*CH|
7_|Martino 50 100 =E$/BSO*B7| =F$A/CS9*C7|
8 |Calpurnio 250 250 =E$9/B$9*B8 =F$9/C$9*C8|
9 =SOMMA(B2:B8; OMMA(C2:C8) € 1.250,00] € 2.350,00]
2 5 T 5 E F 5
uminazione para Spese per e piante i Tizi,
: scale inteme comun " | | pulsiastale.| G Numinzone | A e Sempronia
[ e 70 = E =
lcaio 0 100 B i
97.15.2 [~a_Jsempronio 200 150 $9/BSO'B4  =FS9/C$9'C4|  =G$AU/SOMMA(BS2:B$4)'B4
[ 5 |Mevio 200 150 $9/B$9*B5| =F$9/C$9*CS5|
|76 [Fitano 50 100 $9/BS9'BE|  =FS9/C$9'C|
[_7_|Martino 50 100 E: =
ICalpurnio 20 supsosg  -rsuCsoca
—SoMMAE2ES [F T E—
[E—— ER E— 5 =
e
e
imponiia. VA mporile [ VA
97.15.3 e S e
e | e
TNz SowER ) _amroroun £
[9 D
o162 | L B T | bollo
o 2 | €1.000,00 1,20%  |=(1/(1-B2)-1)| =A2*C2+A2 | =D2*B2
3 | €1.500,00 1,20% | =(1/(1-B3)-1)| =A3*C3+A3 | =D3*B3
4 | €2.000,00 1,20% | =(1/(1-B4)-1)| =A4*C4+A4 | =D4*B4
2 5 < 5 e
97.16.3 b bollo
b 0% | -ARROTONDA ECCESSO@2"62:0.01) |
0% [ =ARROTONDA.ECCESSO(DG"830.01) |
o S ARROTONDA.ECCESSOP81001)
5 E
97.16.4 b bollo
-16. [ iow |-amezn] | ARROTONDAECCESSODZEZ0%) |
o ARROTONDA.ECCESSODSE30.5)
320% | (11802)|_ZARROTONDAECCESSOIA"GA:0.05)0A4 | —ARROTONDAECCESSOI-B40.05
A B c D E
1 codice: 3
2 cognome: =CERCA VERT(BL; codice nome | cognome
3 nome: =CERCA.VERT(B1; 1 Tizio Tizi
97.17.2 4 2 Caio Cai
5 3 Sempronio | Semproni
6 4 Mevio Mevi
7 5 Filano Filani
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Eserci- -
- Soluzione
ZIo
A [ B C | D | E [ F

1 codice: 3
2 cognome: =CERCA.ORIZZ(B1;B5:F7;3;0)
3 nome: =CERCA.ORIZZ(B1:B5:F7;2;0)

97.17.4 | 3 ¢ )
5 codice 1 2 3 4 5
6 nome Tizio Caio Sempronio Mevio Filano
7 cognome Tizi Cai Semproni Mevi Filani

97.28 Riepilogo delle funzioni comuni

Tabella 97.303. Elenco delle funzioni logiche, comuni rogjlif
elettronici, in versione inglese e in versione italiana.

Funzione Descrizione
AND. RestituisceVero se tutti gli
AND(x,y[,z] ) . .
argomenti hanno un valore paril a
Exy:7 - Vero. Gli argomenti devono essere
almeno due.
OR. RestituisceVero se almena
OR(X, y[ , z] 2 . .
uno degli argomenti ha valore pa-
oy 17 -) ri a Vero. Gli argomenti devon
essere almeno due.
NOT(x) NOT. RestituisceVero se I'argo-
mento ha un valore pariBalsoe
NON(x) .
viceversa.
TRUEQ Restituisce il valore corrisponden-
VERO() te aVera
FALSEQ Restituisce il valore corrisponden-
FALSO() te aFalso
Tabella 97.304. Elenco delle funzioni temporali, comunfogli
elettronici, in versione inglese e in versione italiana.
Funzione Descrizione
NOW() Produce la data e l'orario attua-
le, sulla base dell'orologio del
ADESSO()

sistema operativo.

YEARS(data_iniziale data_finalgd | 1)

ANNI( data_inizialg data_finale0 | 1)

Calcola il tempo trascorso tra due
date, restituendo la quantita di an-
ni. Se l'ultimo argomento e zero
si ottengono gli anni interi del c3
lendario; se l'ultimo argomento
uno, si ottiene la quantita di an
come quella che determina I'eta
una persona.

o= o h

ANNO.BISESTILE( data)

YEAR(dat: 4
(datg) Estrae I'anno da una data, rest
ANNO(ata) tuendolo come numero intero.
Restituisce uno (pari d/ero) se
ISLEAPYEAR(data)

I'anno della data indicata € bisesti-
le, altrimenti restituisce zero (pari
aFalso).

DATE(anno, mese giorno)

DATA(anno; mese giorno)

Data. Produce il valore corrispop-
dente alla data specificata con gli
argomenti.

EDATE(data, mes)

DATA.MESE(data; mes)

Restituisce una data, ottenuta par-
tendo da quella fornita come primo
argomento, sommando algebri¢a-
mente la quantita di mesi fornita
come secondo.

DATEVALUESGtringa)

DATA.VALORE(stringa)

Restituisce una data, ottenuta tra-
sformando la stringa fornita come
argomento. In altri termini, con
verte una data rappresentata in for-
ma testuale, secondo la conven-
zione locale, nel valore numeri¢o
corrispondente.

EASTERSUNDAY{nno)

DOMENICA.DI.PASQUA(anno)

Restituisce la data corrispondente
alla domenica di pasqua dell'anno
fornito come argomento.

Corso elementare sul foglio elettronico

119

Funzione

Descrizione

EOMONTH{ata, mes)

FINE.MESE( data mes)

E simile alla  funzione
DATA.MESE(), con la diffe-
renza che restituisce la data di fine

YEARFRAC(ata_iniziale data_finalg

FRAZIONE.ANNO(data_inizialg data_finalg

mese.

Restituisce [a distanza tra e due
date fornite, espressa come quan-
tita di anni e decimali di anni
(per esempio, 1,5 esprimerebbe
distanza di un anno e mezzo).

a

DAYS(data_iniziale data_finalg

GIORNI( data_iniziale data_finale)

Restituisce la distanza tra le due
date fornite, espressa come quan-
tita di giorni (equivale a fare una
sottrazione tra due date).

DAYSINYEAR(data)

GIORNI.ANNO( data)

Restituisce la quantita di giorni
dell’anno relativo alla data fornita
come argomento.

DAYSINMONTHgata)

GIORNI.MESE( data)

Restituisce la quantita di giorni
del mese relativo alla data fornita
come argomento.

DAY(data)

GIORNO(ata)

Restituisce il giorno del mese
come numero intero, dalla data
fornita come argomento.

WEEKDAY@ata,ll 2)

GIORNO SETTIMANA(atal | 2)

Restituisce il giorno della settima-
na, in forma di numero intero. Se
il secondo argomento & uno, la do-
menica € pari a uno e lunedi é pa-
ri a due; se il secondo argomento
e due, la domenica e pari a sette e
lunedi & pari a uno.

MONTHata)

MESE(data)

Estrae il mese da una data, resti-
tuendolo come numero intero.

MONTHS(ata_iniziale data_finale0 | 1)

MESI( data_inizialg data_finalg0 | 1)

Calcola il tempo trascorso tra due
date, restituendo la quantita di me-
si. Se l'ultimo argomento & zero,
si ottengono i mesi interi del ca-
lendario; se l'ultimo argomento |&
uno, si ottiene la quantita di me-
si, tenendo conto delle frazioni, da
un’estremita e dall’altra.

MINUTE(data)

MINUTO(data)

Restituisce i minuti dell’ora (da 0
a 59), come numero intero, dal-
la data (contenente anche un’in-
formazione oraria) fornita come
argomento.

WEEKNUM(atall 0)

NUM.SETTIMANA(ata 1 | 0)

Restituisce il numero della setti-
mana dell’anno, corrispondente al-
la data fornita. Se il secondo ar-
gomento & uno, la settimana ini-
zia con la domenica; qualunque al-
tro valore per il secondo argomen-
to, indica un inizio della settimana
con il lunedi.

TODAY()

0GGI()

Produce la data, senza informazjo-
ne oraria, sulla base dell'orologjo
del sistema operativo.

HOUR(@ata)

ORA(data)

Restituisce l'ora (da 0 a 23), come
numero intero, dalla data (conte-
nente anche un’informazione ora-
ria) fornita come argomento.

TIME( ore, minuti, second)

ORARIO(ore; minuti; second)

Orario. Produce il valore co
rispondente all’'orario specificato
con gli argomenti.

TIMEVALUE(stringa)

ORARIO.VALORE(stringa)

Restituisce un orario, ottenuto tra-
sformando la stringa fornita come
argomento. In altri termini, cor-
verte un orario rappresentato |in
forma testuale, secondo la conven-
zione locale, nel valore numeri¢co
corrispondente.
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Funzione Descrizione
Restituisce i secondi dell'ora (da
SECOND(ata) 0 a 59), come numero intero, dal-
la data (contenente anche un’in-
SECONDOfata)

formazione oraria) fornita come
argomento.

WEEKS¢(lata_inizialg data_finale0 | 1)

SETTIMANE(data_iniziale data_finale0 | 1)

Calcola il tempo trascorso tra diie
date, restituendo la quantita di set-
timane. Se I'ultimo argomento &
zero, si ottengono le settimane in-
tere del calendario; se l'ultimo ar-
gomento € uno, si ottiene la quan-
tita di settimane, arrotondando|il
valore ottenuto.

WEEKSINYEAR(ata)

SETTIMANE.ANNO(ata)

Restituisce la quantita di settima-
ne contenuta nell’anno della data
indicata.

Tabella 97.305. Elenco delle funzioni matematiche, conmani
fogli elettronici, in versione inglese e in versione itaka

Funzione

Descrizione

ROUND(, decimal)

ARROTONDAY; decimal)

Restituisce il valore fornito come primo
argomento, arrotondato, in modo da uti-
lizzare al massimo la quantita di decima-
li indicata con il secondo argomento. Sefla
quantita di decimali € un valore negativo,
si intende che l'arrotondamento deve av-

venire a una certa potenza di 10. Per esem-

pio, ‘=ARROTONDA(123,45;-2) ’ resti-
tuisce 100.

FLOOR(n, multiplo)

ARROTONDA.DIFETTO(; multiplo)

Restituisce il valore fornito come primo
argomento, arrotondato per difetto al mul-
tiplo specificato come secondo argomen-
to. Il segno del valore multiplo deve es-
sere coerente con quello del valore [da
arrotondare.

CEILING( n, multiplo)

ARROTONDA.ECCESS@{( multiplo)

Restituisce il valore fornito come prj-
mo argomento, arrotondato per eccessp al
multiplo specificato come secondo argo-
mento. Il segno del valore multiplo deve
essere coerente con quello del valore|da
arrotondare.

MROUND{, multiplo)

ARROTONDA.MULTIPLQg; multiplo)

Restituisce il valore fornito come primo
argomento, arrotondato al multiplo speci-
ficato come secondo argomento. Il segno
del valore multiplo deve essere coerente
con quello del valore da arrotondare.

ROUNDDOWR(decimali)

ARROTONDA.PER.DIF(n; decimal)

Restituisce il valore fornito come pri-
mo argomento, arrotondato per difet
in modo da utilizzare al massimo

quantita di decimali indicata con

secondo argomento. Se la quantita
decimali & un valore negativo, si inten
che larrotondamento deve avvenire| a
una certa potenza di 10. Per esempio,
‘=ARROTONDA.PER.DIF(123,45;-2) '
restituisce 100.

=55

=3

4

@

ROUNDUR(, decimali

ARROTONDA.PER.ECQ{; decimal)

Restituisce il valore fornito come primo
argomento, arrotondato per eccesso,
in modo da utlizzare al massimo |a
quantitd di decimali indicata con |l
secondo argomento. Se la quantita | d
decimali & un valore negativo, si intende
che [l'arrotondamento deve avvenire|a
una certa potenza di 10. Per esempio,
‘=ARROTONDA.PER.ECC(123,45;-2) '
restituisce 200.

ABS(n - . )
(" Restituisce il valore assoluto di quanto
ASS(n) fornito come argomento.
RAND -
0 Restituisce un numero casuale compreso
CASUALE() tra zero e uno.

RANDBETWEEN{in, max)

CASUALE.TRA(min; max)

Restituisce un numero casuale intefro,
compreso tra i valori specificati come
argomenti della chiamata.

COMBINA(omplessivi n)

Restituisce la quantita di combinazip-
ni possibili, con ripetizione, da un in-
sieme di complessivielementi, traend
combinazione dn elementi.

COMBINAZIONEEomplessivi n)

Restituisce la quantita di combinazip-
ni possibili, senza ripetizione, da un in-
sieme di complessivielementi, traend
combinazione dn elementi.
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Funzione

Descrizione

COUNTIF(zona valore_cercatd

CONTA.SE(zong valore_cercatd

Nella zona specificata come primo arg
mento, conta e restituisce la quantita
celle che corrisponde al valore o da
cercato (secondo argomento).

COUNTBLANK{ong

CONTA.VUOTE¢ong

Restituisce la quantita di celle vuote,

presenti in una certa zona.

oDD(n)

DISPARI( n)

Restituisce numero intero dispari, appr(

o-

simando quanto fornito come argomento.

Se l'argomento & costituito da un valp-
re positivo, il risultato viene approssimato

per eccesso; se invece I'argomento € un

lore negativo, I'approssimazione si ottiene

per difetto.

EXP(potenza

EXP(potenzg

Restituiscee™®"3 ovvero il valore che ri-

sulta elevande (il numero naturale, pa-

ri a circa 2,718) a quanto fornito com
argomento della funzione.

FACT(n)

FATTORIALE(n)

Restituiscen!, ovvero il fattoriale dell’ar-
gomento fornito, del quale si considej
solo la parte intera.

DEGREES(adianti)

GRADI(radianti)

Converte un valore espresso in radianti

traducendolo in gradi sessagesimal
360°).

In linea di principio, restituisce la porzig

ne intera del numero fornito come argo:

MULTINOMIAL(n[ , n] )

MULTINOMIALE(] ; ] -)

Restituisce il coefficiente multinomial
degli argomenti forniti, i quali devon
corrispondere a valori numerici.

Restituisce numero intero pari, appros

mando quanto fornito come argomento.
EVEN(n) I'argomento e costituito da un valore p
sitivo, il risultato viene approssimato pi
PARI( n) eccesso; se invece 'argomento & un val
negativo, I'approssimazione si ottiene p
difetto.
PI()
Restituisce il valore corrispondentera
PI.GRECO()

POWERfase esponentg

POTENZApase esponenty

Restituisce il valore del primo argome
to elevato alla potenza del secondo.
pratica:basesronente

PRODUCT(\[ , n] )

PRODOTTQ ; n] )

Restituisce il prodotto di tutti gli ar
gomenti forniti, i quali possono esse
rappresentati anche da zone di celle.

ra

re

INT( n
n mento; in pratica, si tratta di un arroton-
INT( n) damento per difetto, all'intero. Per esem-
pio, ‘=INT(-123,45) ' produce il valore|
-124.
LN R .
(n) Restituisce il logaritmo naturale del valore
LN(n) fornito come argomento.
LOG(n, b L . '

(n. basg Restituisce il logaritmo di un numero all
LOG(n; bas@ base specificata come secondo argome|
LOG10(n Lo . . Lo

" Restituisce il logaritmo in base dieci di U
LOG10(n) numero.
GCD(n[ , n] .) Restituisce il massimo comune divisg
degli argomenti forniti, i quali devonp
meo@[ i n] -) corrispondere a valori numerici interi.
LCM(n[,n] ) Restituisce il minimo comune multiplo
degli argomenti forniti, i quali devonp
MMl :n] -) corrispondere a valori numerici interi.

Si-

er

n-

re

QUOTIENT(dividendq divisore)

QUOZIENTE(dividendq divisore)

Restituisce il quoziente della divisione
risultato intero).

RADIANS(gradi)

RADIANTI( gradi)

Converte un valore espresso in gradi,

traducendolo in radianti (360° =r2.

SQRT(n)

RADQ()

Restituisce la radice quadrata di
numero positivo.

un

MODdividendq divisore)

RESTO(ividendq divisore)

Restituisce il resto della divisione.
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Funzione Descrizione

SIGN(n) Restituisce il segno diun numero: se i_I
lore del’argomento € positivo, restituisc:

SEGNOG) +1, se e negativo restituised, se & zero
restituisce zero.

sum@[ . n] -) Restituisce la somma di tutti gli argomen-
ti forniti, i quali possono anche essere

SOMMA( ; n] ) costituiti da zone di celle.

SUMSQﬁ[ , n] )

SOMMA.Q(\[ ; n] )

Restituisce la somma dei quadrati di tytti
gli argomenti forniti, i quali possono anche
essere costituiti da zone di celle.

SUMIF(zona_di_confronto , -

s valore_da_confrontarg .

i zona_da_sommaje
SOMMA.SEgona_di_confronto . »

= valore_da_confrontare, -
g zona_da_sommaje

Somma i contenuti della zona che costi-
tuisce l'ultimo argomento, sulla base del
confronto di un certo valore (fornito come
secondo argomento) con i contenuti di una
zona di confronto (il primo argomento).

TRUNC(, decimal)

TRONCA(; decimali)

Restituisce il valore fornito come primo
argomento, arrotondato per difetto (tran-
cato), in modo da utilizzare al massimo
la quantita di decimali indicata con |l
secondo argomento. Se la quantita|di
decimali & un valore negativo, si inten
che larrotondamento deve avvenire| a
una certa potenza di 10. Per esempio,
‘=ARROTONDA.PER.DIF(123,45;-2)
restituisce  100. Questa funzione |é
equivalente ARROTONDA.PER.DIF()

1SODD(n)

VAL.DISPARI( n)

RestituisceVero (1) se la parte intera de
valore numerico fornito come argomento
e dispari; altrimenti restituisdealso (0).

ISEVEN( n)

VAL.PARI( n)

RestituisceVero (1) se la parte intera de
valore numerico fornito come argomento
€ pari; altrimenti restituiscBalso (0).

Tabella 97.306. Elenco delle funzioni trigonometrichemomi
nei fogli elettronici, in versione inglese e in versiondi&aa.

[v]

Funzione Descrizione

ACOS() Calcola I'arco-coseno del valore

ARCCOS() fornito come argomento.

ACOSH() Calcola l'inversa del coseno iper-
bolico del valore fornito come

ARCCOSHY) argomento.

ACOT(n) Calcola I'arco-cotangente del va-

ARCCOT() lore fornito come argomento.

ACOTH() Calcola l'inversa della cotangente
iperbolica del valore fornito come

ARCCOTHO) argomento.

ASINC) Calcola l'arcoseno del valore for

ARCSEN() nito come argomento.

ASINH( n) Calcola linversa del seno iper-
bolico del valore fornito come

ARCSENH() argomento.

ATAN() Calcola I'arcotangente del valote

ARCTANf) fornito come argomento.

ATANH(n) Calcola linversa della tangen
iperbolica del valore fornito come

ARCTANH() argomento.

cosm Calcola il coseno del valore fornito

cos(n) come argomento.

COSHE) Calcola il coseno iperbolico de

COSHM) valore fornito come argomento.

cotm Calcola la cotangente del valore

coT(n) fornito come argomento.

COTH(M) Calcola la cotangente iperbolica
del valore fornito come argomen

COTH(n)

to.
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Funzione Descrizione

SINC) Calcola il seno del valore fornito
SEN(n) come argomento.

SINA(n) Calcola il seno iperbolico de
SENH(n) valore fornito come argomento.
TAN() Calcola la tangente del valore
TAN(n) fornito come argomento.

TANH(n) Calcola la tangente iperbolica de
TANH(n) valore fornito come argomento.

Tabella 97.307. Elenco delle fi

unzioni di ricerca, comunifogli
elettronici, in versione inglese e in versione italiana.

Funzione

Descrizione

VLOOKUPyalore_cercatp zona_di_ricerca (-
- indice_della_zonz | 1)
CERCA.VERT (valore_cercato -

= zona_di_ricerca .
- indice_della_zonz | 1)

Cerca il valore corrispondente Jal
primo argomento, nella prima co-
lonna relativa della zona di ricef-
ca, corrispondente al secondo ar-
gomento. |l terzo argomento & I'in
dice relativo alla zona e rappresen-
ta la n-esima colonna relativa, |a
partire da uno. L'ultimo argomen-
to & zero se le righe della zona
specificata non sono ordinate, al-
trimenti, uno indica che la zona ha
le righe ordinate in base alla pri-
ma colonna relativa (generalmen-
te si usa la funzione con l'ultimp
argomento a zero).

HLOOKUPYalore_cercatp zona_di_ricerca .
g indice_della_zong | 1)
CERCA.ORIZZ(valore_cercato ;-

— zona_di_ricerca (-
- indice_della_zonz0 | 1)

Cerca il valore corrispondente jal
primo argomento, nella prima riga
relativa della zona di ricerca, car-
rispondente al secondo argomen-
to. Il terzo argomento & l'indice
relativo alla zona e rappresental la
n-esima riga relativa, a partire da
uno. L'ultimo argomento € zero se
le colonne della zona specificata
non sono ordinate, altrimenti, uno
indica che la zona ha le colop-
ne ordinate in base alla prima fi-
ga relativa (generalmente si usa la
funzione con l'ultimo argomento @
zero).

L In questi capitoli, si usa il termine «scheda» o «foglio»fiado
intercambiabile, per fare riferimento alla superficie dwjlio di la-
voro, identificata da un nome, all'interno della cartelldadioro che
invece rappresenta il file nel suo complesso.

2 LibreOffice software libero: GNU GPL e altre licenze compatibili

31l punto tipografico a cui ci si riferisce & pari a 1/72 di podi
Sapendo che un pollice corrisponde a 2,54 cm, il bordo pratieé

precisamente da 0,0176 mm.

4 In realta, le funzioni
ARROTONDA.DIFETTO()

prevedono un

ARROTONDA.ECCESSO() e
terzo parametro

opzionale che perd non viene utilizzato in questo corso.
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Viene qui descritto I'uso di un applicativo gestionale, gisposto
attraverso il foglio elettronico, fatto principalmenter @ contabi-
lita generale (completa di clienti, fornitori, registriAve bilancio),
il magazzino e la fatturazione. Naturalmente, questo @gorivol-
ge prevalentemente alla didattica, essendo organizzafwiprsulla
base di esigenze di questo tipo.

Il foglio di lavoro che realizza questo applicativo gestitsmviene
fornito nel formato di LibreOffice Calc e si suggerisce diingar-

lo come tale, senza convertirlo, perché tutte le sue fumdii@gnso-
no collaudate principalmente attraverso tale tipo di fogliettroni-
co. Dal momento che LibreOffice € software libero ed e didpitei
per la maggior parte dei sistemi operativi, non si dovrehireepil

problema di tale conversione in altri formati.

Il foglio di lavoro in questione puo essere prelevato prestegati/
gestionale/gestionale-libreoffice-00459.od®ppure https://docs.
google.com/open?id=0B7kc1cYTL1pjZTRhNWFmMmNTktOWNIMi
OONGOONILTg4ZTctOWMS5NDYzYjdhMTFE eventualmente se

ne puo usare una versione semplificata e alleggerita peo I'us

in «Google documenti», suddivisa in piu file distinti, raggi
gibile attraverso Il'indirizzo https://docs.google.com/open?id=
0B7kc1cYTL1pjZWMwWMGM3ZTUtZTc30CO0ON2MxLThm
YTItY2ZIZGRhZDFiYjBI *.

98.1 Organizzazione generale e accorgimenti
nell’ utilizzo

Per utilizzare correttamente il foglio di lavoro dell’apativo ge-
stionale descritto in questo capitolo, & necessario canesacuni
concetti generali che vengono descritti qui.

98.1.1 Struttura

Il foglio di lavoro & organizzato in schede; per esempio J@eonta-
bilita generale sono indispensabili le schedmti ’ e‘giornale .
Le schede possono contenere delle tabelle per la codifiteiafer-
mazioni (per esempio la schedanti ' contiene il piano dei conti),
oppure dei documenti (per esempio la schagianale * serve a
produrre il giornale della contabilita generale).

Le aree di stampa delle varie schede sono gia predisposteg-in
do da produrre solo cio che é utile effettivamente; tuttagiaante
I'uso, si possono vedere dati ulteriori che servono per déadi
intermedi o per facilitare il filtro successivo delle infaamioni: di
norma, di questi dati aggiuntivi non occorre preoccuparsi.

Il foglio di lavoro si basa su un intreccio molto complessdéadimu-

le. Naturalmente, I'utilizzatore non deve modificare qadstmule;
pertanto, solo nelle celle in cui vanno inseriti i dati & camtita la
modifica. Tuttaviapccorre fare molta attenzione a non inserire
celle e a non spostarle, perché questo tipo di operazione iriga

la modifica delle formule, anche se si trovano in aree prote&t

98.1.2 Evitare gli spostamenti

Le zone in cui gli utenti possono inserire dati, all'intertelle sche-
de del foglio di lavoro, sono evidenziate con uno sfondoéegmente
grigio. Se si interviene nel foglio in modo errato, si evidiamo del-
le aree di colore bianco, li dove invece dovrebbe essercsformo
grigio. Le immagini seguenti mostrano I'effetto di un tremsomento
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di un gruppo di celle, risultante in pratica in uno spostatn¢écome
se fosse un taglia-incolla).

Figura 98.1. L'utente si accorge di avere inserito i dati iodm
non allineato, quindi seleziona il gruppo di celle C8:C10.
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Figura 98.2. L'utente trascina le celle selezionate in mdaloi-
collocarle nella zona C3:C5, cercando poi di ripristindoelore
dello sfondo della zona C8:C10 (rimedio perfettamentaligut
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Pur con le intenzioni pit buone, puo capitare di spostarelam¢
tariamente un gruppo di celle, ma cio che va evitato € di tenta
di ricolorare la zona rimasta senza lo sfondo grigio: I'aené&zione
corretta & 'annullamento dell’operazionen@o.

Il procedimento corretto per poter «spostare» qualcos#ase-
schiare di modificare le formule gia predisposte, consiseco-
piare le zone, provvedendo poi a cancellare i contenutisprés
coordinate originarie.

Figura 98.3. L'utente seleziona e copia il gruppo di celle@®,
quindi incolla a partire dalla cella C3.
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Figura 98.4. L'utente seleziona e cancella il contenuttedss|-
le C8:C10. Al termine il risultato & quello desiderato, senz
interferenze con le formule esistenti.
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98.1.3 Cancellazione dei contenuti .

Quando si cancella il contenuto di una cella o di un gruppaugt-q
ste, occorre evitare di cancellare «tutto», come a volteevgigge-
rito dal foglio elettronico. Con LibreOffice Calc, premenititasto
[Cand si ottiene un menu che richiede di specificare cosa si vuole
cancellare effettivamente. Da li, se si seleziona «tutttire ai con-
tenuti si cancella anche il formato delle celle, cosa chepende
tanti piccoli dettagli: il carattere, I'allineamento deisto, il forma-
to di visualizzazione dei valori numerici, lo sfondo, i bbedaltro
ancora. Per cancellare i contenuti delle celle con Libre®fCalc
conviene usare il tastodanc], con il quale non viene presentato
alcun menu e I'effetto riguarda solo i dati delle celle.

98.1.4 Riordino

Le schede del foglio di lavoro che contengono elenchi di datine
possono essere il piano dei conti o I'anagrafica di cliendiraifori,

vanno riordinate prima di essere stampate. Il riordinoarga solo
una certa area che appare indicata in modo esplicito e \@adatt
neralmente per codice. Le immagini successive mostram@geen-
pio, il procedimento di riordino che riguarda la scheda dahp dei
conti.
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Figura 98.5. L'utente ha scritto un elenco di conti in disoed
lasciando anche qualche riga inutilizzata.

A B | C | D | E F G
2 riordinare I’area di colore grigio (da B3 a E302), secondo la colonna A, 0,00 0,00
x in modo crescente
3] 0404 |merci acit 0,00 0,00
[a] 0108 [awiamento 0,00| 0,00
[5] 0,00| 0,00)
[6 ] 0,00| 0,00
[7] 0207 (automezzi aBil4 0,00 0,00
8 | 0208 |imballaggi durevoli 0,00| 0,00
[9] 0211 |fando ammortamento fabbricati aBilt 0,00 000
[10] 0214 |fondo ammortamento attrezzature aBI3 0,00 000
[11] 0215 [fondo ammortamento macchine dufficio aBll4 0.00) 0.00)
[12] 0501 [credit viclienti acilt 0,00) 0,00)
[13] 0505 | cambiali ative 0,00 000
[1a] 0216 [fondo ammortamento arredamento aBll4 0,00) 0,00)
[15] 0217 [fondo ammortamento automezzi aBll4 0,00) 0,00)
[16] 0,00) 0,00
[17 ] 0111 [fondo ammortamento costi dlimpianto 0,00] 0,00
[18] 0118 |fondo ammortamento avviamento 0,00| 0,00)
[19] 0,00| 0,00)
[20] 0,00 000

Figura 98.6. Seguendo il suggerimento che appare nellatiga
mero due, l'utente seleziona la zona da riordinare, che @sigu
caso e limitata a B3:E19, mentre le righe successive non sono
state utilizzate e non serve includerle per il riordino.

A B [ C [ D [ E [ F G
5 riordinare I"area di colore grigio (da B3 a E302), secondo la colonna A, 0.00 000
in modo crescente N N
[3] merci 0.00] 0,00
[a] avviamento 0,00) 0,00
[5 ] 0,00 000
e | 0,00 000
[7] automezzi 0,00| 0,00
8 | imballaggi durevoli 0,00] 0,00
[9] fondo ammortamento fabbricali 0,00 0,00
[10] fondo ammortamento attrezzature 0,00| 0,00)
[11] fondo ammortamento macchine dufiicio 0,00 000
[12] credit viclienti 000 000
[13] cambiali attive 0,00 0,00
[1a] fondo ammortamento arredamento 0,00| 0,00)
[15] fondo ammortamento automezzi 0,00 000
[16] 0,00) 0,00
[17] fondo ammortamento costi dimpianto 0,00 0.00
[18] fondo ammortamento avviamento 0,00 000
[19]] 0,00 0,00)
[20] 0,00| 0,00

Figura 98.7. Selezione del criterio di ordinamento.

Criteri

Ordina per
(Colonna B ) ® Crescente
O Decrescent
poi per
(= non definito — ) @® Crescente
O De
poi per
(= non definito - ) ® Crescente
O De

Figura 98.8. Dopo il riordino, fatto in modo corretto, I'alen
appare anche ricompattato (senza saltare delle righe).

A B [ C [ D [ E F G
2 riordinare 1’area di colore grigio (da B3 a E302), secondo la colonna B, 000 000
x in modo crescente ’ ’
[3] 0108 |awiamento 0,00] 0,00]
& ] 0111 |fondo ammortamento costi d'impianto 0,00 0,00
[5 ] 0118 |fando ammortamento avviamento 000 000
[6 ] 0207 |automezzi aBli4 0.00) 0.00)
[7] 0208  |imballaggi durevoli 0,00] 0,00
[ ] 0211 |fondo ammortamento fabbricati aBilt 0,00 000
[9] 0214 [fondo ammortamento attrezzature aBII3 0,00) 0,00)
[10] 0215 | fondo ammortamento macchine dufficio aBll4 0,00 000
[11] 0216 |fondo ammortamento arredamento aBll4 0,00 000
[12] 0217 |fondo ammortamento automezzi aBIl4 0,00 0,00
[13] 0404 [merci aCla 0,00| 0,00)
[14] 0501 |credii vicient aciin 0,00 000
[15 ] 0505 | cambiali attive 000 000
[16 ] 0,00 0,00
[17] 0,00| 0,00)
[18] 0,00 000
[19]] 0,00) 0,00
[20] 0,00 0,00

Come gia accennato, il criterio di ordinamento da appligamma
delle stampe ¢ il codice, ma durante I'uso del foglio di lavyasi
possono riordinare gli elenchi secondo altri criteri, seseavvisa
I'utilita. Utilizzando LibreOffice Calc, si riordina la zanseleziona-
ta attraverso la vocBati, Ording come criterio di ordinamento va
scelta la colonna (nel caso dell’esempio si tratta dellaruwh B) e
va indicato un ordinamento crescente.
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E sempre assolutamente indispensabile selezionareeuttédn-
ne della zona da ordinare, altrimenti il riordino rende ii datti-

lizzabili. Si pensi, per esempio, a cosa succederebbe s&rdi-1
nasse soltanto la colonna che contiene il codice, senzadiew
le descrizioni: le descrizioni rimarrebbero al loro postetnco
sarebbe cosi inservibile.

Figura 98.9.Errore! In questo caso l'utente distratto seleziona
solo la zona dei codici e poi procede al riordino.

A B | C [ D | E
5 riordinare I’area di colore grigio (da B3 a E302), secondo la colonna B,
x in modo crescente

[3 ] 0404 merci aCl4

[a | L3 avviamento

[ 5]

[ 6|

(7| o207 [ aBl4

[8 | 0208 imballaggi durevoli .
9 0 fondo ammortamento fabbricati aBIlt
10 0 fondo ammortamento attrezzature aBII3

[11] 0 fondo ammortamento macchine d'ufficio aBll4

[12]] VI crediti v/clienti acii

[13 | 050 cambiali attive

[14 | 0 fondo ammortamento arredamento aBll4

[15 | 0 fondo ammortamento automezzi aBll4

[ 16 |

[17 | 0 fondo ammortamento costi d'impianto

[18 | 0 fondo ammortamento avviamento

[19 ]

[20]

Figura 98.10. Dopo il riordino, fatto senza selezionar¢atld
zona in cui & necessario intervenire, il piano dei conti ige

inservibile.
A B | C [ D | E
5 riordinare I’area di colore grigio (da B3 a E302), secondo la colonna B,
x in modo crescente

[3 | 0108 |merci acla

[ ] 0111  |avviamento

[5 | o118

[6 | 0207

(7] 0208 |automezzi aBll4 P
8 0211 |imballaggi durevoli

[9] 0214 |tondo ammortamento fabbricati aBllt

[10 | 0215 fondo ammortamento attrezzature aBlI3

[11 | 0216  |fondo ammortamento macchine d'ufficio aBll4

[12 | 0217 | crediti v/clienti aclit

[13] 0404 |cambialiattive

[14 | 0501 fondo ammortamento arredamento aBll4

[15 | 0505 fondo ammortamento automezzi aBll4

[16 |

[17 | tondo ammortamento costi d'impianto

[18 | fondo ammortamento avviamento

[19]

[ 20 ]

98.1.5 Filtro delle righe

Alcune schede del foglio di lavoro, prima di essere stammheeo-

no essere «filtrate», ovvero devono mostrare solo le riglieRer
ottenere questo filtro delle righe, si seleziona la vibed, Filtro, Fil-

tro automaticdeventualmente, la stessa voce puo togliere un filtro
esistente).

L’attivazione del filtro fa apparire dei pulsantini in capondenza
delle celle che costituiscono la prima riga o la riga di itde®ne,
a seconda del contesto. A ogni pulsantino corrisponde uniraen
tendina, contenente dei criteri di selezione delle rigres. filtrare
effettivamente le righe sottostanti, si deve aprire la itemdelativa
alla colonna con cui si vuole stabilire il criterio di scettelle righe,
quindi occorre selezionare la voce della tendina che qmmide al
criterio desiderato.

Tutte le schede da filtrare, o che possono essere filtratepham
colonna al cui interno compaiono delle «x», quando la rigai-co
spondente ha dati utili da stampare. In tal caso, il critdrifiltro
implica la selezione delle sole righe che in quella coloreranio una
lettera «x». Le immagini successive mostrano il caso delgaei
conti.
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Figura 98.11. Le voci del piano dei conti che sono utilizzfte
fettivamente nel libro giornale, sono evidenziate da utre

«x» che appare sulla prima colonna della scheda. Primardi sta
pare il piano dei conti, dopo il riordino dei conti stessinua
filtrate le righe in modo da avere solo quelle che hanno una «x»
nella colonna A.

A B C D | E

3 0101 costi dimpianto
[a ] 0108 |avviamento
[5 | 0111 fondo ammortamento costi d'impianto
[6 | 0118  |fondo ammortamento avviamento
[7 | x| 0201 |tabbricati aBIlt
[8 | x 0204 attrezzature aBlI3
[0 | x| 0205 |macchine dufficio aBll4

10 | x 0206 arredamento aBll4
[11 | x| 0207 |automezzi aBll4
[12 | 0208 |imballaggi durevoli
[13 ] x 0211 fondo ammortamento fabbricati aBllt
T X 0214 fondo ammortamento attrezzature aBlI3
? X 0215 fondo ammortamento macchine d'ufficio aBll4
[16 | x 0216  |fondo ammortamento arredamento aBll4
[17 | x| 0217 |fondo ammortamento automezzi aBll4
[18 | 0218 |fondo ammortamento imballaggi durevoli
[19 | x| 0404 |merci aCl4
[20 | x| 0501 |creditiviclienti aClit
[21 0505 | cambiali ative
[22 | x| 0509 |fatture da emettere acii
[ 23| x| 0540 |fondo svalutazione credit aclit
[24 | x| 0541 |fondo rischisu credit aClit
[25 | x| 0801 |IVAns/credito

Figura 98.12. Tendina per la selezione del criterio di fjltto-

ve, in questo caso, si possono scegliere le righe che, in cor-
rispondenza della colonna relativa, fanno apparire urtaréet
KX,

— tutto —
— standard —
— vuoto —

— non vuoto —

Figura 98.13. Dopo l'indicazione del criterio di filtro, sedono
solo le righe desiderate; quindi si pud procedere con lagam
della scheda.

A B C D | E

7 | x| 0201 |fabbricati aBilf
[8 | x 0204 attrezzature aBlI3
[9 | x| 0205 |macchinedufficio aBli4
[10 | x 0206 |arredamento aBll4
[11 | x| 0207 |automezzi aBll4
[13 | x| 0211 |fondo ammortamento fabbricati aBIlt
T X 0214 fondo ammortamento attrezzature aBlI3
T X 0215 fondo ammortamento macchine d'ufficio aBll4
[16 | x| 0216 |fondoammortamento arredamento aBll4
[17 | x| 0217 |fondo ammortamento automezzi aBli4
[19 | x| 0404 |merci aCl4
[20 | x| 0501 |creditiviclient aClit
[22 | x 0509 |fatture da emettere acCli
[23 | x| 0540 |fondo svalutazione credit aclit
[24 | x| 0541 |fondorischisu credit acii
[25 | x| 0601 |IVAns/credito

Se su una scheda e stato applicato un filtro di selezione rifgile,
ma occorre ritornarci sopra per fare delle modifiche, ildilta tolto,
cambiando il criterio di selezione con «tutto». Se non appapiu
i pulsantini con cui si puo avere la tendina di selezione derio,
il filtro automatico va richiesto nuovamente.

Va osservato che, in diversi casi, il criterio di filtro digknda cio
che si fa in altre schede. Per esempio, la selezione deliedebc
piano dei conti dipende dal fatto che siano state usate o meho
libro giornale. Pertanto, occorre ricordare di aggiornafdtro in
tutte le schede che possono dipendere dai cambiamenti caersd
ad apportare.

98.1.5.1 Formato della pagina

La configurazione del formato della pagina e indipendentegei
scheda del foglio di lavoro. Cio consente, per esempio,ainpaire
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la scheda del giornale orientata orizzontalmente, meutte e altre
schede sono state impostate verticalmente.

Nella configurazione del formato della pagina delle varteesie non
si usa I'adattamento automatico, perché questo richietierpoi, al
momento della stampa, tempi lunghissimi di attesa per dataldi
tale adattamento. Pertanto, I'ingrandimento o la ridugidinstampa
sono fissati in percentuale, in modo esplicito.

98.1.6 Scheda riassuntiva degli errori individuati

automaticamente
«

Alcuni tipi di errore possono essere individuati autonetiente e
vengono segnalati in vario modo nelle schede del foglio diria.
Tuttavia, una scheda apposita riassume gli errori di tlifiglio di
lavoro. Si tratta della schedarrori  * ed e necessario verificarne il
contenuto prima di concludere un lavoro con il foglio.

98.1.7 Aggiunta di nuove schede

«
Il foglio di lavoro ha un insieme limitato di schede, ma inwiccasi,
le schede esistenti possono essere duplicate, con lavagianquil-
lita che le formule siano generate correttamente, comeasstta
che sia.

Le schede che possono essere duplicate sono quelle che ¢ianno
un nome che termina con un numero. Si tratta precisamentetdli
‘cl’,‘f1’, ‘cmpml e‘cmppl’.

Una volta duplicata una scheda di questo tipo, occorre niefia-
rea di stampa e probabilmente & necessario riattivare lepone
delle celle per la tabella. Va comunque verificata I'impagione
con I'anteprima di stampa.

Per duplicare una scheda di questo tipo, si pud creare unanuo
scheda, le si puo attribuire il nome appropriato e quindiug po-
piare tutta la scheda di origine e incollare nella destmazia partire
dalla cella AL.

Naturalmente, oltre alla duplicazione di schede gia asiisteosso-
no essere aggiunte schede nuove per altri scopi, come pepiesi¢
calcolo di indici di bilancio ulteriori rispetto a quelli edefiniti, op-
pure per la valorizzazione del magazzino secondo metainaltivi
a quelli gia forniti.

98.2 Anagrafica azienda

«
L’anagrafica azienda, costituita dalla scheala, € una tabella con
informazioni generali legate all’azienda. Attualmenteveeper da-
re un’intestazione alle fatture e per definire il beneficiadelle
cambiali tratte.

Figura 98.14. Anagrafica azienda, con dati di esempio.

A B | C | D
1 Anagrafica azienda
|2 |
? ragione sociale Azienda per le esercitazioni
T indirizzo piazza della Vittoria, 3/4
T cap 31100
T citta Treviso
T provincia v
T partita IVA 80011540269
o |

98.3 Contabilitd generale

Per poter annotare delle scritture di contabilita geneeatecessario
prima predisporre i codici dei conti che servono, nel piagicconti.
Successivamente, avendo le scritture, & possibile predischede
di alcuni conti (il partitario), con il dettaglio delle opegioni che li
riguardano.
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La scheda denominatan’, ovvero «prima nota», puo servire per
annotare delle scritture, senza vincoli di alcun genererelaso-
la verifica della quadratura. In generale &€ comunque pheferia
compilazione del giornale (schedgornale '), dopo la codifica dei
conti nel piano dei conti (schedeonti *).

Figura 98.15. Scheda da usare, eventualmente, per stitare u
prima nota di contabilita generale.

prima nota di contabilita generale

data descrizione dare avere

98.3.2 Piano dei conti

Il piano dei conti viene inserito nella schetanti ’, indicando il
codice e la descrizione di ogni conto. La codifica del piaricdsti
puo essere di qualunque tipo; pertanto, va usata prefegbie la
codifica del proprio libro di testo di economia aziendalgi@aeria).

Figura 98.16. Prima parte di un piano dei conti, dove si vedon
le eccedenze calcolate automaticamente dalle scrittuntecote
nella scheda del giornale.

Al B [ ) E F G H

Sommare | sommare

eccedenza | eccedenza

EE | B | essora | oocadera
1 codice denominazione Swero. Swero, dare avere
eccedenza | eccedenza
avere in are |
[ |x bilancio | bilancio
2 riordinare I’area di colore grigio (da B3 a E302), secondo la colonna B, 1497 802,77 149780277
« in modo crescente

[3] 0101 |cost dimpianto 000 000
[a] 0108 |awiamento 000 0,00
5] 0111 [fondo ammortamento cost d'impianto 0,00 0,00
[e] 0118 |fondo ammortamento avviamento 000 0,00
[7 | x| 0201 |tabbricai 280 000,00 0,00
[8 ] x| o204 [atrezzanre 13000,00 0,00
[ | x| o205 [macchine dufico 14 000,00 0.00
[10] x| 0206 [amedamento 27000,00 000
[T x| 0207 [avtomezai 2700000 0,00
[12] 0208 |imbaliaggi durevoli 0,00 0,00
[137] x| 0211 |fondo ammortamento fabbricati 0.00 47 200,00|
[14] x| 0214 [ondoammortamento atirezzature 000 13 000,00
[15] x| 0215 [tondoammoramento macchine dufficio 0,00 11800,00
[16 | x| 0216 [tondo ammortamento arredamento 0,00 17 740,00
[17 ] x| 0217 [tondo ammortamento automezzi 0,00 16 900,00
[18] 0218 (fondo ammortamento imballaggi durevali 0,00 0,00
[19] x| o408 [merci 75000,00 0,00
[20] x| 0501 [credt vicienti 8510000 0.00
1] 0505 | cambial attive 000 0,00
[22]| x| 0509 [tanure da emetiere 3840,00 0,00
[23] x| 0540 [iondosvatutazione credti 000 750,00
[24 | x| o541 |fondo rischisucrediti 0.00 421,75]
[25 ]| x| 0601 [wAnsicredio 0,00 0,00
[26 | x| 0604 [ivAcracconto 0,00 0,00

Inizialmente, nel piano dei conti si indicano solo i codiei don-
ti e le descrizioni rispettive, mentre in un momento sudwess
possibile associare i conti alle voci di bilancio.

Prima di stampare il piano dei conti, questo va riordinatoritine

di codice (colonna B), quindi vanno filtrate le righe secotaltet-
tera «x» che appare in colonna A. La zona da riordinare € ERE3
ma ci si puo fermare anche a una riga inferiore, se dopo diajuel
non ci sono altri conti. Per attivare il filtro conviene sébemre tutta

la scheda, con un clic del tasto sinistro del mouse, in quoriden-
za dell’angolo in alto a sinistra dell'intestazione di rigali colon-
na. In questo modo, si ottiene che i pulsantini grafici dizelee si
pongano sulla prima riga della scheda.
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Figura 98.17. Piano dei conti riordinato e filtrato, proner @

Al B C ) E F G ]
Sommare | _sommare
eccedenza | eccedenza
darein | averein
biancio, | bilancio
i eccedenza eccedenza
1 codice denominazione ovvero, ovvero,
sotrarre | sotirarre dare avere
eccedenza | eccedenza
averein | dare
x bilancio | _bilancio
B Tiordinare I'arca di colore grigio (da B3 a E302), secondo 1a colonna B, | 1 40720077 Py—
x in modo crescente
7 | x| 0201 |tabbricati 280 000,00 0,00
8 | x| 0204 |atrezzatre 13000,00 0,00
9 | x| 0205 |macchine duficio 14.000,00 0,00
10 | x| 0206 |amedamento 2700000 0,00
11 | x| 0207 |automezzi 2700000 0,00
13 | x| 0211 |fondoammortamento fabbricat 0,00 4720000
14 | x| 0214 |fondoammortamento atirezzature 000 13000,00
15 | x| 0215 |fondo ammortamento macchine dufficio 000 11800,00
16 | x| 0216 |fondo ammortamento arredamento 000 17 740,00
17 | x| 0217 |fondo ammonamento automezzi 0,00 16 900,00
19 | x| 0404 |merci 75000,00 0,00
20 | x| 0501 |creditivicienti 8510000 0,00
22 | x| 0509 |fatture da emettere 3840,00 0,00
23 | x| 0540 |fondo svalutazione credii 000 750,00
24 | x| 0541 |fondo rischi su credii 000 421,75
25 | x| 0601 (IVAnsicredio 000 0,00
26 | x | 0604 |IVAclacconto 0,00 0,00

Nel piano dei conti, i conti vanno inseriti una volta sola.udeconto
che risulta avere un’eccedenza, appare piu volte, dovrebbere
segnalato un errore, come si vede nella figura successittaviey
va tenuto in considerazione che anche un errore di quadrdelr
giornale produce la mancata quadratura delle eccedenze.

Figura 98.18. Piano dei conti con eccedenze che non quadrano
il conto «fabbricati» & doppio.

A B C D E F G H
Sommare | _sommare
eccedenza | eccedenza
dare in avere in
bilancio, bilancio, K
o . eccedenza eccedenza g
1 codice denominazione ovvero, owvero, &
sottrarre | sottrarre dare avere 3
eccedenza | eccedenza WE
avere in dare i 3c
x bilancio bilancio NE
5 | [Fiordinare Tarea di colore grigio (da B3 a E302), secondo lacolonnaB. | 177700077 | 14070277 | E
x in modo crescente <
7 | x [ 0201 [fabbricat 280 000,00 0,00
8 | x 0201 fabbricati 280 000,00 0,00 .
9 | x 0204 atirezzature 13 000,00 0,00
10 | x 0205 macchine d'ufficio 14 000,00 0,00
11 | x 0206 arredamento 27 000,00 0,00
12 | x 0207 automezzi 27 000,00 0,00
14| x| 0211 |fondoammortamento fabbricat 000 47200,00|
15 | x 0214 fondo ammortamento attrezzature 0,00 13 000,00
16 | x 0215 fondo ammortamento macchine d'ufficio 0,00 11 800,00
17 | x| 0216 |fondo ammortamento arredamento 0,00 17 740,00
18 | x| 0217 |fondoammortamento automezzi 000 16 900.00
20 | x| 0404 |mercl 75000.00 0,00
21 | x 0501 crediti viclienti 85 100,00 0,00
23 | x 0509 fatture da emettere 3840,00 0,00
24 | x 0540 fondo svalutazione crediti 0,00 750,00
25 | x 0541 tondo rischi su crediti 0,00 421,75
26 | x 0601 IVA ns/credito 0,00 0,00

98.3.3 Giornale

«
Nella scheda del giornale vanno inserite, ordinatamentte te
scritture. Ogni scrittura va separata dalle altre, unerdezlle della
data, della descrizione e di altre informazioni, come sievella fi-
gura successiva. Si osservi, pero, che le celle nelle celdaincodici
clienti e fornitori, non devono essere fuse.

Figura 98.19. Giornale con un esempio.

A[B] ¢ [ 5 E 716 ] T ) [3 T W [ (5}
[ | s conta ot [r doscrcone e | 8 [ooo | e e
<[~ o ETE =
50| o] stae [ 121 wsisprrenn lberamonano e por T i
Cale| s1|
o 1200 it
M azu000 -t
e 24000 ]
e 280000
o as04  ammoameno atvsaaure 200000 :
= stoe [rrm—

0| = PP ——— 2000
[ PENR—————— 3200
2| = 5217 ondo ammoramano someca s w000
en M azis 230000
Giels| - omne 20000
.| o e s
Ciotx| | 5% | w2 s
] osa 105000
[aa ]| o stae [ s 265000 .
(o lal « 0501 swom| ew

Nella colonna N, appare un conteggio che si deve azzeraréira!
di ogni scrittura. Se non si azzera, la scrittura non quadippare
anche una segnalazione piu esplicita nella colonna O. Quiaah-
ca la quadratura, attraverso i valori che appaiono nellarc@ N,
si individua facilmente qual € la prima scrittura che ne édasa,;
una volta corretta quella, se il problema permane, si pucacera
successiva.
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Figura 98.20. La scrittura del calcolo degli ammortamenti n
quadra.

A ¢ [ 5] 3 F]c i [ I 3 T ] [ ()
1|, [emars como o [for descrizione ngoo | 82 |0 prot dare avere
(2] EaE T

[ e| of ovee [ 1o sompmrrens tiermerano e er TEFL 147136
o] 1502 duipar e cavrss e
51| ¢ as0r armramano s 2000

Ce | = g ————— 3210w

| - s — simm

el o 3605 armanamana macohna diico 2500

ol 2 3604 armonamano sveezaurs 20000

= a1 P - 5
0. - Prpp———— o
M - wre o s
=z azr7 sungl
= o 0215 2an00
1] o e 2am00
(15| 2 a0 s

e I T it e i st o
(71| ¢ a5 Tos00

[38]«| of avae [ oo0s FrTE— 25500

[15] o1 asona0

Se lo si preferiscetra una scrittura e la successiva si possono
lasciare delle righe vuote In tal caso, prima di stampare il giornale,
questo deve essere filtrato in modo da selezionare soloHe dge
contengono una «x» nella colonna A.

Se per qualche ragione si dimentica di fare una certa serjttla
inserire in una posizione gia occupata, occorre procederatten-
zione, copiando in basso le scritture esistenti dello spretessario.
Nelle figure successive viene mostrato il procedimento.

Figura 98.21. Si pone il problema di inserire una scrittutae(
occupa due sole righe), tra la prima e la seconda attualetesi s
ziona la zona C5:D (in basso fino a dove ci sono scritture gia
inserite) e la si copia.

A[E] € [ 5] E 716 ] T i K T W N o
[ e conta ai [or J— oo | 2 [opor | e e
EnMm FETaECT T

T te| of 6 [ wsvpmrrenn Er————— e
@ x| 1 71| am
S e nams

e+ o s200m

71 - sio0m

Cole| = 2300

Cole| = 2000

B 2 e ]
[l - o 3200
(2] o s w00
[l - 200000
@]« 2 200000
5| s s

Lol = sn| aw
R 10mmcn

Ciale| e

Cole] 3000

A questo punto, mentre la zona € ancora selezionata, cans®o-
gliere le celle fuse, perché altrimenti diventa impossilvicollar-
Vi sopra la zona copiata (sfasandola in basso di due righageco
richiesto).

Figura 98.22. Le celle fuse, contenute nella zona ancora
selezionata, vengono sciolte.

A[E] < D] 3 F1G T T T 3 T W N o
aia g corte ai o P— oo | 98 [opo | s e
T T |
1| arde [ e donpertem Fres——— a7l
' " B
B 112mm)
B az400)
B s4man)
| 2emon)
2 ‘si calcolano g ammortameni e
B 11 2000
2| 320000[
| 540000
| 2e00)
| 20m)
y s
N st
s +os0)
p 2es00)

9] « ason0n

A questo punto si toglie la selezione (basta un clic contbtamistro
del mouse) e si incolla a partire dalla cella C7, come si vezlian
figura successiva.

Figura 98.23. La copia ha avuto luogo, due righe piut in basso.

AE] € [ 5] 3 F1c i [ I 3 T ] [ ()
1 ata reg. como ol [for descrizione ngoo | 82 |0 prot dare avere
ER EaET T
[l | of ovee [ v sompmrrens tirmerana e per TEFL 147136
Cal| 1502 deiipar e caversse 1
=] 2| atde | 3501 ammortamento faboricat 1120000
B — 3210w -
| simm ol
| 2800 -t
| 20 ot
cakcana g et &
T | s ol
T 2| 32000 w§
= - saanga oo
= pre
| o P
= s -
el it e i st o
(7| « Tos00
(18] | « FrTE— 25500
(19| « asongn| aw

Una volta fatta la copia, vanno cancellate le celle reselcite
devono essere occupate dalla nuova scrittura.
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Figura 98.24. Si cancellano le celle liberate dopo la copia i
basso.
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Quindi si procede con l'operazione per il blocco che va dalla
descrizione agli importi.

Figura 98.25. Si esegue la stessa copia in basso per la zena ch
contiene le descrizioni, gli importi e altre informaziowoircelate.
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Figura 98.26. Si sciolgono le celle della zona ancora seteta.
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Figura 98.28. Si cancellano le celle rimaste libere.
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Alla fine si mette la scrittura mancante e I'operazione defimaento
e conclusa.
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Figura 98.29. Conclusione dell'inserimento.
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98.3.4 Partitario o «mastrini»

Per la stampa dei singoli conti, con tutte le informaziora khiguar-
dano, si pud usare la schedar (un conto alla volta). E sufficiente
inserire il codice del conto a cui si & interessati e quindigie in
base alla presenza della lettera «x» nella colonna A.

Figura 98.30. Mastrino del conto «fondo ammortamento fabbr
cati», dopo aver indicato il codice nella cella B2, ma prima d
avere applicato il filtro.

Al B C [ D [ E [ F [G[HJ ] | K
1 x| codies ecoedenza _ eccedenza
conto - dare avere
— — scheda del conto: «fondo ammartamento fabbricati»
2 |x| o211 0o 00

3 [x

data

a |x| n ate

n. doc.

o

|data reg. n.prot. | cif | for descrizione

7 1

8 1

Figura 98.31. Mastrino del conto «fondo ammortamento fab-
bricati», dopo aver applicato il filtro delle sole righe che |

Al B C [ D [ E [ F [G[HJ ] | K
1 x| codies eccedenza  eccedenza
conto o dare avere
— scheda del conto: «fondo ammartamento fabbricati»
2 |x| o211 0o 00
3 |x
data
4 |x| n ldatareg| n.doc | & |n prot. |cif |for descrizione dare avere
32 |x| 1 B2 stazion inzie, prima delle scriture di assestamento 000 36 00000
61 |x| 3 sz s cakolano g ammrtamaris 000 1120000
99 |x| 18 son2 chiusuea passhia a72m00 00
data " N
505 (x| n foatareg|n doc | G2 |n prot ol |ror descrizione dare avere

Le schede previste per il partitario sono in numero limitagtio

scopo di evidenziare soltanto i conti usati con maggiorgueaza.
Se pero se ne ravvisa la necessita e se il proprio elabordispe-
ne della capacita necessaria, € possibile aggiungereescluede e
duplicare una scheda del partitario gia esistente.

98.4 Bilancio

La scheda del piano dei conti da gia la situazione delle ertay
ammesso che la contabilita presente nel giornale partanda

dell’anno contabile (0 quanto meno ne riassuma la parte amel
Tuttavia, cio non soddisfa la forma richiesta dal codiceleiWwer
questo, occorre creare un abbinamento tra le voci del piancoaiti
e quelle stabilite per il bilancio della normativa italiana

98.4.1 Situazione dei conti

Per dare modo agli studenti di comprendere meglio il mecoami
della chiusura, prima di affrontare il bilancio vero e priopdi nor-
ma gli si fa predisporre una situazione contabile, secongdache
era la forma tradizionale del bilancio, fino agli anni 197@.4che-

da denominatasc’ consente di far loro realizzare questo lavoro,

inserendo semplicemente i codici dei conti.
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Figura 98.32. Una porzione della scheda utile per la redezitd

una situazione contabile. Le descrizioni e i valori delleeztenze

dei conti proviene dalla sched@onti .

B | [3 | D [ E F [
conti dello stato i

0201 fabbricat 260 000,00] 0211 fondo ammortamento fabbricatl 47 200,00
0204 atvozzanre 13.000,00( 0214 fondo ammortamerto atvozzare 13000,00

Wk x>

0205 moccrins o 14000,00{ 0215 fondo ammatamerta macenine o 100
0206 arccamerto 2700000] 0216 fonto ammortamarto arscamerto 1770
0207 automezs £700000] 0217 fondo armortamrto utomaz 1630
0404 mers 75.00.00] 0540 fordo svkazion reis 7000
5 < 5 TE] v S
conli economici
2010 1o s vrais 5 260.00] 2001 merc cverste 0
2011 s o abouoripassii 5 138,0] 2008 rimbors cost i venda sem000
3001 mere it s st000] 2101 iz o0

3021 morci clesistenze inizal 123900,00f 2120 pusvalenze ordinarie: 1500,00]
3101 costidi wasporto 38.600,00] 3010 rosi su acqist 10150,00

Woxoxoxox o x[B[x oo

alsfe]e]eale] |[<[[-[-[-]-]-

3102 costipor energia 6190,00) 3011 rbassi o abouoni ath 212000

98.4.2 Scheda del bilancio

«
La scheda del bilancio non richiede I'inserimento di datiquanto
ottiene tutto cio che le serve attraverso delle formulellqune va
fatto € inserire dei riferimenti nella tabella del piano deiti.

Figura 98.33. La parte iniziale della scheda del bilancio.

A[B[CTD[ETF] G [ " JI]ITK
2 x a JATTIVO
3k oa
4 x al A ICREDITI VERSO | SOCI PER VERSAMENT| ANCORA DOVUTI: o
5 al A 1 rediti verso i soci gia richiamati 0
6 al A rediti verso i soci non ancora richiamati 0
7 k a|B IMMOBILIZZAZIONI: 254 360
8 al B 1 i iali: 0
o | alB 1 1 Jeosti di impianto e di ampliamento 0
0] a|B 1 2 Jeosti di ricerca, di sviluppo e di pubblicita 0
1| a|lB 1 3 Jirti i brevetto industriale e diriti di utizzazione delle opere delfingegno 0
12 al B 1 4 fconcessioni, licenze, marchi e diritti simili 0
13 a| B I 5 lavviamento o
4] a|lB 1 6 iiizzazioni immaterialiin corso e acconti 0

Come si puo vedere dalla figura, le sigle usate non sono serapre
fettamente conformi al codice civile; per esempio, per pdistin-
guere tra i crediti verso i soci gia richiamati e gli stesgditi non
ancora richiamati, & stato aggiunto un numero; pertantmda «A»
all'attivo risulta in pratica suddivisa in «<Al» e «A2». Ma cersi
puo osservare, le varianti a queste sigle appaiono conicdlieate.

Alle sigle del codice civile, inoltre, si aggiunge una lesteninusco-
la iniziale: «a» per distinguere le voci dell'attivo; «p»r filgpassivo
ed «e» per quelle del conto economico. Per esempio, perifare r
rimento all’avviamento, che fa parte delle immobilizzazidell'at-
tivo di bilancio, si deve usare la sigla «aBI5», la quale rappnta
precisamente «attivo BI5».

Tabella 98.34. Varianti rispetto a quanto riportato neliced
civile.

codice civile descrizione adattamento |
attivo A crediti verso i soci gia richiamati attivo A1
attivo A c_reqm Verso i soci non ancorg, ...,
richiamati
attivo D ratei attivi attivo D1
attivo D risconti attivi attivo D2
attivo D disaggi su prestiti attivo D3
passivo C trattamento d_l fine rapporto alpassivo c1
) lavoro subordinato )

passivo E ratei passivi passivo E1
passivo E risconti passivi passivo E2
passivo E aggi su prestiti passivo E3

98.4.3 Collegamento nel piano dei conti

«
Per collegare una voce del piano dei conti a una voce di hdanc
occorre compilare le colonne D ed E, mettendo le sigle chessig
no desumere dalla scheda del bilancio stesso. Per esempiogé
fabbricati deve andare in bilancio alla voce BII1 dell'atti(terre-
ni e fabbricati); pertanto si mette la sigla aBIl1, nellaauia D, in
corrispondenza della riga dei fabbricati, nella schedapdeio dei
conti. La sigla aBlI1 si mette nella colonna D perché si vutie
I'eccedenzalare del conto sia sommata in bilancio. Anche il fondo
ammortamento fabbricati va associato alla sigla aBll1tgpesm-
pre nella colonna D, perché I'eccedermeeredel fondo va sottratta
alla voce corrispondente di bilancio (precisamente si dieeva in
rettifica).
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In pratica, quando si mette una sigla riferita al bilanciteeneolonna
D, si vuole sommare in bilancio I'eccedendare del conto, oppure
si vuole sottrarre la sua eccedermere Per converso, se si mette la
sigla nella colonna E, si vuole sommare I'eccedemzeredel conto,
oppure si vuole sottrarre la sua eccedetiae

Vale sempre una regola molto semplice: se una stessa sigla de
bilancio deve essere usata piu volte, questa deve esséreata
sempre nella stessa colonna (o la colonna D o la colonna E).|Se
si accorge di avere usato una sigla del bilancio un po’ da ane

e un po’ dall'altra, si tratta di un errore.
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98.4.4 Esempio completo

Viene mostrato un esempio completo di utilizzo del foglioladi
voro per dimostrare come si ottiene il bilancio. Il file corial
disponibile pressallegati/gestionale/esempio-bilancio.ods

Si compila il piano dei conti con i riferimenti alle voci dilancio. La
figura successiva mostra solo i conti usati effettivameatgiornale
di contabilita generale e le associazioni mancanti siisfeno a
conti che hanno un’eccedenza a zero.
Figura 98.38. Piano dei conti utilizzato. In questa figura
non appaiono le eccedenze, che comunque vengono calcolate
automaticamente durante la stesura delle scritture.

La scheda del piano dei conti & in grado di segnalare alcuorier
comuni: se viene inserita una sigla di bilancio esisteatquile perd
non puo essere usata direttamente, perché al suo postoteaswe
voce piu dettagliata; se viene inserita una sigla di bilarelida, ma
in entrambe le colonne D ed E. Gli errori che non vengono datina
sono quelli relativi all’'uso di sigle non valide; mentre wako di una
mancata attribuzione di una voce di bilancio a un conto chece
ha un’eccedenza produce un avvertimento nella schedainiass
degli errori.

Figura 98.36. In questo caso e stata usata la sigla «aBlistrene
al suo posto va specificato il tipo di immobilizzazione (aB!I

B C D E F G H ]
Sommare | sommare
eccedenza | eccedenza s
darein | averein 3
X . bilancio, | bilancio, 8
1 | codice denominazione owvero, owvero, dare| 22
sottrarre | sottrarre avere =2
eccedenza | eccedenza 25
avere in dare in o=
bilancio bilancio g
5 | Fiordinare T'area di colore grigio (da B3 a E302), secondo a colonna B, || a0 | 1 ag7 g02.77 H
in modo crescente -
7 0201 | fabbricafi [ 280 000,00 0,00] 2
8 0204 attrezzature aBIi3 13 000,00 0,00| E
9 | 0205 |macchine dufiicio aBila 1400000 0,00 5
10 0206 arredamento aBll4 27 000, 00| 0,00| E
11| 0207 |automezzi aBll4 27.000,00) 0,00| B
13 0211 fondo ammortamento tabbricati aBIl 0,00f 47 200,00 Z';
12| o214 |tondo ammoramento atrezzare aia 000 13oc00d | §
15 0215 fondo ammortamento macchine dufficio aBll4 0,00f 11 800,00 E
16 | 0216 |fond amedamento aBll4 0.00] 17740,00) <

Figura 98.37. In questo caso la sigla «aBll1» ¢ stata cdkoca
erroneamente anche nella colonna E (mentre invece deve-appa
re sempre nella colonna D, perché il fondo ammortamento va in
rettifica del valore dell'immobilizzazione a cui si rifecis).

B T ) E F [} W0
Sommare | Sommare
eccedenza | eccedenza 5
daro in avor n H
) ) o, | bilancio,
1 | codice denominazione owero, | owero. [eccedenza dare| ©0cedenza 23
trarre | sottrarre avere 23
eccedenza | eccedenza 28
avere in dare in Sa
bilancio bilancio. g
| Fordinae Tarea di colore grigio (da B3 a E302). secondo Il colonna B, | ;o[ o= H
in modo crescente -
7 | ozor [iabbrica E 250 000,00 000) N
8 0204 attrezzature aBlI3 13 000,00 0,00| E
9 | o205 |macchine duficio aBlla 14000,00 o |2
10 0206 arredamento aBl4 27 000,00 0,00| g
11| 0207 |automezzi aBll4 27000,00) 0,00 H
13| 0211 |fondoammontamento fabbricati 0,00 47.200,00) =
14| 0214 |fondo ammortamento atirezzature aBII3 0.00 13000,00] H
15 0215 fondo ammortamento macchine d'ufficio aBl4 0,00| 11 800,00| E
16 | 0216 |fond amedamento Bl 0.00] 17740,00) <

5 <
. . . . . . 5 < D] E
Figura 98.35. Una porzione di un piano dei conti con I
, - ) ; 1 | cosico denominaziona [N ot =
I'associazione al bilancio. B me freada =
Siancto | [57] 2003 [rmbersicost dlvendia an
B [q D E F G  |Fiordinare Tarea di colore grigio (da B3 a E302), secondo la colonna B, | [58 | 2010  fresisuvendite oAt
sommare | sommare in modo crescente. [59| 2o [rinassi o avbuoni passu ot
eccedenza | eccedenza T R e 201 i ens
dare in avere in B 0204 |altrezzature aBIg [82] 2120 ons
) o bilancio, bilancio, =] [macenine dutiio at & o
1 | codice denominazione owvero, owvero, eccedenza eccedenza [ A it o P o [ -
sottrarre sottrarre dare avere ol el -
sowares | sottarte Rl = = -
eavere in i 3 0211 |fondo ammortamento fabbricatl aBil 3021 |merci clesistenze iniziak eB11
Bilancio Sitancio [3e] o oroummotneosbemire e [or]| wor  [mecicrmanenzemai eBrt
SRS S _ H = e o =l = =
o | riordinare I'area di colore grigio (da B3 a E302), secondo lacolonna B, | g7 505 7 149780277 [36] cete [fondoammortamento arrecamento aBll4 [70] st02 [costiperenerga o7
in modo crescente [37] o217 [tomo ammortamento sutomezz aie [71] st03 [pusticra 87
(7 [ oot [fabbricas aBii 280 00000 000 FEl b B T [ =
8 0204 attrezzature aBl3 13 000,00 0,00 [22] osos  [fatture da emettere aci [7a]| 3109 |costiperiocai 87
9 0205 | macchine d'ufficio aBlIl4 14 000,00/ 0,00] [ 23] 0540 jiondosvaiuazione credi =ai {72 g0 Joostiper automezz) o7
(o] & Btz | o e -
10 | 0206 |arredamento aBll4 27.000,00 0,00 o | B o oo s
11 0207 automezzi aBll4 27 000,00 0,00 : 0804 |IVA cacconta z: 3302 |oner sociali eBsb.
13 | 0211 |fondo ammortamento fabbricati aBil 0,00| 47200,00 e C:;::;L:m acleis 2 o i g
14 0214 fondo ammortamento attrezzature aBlI3 0,00 13 000,00 E 0820 |denaroin cassa aciva [#3] 304 [ammonamento atirezzature eB10b
15 0215 fondo ammortamento macchine d'ufficio aBll4 0,00 11 800,00 [ 33| 0202 Jrisconiiauivi anz | 84 | s05  |ammonamento macchine dufficio o810
(1] o == o = e
16 0216  |fondo ammortamento arredamento aBll4 0,00] 17 740,00 38 1201 |deviapertrRL oot a3 or e Py
17 | 0217 [fondo automezzi aBll4 0,00 16 900,00 [G0] 140 soomvarntor o7 | [E8] 9806 [svatasions croati eBtod
| o [Esters = [|&=3 = s
5 < b [ € F G E| & [rres & [t s
58 | 2010 |resisu vendite eAl 5280,00| 0,00 [@3] 102 [aobtipormenutada versare iz | [53] 102 |meressipasshi bancar 17
59 | 2011 [ribassie abbuoni passivi eAl 3138,00 0,00 P ton [ et i T B i - o=
60 2101 fitti attivi eA5 0,00 850,00 [52] 1810 |vaciiquidazione [99] 7001 |imposte desercizio 22
62 2120 ordinarie eA5 0,00 1500,00 . . . . . . . .
[65] 3001 |merciclacquist o6 690610,00 000 Le scritture da cui si vuole trarre il bilancio sono costiguda una si-
65 3010 resi su acquisti eB6 0,00 10 150,00 H H H H H H d] qn -
o [ e ot po oo 21000 tuazione dei conti al 31/12, prima degli assestamenti,djsincon
[67] o2t fmerc cresistonze miiah cam 123 900,00 000 cludono con gli assestamenti: la chiusura dei conti noneviatta
68 3031 merci c/rimanenze finali eB11 0,00 75 000,00

per conservare le eccedenze da portare in bilancio.

Figura 98.39. Scrittura necessaria a riprodurre la situeei
iniziale dei conti.

5] c [ 5] E FG W 7 T K T W
1 [ [emars oo e pr— i | B [nper| e e
T oo

[a] 14000,00]

=1 Zoonm

[ | 27000,00]

71 - 0501 credit vickarn 89000,00
T 01 NAnseredio 200

rs] - o0t Acacone ssoat0

[1o] 0807 imposia ciaccont o 500,00

] 0820 denaro incassa. 94125

[12] 2021 marci clesistonze inzia 123900,00|

o] - - — seram

[1a] 301 salari o sipandi 1510000

[15] 3802 onerisocial 528500

[16] 3101 costdi vasporio 38.600,00|

7] 3102 costiper snergia. & 190,00]

[e] 5103 st sem0

] 3105 costipostall 3580,00]

[20] ¢ 3108 costieleforici 4570.00]

[21] + 3109 costiper locall 5010.00]

[22] 3110 costper automezzi 7790.00]

23] 3113 cosi dincasso 101600

[2a] 51250

[ shussons gl pia oo st saman
6 1 2011 ribassi e abbuoni passivi. d assestamento 3138,00|

Q7] - 205 porst s creat 1m0

[28] + 8101 minusvalenze svaoidinarie 7700.00]

[29] 211 | o arrtamaritaticnt ssonn

= 1 0214 fondo ammortamento atrezzature 1100000

R e i e bt
7] 218 ot arrramani rdamens oyt

[33] ¢ 0217 fondo ammortamento automezzi 1150000

[3a] 0541 fondo rischi su crediti 105000

=] P it

[36] 1401 nitori 8280000

37] 1820 260,25

[38 ] ¢ 1821 310050

[3a] 1811 isfitut pravidenziak 111000

[a0 | 1501 IVAnskdetito 4880,00]

[ax] 1001 pavimonio netio 28270000

[z ] 3010 resi su acquisti 1015000

(@3] 3011 ribassi e abbuoni attivi 212000

[aa] 2001 merci civendile 889450.00| e 3|

= 2003 rimborsi cost divendita. 887000

(@6 4010 interessi ativi wliens 165000 «sa0

[ar | 2101 fit ativi- 85000

[ag | ¢ 2120  plusvalenze ordinarie 150000

[as ] 8002 _ sopravvenienze allive siraordinarie 2190,00]
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Figura 98.40. Scritture di assestamento.

I8l c o] E FG H 1 [3 T W N
o [ 7] ECRECT TEn | =
[ST] 2| srde | 1201 cobiiperTFRL siincremeniano debis pee TFRL 1a7758|  wn
[52] ¢ 1802 dbil per rienule da versare. 571  ox
(53] 9 3501 ametamenioatbricat 11 20000] ]
[5a] o 3506 ammortamento arredamento 324000] wins|
=] 2507 srmmortamenio aumeza s40000 -
el s 3505 amocamenio maceine o 260000 o
D7 o 41 | 300 smosananossormawe 20000 e
o Ppre—————— 20000f ]
[59] 9 0216 fondo ammonamento amredamento 324000 05|
[e0] 9 @217 oo ammoramenio automezzi 540000 e
[e] s dars [ ammecamero mecine 28000 2m0m
[62] 9 Q14 fondo ammorament atvezzaturs 2000 0w
[63 ] 4[| 010 ioressiasvivicioms st st
=T B PN
4 1602 riscont passivi sua| o
[65] 9 0541 fordorischisucred 105000 1m0
[66 | of s1ac [ 995 poraie sucroan s g crci viions 285000 sanm
[e7] 9 001 cradiveiont ssnof ow
i [ e [ R 000 i
o 0540 tonco saksszone crocis 7s000|  om
[70] 7 arge | 308 svaiszione cesii 42175 @
7 0541 focoischisucroit | om
2] ¢ 0202 scontiatii 450 s
2218 avae
o 3109 cost prlocal PET
[7a] 9 0509 o da ot 381000 ssu00
5] o] o [ 20 moicvensn consegrato merc aznoof sem
] 1501 WAnssio | o
R I e 25000 o)
1 1820 tancaXce passil 0| o
T ] e e 2500 250
" 18 tanca¥ e [ | am
1] e[ o com e avomeca 35500 P
] 1420 tatrnd rcovers assm| om
3] 1810 VA clquidszine 245000] e
EBY arae siiquida VA
1 0801 VA nsicrdi 20500( 0w
[85] 1801 WAnaidabito S50 s
ES 11 a0 sliuida VA
1810 VAlkuidazine ssonof om
[87] o[ | 810 waciuidazens 305000 a0
[88 ] 1| s1de [ oss crsaiparnin silluida VA 4500 s
[89] 0808 A ciezanto ssonof om
[o0] 004 morc 7500000 w
E20] ] aae
1 3031 mor cimanerce inal moonoo| ow
e 7001 imposte desacizio 217900) 2mm
[93] | s1de | o507 imposio csccarto imposio i competenza dofesercizo so000| 1onm
[9a] 1| 1508 _ debil per imposte. 167300  ow]

Se nel piano dei conti € stata fatta correttamente I'assiocia con
le poste di bilancio, la scheda del bilancio stesso risudrapmilata

Utilizzo
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Figura 98.42. Bilancio: conto economico. La scheda dehbita
appare qui filtrata per le sole voci significative, attravdesse-
lezione della lettera «x» che si trova in colonna A (nellarfigla
colonna A non appare).

B[C[D[ETF H [I[J[K
106 ICONTO ECONOMICO
[107]
[108e| A ALORE DELLA PRODUZIONE: 895452
[109 [e| A 1 ricavi delle vendite e delle prestazioni 893 102
[113]e| A 5 latri ricavi e proventi 2350
[11a]e| B [COSTI DELLA PRODUZIONE: 864 358
[115 |e| B 6 lacquisti materie prime, sussidiarie, di consumo e di merci 687 340
[116 |e| B 7 lspese per prestazione di servizi 75602
[118]e| B 9 lcosti del personale: 21916
[119]e| B 9 a [salarie stipendi 15100
[120]e| B 9 b |onerisocial 5285
[121]e| B 9 ¢ |accantonamento al TFRL 1531
[124]e| B 10 |ammortament e svalutazioni: 25812
[126 e[ B 10 b Jammortamento delle immobilizzazioni materiali 24640
[128|e| B 10 d fsvalutazioni dellattivo circolante e delle disponibilita liquide 1172
[129]e| B 11 ariazioni rimanenze materie prime, sussidiarie, di consumo e merci 48900
[132]e| B 12 neri diversi di gestione 4788
[133]e DIFFERENZA TRA VALORE E COSTI DELLA PRODUZIONE (A-B) 31004
[134]e| PROVENTI E ONERI FINANZIARI (15+16-17) 51
[136 |e| C 16 lattri proventi finanziari: 1139
[140 [e| C 16 d [provent diversi dai precedenti 1139
[141]e| 17 interessi e altri oner finanziari 1088
W el D [RETTIFICHE DI VALORE DI ATTIVITA FINANZIARIE (18-19): 0
[151 ]e| E 19 |PROVENTI E ONERI STRAORDINARI (20-21): - 5510
[152]e| E 20 lorovent straordinari 2190
[153]e| E 21 neri straordinari 7700
E e JRISULTATO PRIMA DELLE IMPOSTE (A-B£CDzE) 25636
[155 e 2 imposte sul reddito dell'esercizio 2179
[156 e 26 Utile o perdita di esercizio 23457

automaticamente, con i valori corretti.

Eventualmente, la scheda della situazione contabile bhdre

compilata come nelle figure successive.

Figura 98.41. Bilancio: attivo e passivo. La scheda delniila
appare qui filtrata per le sole voci significative, attravdesse-
lezione della lettera «x» che si trova in colonna A (nellarfégia

colonna A non appare).
B[CID[E]F G H JTr[I[K

2 |a ATTIVO
[3]a
T al A [CREDITI VERSO | SOCI PER VERSAMENTI ANCORA DOVUTI: 0
[7 |a| B IMMOBILIZZAZIONI: 254 360
[16 ]a| B | mmobilizzazioni materiali: 254360
[17 |alB 00 1 erreni e fabbricati 232 800
[20]alB 0 4 atri beni materiali 21560
[35 |a| JATTIVO CIRCOLANTE: 164160
[36 ]al c 1 Rimanenze: 75000

20 |a|c 1 4 orodotti finit e merci 75000
[42]afc n Credit: 88218
[43]alc 1 Verso i clienti 87768
[57 Jalc W~ IDisponibilta liquide: 941
[60 Ja|Cc v 3 Jdenaro e valori in cassa 941
[61 |a| D RATEI E RISCONTI ATTIV: 460
[63]a|l 0 2 risconti atiivi 460
[65 |a [TOTALE ATTIVO (A+B+C+D) 218979
o |

67 |p PASSIVO
[68 |p
[69 [p| A [PATRIMONIO NETTO: 306 157
[70 |p| A 1 Capitale 282 700
[78 |p| A X Utile (perdita) dell'esercizio (vl cortoseorarics) 23457
[79 |p| B FONDI PER RISCHI E ONERI: 0
[83]p| C [TRATTAMENTO DI FINE RAPPORTO DI LAVORO SUBORDINATO: 20078
[8a |p| 1 fondo TFRL 20078
[85 |p| D IDEBITI: 92233
[89 |p| D 4 ldebiti verso banche 6236
[92 |p| D 7 |debiti verso fornitori 83155

97 |p| D 12 |debit tributari 1733
[98 |p| D 13 |debiti verso istituti di previdenza e di sicurezza sociale 1110
[100]p| E RATEI E RISCONTI PASSIVI: 511
[102]p| E 2 risconti passivi 511
[104 |p [TOTALE PASSIVO (A+B+C+D+E) 418979

Figura 98.43. Situazione contabile, redatta con la schetda
stato patrimoniale.

5 ] < T 5 e 3 G

1 conti dello stato

2| 0201 favbrca 260 000,00] 0211 fondo ammortamento abbrica 47200,00]
[3 | 0208 awezzaure 1300000 0214  fondo ammoriamento atrezzature 13.000.00)
[[4 | 0205 macchine duticio 1400000] 0215 fondo ammartamento maczhine dufica 1180000
[(5 | 0206 amedamento 2700000 0216 fondo ammortamerto aradamento 1774000
[(6 | 0207 automeza 2700000 0217 tondo ammortamerto automezi 16 90000
[7 | 0408 mers 75 000,00 0540 fondo svautazione redil 750,00
[8 | 0501 creaivitonti 8510000 0541 tondo risci su credti a1y
["o | 0509 taturo da emetira 384000 1001 patrimorio natto 26270000
[[20 | 0605 cre per 1va 45000] 1201 debii por TFRL 20077,59
[[11 | 0820 cormroncassa 941.25] 1401 debit viomort 82 600,00)
[[12 | 0902 riscontattui 45950] 1420 fatture c roovero 355,00
[13] deti pe rerute da versare 571
[1a] Gobit pe imposte 1679,00
[ ticonti passii st
[16 | st providoreial 111000
[ ] baca Xele 281025
[ | barca Y olc 342550

28
(a9 | 000 23 456,67

Figura 98.44. Situazione contabile, redatta con
conto economico.

la schsda

B | [ D | = F G
conti economici

resisu vandite 5280,0 2001 mercicivendite 852 650,00
roassi @ abbuoni passii 313800 2003 imborsicostil vencita 8870,00
merci lacquist 699610,00] 2101 it atti 850,00)
merc cositarzo nzial 12390000 2120 plusvalorzo oramarie 1500,00)
costid rasporto 38.600,00] 3010 resisu aoquist 10 150,00
costi por energia 6190000 3011 ribassi  abbuori athi 2120.00)
putbicita 950,00 3031  merci cimanenze fina 75 0000
costi postal 3560,00] 4010 nteressi atv victri 1138,89
costi teetonicl 457000 4110 intressi passi su mutui 000
costipor ol 4550,50] 4200 costpor servizi 000
costi por automezi 145,00 002 soprawenienze atiiva straordinarie 2 190,00
costidincasso 1016.0

salar o stipondi 15 100,

oner social 5 285,01

TR 1531.27

ammortamento fabbricat 112000

ammortamento atrozzatura 20001

ammortamento macchine duffico 28001

ammortamento arredamento 320001

ammertamento automezzi 5 4001

svalutaziono crodti 1177

perdito su credi 4788,

nterassi passivibancari 1 0875

nterassi passivisu mutul o0

costlper serviz 0.0

minusvalonzo stracrdiaria 77000

imposte desercizio 21791

971 01202] 994 468,89

23 456,87 0.00]

98.4.5 Correzione di un bilancio errato

La prima volta che si associano le voci del piano dei contilahiio,
si commettono sicuramente degli errori. Sapendo qual gel'atla
perdita che ci si attende, si puo verificare se il conto ecocmtel
bilancio mostra lo stesso valore previsto alla voce 26€utiperdita
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di esercizio). Se il valore & positivo indica un utile, secic si tratta
di un valore negativo indica una perdita.
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Figura 98.49. Analisi patrimoniale.
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t

e

«

c[plETF] G H [T [3]K
Se il valore dell'utile o della perdita che appare in bilanciel con- |2] Analisi patrimoniale
. . . | 250 |
to economico, non corrisponde, occorre ricontrollarenagimente L n g = inmob rari A e
I'associazione delle voci per i soli conti economici. [253] )
| 254 | PR attivo corrente _Ac
- . . . s 255 |clstotd dealimplegri - = Totale impieghi = T e
Quando l'utile o la perdita del conto economico corrispoadso =3
. . . e . . . 257 iy nte Ac
che ci si attende, si deve verificare che il totale attivo siaale 3 - mmablizzasion R R
. N 259
al totale passivo. Se le cose non stanno cosi, occorre dantro om0 it sapislo oo - .
.. . . . . . . [ 262 | (autonomia finanziaria otale impieghi i
I'associazione al bilancio dei conti dello stato patrinaei 2oz ' S
[263] __capitale proprio__ - P _ .y
[264 ] ocaptalizzazione capitale di debito complessivo Cd .
98.4.6 Indici di bilancio 25
. . I X . Figura 98.50. Analisi finanziaria.
La scheda da cui si ottiene il bilancio, contiene anche altre i —— —
. . . . . c D E F G H [] J K
informazioni che possono essere calcolate in modo automati 207 Analisi finanziaria
. [258]
Figura 98.45. Costo del venduto. [265 | o i R capitale proprio R E
[270 ] dell mmonizazion immobilizzazioni Im
271
CIpJETF] S H T r[aTkK [212] ficavi di vendita Rv
187 Costo del venduto [573] dabanvoicoiams e Srodants - e - s
188 |ce.  B6 + acquisti di materie prime, sussidiarie, di consumo e di merci 687 340 ;.7,; costo del venduto ov
[0 | B74B9 costl industriali (costi per servizi, costi del personale, ammortamenti e 122158 [276] timanenze = imanenze = Rm -
[ 189 | ¢ .810810d | F accantonament rifert alla produzione) 277
190 esistenze iniziali di materie prime, sussidiarie, di consumo, di merci, di 0
il o +  prodotti in lavorazione, di semilavorati e di prodoti initi S . . . .
pvak _ rimanenze finall di materie prime, sussidiarie, di consumo, di merci, di 557443 E anche poss|b||e produrre una rielaborazione dello statonpo-
Ml prodotti in lavarazione, di semilavorati e di prodotti finiti 3 : o A . .
[192]ce. A4 | - costipavimonializzat per avor nterni 2350 niale, secondo criteri finanziari. Ne viene proposta una odon
193 = _costo del venduto 29708 automatico e un’altra puo essere predisposta manualmente.
Figura 98.46. Dati da cui poi si traggono gli indici di bilanc Figura 98.51. Stato patrimoniale rielaborato automatae
cIp[ETF] G [ m [T13Tx secondo criteri finanziari.
195 Dati per gli indici cToTETF] 5 I T S
[196] attvo o [Rimanenze 75000 Rm 281 Stato patrimoniale rielaborato automaticamente secondo criteri finanziari
197 | attivo ol [Disponibilita finanziarie 88218 Df 282 _ _
; attivo av [Disponibilita liquide 941 DI :i TAivo corrents Impleghl 164619 Ac
[199 ]| ativo ¢ |ativo circolante 164160 Ac [285] atiivo ov  Disponibilita liquide 941 DI
— 286 attivo AsCll+CllsD  [Disponibilita finanziarie 88 678 Dt
200 | attivo B lmmobilizzazioni 254360 Im [287] ativo o IRimanenze 75 000 Am
E attivo AsB.C.D  [Totale impleghi 418979 Ti % |attivo immobilizzato 256360 Ao
[202] ce a1 |Ricavi netti di vendita 893102 Rv [290] attivo 8 [Immobilizzazioni immateriali 0
— [201] atiivo B materiali 254 360
203 ce. B9 [Costi del lavaro 21916 CI 292 attivo Bill [[mmobilizzazioni finanziarie 0
|24 ce B102+81%0-210 Ammortament 24640 Am % Hrotale impieghi 418979
205 | passivo b [Capitale di debito (totale dei debiti a breve, a media e a lunga scadenza) 92233 Cd 295 _
= ’ 206 fonti
| 206 | passivo  AAwmAX (Gapiale proprio 282700 Cp 297 | passivo  62:53:0:% |Debili a breve scadenza 92745 Db
207| ce. 2 |Risultato economico d'esercizio 23457 Re [298 |
— | 299 | passivo B1+C [Debiti a media e lunga scadenza 20078 Dc
208 | passivo  AsB:C:D:E [Totale fonti 418979 TP 300
[208] ce. o7 |Oneri finanziari 1088 Of % (Capitale di debito complessivo 112822 Cd
E [Costo del ventuto 249705 Cv [303] passivo A [Patrimonio netto 306157 Pn
[ E— [304] passivo  Aaviax [Capitale proprio 282 700 Cp
211 Valore aggiunto 78823 Va [305] passivo Aviax  |Utile o perdita d'esercizio 23 457 Re
212 [Reddito operativo (EBIT) 31094 Ro % Motale fonti 218979
Figura 98.47. Analisi per redditivita. Figura 98.52. Stato patrimoniale rielaborato manualmen
cToTETF] 5 T S secondo criteri finanziari.
Ed Analisi per redditivita CIDlETF] G [N I BN
[217] ) . 311 Stato patrimoniale rielaborato manualmente secondo criteri finanziari
[218] ROE _ utile netto d'esercizio _ Re a3 312
219 capitale netto Cp - n i
[220] 313 impieghi
[221 | ROI - reddito operativo - Ro . [314] [Attivo corrente 164619 Ac
[ 222 | capitale netlo T [315] atiivo IDisponibilita liquide 941 o]}
| 223 | 316 attivo [Disponibilita finanziarie 88 678 Df
[224] HOD _ oneri finanziari totali _ o . [317] atiivo [Rimanenze 75000 Rm
225 - capitale di debito - Cd - : 318
[226 | [319] [Attivo immobilizzato 254360 Ac
| 227 | reddito operativo Ro 320 attivo [[mmobilizzazioni immateriali 0
228 Fos = ficavi di vendita = e [321] atiivo Immobilizzazioni materiali 254 360
[229] [322] atiivo Immobilizzazioni finanziarie [
[230] rotazione degli  _ ricavi di vendita _ R L. [323]
231 impieghi = totale impieghi = L 324 [Totale impieghi 418979
[232] 325
[233] Loverage _ totale impieghi _ T 326 fonti
% capltaje proprio K [327 | passio  e2:55:0:¢ [Debiti a breve scadenza 92745 Db
261 ; N . 328
ﬁ e u".:dr::e\:::ugf:l:::m = 22 = T5en % passivo 81« |Debiti a media e lunga scadenza 20078 Dc
28 N (Capitale di debito complessivo 112822 Cd
332
Figura 98.48. Analisi per produttivita. [33] passo 4 [Patrimonio netto 306157 Pn
[334] passivo  AAvIEAX [Capitale proprio 282700 cp
335 | passivo Aviaix  |Utile o perdita d'esercizio 23 457 Re
CIoJETF] 5 (I B S Ea
| 240 | Analisi per produttivita (7] [Totale fonti 418979
[241] )
Do e e e S 98.4.7 Bilancio manuale
244
[245 | incigenza doltattore costo del personale dipendente _ o _ N . I . ) . .
[2t6] oo - ticav net i vendita R T E disponibile la scheda denominatél comp ' (bilancio da com-

pilare) per produrre un bilancio, direttamente da valonasziuti,
senza dover compilare il piano dei conti e il giornale. Qaesthe-
da e provvista delle stesse rielaborazioni gia descritpgsito di
quella sul bilancio che ottiene i valori dalla contabilita.
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Figura 98.53. Bilancio da compilare direttamente.

CIDoTETF] G
xa [ATTIVO AmoN AnnoN+1

x al
x af

[ " T3k T [WIN]G

REDITI ANCORA DOVUTI: o
1 redil verso | soci gia ichiamati (]
2 redit verso | soci non ancora richiamati 0 0
IMMOBILIZZAZIONI: q o
| mmobilizzazioni immateriali 0 o

51l di implanto @ df ampliamento

st di ricerca, di sviluppo e di pubblicita

it i brevetto

ncession,licenze, marchi e dirittsimil
lavviamento

§mmobilizzazioni immaterali in corso e acconti
latre immobilizzazioni immateriali

| mmobilizzazioni materiai

Jterreni e tabbricati

mpianti e macchinario

fatrezzature industriali e commercial

fat beni materiali

Tl oo [l [l
il sl
s mmcEEEEEe @ BEeEs

98.5 Clienti e fornitori

Quando nella contabilita si ha a che fare con clienti e forhinon
e sufficiente utilizzare i conti generici (crediti versoeciti e debiti
verso fornitori), perché & importante poter conosceretlaasgione
di ognuno di loro, in modo indipendente. Per questo scopo sén
sponibili due schede per l'indicazione delle tabelle aafigne di
clienti e fornitori, con le quali & poi possibile annotaré gernale
il riferimento al cliente o al fornitore effettivo.

Le tabelle anagrafiche dei clienti e dei fornitori consentanche di
gestire i registri IVA (i registri delle fatture) e di fadifire la produ-
zione delle fatture di vendita. Tale utilizzo delle anagradi clienti
e fornitori viene descritto in altri capitoli.

Il file con gli esempi usati in questo capitolo & disponibitegso
allegati/gestionale/esempio-clienti.ads

Figura 98.54. Piano dei conti usato per gli esempi di questo
capitolo.

D

1501 [oreditl viclienti B
1601 |IVA n/credito
2501 Mdebiti vifornitori pD7
2601 [IVA /debito
3101 fmerci civendite eAl
3110 fesi su vendite eAl
4101 fmerci c/acquist eB6

4901 __ oneri fiscali diversi eB14

‘o‘w‘m‘\“ﬂ'|u‘|b|w

98.5.1 Elenco delle banche di appoggio

Ogni cliente viene associato a una banca di appoggio, cheakev
sere indicata nelle fatture di vendita in presenza di ceatidi pa-
gamento. Questo elenco di banche si trova nella sctiedahe ' e
si vede un esempio nella figura successiva; ovviamente i sono
assolutamente fantastici.

Figura 98.55. Banche di appoggio.

B | C | D | E | F | G | H

1 | codice | descrizione | paese | cineur | cn | abi | cab

2 riordinare I'area di colore grigio (da B3 ad H112), secondo la colonna B, in modo crescente
[3 ] 1 bancadelavalle ™ 96 X 00000 00000
[2 | 2 bancadelacolina [ 9 X 00000 00000
[ 5] 3 bancadel monte m 96 x 00000 00000

6 | 4 bancadel mare I 96 X 00000 00000
[7 ] 5 bancadellago I 96 X 00000 00000

98.5.2 Tabelle anagrafiche di clienti e fornitori

Per la gestione dei clienti e dei fornitori, vanno compilgeta-
belle anagrafiche rispettive, corrispondenti alle schietenti
e ‘fornitori

Figura 98.56. Scheda anagrafica dei clienti. Le colonne K e L
danno automaticamente I'eccedenza di ogni cliente, in base
quanto si pud desumere dal giornale di contabilita genganelée
celle K2:L2 appare I'eccedenza complessiva dei clieng,ddve
coincidere con quella che si trova nel piano dei conti, irrieor
spondenza del conto «crediti verso clienti». Nella colovirep-
pare automaticamente la denominazione della banca di gfipog
selezionata nella colonna | con un codice.

A B T (4 T D T F IGT H | ] K I ]

[ ] sromemone | wawem | o | aa o | ontril > Jowon[752] stunctonsconabte | goscrtonsbanca
2]+ S40000 @

[5]s[0 [ mwmec ez 08 Sewdos A maves 1 3600000 [parcadotavale
[« ]s| = ot Ugo vaTemgio7s 31100 oo v swmions 2 1800004 panca dta cotna
[5]] = Sipartitat vaBaabu7e 47057 R AN oo 000 [rancadotmon
[ | o0

[7] om0

[ om0

[~ )

’, di cui si vede un esempio nelle figure successive.
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Figura 98.57. Scheda anagrafica dei fornitori. Le colonndl e
danno automaticamente I'eccedenza di ogni fornitore, 8elza
guanto si puo desumere dal giornale di contabilita genenale

le celle 12:J2 appare I'eccedenza complessiva dei foinicbe
deve coincidere con quella che si trova nel piano dei comti, i
corrispondenza del conto «debiti verso fornitori».

Al B C I D T E | F 1G] H ] ]

1 [t denomiraore | ndrizzo [[= | aa [ T eotesimii e | snwono conaio

[ | Hordnare farea dl clore grigo (da B3  H112),secondo l colonna B, In mode rescerte 265060 »

[ |<[ = Tt rardware - Vorza W oerszisores 2540
[a]] © ENEL olerioia vaomoons,z  otes Roma AM - osTraTiion 000
[s]| n Telscom pazzaDeqiAtar 2 20123 Miano M oossserooio 000
e | om0
(7] om0
[o] ot0
9| ot0

98.5.3 Libro giornale
«
Nel libro giornale, le scritture si arricchiscono dellearhazioni sui

clienti e sui fornitori coinvolti; inoltre € bene aggiungaanche i dati
dei documenti a cui si riferiscono le operazioni. L'indicare nel
libro giornale dei codici dei clienti e dei fornitori, fa she le tabelle
delle anagrafiche rispettive vengano aggiornate con ledeoze di
ognuno di loro.

Figura 98.58. Libro giornale con alcune scritture di actuesdi
vendita di merci.

A[B] € [0 ] E FlG H T 1 K T ™ N
n n.
1 data reg. conto ol | for descricions. doo [datmdoc| o | darm avere
2 b [ EEEEEE=rn o) T
= Ficovutafatura per acauiso i mer, o
o I T L e o | mou | v 14 2
4 b | 1801 VA neredito peia 200,00 120
5 x| 2501 detiivomitri ‘. 12180 @
6 k| ¢ 1501 credi viclnii b I e — + 00 1om
7 x| 2 osgu | 3101 mercicvendie con pagaments a 3 Gomi Gn mestal| 231 |06 gl 150000 0
ER 201 VA woabite gt EoX I
9 k| 4101 merl clacgisii Acewt e sk . 1200 1m
T0 x| o oeou | 801 Wanreao gumene a 3 gomaminesea | 728 | 0sgu | 126 24000 ron
| g 2501 debitvomitr! ‘. 1e00 o
| 4 1501 credi viclti 2 e 240000 e
x| 4 wou | 3101 moacvenas Pr = | ogu 2000 e
1| 4 201 1VA oedio o @
T5 e | 1801 et victant o I e 180000 1m
16 [x | 5 oegu | 3101 medi cvendie o pagamria 3 3 gomi conivssal 2 |08 ot 150000 =0
17 | 201 VA oebio = EX I
18 1 | o 310 resisuvandte 0000 s
19 |« | o tegu | 2801 WAnesio Emessanola & gooedioper mes | 254 | 0g g 100,00 P
20« | ¢ 1801 cradt victant 2 LY
21 o a

98.5.4 Partitario clienti e fornitori
«

Per produrre un partitario dei clienti e dei fornitori si nede schede
‘cl’,‘c2’,...e'fL’,‘f2 ’,... analoghe a quelle che servono per i conti
normali. In queste schede, la differenza sta nel fatto cledgia il
codice del cliente o del fornitore, invece che quello deftoon

Come nel caso del partitario dei conti, anche queste scheugov
filtrate prima della stampa, come si vede nell’esempio dadlere
successive.

Figura 98.59. Scheda del cliente Alberoni gia filtrata.

Al B C [ o [ e [T F ] G H | ]
1 | x| codice eccedenza  eccedenza
clente dare avere

— — scheda del cliente: «Alberoni & C.»

2 x| 10 360000 030

3 |x

a x| n ‘daﬁarsg. n.doc. | 932 | prot. descrizione ‘ dare ‘ avere

9 |x| 2 os06 231 0506 Emess 180000 000
18 (x| 5 0806 233 0806 Emess 180000 000)
505 (x| n | dam |nooc | % | npo ‘ descrizione ‘ ae ‘ avero

Figura 98.60. Scheda del cliente Belletti Ugo gia filtrata.

A B C [ o [ E T F ] G ] I T

1 |y | codice eccedenza  eccedenza
cliente X dare ave
— — scheda del cliente: «Belletti Ugo»
2 x| 2 180000 X
3 |x
data o

4 |x| n |datareg|n.doc. | J2 |nprot descrizione dare avere
15 (x| 4 oros 232 07006 Emess 240000 00|
23 |x| 6 ow0s 284 0906 Emessa nota i accredito per mercirese. 000 &00.00)
wn x| 0 [ [rom [ g [ ] P [ [ =
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Figura 98.61. Scheda del fornitore Tutto hardware, gizafdtr

Al B C [ b [ E [ F T G H | ]
1 x| cosics eccedenza  eccedenza
tomitore dare avere

— — scheda del fornitore: «Tutto hardware»

2 |x| a 000 265450

3 |x

data

4 |x| n |datareg|n.doc. | G2 |n.prot descrizione dare avere

8 |x| 1 008 24 0306 123 (e iviens adasbia i oo 000 121450
14 x| 3 0806 228 0506 126 G 000 14400
505 (x| n data | n.doc. gi‘f n.prol. ‘ descrizione ‘ dare ‘ avere

Le schede del partitario clienti e fornitori possono esskrglica-
te per gestirne simultaneamente un numero maggiore dieqgeil
disponibili.

98.6 Registri IVA

La compilazione dei registri IVA, ovvero i registri delletfiare, oltre
alla codifica dei clienti e dei fornitori, richiede anche baelei vari

casi di applicazione dell'lVA. Pertanto, e prevista unasstzncon la
descrizione dei vari tipi di IVA.

98.6.1 Codici IVA

La scheda denominata&a ' serve a elencare i vari tipi di IVA, come
si vede nell’esempio della figura successiva. Si osserviabelon-
na A riporta dei codici, mentre & nella colonna C che sonartépe
le percentuali effettive.

Figura 98.62. Tabella dei codici IVA con alcuni esempi di
compilazione.

A [ B [ C [ D [ E
1 codici VA
2 codice IVA ‘ descrizione percentuale IVA ‘ Remcnis | nonercibie & 0
riordnare 'area di colore grigio (da A4 a E23), secondo la colonna A, in modo crescente
] 0% allquota 10% 70,00% 0% 7
5] 10%ind aliquota 10% indetraibile 1000% 100% 1
6] 20% aliquota 20% 20,00% 0% 1
7] 20%ind aliquota 20% indetraibile 20,00% 100% 1
8| 4% aliquota 4% 4,00% 0% 1
o] 4%ind aliquota 4% indetraibile 400% 100% 1
10| es10 esclusa art. 10 0,00% 0% 0
11 ests esclusaart 15 000% 0% 0
12 es? esclusaarl 2 000% 0% 0
13 es3 esclusa art. 3 0,00% 0% o
14 esd esclusa arl. 4 0,00% 0% o
15 es5 esclusa arl. 5 0,00% 0% o
16 nig non imponibile art. 8 0,00% 0% 0
17 nigbis non imponibile art. 8bis 0,00% 0% o
18 ni9 non imponibile art. 9 0,00% 0% 0
19
20
21
22
23

98.6.2 Registri delle fatture

Il registri delle fatture sono realizzati dalle scheda * (registro
fatture di acquisto) erfv ' (registro fatture di vendita) del foglio
di lavoro. Le schede dei due registri, contengono a loroavdiie
tabelle: I'elenco dettagliato degli imponibili, fattur&pfattura, e il
riepilogo per aliquota.
Figura 98.63. Parte superiore della scheda del registrdi deg
acquisti, contenente il dettaglio degli imponibili.

AR C [ D [ F g A T [T T« T t [wm[ ~ [ P f

1 registro delle fatture di acquisto
PR - o | e ,

2 eitios | e §| W § frntore | g | mene | S| s | cesmions

I EH H b
=
T x [Fwme swEE @ B T Tardvars [ T w00 0% 700 e 20
5 Ix 480 15 0w e 15
6 |x | souze smegaiz 1 . Tuto arcuare fat w0 000 2% 21000 akuota 20%
7
(8l

Figura 98.64. Parte inferiore della scheda del registralideg
acquisti, contenente il riepilogo per aliquota.

C [ b HF HI 1 [ 1T T ¥ T L [TM[ N o
107 [x riepiloghi
[(T08]x [ wodeeiva Gescrions T ool | imposie | imposte deduci

0% [akuota 10% 000 000 o0
3 10%ind  [aliquota 10% indetraibile 0,00 0,00 0,00
E 20%  [alquota 20% 200 400 000
20%ind  (aliquota 20% indetrabile 0,00 0,00 0,00|
4% falluota % 000 000 0,00
4%ind  faiquota 4% indetrablle 000 000 0,00
est0  [esclusa art. 10 000 000 0,00
esi5  [escusaart 15 1460 000 0,00
es2 |esclusa art. 2 0,00 0,00 0,00|
es3 [esclusa art. 3 0,00 0,00 0,00|
esd [esclusa art. 4 0,00 0,00 0,00|
es5  [esclusaart. 5 000 000 0,00
8 foon mponibie ar. 8 000 000 0,00
niébis fnon mponioi ari. Bbis 000 000 0,00
9 foon mponibie arl. 9 000 000 000
0 0,00 0,00 0,00|
0,00 0,00 0,00|
0 0,00 0,00 0,00|
3 000 000 0,00
3 000 0% 0,00

ot 150 00 000] |

Utilizzo 149

La scheda del registro degli acquisti va filtrata prima dstempa,
in modo da ridurla alle sole righe che contengono dati utifiltro
si basa sulla presenza della lettera «x» nella colonna A.

Figura 98.65. Scheda del registro degli acquisti, filtrapmanta
per la stampa. Va osservato che la data del documento phatoco
to con il numero 124 precede di un mese la data di registrazon
potrebbe trattarsi di un errore, che perd non viene segndéaia
scheda.

AR C [ D [ F [ A | T [JT 1 kK [ T [M] N f P f
1 registro delle fatture di acquisto
H H H
§ £ fawrao H
ateg | cuaca | mmeo § e endoo |
e B sy ,‘
b i § H
[T [Fmme swmz & T Ta . T TG T0m E% 00 Iy
5 Ix g0 ests 0w esan s
6 [x | Bgu2012 Smag2012 124 4 Tutto hardware fa. 1440,00 1200,00  20% 240,00 alquota 20%
[T05 [« o e s 0
106 [«
107 [« riepiloghi |
08 x [ codeeva | Gczons ool | _imposte | imposie deduobal |
Tiix [ &% (s Z0m w00 050)
Ti6]x | ests fosousaur 15 e 0 000
T25]x ol A1) w0 )

Per la compilazione dei registri, vanno indicati imporiibilmposte
positivi se si tratta di fatture (di vendita o di acquisti)entre vanno
usati valori negativi se si tratta di note di accredito: gise di questi
valori fa determinare se si tratta del primo o del secondo.cas

Va osservato che, secondo tale organizzazione, le notemriidito
vanno annotate nel registro delle fatture a cui si rifemscder-
tanto, una nota di accredito emessa per correggere unaa
indicata nel registro IVA delle vendite; cosi, una nota diradito
ricevuta da un fornitore per correggere un acquisto, va taten
nel registro IVA degli acquisti.

Figura 98.66. Scheda del registro delle vendite, filtrataoaita
per la stampa. In questo caso si vede anche l'indicazioneali u
nota di accredito.

AH C [ D [ FH H T ! [ J [ kK [ © [TmM] N Pl d I

1 registro delle fatture di vendita
H H tatwra o

N ng‘w‘d::m g‘wm% auona | gote, | mone | e | o 3‘ pr—

x 9 1 1
2 |x [Squmr sguzrz  Z 70 AberonI& G, T 0w 000 2% 000 oo 20
5l | roumiz  7guzz 2w El Bellr Ugo . 20000 200000 20% 0000 atauora 20%
6 |« |soumz aguzz  2m 10 Aberonia C. . 100 5000 20 30000 atauora 20%
7 < | souaz  sguzz  2m E) Bellr Ugo n.zen 0000 2000204 100.00 atauora 20%
105 |« otal 000 #0000 90,00
106 x
107 | rigpiloghi |
T08[x | coduova Gesoizens [ mporiot | _mposte ]
T« [ 2% Jawensn 0w 200 00|
129 [x ] 0000 900,00 %000

| dati inseriti sono sottoposti a dei controlli. Per esenlpidata del
documento non puo essere successiva a quella di registeadiou-
mero di protocollo (per le fatture di acquisto) deve esseogiessi-
vo; il calcolo dell'l VA deve essere valido secondo i terninlegge.
Va osservato che il valore dell'imposta deve essere imsarénual-
mente, perché va ricopiato cid che appare in fattura: intquasdo
si puo anche controllare che il valore sia ammissibile.

Figura 98.67. Registro delle fatture di acquisto contematduni
errori, segnalati da dei numeri «1» in rosso.

AF C [ D F FH H T ! [ J [k T t Tw[ N [ P I
1 registro delle fatture di acquisto
1 s e §
2| |t | e | - o | e | e | | e e
b H H g
3
[4x [Fqumu CGgomz 0w 0 Talto Fardwars Tt s o000 7% T899 T ) et 7%
[« 1460 ests T eschisaat 15
T s s D tmrwem n en e e
7
[To5 1 totall 25458 21450 (X
106 |x
107 | riepiloghi
108 [x | cedee VA Gescrens TmponBil | mposte | mposto SB0B | pytercione: di son0
109 10%  [ahquota 10% 0,00 0,00 000 arrori nelle date dei
110 10ind{abquota 10% oot 000 000 00 documenti o nquelie di
TIT|x | 2%  |aswota20n 20000 9 435,09 "OgiSEzone!
1 20%ind abquota 20% indetrakle 000 000 0900 perzione: of sono
113 3 wora 4% 000 000 000/ errorinela sequenza
114 Aind fabquota 4% indotralole 000 000 oo0| del numeridel
[i5] est0  [esdusaan 10 a0 0 ago| documents
Ti60x | o5 [escusaat 15 Rr 0o o)
7] w2 [ssousaanz 000 e aof Atenzions: i sono
[118] o3 [esusaat 3 20 000 ool SRS calcolo
119 st |ascusaan 4 000 000 o)
[129]x totall 2118 439,99 43,99

98.7 Contabilitd di magazzino
«
Con il foglio di lavoro descritto in questi capitoli, € pdsi# annota-

re dei movimenti di magazzino, dai quali si possono poi &aegli
indici e delle valorizzazioni al costo medio.

Il file con gli esempi usati in questo capitolo & disponibitegso
allegati/gestionale/esempio-magazzino.ods
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98.7.1 Articoli di magazzino
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La schedaarticoli  ’, del foglio di lavoro, si utilizza per elencare
gli articoli di magazzino. Il primo gruppo di colonne senaanno-
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Figura 98.70. Valorizzazione al costo medio ponderato p@r m
vimento del primo articolo considerato negli esempi. luliato
e gia filtrato come serve per procedere alla stampa.

tare le caratteristiche degli articoli e le informaziontassarie alla T T
. . . N . 1 scheda di magazzino dell'articolo : «telo copri monitor»
gestione della fatturazione; il secondo gruppo da inveemnaati- %:H
camente, le informazioni sulla situazione degli articelij/la base L ‘ cun |doscicons caropordone| cuami | vl uraro ma‘a’;pd";'ﬁ iz | vare sl
dei movimenti esistenti. In particolare, nelle celle I1vi2 indicato — per movimen
il periodo di riferimento, necessario per il calcolo di aicindici. I o 100000
7 |x 3 03/01 vendita -30,000 10,00 70,000 700,00
Figura 98.68. Scheda degli articoli di magazzino, comaitatn [o x| 5 o501 vedia 50,000 1000 1000 10000
dati di esempio. (13 ]« 7 07001 acquisto 100,000 9,000 110,000 1000,00|
Al B C [0 T E[F G [ W [ v T 3 [ x [ t [m™ Tx 8 08/01  vendita 50,000 9,09 60,000 545,50
%i Articoli di magazzino ad d: ::; duratn complessivadel priodo 385 ?x 9 09/01  reso su acquisto del 1/1 -10,000 10,00 50,000 445,50
e woire [ 0 [0 | s | e | s | i | e | s [t fx| 0 oo vena 50000 a9 oo oo
s s | | et | A il
Felr| ¢ oo o s O Figura 98.71. Valorizzazione al costo medio ponderato fmim
o I SO, mento del secondo articolo considerato negli esempi.ultego
% : ez e e R e gia filtrato come serve per procedere alla stampa.
1 ’ boraspor ek e;o0  moo oo s oo o oo - - Al B | ¢ 1 D | | F T G | I )
Il blocco di celle B5:F104 va riordinato per codice, primdastam- %}"T‘{ scheda di magazzino dell'articolo : «porta CD/DVD da viaggio»
pa della tabella; inoltre, & possibile ridurre I'elenco legticoli a = I
quelli usati effettivamente nei movimenti di magazzindraaterso il e ‘ s |desconodaloporsone) auants | VIO | it Barora | “aacerea
filtro delle sole righe che contengono una «x» nella colonna A |85 2 oo acise 300,000 10000 300000 300000
8 [x 4 04/01 vendita -100,000 10,00 200,000 2000,00(
98.7.2 Movimenti di magazzino M2l s ooor  venana 00000 00 100000 100000

La schedamovimenti ’, del foglio di lavoro, si utilizza per la com-
pilazione del giornale di magazzino. Nella colonna G si¢adbo le
guantita caricate, se il valore ha un segno positivo, oppresi su
acquisti se il valore ha un segno negativo. Nella colonna iHdit
cano le quantita scaricate con segno positivo; per quagtaria i
resi su vendite sarebbe meglio modificare la registrazioseatico,
ma se non si puo agire in questo modo, si puo registrare umicsca
con quantita negativa, tenendo conto, pero, che questo dtidra
la valorizzazione degli scarichi al costo medio ponderatorpovi-
mento. La colonna | si usa solo per i carichi, o per i resi swisti
per indicare il valore complessivo dei carichi o dei resi @aso di
resi il valore deve essere negativo.

Figura 98.69. Giornale di magazzino con alcuni movimenti di
esempio. Si osservi la presenza di un reso su acquisti jxzéoo
nello stesso modo dell'acquisto a cui si riferisce.

A[E] ¢ [ b ] E I F [ T w 7T

1 |x Giornale di

2 |x[ 0| e ‘ codica ‘ aricalo ‘ ] ] \::.'.L:zu.‘,.. 1 P
s

BNERED T o coprmorior i Tongoso Tonood
5| 2| wm 2 poracODVD daviaggo acauito 2000000 2000
[o x| s | wm 1 toocopmontor vendia 300000

[T x| «| oo 2 poraCODVD daviaggo vendia Ton0000

[8]x| 5 | oson - o 500000

o] | s

[10] |5 i

(]| 6 | osor 2 poraCODVD daviagglo s Ton0o0

[]x| 7| oo 1 ocoprmoior aonuis 100000 an0.00
[3]x| s | oaon 1 tocopr monior vencia s0000

[1a]x| o | oo 1 ocoprmonitr reso s acauistodel 11 100000 1000
[ ]x| 10| 1001 1 ocoprmontor vendia s00000

[16] | I

7] | o

Dall’esempio che appare nella figura, si puo osservare cheit® |
saltare delle righe, perché é sufficiente filtrare la schedadado da
visualizzare solo quelle che hanno una lettera «x» nellanca A,
la quale poi, di norma, non viene stampata.

98.7.3 Valorizzazione al costo medio ponderato per
movimento

La schedacmpm1 consente di ottenere la situazione di un articolo,
offrendo una valorizzazione degli scarichi al costo mediogera-

to per movimento. L'unica informazione da inserire nellaesta in
questione ¢ il codice dell'articolo nella cella B2; sucoemsente
necessario filtrare le righe per mostrare solo quelle chadhana
lettera «x» nella colonna A.

105

98.7.4 Valorizzazione al costo medio ponderato per
periodo
«

La schedacmppl’ consente di ottenere la situazione di un artico-
lo, offrendo una valorizzazione degli scarichi al costo mezbn-
derato per periodo. L'unica informazione da inserire netlaeda in
guestione ¢ il codice dell'articolo nella cella B2; sucoemsmente e
necessario filtrare le righe per mostrare solo quelle chadhana
lettera «x» nella colonna A.

Figura 98.72. Valorizzazione al costo medio ponderato peop

do del primo articolo considerato negli esempi. Il risudtatgia

filtrato come serve per procedere alla stampa.

A[ B [ € ] D [ E 1T F [ G [ " T
—l }3"1#"’{ scheda di magazzino dellarticolo : «telo copri monitor»
5
valore unitario di
a|x| n ‘ dala | descrizione delfoperazione | quantta | YaIo"q o df | seatke slcosto) quatlia h | valore el
T x 1 01/01 acquisto 100,000 10,000 100,000 1000,00|
T x 3 03/01 vendita -30,000 9,47 70,000 715,90|
T x 5 05/01 vendita -60,000 9,47 10,000 147,70|
? x 7 07/01 acquisto 100,000 9,000 110,000 1047,70|
7 x 8 08/01 vendita -50,000 9,47 60,000 574,20|
T x 9 09/01 reso su acquisto del 1/1 -10,000 9,47 50,000 479,50|
: x 10 10/01 vendita -50,000 9,47 0,000 6,00
(o5 ]

Figura 98.73. Valorizzazione al costo medio ponderato per p
riodo del secondo articolo considerato negli esempi. liltégo &
gia filtrato come serve per procedere alla stampa.

A[ B [ C ] D [ E T F I G [ H T
1 [x]| articolo X . . .
M2 1« 5 scheda di magazzino dell'articolo : «porta CD/DVD da viaggio»
3 |x
— " [valore unitario i .
alx| = data | descrzone delfoperazions | quantta | ¥A0re untariodi | scarco al costo)| quartizin | valero dla
iodo
6 |x| 2 0201 acquisto 300,000 10,000 300,000 3000,00)
8 [x| 4 0401 vendita -100,000 1000 200,000  2000,00)
12 |x 6 06/01 vendita -100,000 10,00 100,000 1000,00|
105

«
Con il foglio di lavoro descritto in questi capitoli & posis#produrre
i documenti comuni relativi alle vendite: fatture, note dceedito e
cambiali tratte, partendo dai dati anagrafici dell’'aziendta quelli
dei clienti, dall’elenco delle banche di appoggio, daéiieto degli
articoli di magazzino e da una tabella di condizioni di pagato.



«
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Va osservato che nelle fatture non € stata automatizzatestzoge
degli sconti, per lasciare la massima liberta nella maaaian cui
possono essere attribuiti; pertanto, le varie schedeetttliarticoli
e condizioni di pagamento, avrebbero una colonna per lascoma
guesta informazione non viene usata. Inoltre, la commilezidelle
note di accredito e abbastanza libera, per poter annotéoeta che
serve.

Il file con gli esempi usati in questo capitolo & disponibilegso
allegati/gestionale/esempio-vendite.ods
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98.8.1 Condizioni di pagamento

Le condizioni di pagamento sono definite in una tabella conte
ta nella schedgpagamenti ’; da questa tabella si ottiene in fattura
il calcolo automatico della scadenza e del bollo, nel cagwesie-
da I'emissione di una cambiale tratta. L'elenco delle caiudii di
pagamento va riordinato prima della stampa.

Figura 98.74. Esempio di elenco di condizioni di pagamelnto.
questo caso sono stati previsti dei codici privi di desorigi, per
un uso futuro.

A | B | C | D | 3

1 [ g descrizione [0 pagamento] scadenza | oreiiaro)
2 riordinare I'area di colore grigio (da A3 a E42), secondo la colonna A, in modo crescente
3 1 vista fattura 4 [

[a] =

[5] 3 rimessa diretta 30 g.d.f. 3 30

[ | 4 rimessa diretta 60 g.d.f. 3 60

(7] s

[8]

[o] 7 ricevuta bancaria 30 g.d f 2 30

[10] 8 ficevuta bancaria 60 g.d.f. 2 60

[11] 11 tratta 30 gd.f 1 30

(12 12 tratta 60 g.d.f. 1 60

[13 ]

98.8.2 Tipi di frasporto

| tipi di trasporto, che includono anche i dati anagrafici aetiori,
sono definiti nella tabella contenuta nella schada '; da questa
tabella, nei documenti di trasporto o nelle fatture accagnp#o-
rie si ottiene la definizione del tipo di trasporto ed evelmemte
I'indicazione del vettore.
Figura 98.75. Esempio di elenco di tipi di trasporto. In daes
caso, prima dell’elenco dei vettori, sono stati previstiaelici
privi di descrizione, per un uso futuro.

A B c | D | E | F | G
1 vetiore
1 codice mezzo
2 denominazione indirizo cap citta provincia
3 riordinare t'area di colore grigio (da A4 a G103), secondo a colonna A, in modo crescente
4 4
(5] mitente
[6] =2 destinatario
[7] s
[8] =«
[o] s
[0] s
[u] 7
(2] s
[ o
[14] 10
[5] = vettore Martino trasporti via diritta, 2 31033 Casteliranco Veneto v
[6] 1 vettore Corriere Calpumio via curva, 3 31057 Silea v
[ 17|

98.8.3 Porto franco e porto assegnato

La tabella contenuta nella schegmrto ’ contiene I'elenco delle
modalita di consegna e di competenza per le spese di trasplort
contenuto di questa tabella riguarda i documenti di trasperle
fatture accompagnatorie.
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Figura 98.76. Porto.

- 5
1] coe | tipo

fiordinare I'area di colore grigio (da A3 a
2 | B102) secondo la colonna A, in modo
crescente

3 (]
a 1 franco — FMV

B 2 franco - FMC

98.8.4 Aspetto dei beni trasportati

«
L’aspetto dei beni trasportati, in base al documento dipwes o
alla fattura accompagnatoria, € definito nella tabella@onia nella
scheddaspetto .

Figura 98.77. Codifica dell’aspetto dei beni trasportati.

T T
e | o

riorinare farea di colore righo (da A3 2 B102), secondol
a colonna A, in modo cresosnte

o
1 scatol d carione

2 sacchet d plastia
3

allarinfusa

98.8.5 Causali del tfrasporto

«
Le causali del trasporto, ovvero la motivazione per cui tuasvie-
ne, sono definite nella tabella contenuta nella scheda '. Questa
tabella serve alla compilazione dei documenti di trasperttelle
fatture accompagnatorie.

Figura 98.78. Causali del trasporto.

AT 5

T e | o

| orsare rarea i coor g 0a 3 a 10,
secondo i coonna A, n modo crescerte

5| o

oo wencta

5| e amagg

o] o oo

7

s

98.8.6 Documenti di trasporto
«
| documenti di trasporto si realizzano attraverso le schedg ’,

‘ddt2 ,... utilizzando la codifica gia predisposta per i clienti, g
articoli di magazzino, le modalita di trasporto e consegna.

Figura 98.79. Esempio di documento di trasporto.

A | B I C D [ E 1 F

N Azienda per le documento G lrasporto (41) (D.P.R. 472 del 1408/1995)
A . ) numero data emissione
[ 3] esercitaziont 135 10 gennaio 2012
[ ] piazza dela Vitora, 34 i ra dot corseqa o dei 0l aspora
[s | 31100 - Treviso - (TV) 10gen 2012 10:00
[ | 1180011540260 vasporo a mezzo ce
7 cessionario 2 1 vettore

[8 [eotetiugo Tz diraions

(se diverso da quellodel cessionario)
9 |via Temaglo, 78 [Belletti Ugo

10 [31100 Treviso (TV) |via Merenda, 1

11 i 2403210269 [31100 Treviso (TV)

12 feausale del rasporto 1 n. ordine data ordine
[ 1 vendia
14 | articolo descrizione quantita
15 10 [miele di acacia 1 kg 200
[16] o |eaceigemain 10
[17] 12 |pamparcacpuatog 300
[18| 1 |oopoizog s00
[0
[2]
[ |
[2|
23 aspetto esteriore dei beni n. coll porto
[2a| 1 scatole di carlone 2 1 ‘ franco - FMV
25 impresa incaricata del rasporto annotazioni

26 |Martino trasporti

27 |via diitta, 2

28 [31033 Castelfranco Veneto TV

29 firma del conducente o del vettore firma del destinatario
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98.8.7 Fatture accompagnatorie

Le fatture accompagnatorie si realizzano attraverso leedeh
utilizzando la codifica gia predisposta per i
clienti, gli articoli di magazzino, le condizioni di pagane, le

‘faccl ', ‘facc2 ’,...

modalita di trasporto e di consegna.

Nella fattura accompagnatoria € possibile cambiare Bim& delle

aliquote gestite, intervenendo nelle celle C32:C34.

Figura 98.80. Esempio di fattura accompagnatoria.

Utilizzo
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Figura 98.81. Esempio di fattura differita.

A I B I c I D I E P
f e
2| Azienda per le esercitazioni =z
3 |
4 plazza della Vittoria, 3/4 ante: 29 gen 2012 10:00
s 31100 -Troviso - (V) Belletti Ugo
. JRip— ia Temagio, 78
7 100 Treviso ™
v Fori 2403210260
S| e ndiizo d destmaione, 50 dvarso
o s st o

nen s

| e [ J—
= o d catons 110 Trovio ()
= e vasoto F=rr—y e
w ] vt
s
0 an o | e s ez o
7 o aa
52 — 2 dosratato
0
1
2o | w prem— s | o | o = ]
A ] we] o
2| 2 fowconvosavage 4 s 2
=
2
=
=
B
B}
» a
B} e A o
B T Y =
= o o
= 0w x [
3 nas an = camon o
3 "pamzmsp-s.mammm| aluca | wa oo [E
3 w P pe——
& s o o 85,50 lotale
1 29 gennaio 2012 fattura
= om aw o
B — rozzent
w
«
o
= [repRp—pe— [rpep——
“

98.8.8 Fatture immediate o differite

Le fatture immediate o differite si realizzano attraverscsthede
’,... utilizzando la codifica gia predisposta
per i clienti, gli articoli di magazzino e delle condizionighgamen-
to. Se la fattura e differita, & necessario compilare ilrinfento al

‘fattural

', ‘fattura2

documento di trasporto.

Nella fattura & possibile cambiare l'insieme delle aligugestite,

intervenendo nelle celle C29:C31.

Al ® 1 ¢ 1 © E 1 7 [ o ] -
7 numero fattura. dala fatiura
Ll Azienda perle
2 12 31 gamnao 2012
[=] esercitazioni "Sodion clenio: 2
0 piazza el Vitori, 34 -
5 31100- Treviso - (TV) Belletti Ugo
® P 80011540269 ia Terraglio, 78
7 1100 Treviso v
s
9 FoPl: 2403210269
0 = =Ty ey
u € 10000 2 vatasoga.
12 fparn a appoagio sarca aola s
5 s Socamenta 3 waspor
0 numero ™ numro as
5 135 10 gennaio 2012
6
. - — oo ; T
17 [ancon daserone quanis | soono | sconio | POEO mpora auo
1| 10 [mediacacatha 200 s | 1o 500 s0s] 10
19| 1 foadepigemaiig 100 500 s0o) 1o
20| 12 paparedopuatos anq 2000 conol 20
2| 1 pooiza soo| 200 1000 ooy 20
2
2
2
2
2 scomosultows: 200% s
27 riepilogo IVA 1otalo 3pas ran 100,00|
2 mponiia aluola wa oo VA 229,41
e
2 000 e% 0,00 B R 0,00
W e 0% 1a1.1] [ o0d
a Toss200  20% 21354 ood
3p | rpatizione spesenon |51, WA bl 176,00)
s 0 00d  scadorza tanra
3 e 14.666,10 o2k
— 31 marzo 2012 atiura
s mss 20% 67

98.8.9 Cambiali tratte

Le cambiali tratte si producono attraverso le schadstel °,
‘tratte2 ... utilizzando la codifica gia predisposta per i clienti.
Vanno indicati gli importi e le date.

Figura 98.82. Esempio di cambiale tratta.

- 5 & Iel G a1l 5 T« T
T
o . .
2 | gatiore bollo Treviso, 31 gennaio 2012 Euro  |14666,10
3 €176.00 o
2 .

4 Al 31 marzo 2012 pagherete per questa cambiale tratta

5 T
[e]

7 all'ordine della ditta Azienda per le esercitazioni la somma
=

9 di Euro ‘Q dicimilasei i/10
] e
o e J——

2

Belletti Ugo

3
— ‘banca della collina T

14 via Terraglio, 78

15 31100 - Treviso - TV
5 A S
]

98.8.10 Note di accredito

Le note di accredito, o note di variazione, si produconcaetir-
so le schedévarl ’, ‘var2 ’,... utilizzando la codifica gia predispo-
sta per i clienti. Tutti gli altri dati vanno inseriti espszsnente. Va
osservato che gli sconti servono a riprodurre gli stessiotiafatti
originariamente nella fattura che si sta correggendo.
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Figura 98.83. Esempio di nota di accredito. Si vuole sineular
reso di 100 unita dell’articolo 10 (miele di acacia, gia cemgp

in una fattura di esempio.

A ] B ] ¢ [ ©

E [ F [ G T

H

1 Azienda per le
3 esercitazioni

4 piazza della Vittoria, 3/4
5 31100 - Treviso - (TV)
6 p.i.: 80011540269

nota di accredito n.
124

data documento
5 febbraio 2012

codice cliente: 2

Belletti Ugo
ia Terraglio, 78

B1100  Treviso

cFo P 2403210269

10 iterimento fattura
11 numero
12 123

data
31 gennaio 2012

note

reso per fornitura eccedente Fordinazione

14 descrizione quantita

prezzo

seonte | nitario

sconto

importo

aliquota
VA

15 miele di acacia 1 kg

100

5.00% 5,00

470,25|

23

‘sconto sul totale: 2,00%

24 tiepilogo IVA

totale IVA

25 imponibile

26 000 4%

27 460,85

28 0,00

506,94

totale notaf
di
accredito

98.9 Conti correnti

Sono disponibili delle schede per la tenuta di tre conti extirdi
corrispondenza. La schetti®_ord ' viene usata per una copia tem-
poranea dei dati provenienti dalla «scheda» del conto ntrallo
scopo di riordinarne la sequenza prima di copiare le valiteae

lori nella staffa. La schedac_sch n’ & la «scheda» del conto-
esimo; la schedac_stf n’ € la staffa del contm-esimo; la scheda
‘cc_scmn’ € il prospetto delle spese e delle competenze del contc

n-esimo.

98.9.1 Scheda del conto

La scheda del conto corrente si compila inserendo le dateaduee
nel modo piu semplice possibile, facendo attenzione pd'anab,
quando non puo essere quello riferito al periodo preso isidena-
zione. La colonna finale della scheda, dove andrebbe messmé-
ro di sequenza delle operazioni, va tralasciato, perchéegjie un
riordino attraverso le funzioni del foglio elettronico.

Figura 98.84. Scheda del

conto
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98.9.2 Riordino per valuta
Dopo la compilazione della scheda del conto corrente, sidecopia
delle date, delle valute e dei valori delle operazioni, iratgea tem-

poranea (la schedec_ord, dove si procede al riordino per valuta,
controllando pero la coerenza del risultato.

Figura 98.85. La zona da copiare nella scheda temporanea.

scheda
date valute moviment 4 operazioni saldi N.
— — — - p— —_pre

01/10/2008 | 30/09/2008 8 172,15/saldo liquido A 8172,15|
01/10/2008 | 05/10/2008 945,00 l:li'a ripresa A 9117,15|
03/10/2008 | 28/09/2008 870,00 n. 1234567 A 8247,15|
04/10/2008 30/09/2008 53,35|sbilancio competenze 3° trimestre A 8 300,50|
20/10/2008 | 31/10/2008 3770,00| iersamema AB A 12 070,50|
27/10/2008 | 27/10/2008 9973,03| rilascio A/C A 2097,47|
31/10/2008 | 31/10/2008 2100,00(gtipendi ottobre A 4197,47|
07/10/2008 | 07/11/2008 681,50| nifico a ditta XYZ A 3515,97|
10/11/2008 | 31/10/2008 448,20| [Estratto-conto carta di credito A 3067,77|
17/10/2008 | 17/11/2008 250,00 Ljevamenm ATM A 2817,77|
30/11/2008 | 30/11/2008 1110,00| amento imposte A 1707,77|
30/11/2008 | 30/11/2008 2100,00[stipendio novembre A 3807.,77|
04/12/2008 | 04/12/2008 840,00 iersamenlﬂ AB A 4647,77|
05/12/2008 | 05/12/2008 57,00 lpagamento utenze A 4 590,77|
14/12/2008 15/12/2008 10 000,00(gnticipo TFRL A 14 590,77
20/12/2008 | 20/12/2008 1 500,00 lralilica natalizia sullo stipendio A 16 090,77
20/12/2008 | 03/01/2009 1 860,00|versamento A/B A 17 950,77|
22/12/2008 | 22/12/2008 1160,00| cquisto valuta estera A 16 790,77|
29/12/2008 | 29/12/2008 2 100,00(Stipendio dicembre A 18 890,77|
— o o ——— o o — A 18 890,77|

A 18 890,77

Figura 98.86. La copia ottenuta nella scheda temporanea.

date valute movimenti
dare avere
01/10/2008 30/09/2008 8 172,15
01/10/2008 05/10/2008 945,00
03/10/2008 28/09/2008 870,00
04/10/2008 30/09/2008 53,35
20/10/2008 31/10/2008 3770,00
27/10/2008 27/10/2008 9973,03
31/10/2008 31/10/2008 2100,00
07/10/2008 07/11/2008 681,50
10/11/2008 31/10/2008 448,20
17/10/2008 17/11/2008 250,00
30/11/2008 30/11/2008 1110,00
30/11/2008 30/11/2008 2 100,00
04/12/2008 04/12/2008 840,00
05/12/2008 05/12/2008 57,00
14/12/2008 15/12/2008 10 000,00
20/12/2008 20/12/2008 1 500,00
20/12/2008 03/01/2009 1 860,00
22/12/2008 22/12/2008 1 160,00
29/12/2008 20/12/2008 2100,00

Dopo la copia nell’area temporanea, occorre aggiunger@igesdel
cambio del tasso, ammesso che questi cambi esistano, lEtdzat
della conclusione del periodo o dell’estinzione del conto.

Si osservi che la valuta del cambio del tasso € il giorno aukeate
alla decorrenza del nuovo tasso.

A[ B [ ¢ [ b [ E ] F [c] H [1

1 |x
2 |x scheda

L3 0% e valute movimenti J operazioni saldi N.
4 | x dare avere
5 | x [ 01/10/2008 | 30/09/2008 8172,15[saldo liquida A 817,15
6 | x| 01/10/2008 | 05/10/2008 945,00|partita ripresa A 9117,15]
7 | x| 03/10/2008 | 28/09/2008 870,00 |A/B n. 1234567 A 8247,15]
8 | x| 04/10/2008 | 30/09/2008 53,35/sbilancio competenze 3° trimestre A 8300,50)
9 | x| 2010/2008 | 31/10/2008 3770,00|versamento A/B A 12 070,50
10 | x | 27/10/2008 | 27/10/2008 9973,03 rilascio AIC A 2097,47|
11 | x | 31/10/2008 | 31/10/2008 2100,00/stipendi attobre A 4197,47)
12 | x | 07/10/2008 | 07/11/2008 681,50 lbonitico a ditta XYZ A 3515,97)
13 | x | 10/11/2008 | 31/10/2008 448,20 Estratio-conto carta di credito A 3067,77]
14 | x | 1711012008 | 17/11/2008 250,00 lprelevamento ATM A 2817,77]
15 | x | 30/11/2008 | 30/11/2008 1110,00 lpagamento imposte A 1707,77
16 | x | 30/11/2008 | 30/11/2008 2100,00/stipendio novembre A 3807,77]
17 | x | 04/12/2008 | 04/12/2008 840,00|versamento A/B A 464,77
18 | x | 05/12/2008 | 05/12/2008 57,00 lpagamento utenze A 4590,77]
19 | x | 14/12/2008 | 15/12/2008 10000,00anticipo TFRL A 14590,77]
20 | x | 2012/2008 | 20/12/2008 1500,00|gratifica natalizia sullo stipendio A 16090,77]
21 | x | 20/12/2008 | 03/01/2009 1.860,00\versamento A/B A 17 950,77]
22 | x | 22/12/2008 | 22/12/2008 1160,00 lacquisto valuta estera A 16 790,77|
23 | x | 20/12/2008 | 29/12/2008 2100,00/stipendio dicembre A 18 890,77]
24 A 18890,77|
25 A 18 890,77]
26 A 18 890,77|
27 A 18 890.77|
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Figura 98.87. Si aggiungono nella scheda temporanea léevalu Figura 98.89. Dopo il riordino occorre verificare se ci soalute
del cambio del tasso (11 novembre e 12 dicembre) e la data che da escludere.
conclude il periodo (31 dicembre). movimenti
date valute
movimenti dare avere
date valute dare avere 01/10/2008 30/09/2008 8172,15
01/10/2008 30/09/2008 8172,15 paluzons AN GrTY
01/10/2008 05/10/2008 945,00 GRS EEIES GRS
03/10/2008 28/09/2008 870,00 AR AN S
04/10/2008 30/09/2008 53,35 27/10/2008 27/10/2008 9973,03
20/10/2008 31/10/2008 3770,00 20/10/2008 31/10/2008 3770,00
27/10/2008 27/10/2008 9973,03 31/10/2008 31/10/2008 2100,00
31/10/2008 31/10/2008 2 100,00 10/11/2008 31/10/2008 448,20
07/10/2008 07/11/2008 681,50 07/10/2008 07/11/2008 681,50
10/11/2008 31/10/2008 448,20 VAT
17/10/2008 17/11/2008 250,00 17/10/2008 17/11/2008 250,00
30/11/2008 30/11/2008 1110,00 30/11/2008 30/11/2008 1110,00
30/11/2008 30/11/2008 2 100,00 30/11/2008 30/11/2008 2100,00
04/12/2008 04/12/2008 840,00 04/12/2008 04/12/2008 840,00
05/12/2008 05/12/2008 57,00 05/12/2008 05/12/2008 57,00
14/12/2008 15/12/2008 10000,00 AR
20/12/2008 20/12/2008 1.500,00 14/12/2008 15/12/2008 10 000,00
20/12/2008 03/01/2009 1 860,00 20/12/2008 20/12/2008 1 500,00
22/12/2008 20/12/2008 1160,00 22/12/2008 22/12/2008 1 160,00
29/12/2008 29/12/2008 2 100,00 29/12/2008 29/12/2008 2100,00
11/11/2008 SIEELTY
12/12/2008 | Porsaie008 | DaoHe0ns | | —+86000 |
31/12/2008
Dopo il riordino e le eventuali correzioni da apportare, gpiano
A questo punto si procede al riordino all'area temporanearso nella staffa, separatamente, la zona delle valute e la zeineatbri
la colonna della valuta, ma in questo caso occorre tenert® cbe dei movimenti.
la prima operazione, essendo una ripresa del saldo preeedien Figura 98.90. Aree da copiare dopo il riordino.
ve rimanere al primo posto in ogni caso. Pertanto, si ri@diolo ovimenti
la porzione che va dalla riga successiva, specificando coitegi@ date _valute —are= = avere
di ordinamento la colonna B (valuta) ed eventuaimente, ccinfe ooaooe | somszooe | 8172’151
ve secondaria, la colonna A (data), nel caso dovesseracedséie 03/10/2008 28/00/2008 870,00
valute uguali. o4102008 | 3010972008 " 53,35
Figura 98.88. Viene esclusa dal riordino la prima riga, hérc Zlﬂgﬁggﬁ Sﬂgﬁggg va75.08 84500
dgve rimanere in quella posizione in ogni caso, trattandiasia S —— | — || AT
ripresa saldo. 31/10/2008 I 31/10/2008 21oo,oo|
movimenti 10/11/2008 31/10/2008 II 448,20
date valute dare avere 07/10/2008 | 07/11/2008 " 681,50 |
11/11/2008
£1 0/2% —30/09@8 = — = _& 172& 17/10/2008 17/11/2008 250,00 I
I 002008 02008 I aoz008 | 3011172008 Il 1110,00
egoients ELSIRIES ALY 30/11/2008 30/11/2008 2100,00
04/10/2008 30/09/2008 53,35 our22008 | oannzrzo0s " 840,00
| 20/10/2008 31/10/2008 3 770,00| 05/12/2008 05/12/2008 57,00
27/10/2008 27/10/2008 9973,03 I 12/12/2008 I
| 31/10/2008 31/10/2008 BT 14/12/2008 15/12/2008 " 10 000,00
07/10/2008 07/11/2008 681,50 20/12/2008 20/12/2008 150000
| 1112008 31/10/2008 448,20 I 22/12/2008 | 29/12/2008 " 1160,00
AR ARV A 29/12/2008 29/12/2008 210000]
I 30/11/2008 30/11/2008 1110,00 I I ayizieges JL — o — —
30/11/2008 30/11/2008 2100,00 | ztemocs | Oweweons | ——— | ——+86000 |
04/12/2008 04/12/2008 840,00
I 05/12/2008 05/12/2008 57,00
14/12/2008 15/12/2008 10 000,00
I 20/12/2008 20/12/2008 1 500,00
20/12/2008 03/01/2009 1 860,00
22/12/2008 22/12/2008 1 160,00 I
29/12/2008 29/12/2008 2100,00
I 11/11/2008 I
12/12/2008
[ 31/1&2008__ — 4 —

Dopo il riordino si puo osservare che 'operazione con aBigen-
naio non deve essere inserita nella staffa, perché va inyeesa
nel periodo successivo.
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Figura 98.91. Aree copiate nella staffa.

B [ 9 E I F G | H
3 movimenti saldi per valuta L
4 | e dare AVErE valul_e .g|om|
5 8172,15] 0,00 8172,15 30/09/2008 [[ -2
6 870,00 | 0,00 7302.;! 28/09/2008 | 2
7 | 53,35 0,00 7355,58 30/09/2008 I 5
8 945,00 0,00 8300,50| 05/10/2008 |1 22
9 I 9973,03 | 1672,53 o.o| 27/10/2008 | 4
10 3770,00 0,00 2097,47| 31/10/2008 | 0
11 2100,00 0,00 4197,47| 31/10/2008 | 0
12 | 448,20 I 0,00 3749.2i 31/10/2008 |, 7
13 681,50 0,00 3067,77 07/11/2008 | 4
14 | 0,00 30677 11/11/2008 | 6
15 I 250,00 0,00 2817,7% 17/11/2008 I 13
16 1110,00 0,00 1707,77| 30/11/2008 |8 o
17 I 21oo,oo| 0,00 3807.7| 30/11/2008 1
18 840,00 0,00 464777 01/12/2008 | 4
19 57,00 0,00 4590,7 05/12/2008 | 7
20 | | 0,00 4500,7| 12/12/2008 |, 3
21 10 000,00 0,00 14590,77| 15/12/2008 I 5
22 1500,00' 0,00 16 090,7f| 20/12/2008 | 2
23 | 1 160,00 0,00 14.930,7%| 22/12/2008 I 7
24 2 100,00 0,00 1703077 20/12/2008 |1 2
25 L — e I 0,00 17.030,7f| 31/12/2008 | 0
26 0,00 17 030,77| 0
27 0,00 17 030,77, 0

La staffa non richiede altro, perché il calcolo dei numemgaitistici
nelle colonne appropriate viene fatto automaticamentdase ai
periodi indicati nel prospetto delle spese e competenze.

98.9.3 Compilazione del prospetto delle spese e delle
competenze

Prima di poter verificare che la staffa sia corretta, € necesmi-
ziare la compilazione del prospetto delle spese e delle etenpe,
almeno per cio che riguarda i periodi e i tassi di interesse@ati
a questi, perché nella staffa i numeri computistici vengdistinti
in base a tali periodi. A questo proposito si deve ossenfagean-
no indicate la data iniziale e finale del primo periodo, ottila data

finale del secondo e terzo periodo (se i cambi di tasso son@ men

di due, le date finali dei periodi non usati sono uguali a guedl-
I'ultimo); in pratica si omette la data iniziale del secoreldel terzo
periodo, perché viene determinata automaticamente rénddt data
finale dei periodi che precedono un cambio del tasso, comtp
alla valuta di tale cambio.

Figura 98.92. Prospetto delle competenze e delle spese.

A I B I C | D | E I F
prospetto tri e spese
laurata del timestre in giomi w7
totale numer debitori (dare) 6690,12
[totale numeri creditori (dare) 365 736,34
Jeonsistenza mecia 103472

INTERESSI CREDITORI
decorrenza

z‘:|z‘u‘m|§‘m‘m‘m‘g‘z‘;|:|;|;‘:‘:‘:|a 8l°

ol " tasso numeri creditori Interess creditori
1gen2008 11nov2008  1,75% 256 164,47 12,28
12n0v2008 122008  225% 109571,87 675
13dic2008  B1cic2008  1.00% 000 0,00
79.03]
mposta sostitutiva 27,00% 514
ineressi creditori net| 13,89
FIDO 999 999 999,00
INTERESSI DEBITORI
30 dal al tasso numeri debitori Interessi debitori
31| 1gen2008 11nov2008  7.50% 66012 o
32 | 12nov2008 1242008 8.00% 000 o 0,00
33| 13dic2008  31cic2008  0,00% 91,00 & 0,00
34| 1gen2008 11nov2008  000% 00 o 0,00
3| 12n0v2008  12cic2008  0,00% 000 &N 0,00
36 13dic2008  31dic 2008 0.00% 000 ¥ 0,00
37 interess! debitor| 1.37]
£
39 [COMMISSIONE SUL MASSIMO SCOPERTO
mporto
40 data aliquota  base di calcolo commisalone
71| 12dc2008 25,000% 137 034
[ 42 |
43 |SPESE
2 Joperazioni 10 xeuro 000 0,00
5 |operazioni 8 xeuro 060 480
26 |rimborso forfettario 0,00
47 |spese fisse di chiusura e recupero bollo trimestrale 15,00)
28 totale spese] 79.80)
[ 49 |
50 |RIEPILOGO COMPETENZE A DEBITO A CREDITO
51_interess netti a credito 13,89)
52_interessi a debito 137
53_|commissione di massimo scoperto 034
54 |spese 19.80
5 BE T3.89)
56
57 |SBILANCIO COMPETENZE
58 |registrato In c/c con valuta 12dic2008 | 7,62 0,00

Utilizzo 161
98.9.4 Staffa

«
Dopo la compilazione della parte iniziale del prospettdedspese
e delle competenze, nella staffa i dati appaiono nel modcettor
come si puo vedere nella figura successiva.

Figura 98.93. Staffa.
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98.9.5 Descrizione di un esempio alternativo, con estinzione

del conto
«

Viene proposto un esempio di conto corrente del primo trireedi
un certo anno, che pero viene estinto il giorno 24 marzo. Bura
te il periodo viene cambiato il tasso di interesse con decaa 26
febbraio (pertanto valuta del cambio del tasso € il 25 fablpréni-
zialmente si registrano nella scheda le operazioni chedsin@nella
figura successiva.

Figura 98.94. La scheda prima di annotare I'estinzione aiefa

scheda
date valute movimenti operazioni saldi N
dare avere
01/01/2006 31/12/2005 7 900,50(saldo liquido A 7900,50|
01/01/2006 | 03/01/2006 2200,00prima partia ripresa A 10100,50)
01/01/2006 | 10/01/2006 1250,00[seconda parita ripresa A 11350,50)
03/01/2006 | 30/12/2005 1850,00 emissione A/B 1234567 A 9500,50
13/01/2006 | 3141212005 2050 lcompetenze a vostro debito A 480,00
13/01/2006 | 30/01/2006 16 780,00|versamento A'B A 26260,00
28/01/2006 | 30/01/2008 | 1724227 acquisto divisa estera A 9017,73
06/0212006 | 07/02/2006 21800,00]bonifico da terzi A 30817,73
10/02/12006 | 020212006 | 11200,00 lgiroconto a favore di terzi A 19617,73
10/02/2006 | 100212006 100 i A 19616,73)
14/02/2006 | 14/0212006 415,00 utenza teleforica A 1920173
14/02/2006 14/02/2006 0,60 |commissioni A 19 201,13
27/02/2006 | 03/03/2006 8 400,00\versamento A/ A 27601,13
28/02/2006 | 28/02/2006 | 2285000 bonifico a favore di terzi A 4751,13
280212006 | 28/02/2006 2,50 lcommissioni A 474863
03/03/2006 04/03/2006 19 789,00|accredito di effetti A 24 537,63
06/03/2006 | 10/03/2006 |  16452.77] acqisto dvisa estera A 808486
06/03/2006 | 06/03/2006 3578 lcommissioni A 8043,08
11/03/2006 | 12/03/2006 17 500,00|bornifico daterzi A 25549,08
14/032006 | 14/103/2006 |  12300,00 Jacquisto AIC A 13 249,08)

Attraverso la fase diriordino delle valute, che deve tegergo della
valuta del cambio del tasso e della data di estinzione ddb¢sn
arriva a una staffa, di cui si vede una porzione nella figucaesssiva.

Figura 98.95. La staffa, senza visualizzare, per ora, i mume
computistici.

movimenti saldi per valuta -
vaute  giomi
dare avere dare avere

7 900,50 0,00] 7900,50) 31/12/2005 | 1
1850,00) 0,00 6050,50| 30/12/2005 | 1
20,50) 0,00 6030,00| 31/12/2005 | 3
2200,00 0,00 8230,00| 03/01/2006 | 7
1.250,00| 0,00 9480,00) 10/01/2006 | 20
16 780,00 0,00 26260,00| 30/01/2006 | 0
17 242,27 0,00 9017,73| 30/01/2006 | 3
11.200,00) 218227 0,00 02/02/2006 | 5
21 800,00 0,00 19.617,73 07/02/2006 | 3
1,00 0,00 19.616,73 10/02/2006 | 4
0,60 0,00 19.616,13) 14/02/2006 | 0
415,00 0,00 1920113 14/02/2006 | 11
0,00 1920113 25/02/2006 | 3
2,50 0,00 19 198,63 28/02/2006 | 0
22850,00 365137 0,00| 28/02/2006 | 3
8 400,00 0,00 4748,63) 03/03/2006 | 1
19 789,00 0,00 24537,63| 04/03/2006 | 2
35,78 0,00 24501,85| 06/03/2006 | 4
16 452,77 0,00 8049,08| 10/03/2006 | 2
17 500,00 0,00 25549,08| 12/03/2006 | 2
12300,00) 0,00 13 249,08 14/03/2006 | 10
0,00) 13 249,08 24/03/2006 | 0

Si passa alla compilazione del prospetto delle spese e ¢engee
con particolare riguardo alle date dei periodi coinvoltip&ndano
per buoni i valori che si vedono nella figura successiva, saifize
spiegazioni sulle condizioni applicate al conto corrente.
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Figura 98.96. Prospetto delle spese e competenze, dopala su
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Utilizzo

98.10.1 Raggruppamenti contabili

«
La schedagruppi ' consente di raggruppare dei conti per determi-
nare rapidamente I'eccedenza globale di questi. Si trattle-
care i codici dei conti a cui si & interessati, saltando abmena
riga quando si vuole iniziare un nuovo gruppo. Alla fine di iogn
gruppo si ottiene I'eccedenza che lo riguarda. Contesteratiensi
possono mettere delle descrizioni per dare un significatoestq
raggruppamenti.

Figura 98.99. Raggruppamenti contabili.

AT B I < [o]
| eccedenza |
pEE
12835,80d

H

E IF G
codice denominazione lotale del denominazione def annotazioni

1501 credii vicliert
1505 cambial ative credii commerciall

34102,91d

1201 fabbricati
1205 macchine d'ufficio
1211 fondo ammortamento fabbricati

tondo ammortamento macehina
1215 [0

80000,00d
8000.00d
24915008
1600.00a

valore compless o delle
7

EEREEEREE

61485,00d

98.10.2 Assegni bancari

«
Le schedeabl’, ‘ab2’,... consentono di riprodurre un assegno ban-
cario (anche se nella realta si tratta di un documento chevigan
ne emesso meccanicamente). Nello schema realizzato coglit f

elettronico vanno indicati tutti i dati, anche il nome dddanca alla

compilazione.
I prospetto trimestrale competenze e spese |
durata del trmestre In giomi 8
totale numeri debitori (dare) 21865,46
totale numeri creditor (dare) 1048 157,53
consistenza media 12364,96
INTERESSI CREDITORI
decorrenza o tasso numeri creditori interessi creditori
1gen2006  25feb2006  1,75% 639 035,73 3064
261002006 24mar2006  225% 409 121,80 2522
25mar2006 24mar2006  000% 0,00 0,00
55,86
imposta sostitutiva 27,00% 1508
interess creditorinet 4078
FIDO 999 999 999,00
INTERESSI DEBITORI
aal al tasso numeri debitori interessi debitori
1gen2006 25102006 7,75% 1091135 o 232
261002006 24mar2006  825% 109561 o 248
25mar2006 24 mar2006__ 0,00% 0,00 & 000
1gen2006 25102006  0,00% 000 o 000
261602006 24mar2006  000% 000 000
25mar2006 24mar2006  000% 000 0,00
interessi debitor
COMMISSIONE SUL MASSIMO SCOPERTO
data aliquota  base di calcolo Importo
commissione
24 mar 2006 0.125% 3651.87
SPESE
operazioni 20 xeuro 065 1300
operazioni 0 xeuro 000 0,00
rimborso forfettario 22,00
spese fisse di chiusura e recupero bollo timestrale 2550
e spse 05
RIEPILOGO COMPETENZE A DEBITO A CREDITO
interessi net a credito w078
interessi a debito 480
commissione di massimo scoperto 456
spese 60,50
6,86 w078
SBILANCIO COMPETENZE
registrato in c/c con valuta 24 mar 2006 | 29,08] [ 000

A questo punto si puo controllare che nella staffa i numem-<o
putistici appaiano separati correttamente, secondo teese del

cambio del tasso.
Figura 98.97. Staffa completa e filtrata.

e o vl P a— o i o
e avere e Toar 10 dre anira oo o
750050 000 To0050 RS | 0 o 790050
18000 000 o050 atzra0s |1 000 0o 5 050,50 0
25 000 60300 aut2205 | 3 000 0@ 130%000 0%
220000) 000 823000 03012008 | 7 000 00 5761000 000
12500 a0 5 480,00 10172008 | 20 0 0m  1memm 000
16780, 000 26000] 300172006 | 0 000 00 000 0%
1720227 000 9017.73| 002008 | 3 o 00 05 000
11 200,00 218227 000 5 00 e 000 0%
21 800,00 000 1861773 o7ure0s | 3 00 ssssig 0%
100 o 1seia7s 10mz0s | 00 om  7asss 000
s 0o 1961613 1w0am0s [ 0 00 00 0,0 0%
w1501 000 1920113 022008 | 11 000 0m 21121243 00
000 1920113 25022008 | 3 000 00 00 00
250 o 16 16853 2m02/2008 | 0 0 000
2285001 38513 0,00 28020008 | 3 000 00 00 0%
5.400,0) 000 74863 ovovao0s | 1 000 0o 000 00
19729,00 oo 2¢57s3 ounwa0s | 2 000 00 00 0%
3578 00 2450185 omO¥R00S | 4 000 00 00 0%
18 452,77 00 50308 10032005 | 2 00 0o 000 000
17500, 000 25508 12032005 | 2 000 00 00 0%
12:300,00] oo 132608 10032005 | 10 0o 0o 009 o
oo 1azea0e| suowe0s | o 0 0% 000 0%
000 Tooiis  Emas] 000

Al termine, si puod completare la scheda con le operazionstiine
zione del conto. In pratica si addebita il bilancio dellespe com-
petenze, e si annota il prelievo del saldo rimanente con sega®

e St o
Greoni_desniofih ___aew
0% 00

0 000
00 000
00 000
oo 000
00 000
00 000
00 000
000 000
00 000
00 000
00 o
o  s7and
00 o

1088411 000
00 7463
00 o7y
00 w74
0o 1s0a8g
00 stosBg

000 049
T0Se,11__@BTia]

circolare.
Figura 98.98. Scheda, dopo I'estinzione del conto.

date

01/01/2006
01/01/2006
03/01/2006
13/01/2008
13/01/2006
28/01/2006
06/02/2006
10/02/2006
10/02/2006
14/02/2006
14/02/2006
27/02/2006
28/02/2006
28/02/2006
03/03/2006
06/03/2006
06/03/2006
11/03/2006
14/03/2006
24/03/2006
24/03/2006

88.10

Il foglio di lavoro presentato in questi capitoli contiedg@schede,

01/01/2006

scheda
movimenti "
valute operazioni
dare avere
31/12/2005 7 900,50(saldo liquido A
03/01/2006 2200,00|prima partita ripresa A
10/01/2006 1 250,00|seconda partita ripresa A
30/12/2005 1850,00| lemissione A/B 1234567 A
31/12/2005 20,50 Icompetenze a vostro debito A
30/01/2006 16 780,00|versamento A/B A
30/01/2006 17 242,27| lacquisto divisa estera A
07/02/2006 21 800,00|bonifico da terzi A
02/02/2006 11 200,00 giroconto a favore di terzi A
10/02/2006 1,00| icommissioni A
14/02/2006 415,00 utenza telefonica A
14/02/2006 0,60 lcommissioni A
03/03/2006 8 400,00|versamento A/C A
28/02/2006 22 850,00 bonifico a favore di terzi A
28/02/2006 2,50| issi A
04/03/2006 19 789,00|accredito di effetti A
10/03/2006 16 452,77| lacquisto divisa estera A
06/03/2006 35,78 Icommissioni A
12/03/2006 17 500,00|bonifico da terzi A
14/03/2006 12 300,00 lacquisto A/C A
24/03/2006 0,00| 'spese e competenze a vostro debito A
24/03/2006 13 249,08| |estinzione con A/C A

Altre schede

per vari tipi di usi.

saldi N.
7 900,50|

10 100,50
11 350,50
9500,50)
9480,00)
26 260,00
9017,73
30817,73)
1961773
19616,73]
19.201,73]
19 201,13]
27601,13
4751,13
4748,63
24537,63
8084,86]
8049,08)
25549,08
13 249,08|
13 249,08|
0,00

quale si riferisce il conto corrente.
Figura 98.100. Schema di un assegno bancario.

A [ B8] C [Do7] E [F1 G [ H
1 i
i euro
= T = T
3
2 Avista pagate per questo assegno bancario
5 TR TR S O TS TR
6 euro
g — €
8 a
=m! ey
10 conto
firma
i1
12
i e secan
13

98.10.3 Cambiali generiche
«
Le schedecambialil ’,... consentono di riprodurre una cambiale

(paghero o tratta, indifferentemente), con dati completaeliberi.
L’importo del bollo viene calcolato automaticamente.

Figura 98.101. Schema di una cambiale generica.

[AT B [ To] E [F T G [ H [ T 1]
1
=R €0,00 e
4 Al pag Pper questa cambiale
5 (SCADENZA)
[ 6|
’ al la somma
8
° di Euro ‘
10 ONLETTERE]
EI poueusoe
12
13

e

14
15
ECH T
17

1 Attualmente con «Google documenti» non e possibile aplica
dei filtri verticali quando si fondono le celle verticalmenpertanto
certe funzionalita di questo lavoro non sono efficaci.

2n teoria, potrebbe capitare di dover estinguere il contoaaerta
data, pur avendo un’operazione con valuta successivatatizone.
In generale non viene concessa I'estinzione di un contoesemza
di valute successive; tuttavia, volendo ammettere un celsgethere,
occorrerebbe spostare manualmente la riga di tale valuteapi
quella che contiene la data di estinzione.
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99.15.1 Le operazioni dal 1 novembre al 30 novembre 207
99.15.2 Conclusione

99.1 Codifica

Ogni applicativo per la contabilita integrata richiede tifica di
tabelle o archivi di informazioni statiche. In questo caseeéessario
definire un piano dei conti, un elenco di clienti e fornitgi,articoli
di magazzino e le modalita di pagamento delle fatture di itand

99.1.1 Piano dei conti

Il piano dei conti dell'azienda si inserisce nella schedati ', do-

ve, per ogni conto, va annotato il codice, la descrizionassbcia-
zione al bilancio. La codifica puo essere organizzata inunele
modo, purché coerente, pertanto, se disponibdesempre usata
quella che si trova nel proprio libro di economia aziendale A

titolo di esempio, le figure successive mostrano un piancolefi

adatto a un'impresa mercantile individuale, ma non vienstrata
I'associazione alle voci del bilancio.

1 o 1511 cambialnsolute
11 IMVOBILIZZAZIONI IMVATERIALI 1831 redi a quida

1101 |oostici impianta 1540 fondo sualutazions credi
105 [eo forda rischi su credy
108 fawiamento lcAEDTI DIvERS!

1111 forda ammortamento costi di mplanto VA ncred

1116 forda ammortamento software VA claccorto

1118 fordo ammortamento awiamento lrodt por va
12 MMOBILIZZAZIONI MATERIALI |mposte cracconto

1201 Jvecit perimpos

1202 mpianti e macchinari |vedit per rente subite

1204 fatrezzature commercial Jre pr cauzioni

1205 [macchine dulfcio 620 |porsonale claccont

Jrodit st pravidoria

lautomezzi
1208 |mbalaggi curevoll

1211 forda ammertamenta fabbricall

1212 forda ammartamento impiati @ macchinari

ebior diversi
[DISPONIBILITA LIQUIDE:
ani

1810 [cic postal

1215 fordo ammortamento macchine dulfcio fassegni
sl bolla
[RATEI E RISCONTI ATTIVI

ratel ativi

1220 fomior immabizzazion lacconl! 1902 fiscort attui
13 [MMOBILIZZAZIONI FINANZIARIE 2 |pASSVO
1301 fmutal vt 20 [PATRIMONIO NETTO
14 [RIMANENZE 2101 [parimonio nets
1401 materio i consumo 2102 |uledosercizio
1404 marci 2163 [perdta desercizio
1410 fomier efaoconii 2104 [orelevameni exragestiona
15 [CREDITI COMMERCIALI 2105 fitoire c/ntonuto subto
1501 [redit vichrd! 22 [FONDI PER RISCHI E ONERI
1502 [rodltl commercial diversi 2201 flonca per impuste
1503 ol cispose anlcipat 2204 fondo por responsabilta civi
1505 [cambial ative 2205
1508 [cambiaialo scorto 2211 ffondo manutenzioni programmate
1507 [cambial alncasso 23 [TRATTAMENTO FINE RAPPORTO DI LAVORO
1 ure da emetere 2301 fdebi per TFRL
1510 orodiinsolu 24 [DEBITIFINANZIARI
2610 fmutu passivi 2912 fomitor chmpogri
2611 foanche clsowvenzion 2913 [mpagri por ben n leasing
2620 foanche ol passivi 2914 [croiton coasing
2621 foanche RIBA ain 2916 [clent cimpegri
2422 |oanche cloambial alfncasso 2017 i da consegnare
2423 |hancha c/antep su fature 2021 frschi per effi sconiatl
240 [dsbit il finarzitori 222 lefet scontat
25 [DEBITI COMMERCIALI 2808 fischi pe ideiussioni
2501 fdsbiwornier 2027 [eecltot per idalussioni

2508 [cambial pussive 2831 fischi por avalt
2520 2
2521 [dobiia bauidare 3 |VALORE DELLA PRODUZIONE
2550 [ollent e/acconii 31 |VENDITE E PRESTAZIONI
2 [DEBMIDIVERSI 3101 [mercichendite
2601 VA nidebito 3103 [imborsi spasa di vendita
2602 [debi per renute da versare 3110 fesi su vendite
2605 [debi per VA 3111 fibassi e abbuoni passiv
2606 [dobi per imposi 3112 fpramisu vondite
2619 [dobit per cauzion! 3 |RICAVI E PROVENTIDIVERSI
2620 [personale cirelrbuzion 3201 fm it
2621 [persorale clquidazion 3202 forover
2622 jone 3210 famotondamen at
2630 fdebilvisttul previdenzial 3220 fpusvalenze ordinarie iverse.
2640 [credlton civrs! 3230 [sopravverienze ative crdinare dverse
27 [RATEIE RISCONTI PASSI 3240 [nsussitenze ative ordinare divers:
2701 fatl passivi 4 cOSTI DELLA PRODUZIONE
2702 [nscont passivi &t L VEND!
25 [CONTI TRANSITORI E DIVERS! 4101 fmerci Gacquist
2801 [olanciodi apertura 4162 [matele o consumo clacquist

4105 [merci clapport
VA cliuicazion 4110 fesi su acquist

Irbassi @ abbuori ativ

2611 [stiut previdenzial an
2620 [oanca . clo 4112 [oremisu acauist
2621 |oanca . clo 4121 |merciclsisenze inzial
2622 |oanca . cle 4122 |mateia di consumo clesistanze niia
2 a3
2001 |oeniditerst 4132 |matero d consumo chimanenzo fal
2902 deposiant ben 42 [cOST| PER SERVIZI
2311 [mercidarioevere 4201 [cost ditrasporto
4202 [cost pr energia
am 4814 [accantonamento per responsabilia civie
4204 [costi i consulenze. 482 |ALTAI ACGANTONAMENT!
4205 [cost postal 4821 [accantonamenta per spese future
4208 [oost lloorict 4823 |accantonament per manutenzioni programmate
F === 49 [ONERI DIVERSI
Jcost i vigiar:
o =S 4301 [oneri fscaldversi
4210 |cost df eserciio automezz 4903 forertvarl
4211 |cost di manuterzione e rparazione T3 | SimerD
el e s 2910 famolordamenti passivi
4213 [spese diincasso o= o e
43 [COSTI PER GODIMENTO BENIDI TERZ! [sopravvenienze passive ordnarie
e e 4340 [nsussisterze passive odinar
el 5 [PROVENTIE ONERI FINANZIARI
w4 [oOSTI PER I PERSONALE 51 PROVENTI FINANZIAR)
T e T 5110 [rieressi atvivicloni!
5115 [rieress! atvibancari

4402 foneri sociall
4403 [TFRL [provent nanzia cversi

4404 fai costiper I personale
o moRTAvERT! 5 [ONERI FINANZIARI
[MAMATERIALT s101
4501 ammortamanto costi i mpianto 5102 [imeressi passivi bancari
4506 [ammortamento sofwara 5103 fscontipassivi bancari
4508 fammortamento awviamento 5210 [toressi passivi su mutl
4 [AMMORTAVENTI 5200
IMATERIAL 7 [PROVENTIE ONERI STRAORDINAR
4601 [ammortamerto fabbrical 71 [PROVENTI STRAORDINARI
4602 [ammortamento impiri @ macchinat 7101 [ousvalerzo staordinarie
4504 7102
4605 fammortamento macchine duficio 7103 [nsussistenze passive siraordinario
4606 [ammontamento amedamento 72 [ONERI STRAORDINARI
807 7201
4608 [ammortamento imbalaggi durevol 7202 [sopravverienze passive siracrdinaria
47 [SVALUTAZIONI 7208 [imsussistorzs passive syaordnaio
4701 [svalazion immobiizzazion! immaterial 7204 [mposte eserciz precadenti
4702 [svaluazlon immopiizzazion malerial @1 [MPOSTE DELLESERCIZIO
4706 [ovaliazione credt 8101 [mposto dolfesorckzio
48 [ACCANTONAMENT! 91 [CONTIDI RISULTATO
481 |ACCANTONAMENTI PER RISCHI 9101 [oomo i isulato economic

Da come e strutturato il piano dei conti che appare nelle digar
evidente che nel giornale si possono usare solo i conti chacha
quattro cifre, mentre le voci che hanno un numero inferiorefoe
servono per facilitare il raggruppamento visivo dei cotegsi.
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99.1.2 Banche

L’elenco delle banche di appoggio dei clienti & contenuttarsehe-

licativo gestionale
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«

da‘banche . La figura mostra I'elenco usato nelle esercitazioni di

questa parte.

99.1.3 Clienti

L’elenco dei clienti si inserisce nella schedbenti

codice | descrizione [ paese | cineur [ cn | abi | cab
banca della valle T 96 X 00000 00000
2 banca della collina T 96 X 00000 00000
3 banca del monte T 96 X 00000 00000
4 banca del mare T 96 X 00000 00000
5 banca del lago T 96 X 00000 00000

". Nella figura

«

successiva appaiono i clienti usati nelle esercitazioguéista parte.

99.1.4 Fornitori

e | conomimadons | indizzo [ ] ca [ ] “aemisin® J=- siuacions conuabio |  deserizione banca

T Abaronia C. pazzaTiioa 28 50018 Scandon B eosms 1 000 farcadatavals
2 Boleti Ugo viaTaragio, 78 31100 Traiso v osess 2 000 parcadsta colina
a Stpe it viaBabable, 78 4707 Rimiei N oneis 3 000 parcadsimonts
4 Enma vialoLbera, 17 10100 Torino T st 000 fancadeimars

s Yarkes vadsiconiog, 15 31100 Troiso ™ ovenonst 5 000 pancadsiiago

6 20m vaAbe S 20100 Miaro M o200 1 000 fancadotavals
7 Wasser vialedelacqua 7 31100 Treviso oo 2 000 parcadetacolina

L'elenco dei fornitori si inserisce nella schedarnitori

questa parte.

". Nel-
la figura successiva appaiono i fornitori usati nelle esaz@ni di

99.1.5 Codici IVA

e aenomnaone | nnzzo IEX ara [ [ 2scimsgee | swamoneconare
i Tutohardware [P — Vo W ommsies o
2 ENEL elettricita via Ombrone, 2 00198 Roma RM 05779711000 0,00
3 Telecom plazza Degli Affari, 2 20123 Milano M 00488410010 0,00
. Dot e dolla Fopubbica, 103 36100 e Vi omseisotss 0o
5 Errex corso strada nuova, 1168 27100 Pavia PV 01250490263 0,00
6 Domenichelli viale della Repubblica, 10 31100 Treviso v 02850410388 0,00
’ Some vdedeisoe7 31100 Treiso v orasossnass o

«

«

La schedaiva ' contiene I'elenco delle varie tipologie di imposizio-

ne IVA gestite. Nella figura successiva appare I'elenco eilgupre-
viste per le esercitazioni. Si osservi che il codice IVA eamigzato

in modo da ricordare lo scopo che ha.

99.1.6 Articoli di

La schedaarticoli

la contabilita di magazzino. Nella figura successiva appelenco

magazzino

codice IVA ‘ descrizione ‘ percentuale IVA ‘ percentuale di no‘:‘ﬁ:;ébr::giﬁ '= o
0% aliquota 10% 10,00% 0% 7
10%ind aliquota 10% indetraibile 10,00% 100 1
20% aliquota 20% 20,00% 0% 1
20%ind aliquota 20% indetraibile 20,00% 100% 1
4% aliquota 4% 4,00% 0% 1
4%ind aliquota 4% indetraibile 4,00% 100% 1
esi0 esdlusaart, 10 0,00% 0% 0
esi5 esdusaart, 15 0,00% 0% 0
es2 esclusaart, 2 0,00% 0% 0
es3 esclusaart, 3 0,00% 0% 0
s esclusaart 4 000% 0% 0
es5 esclusaart, 5 0,00% 0% 0
nig non imponibile art. 8 0,00% 0% 0
nigbis non impanibile art. 8bis 0.00% 0% 0
ng non imponibile art. 9 0,00% 0% 0

«

' contiene I'elenco degli articoli da gestire nel-

di quelli previste per le esercitazioni.

Sodice denominazione ‘ uﬁ}i ‘ VA ‘
1 telo copri monitor €5,00 20,00%
2 porta CD/DVD da viaggio €5,00 20,00%
3 porta CD/DVD a colonna €10,00 20,00%
4 luce per notebook usb €10,00 20,00%
5 adattatore da AT a PS/2 €3,00 20,00%
6 adattatore da PS/2 a AT €3,00 20,00%
7 borsa per nolebook €2000  20,00%
8 Zaino per notebook €20,00  20,00%
9 miele millefiori 1 kg €5,00 10,00%
10 miele di acacia 1 kg €5,00 10,00%
1 cera d'api grezza 1 kg €500  10,00%
12 pappa reale pura 10 g €2000  20,00%
13 propoli 20 g €10,00  20,00%
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La schedapagamenti ’ contiene I'elenco delle modalita di paga-

mento per le fatture emesse. Nella figura successiva appkmedo
dei tipi di pagamento previsti per le esercitazioni.

codice

pagamento descrizione tipo pagamento| scadenza
1 vista fattura 4 0
3 rimessa diretta 30 g.d.f. 3 30
4 rimessa diretta 60 g.d.f. 3 60
7 ricevuta bancaria 30 g.d.f. 2 30
8 ricevuta bancaria 60 g.d.f. 2 60
11 tratta 30 g.d.f. 1 30
12 tratta 60 g.d.f. 1 60

99.2 Esercitazione con la contabilita generale
(cogel)

Il blocco principale di una procedura di contabilita intesgr & sem-
pre costituito dalla gestione della contabilitd gener@le obblighi
di legge piu importanti, legati a questa gestione, si ria&mp bre-
vemente nella tenuta del giornale di contabilita, dei rteigi€A (re-
gistri delle fatture), del partitario (le schede dei cortiell’elenco
di clienti e fornitori.

Viene proposto un esercizio molto semplice, dal quale shoam
produrre i vari documenti. La codifica usata e quella descniella

sezione99.1, ma per lo svolgimento dell'esercitazione va utilizzato

il piano dei conti del proprio libro di economia aziendale.

data descrizione dare avere
ldenaro e valori in cassa j 2500,00
04gen Prelievo dal c/c bancario.
lbanca X c/c 2500,00
merci c/acquisti 2000,00]
acq Acquisto di merci dal fornitore «Tutto
04gen |IVAn/credito ardware», con fattura n, 123 del 3 400,00]
jennaio, protocollata con il numero 1.
debiti verso fornitori g s 2 400,00
crediti v/clienti 1200,00]
. . Vendita di merci al cliente Alberoni, con
05gen |merci civendite fattura . 1 del 4 gennaio 1000,00)
IVA n/debito 200,00
merci c/acquisti arcuisto di mrcl dal fonre «Tut 100000
i ardwares, con fattura n. 127 del 4 gennalo,
o05qen | VA Meredito ‘protocollata con il numero 2. Nella fattura 200,00
gen | i sono addebitati i boll (IVA esclusa art. 15 14,60
per femissione di una tratta a 30 giorni dall £
debit verso fornitori ata dela fatlura stessa. 121460
99.2.1 Giornale di contabilitd generale
n. n
data reg conto ol | for doscricione P e I avers
7 T820 denaro mcasea 25000
04 gon
' 220 barca - e 250000
2 4101 merc cacquis 200000
2 O4gen | 1601 IVAn/credito FEmaCE IR || 03gen 1 400,00(
2 2501 denit lomiton 1 240000
3 1501 creci victent ' 200,00
3 | osgen | 3101 moichonste e = 100009
a 201 WA nigabio 20000)
4 4101 merc cacquis Fattra d acquisto merc dal orntore + 000,00
N 1601 WAncradio Tutohardwars, comprendenta 200,00
05 gon addabtodi bll per famissionedl | 127 | O4gen | 2
4 4801  onerl fiscall diversi cambiale tratta a 30 giorni, dalla data. 14,60
4 2501 debit vromito 1 della ftwra stessa 121680)
registro delle fatture di acquisto
5 H fawrao H
gatad | caadd 3| numero o foriore wiad | goloae | mponiole | O | imposta F| desoisione
regitrazone | documento £ “pro. - § amad | documeno & VA wosta &
2 ¥ 2
TgnaE GgmEE 1 7 Toto hardvare T 0000 200000 20% 0000 Wauom20%
Sz 4genzoiz 2 1 Tt hardaro fat, g 00000 20% 20000 alquola 20%
1460 _ests om0 esclusa ar 15
otk a0 a0ias0 00,00
riepiloghi
oico VA | Goscrons mporibl | imposte | imposts deduciil
2% foa s 0000 0000
o315 oscusaar 15 1460 0w 04|
ol %1460 000 500,00
registro delle fatture di vendita
o | - i
£ umero 3 fatrao ’ £
SR | o 3T 3 ciome | o | mponie | < | mposs avserzone
Sz dgenziz T T Aboron& G, [ 000 oo 2o% 20000 uon 20%
otk 20000 100000 200,00
riepiloghi
ico WA | Goscrons mporibl | imposte | imposts deducioil
2% Jaiuon 20% 00000 200
el 100000 20000 200,00

«
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99.2.3 Partitario clienti e fornitori
codice eccedenza eccedenza
cliente dare avere
— scheda del cliente: «Alberoni & C.»
1 120000 I
n |dat: data .
areg| n.doc. | A | n.prot descrizione dare avere
3 05/01 1 04/01 Fatwra di vendita merci al cliente Alberoni. 1200,00 0,00
n ‘ data | ncoc | S8 | prot ‘ descrizione ‘ duro ‘ avers
codice eccedenza eccedenza
fornitore dare avere
— scheda del fornitore: «Tutto hardware»
1 0,00 361460
n |dataregn.doc. | S8 | prot ‘ descrizione ‘ dare ‘ avere
2 04/01 123 0301 1 Fattura di acquisto merci dal foritore Tutto hardware. 0,00 2 400,00
oo Tuto e,
4 05/01 127 04/01 2 per l'emis i i, 0,00 1.214,60|
Sessa
n ‘ data | n.oc. | 938 | prot ‘ descrizione ‘ daro ‘ avere
99.2.4 Variazioni dei confi ufilizzati
«
Sommare | sommare
eccedenza | eccedenza
are aversin
ilancio lancio,
codice denominazione owvero, owero, |eccedenza dare| eccedenza
sotirarre sottrarre avere
eccedenza | eccedenza
avere in dare in
bilanci bilancio
Tiordinare I"area i colore grigio (da B3 a £302), secondo 1a colonna B, E -
in modo crescente
1501 rediti enti aCllt 1200, 0,00]
1601 [IVA nicredito "] 600, 0,00)
1820 [denaro in cassa aCIva 2500, 0,00|
2501 [debiti v/fornitori pD7 0, 3614,60|
2601 IVA r/debito 0. 200.00|
2820 fanca ...c/lc 0, 2500,00|
3101 Imerci c/vendite eAl 0, 1000,00|
4101 Imerci c/acquisti eB6 3000, 0.00|
4901 oneri fiscali diversi eB14 14,60 0,00
99.3 Verifica sulla gestione della contabilitd
«

Si registrino le operazioni seguenti nel giornale di coititab
generale e nei registri IVA.

+ 10 agosto
Il fornitore Tuttohardware ci invia fattura n. 250 del 07 agwper
I'acquisto di merci per 3000,08 piu IVA con aliquota normale.
La fattura viene protocollata con il numero 20.

+11 agosto
Si invia al cliente Alberoni fattura n. 31 per vendita di migyer
5000,00€ piu IVA con aliquota normale.

« 12 agosto
Il fornitore Tuttohardware ci invia fattura n. 255 del 10 agwper
I'acquisto di merci per 3000,0€ piu IVA con aliquota norma-
le. Nella fattura ci addebita anche spese per bolli, per®g,0
che sono esclusi dall'lVA in base all'art. 15. La fattura née
protocollata con il numero 21.

- 13 agosto

Il cliente Alberoni paga con assegno bancario una veccltia fa
tura per un importo complessivo di 3600,80L'assegno viene
messo nella cassa assegni.

- 14 agosto

Viene depositato I'assegno del cliente Alberoni nel contoente
bancario dell'azienda.

« 15 agosto

Si invia al cliente Alberoni fattura n. 32 per vendita di migyer
6000,00€ piu IVA con aliquota normale.

Si devono presentare i documenti seguenti:

1. il giornale;
2. iregistri IVA degli acquisti e delle vendite;
3. la stampa del partitario clienti e fornitori.
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99.4 Verifica guidata sulla chiusura (coged)
«
L’esercitazione riguarda operazioni da inserire nei gidthe 31 di-

cembre. Nel 30 dicembre vengono inseriti i valori iniziadii @onti
per mezzo di una scrittura fittizia; nel 31 dicembre vengaegi-r
strati gli assestamenti, le scritture di chiusura dei ceatinomici, la
determinazione dell'utile o della perdita e I'epilogo denti dello
stato patrimoniale.

99.4.1 Inserimento della situazione dei conti, prima degli
assestamenti

30 dicembre

Viene effettuata una scrittura fittizia (somigliante vagate a
un’apertura) per attribuire ai conti le eccedenze attuallad
contabilita.

Questa operazione viene effettuata solo per avere deii\alor
linterno dei vari conti dei quali si fa la chiusura. E eviderche
nella realta € improbabile che un’azienda cominci una dulitéa
meccanizzata e subito dopo faccia una chiusura dei conti.

Bilancio di verifica dell'azienda in data 30 dicembre.

Dare Avere

cliente Emme 7763,90 fornitore Delta 18138,24
cliente Yankee 6291,60 fornitore ERREX 21031,42
cliente Zeta 7211,61 {iom“ore Domenichel- 1 15
banca X c/c 4338,00 cambiali passive 5431,00
cambiali attive 12835,80 debito per TFRL 9000,00
denaroincassa 667030 (0090 svalulazione 317 o

macchine d'ufficio 8000,00 debiti per imposte 1100,00
fondo ammortamento

fabbricati 80000,00 faphpricati 22515,00
istituti previdenziali  1485,00
debito per IVA 1000,00

patrimonio netto 69903,10

merci c/acquisti 60487,00 merci c/vendite 50912,00
costi di consulenze  2285,70 ribassi e abbuoni attivi102,00
gil\nl?sa e abbuoni pas—831OO

salari e stipendi 3121,00

oneri sociali 2670,00

costi di trasporto 278,00

Totale dare 202035,91Totale avere 202035,91

e Contabilizzare la situazione dei conti con una scrittuel n
giornale di contabilita generale.

Si suggerisce di fare una scrittura simile al’'esempio chpu®
vedere nella figura successiva, tenendo conto che va re@inel
giornale di contabilita generale.

cliente Emme Situazigne dei conf 7763,90
al 30 dicembre

cliente Yankee 6291,60
cliente Zeta 7211,61
banca X c/c 4338,00
cambiali attive 12835,80
denaro in cassa 6670,30
macchine d'ufficio 8000,00
fabbricati 80000,00
merci c/acquisti 60487,00
costi di consulenze 2285,70
ribassi e abbuoni passiv| 83,00
salari e stipendi 3121,00
oneri sociali 2670,00
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costi di trasporto 278,00
fornitore Delta 18138,24
fornitore Errex 21031,42
fornitore Domenichelli 101,15
cambiali passive 5431,00
debito per TFRL 9000,00
Iiondo svalutazione credj- 1317,00
debiti per imposte 1100,00
fondo ammortamento
fabbricati 22515,00
istituti previdenziali 1485,00
debito per IVA 1000,00
patrimonio netto 69903,10
merci c/vendite 50912,00
ribassi abbuoni attivi 102,00

30 dicembre

Viene effettuata la stampa del bilancio di verifica per colfdre I'e-

sattezza dei saldi inseriti tramite I'apertura dei con#i. dtampa del

bi

lancio di verifica si ottiene dalla scheda del piano deiticdit

trando in modo da visualizzare solo quelli usati effettiesme in
contabilita.

« Effettuare la stampa del bilancio di verifica.

1201 fabbricati 80 000,00 0,00]
1205  |macchine dufficio 80000 0,00|
1211 [fondo ammortamento fabbricati 0,0 22515,00|
1501  [erediti viclienti 21267,11 0,00|
1505  [cambiall attive 12 835,8( 0,00|
1540 fondo svalutazione crediti 0,0¢ 1317,00|
1820  [denaro in cassa 6670,3 0,00|
2101 |patrimonio netto 0,0 69903,10|
2301 |debiti per TFRL 0,0 9000,00|
2501  |debiti v/fomitori 0,0¢ 39270,81
2503  |cambiali passive 0,0 5431,00|
2605 |debiti per IVA 0,0 1000,00|
2606 |debiti per imposte 0,0 1100,00|
2811 [fistitut previdenziali 0,0 1485,00|
2820 [oanca ... clc 4338,0 0,00|
3101 |merci civendite 0,0 50912,00|
3111 |ribassi e abbuoni passivi 83,0 0,00|
4101 |merci c/acquisti 60 487,01 0,00|
4111 Jribassi e abbuoni attivi 0,0¢ 102,00
4201 [costi di trasporto 278,00 0,00|
4204 [costi di consulenze 2285,7( 0,00|
4401 fsalari e stipendi 3121,00 0,00|
4402 |oneri sociali 2670,0 0,00|

« Controllare tutti i conti del bilancio di verifica e, se nesario,

fare le correzioni e ripetere la stampa.

99.4.2 Operazioni di assestamento

«

31 dicembre
Per la determinazione del reddito si tenga presente quagtes

1.
2.

3

L’'ammortamento di mobili e attrezzature ufficio & del 20 %.
L’'ammortamento degli immobili € del 3 %.

. Siverifica che il fondo svalutazione crediti sia almenno ak3 %
dei crediti commerciali (a cui appartengono anche i cre@itso i
clienti). Se il fondo risulta inferiore, questo deve essateguato
(incrementato in modo da raggiungere il valore della seaiohe
prevista), altrimenti non si deve fare la scrittura.

L’'accantonamento al fondo TFRL & di 651&9

.il totale delle fatture da emettere per merci gia inviatelié
800,00€;

. il totale delle fatture da ricevere per merci ricevute 6@0,00€;

7. le merci in rimanenza sono valutate 3450600

8.

le imposte dell’esercizio ammontano a 1756800

* Registrare in contabilita generale le scritture di assaehto

elencate.
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Le registrazioni vanno effettuate una per una e non raggitepp * Registrare in contabilita generale le scritture di chragiei conti
mmortamento macchin economicl.
g’uffi(‘:)ioa ento macce %mmortamento... (calcolare)
fondo  ammortamentp co_nto def risultato econc'epilogo dei costi | (calcolare)
hine d'uffici (calcolare) mico
macchine d utficio ribassi e abbuoni passiv (calcolare)
ammortamento fabbricatiammortamento... | (calcolare) merci c/acquisti (calcolare)
fondq A ammortamento (calcolare) (calcolare)
fabbricati " T
i i epilogo dei ricavi | (calcolare
. " adeguamento  del merci _c/vendlte — prog ¢ )
svalutazione crediti fondo (calcolare) ribassi e abbuoni attivi (calcolare)
fondo svalutazione credj- (calcolare) ] (calcolare)
ti conto del risultato econo- (calcolare)
TFRL i to.] 651,79 mice
accantonamento.. ,
debiti per TFRL 651,79  Stampare il bilancio di verifica.
fatture da emettere fatture da emene_QG0,00 1201 ffabbricati 800000 0,00
re... 1205  [macchine dufiicio ) 8000,0¢ 3
merci c/vendite 800,00 1215 fonds ammeriamento maceina duffle o0 o009
IVA n/debito 160,00 1m0 e vitert pof ggg:?x g:gg
1505 fcambiali attive 12 835, 8( 0,00|
= 1509 fatture da emettere 960,00 0,00
merci c/acquisti fatture da ricever 54 o9 e 4380 s
re... 1820 [denaroin cassa 6 670,3( 0,00|
fatture da ricevere 500,00 2101 petitnorioeiio o0 ppenll
2501 [debiti .momwm‘l\ 0,00 39270,81
merci rimanenze... 34500,00 3500 fatunecariovers oo * San00
" " " " 2601 [IVA nidebito 0,0 0,00|
merci c/rimanenze finali 34500,00 Ecrdll e 90 1ae00d
_ 2630  |debiti v/istituti previdenziali 0,00 1 485,00
. .. 2811 Jistituti previdenziali 0,00 0,00
imposte dell’esercizio imposte 1750,00 2620 foanca... oo 00! 009
d’esercizio... g6 |Ekmn o0 009
g 0 3111 i uoni Sivi A ),
debiti per imposte 1750,00 S0 [mercicacauist oo 000
411 Jribassi e abbuoni attivi 0,00 0,00|
. . e . L. . 4131 |merci c/rimanenze finali 0,0 0,00|
* Registrare in contabilita i giroconti di IVA, banche, eitisti 4201 foostiditrasporto oa 000
denziali o crmnee e o0
previdenziali. [ ! ]
o A o0 0
4601 rt: Ito fabbricati 0,00 0,00
IVA _n/debito giroconto IVA... (calcolare) o Sﬁ%&ﬁ%ﬁiﬁpm; dufticio o0 o0
imposte dell'esercizio X X
debiti per IVA (calcolare) 8101 te dell 0,01 0,00/
9101 fconto di risultato economico 0,00 10 487,51
banche c/c attivi giroconto banche.|.(calcolare)
banca X c/c (calcolare)
istituti previdenziali giroconto _istituti (calcolare) 31 dicembre
R ] previdenziali... Prendere visione dellimporto dell'utile o della perdita eserci-
debiti v/istituti previden- (calcolare) zio dal bilancio di verifica appena stampato e registrareointa
ziall bilit generale I'operazione con cui cid viene trasferitdlm stato
» Stampatre il bilancio di verifica dopo le scritture di asagstnto patrimoniale.
e i giroconti richiesti. ) ) . ) ) )
* Registrare in contabilita generale la scrittura di deteamione
- dell’'utile o della perdita.
il i e 2 P
1211 [fondo ammortamento fabbricati 0,0 24.915,00) ) . ) ) . . . ) -
D | DGO s 160009 « Stampare il bilancio di verifica (I'insieme dei conti econioi
By [ T oana0 o0 deve risultare azzerato completamente).
1509 fatture da emettere 960,01 0,00]
1540 d ll dit 0,00 1317,00f
el ;;;':‘:;n:“z‘:ne oo 4338,0 0,00} 1201 fabbricati 80 000,0 0,00|
Fzy | fe ez 66703 0.00 1205 [macchine dufiicio 8000,0 s
2101 jpatrimonio nefto 0o 69.903,10) 1211 Jlondo ammortamento fabbricati 0,0 24915,00)
2l |l 00 651,79 1215 ffondo ammortamento macchine dufficio 0.0 1600,00
2501 debiti v/fornitori 0,00 39270,81 1404 ol 34 500’0 0’00
2503 fcambiali passive 0,00 5 431,00 I - ;. .
1 03 |EE=
2605 [debiti per IVA 0,00 1160,00] - . ;.
2606 ldebiti per imposte 0.0 2850,00 1540 fondo sva\ulazque crediti 0,00 1317,00|
2630 |debiti v/istituti previdenziali 00! 1 485,00} LD | FEEDEEED 4338,0 0.00)
2811 [istitui previdenziali 00 0,00} et szﬁmmﬁ:ﬁ; o o7 699094
20 fpenca e g:g . 712% 2102 fuie desercizio 0.0 10 487,51
3111 |ribassi e abbuoni passivi 830 0,00} 2001 [debtiper TEAL oo RS
4101 |merci c/acquisti 60987,0 0.00) = c;m':;i‘;“”:s":ice 00 o
4111 Jribassi e abbuoni attivi 0,00 102,00 2520 ot d:’icevem 0’0 500’00
4131 mer?i?lrimanenxa(inali 0,00 34 500,00 2601 VA n/debito 0’0 0’00
|l 278,0 0.00 2605  |debiti per IVA 00 1160,00)
4204 |costi di consulenze 2285,7 0,00 L - ‘
4401 |salari e stipendi 31210 0,00} £ | EEEIh 00 2850,00
4402 foneri saciaii 2670, 0,00) 2 ;T::'I‘\ggli:gz;ihemlah g;g uag:gg
Ga01  [ammortamento tabbrica 240 000 2620 arca . oo oa 009
4605 fammortamento macchine diufficio 1600,0 0,00 T [ e @ oassii o oo
4706  [svalutazione crediti 0,0¢ 0,00] 4101 Imerci c/acquisti pas: 0’0 0’00
8101 imposte dell'esercizio 1 750,00 0,00] 4111 ribassi e abbuoni attivi 0:0 0:00
4131 Imerci c/rimanenze finali 0,00 0,00|
) ) ) ) . L 4201 fcosti di trasporto 0,0 0,00f
* Controllare il bilancio di verifica e fare le correzioni se e e o 059
pendi 0,0 0,00|
necessario. bl % 000
4601 fammortamento fabbricati 0:0 0:00
4605 fammortamento macchine d'ufficio 0,00 0,00|
. . N . a7 ll dit X X
99.4.2.1 erazioni di chiusura 8101 [mpost darosercaio 0 o0
¢}
9101 fconto di risultato economico 0,0¢ 0,00]

«

31 dicembre
Vengono effettuate le scritture di chiusura dei conti ecoica

31 dicembre
Effettuare la chiusura dei conti dello stato patrimoniale.
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* Registrare in contabilita generale le scritture di chrasiei conti
dello stato patrimoniale.

bilancio di chiusura chiusura dell’attivg (calcolare)

fabbricati (calcolare)

macchine d'ufficio (calcolare)
(calcolare)

fondq _ ammortamentpchiusura del pass "(calcolare)

fabbricati Vo

fondo _ ar’nnjo_rtamenta (calcolare)

macchine d'ufficio

(calcolare)

bilancio di chiusura (calcolare)

 Stampare il bilancio di verifica e verificare che sia azzerat

Esercitazioni con I'applicativo gestionale

completamente.
1201 fabbricati 0,0¢ 0,00]
1205  |macchine d'ufficio 0,00 0,00)
1211 fondo ammortamento fabbricati 0,00 0,00]
1215 fondo ammortamento macchine d'ufficio 0,00 0,00]
1404 Imerci 0,00 0,00]
1501 crediti viclienti 0,00 0,00]
1505 fcambiali attive 0,00 0,00]
1508 fatture da emettere 0,00 0,00]
1540 fondo svalutazione crediti 0,00 0,00]
1801 banche clc attivi 0,00 0,00]
1820  |denaroin cassa 0,0¢ 0,00]
2101 [patrimonio netto 0,0 0,00]
2102 utile d'esercizio 0,00 0,00]
2301 debiti per TFRL 0,00 0,00]
2501 |debiti v/fornitori 0,00 0,00]
2503 [cambiali passive 0,0¢ 0,00]
2520 fatture da ricevere 0,00 0,00]
2601 IVA n/debito 0,00 0,00]
2605 debiti per IVA 0,00 0,00]
2606  |debiti per imposte 0,00 0,00}
2630  |debiti v/istituti previdenziali 0,0¢ 0,00]
2802  |bilancio di chiusura 0,0 0,00]
2811 Jistituti previdenziali 0,00 0,00)
2820 banca ... c/c 0,00 0,00]
3101 Imerci c/vendite 0,0¢ 0,00]
3111 Jribassi e abbuoni passivi 0,00 0,00]
4101 Imerci c/acquisti 0,00 0,00]
4111 ribassi e abbuoni attivi 0,00 0,00]
4131 Imerci c/rimanenze finali 0,00 0,00]
4201 fcosti di trasporto 0,00 0,00]
4204 [costi di consulenze 0,0¢ 0,00]
4401 salari e stipendi 0,0¢ 0,00]
4402 oneri sociali 0,00 0,00]
4403 [TFRL 0,00 0,00]
4601 fammortamento fabbricati 0,0¢ 0,00]
4605 fammortamento macchine d'ufficio 0,00 0,00]
4706 svalutazione crediti 0,00 0,00]
8101 imposte dell'esercizio 0,00 0,00]
9101 fconto di risultato economico 0,00 0,00]
» Stampare il giornale di contabilita generale.
data reg conto ol [for descrizione o |datadoc| o | care avere
7 T 7 e =
| 1501 o ko s cec o
| 20 e sz o
| 120 coocoms e p
| 1201 fabbricat 80 000,00 i
1 4101 merci c/acquisti 60.487,00) o
1) 4204 costi di consulenze. 2285.70| e
1 3111 rbassi o abbuoni passivi 83,00 s
1 4401 salari o stipandi 312100 =
1 4402 oneri sociall 267000 2
1| s0de | 4201 cossairasporto siuszon de cont pira deg 278.00) ol
1 2501 debit viorniori 4 18138.24) o0
1 2501 debit viorniori 5 2108142 Ll
1 2501 debit vifornitorl 5 FIRE N
1 2503 cambial passive: 543100 30/%
1 2301 debit per TFRL 900000 5,/
1 1540 fondo svalutazione credit 181700 /G
1 2606 cebit per imposte. 110000 5,45
1 1211 fondo ammortamento fabbricati 2251500 /3
1 26811 sttt previdenzial 148500 /3
| 2605 debit per VA 100000 5B
| 201 parmena o 5001 stnim
o] 0 ammrtamrs ot st ) o
3 1215 s et st st rwo] o
3 w1 st asrean e wae
3| I 1211 fondo ammortamento fabbricati 2 400,00| o0
B o = R ST oo w
3 2 R -
] o e wn
e =
) — — o
J 50 e e ot o e
o e [ 5101 mutchere o
] 01 W o
o grap | 4101 mereiclacquisi fatture da ricevere per merci ga 500,00/ Ll
d P = o
b 04 mera e wsas
7| 3tk 4131 merd c/rimanenze finali 34 500,00 om0
J P — v s
8 LIy 2606 debiti per imposte. 1 750,00| o0
3 = [y =l
9 L 2605 debltl per IVA e 160,00( o0
m 101 v oo ss009 P
10| LIy 2820 banca ... it 4 338,00 o0
e R o] s
" P e ——— o

‘z T 10 et s e S
W P w200 s
W iy ——— 0ow70] 1o
‘z 01 con e B e
‘z 0 ca s e [
i o e
‘2 o BT e
‘z o e
i Sl et e e
‘z Cop v T
W g |11 s s e
m iy E———— o P
m 0101 catod ek s PP
W] 101 oo utaacconamcs ] e
14| e 2102 utile d'esercizio Hiazionetie ALLSEEE o
18] 2802 bilanio i hiusura 168 571,21 =’ ]
, T - T oo
i ) — S
i bl e
¥ s (| - e | e
i o e
i 01 arch o B cm
‘5 o e
i ——| o e
b {215 o ammormeo v i) e .
b o —— N -
b oy [I— e e
18] 2102 utie desercizio 10 487,51 =
18] 2301 debt per TFRL 965179 il
16 31dic | 2501 debiti iornitori ‘chiusura del passivo 39 270,81 s
18] 2508 cambal passive 543100 s
18] 2520 fatture da ricovere. 500,00/ o
18| 2605  deblti per IVA 1160,00( s
16| 2606 deblit per imposte 2 850,00 Pt
18] 2630 debit visthut providenziall 1 485,00 sdn
‘s = [— o

99.4.3 Conclusione della verifica sulla chiusura

«

| documenti da presentare per la correzione sono i segliergtam-
pe devono essere ordinate e il tutto deve essere unito assiami
punti metallici oppure i fermagli per lettera.

1. Bilancio di verifica del 30 dicembre (dopo I'apertura dent).

2. Bilancio di verifica del 31 dicembre ottenuto subito dogb g
assestamenti.

3. Bilancio di verifica del 31 dicembre ottenuto dopo la chiasdei
conti economici.

4. Bilancio di verifica del 31 dicembre ottenuto dopo il ginoto
dell'utile.

5. Bilancio di verifica del 31 dicembre ottenuto dopo I'epitodei
conti dello stato patrimoniale (e quindi azzerato comphetate).

6. Giornale di contabilita generale.

99.5 Verifica guidata sul bilancio (coge4)

Per svolgere questa verifica occorre recuperare il foglitaebro
della verifica precedente e salvarlo con un altro nome, pt&rygio
apportare delle modifiche.

99.5.1 Ripristino delle eccedenze

«
31 dicembre
Per poter produrre un bilancio, occorre ripristinare leeglenze avu-
te subito dopo le scritture di assestamento. Pertanto, deposal-
vato il file della verifica precedente con un nome nuovo, vazare
cellate le scritture di chiusura dei conti e di determinagidell’utile

(o della perdita).

» Cancellare le scritture di chiusura, inclusa quella dedeina-
zione dell'utile o della perdita.

99.5.2 Predisposizione di una situazione contabile

31 dicembre
Prima di realizzare il bilancio vero e proprio, si richiediepdedi-

«

sporre la situazione contabile, attraverso la scheda Lo stesso
risultato che appare nella situazione contabile & quekodgve poi
apparire nel bilancio.

» Compilare la situazione contabile, inserendo i codici clmti
nella posizione corretta.
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Figura 99.38. Situazione contabile: stato patrimonial@et@
€conomico.

conti dello stato
1201 fabbrcat 80000.,00[ 1211 fondo ammortamento fabbricat 2491500
1205  macchine duficio 8000,00( 1215 fondo ammortamento macchine d'uficio 160,00
1404 merci 3450000 1540 fondo svalutazione credt 1317,00
1501 credit viclient 21267,41) 2101 parimonio netio 690,10
1505 cambiaiative 1283580 2301 debil per TFRL 951,79
1509 fatture da emetiore 960,00 2501 detit viornitori 3927081
1801 banche cioatvi 433800 2503 cambial passive 5431.00
1820 denaro i cassa 667030 2520 ratwre da icevere 5000
2605 debil per IVA 1160,00
2606 debit per imposte 28500
2630 debi vistiul previdenzial 1485.00
16857121 158 083,70
000 1048751
conti economici
3111 rioassi e abbuon passivi 8300 3101 merci cvendite 51712,00]
4101 merci ciacquist 60967,00( 4111 ribassi e abbuoni ativi 102,00
4201 costidirasporlo 27800| 4131 merci ciimanenze final 3450000
4204 costi diconsulenze 228570
4401 salarie stipendi 312100
4402 oneri sociali 267000
4403 TFRL 651,79)
4601 ammortamento fabbricay 240009
4605 ammortamento macchine duficio 160000
8101 imposte delfesercizio 175000
75 826,49 8631400
1048751 0.00|

99.5.3 Associare i conti alle voci di bilancio

31 dicembre

Con l'aiuto della schede del piano dei conti del propriodili testo,
vanno associate le voci del bilancio ai conti che presenégneden-
ze. Questa associazione va fatta tenendo conto che alldeltaiti-
Vo si aggiunge il prefisso «a», a quelle del passivo si aggiilqye-
fisso «p», a quelle del conto economico si aggiunge il prefieso
Inoltre, va ricordato che, per motivi tecnici, alcune voel tilancio
contenuto nel foglio di lavoro non sono perfettamente confal
disposto del codice civile.

Tabella 99.39. Varianti rispetto a quanto riportato neliced
civile.

codice civile descrizione adattamento |
attivo A crediti verso i soci gia richiamati attivo A1
attivo A c_redlh Verso i soci non ancora . - o
richiamati
attivo D ratei attivi attivo D1
attivo D risconti attivi attivo D2
attivo D disaggi su prestiti attivo D3
passivo C trattamento Q| fine rapporto a'passivo c1
_ lavoro subordinato _

passivo E ratei passivi passivo E1
passivo E risconti passivi passivo E2
passivo E aggi su prestiti passivo E3

» Mettere nel piano dei conti le voci che collegano le eccedetz
bilancio.

Figura 99.40. Porzione del piano dei conti con le assoaiaio
bilancio.

1201  [fabbricati aBll
1205 Imacchine d'ufficio aBll4
1211 fondo ammortamento fabbricati aBll
1215  [fondo ammortamento macchine d'ufficio aBll4
3101  [merci c/vendite eAl
3111 ribassi e abbuoni passivi eAl
4101 Imerci c/acquisti eB6
4111 ribassi e abbuoni attivi eB6

99.5.4 Stampa del bilancio

31 dicembre

Va stampato il bilancio (schedgilancio  ’), dopo averla filtrata per
le sole righe utili. Va verificato che il risultato di esericizorrispon-
da a quanto determinato con la chiusura e che il totale atiavpari
al totale passivo.

» Stampatre il bilancio.

Esercitazioni con I'applicativo gestionale 177
* Verificare che i dati che appaiono in bilancio siano validicaso
contrario, vanno corrette le associazioni fatte nel piagiaccdnti
e quindi va ristampato il bilancio.
» Stampare la scheda del piano dei conti, filtrata con i sal-co

ti utilizzati effettivamente nel giornale, in modo da evidere
I'associazione al bilancio.

Figura 99.41. Bilancio.

IATTIVO

A ICREDITI VERSO | SOCI PER VERSAMENTI ANCORA DOVUTI: 0f

B IMMOBILIZZAZIONI: 61 485

B I Immobilizzazioni materiali: 61485

B I 1 lterreni e fabbricati 55 085

B I 4 laltri beni materiali 6400

[ JATTIVO CIRCOLANTE: 79 254

c 1 Rimanenze: 34 500

[ | 4 lprodotti finiti e merci 34 500

c n [Crediti: 33746

cC n 1 |Verso i clienti 33 746

C v Disponibilita liquide: 11 008

c v o1 ldepositi bancari e postali 4338

c v 3 |denaro e valori in cassa 6670

D [RATEI E RISCONTI ATTIVI: 0|
ITOTALE ATTIVO (A+B+C+D) 140 739
PASSIVO

A PATRIMONIO NETTO: 80 391

Al (Capitale 69903

A IX Utile (perdita) dell'@Sercizio weivadal corts econamic) 10488

B [FONDI PER RISCHI E ONERI: 0f

[ ITRATTAMENTO DI FINE RAPPORTO DI LAVORO SUBORDINATO: 9 652

[ 1 fondo TFRL 9652

D DEBITI: 50 697|

D 7 |debiti verso fornitori 39771

D 8 |debiti rappresentati da titoli di credito 5431

D 12 |debiti tributari 4010

D 13 |debiti verso istituti di previdenza e di sicurezza sociale 1485

E [RATEI E RISCONTI PASSIVI: 0f
ITOTALE PASSIVO (A+B+C+D+E) 140 739
ICONTO ECONOMICO

A |VALORE DELLA PRODUZIONE: 51 629

A 1 ricavi delle vendite e delle prestazioni 51 629

B |COSTI DELLA PRODUZIONE: 39 391

B 6 lacquisti materie prime, sussidiarie, di consumo e di merci 60 885

B 7 Ispese per prestazione di servizi 2564

B 9 |costi del personale: 6443

B 9 a [salarl e stipendi 3121

B 9 b [oneri sociali 2670

B 9 ¢ |accantonamento al TFRL 652

B 10 lammortamenti e svalutazioni: 4 000

B 10 b |ammortamento delle immobilizzazioni materiali 4000

B 11 ariazioni rimanenze materie prime, sussidiarie, di consumo e merci - 34500
[DIFFERENZA TRA VALORE E COSTI DELLA PRODUZIONE (A-B) 12 23g|

[ [PROVENTI E ONERI FINANZIARI (15+16-17) 0|

D RETTIFICHE DI VALORE DI ATTIVITA FINANZIARIE (18-19): 0l
RISULTATO PRIMA DELLE IMPOSTE (A-B+CiDzE) 12 238

22 Imposte sul reddito dell'esercizio 1750
26 Utile o perdita di esercizio 10488

99.5.5 Conclusione della verifica sul bilancio
«

| documenti da presentare per la correzione sono i segliergtam-
pe devono essere ordinate e il tutto deve essere unito assiemi
punti metallici oppure i fermagli per lettera.

1. Bilancio di verifica del 31 dicembre dove sono evidenzlate
associazioni al bilancio (si tratta della scheda dei conti)

2. Situazione contabile del 31 dicembre.
3. Giornale di contabilita generale (senza le scritturehdisura).
4. Bilancio vero e proprio.

99.6 Esercitazione con la contabilitd di magazzino
(magl)

«

Viene proposto un esercizio molto semplice, con il qualeosigo-
ne un giornale di magazzino e le schede di valorizzazionestbc
medio (per movimento e per periodo). La codifica usata e g aiei
scritta nella sezion®9.1e il periodo considerato va dal 1 gennaio al
31 dicembre inclusi (il periodo fa fissato nella scheda dagicoli).

99.6.1 Giornale di magazzino

«
Nelle descrizioni sono annotati anche i numeri e le date deud
menti a cui fanno riferimento le operazioni. La sigla «ddtsiferi-
sce a un documento di trasporto; la sigla «ft» a una fattaraigla
«pr» indica un numero di protocollo. Si osservi che il numdro
protocollo dei documenti di trasporto é indipendente ddlqukelle
fatture.
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Giornale di

| am \ codios \ aricdo oo 1 R VR

1 o101 1 telo coprimonitor acauisto, ddt 5, pr. 1 del 11 100,0000 1000,00]
2 02001 2 potaCODVD daviaggio acquisto, ddt 7, pr. 2 del 1/1 3000000 300000
3 o301 1 telo copri monitor verdia, ddt 1 del 3/t 300000

4 04101 2 portaCODVD daviaggio verdia, 11 del 3/t 100,0000

5 o501 1 telocoprimonitor vendia, t 2ol 4/1 60,0000

6 o08/01 2 porta CD/DVD da viaggio vendita, ddt 2 del 6/1 100,0000

7 o701 1 telocoprimonitor acquisto, ddt 10, pr. 3 del 05/01 10,0000 900,00
s 0801 1 telocoprimonitor vendia, dat 3 del 6/1 500000

9 09/01 1 telo copri monitor PN R0 -10,0000 -100,00|
10 | 1001 1 telo coprimonitor vendiia, ddt 5 del 10/1 500000

99.6.2 Valorizzazione al costo medio ponderato per
movimento

articolo
1

scheda di magazzino dell'articolo : «telo copri monitor» ‘

} o | v Unaro @ - oo gan
izil i valore unitario di scarico, al costo juantita in | valore della
n data | descrizione delloperazione| quantita i medio ponderato | ‘Blacenza | ' giacensa
1 ot1/01 carico per acquisto 100,000 10,000 100,000 1000,00|
3 03/01 scarico per vendita -30,000 10,00 70,000 700,00|
5 05/01 scarico per vendita -60,000 10,00 10,000 100,00
7 o7/01 carico per acquisto 100,000 9,000 110,000 1000,00|
8 og/01 scarico per vendita -50,000 9,09 60,000 545,50
9 0g/01 reso su acquisto del 1/1 -10,000 10,00 50,000 445,50
10 10/01 scarico per vendita -50,000 8,91 0,000 0,00|
articolo . . e -
2 scheda di magazzino dell'articolo : «porta CD/DVD da viaggio»
valore unitario di
. " i valore unitario di scarico, al costo quantitain | valore della
n data descrizione dell'operazione| quantita arics medio ponderato | Giacenza | giacenza
er
2 02/01 carico per acquisto 300,000 10,000 300,000 3000,00|
4 04/01 scarico per vendita -100,000 10,00 200,000 2000,00|
6 0601 scarico per vendita -100,000 1000 100,000  1000,00)
99.6.3 Valorizzazione al costo medio ponderato per
periodo
«
articolo " . - . .
7 scheda di magazzino dell'articolo : «telo copri monitor»
valore unitario di
; : ; jta | valore unitariodi |scarico al costo| quantitain | valore della
n data |descrizione dell'operazione | - quantita S aroe medio det | Bacenza | ‘giacensa
periodo
1 01/01  carico per acquisto 100,000 10,000 100,000 1000,00)
3 03/01 scarico per vendita -30,000 947 70,000 715,90
5 05/01  scarico per vendita 60,000 947 10,000 147,70)
7 07001 carico per acquisto 100,000 9,000 110,000 1047,70)
8 08/01 scarico per vendita -50,000 947 60,000 574,20
9 0901 reso su acquisto del 1/1 -10,000 947 50,000 479,50
10 1001 scarico per vendita 50,000 947 0,000 6,00
articolo ) . - .
2 scheda di magazzino dell'articolo : «porta CD/DVD da viaggio»
valore unitario di
N 9 N i valore unitario di | scarico al costo| quantitain | valore della
n data  |descrizione dell'operazione | quantita S unia et Yacona | “aiacensa
periodo
2 02/01 carico per acquisto 300,000 10,000 300,000 3000,00|
4 0401 scarico per vendita -100,000 1000 200,000  2000,00)
6 06/01  scarico per vendita -100,000 1000 100,000 100,00

99.7 Verifica sulla gestione della contabilitd di
magazzino (Mag2)

«

Si registrano le operazioni seguenti in contabilita di nzageo.

+ 10 settembre
Il fornitore Tutto hardware ci invia merce accompagnata da d
cumento di trasporto n. 250 del 07 settembre per I'acquisto d
1000 porta CD/DVD da viaggio, al prezzo unitario di 380l
documento viene protocollato con il numero 110.
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+ 11 settembre
Si invia al cliente Alberoni merce accompagnata da documen-
to di trasporto n. 200 (emessa lo stesso giorno). Si trat&Ddi
porta CD/DVD da viaggio al prezzo del listino di vendita, che
inizialmente e di 5,0€.

- 12 settembre

Il fornitore Tutto hardware ci invia merce accompagnataatzud
mento di trasporto n. 255 del 11 settembre per I'acquist®@D5
porta CD/DVD da viaggio al prezzo unitario di 3,&) meno lo
sconto del 11 %. Il documento viene protocollato con il numer
111.

- 13 settembre

Siinvia al cliente Alberoni merce accompagnata da docuongint
trasporto n. 201 (emessa lo stesso giorno). Si tratta di pOG@
CD/DVD da viaggio al prezzo del listino di vendita.

+ 14 settembre
Si modifica il prezzo di listino dei porta CD/DVD da viaggio,
indicando 7,00€ per unita. Successivamente si invia al cliente
Alberoni merce accompagnata da documento di trasportozh. 20
(emessa lo stesso giorno). Si tratta di 2000 porta CD/DVD da
viaggio al prezzo di listino, ridotto pero di uno sconto dé3

Si devono presentare i documenti seguenti:

1. Il giornale di magazzino;

2. La scheda dell'articolo utilizzato nella verifica, vakaandolo al
costo medio ponderato per movimento.

3. La scheda dell'articolo utilizzato nella verifica, vaimandolo al
costo medio ponderato per periodo.

99.8 Esercitazione sulla gestione delle vendite
(vendl)

«
La gestione delle vendite implica la produzione dei docuiessi-

la vendita, costituiti principalmente da fatture, note dcradito e
cambiali tratte, che successivamente vanno registrateritabilita
generale, e, se appropriato, anche in contabilita di magazz

Qui viene emessa una fattura, una tratta e una nota di atxredc-
cessivamente si registrano in contabilita generale e neimenti di
magazzino.

99.8.1 Fattura

«



180

n umero falura Gala atura
A r
zienda per le
esercitazioni codice cliente: 1
plazza della Vittoria, 3/4 .
31100 - Treviso - (TV) JAlberoni & C.
Pl 80011540269 biazza Tirtera, 28
0018 Scandicci FI
FoPl 1720430485
Spese 0 rasporio non Gocumantale | spese ol mball non documentale pagamanic
€500,00 | valla 6094t
franca ot avpoagior banca aeta valle
ordine documento d rasporto
numero dala numero data
prezzo alquota
arioalo descrizione quantta | sconto | sconto | frezz0 importo !
10 friele diacacia 1 kg 200 500% | 1.00% 500 saos| 104
11 feradepigrezzatig 100) 5,00 so000 104
12 |pappareale pura 109 300 20,00 500000 2094
18 fropoi20 g 500 200% 10,00] sg0000 20
sconlo sullolale: 2,00% 24881
rieplogo IVA tollgspese non 500,00
000 4% 0| 009
141169 10% 141,17 interessi 009
1068200 20% 21364 cauzion! 009
iparizione spese non
om0 e 00| scadenza fatura:
s 10% a4 15.147 23 lotale
’ fattura
11 marzo 2012
s 20% 883
Corte bollo i i
debitore Treviso, 11 gennaio 2012 Euro |15147,23
R
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€181,80

‘AI

scavenan

11 marzo 2012

pagherete per questa cambiale tratta

all'ordine della ditta Azienda per le esercitazioni

la somma

di Euro

\quindicimilacentoquarantasette/23
T

Alberoni & C.
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99.8.4 Giornale di contabilitd generale
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n. n.
data reg. conto cll | for descrizione doc. |datadoc. prot. dare avere
7 TR0 ceatviciarh T G5 o
b 3103 imbors speso i vendla Fatbrad verdtadlclete Aboren T
o %" | st01 merc ovente P o cat o, o quges | | 20| 119 ey
Sasebtans oot 5
i 2601 WA bt samnd  am
ke 1505 cambiak atve T T 15 16729 unm
El 9 | 1501 craditvicliont 1 fatiura 123 del 1171 15 147,23 o
E 3110 restsu vendie o e
of 150en | 2801 IVAwGasio Err=r e | o || me 509 soaon
4 1501_craditviioni . g o
registro delle fatture di vendita
mero 3 tattrao
doad | uace H ole codce
roghiting | oSings, e § clente oad | ol | mposte | S | imposa descrzone
Tz Tigmanz i T Aberon 8 G T Er TR Tt Siguola 10%
1068200 20% 213640 aluota 20%
3 10% 58 aliuota 10%
wies 2% 833 aluota 20%
8180 esis 0% esclusa art 15
15gen2012 15gen202 126 ' Aberoni .G n aco S68s 46085 10% 4609 aliuota 10%
ot Tan29  12stast 2525465
riepiloghi
codos VA | esorzions T mparibii | mposte mposte deausil
o [ 10% 100520 005
20%  |aquota 20% e 2247 22273
est5 esdusaart 15 18180 000 00
o LG 2525
codice eccedenza eccedenza
cliente X dare avere
— scheda del cliente: «Alberoni & C.»
1 0,00 506,94
N |datareg, n.doc. | St n.prm.‘ descrizione ‘ dare ‘ avere
tooror, pagar
11 1z 1 i Tatura, per a Quale 5 addebiand | boll 15147.23 000
2 11/01 [Emessa la cambiale tratta relativa alla fattura 123 del 11/1. 0,00 15 147,23
3 15/01 124 15/01 redi lativa alla fattura 123 del 11/1 0,00 506,94
n ‘ data | n.oc. | 938 | prot ‘ descrizione ‘ dare ‘ avere
Giornale di magazzino
- vatore carco
n aala codce aricalo descrizione delloperazione  [+201%0 e 13 |- Valors reso su
Fesosuscq. | (- reso suvend) [
1 101 10 melediacadar kg vendita, f1 123 del 11/1 200,0000
2 1101 1M ceradaplgrezzatig vendia, ft 123 del 11/1 1000000
3 1101 12 papparealepuratog vendta, ft 123 del 11/1 3000000
4 1101 13 propoli20g vendia, ft 123 del 11/1 5000000
5 1501 10 midlediacadia’ kg res0 con na 124 del 15/1 ~1000000

piazza Tiritera, 28

50018 - Scandicci - FI

Nota di accredito

7 nota di accredito n. data documento
Azienda per le
. . . 124 15 gennalo 2012
esercitazioni codice oente 1
plazza della Vitloria, 3/4 n
31100 Troviso - (1) JAlberoni & C.
p.i: 80011540269 biazza Tiritera, 28
50018 Scandicci FI
[CF o Pl: 1720430485
THermens EQ
numero daa teso per foriura eccaderte fordinazione
123 11 gennaio 2012
descrizione quantita | sconto sconto Jrtesod importo Jaliquota IvAl
el di acacia 1 kg 100 soo% | too% 500 amzy 10%
‘sconto sul totale: 2,00% -9,41)
ripiogo IVA oo VA 460
mporibie alquota WA o0
00 4% o o0
i 8 506.94 totale ot
i
000 20% o ’ aceredto

In questo caso si e preferito annotare il reso con una seritu
magazzino separata, invece di ridurre lo scarico origin@ome in-
vece occorrerebbe fare per una valorizzazione esatta stel ceedio
ponderato per movimento.

99.9 Verifica sulla gestione dei documenti della
vendita (vend?2)

Si eseguono le operazioni seguenti.

+ 10 novembre
Si emette fattura n. 110 per vendita al cliente Alberoni d bor-
se per notebook al prezzo di listino, che inizialmente e ¢00€
per unita. Il pagamento previsto & con rimessa diretta a @igi
dalla data della fattura.

+11 novembre
Si emette fattura n. 111 per vendita al cliente Alberoni dd 20
borse per notebook al prezzo di listino, con uno sconto del 2 %
Il pagamento previsto € lo stesso della fattura precedente.

+ 12 novembre
Si emette la fattura n. 112 per vendita al cliente Alberor8@D
borse per notebook al prezzo di listino, con uno sconto del 3 %
Per il pagamento, viene emessa una cambiale tratta a 30 giorr
dalla data della fattura.

+ 12 novembre
Si emette la cambiale tratta relativa alla fattura n. 112.

+ 15 novembre
Si emette la nota di accredito n. 113 per reso dal clienteraliie
di 50 borse per notebook risultate difettose. La nota diextitw
si riferisce alla fattura n. 111.
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+ 30 novembre
Si aggiorna la contabilita generale per i documenti eméstsir-
re, cambiale tratta e nota di accredito. Quindi si stampaihgle
di contabilita generale.
+ 30 novembre
Si aggiorna il registro VA delle vendite e lo si stampa.
+ 30 novembre
Si stampa la scheda del cliente Alberoni.
« 30 novembre
Si aggiorna il giornale di magazzino, mettendo il reso eorri

spondente alla nota di accredito in una registrazione opr
Successivamente si stampa il giornale di magazzino.
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Dopo averli controllati, si devono presentare i documesgienti:

.fatture n. 110, 111 e 112;

. cambiale tratta della fattura n. 112;
. nota di accredito n. 113;

. il giornale di contabilita generale;

. il registro IVA delle vendite;

. la scheda del cliente Alberoni;

~N o Ok W NP

. il giornale di magazzino.

99.10 Verifica sulla gestione dei documenti della
vendita (vend3)

Si eseguono le operazioni seguenti, equivalenti a quella deri-
fica precedente, emettendo pero fatture accompagnatenendo
conto che con il cliente Alberoni e stato concordato I'indella
merce attraverso il vettore Martino trasporti e che il porfoa@co
nostro magazzino (pertanto il vettore addebita le speseasiporto
direttamente al destinatario).

+ 10 novembre
Si emette fattura accompagnatoria n. 110 per vendita attelie
Alberoni di 100 borse per notebook al prezzo di listino, afie i
zialmente e di 10,0€E per unita. Il pagamento previsto € con
rimessa diretta a 30 giorni dalla data della fattura.

« 11 novembre

Si emette fattura accompagnatoria n. 111 per vendita attelie
Alberoni di 200 borse per notebook al prezzo di listino, cao u
sconto del 2 %. Il pagamento previsto € lo stesso della fattur
precedente.

« 12 novembre

Si emette la fattura accompagnatoria n. 112 per venditaeaitel
Alberoni di 300 borse per notebook al prezzo di listino, cao u

sconto del 3 %. Per il pagamento, viene emessa una cambial

tratta a 30 giorni dalla data della fattura.

+ 12 novembre
Si emette la cambiale tratta relativa alla fattura n. 112.

« 15 novembre
Si emette la nota di accredito n. 113 per reso dal clienteraliie
di 50 borse per notebook risultate difettose. La nota diextitw
si riferisce alla fattura n. 111.

« 30 novembre
Si aggiorna la contabilita generale per i documenti eméstsi-
re, cambiale tratta e nota di accredito. Quindi si stampaihgle
di contabilita generale.

« 30 novembre
Si aggiorna il registro VA delle vendite e lo si stampa.

« 30 novembre
Si stampa la scheda del cliente Alberoni.
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« 30 novembre

Si aggiorna il giornale di magazzino, mettendo il reso eorri
spondente alla nota di accredito in una registrazione fEopr
Successivamente si stampa il giornale di magazzino.

Dopo averli controllati, si devono presentare i documeggienti:

. fatture accompagnatorie n. 110, 111 e 112;
. cambiale tratta della fattura n. 112;

. nota di accredito n. 113;

. il giornale di contabilita generale;

. il registro IVA delle vendite;

. la scheda del cliente Alberoni;

~N o 0o b~ W NP

. il giornale di magazzino.

99.11 Verifica sulla gestione dei documenti della
vendita (vend4)
«
Si eseguono le operazioni seguenti.
+ 10 novembre
Si emette il documento di trasporto n. 100 per vendita ahtdie
Alberoni di 20 teli copri monitor al prezzo di listino che aial-
mente e di 5,0€ per unita. Il cliente preleva la merce dal nostro
magazzino e provvede al trasporto con mezzi propri.
+11 novembre

Si emette il documento di trasporto n. 101 per vendita ahtdie
Alberoni di 100 porta CD/DVD a colonna, al prezzo di listirteec
inizialmente é di 10,0€ per unita. La consegna e il trasporto si
svolgono con la stessa modalita del punto precedente.

« 12 novembre

Si emette la fattura accompagnatoria n. 200 per venditéeaitel
Belletti Ugo di 300 borse per notebook al prezzo di listinioe ¢
inizialmente e di 20,0& per unita. Il trasporto viene effettuato
con mezzi nostri, fino al magazzino del cliente, addebitaspin
se di trasporto per 200,00 euro;. Il pagamento previsto &ta vi
fattura.

« 30 novembre

Si emettono le fatture differite relative ai documenti disjporto
emessi nel mese. |l pagamento previsto per le fatture enag¢sse
cliente Alberoni & con cambiale tratta a 30 giorni dalla diita
emissione della fattura.

- 30 novembre

Se non e gia stato fatto, si aggiorna la contabilita gen@=ilde
fatture emesse.

+ 30 novembre
Si emettono le cambiali tratte previste.

« 30 novembre

Si aggiornata la contabilita generale per I'emissioneedetitte e
quindi si stampa il giornale.

« 30 novembre
Si aggiorna il giornale di magazzino e lo si stampa.

Si devono presentare i documenti seguenti:

1. documento di trasporto n. 100;
2. documento di trasporto n. 101;
3. fattura accompagnatoria n. 200;
4. fattura differita n. 201;

5. fattura differita n. 202;

6. le cambiali tratte;
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7. il giornale di magazzino;

8. il giornale di contabilita generale.

9. il registro IVA delle vendite;

99.12 Verifica integrata (int1)

«

Nell’azienda, avvengono i fatti seguenti, che devono esgestiti
per cio che riguarda la contabilita generale, la contabilitmagaz-
zino e la gestione delle vendite, secondo quanto gia vistoapéoli
precedenti:

2 gennaio

Si riscuote dal cliente Alberoni la somma di 1000,80in
assegno che si versa immediatamente in banca.

« 2 gennaio

Si riceve dal fornitore Tutto hardware merce accompagata da

documento di trasporto seguente, che viene protocollatoilco
numero 1, essendo il primo DDT che si riceve nell’anno:

| Tuttohardware | Spett. |
| . | Ditta per le esercitazioni

| | |
| | .

| | prot. 1 |
|
|
|
|
|

Documento di trasporto n. 7/ del 02-01-2012 |

|codice| descrizione | quantita | prezzo unitario |
e [ |-=mmeeees
77RT | luce per notebook | 400 | 5,00 |

| | | |

|
|
|
|
I
| Trasporto a cura del venditore

| Aspetto ester.. A VISTA | Colli 20 | Firma del destinatario |
— [

| | Data e ora ritiro | Firma vettore |
| | 02/01/2012 10:30 | |
| | | |

« 3 gennaio
Si riceve la fattura del documento di trasporto arrivatoidrgo
precedente. La fattura viene protocollata con il numersderedo
la prima fattura di acquisto dell’anno:

Tutto hardware | Spett. |
| Ditta per le esercitazioni

Fattura n. 3/ del 02-01-1984 |

|

|

|

|
| | PROTOCOLLO 1 |
|

|

|

I

|

|

I

pagamento Ricevuta bancaria 60 gg d.f. banca di appoggio Ba nca X |
codice| descrizione Jquantitalpr. unitario|scontofimp orto icl
I

7TRT | luce per notebook | 400 | 500 | | 2000,00 | 20 |

otale merce | | Totale

|

|

|

|

|

|

| |

| Imponibile | Aliquota IVA | Imposta o esenzione | Totale imp onibile |
| 2.000,00 | 20 | 400,00 | 2.000,00 |
|
|
|
|
|
|
|
|
|

| | || |

| | | Totale IVA |

| | | 400,00 |

| | |- |

| | | Totale fattura |

| | | 2.400,00 |
-------- |z=================s]

Scadenze: 03/03 2.400,00 |

+ 04 gennaio
Siinviano al cliente Alberoni 5 borse per notebook e, cantds
mente, si emette la fattura accompagnatoria numero 1, gela
le si intende emettere successivamente una cambiale ar&a
giorni data fattura. Il trasporto avviene con vettore Catipn, a
carico del cliente.

+ 31 gennaio
Si aggiorna la contabilita generale per le fatture emesse.
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+ 31 gennaio
Si emette la cambiale tratta relativa alla fattura 1.
+ 31 gennaio
Si aggiorna la contabilita generale per I'emissione dellalgiale
tratta.
+ 31 gennaio
Si stampa il giornale di contabilitd generale del mese dhgén
+ 31 gennaio
Si compilano e si stampano i registri IVA del mese di gennaio.
+ 31 gennaio
Si compila e si stampa il giornale di magazzino.

Si devono presentare i documenti seguenti:

1. fattura di vendita numero 1;

2. tratta riferita alla fattura 1,

3. stampa del giornale di contabilita generale;
4. stampa del registro IVA delle vendite;

5. stampa del registro IVA degli acquisti;

6. stampa del giornale di magazzino;

99.13 Verifica integrata (int2), guidata - prima
parte

«
In questo capitolo inizia una verifica piu complessa deltsalul-

I'uso dell’applicativo gestionale. Per poter svolgereretiamente
I'esercizio che segue € necessario avere un’idea chia@ntk ¢un-
zionano le tre parti fondamentali della procedura: cotlitabge-
nerale, contabilitd di magazzino, gestione delle venditergro la
fatturazione).

Si deve fare attenzione a non confondere le stampe di quesstea
con quelle fatte in precedenza.

Le stampe vanno tenute ordinatamente, senza doppionir ss@m®-
pio una stampa di un certo documento viene eseguita piu,\silte
deve conservare sempre solo quella piu aggiornata.
| numeri dei documenti e i numeri di protocollo sono impotitamn
vanno inseriti a caso.
Anche le date sono importanti e non vengono inserite a caso.
99.13.1 Preparazione

«
L’esercitazione riguarda la contabilita di un’aziendaiifedti di ge-
stione sono distribuiti nel mese di ottobre; tuttavia, f&idi proce-
dere con questa si inseriscono le eccedenze dei conti eclergia di
magazzino, attraverso scritture apposite.

Rispetto alla codifica gia indicata nella sezi@®1, si aggiungono
due articoli di magazzino:

« codice Articolo: A
descrizione: merce A
prezzo di listino: 1,0@
IVA: 20%

« codice Articolo: B
descrizione: merce B
prezzo di listino: 1,0@
IVA: 20%

99.13.2 Inserimento della situazione iniziale
«
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30 settembre

Vengono caricati i valori delle giacenze iniziali degliiedli di ma-
gazzino, con una scrittura per ogni articolo nel giornalmdgazzi-
no. Le operazioni vanno registrate come carichi, per i cgiatiette
la descrizione «giacenza iniziale».

« codice articolo: A
giacenza iniziale: 50000 unita
valore giacenza iniziale: 25000,&0
» codice articolo: B
giacenza iniziale: 10000 unita
valore giacenza iniziale: 5000,

30 settembre

Viene effettuata una scrittura in contabilita generale gbgibuire le
eccedenze iniziali. La scrittura assomiglia vagamente'apentura
dei conti, dove pero si aprono anche i conti economici. Vasgo
che per i clienti e i fornitori si deve utilizzare il conto gaito (cre-
diti verso clienti, debiti verso fornitori), aggiungendmdtlicazione
specifica del cliente e del fornitore nella colonna apposita

Bilancio di verifica dell'azienda in data 30 settembre.

Dare Avere

cliente Emme 7763,90 fornitore Delta 18138,24
cliente Yankee 6291,60 fornitore ERREX 21031,42
cliente Zeta 7211,61 {io”‘“o’e Domenichel- 1 15
banca X c/c 4338,00 cambiali passive 5431,00

cambiali attive 12835,80 debito per TFRL 9000,00

denaroincassa  6670,30 fondo  svalutazione, zq; g
crediti

macchine d'ufficio 8000,00 debiti per imposte 1100,00
fondo ammortamento

fabbricati 80000,00 ¢appricati 22515,00
istituti previdenziali  1485,00
debito per IVA 1000,00
patrimonio netto 69903,10

merci c/acquisti 60487,00 merci c/vendite 50912,00

costi di consulenze  2285,70 ribassi e abbuoni attivi102,00
ribassi e abbuoni pas-

o 83,00
sivi ) ]
salari e stipendi 3121,00
oneri sociali 2670,00

costi di trasporto 278,00

Totale dare 202035,91Totale avere 202035,91

» Contabilizzare la situazione dei conti con una scrittuel n

giornale di contabilita generale.

Si suggerisce di fare una scrittura simile all'esempio chpu®
vedere nella figura successiva, tenendo conto che va re@inel
giornale di contabilita generale.

. situazione dei conti

cliente Emme 2l 30 settembre 7763,90
cliente Yankee 6291,60
cliente Zeta 7211,61
banca X c/c 4338,00
cambiali attive 12835,80
denaro in cassa 6670,30
macchine d'ufficio 8000,00
fabbricati 80000,00
merci c/acquisti 60487,00
costi di consulenze 2285,70
ribassi e abbuoni passiv| 83,00
salari e stipendi 3121,00
oneri sociali 2670,00
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costi di trasporto 278,00
fornitore Delta 18138,24
fornitore Errex 21031,42
fornitore Domenichelli 101,15
cambiali passive 5431,00
debito per TFRL 9000,00
Iiondo svalutazione credj- 1317,00
debiti per imposte 1100,00
fondo ammortamento
fabbricati 22515,00
istituti previdenziali 1485,00
debito per IVA 1000,00
patrimonio netto 69903,10
merci c/vendite 50912,00
ribassi abbuoni attivi 102,00

30 settembre

Viene effettuata la stampa del bilancio di verifica per colfdre I'e-
sattezza dei saldi inseriti tramite I'apertura dei con#i. dtampa del
bilancio di verifica si ottiene dalla scheda del piano deiticdit
trando in modo da visualizzare solo quelli usati effettiesme in
contabilita.

« Effettuare la stampa del bilancio di verifica.

1201 fabbricati 80 000,00 0,00]
1205  |macchine dufficio 80000 0,00|
1211 [fondo ammortamento fabbricati 0,0 22515,00|
1501  [erediti viclienti 21267,11 0,00|
1505  [cambiall attive 12 835,8( 0,00|
1540 fondo svalutazione crediti 0,0¢ 1317,00|
1820  [denaro in cassa 6670,3 0,00|
2101 |patrimonio netto 0,0 69903,10|
2301 |debiti per TFRL 0,0 9000,00|
2501  |debiti v/fomitori 0,0¢ 39270,81
2503  |cambiali passive 0,0 5431,00|
2605 |debiti per IVA 0,0 1000,00|
2606 |debiti per imposte 0,0 1100,00|
2811 [fistitut previdenziali 0,0 1485,00|
2820 [oanca ... clc 4338,0 0,00|
3101 |merci civendite 0,0 50912,00|
3111 |ribassi e abbuoni passivi 83,0 0,00|
4101 |merci c/acquisti 60 487,01 0,00|
4111 Jribassi e abbuoni attivi 0,0¢ 102,00
4201 [costi di trasporto 278,00 0,00|
4204 [costi di consulenze 2285,7( 0,00|
4401 fsalari e stipendi 3121,00 0,00|
4402 |oneri sociali 2670,0 0,00|

« Controllare tutti i conti del bilancio di verifica e, se nesario,
fare le correzioni e ripetere la stampa.

99.13.3 Le operazioni dal 1 oftobre al 31 oftobre

«

2 ottobre

Ricevuta una fattura accompagnatoria dalla ditta Errex\iéee
protocollata con il numero 35. Segue la fattura:
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* Emettere la fattura accompagnatoria (la figura mostra atharé

ERREX srl | Spettabile | leggermente diversa, in quanto priva delle informaziotiia+
: Dita per le esercitazioni | compagnamento della merce; cid che va emesso, invece, € ur
- | fattura accompagnatoria).
| PROTOCOLLO 035 | . . e . .
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, | * Registrare in contabilita generale I'emissione dellaufat
Fattura accompagnatoria n. 123/  del 02 ottobre |

---------------------------- | * Registrare in contabilita di magazzino lo scarico per end

|
|
|
|
|
|
; pagamento: ricevuta bancaria 60 gg d.f. banca di appoggio: banca X |
e e S |
|codice| descrizione |quantitalpr. unitario|scontofimp orto (o] Azienda per le mumero lia | aa Tatra
| | | | T —— I— || . N N 100 3 ottobre 2012
| 7856 | Articolo «A» | 2400 | 0,60 | | 1.440,00 | 20 | e‘if: ﬁ:ﬁggﬁ” oackce clenie:
[ | | [ Lo o —— Zeta
| | | | | | | | P 80011540269 ia Arbe, 50
| | | | | | | | o100 Mitano M
; Totale merce I 1.440,00 | SCIOHIO 10% 144,00 | Totale ne((012 777777 96,00 | JCr o Pl:__01720430485
oo | Sposs dihasporto | Sposs dr mbale | | Sagamento
| Imponibile | Aliquota IVA | Imposta o esenzione | Totale imp onibile | 2 e e el
| 1.296,00 | 20% | 259,20 | 1.296,00 | e T e—"
‘ | | | ................... | numero. data ‘ numero data
| | | | Totale IVA |
| | | | 259,20 | = v
| | | [A— anicolo descrizione quania | sconto | seomo | PrETEO imporo alquota
| | | | Totale fattura | B |merceB 2850 1,00 2850,00] 20
| | | | 156520 |
; Scadenze: 02 dicembre 1.555,20 |
e |
; Trasporto a cura del DESTINATARIO | Causale del trasporto: VENDITA |
I [ e |
| Data e ora inizio: 02 ottobre 10:30 | Firma del conducente |
I [ e |
| Aspetto ester.: cartone | Colli 03 | Firma del destinatario
1 e \
| Dati del vettore | Data e ora ritiro | Firma vettore | sconto sul totale. o000}
| ! ! ! =
« Registrare il carico per acquisto della merce in contgbitli N e
X o0 10% o0 teressi o0
magazzino. =
* Registrare I'acquisto in contabilita generale. g [aaon [ w oo
= o0d  scaenza fatura
merci c/acquisti ricevuta fattura... | 1296,00 o o 342000 (o
n ’ o v fattura
IVA p/credlto 259,20 - oo o
fornitore Errex 1555,20
3 ottobre
2 ottobre i _ _ _ , .
Pagat b di t . 16 4k ditt Inviata nota di accredito alla ditta Yankee per I'abbuonalfativo
Daga e'ahn?lt_azzo anca spese di trasporto per ’ a concesso in occasione del pagamento del 2 ottobre.
omenichefli. Descrizione arficor o, oy | PTeZZ0Unis Prezzo_ compless|-
. . . . lo tario Vo
* Registrare il pagamento in contabilita generale. Abbuono qualitati] 300.00
fornitore Domenichelli | pagamento... 101,15 \ll\c/)A 20% 60,00
banca X c/c 101,15 Totale nota di ac 36’0 00
credito '
2 ottobre » Emettere la nota di accredito.

Ricevuto assegno di 3240,68 dalla ditta Yankee a saldo fat-
tura n. 92 del 15 settembre di 3600,80(abbuono qualitativo);
la differenza viene regolata nei giorni successivi con uota rli
accredito.

* Registrare il ricevimento dell’'assegno in contabilitingeale.

assegni riscossione... 3240,00
cliente Yankee 3240,00

3 ottobre

Emessa fattura accompagnatoria n. 100 per vendita alka Zita,
per la quale si concorda un pagamento con rimessa direttgiar30
dalla data della fattura. Il trasporto € a cura del destirata

Descrizione artico Quantita Pr(_ezzo uni{ Prezzo complessi-
lo tario Vo

articolo B 2850 1,00 2850,00

IVA 20% 570,00

Totale fattura 3420,00
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7 nota di accredito n. data documento
Azienda per le
. A 101 3 otiobre 2012
esercitazioni i oS
piazza della Vittoria, 3/4 ankee
31100 - Treviso - (TV)
Pi.:80011540269 ia dei coniugi, 15
1100 Treviso ™
F o Pl 00496700261
e T o
wmero .
= 15 atemire 2012
descrizons qanita | somo | soomo | PEZEO importo alguaa
[rES—— 1 30000 w000 20w

oo sl ol o

feplogo VA [ 00

monste Jamon | wa oo

w0 o oo o0

000 0% oo JRR—
! i
30000 20% 60,00 accredito|

* Registrare la nota di accredito in contabilita generale.

5 ottobre
Versato in banca I'assegno ricevuto il 2 ottobre dalla diiakee e
in contanti 3850,0€E per un totale di 7090,08.

* Registrare il versamento dell'assegno e del contantertabdita
generale.

5 ottobre

Il cliente Zeta paga anticipatamente la fattura n. 100 emnéds3
ottobre con un assegno. Per questo gli viene concesso untosco
del 2 %. In un momento successivo si provvede a inviare la nota
di accredito; per ora ci si occupa soltanto dell'incassamporto
pagato dal cliente e di 3351,&

* Registrare il ricevimento dell'assegno in contabilitingeale.

5 ottobre

Inviata alla ditta Zeta nota di accredito per lo sconto retetlla
vendita del 3 ottobre, con fattura n. 100.

Descrizione artico Quantita Prgzzo uni{ Prezzo complessi-
lo PTG tario Vo)

scon -

mento anticipato 57,00

IVA 20% ] 11,40

Tota!e nota di ac 68,40

credito

» Emettere la nota di accredito.
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I nota di redito n. data documento
Azienda per le - et
esercitazioni ‘codice cliente: 6
piazza della Vittoria, 3/4
31100 - Treviso - (TV) jeta
P 80011540268 ia Arbe, 50
0100 Milano M
F o PI: 01720430485
wmers a
descrizione quantta | sconto | sconto | Prezzo importo aluota
000N of totale not
5700 20% 11,40 68'40 accvs‘d\\n
5 ottobre
Girato I'assegno della ditta Zeta alla ditta Delta.
* Registrare I'operazione in contabilita generale.
Fornitore Delta Pagamento... 3351,60
Assegni 3351,60
6 ottobre

Ricevuta merce dalla ditta Delta, come evidenziato dal oo
di trasporto seguente:

| Spett. |
| Ditta per le esercitazioni

| .
| PROTOCOLLO 042 |

Documento di trasporto n. 243/  del 06 ottobre |

codice| descrizione
| | |

| quantita | prezzo unitario |

|

|

|

|

|

|

|

|

|

I

I

[} | |

| 97TR | Articolo «B» | 10680 | 0,55 |
| | | | |
| | | | |
| | | | |
|

I

|

|

I

|

|

I

|

|

I

|

|

|

Trasporto a cura del DESTINATARIO

Data e ora inizio: 06 ottobre 10:30

| Colli 11 | Firma del destinatario

Aspetto ester.: cartone

Dati del vettore
| | |
| | |

* Registrare il carico della merce per acquisto in contgbidli
magazzino.

6 ottobre

Presentate allo sconto cambiali delle ditte Emme e Zeta pel
complessive 5680,08.

* Registrare la presentazione delle cambiali allo sconto.

presentazione
cambiali allo| 5680,00
sconto...

Cambiali allo sconto

Cambiali attive 5680,00
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7 ottobre

Scontate cambiali delle ditte Emme e Zeta presentate il @bt
per complessive 5680,39; sconto 18 % per 68 giorni complessivi.
Sconto = 193,12; netto Ricavo = 548688

* Registrare lo sconto cambiali in contabilita generale.

Banca X c/c
Oneri finanziari diversi
Cambiali allo sconto

Sconto cambiali...| 5486,88
193,12

5680,00

8 ottobre
Emessa fattura accompagnatoria sulla ditta Emme per \eeddit

merce A. La merce € stata spedita con un nostro mezzo e quinc

si addebitano le spese di trasporto non documentate. |Inpeg@
della fattura & previsto con I'emissione di cambiale trat&0 giorni
dalla data della fattura.

Descrizione artico Quantita Pr(_ezzo uni{ Prezzo complessi-
lo tario Vo
Articolo A 6850 1,00 6850,00
Spese di traspor-

to e accessorie non 135,00
documentate

Totale 6985,00
IVA 20% 1397,00
bolli (IVA esclusal

art. 15) 101,85
Totale fattura 8483,85

* Emettere la fattura (la figura mostra una fattura leggetenen
diversa, in quanto priva delle informazioni sul’accompag

mento della merce; cid che va emesso, invece, & una fattur:

accompagnatoria).

- e e Erym
Azienda per le
. . . 103 8 ottobre 2012
esercitazioni Soics ome: 4
plazza della Vittoria, 3/4 Emme
31100 - Treviso - (TV)
pi.: 80011540269 iale Liberta, 17
10100 Torino T0
F o Pl 02513310017
Soete @ basparts v Gocumeniate Soeee & oo P
€r3s00 | vata 09,
Parca o aoposto: banca ao mare
e e —
nmera aaa numero | daa
e et
[N IR— qunta | sconto | sooto | ez mporo o
A Jrocen o5 10 sesood 20
sortosu ot o]
riepllogo IVA totalo spese non 13504
mponile o | A ol VA 109704
000 4% 0,0 “"'“ﬂ:"‘i’ﬂ:ﬂ;‘,‘“j: 0,00]
o0 10% oa mress oo
cas000 2% 1m0 cauzon o0
Tpazons e ron
e [ e | A ol o1
o o 00 cadonza fatra
w0 0% 00 8.483,85 jolale
Trovembro 2012
1m0 20% EE

* Registrare la fattura in contabilita generale.

Crediti v/clienti | fattura... (calcolare)

Rimborsi spese di vendita 135,00
Rimborsi spese di vendita 101,85
Merci c/vendite (calcolare)

IVA n/debito (calcolare)
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* Registrare lo scarico in contabilita di magazzino.

9 ottobre
Ricevuta fattura dalla ditta Delta per interessi di mora.

DELTA spa | Spett. |
| Ditta per le esercitazioni

| PROTOCOLLO 036 |

Fattura n. 147/  del 09 ottobre |

pagamento: ricevuta bancaria 60 gg d.f.

codice| descrizione

|quantita|pr. unitario|sconto|imp orto |[oAR]
|

| |
INTERESS| DI MORA | | | |

Totale merce 57,95 |

Imponibile | Aliquota IVA | Imposta o esenzione
57,95 | |

| Totale imp onibile |
Esclusa art. 15 | 57,95 |

| Totale IVA |

| 0,00 |

| Totale fattura |

| 57,95 |
rrrrrrrr m=======mm=mmmmmoe

Scadenze: 09 dicembre 57,95 |
* Registrare la fattura in contabilita generale.
Intere_55|_ PasSMitattura interessi... 57,95
v/fornitori
Fornitore Delta 57,95
IVA ns. credito (esclusa 0
art. 15)

9 ottobre

Pagati oneri sociali a carico del datore di lavoro tramitadaaper
1485,00€.

* Registrare il pagamento in contabilita generale.

pagamento oneri
sociali a carico| 1485,00
dell’azienda

Istituti previdenziali

Banca X c/c

1485,00

10 ottobre
Inviati all'incasso s.b.f. cambiali per 3635,&0

* Registrare l'invio all'incasso delle cambiali attive inrtabilita
generale.

11 ottobre

Ricevuto accredito del valore nominale delle cambiali atei
allincasso s.b.f. (salvo buon fine).

* Registrare I'accredito del valore nominale delle canmli@assa-
te, in contabilita generale. Per il momento non si indicanerd
di alcun tipo.

11 ottobre
Ricevuto addebito per commissioni su cambiali all'inca88D<€.

* Registrare I'addebito in contabilita generale.



Scadenze: 12 dicembre

2.862,00

Trasporto a cura del MITTENTE

|
Data e ora inizio: 12 ottobre 09:30

Aspetto ester.: cartone | Colli 06 | Firma del destinatario
|

|
Dati del vettore

| Totale fattura |

|
|
|
|
|
| | 2.862,00 |

| Firma del conducente |
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S Addebito commisk
Oneri vari . 8,90
sionit...
Banca X c/c 8,90
12 ottobre
Ricevute merci e fattura dalla ditta Errex.
|ERREX sl | Spett. |
| ... | Ditta per le esercitazioni
| [ |
| (IS |
| | PROTOCOLLO 037 |
| -
| Fattura accompagnatoria n. 154/  del 12 ottobre |
e |
| pagamento: ricevuta bancaria 60 gg d.f. banca di appoggio: banca X |
Do ] |
|
|codice| descrizione |quantitalpr. unitario[scontolimp orto IC.L|
=== | | e [Femsememeeeeeee |-
| 7857 | Articolo «B» 4770 | 0,50 | | 2.385,00 | 20 |
| | | | | | | |
| | | | | | | |
| | | | | | | |
| | | |
| Totale merce 2.385,00 | Sconto | Totale netto 2.385,00 |
Joremrmmeem s e
| Imponibile | Aliquota IVA | Imposta o esenzione | Totale imp onibile |
| 2.385,00 | 20% | 477,00 | 2.385,00 |
| [rrmmemmennaenneeee |
| | Totale IVA |
| | 477,00 |
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

* Registrare il carico della merce per acquisto in contgbidli

magazzino.

* Registrare I'acquisto in contabilita generale.

13 ottobre

Emessa fattura accompagnatoria alla ditta Yankee, pradecdée-
missione di cambiale tratta a 30 giorni dalla data dellaifaftper la
quale si addebitano contestualmente i bolli (IVA esclusald). Il

trasporto avviene con mezzo del cliente.

Descrizione artico

Quantita -
lo tario Vo
Articolo A 175 1,00 175,00
IVA 20% 35,00
bolli (IVA esclusa;
art. 15) 2,60
Totale fattura 212,60

Prezzo uni{ Prezzo complessij-

Esercitazioni con I'applicativo gestionale

- e e YT
Azienda per le
. . . 104 13 ottobre 2012
esercitazioni o ctare:§
plazza della Vittoria, 3/4 ankee
31100 - Treviso - (1V)
P 80011540269 ia dei coniugi, 15
1100 Treviso ™v
F o Pl 00496700261
s T P
| vata 30 ga.
anca d appoggiarbanca deta vale
ardne Socamenta d raspora
numero dala rumero | dala
> Tt
articolo descrizione quantta | sconto | scorto | prezEe importo e
A [recen 179 100 7son| 20
soonto sul ol oo
rieplogo IVA total sposs non 0.00)
mponiote alauota | A oo VA 3501
000 4% o0d] eP i astne 009
00 0% 00 meress! oo
17500 20% 350 cauzio! oo
partzions spece non
uzone spese 101 [ aiqu0 | VA ™ 259
P 00d  scadenza fatur:
10% 00 212,60  [dae
12 novembre 2012
20 00

* Registrare le fattura in contabilita generale.
* Registrare lo scarico della merce in contabilita di magezz

17 ottobre
Ricevute merci dalla ditta Delta.

| Spett. |
| Ditta per le esercitazioni

[ |
[ |
| PROTOCOLLO 043

Documento di trasporto n. 264/  del 17 ottobre |

codice| descrizione | quantita | prezzo unitario |

| | | |
87TR | Articolo «a» | 12700 | 050 |

Trasporto a cura del VETTORE

L — |
Data e ora inizio: 06 ottobre 10:30
L — |

| Colli 11 | Firma del destinatario
L — |
Dati del vettore | Data e ora ritiro | Firma vettore |
Domenichelli, TV, V.le della Rep. 10 | 17 ottobre 10:30 | |
| |

Aspetto ester.: cartone

195

* Registrare il carico della merce per acquisto in contgbidli

» Emettere la fattura accompagnatoria (la figura mostra aitar& magazzino.
leggermente diversa, in quanto priva delle informaziotiia+
compagnamento della merce; cio che va emesso, invece, & ur
fattura accompagnatoria). 17 ottobre

Spedite merci alla ditta Emme ed emesso contestualment il d
cumento di trasporto n. 64. Il trasporto avviene con mezZo de

cliente.
Descrizione artico Quantita Prt_ezzo uni{ Prezzo complessi-
lo tario Vo
Articolo B 5200 1,00 5200,00
IVA 20% 1040,00
bolli (IVA esclusa)
art. 15) 7580
Totale fattura 6315,80

» Emettere il documento di trasporto.
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* Registrare lo scarico della merce in contabilita di magezz

17 ottobre

Emessa la fattura differita relativa al documento di traspao. 64,
per la quale si prevede I'emissione di una cambiale trat@@i@ni
dalla data della fattura.

Descrizione artico Quantita Pr(_ezzo uni{ Prezzo complessi-
lo tario Vo)

Articolo B 5200 1,00 5200,00

IVA 20% 1040,00

bolli (IVA esclusal

art. 15) 75.80

Totale fattura 6315,80

» Emettere la fattura differita (la figura mostra soltante ettura
generica, mentre cio che va emesso € una fattura diffafeefa
correttamente al DDT 64).

> mero atura i s
Azienda per le
. N N 105 17 ottobre 2012
esercitazioni o oo 4
piazza dela Vitoria, 34 o
31100 - Treviso - (TV) e
Pp.i.: 80011540269 iale Liberta, 17
10100 Torino TO
CF o P 02513310017
Shese a rasporo Spere & oo Tagamenc
| vata 0 g,
banca d appoggio:banca del maro
e T e—
numero dala numero | data
aniolo descrizione quanita | sconto | seomo | prezEe importo aluota
B [nerces se0q 100 sz0000 2o
soonto sutotae 00q
riepilogo IVA totale spese nen 00
mponisie alauota | VA Totle VA 10400
000 4% 0,0 P e meckle 0,00]
000 0% o0 [ oo
s2m0 20% 1os00 cauzion! oo
eripegmme ™ [awon [ i
o ood  scaenza fatura
totale
10% o0 6.315,80  fanura
16 novembre 2012
2% 00

* Registrare la fattura in contabilita generale.

19 ottobre

Ricevuta dalla ditta Delta la fattura relativa alla forméudel 17
ottobre, nella quale si addebitano anche spese di trasporo
documentate per 45,G8+IVA.

Esercitazioni con I'applicativo gestionale 197

DELTA spa | Spett. |
| Ditta per le esercitazioni

| o
| PROTOCOLLO 038 |

Fattura n. 155/  del 19 ottobre |

pagamento: ricevuta bancaria 60 gg d.f. banca di appoggio:

codice| descrizione |quantita|pr. unitario|scontolimp orto IC.l|

| Da documento di trasporto n. 264 del 17 ottobre | | |

87TR | Articolo «A» | 12700 | 0,50 | | 6.350,00 | 20 |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| L —— |
Totale merce 6.350,00 | Trasporto 45,00 | Totale netto 6.39 5,00 |
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, |
Imponibile | Aliquota IVA | Imposta o esenzione | Totale imp onibile |
6.395,00 | 20 | 1.279,00 | 6.395,00 |
[-=memmemem e |
| Totale IVA
| 1.279,00 |

| Totale fattura |

| |
| |
| |
| |
| |
| | | 7.674,00 |

Scadenze: 19 ottobre 7.674,00 |

* Registrare in contabilita generale la fattura.

19 ottobre

Ricevuta dalla ditta Domenichelli una fattura per un tragpo
effettuato in precedenza.

DOMENICHELLI s.p.a. | Spett. |
| Ditta per le esercitazioni

| .
| PROTOCOLLO 039 |

Fattura n. 366/ del 17 ottobre |

pagamento Contanti |

codice| descrizione |quantita|pr. unitario|scontolimp orto IC.L|
| | | e ) |
| Trasporto | | | | 69,16 | 20 |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
............................ |
Imponibile | Aliquota IVA | Imposta o esenzione | Totale imp onibile |
69,16 | 20 | 13,84 | 69,16 |
| Totale IVA |
| 13,84 |

Scadenze: 17 ottobre 83,00 |

* Registrare in contabilita generale la fattura.

20 ottobre

Pagata I'lVA del mese di settembre con delega alla nostragbesi
tenga presente che I'importo dell'l VA da pagare € gia statoatato
e girato nel conto «debiti per IVA» il cui valore pud essersuigo
dal bilancio di verifica del 30 settembre.

* Registrare il pagamento in contabilita generale.

24 ottobre

Delle cambiali presentate all'incasso il 10 ottobre la lzane re-

stituisce una protestata di 680,&) a cui si aggiungono le spese
di protesto di 11,2%€. Pertanto, il valore complessivo del credito
insoluto é di 691,2%.

* Registrare I'addebito della cambiale protestata, auatardelle
spese di protesto, in contabilita generale.
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cambiali protesta]

Crediti insoluti 691,25

te... DELTA spa | Spett. |
banca X c/c 691,25 | Ditta per le esercitazioni
[ |
|
| PROTOCOLLO 044 |
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, |
26 Ottobre Documento di trasporto n. 281/  del 27 ottobre |

codice| descrizione
| | e ] |

| | |
87TR | Atticolo «A» | 10500 |

| quantita | prezzo unitario |

Inviate merci ed emessa fattura accompagnatoria alla Zigta. ||
trasporto viene effettuato con un nostro mezzo e di consegueen-
gono addebitate le spese di trasporto non documentate {83
Il pagamento previsto € con rimessa diretta a 30 giorni cidla

de”a fattlflra' - - Trasporto a cura del VETTORE | Causale del tras;or(o”\r/gl\lDlr 77777777 ‘ TA |

Descrizione artico Quantita Prezzo uni{ Prezzo complessj- fee ]

|O tario VO Data e ora inizio: 06 ottobre 10:30 | Firma del conducente
Articmo B 3720 1’00 3720’00 Aspetto ester.: cartone ! | Coll 10 | Firma del destnataio

Spese di trasporto N

83,00 P e

non documentate Dati del vettore | Data e ora ritiro | Firma vettore
Totale 3803,00 Domenichelli, TV, V.le della Rep. 10 | 27 ottobre 10:30 |

IVA 20% 6060 e T
Totale fattura 4563,60 « Registrare il carico della merce per acquisto in contebitli

magazzino.

» Emettere la fattura accompagnatoria (la figura mostra aitar&

leggermente diversa, in quanto priva delle informaziotiia+

compagnamento della merce; cio che va emesso, invece, € ur 27 ottobre

fattura accompagnatoria). La merce ricevuta dalla ditta Delta e stata trasportata dadho-

chelli che ci consegna, assieme alla merce, la fattura ppdse di

Azienda per le momere e | Ty X
Lenda per i 105 2 naa 2012 trasporto che sono a nostro carico.
esercitaziont codice oliente: 6
dela Vittoria, /4
wsmmsst boa S
Pl 80011540269 ia Arbe, 50 | DOMENICHELLI s.p.a. | Spett. |
0100 Milano Ml | | Ditta per le esercitazioni
fcr o P 01720430485 ! [ ‘
Speee @ raspartsnon Gocumentts Sere @ oAt Segameta I [ I
8300 3 | rimessadrena30gdr | | PROTOCOLLO 040 |
fommemmemememeemeememmemem e |
|
ordine ‘documento di rasporto | Fattura n. 395/  del 27 ottobre banca di appoggio: banca X |
numero data numero datm Y |
pagamento: ricevuta bancaria gg. d.f.
b 60 d.f.
fommemmemememeemeemeememem e |
’ P N rezz0 aquota |
aricalo lescrizione quantta | sconto [ scomo | g importo VA |codice| descrizione |quantita|pr. unitario|scontolimp orto IC.L|
8 fmerceB a720 1,00 an2000 20 [— | | ' — - |
| | Trasporto | | | | 87,00 | 20 |
| | | | | | | |
| | | | | | | |
| | | | | | | |
e m— |
| Imponibile | Aliguota IVA | Imposta o esenzione | Totale imp onibile |
| 87,00 | 20 | 17,40 | 87,00 |
| | | |-ommmeneeneee e
| | | | Totale IVA |
| | | | 17,40 |
sconto sul totale: 0,00) | | | I |
Totale fattura
= | ! ! ! el
imponibile. quunml VA totale IVA 760,60} s — |============m==mmr
000 % oo smedmmman ssuge 00 | Scadenze: 27 dicembre 104,40 |
000 10% o0 intoressi 00
a0z a0 cazion oo * Registrare la fattura in contabilita generale.
eripegme ™ [awon [ i
000 % 000]  scadenza fattra:
le
o0 0w o 456360 o
— fatira 27 ottobre
800 20% 165

Ricevuta fattura dalla ditta Delta.
* Registrare la fattura in contabilita generale.
* Registrare lo scarico per vendita in contabilita di magazz

27 ottobre
Ricevuta merce dalla ditta Delta.
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DELTA spa | Spett. |
| Ditta per le esercitazioni

| PROTOCOLLO 041 |

Fattura n. 170/  del 27 ottobre |

pagamento: ricevuta bancaria 60 gg d.f.

codice| descrizione |quantitalpr. unitario|scontolimp orto IC.L|
|
ottt e |

| Da documento di trasporto n. 281 del 27 ottobre |

87TR | Articolo «A» | 10500 | 0,60 | | 6.300,00 | 20 |
| | | | | | |
| | | | | | |
| L —— |
Totale merce 6.300,00 | | Totale netto 6.300,00 |
............................ |
Imponibile | Aliquota IVA | Imposta o esenzione | Totale imp onibile |
6.300,00 | 20 | 1.260,00 | 6.300,00 |
| Totale IVA |
| 1.260,00 |

| Totale fattura |
| 7.560,00 |

Scadenze: 27 ottobre  7.560,00 |

* Registrare la fattura in contabilita generale.

30 ottobre
Il cliente Zeta ci restituisce merce B.

ZETA | Spett.
| Ditta per le esercitazioni

| PROTOCOLLO 045 |

Documento di trasporto n. 245/  del 30 ottobre |

codice| descrizione | quantita | prezzo unitario |
| | o ] |

|
Atticolo «B» | 720 | 1,00 |

Trasporto a cura del VETTORE | Causale del trasporto: RESO |
|
L — |

| Colli 05 | Firma del destinatario

Aspetto ester.: cartone

| Dati del vettore | Data e ora ritiro | Firma vettore |
| Domenichelli, TV, V.le della Rep. 10 | 27 ottobre 10:30 | |

* Registrare il reso in contabilita di magazzino (si aggrinma
scrittura, senza modificare lo scarico per vendita a cuisib r&i
riferisce).

30 ottobre

Il cliente Zeta ci invia un assegno a saldo della vendita @elt®bre,
dedotto dell'importo della merce resaci.

Valore della merce resa: 7201,00 = 720,00; valore della merce
resa piu IVA = 720,06¢ 1,20 = 864,00; importo dovuto dal cliente =
4563,60 — 864,00 = 3699,60.

* Registrare il ricevimento dell'assegno in contabilitingeale.

30 ottobre

Liquidati salari e stipendi per 6850,08, assegni familiari e
indennita di malattia 205,08.

* Registrare I'operazione in contabilita generale.

I|qU|_daZ|o_ne salari 6850,00
e stipendi

Istituti previdenziali 205,00
Personale c/retribuzioni

Salari e stipendi

7055,00

Esercitazioni con I'applicativo gestionale 201

31 ottobre

Pagate le retribuzioni a mezzo assegno bancario effettugedute
sociali per 606,2Z e ritenute fiscali per 875,08.

* Registrare I'operazione in contabilita generale.

Personale c/retribuzioni pagamento dlpen'7055,00

denti...
Istituti previdenziali 606,22
Debiti per ritenute de 875,00
versare
Banca X c/c 5573,78
31 ottobre

Liquidati contributi sociali a carico dell'azienda per 27780<€.

* Registrare I'operazione in contabilita generale.

liquidazione

I 2787,
contributi... 87,00

Oneri sociali

Istituti previdenziali 2787,00

31 ottobre
Inviata nota di accredito alla ditta Zeta per la merce re3@ dttobre.

Descrizione artico Quantita Prt_azzo uni{ Prezzo complessi-
lo tario Vo
Articolo B 720 1,00 720,00
IVA 20% 144,00
Totale nota accre-
) 864,00
dito
» Emettere la nota di accredito.
I nota di redito n. data documento
Azienda per le g
esercitazioni ‘codice cliente: 6
piazza della Vittoria, 3/4 7
31100 - Treviso - (TV) eta
pi-: 80011540269 ia Arbe, 50
o100 Milano M
F o PI: 01720430485
e o
numers wn
106 25 onobre 2012
descrizione quartta | sconto | sconto | Prezzo imporo aluota
—e— = o 72000 2%
scoto sl el
eploge VA e VA s
imparitiic | aiquota WA o0
oo o o o0
000 10% o .
864,00 %™
72000 20% 104 acctato

* Registrare la nota di accredito in contabilita generale.

31 ottobre

Si emettono le cambiali tratte delle fatture di vendita chevpdono
questo tipo di pagamento, relative al mese di ottobre.

* Emettere le cambiali tratte.
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ballo Treviso, 31 ottobre 2012 Euro I documenti devono avere la data prevista, essere impaginat
1008 e o o e
Al 7 novembre 2012 pagherete per questa cambiale tratta correttamente e ordinati come sopra indicato.
Si faccia attenzione anche all'ordine con cui vengono ferte
all'ordine della ditta Azienda per le esercitazioni la somma N . . ..
stampe, dal momento che questo & uno dei fattori determinant
di Euro |ottomil /8 all'interno della valutazione che se ne puo ottenere.
e
e 99.14 Verifica integrata (int2), guidata - seconda

parte

banca del mare

viale Liberta, 17 FInA|
«
et Riprende la seconda parte della verifica. Da questo puntuan-a

ti, se si riscontrano errori, si deve intervenire esclusigate nella
contabilita generale o nella contabilita di magazzino.

bollo Treviso, 31 ottobre 2012 Euro 212,60

€2,60 U030 E DATA DELTEMESIONS, e

‘ Al 12 novembre 2012 pagherete per questa cambiale tratta 3 1 OttO b re
— Si stampaiil giornale di contabilita generale per effetibrontrollo
all'ordine della ditta Azienda per le esercitazioni la somma d el Ie Op erazioni .
di \duecentododici/60 - . .
i Euro | — » Stampare il giornale di contabilita generale;
Vankee « controllare la corrispondenza della stampa con le openazia
banca della valle o effettuare nel corso della verifica;
‘via dei coniugi, 15 . ) ) ) ) .
31100 - Troviso - TV * correggere eventuali errori con la variazione dei movitneel
e giornale;
* se sono stati riscontrati degli errori, dopo la loro coioae si de-
o Treviso, 31 ottobre 2012 o R ve nst_ampare il giornale e ricontrollare le operazioni iifiodte
€75,80 e (o] agglunte.
‘ Al 16 novembre 2012 pagherete per questa cambiale tratta
all'ordine della ditta Azienda per le esercitazioni la somma 31 otto b re
di Euro [seimilatrecentoquindici/80 Viene effettuata la stampa del bilancio di verifica.
e
o » Stampare il bilancio di verifica.

banca del mare

|

viale Liberta, 17
10100~ Torino - 10 scoadanma car |occacenma avee|
Cca =y Gl codice denominazione in bilancio, in bilancio, eccedenza eccedenza
cccodorea avore| occotinen dars| 02T avere
in bilancio in bilancio
riordinare 'area di colore grigio (da B3 a E302), secondo la colonna B, in 242.838.38 242 838,38
modo crescente ) )

31 Ottobre 1201 Jaboricat 80 000,00} 0.0
1205 Jmacchine d'ufficio X 8 000,00] 0,00

Vengono registrate in contabilita le cambiali tratte agpemesse. 120 Jondo smmortamerto fabtrican 1reon] B
1505 ambiali attive 18 533,05 0,0(

. y . . . . . . . 1506 ambiali allo sconto 0,00} 0,0(

* Registrare I'emissione delle cambiali tratte in contidil 1507 frambial alfincasso 0.0 o0
1511 fcambiali insolute 691,25 0,00

gen erale. 1540 fondo svalutazione crediti 0,00} 1317,0¢

1601 IVA n/credito 3 306,44 0,00

1820 Kenaro in cassa 2 820,30 0,00

99.13.4 Conclusione della prima parte ot P o et e soo0n
« 2301 [debiti per TFRL 0,00} 9 000,00
. . . . . . 2501 [debiti v/fornitori 0,00} 55 714,61

| documenti da presentare per la correzione sono i segi&faiccia 2503 pambial passive 00 54310
. N . . 2601 IVA n/debito 0,00} 35872
attenzione anche all'ordine che questi devono avere: 2602 [t per tenute da versare 000 8750
2605 [ebiti per IVA 0,00} 0,0(

. ) . . . 2606  |debiti per imposte 0,00f 1100,0

« scheda riepilogativa degli errori; 2620 persore cietribuzioi 0,00 00
2811 stituti previdenziali 0,00} 3188,294

« bilancio di verifica iniziale, del 30 settembre; oh [y e 597070
. . 3103 rimPurs\ spe‘sa di vendita 0,00} 398,25

 fattura di vendita n. 100; am | gl oo

. . 4101 Imerci c/z listi 76 818, X

« nostra nota di accredito n. 101; R e 1020
420 costi di trasporto 479,16| 0,00

H H . 4204 osti di consulenze 2 285,70 0,0(

* nostra nota di accredito n. 102; preotll it el o

. . 4402 |oneri sociali 5457,00) 0,0

« fattura di vendita n. 103; 4903 |onerivari a0 00!
5101 jnteressi passivi v/fornitori 57,95 0,0(

. fattul’a dl Vendlta n 104; 5240 foneri finanziari diversi 193,12 0,0(

» documento di trasporto n. 64; Errori comuni:

« fattura di vendita n. 105; * la presenza del conto «merci», che si riferisce alle rimaedi-

« fattura di vendita n. 106; nali, suggerisce che potrebbe essere stato usato erroniesate
« nostra nota di accredito n. 107 posto di «merci c/acquisti» o di «merci c/vendite»;
« cambiale tratta della fattura di vendita n. 103 * la presenza di un errore che riguarda simultaneamentenil co

to «crediti v/clienti», «IVA n/debito», suggerisce la peaga di
errori nella registrazione delle fatture di vendita o deltge di
* cambiale tratta della fattura di vendita n. 105; accredito a clienti;

« cambiale tratta della fattura di vendita n. 104;
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* la presenza di un errore che riguarda simultaneamentenibco oden [ ————
«debiti v/fornitori», «IVA n/credito», suggerisce la peega di M | seheda del clente: «Yankee- et
errori nella registrazione delle fatture di acquisto o elelbte di
accredito da fornitori; 0 Jomers] e | 22 [ | ERE

« la presenza di un errore che riguarda simultaneamenteai@~«<c T a0 oo deiconi 1305 saa0
biali attive» e il conto «crediti v/clienti», indica un prigina con
la contabilizzazione dell’emissione delle cambiali eatt ‘o a8 v amess o eroko o

* la presenza di errori con i conti «cambiali all'incasso»cam- 6 oo orouo -
biali allo sconto», indica un problema con le re_glstrazm ri- o w0 e 1310 e e
guardano rispettivamente la presentazione all'incasapeeken- Sl
tazione allo sconto delle cambiali attive, oppure il loronwato % 8o e ow me
incasso e sconto conclusivo. o | ata [noe | @2 Trpm. descrizon I

codice eccedenza eccedenza
| clerte | scheda del cliente: «Zeta» dare avere

6 721161 0,00

31 ottobre
Vengono compilati i registri IVA degli acquisti e delle veted 0 Jomarsa]nooo.| & [o put | descrizione | e [ wew
. . . . . . . . 1 30/09 ‘sitazione dei conti al 309 721161 0,00
» Compilare i registri IVA degli acquisti e delle vendite.
* Stampare i registri IVA. comw o mw e
. . . . I 8 0510 Al 1 000 335160)
Porzione di esempio dei registri IVA. e e
9 0510 12 0310 e it all fattura 100 del 000 6840
registro delle fatture di acquisto
riepiloghi

codice VA descriziona prog | imponibiii_ | imposte imposte deducibill 27 2610 105 2610 83.00€ 4830 000
N TS TowETe 508k e
es15 lesdusaart 15 - - 52[7:15 mg:z: mg:z(‘z 3 8010 ticossalafatu 10, dl e Zet,dedotadalle merl el lnte i 000 368960

registro delle fatture di vendita
‘ a4 810 107 8110 gmes: merce Vet 106 do 000 a64.00)
oS, | gmge ctonte P e ol doscrzone
e g oodee cccadenza  gocedena
otz sormz  w P nom oo mm am g oz [forore | schoda del fornitore: «Detas dare avere
riepiloghi | 4 000 2007859
Godco VA | Gescrions mporbil | imposte | imposta dodusiir |
o et e s e
o wenes R = n  |datareg.| n.doc. ‘ :g‘c" n. prot ‘ descrizione ‘ dare ‘ avere
Errori Comuni: 1 30/09 situazione dei conti al 309 000 18 138.24|

. scritture Che appaiono in una data diversa daI preViStO; 10 0510 girato alla dita Delta, fassegno ricevulo dalla dita Zeta nello stesso giomo 335160 000l

» numerazione errata dei documenti nel registro della rfattli TG0 W 0910 g g e s o e Tomose
va uisto ) 23 1910 155 19/10 38 ricevuta fattura per acquisto di mercl dal fomitore Delta 000 7 674,00

e numerazione errata dei documenti nel registro della riattli

. 29 2710 170 2710 41 Ticevuta fattura per acquisto di merci dal fomitore Delta 0,00 7 560,00
vendita.

n ‘ data n.dcc.‘ ::‘f n.prot. descrizione ‘ dare ‘ avere
codice eccedenza eccedenza
fornitore itore: « . jare avere

31 Ottobre T scheda del fornitore: «Errex> w00 s arosa
Viene predisposto e stampato il partitario di clienti e fton. Si —

tratta precisamente dei clienti Emme, Yankee, Zeta, e daitéwi R - cesctone [ o [ o
Delta’ Errex' Domenichelli. 1 30009 situazione del contial 309 000 21 091.42]

* Predisporre e stampare le schede dei clienti e dei foinitor e
utilizzati durante il mese di ottobre. 19 120 i, or i ol s Er spce i

codice eccedenza eccedenza 20 12/10 154 12/10 37 ricevuta fattra per acquisto di merci 000 286200

m scheda del cliente: <Emme» dare avere

a 776390 009 n ‘ data | . doc ::‘:_ n. prot. descrizione ‘ dare ‘ avere

cud_\ce eccedenza eccedenza

- "dm‘ T Pm‘ p— ‘ - ‘ - '"'";'“'e scheda del fornitore: <Domenichelli - a““"‘mlw

1 30/09 situazione dei conti al 308 776390 0,00

n  |datareg.| n. doc ‘ :S”:_ n.prot. ‘ descrizione ‘ dare ‘ avere

100 e owo i ran Gocmertals bt 1505 € rerv 10155 €500 ae bl s oesss 0

ratta (VA sschisaart 15). 1 30/09 ‘sitazione dei conti al 309 000 101,15

22 13/10 105 17/10 i ; 3 i, 631580 0,00

‘cambiale, per 75,80 € (IVA esclusa art. 15) 3 o210 pagat spese i vspors s ot

35 3110 vendita 103 del 810 P faltura di 0,00 8 483 85|

24 19/10 366 17/10 39 ricevuta fattura per un rasporto 000 83,00

37 3110 e fattura & 000 631580

28 27/10 395 2710 40 ricevuta fattura per un trasporto 0,00 104,40(

n ‘ data n.duc.‘ ::‘:_ . prot. descrizione ‘ dare ‘ avers

n ‘ data | n.doc. :f:':_ n. prot. ‘ descrizione ‘ aare ‘ avere
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31 ottobre

Viene stampato il giornale di magazzino e si producono ledeh
di valorizzazione dei due articoli, sia al costo medio paateper
movimento, sia al costo medio ponderato per periodo.

» Stampatre il giornale di magazzino.

» Stampare le schede di valorizzazione al costo medio pataler
per movimento dei due articoli utilizzati.

» Stampare le schede di valorizzazione al costo medio pataler
per periodo dei due articoli utilizzati.

Esercitazioni con I'applicativo gestionale 207
* giornale di magazzino;
« schede di magazzino al costo medio ponderato per movimento
« schede di magazzino al costo medio ponderato per periodo;

| documenti devono essere impaginati correttamente e atidin
come sopra indicato.

Si faccia attenzione all’'ordine con cui vengono fornitetinspe, dal
momento che questo € uno dei fattori determinanti all'imbedella
valutazione che se ne puo ottenere.

articolo ) - o
H scheda di magazzino dell'articolo : «<merce A» ‘
Valore unitario di
. . ita | valore unitariodi | scarico, al costo | quantitain | valore della
n data | descrizione delfoperazione |  quaniita © unita e ote, | antitain | valore dek
1 3000 giacenza iniziale 50000,000 0500 50000,000 2500000
gi
3 ozi0  gpisiodatrexitizsdel  p400,000 0,600 52400000 26440,00)
6 ogo  yerditaaZelaconit103del  gg5000 050 45550,000 2301500
8 1g/10  yendiaaYankeeconft104 75 099 051 45375000 2292575
9 1710 B e Do 12700,000 0,500 58075000  29275.75
12 27710 GeIsto e Dota on adt 10500,000 0,600 68575000  35575,75
articolo ) . .
}T{ scheda di magazzino dell'articolo : «merce B» ‘
vaore urfaro & N
- . i3 | valore unitario i | scarico, al costo | quantitain | valore della
n data | descrizione delloperazione | ~ quanita © unita medis pondorato | Saomes | Hocmcn
2 3000 giacenza iniziale 10000,000 0500 10000000 5000,00
gi
4 oyto  yerdtaazetaconit100del  g50 00 050 7150000 357500
5 0810 B e egycon oot 10680,000 0,550 17830,000 944900
7 1210 Gt daletacont1sd 470,000 0,500 22600,000  11834,00)
10 17710 yendiaaEmmeconft105  gz00,000 052 17400000 913000
" 2e10  yendiaaZetaconitiogdel g7z g 052 13880000 719560
13 3010 (FR0.08 fea gon dat 245 720,000 14400,000 719560
articolo ) ; .
n scheda di magazzino dell'articolo : «<merce A»
valors unaro &
- N ia | valore unitario di |scarico al costo| quantitain | valore della
n Gala | descrizione delfoperazione |  quanita © unita o0 e Sosto | Qantitain | valore del
periodo
1 3009 giacenza iniziale 50000,000 0,500 50000000 2500000
3 oio  Pauslodabreditizsdel 5400000 0,600 52400000  26440.00
6 ogio  yerditaazetaconftio3del  gg50 9 052 45550000  22878.00)
8 1310 yendiaavankee conft104 475000 052 45375000  22787,00
9 17110 g‘;ﬁ”ése'lﬂdﬁ‘gi'f‘?" ddt 12700,000 0,500 58075000  29137,00)
12 27/10 gﬁ”ése'fz‘;?‘gi'f‘?" ddt 10500,000 0,600 68575000  35437,00)
anticolo ) . -
B scheda di magazzino dell'articolo : «<merce B»
Valors ntario di
- operazi ua | valore unitario di |scarico al costo | quantitain | valore della
n dala | descrizione delloperazione |  quantita  unita B ooro| Wagtialn | valore gex
periodo
2 30009 giacenza iniziale 10000,000 0,500 10000000 500000
4 ogno  yerdiaazetaconitioddel  pgg0 oo 052 7150000 351800
5 og/10 Sg3uisto da Detta con dat 10680,000 0,550 17830000 9392,00
7 12/10 :‘e’ﬂ;‘g‘%’;gs"a conft154  4770,000 0,500 22600000 11777,00)
10 1710 yerdia aEmmeconft105 550,000 052 17400000 907300
11 2610 yendiaaZetaconiti0bdel 575 oo 052 13680000  7138,60)
18 swio  [esedaZelaconddtzadel 720,000 14400000 713860

99.14.1 Conclusione

| documenti da presentare per la correzione sono i seg&eifaiccia
attenzione anche all’'ordine che questi devono avere:

« scheda riassuntiva degli errori;

* bilancio di verifica finale, al 31 ottobre;

« giornale di contabilita generale;

« registro delle fatture di acquisto;

« registro delle fatture di vendita;

« partitario dei clienti e dei fornitori;

Gli studenti che non riescono a terminare I'esercizio dtaneente
e che non riescono poi a rimediare devono ripetere I'esaioite.

99.15 Verifica integrata (int2) - tferza parte
«
In questa sezione si svolge una verifica in cui si simula, gvér

il mese successivo alla verifica della sezione precedestarRo,
alcuni tipi di errori che potrebbero essere stati fattimsilolgimento
della verifica precedente possono ripercuotersi ancha wetifica
che sta per iniziare. Cio significa che, nel caso si rilevimorg puo
rendersi necessario 'intervento anche sulle registraziterite al
periodo precedente.

Durante lo svolgimento di questa verifica non vengono dai-ch
rimenti di alcun genere, perché non c’é nulla di nuovo rispett
la verifica precedente (che puo essere consultata) e cieohe s
€ spiegato nel testo.

Questo nuovo esercizio riguarda la contabilita dell'ad&egia vista

prima nel periodo di novembre. Le operazioni non sono spgega
si deve intendere dai dati riportati quale tipo di azionesiptendere

con la procedura.

99.15.1 Le operazioni dal 1 novembre al 30 novembre

«

1 novembre
Ricevuta la fattura seguente.

DELTA spa | Spett. |
| Ditta per le esercitazioni

| .
| PROTOCOLLO 042 |

Fattura n. 186/  del 31-10-1982 |

pagamento Ricevuta bancaria 60 gg d.f. banca di appoggio BA NCA ITCS |
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, |
codice| descrizione |quantita|pr. unitario|sconto|imp orto IC.L|
Jeoemmmememe et |
|
| Da documento di trasporto n. 243 del 06/10/1982 | | |
97TR | Atticolo «B» | 10680 | 055 | | 5.874,00 | 20 |
| | | | | (.
| | | | | | |
| L — |
Totale merce 5.874,00 | | Totale netto 5.874,00 |
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, |
Imponibile | Aliquota IVA | Imposta o esenzione | Totale imp onibile |
5.874,00 | 20 | 1.174,80 | 5.874,00 |
| Totale IVA |
| 1.174,80 |

| Totale fattura |
| 7.048,80 |

Scadenze: 31/12/1982 7.048,80 |

1 novembre

Liquidata I'l'VA del mese precedente. | valori possono essetti dai
registri IVA del mese precedente.
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IVA ns. debito liquidazione IVA | x
IVA ns. credito X
Debito per IVA X

2 novembre

Presentati all'incasso gli effetti stampati il 31 ottobtevalore
nominale totale degli effetti € di 14832,&0

6 novembre
Inviata merce alla ditta Zeta (emettere il documento dipta®).

Descrizione Articolo Quantita II:—i’;ezzo unita
Articolo A 1200 1,05
9 novembre

Pagati oneri sociali a carico del datore di lavoro tramitedaaper
3188,23€ (Istituti Previdenziali).

9 novembre

Pagate all'erario le ritenute operate durante il mese peste su-
gli stipendi dei dipendenti. Il pagamento avviene tramigada e
I'importo e di 875,00€ (Erario c/Ritenute da Versare).

10 novembre

Paghiamo alla ditta Delta con A/B i nostri debiti in scadecha
ammontano a 5000,Ge.

11 novembre

Riceviamo dalla ditta Emme 2000,&0in A/B in acconto dei crediti

in scadenza.

12 novembre
Versiamo in banca I'assegno ricevuto dalla ditta Emme.

12 novembre

Versiamo in banca un altro assegno ricevuto in precedeh?® (i

ottobre dalla ditta ZETA) di 3699,68.

15 novembre

Paghiamo alla ditta Errex, con A/B, i nostri debiti in scazieiche
ammontano a 5000,G8.

16 novembre
Inviata merce alla ditta Emme (emettere il documento dpwéas).

Descrizione Articolo Quantita gﬁgzo Uni-
Articolo A 3000 1,05 |

20 novembre
Pagata I'l VA liquidata il 1 novembre, tramite banca.

22 novembre

Incassati dalla banca gli effetti presentati il 2 novembnrealore no-
minale degli effetti era 14832,68 e la banca ci addebita 120,&0
per spese di incasso (Oneri finanziari vari).
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30 novembre

Liquidati salari e stipendi per 6850,08, assegni familiari e
indennita di malattia 205,08.

30 novembre

Pagate le retribuzioni a mezzo assegno bancario effetbugedute
sociali per 606,2Z e ritenute fiscali per 875,08.

30 novembre
Liquidati contributi sociali a carico dell'azienda per 27780<€.

30 novembre

Vengono emesse le fatture relative ai documenti di traspartessi
durante questo mese.

30 novembre

Vengono emessi gli effetti relativi alle fatture in cui siepede un
pagamento con emissione di cambiale tratta.

30 novembre

Vengono registrati in contabilita le fatture emesse e détéfattivi
stampati.

30 novembre
Vengono stampati i seguenti documenti:
* Bilancio di verifica al 30 novembre (la scheda dei conti cen |
eccedenze)
* Libro giornale completo
* Registro IVA acquisti di novembre
* Registro IVA vendite di novembre
* Giornale di magazzino completo.
 Schede di magazzino dei due articoli.

99.15.2 Conclusione
«

| documenti da presentare per la correzione sono i seg&eifaiccia
attenzione anche all’'ordine che questi devono avere:

*DDT n. 65

*DDT n. 66

* Fattura n. 108

* Fattura n. 109

* Tratta della fattura n. 109

* Bilancio di verifica finale (situazione dei conti)

* Giornale generale di contabilita, completo

* Registro fatture di acquisto di novembre

* Registro fatture di vendita di novembre

* Giornale di magazzino, completo

» Schede di magazzino

Se si riscontrano errori nel bilancio di verifica, & necassani-
viduare a quale periodo si riferiscono, perché potreblitatsa di
problemi ereditati dalla verifica precedente.

Se si trovano errori che appartengono al periodo precedmunsti
vanno comunque corretti.
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100.1 Gazie in un sistema Unix

Gazié e un applicativo gestionale scritto in PHP e JavaScript che
si avvale di una base di dati MySQL e di un servente HTTP, in
grado di gestire piu aziende. Tuttavia esiste la possibdit ese-
guire un’installazione multipla dell'applicativo, per gj®ni alter-
native e indipendenti. Cid che si vuole mostrare qui, aditdi
esempio, e umnstallazione manualecollocata nella directory~/
public_html/gazie/ * di ogni utente, di un sistema Unix comune.

Figura 100.1. Schema di installazione di Gazie, al quald ci s

riferisce.
servente HTTP
Gazie
utenze

MySQL

> http://nodo1/~tizio/gazie

—

- nodo2 nodol

Come si vede dalla figura, nel nodo principale (nodo 1) sostain
lati il servente HTTP (assieme all'interprete PHP), Gazie eten-
ze personali, ognuna con una propria directory persondMS
MySQL puo risiedere in un secondo elaboratore oppure andlee ne
stesso nodo principale.

100.1.1 Configurazione del servente HTTP

Si prevede di installare Gazie, da qualche parte a partite disec-
tory ‘~/public_html/ ' di ogni utente; pertanto, il servente HTTP
deve essere configurato di conseguenza. A titolo di esertigio,
stratto seguente riguarda la configurazione di Mathopd, nreste
HTTP molto semplice e spartano: &
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Control {
Alias /~
Location public_html
UserDirectory On

}
Naturalmente, deve essere concesso che i file terminaniiesten-
sione'.php ’ siano eseguiti automaticamente all'interprete PHP. Nel
caso della configurazione di Mathopd, cio significa avere upa d
rettiva simile a quella seguente, la quale deve pero agpprima
dell’estratto appena mostrato:

[ External {

Jusr/bin/php-cgi { .php .phtml .pht }

}
Nella configurazione del servizio HTTP, vanno tenuti in ddes
razione anche altri dettagli. In particolare occorre \al@ti tempi
massimi {imeou) di varie funzioni. Ci sono fondamentalmente due
aspetti: il tempo massimo per I'esecuzione di programmi E€@I
tempo massimo per le risposte. Dal momento che Gazie deve pro
durre e inviare file PDF, questi tempi devono essere suffiaeare
entrambe le cose. Nel caso della configurazione di Mathopthevi
suggerita una configurazione simile a quella seguente:

Tuning {

‘ NumConnections 64
BufSize 12288

‘ InputBufSize 2048
ScriptBufSize 4096
NumHeaders 100
Timeout 240
ScriptTimeout 120

B

100.1.2 MySQL

Presso lo stesso elaboratore che ospita il servente HTTFzie,Ga
oppure in un altro, & necessario disporre le basi di datopetsper
ogni utente, gestite attraverso MySQL. In generale puo esssve-
niente usare il nome dell’'utente, cosi come viene ricomsdal si-
stema operativo, anche per il nome della base di dati peeserper

il nominativo-utente riconosciuto dal DBMS MySQL. Intervee
come amministratore di MySQL, possono essere impartiti iaxwn
SQL seguenti relativi all'utenza «tizio». Si opera nells®dali dati
amministrativa (mysqgl ’) per creare la base di datizio ' e l'uten-
za‘tizio ’, con parola d’ordine «erpopenx, nella sua versione locale
e in quella generale, per tutta la rete:

$ mysqgl --host= nodo --user=root --password= password mysqgl [ Invio]

mysql> CREATE DATABASE tizio; [Invio]

mysql> GRANT ALL ON tizio. * TO tizio@'localhost’

i IDENTIFIED BY ’erpopen’ WITH GRANT OPTION; [Invio]

mysqgl> GRANT ALL ON tizio. * TO tizio@'%’

—
— IDENTIFIED BY ’erpopen’ WITH GRANT OPTION; [Invio]

mysql> \q [Invio]

Il pacchetto della distribuzione di Gazie contiene, nelt@ectory
‘gazie/setup/ ', un file con istruzioni SQL, adatto a generare tutte
le tabelle necessarie a Gazie per il suo funzionamentoaatdi

un file con un nome del tipanstall_  versionesql ’; altri file, con
nome del tipdupdate_ versionesgl ’ servono per aggiornare le ta-
belle alla struttura di una nuova versione di Gazie. Ognitatehe
ha a disposizione una propria base di dati farebbe bene &poed

re il file ‘~/.my.cnf * con dati simili al’esempio seguente, dove si
prende in considerazione il caso di «tizio».

[ [client] \
user = tizio
password = erpopen
In tal modo, volendo caricare i dati dell’azienda vuota, lpgsrima
volta, potrebbe utilizzare il comando seguente, dove il @@tizio»
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rappresenta in questo caso il nome della base di dati:

$ cat install_ versionesql |

- mysqgl --host= nodo tizio  [Invio]

Inoltre, nella propria installazione personale di Gazigniouten-
te dovrebbe modificare il file./config/config/gconfig.php ’,
come dall’estratto seguente:

‘ /I Parametri di accesso: server, db, utente, passwd e prefis St
/I per le tabelle
$Host = " nodd"
$Database = " tizio ";
$User =" tizio "}
$Password = " erpopen ;
$table_prefix = "gaz";

Nell’esempio non € stato precisato in quale nodo si trovida b
se di dati di MySQL, quindi, si tratta di sostituireodo con qual-
cosa di piu appropriato (per esempio potrebbe essere cpaattsl
tipo mysql.mio.server.net:33PE51 osservi che, di norma, il prefisso
delle tabelle deve rimanergaz’.

100.1.2.1 Copia di sicurezza

«
Cosi come & semplice creare a mano la base di dati inizialazleG
e facile anche fare una copia di sicurezza di una gestiorie gaso:

$ mysqgldump .-

-h nodo .

-u utente .

-p parola_d'ordine
--add-drop-database —
--complete-insert —
--dump-date .
--hex-blob —

nome_db .

> file_sql[ Invio]

A A )

L’esempio mostra il salvataggio della base di dati rappriege dalla
metavariabilenome_dh per produrre il file di testo rappresentato
dalla metavariabildile_sql.

100.1.3 PHP: «magic_quotes_gpc = Off»
«

La configurazione predefinita dell'interprete PHP prevadehe si
definisce con la direttiva seguente:

‘ magic_quotes_gpc = Off ‘
Tuttavia, puo darsi che per qualche motivo, la configuraziglo-
bale del sistema preveda qualcosa di diverso. Ma per il fmazio
mento corretto di Gazie & necessario che tale opzione sfayooa

ta nel modo appena mostrato e a questo proposito e previd il
‘.htaccess ' con un’istruzione utile a informare il servente HTTP
di questa opzione richiesta all'interprete PHP.

Purtroppo, il file*.htaccess ’ viene recepito solo da alcuni serven-
ti HTTP (soprattutto Apache), mentre viene ignorato da Matho
e altri serventi alternativi. Per risolvere il problemal oaso fosse
necessario, a causa di una configurazione complessivattaiéi

si possono predisporre dei filghp.ini  ’, contenenti semplicemen-
te la riga gia mostrata, collocandoli nelle directomodules/ */°’

di Gazie (evitando pero di lasciare questo file nella stessatdry
‘/modules/ ).

100.2 Gazie in un sistema MS-Windows

«
Gazie puo essere installato in un qualunque sistema op&rat-
ve sia possibile gestire una base di dati con MySQL, assieme ¢
un servente HTTP in grado di interpretare correttamentagliag-
gio PHP. Per predisporre tutto questo in un sistema MS-Wisdow
in modo relativamente semplice, si puo utilizzare XAMPP, wgep
WampServet.

100.2.1 XAMPP in un sistema MS-Windows

«

XAMPP? & un pacchetto che integra Apache, MySQL, PHP e altre
funzionalita, facilitandone l'installazione e la configarone in vari
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sistemi operativi, tra cui MS-Windows e MacOSX. Una volta scar |- cwroowswystemaziemee T EER|
|

cato il file di installazione, avviandolo si procede attraeele fasi
descritte intuitivamente da questo viddwtp:/www.youtube.com/
watch?v=uEUbNONsmuoin alternativa si possono vedere le figu-
re successive, prive di didascalia, ma disposte secondmlzeaza
corretta.

AMPP for Windows 0

T e e T e e
# KAMPP 1. Setup #

sttgtlgnx

| A A A E A T A A
~ ; Should I make a portable XAMPP without d

o Press Install button to start extraction i NOTE:
o Use Browse button to select the destination folder ‘ . i

from the folders tree. It can be also entered manually o -

Your choice? (y/n): n [Invio]

o Ifthe destination folder does not exist, it will be

créatec automeiicaly before)extraction Eventualmente, alla domanda appena posta si pud rispoafiere
RRastEacton et sUERCTPLREL Etarec mativamente, se si vuole provare a installare XAMPP e Gazie in

To install services or start/stop the servers, please un’unita di memoria solida USB.

use the XAMPP Control Panel

’ ¢t C:\WINDOWS\system32\cmd.exe -|0] %

Destination folder

Rg v Browse,

Installation progress

( )
Install Cancel
XAMPP for Windows

Extracting xampp\php\PEAR\Zend\T ool\Framework \Client\Interactive ~ |
\InputHandler. php ady to
E xtracting xampp\php\PEAR\Zend\T ool\Framework\Client\Interactive
\Inputlnterface. php

E xtracting xampp\php\PEAR\Zend\T ool\Framework \Client\Interactive N .
\InputRequest. php Press <Return> to continue: [Invio]
E xtracting xampp\php\PEAR\Zend\T ool\Framework\Client\Interactive
\InputResponse.php

E xtracting xampp\php\PEAR \Zend\Amf\Parse\InputStream. php

E xtracting xampp\php\PEAR\Zend\T est\PHPUnit\Db\Operation\Insert. php
Extracting xampp\php\PEAR\Zend\Search\Lucene\Search\Query
\Insignificant. php

Extracting xampp\php\PEAR\PEAR\Command\Install php

|E xtracting xampp\php\PEAR\PEAR\Installer. php

T U< > X

to contin

WINDOWS\system32\cm

Destination folder O e R T
# RAMPP 1. tup #
it

Installation progress %
\ # Kay Uog ng <kuo@ friend: #
( J T e e e e e

T o< > X

I have set the timezone in ’php.ini’ and ’my.ini’ to “Euro

Cancel should correct the if my guess was wrong.

s CRet to contin

Press <Return> to continue: [Invio]

’ ot C:\WINDOWS\system32\cmd. exe (=13

Bl

e

Setup

ey 0
RAMPP 1.7.2 [

\
Kay Uogel
i!ililililililIlIlIlIlIIIIIIIIIIIIlllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllilililililililililililillllil T L LT e

HRERRRHRBHRRR NG
#t KAMPP 1.7.2
!

#t Copyright 2009 C
#t Author

K
HunRREERRRY

| d hle mod
| disable Apach
|
|

Should | shortcuts to the startmenu/desktop? (y/n): y [ Invio]

Please choose (1-7/x

INDOWS\system 3 2\cm =13

Please choose (1-7/X): X [ Invio]

XAMPP va avviato dal menu delle applicazioni, dalla vo6ceéMPP
for Windows XAMPP control panel

@ Windows Media Player @ PuTTY >
HURBUBURURURURBRBRBRRRRERERBRERBRRRRRRERERERERR BB ER IR ERE R R IR R R RR RS ’\ “j R 4
# RAMPP Setup # Presentazione di Windows
:: Copyright 2009 C. Wiedmann (F; \!) h( “j VideoLAN ’
# Author 1} ) y o Assistenza remota
Kay Uogel ng <kvoBapac > ” Trasferimento guidato file
L e T T $P® impostazioni @ Internet Explorer
§ 1d I locate the XAMPP paths correctly? -
: %) Outlook Express
proceali Giocanie R M LC media player - P
. . #) Windows Media Player
Should | proceed? (y/x=exit setup): y [ Invio] © 1
() CamStudio 4
Tutti i programmi XAMPP for Windows [-] XAM‘R" Control Panel

[5] xamPP Setup

Disconnetti
[Z] xamPP Shel

] start ["w Disco locale (C:) & [5] %aMPP Uninstall
Quando si avvia XAMPP si ottiene un pannello di controllo del-
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le applicazioni che compongono XAMPP stesso. Da li occorre ac
certarsi che siano in funzione Apache e MySQL, altrimentiooe
provvedervi con i bottoni che suggeriscono I'avvio dei sgrv

B3 XAMPP Control Panel Application g@@
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XAMPP Control Panel
(Apache Friends Edition)

Modules
[Jsve  Apache Running [ stop | [ Admin | [ _Explore |
[Osve MySql Running [ Stop | [ Admin | [ scm |
[Osve  Filezilla fkﬁ
[Osve Mercury
Tomcat tart

KAMPP for Windows Version 1.7.2 ~

Windows 5.1 Build 2600 Platform 2 Sexwice Pack 3
Current Directory: C:\xampp

Status Check OR

Busy...

Apache started

Busy...

MySQL started

<

< >

Va osservato che i file da pubblicare con l'ausilio di Apacte,
vero del servente HTTP, vanno collocati a partire dallaaiey
‘htdocs\ ’. Ammesso che XAMPP sia stato installato nel distd,
come suggerito dalle figure di questo capitolo, si tratt@igeamen-

te della directoryC:\xampp\htdocs\ . Per verificare la correttez-
za dell'installazione, si puo visualizzare, con il navigat la pagi-

na http://localhost/da dove si deve ottenere una presentazione di
XAMPP.

100.2.2 Installazione di WampServer in un sistema
MS-Windows

WampServere un pacchetto che integra Apache, MySQL e PHP,
facilitandone l'installazione e la configurazione in unteisa MS-
Windows. Una volta scaricato il file di installazione, awwi®lo si
procede attraverso le fasi descritte intuitivamente daéwi http:/
www.youtube.com/watch?v=GNQffKmROg# alternativa si pos-
sono vedere le figure successive, prive di didascalia, noslis
secondo la sequenza corretta.

' Welcome to the WampServer 2
\ Setup Wizard
This will install WampServer 2.0 on your computer.

Itis recommended that you close all other applications before
continuing.

Click Next to continue, or Cancel to exit Setup.
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Setup - WampServer 2

License Agreement
Please read the following important information before continuing.

Please read the following License Agreement. You must accept the terms of this
agreement before continuing with the installation.

‘WampServer

by Romain Bourdon - romain@anaska.com

GNU GENERAL PUBLIC LICENSE
Version 2, June 1991

Copyright (C) 1989, 1991 Free Software Foundation, Inc.
59 Temple Place, Suite 330, Boston, MA 02111-1307 USA
Everyone is permitted to copy and distribute verbatim copies

@ | accept the agreement
O | do not accept the agreement

[ < Back ]LNexl) ][

Setup - WampServer 2

Select Destination Location
Where should WampServer 2 be installed?

J Setup will install WampServer 2 into the following folder.

To continue, click Next. If you would like to select a different folder, click Browse.

Browse..

At least 101,3 MB of free disk space is required.

[ < Back ][ Next > ][ Cancel ]

Setup - WampServer 2

Select Additional Tasks
Which additional tasks should be performed?

Select the additional tasks you would like Setup to perform while installing WampServer
2, then click Next.

Additional icons:
Create a Quick Launch icon
Create a Desktop icon

[ <Back |

Ready to Install E

Next > ][ Cancel J

Setup is now ready to begin installing W ampServer 2 on your computer.

Click Install to continue with the installation, or click Back if you want to review or
change any settings.

Destination location:
c:\wamp

Additional tasks:
Additional icons:
Create a Quick Launch icon
Create a Desktop icon

[ < Back ]l Install I[ Cancel ]
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Setup - WampServer 2

Setup - WampServer 2

Installing ‘ PHP mail parameters "
Please wait while Setup installs WampServer 2 on your computer. k}‘é
N

Extracting files... Please specify the SMTP server and the adresse mail to be used by PHP when using
c:\wamp\bin\apache\Apache2.2.114bin\i A ia.so the function mail(). If you are not sure, just leave the default values.
M TTT] } SMTP:

locathos]

Email

‘ you@yourdomain

Viene richiesto di confermare o di specificare il navigatoie
utilizzare. Per Gazie é preferibile usare Mozilla o un sudwedente.

Setup - WampServer 2

Completing the WampServer 2

. : _ ) 5
Please choose your default browser. If you are not sure, just click Open : D@ N [ ) Setup Wizard
Cercain: | () WINDOWS v € 5 Rl 5
- . Setup has finished installing WampServer 2 on your computer.
(D) addins () Microsoft, NET (Dsrchasst % winhlp32 The application may be launched by selecting the installed
& ’ () AppPatch (Z)msagent )system Wa m, pSe rVel icons.
Documenti  ()assembly (SImsapps Dsystem3z o )
recenti ) Config Cmui ) Temp Click Finish to exit Setup.
= () Connection Wizard  ()Network Diagnostic ~ ()twain_32
Lﬁ () Cursors (pchealth )web
Deskiop | |C)Debug (D)Peerhiet (D) winsxs
()Driver Cache ()Prefetch 4 explorer
(S)ehome (C)Provisioning hh
()Fonts (Registration @ noTEPAD
CHelp (Direpair & regedit
Poctment Dime ()Resources Fraskman
. java ) security -twunk_ls
()L2Schemas (C)SHELLNEW Btwunk_32
)Media () SoftwareDistribution % winhelp
Risorse del
computer < > _
- < Back Finish
@ = [ <Bock J[_gisn ]
Risorsedirele | Tipo e e les (e v Quando WampServer & in funzione, appare un’icona nellaoizite
applicazioni, da dove & possibile ottenere un menu:
Please choose your default browser. If you are not sure, just click Open :
Cercain: | () Mozill Firefox ~ o2
(@ chrome
) (Ccomponents ) Locahost
Documenti (Ddefaults ) phoMyadmin
recenti (J)extensions [=] directs
= Doreprefs won directory
{B (Imodules
Deskiop  |DPlugins
Dres
() searchplugins
N Suninstal Start All Services
o = i @ crashreporter Stop Al Services
oeument Restart All Services
i 3 @ pdater Put Online
Risorse del .. . .
computer Il servizio deve essere avviato, eventualmente richiedienespres-
) Nomefie: [efox v samente con la vocBut online quindi, per verificare la correttez-
Risorse direte | Tipo fle: [ene fes (-ere) v za dell'installazione, si puo visualizzare, con il navigat la pagi-
na http://localhost/da dove si deve ottenere una presentazione di
Setup - WampServer 2 WampServer:
Installing £ WAMPSERVER Home page - Mozilla Firefox [a=]3]
Please wait while Setup installs WampServer 2 on your computer. Bl Modfica Voudkza Cronoogle Sonalbri  Strumenti 2
e @ C a1 (| hewiipocahost/ - G- Y.
23 s vistat A Come e 3. Utime ke
Finishing installation... ~
[T 1T 1T
Verson 2.0 Version Frangaise
Server Configuration
Apache Version : 2.2.11
PHP Version : 53.0
Loaded Extensions :  # Core Frbemath Hecalendsr e com_domet
Hectype R date deereg B fiter
#*fp #ehash ¥ icorv o json
# morypt P mysgind ¥ odoc e pore
HeReflection  Hrsession esrL # standard.
e lenzer Bz #zlb 2 loxml
#dom P00 ephar # SimplexvL
A wiichx A xml A xmicrader A xmbwriter L/
Completato
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100.2.3 Installazione di Gazie ) Gazie Installazione - Mozilla Firefox FEX
« Fle Modfica Visualzea Cronologia Segnalbri  Strumenti 2

Gazie viene installato, manualmente, nella cartelaocs\ ° O - ¢ X @ (Ol v -/ lG £
di XAMPP, oppure nella cartellawww\ di WampServer, co- e O como vl e =
me si vede in questo videdittp.//www.youtube.com/watch?v= i
Rd1PDBo5iTw. In pratica dovrebbe trattarsi della directoi:\ = =
xampp\htdocs\ ' o0 di ‘C:\wamp\www\ ’, rispettivamente. Si par- -
te dall’archivio compresso di Gazie, il quale contiene leecliory 1 L
‘gazie\ ': tale directory viene copiata itC:\xampp\htdocs\ ' 0 Selezona la procedira:
in ‘C:\wamp\www\ .

File  Modifica Visualizza  Preferiti  Strumenti  ? 1

(=) i’ / Jcerca || Cartelle  [T31] s ]

Completato

o | Ci\gazied.0,9.2ip INSTALLA)

) Gazie Installazione - Mozilla Firefox

a
R

Operazioni cartella Fle Modfica Vsuslzza Cronologia Segnalbri Strumenti 2

Apri -
P C X (L) | http:/iocahost/gaziejsetupjinstallinstal. phy % - [G- r
({1 Estrai tutti i file E Espiora (<) ay 1o ocabostigszelseuplntaliestal o 7
(81 i visitati @ Come iniziare 31| Utime notizie
Taglia
Operazioni file e cartella - s
Elimina

[y Sposta cartella
[y copia cartella
¥ Elimina cartella

| 2 c

loperazione conclusa per
laccedere a Gazie clicca
lour

Proprieta

installa
login = amministratore
lpassword = password

File  Modifica Visualizza  Preferiti  Strumenti 7

clndletvo A > ) }" y ) Cerca || Cartelle - T
Indinzzo | () C:\xamppihtdocs |Gazie: Versione 4.0.9
Operazioni file e cartella u xampp (e :F?'T!T“"“”“"" . . - . N . N H :
O 4 Fatto cio, 'installazione & completa e si pud usare Gaziarérp
€ Pubblca cartela su Web @ e dallindirizzo http://localhost/gaziefla dove si accede inizialmente
o Condiidi cartele 1KB con il nominativo-utenteamministratore  ’ e la parola d’ordine
‘password .
AL Hacse Visualizza > ) AZIENDA DI PROVA=Home page di GAZIE - Mozilla Firefox
1) xampp Disponi icone per » Fle Modfica Visualizza Cronologia Segnalibri  Strumenti 2
u Documenti Aggiorna e ~ C 0 (& [ 2 nhipiflocahostigazie/modulesirootiadmin.php vy 5
- RO Personalizza cartella. .. 8 i viskets @ Come nizire () Urine notize

8 Risorse direte

3
T £, e, Inomepaged e

Buongiomo de Vincentiis Francesca (p=127.0.0.1) , questa & il o 0° accesso!
Dettagli Annulla spostamento  CTRL42Z La tua password & del 31-12-2037

‘Stai amministrando la
ditta:

Nuovo »
Se vuoi uscire clicca AZIENDA DI PROVA
Proprieta sul pulsante di GAzie

D

B 7 [Version 4.09
(.D'"d in corso...

[Boftware Open Source (lic. GPL ver.2) per la gestione aziendale.

(=,

| Index [Progetto di: www.devincentiis. it
e HTML Document [Eviluppo, documentazione, segnalazione errori: gazie sourceforge.net
Copla di "gazie\modules\contab\delete_caucon.php" in corso. .. ( | 1 KB — S v
A 'Ci\xampphtdocs' e
1 ) [Cannulla ‘/l gazle . A P .
O oy (Lanmuta | 100.2.4 Installazione di piu gestioni indipendenti

A4 «
fiConduata Volendo amministrare delle gestioni separate e indipedepos-
£ Invia ner nosta elettronica | o . . s . . . . N .
A questo punto, si avvia Gazie, visitando I'indirizattp://localhost/ sibile installare piu copie di Gazie (cio puo essere pakitoen-
gazie ma Gazie si accorge della mancanza della base di dati ¢ te ut|]e S€ si vuole ;?rovar_e_una versione agglornata di Gpaie
propone di passare alla sua creazione: ma di utilizzarla per 'amministrazione in corso effettiwante). Per

fare questo si procede copiando la directagyzie\ ' con un al-
File  Modifica Visualizza Cronologia  Segnalbri  Strumenti 7 . . . o o
) tro nome, per esempigazie2\ ’; quindi, occorre modificare il file
O + C 2 ([ htp:ffocathostgaziel > - . . ) } . , .
N gazie2\config\config\gconfig.php . Il contenuto di questo
file va modificato come nel listato successivo, dove € evidémz
con un carattere piu scuro il valore significativo.

18] it visitati @ Come iniziare |, Uitime notizie

Ele Modfica Vsualzza Gronologia Seonalbri  Strumenti 2
o + @ X Gy ()| Mtpisocaiostigazie/modulesirootjadmin.php v -] |G- J
2] Pi visiati @ Come inziare 11 Utime notizie

Impossibile connettersi al database!

Potrebbe non essere stato installato, prova a farlo °]’"f@d° QUII
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Listato 100.40. Modifica della configurazione di Gazie, pér u Per salvare una copia della base di c_Jati di Gazie‘, Si selgﬁvmce
lizzare una base di dati alternativa a quella standard, ot EsportaNella scheda che appare si deve selezionare il nome dell:
poter disporre di unaltra gestione indipendente. base di dati; in questo caso si chiama precisanigatde '
O - i icbosipronysiny FTE
/I Parametri di accesso: server, db, utente, passwd DI e et D . — R
Il e prefisso per le tabelle W g ocaiost locabost | hotyAdrin 3.2.0.1 | M- B) @ - [ pagna + G strument - 5
= phoMiyAdmin 9 Server: localhost
igDIStb - 'I|0Ca|h025t .’. @@ ({PDatabase JSOL @ Stato_(§) Variabili_[f]Set di caratteri _ §i3Motori _ghPrivilegi &yProcessi  @Esporta
atabase = gazie: B Tpimporta.
$User = "root"; S atk i e I

ie (36)
» information_schema (29)

$Password = "; o mysq s 5
* phpmyadmin (8) Seleziona tutto / Aggiunge un commento personalizzato allheader (\n per tornare a
o test Deseleziona tutto capo)
cicol

$table_prefix = "gaz";
. Prego. selezionare un database [ Commenti
[includi export in una transazione

[ Disabilita i controlli sulle chiai straniere.
Modo di compatibilita SQL

e |

L]

information_schema
mysql

phpmyadmin

tost

Successivamente occorrerebbe procedere nuovamenténstalla-

zione della base di dati, come gia descritto. Si veda evénarge il O cotecen

videohttp://www.youtube.com/watch?v=kvfdC-altGw Si devono selezionare le vodiggiungi DROP DATABASEe Ag-
o ) giungi DROP TABLE/VIEW/PROCEDURE/FUNCTION/EVENT

100.2.5 Copia disicurezza con phpMyAdmin inoltre ci si deve accertare che la votssa dati esadecimali per

BLOB sia attiva:

(8 =

i Woipabosomadey FEEl

«
| dati gestiti da Gazie sono costituiti da una base di dati di My
SQL. All'interno di XAMPP e di WampServer e disponibile an-
che phpMyAdmin, con il quale & facile fare una copia di sicu- e ‘ B b SR O T
rezza dei dati, in forma di file sorgente SQhttp:/www.youtube. ] [ g
com/watch?v=2ZVSjeEMT8Gkhttp.//www.youtube.com/watch?v= EEEE — e ————T—
VRPW _itT-b8). Dal menu di XAMPP o di WampServer si avvia Jom E— [

phpMyAdmin:

Fle Modfca Viusleza Preferti Strmenti 7

« information_schema (29) S Commenti
i Clncld:expor i una ransazione

[Disabilta i contrll sulle chiavi straniere

information_schema
|

mysal (

« phpmyadmin (3) mysq

* tost phpmyadmin
tost

odo di compatiilta SQL
| nonE v
@

| Application ™ =] Prago, seazionao un datsbese O e

XAMPP Control Panel Shell © dati CSV Opzioni di esportazione del database
(Apache Friends Edition) [Z)Aggiungi DROP DATABASE

© CSV per dati MS Excel

Wi
Modules Port-Check OMicroect Eccel 200 [ Aggiungi DROR TABLE / VIEW / PROCEDURE / FUNCTION / EVENT
i © Microsot Word 2000 [l Aggiungi IF NOREXISTS
[Csve Apache  Running [ stop | [ Admin | [ Explore | ¥1Aggiungi valore AUTO_INCREMENT

O LaTex [7]Usa i backgquotes con | nomi delle tabelle & dei camp

[Isve MySql  Running Stop min SCM P [CJAggiungi CREATE PROCEDURE / FUNCTION / EVENT
S FileZill -_St rt _R fresh . . . . .
Ve HeZilla A efres| .
C! Va richiesto espressamente di salvare in un file. In quesso ca
Clsve  Mercury (el ]

S— —r— si sceglie di usare il nomeyazie20091201.sql . Al termine si
conferma selezionando il bottoESEG U I.

MySQL stopped = PP -0 2
Busy... & - [ mppocapostoromyeineg ] 4] (x] | o
Apache started Fle Wodfco Veudliza refert Stunent 7
Busy... W 4| g locahost locahost | photyAdin 3.2.0.1 | fv ) - [k pagia v ) Stumenti » 7
My$QL started [ TAvE I ~
Refrash... phpiiyAdmin e
Done
v E e osa -

< > o cdeol (1) © Tosto Toxy? maummn completi

* gazie (36)

 information_schema (29) [“Inserimenti estesi

O YAML

o mys
+ phpmyadmin (8) Lunghezza massima di una query creata
QI 50000

[ Utilizza insenmenti ritardati
[Pregocamiezionice i e [JUtlizza gl IGNORE INSERTS
[7)Usa dati esadecimali per BLOB
Tipo di esparazione

INSERT v,

[ [7 Salva con nome...
Nort file template' - [gazie20091201 |( @ ticorda il template )

Stop All Services Set di caratteri del fle: |utf v

Compressione: © Nessuno O “compresso con zip" O "compresso con gzip” O “compresso con bzip?"

Start All Services

Restart All Services

Per ripristinare una base di dati, partendo da un file SQLijlsiaa

Put Online

e , " " - " . . .
phpMyAdmin & un’applicazione utilizzata attraverso il rgatiore sempre phpMyAdmin, scegliendo la schedwmorta
|pertestua|e_ In questo caso lo si vede in funzione alltimtedi {2 localhost  lcalbost | phyMyAdmin 3.2.0.1 - Windows ntrnet Explorer
. & - [ mpocabostiromyeineg 3) )|
Internet Explorer: ot
72 localhost  localhost | phphyAdmin 3,2,0.1 - Windows Internet Explorer BEE O [ttt s vy, |t b o x| | B8 @ Qe O
GO - [ hwitocabosiohpmysinny )[4 x |2 phpbyAdmin 8 Sewver: localhost
o todfca Vi Pofrt Swumert 7 {@0otabase BSOL @ Stato(fVoriabii _[Set i coratieri _giMotori _3Prvilegi §gProcessi  fEsporta
: 5 EEEE  hne
B de | g oot csbost potyadnn 3201 = Bc B @ - (o roore - Qs -
o cdeol (1)
phpiyAdmin €3 Server: localhost ] . g’;zm ‘j“’ S —File imp¢
+ ormation_schama : e 7 ;
Soaaipge S0L @ Stato () Variabiti [FSetdi coratieri _@Mlotori _gPriviegi SProcessi  FiEsporta o mysql (23) Parcorso de e (Sipgla.. ) (Dimensione massima: 128 MiB)
o phpmyadmin (8) Set di caratteri del fle | u1f0 v
fimporta
o test Itipo di compressione del fils importato sara automaticamente rilevato da Nessuno. gzip. bzip2, zip.
Sy Azioni mysaL
* gazie (36)
o information_schema (29) Prego, sslezionare un database . =
o mysal (23) MySQL localhost gdSenver. localhost via TCRAP diinterrompere l processo di importazione nel caso lo script rilev di essere troppo vicino al tempo limite. Questa potrebbe essers un
o phpmyadmin (3) )Versions MySQL 5 137 buon moda di mporare grandi file tuttavia potrebbe interrompere Ia transazione
eitee #Crea un nuovo database ® Forajane satseolos 10 Numero di record (query) da saktare & pattire dafinzio 0
Cregs, seazionre i dtitss [ Calation v > Utente: root@iocalhost
[eoliation defla connessione di MySQL: |utfo_general_ci v e [ESet di caratteri MySQL: UTF-3 Unicods (utf [~ Formato del file imp
8 ® saL
Interfacce BT Modo d compatibita SQL NONE
(-]
PLingua - Language @ [ haliano - halian v b Apacher2.2 12 (Win32) DAVI2 [2)Da not use AUTO_INCREMENT for 2er0 values
@rema stie [Original v med_ssl22 2 OpanSSLIO S5k o
o-autoindex._color PHP/5
¥ Colors defnto dalfutente (5 Riania ) od_pait3 04 P 100
¥ onawon e Bl  Varsians MySQL cnt 537
» Estensioni PHP: mysgli
EREHAERR Si deve quindi selezionare il file da recuperare, nella @&ercorso
s e 201 del file, quindi si puo confermare con il bottofESEG UT.
Documsrtazions
@ik
Home page uffciale di phpMyAdmin
» (ChangeLog [Subwrsion] Lisf] A
S Intranet locale. H100% -
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£ localhost / localhost | phpMyAdmin 3.2.0.1 - Windows Internet Explorer

G - [ osocamostiohpmyotnint 9] (%] e
Fle Modfca Vielza Preferti  Stumenti 7
e cabost focabst | photy.. | ocahst locabost  php.. | | Bic B (o raone - G Stument + 7
phoMyAdmin 8 Server: localhost
(BDatabase fRSQL @ Stato _(§) Variabili _[f]Set di caratieri _§iMotori _ghPrivilegl  $Processi _ {iiEsporta
BE Bimpora
o cdeol (1)
* gazie (35) [ File imp
? i schma 29| pucon o [ s o S Sla ) Oimarsns massine: 1234
Set di caratteridel e ut8 |

« phpmyadmin (8)
o test I1ipo di compressiane del il importato sara automaticamente rievato da: Nessuno, gzip. bzip2. zip

Prego, selezionare un database

P P
] diinterrompere il processo diimportazione nel caso 1o script e i essere troppo vicino al tempa limite. Questo potrabba essare un
buon modo di importare grandi file, ttavia potrebbe interrompere Ia transazione

fumero di record (query) da salare a patire dalnzio 0

[—Formato del file imp
® saL

P
Modo di compatibiita SQL NONE v

@
7100 not use AUTO_INCREMENT for zero values
o

100.2.6 Aggiornamento di Gazie

Quando si vuole aggiornare Gazie, si procede normalmelats@l
stituzione dei file che compongono il pacchetto, passanaalailla
conversione delle tabelle della base di dati gia utilizzhtatural-
mente, dato che il procedimento potrebbe nascondere deildie,
prima di pensare a un aggiornamento, occorre avere fatteqpia
di sicurezza della base di dati (in modo da poter ripristrnifunzio-
namento con la vecchia versione di Gazie) ed essere sicapérla
ripristinare in caso di necessitat{p:/www.youtube.com/watch?v=
AOVmM3DWDXZY'). Si comincia dal modificare il nome della car-
tella di Gazie, in modo da poter poi estrarre la nuova veesisanza
sovrascrivere i file che contiene quella della versione pitchia:

EBX
Fle Modfica Visualzza Preferti Strumenti 7 i
Qudero - () (F Ocorca [ canele [T~
Indrizz0 |3 C:\xamppihtdocs v/ @

A ~ index
Operazioni file e cartella A /’ xampp (e TML Document
| ( 1K

@] Rinomina cartella
osta cartella index »
e )7 ) g
' Pubblica cartella sul Web
kot Condividi cartella
Successivamente si apre il pacchetto della nuova edizioGazle
e si copia la cartellagazie\ ', incollandola a fianco della vecchia

cartella, gia rinominata:

>

v/ 8w

Copia di "gazielmodulestvendtib.function,php" in corso. .,
ACi\xamppihtdocs'

60 secondi alla fine del processo

Altre risorse

2 xamep

A questo punto, all'indirizzahttp://localhost/gazisi raggiunge la
nuova edizione di Gazie, appena installata, ma questavsi &rinte-
ragire con la vecchia versione della base di dati. Gazisstes ne
accorge e invita procedere all'aggiornamento:

) Mario Rossl... sHome page di GAZIE - Mozilla Firefox
Elo Modica Yeusizza Gronologia Senalbri Stument

O c x o

L Pis viskati % Come iizire 3. Utime notizee

| itpflocaihostgaciefmoduiesoot e pho ve - [[Gh s

PON
S8 4ome, IHome page di Gazle
ATTENZIONE !
£ necessario allineare il suo Database vers. 54 alla nuova versione 55
Buonglorno de Vincentis Francesca (p=127.0.0.1) , questo & Il tuo 49 accessol

La tua password é del 31-12-2037

Stai amministrando la ditta:

Mario Rossi...

Se vuol uscre clicea sul pulsante
Logout

Version 4.0.10

E sufficiente seguire l'invito (di fare un clic sul riferimenin
evidenza) per passare alla maschera di aggiornamento:
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2 Gazi Instllzions - Wozila Firefox BEE
fle Modfica Visualzza GCronologia  Segnalri  Srumenti 2.
© - C X & (O iz % -G 7

Ll Pi visitati @ Come iniziare 1. Uitine notie

di Gazie
Seleziona la procedura;
Cossope
3 GasirsiaLaziona - ezla Firaios CEX
Fle  Modfica Visuslizza Cronologia  Segnallbri  Strumenti 2.
O - ¢ X b (O i & -G 7
L i viskati @ Come iizere 5. Utime notzie
di Gazie

2

[Premere i pusante per uitimare
ate.

N
) Gazie Installazione - Mozilla Firefox [BEES
Ble Hodfca Usuliza Grondoga Segnalbrl  Suumenti 2
@ ¥ C tar (L) [ etpifocalhostjgacefsetupjinstabinstal pho v -] [Gl:] ’

] i viskati @ Come iniziare 5. Utime notize.

3

Il database In uso utizza la versione
55

Il database & alineato con i

software.

mdre(ﬁ

Se tutto si conclude correttamente e Gazie, dopo 'aggimemdo,
funziona secondo le aspettative, I'aggiornamento € cenasi pud
cancellare la cartella contenente la versione preced8eténvece

le cose non vanno come si attendeva, occorre eliminare lganuo
versione di Gazie, ripristinare il nome corretto della etat della
versione precedente e va usato phpMyAdmin per il recuperdatei
allo stato precedente I'aggiornamento.

100.3 Predisposizione di un servizio «on-line»
«

Gazie potrebbe essere offerto come servizio di un sito afiec-
to in contabilita. Un’operazione del genere certamentkieite lo
studio relativo alle problematiche di sicurezza; tuttagai si vuo-
le mostrare sommariamente come potrebbe essere inst@itate
per consentire un accesso remoto, a pit gestioni distimgpeya
in una propria base di dati, senza entrare nelle problehetlella
sicurezza.

Negli esempi del capitolo si dispone di un solo elaboratareui

e installato MySQL, un servente HTTP e il PHP. Tale elaboeator
risulta accessibile dalla rete esterna e il nome a dongae.mio.
dominiosi risolve nell'indirizzo IP dello stesso.

100.3.1 Servente HTTP

«
Si vuole offrire I'accesso alla directoryvariwww/gazie/ ' (che
inizialmente & vuota) attraverso il servente HTTP, men¢revd-
rie versioni di Gazie vengono installate ifusr/lib/gazie-
versiong ’. A titolo di esempio viene mostrato un estratto del file di
configurazione di Mathopd, ipotizzando di poter disporrerdehe
a dominiogazie.mio.dominiger questo servizio.

Tuning {
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NumConnections 64
BufSize 12288
InputBufSize 2048
ScriptBufSize 4096
NumHeaders 100
Timeout 240
ScriptTimeout 120
}

Server {

Virtual {
Host gazie.mio.dominio
Control {
Alias /
Location
Access {
Deny 0/0
Allow 0/0

Ivarlwww/gazie

100.3.2 Struttura di «/var/www/gazie/» e associazione alle
basi di dati

La directory /variwww/gazie/ ' deve andare a contenere una serie
di sottodirectory, corrispondenti a un numero progressivar/
wwwi/gazie/l/ ', ‘Ivar/www/gazie/2/ ’,... In ogni sottodirecto-
ry si va a realizzare una struttura di directory e collegaim&m-
bolici, con la quale si riproduce il contenuto di una certasice

ne di Gazie, collocata in realta nella directohysr/lib/gazie-

versiong ’. Per esempio, cosi:

# mkdir /var/www/gazie/l [Invio]

# cp -dpRI /usr/lib/gazie- versione /var/www/gazie/1 [ Invio]

Una volta fatto questo lavoro, i collegamentiariwww/gazie/

* /config/config/gconfig.php '’ vanno rimpiazzati con co-
pie dei file rispettivi e modificati, in modo da utilizzare agn
no una base di dati differente. L'estratto successivo igatila
base di dati e l'utente della stessa denominafarziel °, rife-

riti a */var/lwwwi/gazie/1/config/config/gconfig.php . Si

osservi la mancanza di una parola d’ordine:

‘ $Host = "localhost”;
$Database = "gaziel";
‘ $User = "gaziel"

| $Password = ";

‘ $table_prefix = "gaz";

100.3.3 Le basi di dati

Ogni gestione di Gazie che si intende realizzare deve aver@ro-
pria base di dati. Nell'ipotesi fatta nella sezione precgegesi tratta
di crearne con nomi del tipgazie n’ (n sarebbe un numero inte-
ro positivo), associando alle stesse un utente con lo stesse. Si
tratta di utilizzare istruzioni SQL come quelle seguenti:

# mysqgl mysql [Invio]

Il comando appena mostrato consente di connettersi con-la ba

se di dati amministrativa, denominataysgl ’, in qualita di ammi-
nistratore; pertanto I'utente (che in questo caso € propoat ')
deve disporre di un file<.my.cnf ' configurato correttamente per
guesto scopo.

mysql> CREATE DATABASE gazie [ Invio]
mysql> GRANT ALL ON gazien.* TO gazie n@’localhost’; [Invio]

mysql> \q [Invio]
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A questo punto, pero, la base di dati va popolata con le &bsk-
te da Gazie, assieme ai dati iniziali predefiniti. Il file chentie-
ne questo puod essere collocato proprio nella directoay/www/
gazie/ ' e dali caricato:

# cat /var/www/gaziefinizio.sql | mysql gazie n [Invio]

100.3.4 Conclusione
«

Una volta realizzato quanto schematizzato nelle seziaugaenti,
a partire dahttp://gazie.mio.dominioy/ si trova la gestione am-
ministrata con Gazie. Per concedere I'uso di una di questgoge
e sufficiente comunicare la parola d'ordine dellammirgire di
Gazie (amministratore interno alla gestione di quella ¢algia).

100.3.5 Predisposizione di un servizio «on-line» con una

base di dati unica
«

Gazie consente di controllare il prefisso usato per le pedphielle,
nel file ‘gconfig.php  '. Tuttavia, & anche possibile avviare Gazie,
specificando il prefisso che si intende usare, il quale, ircaab,
prevale sulla configurazione del filgconfig.php ’. Questo me-
todo consente di installare una sola copia di Gazie, con alea s
base di dati, per piu gestioni distinte, in base al prefisdie tibelle.

Per la configurazione del servente HTTP valgono le stess&dmn
razioni fatte nella seziont00.3 mentre non ci sono problemi parti-
colari per 'installazione di Gazie, in quanto non € necessamu-
lare la presenza di piu copie e la configurazione del ditenfig.

php’ & unica e riferita a una sola base di dati.

Per selezionare una gestione rispetto a un‘altra, in modeldaio-
nare questo o quel gruppo di tabelle, si avwgin_admin.php
aggiungendo?tp=gaz ... Per esempio, per raggiungere la gestione
che ha le tabelle con prefissgaz123_ ..’ si utilizzera un URI del
tipo http://./modules/root/login_admin.php?tp=gaz123

100.4 Installazione presso un servizio esterno
«
In questa sezione si descrive l'installazione di Gaziegwédsservi-

zio http://www.altervista.org come esempio per altri servizi simili.
Va osservato che la gestione di Gazie, nella vita reale,ioapa
manipolazione e la conservazione di dati personali (penpiele
anagrafiche di clienti e di fornitori), cosa che generalra@ampor-
ta la necessita di gestire i sistemi informativi in propiertanto,
I'esempio mostrato vale a fini didattici, per comprenderprigble-
matiche tecniche dell'installazione di Gazie, ma senzarésale
questioni legali che vanno invece affrontate nella profess

Per I'esempio che viene qui descritto, si suppone di avege re
strato pressdhttp://www.altervista.orgil nome ‘appunti2 ’, cor-
rispondente al dominidittp://appunti2.altervista.ordvideo: http:/
/www.youtube.com/watch?v=-_mTFdz3hp8Valgono quindi le
convenzioni seguenti presso AlterVista:
Nome Utilizzo

appunti2 Nominativo utente.
Indirizzo da usare per accedere al

http://appunti2.altervista.org

isr|1t(§)i'rizzo da usare per accedere| al
servizio FTP, utilizzando il no-
minativo ‘appunti2 ' e la paro-
la d'ordine stabilita in fase di

registrazione.
Nome della base di dati attivabi

presso il sito, accessibile pero so-
lo localmente attraverso gli script
CGl (localhost ).

ftp://appunti2.altervista.org

[)

my_appunti2

100.4.1 Preparazione e copia di Gazie
«

Quando l'utenza presso AlterVista € stata creata ed é dtitata
anche la base di dati (e sufficiente la funzionalita baseuyiged, si
puo procedere con la preparazione di una copia di Gazieasiaét-
tere al sito remoto. Questa copia di Gazie deve essere statdt@
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in una directory e due file devono essere stati modificatirithp &
‘ config/config/gconfig.php ', dove vanno modificati i dati di
accesso alla base di dati:
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/I Parametri di accesso: server, db, utente, passwd
/I e prefisso per le tabelle

$Host = " localhost ";
$Database = " my_appunti2 *;
$User = " appunti2 ";
$Password = "

$table_prefix = "gaz";
Come sivede, non e necessario specificare la parola d'quinehé
I'accesso avviene localmente.

L’altro file da ritoccare & quello che serve per popolare la ba
se di dati, il quale non deve contenere le istruzioni di deeaz
ne della base di dati stessa. Si tratta del fdetup/install/

install_  versionesql ’:

CREATE DATABASE IF NOT EXISTS gazie; el iminare

USE gazie; elimnare

DROP TABLE IF EXISTS ‘gaz_00Olagenti‘;

CREATE TABLE ‘gaz_00lagenti‘ (
‘id_agente* int(9) NOT NULL,
‘id_fornitore* int(9) NOT NULL,
‘base_percent' decimal(4,2) NOT NULL,

Supponendo che questa copia di Gazie si trovi temporandamelr
la directory /tmp/gazie/ ', occorre provvedere a trasmetterla pres-
so AlterVista, con l'ausilio del servizio FTP. Nella figunacgessiva

si vede l'uso di FileZilla:

Hle Modifica Visualizza Server Prefertl Aluto |
A s vnse EQasn appunti2.altervista.org |

Host: [appuntiz-aken. Nome wtente: [appuntz  Password: [@e@eeee Eorta: [connessione rapide] -|

" 5 o
JRisposta: 350 RNFR accettato - I file esiste, pronto per destinazione
[comando: est
JRisposta: 250 Fle rinominato o spostato con successo
Sito locale; [mp/gazie/ | |sito remoto: |

% X11uni I

w font-unix R

> )
Nome fle ~ [ Dimenslor Tipo file [ Uitima modifica | Nome file ~ oimension{ Tipo file] Ulima mod Permesq] Proprieta
» s Cartella 04/05/2011 0... » test Cartella
» config Cartella 04/05/2011 0. ftpquota 7 Flle 04/05/2 0620 500 999
w doc Cartella 04/05/2011 0. ! index.html 5376 HTML ... 04/05/2. 0664 1448643,
wlis cartella 04/05/2011 0. W index.wml 329 WML.. 04/05/2.. 0664 1448643,
» language Cartella 04/05/2011 0.
4 library Cartella 04/05/2011 0.., L
» modules Cartella 04/05/2011 0,
» setyl Cartella 04 011 0.
. - e o [ e

& file & 8 cartelle, Dimensione totale: 2489 byte 3file e 1 cartella, Dimensione totale;: 5712 byte

+/wa [Coda: 19 MiB [y
Terminata la copia, si pud provare a eseguire Gazie pregsovi
sta, in questo caso all'indirizziattp://appunti2.altervista.org/gazie/
tuttavia, non avendo ancora predisposto la base di datitisnet
necessariamente un errore:

€ -5 s

Error gaz_dbi_get_row: Table ‘my_appunti2.gaz _config' doesn't exist

altervista. php

Sale-

100.4.2 Preparazione della base di dafi

Con la registrazione dell’'utenza presso AlterVista & nesgés an-
che attivare la funzione della base di dati. Questa va podladg
con le tabella usate da Gazie, caricando il fietup/install/

install_  versionesgl ', modificato in modo da non avere istru-
zioni per la creazione e selezione della base di dati. Irrredte
va potrebbe essere caricato un file equivalente, prodottte am-
pia della propria gestione. AlterVista offre phpMyAdmin prreste
operazioni:

localhost phpMyAdmin - 2.11.9.5

[ set di caratteri MySQL: UTF-8 Unicode (utf8) € Lingua - Language @

my_appunti2 (0) [@ collazione della connessione di MySQL: taliano - ttalian =
3 utf8_unicode_ci o
Non ci sono tabelle nel . e @& Tema /stile: |original -
database. & Crea un nuovo database: @ . =
©Nessun Privilegio » Dimensione font: 82%

B bocumentazione di phpMyAdmin
» phpMyAdmin wiki

& processi @

[ set di caratteri e Collations

@ Home page ufficiale di phpMyAdmin
» [ChangeLog] [Subversion] [Lists]

89 Motori di Memorizzazione
@ Esporta

B jmpogal

& pisconnetti @

nhn
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Tmporta

phpiiyAdimin
FEEED

my_appuntiz (0)

File imp

Parcorso dalfle [frmprgaziersetup/matallinst_Browse... | (Dimensions massima: 100 Mig)

Set di caratteri del file: utfa

N o sl al i1tipo di compressione del fle Importato sara automaticamente filevato da: Nessuno, gzip, zip
[eiaiar Nota: se vuoi caricare dump pit grandi di 1 MB ti consigliamo di usare I'apposito servizio che trovi

nell'area *tools' del pannello, che ti permette di caricare fino a 100 MB per volta

Permette di interrompere il processo di importazione nel caso lo script rilevi che & troppo vicino al
tempo limite. Questo potrebbe essere un buon modo di importare grandi file, tuttavia potrebbe
interrompere la transazione.

Numero di record (query) da saltare a partire Bhlinizio [o

Formato del file imp:
® saL

Modo di compatibilita SQL NONE
o

Al termine del caricamento, Gazie & pronto per I'uso corsuet
2]

¢ -5 [ http://appunti2.aitenvista.org/gazie/modules/root/login_admin php

Authentication
% U oo
st Password _m—

Logiy
oq'

100.5 GZT: un sistema per la didaftica con Gazie

«
Presso https://docs.google.com/open?id=0B7kc1cYTL1pj
NDEXMmRKM2QtNDE4MSO0ONmMOOVILWIyZWQtNmRhNzlh
NDkOYmFI & disponibile GZT, un sistema per la didattica con
Gazie, installabile ovunque sia disponibile un serventd@PIthe
possa eseguire codice PHP e MySQL. Il nhome del pacchetto d
GZT contiene la data di realizzazione e la versione di Gakg c
incorpora. E sufficiente estrarre il file dove il servizio HT pud
raggiungerlo, modificando il file gzt/inc/config.inc.php ’
con dati appropriati per raggiungere la base di dati e potine a
informazioni. Quindi si avvia raggiungendo I'URI che petteedi
aprire la paginagzt/home.php ' e tutto il resto viene predisposto
automaticamente. Nell'estratto seguente si vedono legerfile di
configurazione che vanno controllate necessariamente:

[ <2php
$gzt_version = "0.2"
$gzt_server =" localhost:3306 "
$gzt_db =" gztdb "
$gzt_user =" gztdb "
$gzt_password =" gztpassword
$gzt_tabella = "gzt_list";
$gzt_gazie_dir = "5-19";
$gzt_file_sql = "gazie-".$gzt_gazie_dir.".sql";
$gzt_max_age = "365";
$gzt_disable_set_time_limit = FALSE
$gzt_admin_name =" Tizio Tizi "
$gzt_admin_email =" tizio.tizi@mia.email "
$gzt_timezone = "Europe/Rome";

>

Se il sito presso il quale si installa GZT non consente diaisar
funzione*set_time_limit() ' del PHP, occorre modificare I'im-
postazione della variabil&gzt_disable_set_time_liminel modo
seguente:

gzt_disable_set_time_limit = TRUE

Per eliminare le gestioni che risultano troppo vecchie,ficente
avviare periodicamenteobot.php ', manualmente o attraverso un
comando di Cron, secondo le opzioni fornite dal sito ospéan

Per avere un’idea di come funziona GZT, si puo visitare lfizel
zo http://gzt.informaticalibera.netVa tenuto in considerazione che
un servizio del genere deve poter servire all’'uso simuttateeparte
di molte persone; tuttavia, spesso i siti (gratuiti o a pagiaio) che
possono ospitare GZT, non consentono una frequenza trappdey
di connessioni alla base di dati MySQL. Pertanto, se si irgertitiz-
zare effettivamente nella didattica un’installazione @TGoccorre
fare delle verifiche pratiche sul campo per valutarne labidité.
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http://www.devincentiis.it/?page_id=8 101.1 Piano dei conti e associazione al bilancio ........ 234
http.//gazie.sourceforge.net/ 101.2 Archividibase ............ooiiiiiiiaiiiinn.. 239
http://sourceforge.net/projects/gazie/ 101.2.1 Azienda ... oo 240

* WampServer 101.2.2 Banche di appoggio ..........c.coveenenn... 244
http:/fwww.wampserver.com 101.2.3 Conticorrentibancari ...................... 244

* XAMPP 101.2.4 Aliquote IVA ... i 245
« http://gzt.informaticalibera.net 101.2.5 Pagamenti ...........c.coiiiiiiiiiiiiii, 246
http://gzt.nssitaly.com 101.2.6 Spedizioni .........c.ouiiiiiiii 246

. 101.2.7 Vettori .. ..o 246

' Gazie GNU GPL 101.2.8 IMballi ..o 247
.2 A“.O .Stato at.tuale’ se e Poss“?”e’ & preferibile .WampSep&r 101.2.9 POIti oo 247

il miglior funzionamento di Gazie; con XAMPP, invece, posson .

manifestarsi degli errori che normalmente sono inesistent 101.2.10 Utenti ..........ovnvninin e 248
3XAMPP GNU GPL 101.3 HOME oottt 249
4WampServer GNU GPL 101.4 Contabilita ... 249
101.4.1 Pianodeiconti ............ciiiiiiiiiii. 249

101.4.2 Primanota .........ouuiiiiiiiiiiiains 252

101.4.3 Causalicontabili ........................... 256

101.4.4 Librogiornale ..., 257

101.4.5 RegistrilVA ... ..o 257

1015 FINE@annO ..o 258

101.5.1 BilanCio .........oiiiiiii i 258

101.5.2 BilanCiOCEE ...........ccoiiiiiiiiiiianns 258

101.5.3 Chiusura e aperturaconti ................... 260

101.6 MaAgazzino ........ouuiiiiiaiii i 260

101.6.1 Causali .....ovvvvii 260

101.6.2 Categorie merceologiche ................... 261

101.6.3 Articoli .......viii 261

101.6.4 Movimenti ..........coiiiiiiiiiii 263

101.6.5 Listini .....oviniiei i 265

101.6.6 Modificaprezzi ...........cccoviiiiiiiii 266

101.6.7 Cataloghi ........covviiiiiiiiiiiian 266

101.6.8 Statistiche ............... ... il 267

101.7 Vendite .......ooiiiiii e 267

101.7.1 Clienti ..o 267

101.7.2 Corrispettivi ... 268

101.7.3 DT e 269

101.7.4 Fatture ...t 271

101.7.5 Effetti ...ovveii e 280

101.7.6 Ordini «.oovieit i 283

101.7.7 AQENt « oot 284

101.8 ACQUISH .« .ottt e 285

101.8.1 FOMNItOri ......vvieieii e 285

101.8.2 Preventivieordini ................... ... 286

101.8.3 Documenti di trasporto relativi all’acquisto ... 288

101.8.4 Fatture .......oovniieiiiiaieiiaaannns 289

Su ogni pagina mostrata da Gazie attraverso il navigato; e
sponibile il menu, il cui aspetto cambia leggermente in balse

contesto.
menit voce del voce del voce del voce del
attuale < menit menit < menit < menit

«a@2» 2013.11.11 --€opyrightD) Daniele Giacomini -- appunti2@gmail.cohttp://informaticalibera.net
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La voce che appare a sinistra rappresenta il nome del mevermv [Codice | D [ Vo del bilanclo desercizio — e
1 H T H H 1 3, H S il software & stato prodott
contesto dell’applicativo in cui si sta operando (per esempendi- e T ar
s ; - ; . e
te», «acquisti», «<magazzino», ecc.). Le voci che hannoiamgoli- S
no, dispongono di un sottomenu che si apre portando semsice oo e o s sautazone
H A cui si riferiscono.
il puntatore del mouse sopra la loro area. Il sottomenu gellaa R 2625, 1 Lo bl oo e
N . . . e 102000001 | Temen e fabbricati DARE alt BT Teiren o fabbical al costo di acquisto o di produzione. Nel
voce & in pratica quello principale, ovvero quello delleZionalita 1020000n | ipiat o maccina P —— e o e o)
. .. N . . . N 102000003 | Attrezzature industrali DARE: att. BII3 Attrezzature industriali & commerciali tutti§ costi direttamente imputabili al
generali a cui si puo accedere. Il disegno successivo mibstenu 102000008 | Atreatrscommersat N ——— e e
. . N . 102000005 | Macchine dufficio DARE: all. B4 Ali boni material :z;ﬁ::’f;;s“‘;‘;‘:};’:‘: ,‘;";H';:;
Home con la tendina dei menu generali aperta. 102000006 | Arecamert OARE. . B4 Avien s I e S Fea )
Home Home di Gazie 102000011 | Fondo ammortamento fabbricati AVERE: att. BT i diminuz one) Temeni e fabbrcati S’:::::"“;T:n LI L
102000012 | Fondt (ERE: at.
Vendite > 102000013 | Fondo ammortamento atrezzature industriali | AVERE: % L;-;":‘memm‘em“
102000014 | Fondt ERE: at.
Acquisti 102000015 | Fond ERE-at.
: q - : oottt bidiiibouiiinsliiii AVERE: st 18 (1 i an) A b s
‘ontabilita 102000017 | Fondo ammortamento automezzi AVERE: at. Bil4 (in diminuz one) Al beni materia |
Magazzino ) 102000021 | Fondo svalutazione terreni e fabbricati AVERE: at. B i ciminuz one) Temeni e fabbrcati
Fine Anno 13 102000030 | Imimobilizzaziont materialiin corso DARE: att. BIS Immablizzazioniin corso @ accant
T 102000031 | Fornitori DARE: all
Archivi di Base ) 05— [crEpimVCLENT
103000001 | Clienti cAatture da emettere DARE: att. Cil1 Credit verso clienti
Tools & Info 13 103000002 | Belett U DARE: at. G Credii verso clnii
. . N I ) 0300000 | Super i AR ot Gttt
A differenza di come si pud essere abituati comunementesalidei 103000004 | Enme e i et
menu a tendina, qui ogni voce dell'albero del menu porta gpaigé 102000008 | zta o o ot
. ; ) ; Jp ’ . ca00000? | Weseer . v e
na di Gazie. Per esempio, selezionai@mtabilita Piano dei conti 103000008 | Aeroni . C oA a1 ot chert I i
si ottiene la pagina con cui si visualizza il piano dei comts sele- 10500000 [ e commrcal avers ST R e ]
. e s . . R R R 105000003 | Clienti c/costi anticipat DARE: att. Cll1 Credii verso client
zionandoContabilita Piano dei contiNuovo contgsi giunge a una foisioed b ot o et e N
maschera di inserimento di un nuovo conto. In pratica, ciossp 105800008 | Gamiad o scori e
105000007 | Cambiali allincasso DARE at. Cllt Credii verso clienii Fanno parte dei crediti commerciali anche
H A1 O H . DARE: att Clli Credii verso cieni wtti i crediti Jienti, che qui h
bile perché i sottomenu si aprono automaticamente, se thpane 105000003 | Pt s emtire oot e D
ici 1 ) 105000011 | Cambiali insol DARE: all. CIl1 Credili verso clienti
del mouse passa sulla superficie della voce che si pud sceenpor s | e o o o1t e
mentre il clic rappresenta la selezione voluta. Too0n |G veneame [
101.1 Piano dei conti e associazione al bilancio Codes Der Voot detblancio desercizio Noie |
06 [cRESBERS)
TO600001 VA e e
Il piano dei conti di Gazie € organizzato formalmente conidaal e e e S
due livelli, denominati «mastro» e «conto», anche se inaeab- 10200000 | mposte st et e
me si pud vedere in seguito, i livelli effettivi sono tre. Ibstro & di 109000003 | v prrenito suoie e
H H i H H H H i redit dfimg DARE: at. Cll4b Cred titr bulari
tre cifre, mentre il conto ne utilizza sei. | clienti e i fotoii hanno 10500002 | ot ose e e e
un loro mastro (uno per i clienti e I'altro per i fornitori),ar conti rocooooot Mtoskiv P
non vengono mostrati, perché in questo caso si fa riferimafiée e e Stiac A i
anagrafiche rispettive (di clienti e fornitori). | conti e &stri, si in- ttscscd Motouloons o
1 1 H H " DARE: att. CII5 Credili verso altri
dicano sempre a nove cifre, senza separatori. Si accedgeatiane 105000010 | Grecthprcaszony e oo o
. . ! A o ; ] it et
del piano dei conti attraverso la voGantabilita Piano dei contiLe 10000003 | Comgoront e i —
immagini successive mostrano il piano dei conti ottenuti@egrso St e
i1t i i H i i H 107000001 | Partecipazioni DARE all
la voceContabilita Piano dei contiStampa piano dei conti 107000004 | i e daartre e ——
Codice D: i [ Voci del bilancio desercizio [ Note ] 107000007 | Obbiigazioni social DATIE 2t Gme Aol
100000001 | Azionisti cisottoscrizioni DARE:att. A Crediil v/soc per ‘ 108000001 | Banche cic attivi DARE: att. CIV1 Depos ti bancari
100000101 sg;‘,\,:;:.‘y,,f.:m DARE alt. A Grediti visoc per versameni ancara davul 108000020 | Assegni DARE: all. GIV2 Assegni
100000104 | Socio x c/conterment DARE: att. A Credii visoc per versamenti ancara dovut 109 RATEI E RISCONTI ATTIVI 2426, 7): «1l disaggio su presill deve essere
100000105 | Socio y c/confermenti DARE: att. A Crediti visoc per versamenti ancara davut 109000001 | Rate attivi DARE all D1 Rater alivi ::‘Tc;; :}sge l’(“v:e ﬁ:‘;l::‘w::;;:: d\:‘ugm
100000106 | Socio x c/confermenti DARE alt. A Grediti visoc per versameni ancara davul 109000002 | Risconti attivi DARE: alt. D2 Risconi allivi e
To0000201 | Soct ucromegrs ST — 109000003 | Disaggo suprost [ —— s
100000203 | Socio wcreitegro DARE:at. A reti o parvrsament anerasowt 110000001 [Parteoaon i corrolale e e e e e
100000204 | Socio x cirentegro DARE: at, A CrodilliSaG per versamentiancara davut 110000002 | Partecipazioni in collegate DARE: at. Bl 1o Pariec pazioni in imprese ool egate e s e
100000205 | Socio y cireintegro DARE: alt A Gredili viso per versamenti anora dovut 110000003 | Partecipazioni in controllanti DARE: al. Bll1c Partesipazioni in imprese canl allani
IMMOBIL ! 2I‘35“37d"t A 'Lsn‘ﬂ"a RIMANENZE Tsemilavoratl, In quanto materle prodotie
101000001 | Costi diimpianto. DARE: ait BIT Cosli i mpianio e d ampliamento eI IQEI R LU 115000001 | Materie prime DARE all CIT Materio prime, sussiians & dl consuma internamente, vanno in bilancio alla voce
101000002 | Castidi ampliamenta DARE al Bi1 Gosli i mpianto e d ampliamenta s ol s Toon [ R i ot o o e o8 e Cacet s 12?;‘;':1!2“3’55‘:‘“ )
101000003 | Costi di ricarca e di sviluppo DARE: at. BI2 Cosli o riosrca, d sviluppa @ di pubblicita tutti i cost direttamente imputabili al 115000003 | Materie di consumo DARE: at, CI1 Materi piime, e
101000004 | Costi di pubbiicita patrimonial zzati DARE: att B2 Cosll di icerca, o prodotto. vanno collocate alla voce CI
101000005 | Brevetti industriali DARE: att EEDEG T
e D T o e

101000006 | Software DARE.att e

aol'ngegno essere ulilzzalo; con gl stess criteri
DARE: al. Bl4 Concession, fcenze, marchi @ it simii e e o i et el
finanziamento del a fabbricazione, interna o
presso terzix

101000007 | Congessioni ¢ lizenze
101000008 | Awiamento
101000011 | Fondo ammortamento costi d impianto

DARE: at. BIS Aviamenta

AVERE: at. BIf (incim nuzione] Cost d implanta o i
ampliaments
AVERE: 3. BIT (i cim nuzione] Cost d mpianta o ch 2426, 50): <1 costidi impianto e di

101000012 | Fondo ammortamento costi d ampliamento
‘ampliamento, | costi di ricerca, di sviuppo @

amplaments

101000013 | Fondo ammortamento costi di ricerca e sviluppo | AVERE: att. BI2 (in dim nuziane] Cos! d ricerca, disviuppo e di | gi pupblicita aventi utlita pluriennale
101050018 | Forc st ot putits | S o o v | EOSOE St

'AVERE: at. BI3 (ndim nuzione D e d breveta @ dui zzaziona
101000015 | Fondo ammortamento brevetti industrili AVERE s Bl T ——
101000016 | Fondo ammortamento software Dind nelrativo con i

ol opere ol roegno sindacale, se acquisito a ttolo oneraso, nel
101000017 | Fondo ammortamento concessioni @ cenze | AVEFTE:ax. Bld (nom nucene] Conceseon esnze. maieh ¢ | i) el costo per esso sastenuto lomissis|»

'AVERE: st B15 (inc nuzione) Aviamori
101000018 | Fondo ammortamento awiamenta ¢ 1 costo del software indspensabie al
101000025 industial Avere: s g oma dellhardware, quale pud

el apere e ngegna
essere il sistema operatvo, viene
immobillzzazion immaterial in DARE'al BIG Inmapizaion  corso o accont g

101000030 | Immobilizzazion immateriai in corsa insieme allharoware.
101000031 | Fomitori OARE:at. 1l costo del software applicativo va in

bilancio nela voce BI3 delattivo (diritto di
brevetto e di ullizzazione delle opere
dallingegno), se si tratta di un lavoro
prodotto in economia e tutelato dalle norme
sul dirtto ¢ autore, se Iacquisto comporta
Iacquisizione del dirtto d"autore, ma anche
se s sl ratta di una licenza d'uso a tempo
indeterminato.

1l costo del software appiicativo va inveoe in
bilancio nella voce BIé (concession, ioanze,
marchi e diit simil) se si tratta df una.
licenza d'uso a tempo determinato, con
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Codice [ Voci del bilancio desercizio Note | Codice [ Vocl del bilancio desercizio Note ]
115000005 | Semiavorati DARE afl. T (materle prime, 215000104 | Socio x c/uti “RVERE: pass. T4 Al GeBT
115000008 | Lavort n corso su ordinazions OARE a1 C1 Livan i ots0 s ornazine 215000105 | Socio y i AVERE: s, D14 A aebi
115000007 | Prodotti finiti DARE att. Cl4 Prodotti it @ merci 215000108 | Socio z clutil AVERE: pass. D14 Alr debitl
115000009 | Merci DARE: att. CH Prodotti it @ merci 215000201 | Socio u crimborsi AVERE: pass. D14 Al debit
115000010 | Fomnitori materie c/acconti DARE: att. CI5 Acoonti 215000202 | Socio v Grimborsi AVERE: pass. D14 Al debiti
189 Contl d memoria o conti d'ordine. 215000203 | Socio w c/imborsi RVERE: pass. D14 Al debiti
199000001 | Beni di terzi 215000204 | Socio x e/imborsi AVERE: pass. D14 Alr debiti
199000002 | Materie da ricevere 215000205 | Socio y c/imborsi AVERE: pass. D14 Al debiti
199000003 | Clienti cimpegni 215000206 | Socio z cirimborsi AVERE: pass. D14 Al detit
199000004 | Impegni per ben in leasing 215000301 | Socio u cliquidazione AVERE: pass. D14 Alr debiti
199000005 | Rischi per effett scontati 215000302 | Socio v cliquidazione AVERE: pass. D14 Al dabil
199000006 | Rischi per fidsiussioni 215000303 | Socio w cliquidazione AVERE: pass. D14 Alr debit
189000007 | Risch per avall 215000304 | Socio x ciquidazione AVERE: pass. D14 Al cebi
199000010 | Meroi da ricevere 215000305 | Socio y oiquidazione AVERE: s, D14 A ckbi
PPATRIMONIO NETTO 215000306 | Socio z ofiquidazione AVERE: pass. D14 Al debiti
210000001 | Patrimonio nefto “AVERE: pass. Al Caplale sodae 216 |RATEIE
210000002 | Capitale sociale AVERE: pass. Al Capltale sociae 216000001 | Ratel passivi AVERE: pass. ET Ralel pass.
210000003 | Riserva da sopraprezzo azioni AVERE: pass. Al Fiserva da sovrapprezzo azion 216000002 | Risconti passivi AVERE: pass. E2 Riscont passiv
210000004 | Riserve di rivalutazione AVERE: pass. Alll Riserve di rvalutazione 216000003 | Aggio sui presiitl AVERE: pass. E3 agai su presttl
210000005 | Riserva legale AVERE: pass. AIV Riserva legale TRATTAMENTO FINE RAPPORTO ]
210000006 | Riserve per azioni proprie AVERE: pass. AV Fisena pr aion prarie n porafog 0 217000001 | Debit per TFRL AVERE e Tl d s apperis @ a0 sahordnae
210000007 | Riserva statutaria AVERE: pass. AVI iserva slautaria Contl i memoria o dl conll @ ordine. ]
210000008 | Riserva straord naria AVERE: pass. AVII Alre rserve 299000001 | Depositanti ben di terzi
210000009 | Riserva conguaglio util in corso AVERE: pass. AVl Alre rserve. 299000002 | Fomitori c/impegni
210000010 | Riserva volontaria AVERE: pass. AVII Alre rserve 299000003 | Prodolti da consegnare
210000011 | Versamenti azionisti clcapitale AVERE: pass. AVI Al rserve 29900000 | Creditori o/leasing
210000012 | Versamenti in c/aumento di capitale AVERE: pass. Al Capltale sociae 299000005 | Banche cleffetti scontati
210000013 | Riserva per rinnovi AVERE: pass. AVIl Alre rsenve 299000008 | Creditor per fideiussioni
210000014 | Riserva ammortamenti anticipati AVERE: pass. AVl Alre rserve. 299000007 | Creditori per avalli
210000016 | Riserva contribut in clcapitale AVERE: pass. AVII Alre rserve. 299000010 | Merci da consegnare
210000021 | Utile a nuovo AVERE: pass. AVII Uil fperdite] poriatia nuovo COSTI PER SERVIZI
210000022 | Perdite  nuovo OARE pass AV (i m nuzane Ut prcl] portal v 375000001 | Gost dirasporto ARE o 57 S
210000031 | Ut dssercizio AVERE: pass. A Ui pori) dolesorc o 215000002 | Costiper energia DARE: c.. 67 Spasoper sonzi
210000032 | Perdita desercizo OARE pacs AX indiminuzions) Ut (perdi) coleseriio 315000003 | Gost i pubicia DARE: c. 67 Spasoper sonzi
210000035 | Prelevament exiragestions OARE: pacs. Al (nciminuzione) Gaisle ocile 315000004 | Consulenze DARE: c. 67 Spesa per sonzi
210000036 | Titolare ciritenute subite DARE: pass. Al {in diminuzione) Gapitale sociale 315000005 | Casti postall DARE: c.e. B7 Spese per senvizi
210000040 | Soci /prelevamento DARE: pass. Al (in diminuzione) Gapitale saciale 315000008 | Costi telefonici DARE: G.o. B7 Spasa per sarvizi
FONDI PER RISCHI E ONERI 315000007 | Assicurazoni OARE: c. 57 Spaso por sorvs
211000002 | Fondo per imposte “AVERE: pass. B2 Fonda per Tmpe 315000008 | Costi di vigilanza DARE: c.e. B7 Spese per senvizi
211000003 | Fondo imposte differite AVERE: pass. B2 Fondo pet imposte. 31500000 | Costi per i local DARE: c.e. B7 Spese per serizi
211000004 | Fondo resposabilita civile AVERE: pass. B3 Al fondi per rischi @ onefi futur 315000010 | Costi esercizio automezzi DARE: c.e. B7 Spese per senvizi
211000010 | Fondo garanzie prodotti AVERE: pass. B3 Al fondi per rischi ¢ aneri fulur 315000011 | Manutenzioni e riparazioni DARE: G.o. B7 Spese per senvizi
211000011 | Fondo manutenzioni programmate. AVERE: pass. 53 Aln fondi par rischi @ onen fulur 315000012 | Provvigioni passive DARE: c.e. 57 Spese per servzi
211000012 | Fondo buoni sconto e concorsi a premio AVERE: pass. B3 Al fondi per rischi ¢ oneri fulur 315000013 | Costi diincasso DARE: c.e. B7 Spesa per senvizi
DEB! TRl 315000014 | Oneri difactoring OARE: c.c. B7 Spesa per oz
212000001 | Fomnitori c/fatture da ricevere “AVERE: pass. 315000015 | Costi per co.co.pro. DARE: G.o. B Spese per senvizi
212000002 | Eletricita spa. AVERE: pass. D7 Dabiliverso for foi 315000016 | Lavorazioni presso terzi DARE: Ge. B7 Spess per senizi
212000003 | Telacomunicazioni spa AVERE: pass. D7 Debitiverse forntorl. 315000020 | Competenze amministrator DARE: c.o. B7 Spese per servizi
212000004 | Deta AVERE: pas. 07 B vors ot 315000021 | Competenze sindacaii OARE .. 67 Sposa por ot
212000005 | Emrex AVERE: pass. D7 Debitiversa forntori. 315000022 | Competenze societa di revisione DARE: c.e. B7 Spess per senvizi
212000006 | Domenicheli AVERE: pass. D7 Debiti versa for tori 315000025 | Oneri contributivi DARE: c.e. B7 Spese per senvizi
212000007 | Sonme AVERE: pass. 07 Dtiivors ot 315000030 | Commissioni bancarie OARE: G 67 Spesa per s
212000008 | Tutto hardware AVERE: pass. D7 Debitiversa forntarl. 315000031 | Costi di etichettatura DARE: c.o. B7 Spese per servizi
Codice D¢ Voci del bilancio d'esercizio [ Note | Codice D¢ inazione Vaoci del bilancio d'esercizio Note |
DEBITI FINANZIAR 424, passio D: <Debil, con separa 315000099 | Cosli por servizi Gvers) [orEce®
213000001 | Prestil dbblgarionar AVERE e T GEblg o ra comverbn indicazions, per ciascuna voce, degl import = a R ]
213000002 | Prestiti sbbligazionari convertibili AVERE: pass. D2 Obbligaz on convertibil Ll 320000001 | Fit passivi DARE
213000005 | Acionisti cinanziament AVERE: pass. D3 kit vors s por nanciamant 320000002 | Ganon teasi DARE: .. B Speso per qodimerta di b tor
213000010 | Banche cic passivi AVERE: pass. D4 Debiti verso banche COSTI PER IL PERSONALE ]
213000011 | Banche cir.ba. allncasso AVERE: pass. D4 Dabitiverss banche 322000001 | Saiani stipendi DARE . 532 Saail & sipendl
213000012 | Banche cicambiali allincasso AVERE: pass. D4 Debili versa banche 322000002 | Oneri sociali DARE: G.o. B3b Oneri social
213000013 | Banche c/anticipi su fatture AVERE: pass. D4 Debili verso banche. 322000003 | TFRL DARE: c.a. Bc Accantonamento al TFRL.
213000015 | Bancha eisovvenzioni cambiarie AVERE: pass. D4 Debiti versa banche 322000004 | Costi lavoro interinale. DARE: c.e. B98 Allr cost del personale
213000016 | Banche c/sowvenzioni garantite AVERE: pass. DA Detiversa barche COSTI DELL 2425is: <Tricavi e 1 provent], | costi & gif
213000020 | Mutui ipotecari AVERE: pass. D4 Debiti verso banche 330000001 | Materie prime c/acquist DARE: ce. B6 Cost pe/ ‘prime, sussidiare, di = | oneri alnetlo dei res!,
213000025 | Cambiall passive linanziarie. AVERE: pass. D8 Debili rappresentai da Siol di cred o 330000002 | aterio sussdiri ciacauis BARE: .55 ost o . S . degli sconti, abbuoni ec :r'::\':;s r;n'f:ez delle
213000030 | Presit da controllate AVERE: pass. D9 Dabiliversa mprese corlraliale merci vendita dei prodott e la prestazione dei
213000031 | Presti ca collegate AVERE: pass. DS Detitlverso mpreso corlrolato 330000003 | Materie d consumo c/acquisti DARE: .. 56 Cos per malerieprime,aussdar,diconsume @ | sqriz
213000032 | Prest ca contollanti AVERE: pass. D11 Debit versompress convlani 230000004 | Merci cacquist OARE: .. B8 Gast par maleraprim, sussicii, i consum o
213000040 | Debit it inanziator AVERE: pass. D5 Deiivers ali nanitor 330000005 | aterte prime lapport DARE: . B6 Cost parmatel prim,sussdae, i corsuma o
; morci
212000001 | lont Saceont T T 330000006 | Matere sussidiare c:apport DATE .6 ont s i, s, donnc ¢
214000019 | Fature da ricevers AVERE: pass. 7 Bt vor ot 330000007 | Matere di consumo c/apporti DARE: .. B5 ot par matersprim, sussciar,dconsuc
214000020 | Cambal passive AVERE: pass, D3 Dekiirapprosentaida ol d cre o 2330000008 | erci capport Do .88 Con p ki, vt conmums s
214000021 | Debit da iquicare AVERE: pass. 07 Dtitivers ot i
100000 | Dt v AVERE: s, 09 Dt vers mpreseconrcte 330000003 | mbatagg c/acquist SARE o0 st ot e s, A
214000041 | Debiti vicollegate AVERE: pass. D10 Debit verso imprese callegate 330000010 | Resi su acquisti AVERE: c.o. 36 Casli per materie pime, sussidiare, di consumo o
214000042 | Debit viconolant AVERE: pass. D11 Debt versaimpress controla 330000011 | Fibassi e abbuoni atl 'AVERE: 0. 86 Gt po matetepime. sussdare, i corsumo s
PTEn Ers R ST s T 330000012 | Premi su aoauisti RVERE: .5 Costpormtr e, ssare o
st nlcon VA Clqudadons cono rarerone) | i, & 330000013 | Acqitivar DA .85 Cant ot malerk i, sy, O corsm ©
st e e ol Gt A s ey B
215000002 | Debiti per ritenute da versare AVERE: pass. D12 Debit Vibutari 336000001 | Svalutazione immobilizzazioni immateriali DARE.
215000003 | Debit per imposte o — 336000002 | Svalutazione immobiizzazioni materal DARE. .. 6105 Al valiadon dol et czaon
215000005 | Debit per IVA AVERE: ass. D12 et itz 336000006 | Svalutazione credi OATE . 010 S s et
215000010 | Debit Vit previderzali AVERE: pas. D13 Dt oot f rvienz o sicurerza %7 | VARIAZIONI DELLE MERCH Ta variazons dale fmanenze,
215000011 | Debiti viiond! pensione AVERE: pass. D14 Al deb 337000001 | Materie pime clesistenze inizial DARE el c
sussidar, i corsumo & merc economica, se ha segno postva indica una
215000012 | Debii per cassa di previdenza ;’5:5 pass. D13 Debit verso istitut di previdenza e sicurezza 337000002 | Materie sussidiarie ciesistenze iniziali DARE: c.e. B1 diminuzione
215000020 | Personale ciretribuzioni AVERE: pass. D14 Al deb i 257500007 | wiaterio & consumo /esistonso isal e e emanenso o e s, :xxs:: ::::\:: :;:.u ni‘ﬂ‘:‘:?ﬂ‘sun
215000021 | Personale c/liquidazione AVERE: pass. D14 Alri deb t Sussdrie, 4l corsuma @ mere. le due entita.
215000022 | Gedente clcessione AVERE: pass. D14 Alri deb ti 337000004 | Merci clesistenze iniziali ::;:”; :“c‘mswwemm‘ prime, =
215000030 | Debitl per cauzioni AVERE: pass. D14 Al deb i 337000005 | Imballagy clesistenze iniziali DARE: e B11 Varas ane dolrnanence & mate pie,
215000040 | Debit per co.copro. AVERE: . 018 At 0 357000010 | ateroprme cimanenz fna VERE: oo, D11 Va asone del tmanenze i matre pine,
215000045 | Azionisi cicompetenze. AVERE:pass. D14 A ko i Sussidari, o corsumo o marc
215000050 | Azionisti cdividend AVERE: pass. D14 Al b i 337000011 | Matere sussidare crmanenze fna o S e e e e
215000051 | Azionisti clacconto dividendi AVERE: pass. D14 Allri deb ti 337000012 | Materie di consumo c/rimanenze finali jorintie d:‘:;ﬂ::"“:lf::?:”“ fimanenze di materie prime,
215000052 | Azioni clrimborso AVERE: pass. D14 Alr deb 337000013 | Merdi cimanenze finali s 811 Var o el fmania s rine,
215000054 | Debit per azion estatte e oAy 337000014 | mbatagg crmanenze final AVERE o 511 Var arions dllo imanenco i malois prims,
215000060 | Debiti per obbligazioni estratte AAVERE: pass. D14 Allri deb ti i
215000061 | Obbligazionisti c/rimborsi AVERE: pass. D14 Allri deb ti 338
215000062 | Obligazionisti c/interessi AVERE: pass. D14 Allri deb ti 338000004 | Accantonamento per responsabilit civile DARE:
215000070 | Amministratori c/competenze AVERE: pass. D14 Al deb i 338000010 | Accantonamento per garanzie prodotti DARE: c.e. B13 Allr accanionamenii
215000071 | Sindaci elcompetenze AVERE: pass. D14 Al deb i 338000011 | Accantonamento per manutenzioni programmate| DARE: c.e. B13 Al accantonamenti
215000090 | Creditori diversi AVERE: pass. D14 Allri deb ti 338000012 buoni sconto e concorsi DARE: c.e. B13 Alir accantonamentl
215000101 | Socio ucutii AVERE: s, D14 A ko i 39| ONERI DIVERS!
215000102 | Socio v c/utili AVERE: pass. D14 Allri deb ti 339000001 | Oneri fiscali diversi DARE: c.e. B14 Oner diversi di gestione
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Codice [ Voci del bilancio d'esercizio Note ]
339000010 | Amotondamenti passivi ORRE G5 aesrone
339000020 | Minusvalenze ordinarie DARE . B14 Oner diver d gestone
339000030 | Sopravvenienze passive ordinarie DARE: . B14 Oner divers d gestone
33900003 | Insussistenze passive ordnarie DARE: . B14 Onerdivers d gestone
339000099 | Al oner dversi DARE 2. 14 Oner divers d gestane
340 ]
340000001 | Ammeriamento costo df mpianio DRRE ¢35 e
340000002 | Ammortamento cost di ampiamenta DARE 2. 103 Ammoramenta dlle immobiizzazont mmatra
340000003 | Ammortamento costi i icerca @ sviluppo DARE 2. 108 Ammormenta dlle immabiizzazoni mmatra
340000004 DARE ce.B1
240000005 | Ammortamento brevati DARE: 0. 8108 Ammrtamanta dalla
240000006 | Ammortamento software DARE 2. 510 Ammorameno ase
340000007 | Ammortamento concessioni e izenze DARE 2. 103 Ammoramenta dlle immobiizzadoni mmatra
340000008 DARE 2. B10a Ammoramenta dlle immobiizzazoni mmatria
36| ONER FINANZIARI
341000001 | Intoressi passivi verso forniar DRRE G G17 Inerese o4 alf o
341000002 | Interessi passivi bancari DARE: 0. 17 Inerosi e ai o
341000003 | Scontipassiv bancari DARE . 17 Imeressi ed i oni fnanzir
341000010 | Intoressi passivi su mului DARE . 17 Imeressi ed alv oni fnanziar
341000012 | Inferessi su obbligazioni
341000013 | Ammortamento disagio
341000015 | Premi dirimborso
341000016 | Interessi passivi su cambial
341000020 | Interessi passivi icortrollate DARE 2. 17 Imeressi ed alv onr nanziar
341000021 | Intoressi passivi icollegate DARE G2, G17 Imeress!ed it onr nansiar
341000022 | Interessi passivi vcontrllant
341000030 | Perdite su ol
341000040 | Onerifnanziar diversi
350
350000001 a1
350000002 | Ammortamento impianti e macchinari maleiai
350000003 | Ammortamento atrezzature indusrial DARE: 0. 5100 Ammertamonto dlle
250000004 DARE ce. et
350000005 | Ammortamento macchine duffido DARE 2. 5100 Ammramen:o delle immabilzzazioni matra |
350000006 | Ammortamento arredamento DARE 2. 5105 Ammrtamento delleimmabilzzazioni matra |
350000007 | Ammortamento automezzi DARE: 2. 5100 Ammrtamento delleimmabitzzasion matra |
350000008 | Ammortamento imballaggi revol DARE: 0. 8105 Ammortamanta dalaImmabilzzazion) mattia |
351 SVALUTAZONI DI ATTIVITA ]
351000001 | Svalutazione partecipazioni DARE G2
351000005 | Svalutaione fol DARE 2. D193 Svaluaz e di panecipazini
%1 |onemt ]
361000001 | Minusvalenza straordinaria DRRE G 021
361000002 | Sopravvenienze passive siraordinarie DARE: . 21 Onen siraor rar
361000003 | Imposte esercizi precedeni DARE . D21 Oneri siracrd rar
361000004 | msussistenze passive stiaordinarie DARE ce. 21 Onerisiraor rar
B ]
370000001 | imposte delfesercizio DARE G
PROVENTI FINANZIART ]
200000001 | Provertida partecipaziont AERECS
400000010 | Intsressi attv vicontrolate AVERE: .. G163 Proventda crei scri nel o
400000011 | Inferessi altv vicollegale
400000012 | Interessi At vicortrolanti
400000015 | Proventisu ttolo immobilizzati
Codice [} Voci del bilancio d'esercizio Note
200000025 | Utle 50 fiol ATERECS ST
non cosiuiscona panecpaziori
400000030 | Interessi attv viclenti AVERE: 0. 164 Provent dersi i precedent
40000003 | Interessi attv bancari AVERE: .. 163 Provent diversi i precedent
400000032 | Inteessi ativ postal AVERE: 0. G163 Provent diversi i precedent
400000060 | Proverti finanziar diversi AVERE: 0. 161 Prnt vers il prcac
420 | VALORE DELL Bazshls: <Iricavi e | provertl Tcost & g
420000001 | Prodott cvendits AVERE o AT oneri indicati al netio del resi,
degli scont, abbuon @ premi, nonche delle
420000002 | Lavorazioni per cherzi AVERE: .. A1 Ricavce e vt ¢ el presiazioni e a2 Ereml tone
420000003 | Rimborsi casti @ vendita AVERE: .. A Ricai ce e v ¢ dollepresiazioni vendita del prodoli © la prestazione dei
420000004 | Lavori su ordinazioni AVERE: .0 A1 Ficavcel verdt ¢ dole prestasini servizin
420000005 | Prodott cendia imerne AVERE: .. A icav il vrcita o cllsprstazint R
420000006 | Merci cvendite AVERE:c.0. A1 Rica colo v o dolleprsiackni corispondente alla voce A2 delallio, se
420000007 | Prestazioni senvizi AVEREico AL indica un in '
420000009 | Imbaliagg civendite fERce M delle esistenze ineili dversamente indca
420000010 | Resi su vendite DARE: . A1 Fica del o vendie ¢ dele pretasiai versamente
420000011 | Ribassi e abbuont passiv DARE: . A1 Rca del e vendte & dala prestazint
420000012 | Premi su vendite DARE. 0. A1 Ficaw del e venate o aste presazian
420000020 | Prodotiin
Svorazions, semlavorat o1
420000021 | Semiavorat clesistenze inizial DARE co. A2 Vatiadone dl imanense  precoincrso
420000022 | Prodti clesistenze iniziall oan ze o oot corso
420000025 | Semiavorati /apport DARE o0 A2 26 i prodaltn corso
420000025 | Prodott rapport OHRE o 42 Voo e imanere dipesotin oo
420000030 | Prodot n lavorazione cifimanenze final AVERE: . A2 Variston del rmanenze i podt i coso
420000031 | Semiavorati crimanenze final AVERE: .. A2 Varicions dele rmanenze ciprodot incorso
420000032 | Prodt imanenze final a
420000040 | Lavori in corso clesistene infeiali
420000041 | Lavori in corso clrmanenze finali
420000050 | Costruzioni imeme AVERE: .. A4 Incremam c immoizzaziom per o meri
420000051 | Cost i ricerca e sviluppo rinviati AVERE: .. A Increment c immbi zazioni per o meri
a1 [Ricavi
421000001 | Fitl Atlwi AVERE Ve o pavent
421000002 | Proventi Vari AVERE:c.0.AS Aliicav o provent
421000010 | Arotondamenti At AVERE: 0. AS A sy o provent
421000020 | Plusvalenze ordnarie AVERE: 0. AS Al ricay o provant
421000030 | Sopravvenienze Attive Orcinarie AVERE: 0. AS Aliricay o provant
421000031 | Insussistenze af ere:
421000040 | Contrbuli n Glesercizio AveRE:ce.
421000042 | Contrbutin cTmpianii AVERE:c.0. AS Al sy o provent
50| RIVALUTAZIONI DI ATIVITA ]
250000001 | Rivalutazione partecipaziont AVERE: <. D16a Fvaiazions d panachazh
450000005 | Rivalutazione tiol AVERE:co. 010 Ahataaons st o ccdane
450 | PROVENTI |
460000001 | Plusvalenze straordinarie AVERE ce. ‘
460000002 | Sopravvenienze ative straordinarie AVERE: G . 020 Provei sirag dinar
568 | CONTITRANSITORI ol ansfor non possona aiure
588000010 | IVA cliquidazione Lol
588000011 | It previdenzali
588000030 | Personale c/arrlondameni
568000031 | Societa di factoring c/c
568000033 | Gestione fol
Codice D Voci del bilancio d'esercizio Note
597000021 | Banca ucc
567000022 | Banca veie
567000023 | Banca w clo
597000024 | Banca x clc
597000025 | Banca y olc
597000026 | Banca 2 o'c
58 [BILANCI(
598000001 | Biancio d apariura
598000002 | Bilancio  chiusura
598000003 | Risulato economico

La codifica del piano dei conti € sottoposta a dei vincolgtiei alla
tipologia dei conti. | mastri da 100 a 199 devono apparteaées
attivita; i mastri da 200 a 299 devono essere passivita; inmdes
300 a 399 devono essere costi; i mastri da 400 a 499 devoneesse
ricavi; i mastri da 500 a 599 devono essere conti d'ordinean-tr
sitori. Non possono essere usati mastri con altri codicprhatica:
attivita=1x ; passivita=2% ; costi=3k ; ricavi=4% ; altri=5% . Questo
raggruppamento generale dei mastri fa si che in realtaeliiliei
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suddivisione dei conti siano tre, in quanto il mastro € cosbtpala
due componenti, anche se la prima di queste & obbligatoria.

Per associare i conti alle voci di bilancio, Gazie utilizz&ile
‘gazie/modules/finann/IVdirCEE. bil ', il quale & un sempli-
ce file di testo organizzato secondo una certa strutturae daila
prima colonna appare il codice che riproduce la voce di bian
prevista e nella seconda la descrizione che questa voceagiere.
Il codice che appare nella prima colonna va interpretatofegylaa
successiva mostra come, attraverso I'esempio della vodd &R,
«Partecipazioni in imprese controllanti», all’attivo dékancio:

A B 03 001 c

"o

ativo B TII 1 ¢
Segue un estratto di questo file, dove si vede anche una pigaa r
nulla, priva di codice, necessaria per il funzionamentoett.

AA00000 ;Crediti v/soci per versamenti ancora dovuti
ABO01001 ;Costi di impianto e di ampliamento

Manuale sintetfico delle funzionalitd principali di Gazie

AB03001a;Partecipazioni in imprese controllate
ABO03001b;Partecipazioni in imprese collegate

EDO00021 ;Oneri straordinari

E 00022 ;lmposte sul reddito d’esercizio

E 00026 ;Utile o perdita d'esercizio
L’associazione di un conto al bilancio va fatta mettendooilice
della voce di bilancio nella posizione in cui si forma I'edeaza.
Per esempio, il conto «terreni e fabbricati», si associal@mbio al-
la voce «attivo, B, |, 1», deve avere un’eccedenza dareammteril
codice «AB01001» va messo in dare. Nello stesso modo, ilocont
«fondo ammortamento fabbricati», si associa sempre @tsatvo-
ce «attivo, B, |, 1», deve avere un’eccedenza avere, peritamadice
«AB01001» va messo in avere. In pratica, in questo caso, @4l p
gramma che da solo determina che un’eccedenza avere cantgort
diminuzione della voce di bilancio corrispondente. Iniakrmini,
se un conto puo avere indifferentemente un’eccedenza davere,
va messo il codice che rappresenta la voce di bilancio, sitaia,
sia in avere.

101.2 Archivi di base

«

a
20 Archivi di Base - |Azienda ~ |C/C bancari v | Aliquote IVA + |Pagamenti + |Banche + |Spedizioni v | Vettori » |Imballi + |Porti v |Utenti

La funzioneArchivi di baseporta a un menu di voci relative alla
gestione di tabelle che riguardano la procedura nel corspldait-
tavia, non tutte le tabelle di codifica dei dati sono raccivitquesta
funzionalita; per esempio, il piano dei conti, i clienti earfitori,
si trovano raccolti in contesti differenti. Negli «archigi base» la
tabella pit importante € quella che descrive i dati princigell’a-
zienda, con l'associazione ad altre tabelle, come il piagiadnti,
per I'esecuzione di operazioni automatiche.

Una caratteristica importante e particolare della gestitinGazie &
costituita dal modo in cui vengono numerati e protocollatocu-
menti della compravendita. Questo concetto deve esseoepriata
di poter affrontare gli «archivi di base», perché vi si feerifnento
gia nella configurazione dell'azienda.

Gazie numera i documenti relativi alla vendita (DDT, fagternote
di accredito o di addebito) in modo indipendente; pertalaoju-
merazione che deve poi apparire nei registri IVA (in tal ceB®T

non vengono considerati) deve essere riattribuita con umenal di
protocollo. In altri termini, il numero di emissione dei dooenti
della vendita non puo essere equivalente al numero di pothoodel

registro IVA.

| registri IVA possono essere suddivisi in serie. Convenaimen-
te, la serie di numerazione dei registri si effettua con etizia al-
fabetica, per cui il documento 21/C delle vendite € il veegimo
del registro IVA «C» delle vendite. Gazie pero definisce leeseéi
numerazione come «sezioni» e le numera con una cifra nuaeric
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Pertanto, il documento 21/C viene rappresentato come Riblire,
con Gazie la serie (la sezione) appare sempre e non € pedaiinié
a meno se se ne intende gestire una sola.

volume V  Didattica in laboratorio

101.2.1 Azienda

a
20 Archivi di Base - [[izienda » [IC/C bancari + | Aliquote IVA + |Pagamenti + |Banche + |Spedizioni + Vettori  limbalii+ |Porti |Utenti~
Lista Aziende installate
Crea nuova azienda

La funzione Archivi di base Azienda consente di accedere alla
scheda di configurazione dei dati anagrafici dell’aziencetetaltre
informazioni, collegate alle altre tabelle di configuramo Si trat-
ta della parte della configurazione piu importante e delichttut-
to il sistema di gestione. Videduttp://www.youtube.com/watch?v=
xDo2cZrlhCk.

| dati in questione si riferiscono all'azienda attiva. Eiteaimente
con la voceArchivi di base Azienda Lista aziende installate
possibile accedere all’elenco delle aziende esistenthpawvenire
nei dati di un’azienda non attiva.

Figura 101.8. Esempio di compilazione della funziéwehivi di
baseAzienda

Ragione Sociale 1* [azienda perle esercitazioni

Ragione Sociale 2 [
— |

Immagine

(solo in formato PNG, cifca 400x400 max 64kb) * Browse...

Legale rappresentante [
G- Giuridica =]
26 <] [Gennaio =] 2004

Sesso/pers giuridica *
Data di nascita

Luogo di nascita - Provincia [ireviso v
Indirizzo * [piazza della Vittoria 3/4
Codice Postale * [prioo

Citta - Provincia * [TREVISO v
Nazione TT-TALA =
Sede legale

Telefono [

Fax [

Codice Fiscale * [pooiTsa0265
Partta LV.A [Boo11540265

REA. [

& mail [

Web url I

(es: http//nomeaziendaity

Codice attivita (ATECOFIN) o

Sede legale

Telefono [

Fax [

Codice Fiscale * [pooi1sa0265
Partita LV.A [Boo11540265

REA [

& mail [

Codice attivita (ATECOFIN) o

Regime contabile [0-Ordinario  ~]

e decimali sulla quantita [Fioat =]

N° decimall sui prezzi 2]
Metodo di valorizzazione magazzino Prezzo medio ponderato ~|

Mastro clienti 103000000 - CREDITI VICLIENTI =
Mastro fornitori 212000000 - DEBITI VIFORNITORI =
Mastro banca, 197000000 - CONTI BANCARI =

Conto cassa 108000030 - Denaro in cassa

Lel Ll

Conto VA, acquisti 106000001 - IVA nsferedito

Conto VA, vendite 215000001 - VA nsidebito |
Conto |V.A. corrispettiv 215000001 - VA nsidebito =l
Conto 1V.A. liquidazione 588000010 - VA clliquidazione =

Conto imponibile vendite [420000006 - Merci cvendte =]

420000003 - Rimborsi cost di vendita
[20000003 - Rimborsi costidivendia =]
[20000003 - Rimborsi costidivendia |
[428000003 - Fimbors! cost drvendia
[¥20000003 - Rimborsi costidivendia =]
[330000012 - Premi su acquisti
[420000010 - Pesi su vendite

330000004 - Merci c/acquist

315000001 - Costi di rasporia

330000008 - Imballaggi c/acquisti
[330000013 - Acquistivari

330000010 - Res| su acquist

105000007 - Cambiali alfincasso

Ll

Conto spese di trasporto

Le| L«

Conto spese di imballo
Conto spese incasso effetti

Ll

Conto spese varie
Conto boll su effetti

L] L

Conto omagg

Resi su vendite
Conto imponibile acquisti
Conto acquisto trasporti

Conto acquisto imball

Conto acquisti vari

Resi su acquisti

Conto portafoglio Ri Ba
Conto portafoglio Tratte
Conto portafoglio Cambial

105000007 - Cambiali allincasso
[105000005 - Cambiali ative
106000003 - Credili per ritenute subite

Conto ritenute subite

(LU ERYER ) ) e

Manuale sintetfico delle funzionalitd principali di Gazie 241
% Ritenuta oo
Uttima pagina riepilogativo IVA o
Uttima pagina Libro Giomale |
Uttima pagina Libro Inventari o
Uttime pagine registri Fatture Vendita sezvAL[0  sezvAaz[0  sezwaszfo
Uttime pagine registr Fatture degli Acquisti  Sez. VA 1:[0 sez va2:[0 sezwvaz:fo
Uttime pagine registri Corrispettivi sezAL[o  sezwvAz[0  sezwam[o
Percentuale dacconto LV.A. (%) [eeo
Importo ballo su ricevute 181
Aliquota imposta di bollo su tratte (%) [l
Arrotondamento bolli 5~ centesimi =
Spese incasso RIBA da addebitare [ooo
della Sez. IVA 1 [FATTURE
Descrizione della Sez. IVA 2 [
Descrizione della Sez. IVA 3 [
Sezione dele Fatture Immediate T-Propane sempre 1 =
Ricerca articol per [~ Descrizione +]
Template set dei documenti [Templates ]
Colore sfondo documenti [FFD6FF  cambia
Contabilita di magazzino 2- Automatica =
Periodicita liquidazione VA [W-Wensie  ~|
Aliquota preminente T-VAa20% =
Interessi su IVA Trimestrale o
| campi contrassegnati con * sono obbligatoril _Indietro ! | MODIFICA | |

Tabella 101.9. Alcuni campi relativi alle informazioni arafi-
che e generali dell'azienda.

Campo

Compilazione

Ragione sociale

Ragione sociale dell’'azienda amministrata.

Logo aziendale

E necessario attribuire un logo aziendale,
costituito da una piccola immagine in for-
mato PNG, la quale deve essgnéva di
trasparenze e pud avere al massimo una
dimensione di 64 Kibyte.

Sesso o persona giuridic

Con una letteraM, ‘F 0 ‘G, si indica il
asesso della persona o il fatto che si trattj di
una personalita giuridica.

REA

Si tratta del codice dellattivita, per fi
fiscali: si veda eventualmentehttp:/
wwwl.agenziaentrate.it/documentazione/
atecofin/ATECOFIN2004_Tavola_di
raccordo.pdf

no.

Tabella 101.10. Informazioni relative alla gestione debawzi-

Campo

Compilazione

Numero decimali
quantita

Cifre decimali da usare per esprimere] le

sullaquantita caricate e scaricate. E possjbi-

le scegliere anche una rappresentazione in
virgola mobile.

Numero decimali sui prez

“Cifre decimali da usare per i prezzi.

Zi
Metodo di valorizzazion
del magazzino.

cValorizzazione del magazzino, la quale
puo essere al costo medio, LIFO o FIFQ.

Ricerca articoli per

Consente di specificare in che modo deve
essere fatta la ricerca degli articoli, quan-
do é necessario selezionarli. Questa ricer-
ca avviene attraverso l'inserimento di un
prefisso iniziale, il quale puo essere riferjto
alla descrizione dell'articolo, al codice di
guesto, oppure al codice a barre.

Contabilita magazzino

Si specifica se si vuole una contabilizzazio-
ne automatica in magazzino, oppure ma-
nuale, o nulla. In generale € opportuna una
contabilizzazione automatica. L“

fornitori e banche

Tabella 101.11. Definizione dei conti di mastro di clienti,

Tipo di conto

Annotazioni

Mastro clienti

Codice del mastro utilizzato per raccoglie-
re i clienti nel piano dei conti.

Mastro fornitori

Codice del mastro utilizzato per raccoglje-
re i fornitori nel piano dei conti.

Mastro banche

Codice del mastro utilizzato per raccoglie-
re i conti correnti bancari.

Tabella 101.12. Assocl

iazione a conti della contabilitéegale.

Tipo di conto

Annotazioni

Cassa

Conto usato per il denaro in cassa.

IVA sugli acquisti

Conto usato per T'VA sulle fatture di
acquisto.
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Tipo di conto

Annotazioni

IVA sulle vendite

Conto usato per TI'VA sulle fatture d
vendita.

IVA sui corrispettivi

Conto usato per I'IVA sui corrispettivi

Acquisto imballaggi

Costi per imballaggi nelle fatture i

acquisto.

Acquisti vari

Costi vari nelle fatture di acquisto.

Resi su acquisti

Conto usato per i resi su acquisti.

Portafoglio RiBa

Conto usato per la contabilizzazione d
le ricevute bancarie (RiBa). Utilizzand
il conto «cambiali all'incasso», si intenc
che I'emissione viene fatta per portare
effetti in banca per I'incasso.

Portafoglio tratte

Conto usato per la contabilizzazione de
cambiali tratte. Utilizzando il conto «can
biali all'incasso», si intende che I'emissi
ne viene fatta per portare gli effetti in ban
per l'incasso.

Portafoglio cambiali

Conto usato per la contabilizzazione
cambiali attive.

Ritenute subite

Conto usato per i crediti derivanti d
ritenute subite.

Tabella 101.13. Registri e serie di numerazione. E possiil
stinguere la numerazione dei documenti che vanno annaati n
registri IVA, in tre serie distinte, definite «sezioni». Inatica,
ammesso che si vogliano gestire numerazioni separateieconv
ne utilizzare le tre serie per distinguere tra fatture difée fat-

ture immediate (semp

lici o0 accompagnatorie), fatture eafiri

Al momento dell’emissione di una fattura differita, viemepo-

sto l'inserimento nella

sezione uno; per la fattura immed&

prende in considerazione la configurazione prevista nafialia

dell’azienda, ma anch
momento.

e guesta puo essere modificata iafltult

vendita. . i

IVA liquidazione antq qsato in qualita i «lVA
c/liquidazione».

Imponibile delle vendite Conto_ economico usato per le vendite| di
materie o0 di merci. .

Spese di trasporto Slpese _dl trgsportg addebitate nelle fatture
di vendita ai clienti. . )

Spese di imballo Spe;e di _|mpallg addebitate nelle fatture di
vendita ai clienti.
Spese di incasso addebitate nelle fatfure

Spese diincasso effetti | di vendita ai clienti, per i pagamenti che
prevedono 'emissione di effetti.

Spese varie Spese c_il altr_o genere, addebitate nelle
fatture di vendita ai clienti.

Bolli su effetti Spese per bolli su effetti (cambiali tratte),
addebitate nelle fatture di vendita ai clienti.

Omaggi Omaggi dai fornitori.

Imponibile acquisti Conto_ economico usato per gli acquisti| di

_ _ materie o di merci. _ _
Acquisto trasporti Costi di trasporto nelle fatture di acquistp.

e
(0]
e

gli

lle
h-

0
ca

Campo

Compilazione

Ultime pagine di: riepid
logo IVA, libro giornale,
libro degli inventari

Si tratta di tre campi, per annotare il nunje-

ro dell'ultima pagina stampata nel riepil
go IVA, nel libro giornale e nel libero deg
inventari. || valore iniziale e zero.

Ultime pagine dei regist
delle fatture di vendita

Si tratta di tre campi, per annotare il nune-

iro dell'ultima pagina stampata nei registri
IVA delle vendite, nelle tre serie o sezioni

disponibili.

Ultime pagine dei regist
delle fatture di acquisto

Si tratta di tre campi, per annotare il nune-

iro dell'ultima pagina stampata nei registri

IVA degli acquisti, nelle tre serie o sezio
disponibili.

Descrizione sezione 1

La descrizione sintetica del ruolo della p
ma sezione. La configurazione originale
Gazie prevede per questa sezione le fat|
differite.

ri-
di
ture

Descrizione sezione 2

La descrizione sintetica del ruolo de
seconda sezione. La configurazione
ginale di Gazie prevede per questa
zione le fatture immediate (normali
accompagnatorie).

la
Ori-
se-
o}

Manuale sintetico delle funzionall

itd principali di Gazie

Campo

Compilazione

Descrizione sezione 3

La descrizione sintetica del ruolo della t
za sezione. La configurazione originale
Gazie prevede per questa sezione le fat|
ai privati, con scontrino.

Per consentire la gestione corretta degli

tomatismi nelle registrazioni delle fatture,

questa voce serve a stabilire quale deve
sere la sezione (serie) per le fatture i
mediate. Tra le opzioni disponibili meri
attenzione quella denominata «sezione
report». Quando ci si trova alla funzio

Sezione fatture immediateVendite Fatture si ottiene un elenco dell

fatture gia emesse (ammesso che ce ne
no) e la possibilita di selezionare tale el¢
co in base alla sezione. Se da Ii si richie

le

calcolata trimestralmente.

101.2.1.1 Lista aziende installate

p—

&3 Archivi i Base  |Azienda » [|C/C bancari v | Aliqu
Lista Aziende installate
Crea nuova azienda

ote VA~ [Pagamenti+ |Banche + | Spedizioni [Vettori + limbalii+ |Porti+ |Utenti~
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or-
di
ture

au-

es-
m_
a
del
ne
e
sia-
hn-
2de

di emettere una fattura immediata e nella
tabella azienda ¢ attiva la voce gia menzio-
nata, tale fattura viene emessa nella stessa
sezione.
Tabella 101.14. Altre informazioni.
Campo Compilazione
::\’;eArcentuale d ElccomoPercentuale dell’acconto IVA da versare.
Importo bollo su ricevute :TTeprﬁgo del bollo sulle ricevute di paga-
Percentuale dellimposta di bollo sulle
tratte. Per esempio, il 12 %o si scriye
Aliquota imposta di bollg ‘1.2 *, ovvero il 1,2 %. Nella versione
su tratte 4.0.3 di Gazie non e possibile specifica-
re l'arrotondamento del bollo, che quindi
e fisso.
Si tratta delle spese di incasso da addebi-
. . tare per ogni tipo di effetto. Fino alla ver-
Spese_ incasso RiBa j@ione 4.0.3 di Gazie, I'addebito automatico
addebitare delle spese di incasso non funziona e in tal
caso € bene lasciare a zero questo valofe.
Periodicita  liquidazione Serve a specificare la cadenza con |cui
IVA vanno prodotte le stampe dei registri IVA.
Aliquota IVA preminente | L'aliquota IVA usata pit frequentemente.
Interessi su IVA trimestra-Interessi da calcolare quando T'VA viene

«

La voceArchivi di base Azienda Lista aziende installafeonsente
di accedere ai dati anagrafici di tutte le aziende, anche sesho
tratta di quella attiva. Nella figura successiva ne appapatiibile

una sola.
Figura 101.16. Lafunz

ionArchivi di base Aziendg Lista azien-

de installateporta alla visualizzazione dell’elenco delle aziende

gestite.

D Ragione Sociale
1 Azienda per le esercitazioni

Internet  Telefono Regime Periodicita IVA
Ordinario Mensile

101.2.1.2 Crea nuova

azienda

p—
& Archivi i Base « I[Azienda - [IC/C bancari + |Aliquote IVA + IPagamenti ~ |Banche + |Spedizioni + [Vettori « limballi + |Porti ~ |Utenti ~
Lista Aziende installate

La voce Archivi di base Azienda Crea nuova aziengaonsen-
te di creare una nuova azienda, copiando il piano dei conti ed
eventualmente gli altri «archivi di base».

«
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Figura 101.18. La funzion@rchivi di base Azienda Crea nuova
aziendaporta all'inserimento di una nuova azienda.

—

Peril [ Azienda per e esercitazioni =]

Numero ID (codice)*

Azienda di ri
popolamento dei dati
Creazione piano dei conti

Popolamento degli archivi di
base

Abilita gli stessi utenti
dell'azienda di riferimento
| campi contrassegnati con *
sono i i

| 1- Si, ma senza clientifornitori e banche ~|

| 1- Si, ma senzavettori e imballi ~|

Indietro ! CONFERMA ! |

101.2.2 Banche di appoggio

a
23 Archivi di Base - |Azienda ~ IC/C bancari + | Aliquote IVA v IPagamenti v \\Speammv IVettori + limballi + |Porti + | Utenti +
Nuova banca d'appoggio

La gestione delle banche é suddivisa in tre parti: il masgigp@no
dei conti, specificato nella tabella riepilogativa dei dkgil'azienda;
la tabella delle banche di appoggio e la tabella dei contecwrban-
cari. La tabella delle banche di appoggio serve a elencdrariehe
dei clienti, con le informazioni necessarie per la comjpiae del-
le fatture di vendita e per I'emissione degli effetti attii accede
alla gestione delle banche di appoggio con la funzidnehivi di

base Banche per inserire una nuova banca di appoggio si aggiunge

la voceNuova banca di appoggio

Figura 101.20. La funziondrchivi di base Banche porta alla
visualizzazione dell'elenco delle banche di appoggictestis le
quali possono essere selezionate per visualizzarne igtletth
eventualmente per modificarne i dati.

Codice Descrizione Citta

Banca della valle

Codice ABI Codice CAB

Banca della collina
Banca del monte
Banca del mare

(TSR
XX XXX

0
0
0
0
0

Banca del lago

Figura 101.21. Maschera per la visualizzazione e modificadi
banca di appoggio.

g * [Banca della valle

Codice ABF [0 |

Codice CAB* [0 |

Localita |

| campi

contrassegnati "

T Indietro ! MODIFICA !
obbligatoril

101.2.3 Conti correnti bancari

a
(0 Archivi di Base + |Azienda » IC/C bancari »[|Aliquote IVA + |Pagamenti + |Banche v | Spedizioni v |Vettori + |imballi + |Porti~ |Utenti

| conti correnti bancari sono quelli intrattenuti dall’amda gestita
con i rispettivi istituti di credito. Le banche presso le lijsano ge-
stiti tali conti correnti, dovrebbero essere gia elencatdet banche
di appoggio. Si accede alla gestione dei conti correnti &dicon la
funzioneArchivi di base C/C bancarida dove si ottiene la tabella
con I'elenco di tali conti; per inserire un nuovo rapportaggiunge
la voceNuovo conto corrente bancario

Figura 101.23. La funziondrchivi di base C/C bancaripor-

ta alla visualizzazione dell’elenco dei conti intrattdéradn gli

istituti di credito, gia catalogati. Selezionando un rappsi ot-

tiene la visualizzazione dei dettagli relativi e la podgidi

modificarli contestualmente.

Codice Nome Codice IBAN Citta Prov. Telefono ANTEPRIMA Elimina
000021 bancauc/c [T65Q0000000000000000000021 Treviso TV &P X
000022 bancavc/c [T42R0000000000000000000022 Treviso TV &P X
000023 bancaw c/c IT1950000000000000000000023 Treviso TV & X
000024 Banca x c/c [T93T0000000000000000000024 Treviso TV &S X
000025 Bancay c/c [T70U0000000000000000000025 Treviso TV ] X
000026 bancazc/c IT47V0000000000000000000026 Treviso TV && X
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Figura 101.24. Maschera per la visualizzazione e modifieandi
conto corrente bancario.

Codice (dal piano dei conti) 597 000024
Descrizione * [Bancax c/c
IBan\:a d'appoggio ( in | =
uogo della descrizione)
Indirizzo * [Piazza del lavoro, 1
CAP* [3rr00
Citta - Provincia * [reviso fv—
Nazione IT - ITALIA =l
Codice IBAN * IIT93TOOOOOOOOOOOOOOOOO00024
Sede legale
Telefono |
Fax I
e-mail |
Annotazioni [
Annulla Indietro | MODIFICA !

| conti correnti bancari definiti in questo modo, appartergim pra-
tica ai conti della contabilita generale, nel mastro stililer questo
nella tabella che descrive i dati principali dell’azientrealtri termi-

ni, i codici dei conti correnti bancari sono in pratica i dargati nel
piano dei conti.

Nell’elenco dei conti correnti bancari che si vede nellararifigu-
ra, la colonna denominata «visualizza o stampa» contieimfele

menti ipertestuali che portano alla visualizzazione deifaaio (ma-
strino) del conto bancario relativo, ottenuto in praticedscritture
presenti in contabilitd generale.

101.2.4 Aliquote IVA

«
—
G2 Archivi di Base - |Azienda v 1C/C bancari IIPagamenu- IBanche v | Spedizioni v | Vettori » limballi + |Porti + |Utenti v

La funzioneArchivi di base Aliquote IVA, porta alla tabella dei vari
tipi di IVA utilizzabili. Eventualmente, I'aggiunta dellaoce Nuo-

va aliquota IVAporta alla maschera di inserimento di una nuova
aliquota.

Figura 101.26. La funziondrchivi di base Aliquote IVA, porta
alla visualizzazione dell’elenco dei tipi di aliquote giafihiti.
Selezionando il codice di un’aliquota si ottiene la viszzédizione
dei dettagli e la possibilita di modificarli contestualment

Codice Descrizione Tipo Percentuale Cancella
1 IVA al 20% Imponibile 200 x
2 IVA al 10% Imponibile 10.0 x
3 IVA al 4% Imponibile 40 X
4 ESCLUSA art. 15 Escluso 0.0 x
5 NON IMPONIBILE art. 8 c. 2 Non Imponibile 0.0 x
5 IVA al 20% INDETRAIBILE Indetraibile 200 x
7 IVA al 10% INDETRAIBILE Indetraibile 10.0 X
8 IVA al 4% INDETRAIBILE Indetraibile 40 x
9 ESENTE art. 10 Esente 0.0 x
10 FUORI CAMPO IVA art. 2 ¢. 3 Non Soggetto 0.0 x
1 FUORI CAMPO IVA art. 3 c. 4 Non Soggetto 0.0 x
12 FUORI CAMPO IVA art. 4 Non Soggetto 0.0 x
13 FUORI CAMPO IVA art. § Non Soggetto 0.0 x
14 NON IMPONIBILE art. 41 Non Imponibile 0.0 x
15 NON IMPONIBILE art. 8 Non Imponibile 0.0 x
16 NON IMPONIBILE art. 8bis Non Imponibile 0.0 x
1z NON IMPONIBILE art. 9 Non Imponibile 0.0 X
18 NON SOGGETTA art. 7 Non Soggetto 0.0 x
19 NON SOGGETTA art. 26 Non Soggetto 0.0 x

Figura 101.27. Maschera per la visualizzazione e modifica di
un’aliquota IVA.

Codice il

Tipo IVA I - Imponibile =~

Descrizione [vaal 20% |
% aliquota 00 ]

Annotazioni [ |

Indietro | Annulla CONFERMA




246 volume V  Didattica in laboratorio

101.2.5 Pagamenti
«

a
€39 Archivi i Base - |Azienda v [C/C bancari v | Aliquote IVA v \Isanche- ISpedizioni v [Vattori v limbali v [Porti v [Utenti v
Nuova condizione di pagamento

La funzioneArchivi di base Pagamentiporta alla tabella dei vari
tipi di pagamento utilizzabili, in relazione ai dati da inise nelle
fatture. Eventualmente, I'aggiunta della voleova condizione di
pagamentgorta alla maschera di inserimento di un nuovo tipo da
inserire.
Figura 101.29. La funzion@rchivi di base Pagamentiporta alla
visualizzazione dell’elenco dei tipi di pagamento gia défiSe-
lezionando il codice di un pagamento si ottiene la visualizane
dei dettagli e la possibilita di modificarli contestualnent

Codice pagamento Descrizione Giorni di decorrenza Numero di rate Tipo di rate Elimina
2 Vista fattura 0 1 M X
12 Tratta 60 g.d.f. 60 1 M x
u Tratta 30 g.d.f. 30 1 M X
4 Rimessa diretta 60 g.d.f 60 1 M x
3 Rimessa diretta 30 g.d.f 30 1 M X
8 Ricevuta bancaria 60 g.d.f. 60 1 M x
7 Ricevuta bancaria 30 g.d f 30 1 M X
1 Contanti 0 1 M X
99 0 1 M X

Figura 101.30. Maschera per la visualizzazione e modifieandi
tipo di pagamento.

Codice pagamento 3

DI i [Rimessa diretta 30 g.d.f
Tipo di pagamento D-rimessa diretta =l
Incasso automatico [0 =]

Tipo di decorrenza W

Giorni di decorrenza

Mese escluso El

Mese successivo D

Giorno successivo E‘

Numero di rate m

Tipo di rate M-mensili =~

C/C bancario d i | Rl

ioni [ |

Indietro | Annulla MODIFICA !

101.2.6 Spedizioni
-
2 Archivi di Base - |Azienda ~ IC/C bancari + | Aliquote IVA + |Pagamenti + |Banche ||vEmm ~ limbali+ |Porti v |Utenti~

La funzioneArchivi di base Spedizionj porta alla tabella che de-
scrive i tipi di spedizione. Eventualmente, I'aggiuntalaeloce
Nuova spediziongorta alla maschera di inserimento di una voce
aggiuntiva.

Figura 101.32. La funziondrchivi di base Spedizionj por-
ta alla visualizzazione dell'elenco dei tipi di spediziog&
definiti. Selezionando il codice di una spedizione si o#ien
la visualizzazione dei dettagli e la possibilita di modifica

contestualmente.
Codice Descrizione Annotazioni cancella
1 A MEZZO DESTINATARIO X
g A MEZZO VETTORE X
3 A MEZZO MITTENTE X
EE x

Figura 101.33. Maschera per la visualizzazione modificandi u
tipo di spedizione.

Descrizione spedizione * IA MEZZO DESTINATARIO

| campi contrassegnati con .
1 sono obbligatori! Indietro ! MODIFICA !

101.2.7 Vettori
—
20 Archivi di Base » Azienda ~ C/C bancari » |Aliquote IVA + |Pagamenti » |Banche  |Spedizioni ~ \Hmbamv |Porti + |Utenti v

La funzioneArchivi di base Vettori, porta alla tabella che descrive i
vettori, relativamente alla compilazione delle fatturesbdbcumen-
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ti di trasporto. Eventualmente, I'aggiunta della vdd¢eovo vettore
porta alla maschera di inserimento di una voce aggiuntiva.

Figura 101.35. La funziondrchivi di base Vettori, porta alla
visualizzazione dell’elenco dei vettori gia definiti. Setnando
il codice di un vettore si ottiene la visualizzazione deiagli e
la possibilita di modificarli contestualmente.

Codice Ragione sociale cCitta Telefono Cancella
11 Martino trasporti Castelfranco Veneto X
12 Corriere calpurnio Silea X
99 X

Figura 101.36. Maschera per la visualizzazione e modificendi
vettore.

Ragione Sociale * [Corriere calpurnio

Indirizzo * [via curva, 3

cAP* prosz

Citta* [silea

Provincia * v

Partita VA * [
Codice Fiscale —

Numero iscrizione albo
autotrasportatori

Recapito telefonico

[
[
e descrizon I
I

Annotazioni

| campi contrassegnati con * sono T
obbligatori MODIFICA !

101.2.8 Imballi

«

a
9 Archivi di Base » 1Azienda + IC/C bancari + | Aliquote IVA + |Pagamenti + |Banche + |Spedizioni + IVettori » \Ian ~ IUtenti +

La funzioneArchivi di base Imballi, porta alla tabella che descrive
i tipi di imballaggio utilizzati, relativamente alla conipzione delle
fatture o dei documenti di trasporto. Eventualmente, llagt della
voce Nuova descrizione imballporta alla maschera di inserimento
di una voce aggiuntiva.

Figura 101.38. La funziondérchivi di base Imballi, porta al-
la visualizzazione dell’elenco dei tipi di imballaggio gifi-
niti. Selezionando il codice di un tipo di imballaggio siiett
ne la visualizzazione dei dettagli e la possibilita di madifii
contestualmente.

Codice Descrizione Peso Annotazioni Cancella
1 Scatole di cartone 0.00 x
2 Sacchi di plastica 0.00 X
g Alla rinfusa 0.00 X
99 0.00 x

Figura 101.39. Maschera per la visualizzazione e modificandi
tipo di imballaggio.

Descrizione imballo * [scatole di cartone

Annotazioni [

| campi contrassegnati con *
sono I i

MODIFICA !

Indietro ! |

101.2.9 Porti

«

a
(29 Archivi di Base - |Azienda + 1C/C bancari + |Aliquote IVA + IPagamenti + |Banche + |Spedizioni + Vettori + limbali + \Imerm -

La funzioneArchivi di base Porti, conduce alla tabella che descrive
i tipi di trasporto, sia per le vendite, sia per i resi. Eveftoen-
te, 'aggiunta della voc&luovo porto-resaonsente l'inserimento di
una voce aggiuntiva.

Figura 101.41. La funziondrchivi di base Porti, offre la visua-
lizzazione dell’elenco dei tipi di trasporto gia definitiel8zio-
nando il codice di uno dei tipi si ottiene la visualizzaziate
dettagli e la possibilita di modificarli contestualmente.

Codice Descrizione Annotazioni Cancella
1 FMV - franco magazzino venditore X
2 FMC - franco magazzino compratore X
99 X
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Figura 101.42. Maschera per la visualizzazione e modifieandi
tipo di trasporto.

Descrizione porto/resa * |FMV - franco magazzino venditore

[ J

Indietro !

| campi contrassegnati
con * sono i i

MODIFICA !

101.2.10 Utenti

a
G Archivi di Base + |Azienda + |C/C bancari v | Aliquote IVA + IPagamenti + |Banche + | Spedizioni v [Vettori v limbali v [Porti v |

Nuovo utente

La funzioneArchivi di base Utentj porta alla tabella che descrive

gli utenti dell’azienda, nel senso di coloro che possonerirgnire
per introdurre e modificare dati della gestione. Eventuated'ag-

giunta della vocéNuovo utenteporta alla maschera di inserimento

di una voce aggiuntiva.

Figura 101.44. La funzionérchivi di base Utenti porta al-
la visualizzazione dell’elenco degli utenti della gesd@rien-
dale, gia definiti. Selezionando il codice di un utente sieett
ne la visualizzazione dei dettagli e la possibilita di madifli
contestualmente.

Login Cognome Nome Livello  Accessi Cancella
amministratore amministratore 9 3 X
rossi rossi 5 0 X

Figura 101.45. Maschera per la modifica di un utente. Si vedo-
no i dati di un amministratore, con la facolta di interverime
tutti gli ambiti della gestione aziendale. Tuttavia I'anmisirato-

re non puo cambiare il proprio nominativei¢knamé che deve
rimanere amministratore .

Cognome* [amministratore |

Nome

Immagine dell'utente

? solo in formato JPG, max 10kb):
' @ Browse...
\d

Language ,m

Tema/ stile [stlesheetess  ~|
Livello

Accesso

Password (min. 8 caratteri) *

i ii[ﬂ

Ripeti la Password *

Azienda per le esercitazioni - 10

Permessi dei moduli: Tutti Nessuno
Acquisti (acquis) ® (e)
PhpMyEdit (gazpme) ® O
Archivi di Base (config) ® ()
Vendite (vendit) ® (®)
Contabilita (contab) ® O

Fine Anno (finann) ® (@]
Tools & Info (inform) ® (e)
PhpMyAdmin (gazpma) O ®
Magazzino (magazz) ® O

| campi contrassegnati con * sono Indietro ! | MODIFICA ! |

| permessi degli utenti vengono associati in base all'alaeiNella
figura precedente e in quella successiva, € disponibilealaasgien-
da; diversamente, I'elenco dei permessi visibile sareffredotto
per ogni altra azienda esistente.
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Figura 101.46. Maschera per I'inserimento di un utenteeSov
no i dati di un utente che puo intervenire esclusivamentenaei
duli delle vendite e degli acquisti. In questo caso, il noatiiro
utente viene fissato espressamente.

Cognome* [rossi |

Nome

Immagine dell'utente

solo in formato JPG, max 10kb):
Browse...

Language ,m

Tema / stile [Shlesheetess -]
Livello

Accesso

Nickname * rossi

Password (min. 8 caratteri) *

il

Ripeti la Password *

Azienda per le esercitazioni - 0

Permessi dei moduli: Tutti Nessuno
Acquisti (acquis) ® o
PhpMyEdit (gazpme) (] ®
Archivi di Base (config) (] ®
Vendite (vendit) @ o
Contabilita (contab) (] ®

Fine Anno (finann) O ®
Tools & Info (inform) O ®
PhpMyAdmin (gazpma) O ®
Magazzino (magazz) O ®

1 campi i con * sono il _Indietro ! | INSERISCI ! |

Gli utenti si distinguono in base ai privilegi che hanno agjéstione
aziendale di Gazie. L'utente che viene considerato «anstnéto-
re», al di la del nome utilizzato effettivamente per accedemquello
che ha un livello di abilitazione pari a nove e puo interverir tutti

gli ambiti della procedura, inclusa la possibilita di aggiere e mo-
dificare i dati degli altri utenti. Gli utenti con un livella dbilitazione
inferiore a nove non possono intervenire sui dati degli.altr

Ogni utente puo avere una foto, la quale va inserita in foodRG,
purché sia al massimo da 10 Kibyte.

101.3 Home

«

ﬂ |Home page di Gazie |Esci da GAzie
—=Home v

La funzioneHomeporta alla pagina di benvenuto dell’'utente, dalla
guale é possibile chiedere esplicitamente la chiusura desione
di lavoro, oppure si pud cambiare azienda attiva.

Figura 101.48. Pagina di benvenuto dell’'utente, raggiifegan-
che con la funzionélome Facendo un clic sulla foto dell’'utente
(o sulla nota che la sostituisce), si accede alla modificamgri
dati, ammesso di averne il privilegio. Con un clic sul bo&ahe
rappresenta il nome dell’azienda attiva, € possibile eaeedlla
selezione di un'azienda differente.

‘Buon pomeriggio amministratore (1p=127.0.0.1) , questo & il tuo 15° accessol
La tua password & del 27-12:-2010

Stai amministrando la ditta:
zienda per le esercitazioni
Cambia azienda di lavoro

99 b
' Modifica la configurazione
v ]

Modifica i tuoi dati

Se woi uscire clicca sul pulsante

dellazienda

[Version: 5.9

[Software Open Source (ic. GPL ver 2) per la gestione aziendale
[Progetto di- www devincentis it
[Sviluppo, erroni gazie sourceforge net

Lm’Lxé A Ml__jSDRL @D I e 68

101.4 Contabilitd

-

«

“lcontabilta » |Prima Nota~ [Piano dei conti + | Causali Contabili ~ RegistriIVA| Liquidazione IVA|Libro Giornale

La funzione Contabilitaporta al menu delle funzioni relative alla

contabilita generale.
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101.4.1 Piano dei conti
«
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-
_Contabiita + |Prima Nota v [[Piano dei conti v || Causali Contabili  |Registri IVA|Liquidazione IVA|Libro Giornale
Nuovo conto

Visualizza/stampa partitari
Stampa Piano dei Conti

La funzioneContabilita Piano dei contiporta all’elenco completo
dei conti, mettendo in evidenza le eccedenze contabili:

Piano dei conti

Ricorda che devi introdurre i mastri per le attivita compresi tra 100 e 199, le passivita tra
200 e 299, i costi tra 300 e 399, i ricavi tra 400 e 499 e i conti d'ordine o transitori tra 500 e

599
Visualizza
Mastro Conto Descrizione Dare Avere Saldo elo  Cancella
stampa
Saldi relativi all'anno : | 2010 ~|
100 000000 CREDITI VS/SOCI X
100 000001 Azionisti c/sottoscrizioni 0,00 0,00 0,00 @-iﬁ X
100 000002 Azionisti c/versamenti richiamati '00 0,00 0,00 @J X
100 000005 Azionisti c/reintegro 0,00 0,00 0,00 @d X
100 000101 Socio u c/conferimenti 0,00 0,00 0,00 @J X
100 000102 Socio v c/conferimenti 0,00 0,00 0,00 @Cj X
100 nnn1AA Can i Ann _ann aon 4 ~
105 000040 Fondo svalutazione crediti 0,00 0,00 0,00 @nj X
105 000041 Fondo rischi su crediti 0,00 0,00 0,00 @&F X
106 000000 CREDITI DIVERSI X
106 000001 IVA ns/credito 322,83 0,00 322,83 @j X
106 viodifica il contol™® 0,00 0,00 000 &HF X
106 0003 Crediti per ritenute subite 0,00 0,00 0,00 @&F X
106 000004 Crediti d'imposta 0,00 0,00 0,00 @Cj X

Facendo un clic sul codice di un conto, si accede alla maadier
modifica dello stesso:

Modifica il conto '106000001'

Descrizione* IVA ns/credito
giAc::ésmcazlone Bilancio CEE / [AE T oows Crad ot |

Riclassificazione Bilancio CEE / I
\WVERE

Non dovrebbe affluire direttamente in bilancio: il

saldo deve essere trasferito nel conto IVA

c/liquidazione (conto transitorio), il quale, a sua

volta, deve essere trasferito nel conto Crediti per

IVA o Debiti per IVA, a seconda del segno che si
Note trova ad avere.

| campi contrassegnati con * sono

Indietro ! |

MODIFICA !

101.4.1.1 Nuovo conto

«
EConlabmé_ |Prima Nota v [Piano dei conti - [| Causali Contabili » |Registri IVA|Liquidazione IVA|Libro Giornale
Nuovo conto
Visualizza/stampa partitari
Stampa Piano dei Conti
L’inserimento di un nuovo conto si ottiene attraverso lazione
Piano dei contiNuovo contgin questo caso occorre anche stabilire
il codice del conto:
Inserisci un nuovo conto
Mastro* 0
Sottoconto* 0
Descrizione* I
g:;iéslllcazlone Bilancio CEE / | =i
Riclassificazione Bilancio CEE / | =
AVERE
Note
peamplicontzaseoneticonBsciely |ngietro ! | INSERISCI !
101.4.1.2 Stampa piano dei conti
«

-
_Contabiita + |Prima Nota v [[Piano dei conti v || Causali Contabili v |Registri IVA|Liquidazione IVA|Libro Giornale
Nuovo conto

Visualizza/stampa partitari

Stampa Piano dei Conti

Tra le voci del menu del piano dei conti, ne appare anche una pe
la stampaStampa piano dei conQuesta funzione produce un file
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PDF con I'elenco dei conti, evidenziando 'associazione abci di
bilancio e le annotazioni eventuali che possono esser isisdrite
per i conti o per i mastri. Nella seziod®1.1si puo vedere la stampa
completa del piano dei conti, secondo la configurazione etingso
di Gazie.

101.4.1.3 Partitario
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«

_“contabilta v |Prima Nota v [[Piano dei conti v || Causali Contabili v |Registri IVA|Liquidazione IVA|Libro Giornale
Nuovo conto

Visualizzalstampa partitari

Stampa Piano dei Conti

Con la funzionePiano dei contiVisualizza/stampa partitadiel me-

nu Contabilita oppure facendo un clic sulla colonna «visualizza o
stampa», in corrispondenza di un certo conto dell’elendacde-

ti, si ottiene la maschera per la visualizzazione ed evémerae la
stampa del partitario.

Figura 101.58. Selezione del partitario di un conto, a parti
dall’elenco.

108 000020 Assegni 0,00 0,00 000 &&F X
108 000030 Denaro in cassa 2.500,00 0,00 2.500,00 W X
108 000031 Valori bollati 0,00 000 000 &HF x

Figura 101.59. Anche dalla maschera di inserimento o medific
della prima nota e dall’elenco di clienti e fornitori si puccadere
al partitario.

|l7“ - < _Deta | @ 60000 o | [AVERE =]

2

[330.COSTIDELLE ] [ooo0 j(‘ [ 50000 « | [OARE =]

3 ViEuaizza T pariano} 55

b =l =14 iiparttarioh.00 _« | [0AFE =]

" - 5 . Visualizza

Codice Ragione Sociale Tipo Cifa  Telefono PIVA-CF. Privacy Riscuoti yi(BE Cancella

000008  Alberoni & C. G Scandicci (Fl) el (ESN N aiJ x
om0 o — -

000007 Wasser G Treviso (TV) _ Sk N W parterio

000006 Zeta G Milano (Vi) _ BTSN - P x

Figura 101.60. Maschera di selezione dei conti di cui si &uol
il partitario: in questo caso si vuole la situazione di untoon
soltanto.

per la visualizzazzione e/o la stampa dei partitari
Data di , ot
stampa 31 +| [Gennaio ~] [2010 2
Mastro inizio [ 108-DISPONIBILITA LIQUIDE |

Conto inizio | 000030-Denaro in cassa x| Seleziona tutto
elezi
|

Mastro fine [ 108-DISPONIBILITA LIQUIDE

000030-Denaro in cassa x|
Data .
registrazione [1 +| [Gennaio ~] [2010 2

Conto fine

inizio
Data
registrazione [31 +| [Gennaio ~] [2010 ¢
fine
indietro | ANTEPRIMA |
Data 1D Descrizione N.Doc. DataDoc. Dare Avere S0
: l progressivo
20100104 1 Prelievo dal c/c bancario. 250000 000  2500,00
STAMPA |
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Figura 101.61. Maschera di selezione dei conti di cui si eulol
partitario: in questo caso la selezione riguarda tutti itcona il
riepilogo mostra solo le eccedenze di questi.

lezione per la visualizzazzione e/o |a stampa dei partitari
Data di - = =
St 31 -] [Gennaio =] [2010 2
Mastro inizio | 100-CREDITIVS/SOCI =l
Conto inizio | 000001-Azionisti c/sottoscrizioni =l

Seleziona tutto
El

Mastro fine | 598-BILANCI (TRANSITORI)

Conto fine 000003-Risultato economico x|
Data
registrazione [1 ~| [Gennaio -] [2010 _°J
inizio
veglstvazmne [31 =] [Gennaio ~] [2010 =
fine
Indietro |

Conto Num.Mov. Descrizione Dare Avere prosg:::ivu
103000001 1 Alberoni & C. 1.200,00 0,00 1.200,00
106000001 2 IVA ns/credito 600,00 0,00 600,00
108000030 1 Denaro in cassa 2.500,00 0,00 2.500,00
197000020 1 Banca x c/c 0,00 2.500,00 -2.500,00
212000001 2 Tutto hardware 0,00 3.614,60 -3.614,60
215000001 1 IVA ns/debito 0,00 200,00 -200,00
330000004 2 Merci c/acquisti 3.000,00 0,00 3.000,00
339000001 1 Oneri fiscali diversi 14,60 0,00 14,60
420000006 1 Merci c/vendite 0,00 1.000,00 1 000,00

Con un clic sul botton&TAMP A si ottiene il file PDF del parmarlo
richiesto. Cio si traduce normalmente nella visualizzagidel file
stesso, il quale pud poi essere stampato realmente su cppiare
puo essere salvato per una gestione elettronica dei do¢umen

101.4.2 Prima nota

-
_Contabilta + |Prima Nota « [[Piano dei conti » | Causali Contabili » |Registri IVA|Liquidazione IVA|Libro Giorale
Nuovo movimento contabile

La funzioneContabilita Prima notaporta all’elenco delle registra-
zioni in contabilita generale, gia esistenti. Naturalneert!l'inizio
tale elenco € vuoto.

Figura 101.63. Elenco con alcune registrazioni contabili.

Lista dei Movimenti Contabill
o d=4

Causals conablle ] _Carca Mostra tutti
w Caussle contable Protocoll Namero  mporto Eimina.
1 05012010 AA FATTURADIACQUISTO 2 127 12080 X
5 05:01:2010 FAl FATTURA IMMEDIATA A CLIENTE un 1 120000 X
2 04:01-2010 AFA FATTURA DI ACQUISTO mn 123 2.400,00 x
1 04-01-2010 Prelievo dal c/c bancario, 2500,00 x

Selezionando il numero di registrazione, si passa allalimmazione
e modifica della scrittura a cui si riferisce.

101.4.2.1 Nuovo movimento contabile

=

" Contabiita + |Prima Nota v ([Piano dei conti v | Causali Contabili » |Registri VA|Liquidazione IVA|Libro Giornale
Con la funzione del menGontabilita Prima notaNuovo movimen-

to contabile si ottiene la maschera di inserimento di una scrittura.

Video: http://www.youtube.com/watch?v=_ursC5We6bnY

Figura 101.65. Maschera iniziale per linserimento di una
scrittura in prima nota: la compilazione parte dalla data di
registrazione.

inserisci un nuovo movimento contabile

Data diregisirazione 31~ fiidgge <] o1
: .
Al HU e L@
s o i
e | | |G 0l 1 D) e
— || e —
=
\astio | = impon Dareere  ASONG!
[ — —
2 Ed e -
= a8 | [Avere ] 7|
) 2| gl
il -
indietro | Totae DAR 33 | 0| Viovmeri 2 e Totale AVERE 10100 isersci | |
=

Nella parte superiore della maschera di inserimento di aritiiga
contabile vanno inseriti: la data di registrazione, la sescdzione
e l'indicazione se la scrittura vada annotata 0 meno nestedvA.
La descrizione pud essere guidata attraverso I'uso di unsata
gia predisposta, ma inizialmente, per le scritture fattema#mente,
conviene avvalersi di una descrizione libera.
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Se la scrittura fa riferimento a un documento che viene coate
va attivata la voceRichiedi dati documentase c’'€ un documento
da annotare, € possibile indicare un registro IVA in cui éogwio-
ne deve essere riportata. Se si usa un registro IVA, al seonioit
I'operazione pud comportare I'aggiunta o la sottrazionkevdéore
relativo.

Figura 101.66. Inserimento di una descrizione libera.

nseriscl un nuove movimento contabile

<I[Gemao <o =

o =

[Prefievo dal /e bancario.

Dali del documento di erimento [ =] Regisiro VA _[iessira
_Movimenti Contabili

Datadiregistrazione.

Deserione

=1 operaiare | [Fonopera =]

st cono mparto Dareavre A8
3l inserire aimeno 2 carattent e 2]
Indietro | Totale DARE - 0.00 Movimenti a zero Totale AVERE - 0,00 INSERISCI |

Se 'operazione non richiede i dati del documento, e di coneeza
nemmeno 'annotazione in un registro VA, la maschera ss@méa
come nella figura precedente, dove € possibile inserireismati
che costituiscono la scrittura. Per tale inserimento stede da una
sorta di barra di inserimento.
Figura 101.67. Inserimento del conto «Denaro in cassa»,
utilizzando la barra di inserimento.

insstisl i nuovs movimenio contabils
[+ =lleeve Slmm
= =17

Data i registrazione.

Causale cantabile

Descriione. [Prefievo dal c/c bancario.

Dt del documento i erimen [1& <] Registo VA [Wessino =] Operalore [iomapera <]
Toviment Contabil

asto Cono Tmporto

= B = [ 2500 4

Aggiungi rigol
[

[Asgtungirigo)

ocren vssoc
101-MMOBLIZZAZION MNATERALI
BLEZZAZION HATERALI

Movimentia zero Totale AVERE 101001

A FINANZIARIE
T £ ASCONT ATV
 AOBLIZZAZON FNANZARE

Per confermare I'inserimento del conto, occorre un clichaitone
graficold, indicato dalla scritta «Aggiungi rigo!».

Figura 101.68. Il conto «Denaro in cassa» € stato inserito.

Inserisci un nuovo movimento contabile
[+ =1 [Germae </ =

Causale contable = _®

Descizione [Prefievo dal c/c bancario.

Da del documento i ferimento 16 <] RegisiolVA [Nessmo =] Operalore [Nanopera <]

Woviment Contabii
Tiasto Coro Tmporio Darsiivers  Aggiungi figol
[ = = I “ pE s [
1[106-DISPONBLITA IQUDE =] (000030 Denara i cassa +] 2500.00 [DARE <] [x]
Indietro | Totale DARE :| 250000 Totale AVERE : /0,00 INserisci |

| dati del conto inserito possono essere modificati ulterente e
sul lato destro appare anche un altro pulsaitedi colore rosso,
con il quale si puo eliminare il rigo in caso di necessita.|&&+
gure successiva si procede all'inserimento del conto «8argic»,
ma in questo caso si omette I'importo, il quale puo essemtzb
automaticamente dopo l'inserimento.

Figura 101.69. Inserimento del conto in avere.

Inseriscl un nuovo movimento contabile
[+ ~[Gemae ~] o0

e i c—1

Datadireglstrazione.

Descrzione [Prefievo dal /c bancario.
D del documento di ferimenta [ <] Registo VA _fissino

Movimenti Contabilt

=] operaboa | mapea <]

AR Importo Darelavere  Agglungi rigol
[ SPGB A TGUE g r B oA~ Iz
330-COSTI DELLE MATERIE/MERCI e DARE
VALUTAZIONI 000021-Banca u clc CX;

337 VAPIAZIONI DELLE RIMANENZE DIMATERIEMER -] |000022-Bancaveie 1< 250000 & [DARE ~ [x]

-ACCA NTI 000023-Bancaw clc
339.0ERI . ] Totale AVERE JOI00 | INSERISEI1
340-AMMORTAMENT IMMOBILIZZAZION! IMMATERIAL  —— 000025-Bancay ck —
341-ONERI FINANZIAR| 000026-Bancazelc

gﬂ AALORIAMEN 1 WBIOR [z2Az DN INATERIAL

L SVALUTAZON DI ATIY
361-ONER| STRAO!
3704HPOSTE | umzssa:mu
0

A questo punto si puo correggere 'inserimento mettendalibre
mancante, oppure ci si puo fare aiutare per questo da GafianA

co del campo privo del valore, appare un bottone con unai&recc
verso l'alto, 1, per indicare che presumibilmente |i c’é un valore da

aumentare. E sufficiente fare un clic sopra quel bottone pene-
re l'inserimento automatico di quanto necessario a fanbike la
scrittura allo stato attuale di inserimento.
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Figura 101.70. Inserimento confermato del conto in aveen-m
cando l'indicazione del valore, il campo corrispondengeilta
evidenziato, perché da completare.

Manuale sintetfico delle funzionalitd principali di Gazie 255

Figura 101.75. Inserimento dei dati del documento e deghtm
nibile.

Inserisci un nuovo movimento contabile

Datadiregistrazione e
Inserisci un nuovo movimento contabile [AFA=FATTORA DI ACQUSTO 5 ¥
Data di registrazione @ =] [Gennaio =] 2010 2 Descrizione [FATTURA DI ACQUISTO
Causale contabile e —— [5=] Pegisto (VA | iAo <] Operalore  [Somma <]
Dl del documento df fermento
Descrizione. [Prelievo dal c/c bancario. Sezione VA Tumero Protocollo Data del documento Cllente / Foitore. ‘
Dati del documento di rferimento [11o =] Registro VA, [Tiessuno =1 operatore [Tion opera =] = 123 L | e 2]
Movimenti Contabill Moviment LVA g | TN -
— Tmponbie ARG VA B e Tmposta Ao g
vastio conto imparta Duwamre A [ a— ] s | v
597 7 =] [eo00zwsancaxse =] I G AVERE o] I | [ |
Woviments Contab g | | v
D [sihenere Toguna
5 Wasio conto B [l importa Dareere A8
[ 108 DSFONBILTA LGUIDE =il O | 250000 L | [owE LiJ = g | | ———. e = @
\2 = |l H® | 0.00 _‘J [AVERE =] (] —
Inserire almes ci 2 it
— Totals DARE :[ 2500100 [ 2500,00 Tofincrementa lvalore di 2500 € e = LZ\JT“‘ s ‘J 000 e |
Cindiers ] Avere (600 ] [E— &
: N - N - . E 5 neal = o= x
A questo punto la scrittura, cosi sempllce, e terminata e@sigqon- 3 [ —
A ) , e T e = = — - [oARE =] [x]
cludere con un clic sul bottoneENSERISCI. Si torna all'elenco it Touo D L0081 ST Tewe A 000

delle scritture esistenti.
Figura 101.71. Conferma dell'inserimento della scrittura

Inserisci un nuovo movimento contabile

[4 =] [Gennaio =] 2010 &

Data di registrazione

Causale contabile T — |
Descrizione [Prelievo dal c/c bancario.

Dati del documento di ferimento [[o =] Registro |V A [Tiessuno =] Operatore [Tanopera =]

Movimenti Contabill

Vastro carto impatta Dareavere A
[Sa7-conm BANCART =] [Go00z8Bancaxce <] [ - [AvERE =] |
- —
TR = Je T | [oREE 5|
2
[S57-ConmBACART = [ B4 [ 250000 [«  [AVERE =] X
Totale DARE : JE500/00 Blandiate Totale

Indietro ! 4‘ INSERISCI !

R Avere ; [FE00,00 Dy

Dopo l'inserimento di una scrittura si torna all’elencoldedcritture
esistenti. Dall’elenco delle scritture esistenti si puggzae alla vi-
sualizzazione e modifica di una di queste. Per farlo bastdiciaud
numero identificativo della scrittura scelta.
Figura 101.72. Selezione di una scrittura per ottenerne la
maschera di modifica.

Causale contabile| ] _cerca Mostra tuiti

w Data di registrazione ‘Causale contabile Deserizione Protacollo Numero importo  Elimina.
3 04012010 Prelievo dal /¢ bancario 250000 X

Figura 101.73. Maschera di visualizzazione e modifica di una
scrittura gia inserita.

Modifica il movimento contabile n.1

Data di registrazione [ <] [Goman <1z0m 1
[bera =¥
Descrzone [Prefievo dal c/c bancario
Dt del documento diferimento [fia =] Regisra VA _[iessunn <] operatore [fomapera =]
Wovimenti Contabil
Wasto oo Tmpora DareAere  Aggungifigol
1 (106 SPONBLITA LIGUDE. =] [000030-Denaro i cassa =] & I 250000 _« [oArE =] [x]
gl BEd I 250000 & AVERE - =]
indietro | Totale DARE - [ESHHIO Blanciato Totale AVERE 500001 | MODIFICA |

Per inserire una scrittura collegata a un registro IVA, sicede in
modo analogo, aggiungendo pero i dati del documento e giegli
imponibili. In questo caso, pero, conviene sfruttare ungsake gia
impostata, perché in tal modo la maschera di inserimentarappa
impostata con dei dati di massima. Viddmtp.://www.youtube.com/
watch?v=XYdFTPWQZFE

Figura 101.74. Selezione della causale contabile.
Data di regstrazione & ~][Gennao |01 =
Causal contaie =

Lbera
Descrzione ANC - NOTA CREDITO DA FORNTORE

Dat ol documerto i fermerto EEAES I P TIN
T ok ceeoo ncimie
T A chee
Mastio Conto. Al FATTURA IMVEDIATA A CLENTE DarelAvere. ‘Aggiungi rigo!
i DTG 8 cLBe = =
— o e e fvere =] ]
i

|_indietro | | Totale DARE 0,001 [ Movimentiazero Totale AVERE {0001 INSERISCl ! |
Dopo la conferma, la causale interviene automaticamerite rie
chiesta dei dati del documento, per cui appaiono dei cangpuat-
vi, per l'indicazione dei dati del documento e per I'insegimio degli
imponibili.

| =] operatore [fenopera <

Il rigo dellimponibile, anche se € unico, va inserito sébemndo il
bottone[d; i dati del documento, invece, non richiedono conferma.
Si puo osservare che i conti associati alla causale scsltiiaino gia
compilati parzialmente; cio che manca sicuramente e Gazione
del fornitore, il quale va scelto cominciando dall'inseeinto della
parte iniziale del suo nome, oppure con due caratteri digoevele
(*%99, se si e sicuri di avere un elenco ridotto di nomi.

Figura 101.76. Ricerca del fornitore, utilizzando due ttaradi
percentuale.

Dati del documento di riferimento

SeaonenA e Prtocolo Datacel docamenta Ciere Fomiare
Wovimenti VA,
mponibie Riauoa VA mposta Ragiangi el
[T — 7|
E— Aai20% | — @|
Wiovimentt Confabi
asto Corto importa Dareere SO

[ —C o

L [®%___|[inserire aimeno 2 caratterit 2300.00
B e — @ f L] [AvERE =] (%]
2 T ——— | —

ol S = oRre =] [x]
5 T [— :

5 e oarE ] x]
1§ = o

e Toe AP OO EGETroweAvees [S0000] _istwsclt

Figura 101.77. Selezione del fornitore dall’elenco ottenu

Movimenti Contabili

esiro impora Daere QST
ey [
1 o o - | 730000
[szoeamvoRvTon = 2] i e x
T e — [ o0000]
- 0000 20000 x
=1 212000004-Deka Vicenza -
: 22000008 B v 555
o ol o
=l revn P 3 L X
Indietro | Totale DARE J2ABEIO0 Bianciato Totale AVERE [ZHEI0Y | INSERISCI |

Al termine si conferma con il bottoneNSERISCI! |, con il quale
si viene mandati nuovamente all’elenco delle scritturstesti in
prima nota.

Se si utilizza una causale gia predisposta, ma si vogliopomrap
tare delle modifiche nei conti previsti, occorre intervenaon un
po’ di attenzione in piu. Nell’'esempio seguente si registracqui-
sto, nel quale si annotano dei bolli (IVA esclusa art. 15) si\as-
socia un costo specifico. Videbttp://www.youtube.com/watch?v=
FKNz1l0gWLw.

Figura 101.78. Inserimento di un secondo imponibile.

ovo movimento contabile

Data i registiazions [ =I[Gems =] 208 [

Causale cortabile ey Sl

Descizone [FATTURA DI ACQUSTO

D o documento i ferimento [Si_+| PegistrolVA _[Farre dAcqusio <| Operatora [Somma <]

Dati del documento di riferimento

= E— | il foomen o |

1260 ey —— | 7
edng

e — A e — ]

T ‘Wovimenti Contabili =
Masto 1VA 2 20% NDETRABLE o Dareere SO

an
FUORI CAPOIVA an 2¢. 3
cs

Srire almeno 2 caratterit I 120000

| i
; Flor Ao NA & v ) x
£ INON IMPONIBILE art. 41 -
B hrouE &
2 - . [ —— .
e He = oA =] x

101 SOGGETTA a7
3 O SOGGETTA ar. 26

—_— [——
S omee =1 x]
indietro ! e re—T e T
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Figura 101.79. Aggiunta di un conto.

Dat et documento i rterimento
SedenevA  Numero Pratocoll Daadel documento Giierte  Formitors
=1 I [— [ =] fGomas_=]fpow 2
Hovimenti LVA.
Tmponbie Ao VA Tmposta Aggiongi g0l
| |
[1600.00 WAaI20% [200.00 [x]
[ — EscLusaat 15 | — 3]
Hoviment Contabili
asto Conto impart Dueee AT
......... s 1460 .« [RUERE -] e
i PR GODIVEINTO i BEf DI TERZI
322.C0STIPER L PERSONALE AvER
TIDELLE T214.60
336-SVALUTAZION! [AVERE =] 3]
o [Con0k e s | @ I 101400 B [x]
L-ONER| FIANZIARI - |
‘350-AMMORTAMENT| ZION MATERIALI D 200.00 —
:}:-wuﬂmmi:wrr FIANZIARE [0000DEVA rsferedéa T [oARE =] 3]
it ey -
IM0APOSTE DELLESERCE0
{00 PROVENT FruANZAR Totale DARE  IZIHIED: Bilandiato Totale AVERE JIZIAHAN | INSERISCI |
420.VALORE DELLA PRODUZON
UZLRICAVIE PROVENTIDIVERS]
S0 EVALUTAZION DI ATTTA FHANZIARE
380 PROVENTI STRACRDINAR
58.CORTI TRANSITOR! u
SoBLANI (TRANSITOR)

Figura 101.80. Correzione del valore delle merci acquista-
te, a seguito dello sbilancio introdotto dal conto inseiito
precedenza.

Movimenti Contabili

asto Como mpano Dushere 9
535 OIERIDIVERS] =] [00000TOrier fscal dversi =) T o (o =] 7]
i [imserire almeno 2 carattert I 121460 X
|21z 088 ViFomiToR Bl . AVERE -] [x]
To1360.
f =1l e ; o <) X
I — [GO000EIVA reired S Diminuisci il valore di 14.6 €] |
E = B = 10 R [xl
Indietro | Totale DARE [1228201|[ 1450 Torle AVERE 1214601 _INSERscil |

101.4.3 Causali contabili

==
_Contabilta » | Prima Nota v |Piano dei conti v l|Causali Contabil v (|Registri IVA| Liquidazione IVA|Libro Giornale
Nuova causale contabile

La funzione Contabilita Causali contabiliporta all’elenco delle
causali di contabilita codificate. Inizialmente, I'elengmorta le cau-
sali obbligatorie, in quanto necessarie alla contabilizr@e automa-
tica delle fatture e di altre operazioni prevedibili. Vidéxtp:/www.
youtube.com/watch?v=ntl28Kg28e138

Codice causale * Descrizione * Registro I.V.A.  Operatore Elimina
VER VERSAMENTO SU C/C BANCARIO Nessuno Non opera X
VvCo VENDITA CORRISPETTIVI Corrispettivi Somma X
EAP PARCELLA Fatture di Vendita ~ Somma X
END NOTA DEBITO A CLIENTE Fatture di Vendita ~ Somma X
AN NOTA CREDITO DA FORNITORE Fatture d'Acquisto Sottrae X
ENC NOTA CREDITO A CLIENTE Fatture di Vendita Sottrae X
EDR Fatture da ricevere Fatture d'Acquisto Somma X
FEDE Fatture da emettere Fatture di Vendita Somma X
EAl FATTURA IMMEDIATA A CLIENTE Fatture di Vendita Somma X
FAD FATTURA DIFFERITA A CLIENTE Fatture di Vendita Somma X
PFE Fattura di vendita, ex fattura da emettere Fatture di Vendita Non opera X
PER Fattura di acquisto, ex fattura da ricevere Fatture d'Acquisto  Non opera X
AFA FATTURA DI ACQUISTO Fatture d'Acquisto Somma x

Per inserire una nuova causale si deve utilizzare la fuezieghmenu
Contabilita Causali contabiliNuova causale

Figura 101.83. Maschera di inserimento di una nuova causale
contabile.

Inserisci una nuova causale contabile

Codice causale *

Descrizione * [

Inserimento dati documento di riferimento No ]
Registro LV.A. 0-Nessuno =
Operatore 0-Non opera <[

Conti da movimentare

Conto (minimo 1) * Tipo diimporto  DARE/AVERE

= = =} [D-DARE =]
= kB ~|[D-DARE ~|
E EiE < [5-o%E =]
- e[ =l [5oowE
E oD | |
E (B =l [5owE o
|

campi contrassegnati con * sono obbligatori! Indietro ! | inserisci |

Quando ci si trova a visualizzare I'elenco delle causaliabiti, fa-
cendo un clic sul codice di una causale si accede alla visazeiio-
ne dei dettagli del suo contenuto, con la possibilita di ricaline
la configurazione. Va fatta molta attenzione alla modificen¢va-
le delle causali predefinite e obbligatorie, perché da lgperte la
registrazione automatica di varie operazioni.
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Figura 101.84. Visualizzazione o modifica di una causale. In
guesta fase non e possibile modificare il codice della causal

Modifica della causale contabile 'AFA'

Descrizione frmorcaose
Inserimento dati documento di riferimento [sT=1

Registro |.V.A. [6- Fatture dAcquisto =]

Operatore 1-Somma

Conti da movimentare
Tipo di importo  DARE/AVERE
[ [A-Totale ] [A-AVERE =]
=] [8~imponibile ~| [D-DARE =]
I [C-imposta ] [D-DARE |

Conto (minimo 1) *
212-DEBITI VIFORNITORI

330000004-Merci c/acquist

106000001-IVA nsicredito

E Sl =i [5oRE =]
B Sl Sl [oomE =l
B = I [5omE =l
| campi contrassegnati con * sono obbligatorit Indietro ! | mooiFica 1 |

Le informazioni che compongono una causale consentoneitli fa
tare I'inserimento di una scrittura in prima nota, come sleveella
sezionel01.4.2

101.4.4 Libro giornale

=
\iContabilita + |Prima Nota v |Piano dei conti v | Causali Contabili v |Registri IVA|Liquidazione 1VAI-lero Giornale|

La funzioneContabilita Libro giornale porta a una maschera per la
richiesta della stampa del libro giornale. In tale maschepmssi-
bile specificare il periodo e altri dati necessari. Vidétp://www.
youtube.com/watch?v=4q3PdZiBAbg

Figura 101.86. Maschera per la richiesta della stampa lole li
giornale.

«

Selezione per la vit el Ia stampa dei Libro giornale

Stampa definitiva. o N.pagina iniziale [T
Dare (inizio) o Avere (inizio) o
Data registrazione inizio 1 =] [Gennaio ] [2010 o)
Data registrazione fine 31 =] [Gennaio, 1 =] [2010 o)
Humero righe 12
Totale Dare 731450 Totale Avere 731450
indietro | STAMPQ ! | stampala copertina -> [

Con il bottoneSTAMPASi ottiene il file PDF del libro giornale, il
quale puo essere salvato o stampato effettivamente.

Figura 101.87. Libro giornale.

= Azienda...
piazza della Vitioria 3/4 31100 TREVISO (TV)
Tel. C.F. 80011540269 P.I. 80011540269

Pagina 2010/1

[Libro Giornale dal 01-01-2010 al 31-01-2010 ]

DataReg. | Descrizione Operazione / Num. e Data Doc. | N.Conto] Nome Conto Dare Avere|
T[ow012010 | Prefieve oal i bancario 108000030 | Danara n casea 750000
2 597000024 | Banca xclc 250,00
3[04.012010 | FATTURA DI AGGUISTO 212000008 | Tuto haraware 240000
4 12371 661 03:01-2010 330000004 | Merci /acquist 200000
5 106000001 | IVA nsforeito 400,00
(05012010 | FATTURA INEDIATA A CLIENTE 103000008 | Aberon &.C. 720000
7 .11 66104012010 420000006 | Meri cvendie 1.00000
s 215000001 | VA nsidebito 200,00
305012010 | FATTURA DI AGGUISTO 212000008 [Tutto harcwar. 21460
10 12711 66104012010 330000004 | Merci iacquist 1.00000
" 106000001 | VA nsfredito 20000
2 339000001 | Oneri ical diversi 1450
ToTALl 731460 731460

101.4.5 Registri IVA

=
Zicontabiitd |Prima Nota v |Piano dei conti v | Causali Contabili v [[Registri IVA||Liquidazione IVA|Libro Giornale

La funzioneContabilita Registri IVA, porta a una maschera per la
richiesta della stampa di un registro IVA. In tale maschgrassibile
specificare il tipo di registro, il periodo e gli altri daticessari. Con
la compilazione dei campi si ottiene subito un’anteprimbaiba-
tenuto del registro. Videohttp://www.youtube.com/watch?v=INH
fnjdx-tk , http://www.youtube.com/watch?v=Cxn2zZ3jlG8

«

Figura 101.89. Maschera per la richiesta della stampa gistre
IVA, compilata per il registro IVA degli acquisti.

Selezione per la visualizzazzione efo la stampa dei registri IVA

[Registio IVA da stampare: | Fature aAcquisto =] Sezione VA ]
M. pagina iniziale T Stampa defintiva u}
Descrizione. [deT mese di Gennaio 2010
Data registrazione inizio T = [Gennaio <] 2010 &)
Data registrazione fine 1 7] [Gennaio =] 2010 f]
Regime Conabita ordmana <] ‘Stampa la copertina u}
indietro ANTEPRIMA ||
Protacollo  Data - ID movimento Descrizions documento Cliente o Fornitore Imponibile | Aliquota | Imposta
1 e FATTURA DI ACQUISTO 1123 d 03.01:2010 Tutto hardware 20000 200 40000
2 et FATTURA DI ACQUISTO 1 127 di 04-01-2010 Tutts hardware 100000 200 200,00
2 o5 JLeoto FATTURA DI ACQUISTO n 127 di 04012010 Tutto hardware 1460 00 000
TOTALE IVA a1 20% 300000 200% 600,00
TOTALE ESCLUSA at. 15 180 00% 000
TOTALE GENERALE 361480 301460 500,00

STAMPA
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Con il bottonelSTAMPA si ottiene il file PDF del registro IVA
selezionato, il quale puo essere salvato o stampato effettinte.

Figura 101.90. Registro IVA.

4Z Rossi Mario COGE1
piazza della Vittoria 3/4 31100 TREVISO (TV)
Tel. C.F. 80011540269 P.1. 80011540269

Sezione IVA n.1 Pagina 2010/1

[Registro degli acquisti del mese di gennaio 2010 |

N Documentobescr] _bala Boo] _Fagione Sogle Forioe__mponbil] _Per]  mpos] o

oaarg]

1 [04-01-2010 | 03012010 Tutto hardware
FATTURA DIACQUISTO] cod. 1 |IVA al 20% I 2.000,00 2.400,00

2 [0501-2010 | 127 04-01-2010 | Tutto hardware
FATTURA DI AGGUISTO] cod 1 [IVA al20% T 7ouo00] 2000% | __20000] 120000
[ cod & [ESCLUSA @R 15 I 1460 0.00% | 0.00] 14,60

RIEPILOGO TOTALI PER ALIQUOTE

cod | iz % imposta totale
1 ‘ IVA al 20% 3.000,00| 20.0% 600,00 3.600,00
a | ESCLUSA art. 15 14,60 0.0% 0,00 14,60
TOTALE GENERALE 3.014,60 600,00 3.614,60

101.5 Fine anno

= TFine Anno - | Comunicazione annuale IVA| Controli + |Elenchi clienti e fornitori| Chiusura-Apertura Conti|Bilancio | Bilancio CEE
La voceFine anngporta al menu delle funzioni relative alle opera-
zioni che si svolgono comunemente alla fine dell’anno diigast
In particolare, da qui & possibile ottenere un bilancio elprre la
chiusura e riapertura dei conti in contabilita generale.
101.5.1 Bilancio
55 Fine Anno - | Comunicazione annuale IVA| Controlli » |Elenchi clienti & fonitori| Chiusura-Apertura Cnrm||B\Iancm CEE
Dalla funzione del mendine anng Bilancio, si giunge a una ma-
schera di selezione di un periodo della contabilita gepen il
quale si vuole generare un bilancio di verifica. Vidéatp.://www.
youtube.com/watch?v=YpGhNKCNCJA
Figura 101.93. Maschera per la richiesta di un bilancio di-ve
fica. Con un clic sul bottonANTEPRIMA si vede il contenuto
del bilancio, prima di richiedere la generazione della gtarim
formato PDF con il botton&TAMPA BILANCIO
Bilancio - Libro Inventari
Stampa defintva | (] Namero prima pagina
Data Inizio Periodo [T~ [Gennaio ] [ 2010 =]
Data Fine Periodo [31 =] [Gemnais =] [2010 =]
indietro | ANTERRIMA ! |
| STAMPA BILANCIO - LBRO NVENTAR | |
Figura 101.94. Con un clic sul bottols@AMPA BILANCIOSI
ottiene il file PDF del bilancio di verifica, che puo essereatal
o stampato effettivamente.
piazza della Vittoria 3/4 31100 TREVISO (TV)
Tel. C.F. 80011540269 P.I. 80011540269
[Libro Giornale dal 01-01-2010 al 31-01-2010 |
Progr. | DataReg.| Descrizione Operazione / Num. e Data Doc.|  N.Cono| Nome Conto Dare Avers|
T]04-012010 [ Prelievo dl oo bancario 108000030 | Denaro in cassa 250000
304012010 FATTURA DI AGQUISTO 212000001 | Tutto hardware 2.400,00
{0501 2010 | FATTURA MMEDIATA A GLIENTE 103000001 | Alberori & G 120000
R e a0 T v Toreer
Trattandosi di un bilancio ottenuto da poche scritture ctie appa-
re € la sola variazione dei conti; diversamente, per avereilan-
cio di verifica vero e proprio, occorrerebbe la contabilitagedente,
partendo dall’apertura dei conti.
101.5.2 Bilancio CEE
«
58 ] Fine Anno + | Comunicazione annuale IVA|Controlli » |Elenchi clienti e fornitori| Chi P C CEE|

La funzione del men&ine anngBilancio CEE consente di ottenere

la stampa del bilancio secondo la forma del codice civiléo rsto-
ricamente come «bilancio CEE». Per ottenere il bilanciouesia
forma e necessario che nel piano dei conti siano state fattele
associazioni necessarie, tra conti e voci del bilancioevidttp:/
www.youtube.com/watch?v=qCWuisB3_88
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Figura 101.96. Maschera per lindicazione del periodo aell
contabilita da utilizzare per produrre il bilancio.

Bilancio IV direttiva CEE

Data nizlo Periodo [T ] [Gennalo ] 2008 =]

Data Fine Periodo.  [3T ] [Dicembre ] 2008 =]
indietro

ANTEPRINA BILANCIO IV dire
Questo bilancio, ficlassiicato secando a IV dretiva CEE, & stato generato leggendo | moviment compres nl periodo selezionato escludendo tut quell dl apertura e
chiusura, unica eccezione & lapertura effettuata entro anno successivo alla data Impostata come inizio periodo

STAMPA IL BILANCIO CEE !

SITUAZIONE E AL 31-12:2009

ATTIVO
B) IMMOBILIZZAZIONI:
I

Mentre la stampa di un bilancio di verifica € sempre possilhile;
lancio secondo la forma del codice civile richiede che sitasfatta
una preparazione dei conti attraverso le scritture in dolittagene-
rale. Se si verificano incongruenze, queste sono segnala@do
appariscente, con frasi come quella successiva:

Sono stati riscontrati i seguenti errori che non ne giuséfio

la stampa ma la sola visualizzazione:

Il conto 197000020 Banca x c/c non e stato riclassificato per
I'eccedenza ain avere!

Se il bilancio non riporta errori, € possibile ottenere & f#DF con
un clic sul bottonéSTAmMPA
Figura 101.97. Bilancio secondo codice, ottenuto con dati
coerenti: stato patrimoniale.
Azienda. Pagina 1 di 2

piazza della Vittoria 3/4 31100 TREVISO (TV)
Tel. C.F.:80011540269 P.1.:80011540269

BILANCIO IV direttiva CEE dal 01-01-2009 al 31-12-2009

ATTIVO
B) IMMOBILIZZAZIONI:
11 - Immobilizzazioni material
1) Terreni e fabbricat euro 55.085,00
4) Altri beni materiali euro 6.400,00
Totale Il | euro 61.485.00
Totale B[ euro 61.485,00
C) ATTIVO CIRCOLANTE:
1 Rimanenze:
4) Prodotti finiti € merci | euro | 34.500,00
Totale || euro | 34.500,00
I~ Credit:
1) Crediti verso clienti | euro | 33.745.91
Totale Il|_euro | 33.74591
IV - Disponibiliteliquide:
1) Deposit bancari e postali euro 4.338,00
3) Denaro e valori in cassa euro 6.670,30
Totale IV | euro 11.008,30
Totale C[ euro 79.254,21
TOTALE DELL'ATTIVO 140.739,21
PASSIVO
A) PATRIMONIO NETTO:
1 - Capitale:
) Capitale sociale | euro | 69.903,10
Totale | euro | 69.903,10
1X - Utile (perdita) deflesercizio:
) Utile (perdita) | euro | 10.487,51
Totale IX | euro | 10.487,51
Totale A euro | 80.390,61
C) TRATTAMENTO DI FINE RAPPORTO DI LAVORO SUBORDINATO:
‘ ) Trattamento di fine rapporto di lavoro subordinato | euro | 9651,79
Totale | euro | 9.651,79
Totale C | euro | 9.651,79
D) DEBITE:
7) Debiti verso foritori euro 3977081
8) Debiti rappresentat da titoli di credito euro 5.431,00
12) Debit tributari euro 401000
13) Debit verso istitut di previdenza e sicurezza sociale | euro 1.485,00
Totale | euro 50.696,81
Totale D[ euro 50.696,81
TOTALE DEL PASSIVO 140.739,21
non class.
\iz) Imposte sul reddito d'esercizio | euro | (1.750,00)
Totale | euro | (1.750,00)
Totale non class. | euro | (1.750,00)
'A) Valore della produzione:
1) Ricavi delle vendite e delle prestazioni | euro | 51.629,00
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Figura 101.98. Bilancio secondo codice, ottenuto con dati
coerenti: conto economico.
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Figura 101.104. Visualizzazione e modifica di una causale di

Azienda... Pagina 2 di 2
piazza della Vittoria 3/4 31100 TREVISO (TV)
Tel. C.F.:80011540269 P.1.:80011540269
BILANCIO IV direttiva CEE dal 01-01-2009 al 31-12-2009
| Totale | euro | 51.629,00
Totale A[ euro | 51.629,00
B) Costi della produzione:
6) Costi per materie prime, sussidiarie, di consumo e merci| euro (60.885,00)
7) Spese per servizi euro (2.563,70)
9a) Salari e stipendi euro (3.121,00)
9b) Oneri sociali euro (2.670,00)
9c) Accantonamento al TFRL. euro (651,79)
10b) Ammortamento delle immobilizzazioni materiali euro (4.000,00)
11) Variazione delle materie prime, sussidiarie,|deesosymo e merci 34.500,00
Totale | euro (39.391,49)
Totale B euro (39.391,49)
101.5.3 Chiusura e apertura conti
«
B |Comunicazione annuale IVA| Controlli + |Elenchi clienti e fornitori[[Chi pertura C: CEE
< IFine Anno ~ ool

magazzino.
Modifica Causale Di ni
Codice 1
Descrizione [SCARICO PER VENDITA
Cliente/Fornitore Cliente  ~|
Dati documento Si o]
Operazione Scarico |
Aggioma Esistenza [Si <]
Annulla Indietro | MODIFICA !
101.6.2 Categorie merceologiche
«
) o -
(’g\ ., |Articoli - llcat ~ [[Movi ~ ICausali v IL prezzi| Catalogo| Statistiche

Nuova categoria merceologica
Gli articoli di magazzino sono catalogati in base all'appaenza a
una certa categoria merceologica. Se la suddivisione @yoge non
serve, occorre comunque definirne una generica. Si accedestaq
funzione dalla vocéMagazzing Cat. merceologicheon la quale si
ottiene I'elenco delle categorie esistenti.

La voce del menu corrispondenteFRine anng Chiusura-apertura
conti, consente di produrre automaticamente le scritture disciau
e di riapertura dei conti.

Figura 101.100. Maschera per ottenere la chiusura e lartiape

Figura 101.106. Elenco delle categorie merceologiche.

contabile.

Chiusura e Apertura Conti

Data Registrazione Chiusura
Data Registrazione Apertura
Bilancio di Chiusura.

31 7] [Dicembre ] [2008 9
1 =] [Gennalo =] 2010 2
[538000002 - Blancio dichiusura =]

Descrizione: | Cerca Mostra tutti
Codice Descrizione % Ricarico Annotazioni Cancella
3 CATEGORIA PRINCIPALE 0.0 TEST X

Per inserire un’altra categoria, si utilizza la funziobagazzing
Cat. merciologicheNuova categoria merciologicRer modificarne
una esistente, basta un clic sul codice corrispondentiégldato.

Figura 101.107. Visualizzazione e modifica di una categoria

merciologica.

Numero

1

Risultato Economico 538000003 - Fisutato economica =]

Utie dEsercizio 210000031 - Utle deserciao =l

Perdita dEsercizio 710000032 - Perdia desercaio B

Bilancio d/Apartura EBG0T00T - BilanEio AL ApenurA - 1=]

indietro ANTEPRIMA
uuuuuuuuuuuuuuuuuuuu Lawun
215000010 Debiti vistituti previdenziali 148500
217000001 Debit per TFRL 965179
210000031, Utile desercizio 10,487 51
598000001 Bilancio di apertura 16857121
CONFERMA ! |

| riferimenti ai conti da usare per la chiusura e riapertu-
ra appaiono gia se sono stati indicati nella scheda dell’a-
zienda Archivi di base Aziendg. Con un clic sul bottone
ANTEPRIMA si produce una bozza della chiusura e riapertu-
ra, la quale va eventualmente confermata successivamemie c
CONFERMA CHIUSURMPERTURA CONTI

L'operazione produce le scritture di chiusura e di riapertdei
conti. Successivamente, la contabilita (la gestione) dela anno
prosegue senza bisogno di cambiare «archivi».

101.6 Magazzino
&>

199 Magazino - |Articoli ~ ICat
La voce Magazzinoporta al menu delle funzioni relative alla
contabilita di magazzino.

~ IMovimenti v |Causali v ILi

prezzi| Catalogo| Statistich

101.6.1 Causali

Descrizione ICATEGORIA PRINCIPALE

Immagine PNG (max 10kb):
Browse...

T

Web url I
(es: http://site.com/group .html)

% di ricarico

Annotazioni

Annulla

[TEsT

Indietro | MODIFICA !

101.6.3 Articoli
«

&
1 ., llarticoli + (| Cat. Merceologiche v |Movimenti v | Causali v |Listini|Modifica prezzi| Catalogo | Statistiche

Nuovo articolo di magazzino
Rivalutazione esistente

Inventario di magazzino

La funzioneMagazzing Articoli, porta all'elenco degli articoli di
magazzino gia predisposti.

Figura 101.109. Articoli di magazzino.

o
¥ Magazino - |Articoli v | Cat. Merceologiche v |Movimenti v ||Causali v (| Listini|Modifica prezzi| Catalogo| Statistiche
Nuova causale di magazzino

Con la selezione della voce del meliagazzing Causali si ottiene

I'elenco delle causali di magazzino gia predisposte.
Figura 101.103. Causali di magazzino predefinite.

Descrizione :‘:] Cerca I Mostra tutti I
Codice Descrizione Cliente/Fornitore Esisten Elimina
99 INVENTARIO DI MAGAZZINO Entrambi Non opera Si X
5 CARICO PER ACQUISTO Fornitore Carico Si X
SCARICO PER RESO A o
4 FORNITORE Fomitore Scarico Si X
3 SCARICO PER C/LAVORAZIONE Fornitore Scarico Si X
2 CARICO PER RESO DA CLIENTE Cliente Carico Si X
1 SCARICO PER VENDITA Cliente Scarico Si X

Per inserire una nuova causale di magazzino si utilizzariaiéme
Magazzing Causali Nuova causale di magazzinBer modificare
una causale basta fare un clic sul numero della causal&ldato.

N Visualizza
Codice  Descrizione ~Satedoria um,  Prezzo Prezzo ..o, gy Barcode  Duplica Cancella
merceologica 1 acquisto -
ampa
Zaino per ; n
NOTETRACK 2370 Per 1 pz 200 000 0000 @& it x
TELO Telo copri monitor 1 pz 500 000 0000 &S | oooo000000rs (L x
3 i
HPROP Propoli 20 g B 2 1000 000 000 BF joppppopzs L X
coBAG P:;‘;:D/DVD da 1 pz 500 000 0000 &HF n 3 x
corower  Fotacoovpa 1 pz 1000 000 000 @F W!JII .u x
5 i
PENGUIN  Plastic penguin 1 pz 1588 1055 000 @& oo, 2 X
Pappa reale pura Z
KN fof B Pz 200 000 0000 ®F popgo0o0mizz L X
2000 :.(Agne\e mille fiori 1 a4 = S0 000 0000 @& UL o x
HACACIA r(’ge‘e diacaclal 1 pz 500 000 0000 e i x
Luce per notebook 3 I "
usBLGHT  HiceP 1 pz 1000 000 0000 (@ 1nnunu\!nuuan 5 x
Cera dapi grezza 2 nn "
HWAX i 1 Pz 500 000 0000 &F opgoopoeus L X
NOTEBAG E;f::al;i' 1 pz 20,00 0,00 0000 @ n 7 2] X
PS2AT :"S“;z'a:’;‘“ 1 pz 300 000 0000 @ i x
adattatore da AT a 3 7
ATESZ PS/2 : B2 300 000 000 &I jopee000ss L X

La funzioneMagazzingAtrticoli, Nuovo articolo di magazzin@on-
sente I'inserimento di una voce aggiuntiva all’elencotesite, men-
tre con un clic sul codice di un articolo, dall’elenco, si gaslla
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maschera di visualizzazione e modifica di quello. Inoltessisfa un
clic su cio che appare nella colonrauplica ’, si passa all'inseri-
mento di un nuovo articolo di magazzino, partendo dai dadjudil-
lo selezionato, scelto opportunamente per la similitudiore quello
nuovo.
Figura 101.110. Visualizzazione e modifica di un articolo di
magazzino.

volume V  Didattica in laboratorio

[PENGUIN

[Plastic penguin

[8004551806212

Immagine PNG i forma quaciata max 10k Browse..

[PET 100 gr

T —

[ 1ses

[ 1000

T

b [-si =]

cz segnati con * sono obbligatoril Indietro ! MODIFICA !
Durante la visualizzazione dell’elenco degli articoli échi ottiene
con Magazzing Articoli), se si fa un clic sul numero del codice a
barre, si ottiene un file PDF con tanti codici a barre uguali, atti-
colo scelto. Questo foglio potrebbe essere stampato suadesiva,

per poter applicare il codice sul prodotto.

Figura 101.111. Foglio con il codice a barre di un prodotto.

Pagina 1 di 1

TREVISO, Ii 24 Dicembre 2011

540269
nnnnnnnnnnn TUW] Scota
7 Pasto pongm I A

101.6.3.1 Rivalutazione esistente

£
- . llarticoli  [| Cat. Merceologiche + IMovimenti + |Causali v IL prezzi| Catalogo|

Nuovo articolo di magazzino

Rivalutazione esistente

Inventario di magazzino

La funzione Magazzing Articoli, Rivalutazione esistentgorta a
una maschera di selezione dell'anno, con la quale si generia |
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valutazione sulla base del criterio stabilito nella scheeldazienda
(Archivi di base Aziendg.

Figura 101.113. Rivalutazione; in questo caso al costo medi

Rivalutazione esistenza articoli da movimenti di magazzino
scelto azienda

Manuale sintetfico delle funzionalitd principali di Gazie

Metodo
Anno di riferimento 2008

Indietro | CONFERMA !
Sono stati movimentati i segUent 2 articoli durante i 2008
Movimenti  Codice Descrizione Esistenza/UM acq, Velore precedente Valore rivakiato
3 CDBAG PortaCD/DVD da viaggio 100 pz 000 1000
7 TELO  Telo copri monitor opz 000 950
(1) perche ci sono degli acquisti negli anni successivi al 2008
(2) perché non ci sono movimenti di acquisto nel 2008

101.6.4 Movimenti

«
&
e Magazzino - | Articoli~ |Cat. Merceologiche + [Movimenti - || Causali - |Listini|Modifica prezzi| Catalogo| Statistiche

Nuovo movimento di magazzino

Stampa schedari articoli di magazzino
Stampa giornale di magazzino
Genera movimenti di magazzino

La funzioneMagazzing Movimenti, porta all’elenco dei movimen-
ti di magazzino gia inseriti. Da questo elenco e possibilaiabre
un movimento o accedere in visualizzazione e modifica, \etra
so i collegamenti che si trovano sul numero progressivdbatto
automaticamente.
Figura 101.115. Magazzing Movimenti con un elenco
contenente alcune scritture.

Lista dei movimenti di magazzino

1 VENDITA
5 CARICO PER ACQUISTO

Figura 101.116. Visualizzazione e modifica di un movimento.

| Articoli| Cat. Merceologiche | Moviment | Causali [ Listini| Modifica prezzi | Catalogo | Statistiche

Modifica di n3

?;g‘gggz"‘zne [Z | [Dicembre | [2008 | Causale
ClienteFornitore Tutto hardware e mento

escrizione de [ddt 10, prot. 3 Sconto chi
Atticolo Telo copri monitor Quantit
Prezzo poo e Sconto su rigo
Importo fpoo Operazione

Annulla | _Indietro MODIFICA !

101.6.4.1 Nuovo movimento di magazzino
«

prezzi| Catalogo| Statistiche

Per inserire un movimento di magazzino serve la funziblagaz-
zino, Movimenti, Nuovo movimento di magazzind/ideo: http://
www.youtube.com/watch?v=qnypB8B8nHlhttp://www.youtube.
com/watch?v=Wm9Ix2Iboil  http://www.youtube.com/watch?v=
GIpPRKImO34, http://www.youtube.com/watch?v=fyvXMJuCl-
g, http://www.youtube.com/watch?v=kyV8HJ6cDAE

|
10 CONFERMA !
:

INSERISCI !

2018 _|
2019
2020 =}

In questa maschera di inserimento vanno osservati i canipselii-
mento del cliente o del fornitore, e del codice articolo:uttiti casi
vanno indicati i primi caratteri (per clienti o fornitori s@no alme-
no due caratteri, mentre per I'articolo di magazzino neeatmeno
uno). Se I'elenco complessivo non € eccessivamente luhgosto
di questi caratteri iniziali si pud usare il caratteéve(due volte o una
volta soltanto).
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Inserisci il di
Data della registrazione [10 <] [Gennalo =] [2010 =] Causale S CARICOFERACOUSTD) = =
Cliente=Fomftors [ inserie min 2“'3“0"/“@ Data documento [281<] D!c*hvg T~ [T
100c]) GenMRio | 2001 =]
Descrizione doc. [ Sconto chiusura Febbraio 2002
r— | f a0
[%%  Jinserire min. 1 carattere/i || Aprile. 2004
Atticolo Quantita praled 0
Giugno 2008
Prezzo [0.00 € Sconto su rigo s am
Importo o Operazione s o
Ottobre 2010
Annulla_| _indietro Howariing INSERISCI !
2014
2015
2015
2017
2018 | |
2019
2020 |~]
Inserisci i di ino
Causale 5. CARICO PER ACQUISTO | @

Data della registrazione [10 <] [Gennaio -] [2010 <]

Cliente=Fornitore.

Data documento [7 ] [Gennaio ] [2010 ]
Scontochiuswra [0 %

Quantita |
Scomtosurige [0 %

[caica =]

Descrizione doc
Atticolo

e adattatore daAT aPS/2
adattatore da PS/2 a AT
Borsa per notebook:
T Cera d'api grezza 1 kg
Luce per notebook USB
_Annlla | indietro LiE e Yy
T |Miele mille fiori 1 kg
Pappareale pura10 g

Operazione

INSERISCI !

Propoli 20 g
Telo copri monitor
Zaino per notebook

Va osservato che il prezzo complessivo si calcola autoaragnte,
quando vengono inseriti almeno la quantita e il prezzo upita

Inserisci di magazzino
Data della registrazione [10 ] [Gennalo ~| [2010 <] Causale [5-CARICOPERACQUSTO =] 7|

Cliente=Fornitore.

_Tutto hardware |

[ddtn. 5 prot. 1

Data documento [7 =] [Gennaio =] [2010 <]
Sconto chiusura |0 %

Descrizione doc

Articalo Telo copri monitor Quantita 100 pz
Prezz0 1 € Sconto surigo [0 %
Importo 100.00 Operazione Caico 5]

Annulla Indietro
La maschera di inserimento dei movimenti di magazzino, ilono
manuale, non prevede automatismi, a parte il calcolo dgdiérto
complessivo.

IN§ERISCI ! |

101.6.4.2 Genera movimenti di magazzino

& —
1 \agazzino - |Articoli » |Cat. Merceologiche + [Movimenti - || Causali - [Listi

Nuovo movimento di magazzino

prezzi| Catalogo| Stati

Stampa schedari articoli di magazzino
Stampa giornale di magazzino

Genera movimenti di magazzino
La configurazione consigliata di Gazie, prevede che I'eimigsdi
documenti che si associano al carico o allo scarico di magazz
generino automaticamente il movimento di magazzino quoris
dente. La configurazione viene fatta nella scheda delfazgealla
voceArchivi di base Azienda Nel caso invece si preferisca che tali
movimenti hon vengano prodotti in modo automatico e sinmelta

si puo richiedere un inserimento «manuale», con il qualerda o
nato espressamente tale I'inserimento. Con la funzMagazzing
Articoli, Genera movimenti di magazzino

Figura 101.123. Anteprima dei movimenti da generare.

Genera movimenti di magazzino da documenti
Data inizio [T | [Gennaio | [2008 |
Datafine [31 ] [Dicembre | [2008 |

Indietro ANTERRIMA !
1 righi sono da traferire in magazzino:

2008-12:02 1- Luce per notebook USB Fattura Immediatan.3 USBLIGHT
GENERA MOVIMENTI DI MAGAZZING DA DOCUMENT! ! |

Confermando il periodo con il bottone graficBNTEPRIMA
si ottiene I'elenco dei documenti che potrebbero esserotra
ti in movimenti di magazzino. E sufficiente un clic sul botton
GENERA MOVIMENTI DI MAGAZZINO DA DOCUMENper
procedere e concludere I'operazione.

300.000 3.000,00

101.6.4.3 Stampa giornale di magazzino

o - 5 o
;’!‘ Magazzino + | Articoli » |Cat. Merceologiche v [Movimenti v (| Causali v |Listini|Modifica prezzi| Catalogo| Statistiche

Nuovo movimento di magazzino

Stampa schedari articoli di magazzino

Stampa giornale di magazino

Genera movimenti di magazzino

Attraverso la funzioneMagazzing Moviment Stampa giornale di

magazzingsi giunge a una maschera con la quale € possibile spe

cificare un periodo per la stampa del giornale di magazzimnbed/
http://www.youtube.com/watch?v=vc5kDenlgHo
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Figura 101.125. Maschera per linserimento del periodo da
stampare nel giornale di magazzino: dopo la visualizzazion
dell’anteprima, si pud richiedere la stampa.
elezione per la visualizzazzione e/o la stampa del giornale di magazzin
Data di stampa [T =1 [Gennaio ] [eor0

1 ] [Gennaio =] [2010 =
31 =] [Gennaio 7] [2010 [

Data registrazione inizlo.

Data registrazione fine.

Indietro ANTEPRIMA ||
Data Causale Descrizione documento S Prezzo  Valore UM Quantita
10.012010 S.CARICOPERACQUISTO  ddtn. 5 prot. 1 del 07-01.2010 - Tutto hardware 100 10000 pz 100
11012010 1.SCARICOPER VENDITA  ddt n. 1 del 11-01-2010 - Alberani & C. 500 15000 pz 0
12012010 S.CARICOPERACQUISTO  ddtn. 11 prot. 2 del 08-01-2010 - Tutto hardware 100 800 pz 100
13.01.2010 1.SCARICOPER VENDITA  ddt n. 2 del 13:01-2010 - Albrani & C. 500 35000 pz 70

ST@MPA
Selezionando il bottonBTAMPAsi ottiene il file PDF del giornale,
che puo essere salvato o stampato effettivamente.

Figura 101.126. Esempio di giornale di magazzino.

42 Rossi Mario MAG1
piazza della Vitoria 34 31100 TREVISO (TV)
Tel. C.F 80011540269 P.1. 50011540258

Pagina 1di1

TREVISO, Ii 31 Gennaio 2011
GIORNALE DI MAGAZZINO dal 01 gennaio 2011 al 31 gennaio 2011

Aicolo

A Dosumen

5 T T2

101.6.4.4 Stampa schedari articoli di magazzino

«
& 2, s
5 \jagazine - |Aticoli |Cat. Merceologiche + [Movimeni » || Causali  |ListinilModifca prezzi| Catalogo| Statistiche

Nuovo movimento di magazzino

Stampa schedari articoli di magazzino
Stampa giornale di magazzino

Genera movimenti di magazzino

Per ottenere le schede di magazzino, si deve selezionavedéd/a-
gazzing Movimenti, Stampa schedatri articoli di magazzii® deve
poi selezionare il gruppo di articoli e il periodo.

Figura 101.128. Maschera per la selezione del periodo ey
di articoli di cui si vuole ottenere la scheda.

Selezione per la visualizzazzione e/o la stampa delle schede di magazzino

Data di stampa 5 =1 [oemae =ifon 2
(S A=A

atageria mareedl SICPALE =]
cate [T-CATEGORIAPRINCIPALE =]

(rticolo nzia ATPS? - adattatore da AT a PS/2

| Articolo fine. USBLIGHT - Luce per notebook USB

ata egistrazian inicia el ]

Data registrazione fine

Indietro

| sTavea ||

anterva |
L

Figura 101.129. Esempi di schede di articoli di magazzino.

Azienda per e esercitazion
pazza dolla Vitoia 3/4 31100 TREVISO (TV)
Tol. GF. 50011540259 P 8001 1540269

Paginad 1

TREVISO, 131 gonnalo 2008

I o = S L ==

o T T Fomcoovodvams T o0 ]
SCHEDA DI MAGAZZINO dal 01-01-2008 al 31-01-2008

oo PR AT

07072008 | TSCARICO PER VENDITA | fair
6072008 | TSCARICO PER VENDITA

Az anda por e esercitaz oni
plazza dolla Vitiora 3/4 31100 TREVISO (TV)
Tol. G.F. 80011540269 P.. 80011540269

Pagina 11

TREVISO, 1131 gennao 2008

[Goies T catiere | T3 Soora |
o T Tolocopt monir o oo

SCHEDA DI MAGAZZINO dal 01-01-2008 al 31-01-2008

(o101 o0 [5 GRAGS Pen ACOUSTO ot
T SCARIGO PER VENDITA
a2 01
e v

o250 TSRO PSR
TR P Ve

Descrizions documenta - ClanaFariors
5_prot_1 6101 01 2008 _Tutc hardware
erom

G615 deT 0012008 - Ao 8 C.

101.6.5 Listini

«

(354 . . 5
B89 \fagazzino - |Aticali+ Cat. Merceologiche + [Movimenti+ | Causali ||Modmca prezzi| Catalogo| Statistiche

Con la funzioneMagazzing Listini, & possibile selezionare un in-
tervallo di articoli di cui si vuole stampare un listino. @iticoli
di magazzino possono disporre di diversi prezzi di vendifpos-
sono annotare anche un prezzo di acquisto (se cido puo edsere u
le). Pertanto, la stampa di un listino implica la scelta dejpgo di
prezzi.

Figura 101.131. Selezione di un insieme di articoli di cwigile
stampare un certo listino.
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Selezione per |a stampa dei listini

1 | [Gennaio ~] [2omr E
diVendita 1 =l
1-CATEGORIA PRINCIPALE ]

Data di stampa
Listino
Categoria merceologica inizio

e 31100 TREVISO (TV)
Tol. CF 50011540268 P 50011540269

TREVISO, 12 Dicombre 2011

Listino di vendita n.1

Manuale sintetfico delle funzionalitd principali di Gazie

Figura 101.136. Maschera di selezione degli articoli per la

produzione di un catalogo.

Selezione per la

del cat

267

P

Categoria merceologica fine 1-CATEGORIA PRINCIPALE ~| Data di stampa 1 ~||Gennaio ~+||2011 |
Articolo inizio ATPS?2 - adattatore da AT a PS/2 | Listino diVendita 1 A
Articolo fine USBLIGHT - Luce per notebook USB | Stampa Immagini =l
ndietro | STAMPA | Categania 91C3 [ CATEGORIA PRINCIPALE <]
. — L Laagana 91C3 [ CATEGORIA PRINCIPALE <]
Confermando con il botton8TAMP Asi ottiene il listino in formato e
PDE Articolo inizio ATPS?2 - adattatore da AT a PS/2 |
. i . Articolo fine USBLIGHT - Luce per notebook USB
Figura 101.132. Esempio di listino finale. £ |
— indietro | STAMPA |

Figura 101.137. Esempio di un catalogo prodotto da Gazie.

101.6.6 Modifica prezzi

&
|’! Magazzino ~ | Articoli v |Cat. Merceologiche v |Movimenti v | Causali v |Listini[[Modifica prezzi| Catalogo| Statistiche

E possibile intervenire sistematicamente sui prezzi dinlis mo-

dificandoli secondo un certo criterio. Per questo serve ihaitine
Magazzing Modifica prezzj si ottiene una maschera di selezione
dell'intervallo di articoli desiderato e dei criteri di mifida di un
certo listino.

Figura 101.134. Maschera per la modifica sistematica di tto ce
listino. Con il bottoneANTEPRIMA si ottiene una bozza del-

la modifica dei prezzi, la quale va eventualmente confermata
successivamente con il botto@®NFERMA

Modifica prezzi di listino

101.6.7 Cataloghi

[+ie

Porta CD/DVD a colonna
10,00 €/pz +IVA 21% 1 N./Pack

Miele mille fiori 1 kg
5,00 €/pz +IVA 10% 1 N./Pack

A =W = N AN Foaz Adenda... Pagina 1 di 1
31100 TREVISO (TV)
B o2 Tel. C.F.:80011540269 P.1.:8001 1540269
e o o TREVISO, 12 Dicembre 2011
o mile for 1 g 3
lo Ui acacia 1 kg bz CATALOGO
T — & i CatMerceologica: 1 - CATEGORIA PRINCIPALE
Gora dapi orezza ko oz ATPS2 CDBAG
Borsa per notsbook oe 2. 1 o i
oo b otchock = o adattatore da AT a PS/2 Porta CD/DVD da viaggio witt
Plastic penguin 52 5 PET 100 gr 3,00 €/pz +IVA 21% 1 N./Pack 5,00 €/pz +IVA 21% 1 N /Pack p
adalalor da P23 AT oz £ ﬂ
Telo copt monior oz 1 2
Luce per notebooK USE oz 0, Fl CDTOWER H1000

HACACIA
Miele di acacia 1 kg
5,00 €/pz +IVA 10% 1 N./Pack

HKING
Pappa reale pura 10 g
20,00 €/pz +IVA 10% 1 N./Pack

HPROP
Propoli 20
10,00 €/pz +1VA 10% 1 N./Pack

HWAX
Cera d'api grezza 1 kg
5,00 €/pz +IVA 10% 1 N./Pack

NOTEBAG
Borsa per notebook
20,00 €/pz +IVA 21% 1 N./Pack

NOTETRACK
Zaino per notebook
20,00 €/pz +IVA 21% 1 N./Pack

PENGUIN
Plastic penguin
15,88 €/pz +IVA 21% 3 N./Pack

PS2AT
adattatore da PS/2 a AT
3,00 €/pz +IVA 21% 1 N./Pack

TELO
Telo copri monitor
5,00 €/pz +IVA 21% 1 N./Pack

PET 100 gri e -

USBLIGHT
Luce per notebook USB
10,00 €/pz +IVA 21% 1 N./Pack

della fatturazione di vendita.

101.7.1 Clienti

- ol

| Articoli » |Cat. Merceologiche v |Movimenti v |Causali v |Listini

prezzi|[Catal
||

9 Magazzino v

E possibile generare un catalogo, in formato PDF, di un giupip

ivi v |Fatture v |D.d.T. + |Preventivi v |Ordini v |Effetti v |

(Clienti v [| Contratti v | Agenti v | Statistiche

Nuovo cliente
Lista dei crediti
Ricevute di pagamento

Listno oggetio dela gy~ 101.6.8 Statistiche
‘(li::l?oﬂa MeIceologica - cATEGoRA PRINCIPALE =] «
fra2901R merCeclogIEa 7. CATEGORIAPRINCIPALE <] 888 \agazzino - |Aticali~ ICat <l i~ | Causali - |Li prezzi| Catal
Atticolo inizio ATPS2 - adattatore da AT a PS/2
Articolo fine USBLIGHT - Luce per notebook USB S P . . . . . .
BB e =1 E possibile produrre delle statistiche sui carichi per &tquo gli
BRI [ Wottpicedore por velore E scarichi per vendita, mettendo in evidenza le quantita eldre. Si
Percentuale/valore 115 . . . . . .
wngaments roo accede a questa statistica con la funzibfegazzino Statistiche
2
[EHEED ANTEPRIMA| Figura 101.139. Statistiche di vendita, evidenziando lengjta
Cat.Merceologica Codice Descrizione U.M.  Prezzo vecchio Prezzo nuovo .
1 CATEGORIA PRINCIPALE scaricate.
ATPS2 adattatore da AT a PS/2 pz 3,00 3,45 - N
CDBAG Porta CD/DVD da viaggio pz 5,00 5,75 Statistica [vendite | dell'anno [2008 | ordinato per [Quantita
CDTOWER Porta CD/DVD a colonna pz 10,00 11,50 Luce per notebook USB USBLIGHT  pz 300
H1000 Miele mille fiori 1 kg pz 5,00 5,75 Zaino per notebook NOTETRACK pz 300
HACACIA Miele di acacia 1 kg pz 5,00 5,75 Cera kg CTHWAX - E
HKING Pappa reale pura 10 g pz 20,00 23,00 Cera dapigrezza1kg bz 100
HPROP Propoli 20 g pz 10,00 11,50
HWAX Cera d'api grezza 1 kg pz 5,00 5,75
NOTEBAG Borsa per notebook pz 20,00 23,00 I
NOTETRACK Zaino per notebook pz 20,00 23,00 ] 0 ] . 7 Vend ITe
PENGUIN Plastic penguin pz 15,88 18,26 «
PS2AT adattatore da PS/2 a AT pz 3,00 3,45
TELO Telo copri monitor pz 5,00 575 -!-Venduev | Corrispettivi v |Fatture v |D.d.T.~ |Preventivi v |Ordini v |Effetti+ |Clienti v | Contratti v | Agenti v |Statistiche
USBLIGHT Luce per notebook USB pz 10,00 11,50 5 N ) ) . )
conrefy | La voce Venditeporta al menu delle funzioni relative alla gestione

«

Le informazioni sui clienti fanno parte del piano dei corlld con-
tabilita generale, ma I'accesso a tali dati (per la creagitammodifi-
ca, e per la situazione dei crediti verso di loro) € possimnle dalla
funzione Vendite Clienti. Va osservato che il codice dei clienti € in
pratica la porzione finale del codice del conto. Per esenspid ma-
stro dei clienti (come definito nella tabeWachivi di base Aziendg

€ 103000000, il conto effettivo del cliente che ha codice0d) e
in pratica 103000001.

articoli, includendo eventualmente I'immagine di ognii@to. Si
ottiene con la funziondlagazzing Cataloge la quale porta a una
maschera di selezione.
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Dalla voceVendite Clienti, del menu di Gazie, si ottiene una tabella
riepilogativa dei dati dei clienti, come si vede nella figeuacessiva.

Figura 101.142. Elenco dei clienti, ottenuto \dendite Clienti.

volume V  Didattica in laboratorio

Codice Ragione Sociale Tipo Citta  Telefono P.IVA - C.F. Privacy Riscuoti e‘ﬁ":;::;: Ccancella
000008 Alberoni & C G Scandicei (FI) W S W ey x
000007 Wasser G Tevso(V)  _ s QW ey x
000006 Zeta G Milano (M) _ W QW ey x
000005 Yankee G Trevso(V)  _ | S W e x
000004 Emme G Toino(0)  _ e X W ¥ X
000003 Super bit srl G Rimini (RN) _ e S W ey x
000002 Belletti Ugo G Trevso(TV)  _ e Q W 9 x
000001 Clienti c/fatture da emettere G - (=) oooooooooo > W @& x

Da questa tabella, selezionando il codice di un clienteassa alla
modifica dei dati dello stesso; la colonna «Riscuoti» cortievece
dei riferimenti che portano a produrre automaticamentie dielevu-
te e le scritture contabili relative di riscossione dei digth colon-
na «Visualizza o stampa», porta alla maschera per la prodeziel
partitario, gia compilata per il cliente considerato.

Per inserire un nuovo cliente si deve procedere con la Vieoelite
Clienti, Nuovo clienteLa maschera di immissione e sostanzialmen-
te uguale a quella di modifica dei dati. La figura successivatrao
la modifica del cliente Alberoni & C.

Figura 101.143. Modifica del cliente Alberoni & C.

Ragione Sociale 1* [Alberoni & ¢

Ragione Sociale 2 [

Legale rappresentante [

Sessolpers.giuridica* (G- Giuridica = |

Indirizzo * [piazza Tiritera, 28

Codice Postale [s0018

Citta - Provincia [Scandicai [
Nazione [womana <]
Sede legale

Telefono [

Fax [

Cellulare [

Cadice Fiscale * [o1720830885
Panita LV.A. [o1720830885

& mail [
Modalita di pagamento * 3. Rimessadieta30 gdf. =

% Sconto da apllicare 0.00
Banca d'appoggio Banca della valle -

Porto - Resa TFUV - franco magazzino venditore _~
Spedizione [T A NEZZ0 DESTINATARIO -]
imballo 1 Scatole di cartone_~

Listino da applicare 1]

|Agente =

Destinazione = descrizione

libera

Destinazione = da anagrafica [Inserire almeno 2 caratterit @
IBAN [

Massimo importo delle rate  [0.00

Raggruppamento documenti [S-§i -

|Addebito spese bancarie  [s-§i -]

Addebito spese bolli 58 -

|Addebito spese di faturazione [N~ No_~

Stampa prezzisu D.d.T. [s-s =]

Riduzione LV.A. =
% Ritenuta [oo

Allegato IVA - Elenco Clienti [si ~|

Visibilita alla ricerca [ativa -]

|Annotazioni

| campi contrassegnati con * i
[sono obbligatori! _inditro 1 |

MODIFICA |

101.7.2 Corrispettivi

-ﬂ\,em.me . IIcorrispettivi v |IFatture v 1D.d T. + |Preventivi v | Ordini v |Effetti v |Clienti v | Contratti v | Agenti v | Statistiche

Emetti Scontrino

Ricevute
Contabilizza ricevute/scontrini

Chiusura giornaliera registratore di cassa
Attraverso le voci del mentCorrispettivié possibile gestire un
registratore di cassa, per emettere scontrini, quindi ésipits
contabilizzarli e procedere con la chiusura giornaliera.

Occorre prestare attenzione alla va@igevute la quale si riferisce
esclusivamente a ricevuten fiscali, adatte per esempio a un priva-
to che emette ricevute per un affitto. Pertanto, tali riceadgssono
essere generate soltanto attraverso un contratto (dal Gemiatt).
Inoltre, le ricevute a cui ci si riferisce qui, sono distimtspetto a
quelle prodotte d&lienti, Ricevute di pagamento
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101.7.3 D.A.T.
IPrevennw ~ |Ordini v |Effetti v |Clienti v | Contratti v | Agenti v | Statistiche

La voce Vendite D.d.T, conduce alla gestione dei documenti di
trasporto, dove si ottiene I'elenco dei documenti gia iitiser

«

B e |Corrispetiivi - |Fatiure +

Figura 101.146. Elenco dei documenti di trasporto gia itiser
che si ottiene d&endite D.d.T.

Num. record = 1

Numero:[ ] Cerca Mostra tutti
Numero Data Status stampa cancella
1 01.01:2001 Alberon! & C FATTURARE 3

Selezionando i riferimenti che si trovano in corrispondedei nu-
meri di documento, si accede in visualizzazione o modificalde
cumenti stessi. Va osservato che la modifica di un documeinto d
trasporto gia fatturato, comporta la modifica della fatstessa.

Da questo elenco € possibile ottenere la stampa di una ctipia u
riore dei documenti, selezionando I'icona con la stampantdtre,

e possibile eliminare I'ultimo documento di trasporto iriteg pur-
ché non risulti gia fatturato: solo I'ultimo, per evitareoptemi nella
sequenza di numerazione.

101.7.3.1 Emetti D.d.T.

«

B e |Corrispettivi - |Fatture  [D.d.T. - ||Preventvi~ Ordini ~ |Effetti - |Clienti ~ |Contratti | Agenti ~ |Statistiche
Per l'inserimento di un documento di trasporto si procedeiga-

mente con la funzion¥endite D.d.T, Emetti D.d.T. Si ottiene una
maschera di immissione, dove si comincia la compilaziodkrda
dicazione del cliente, fornendo le prime due lettere delinativo,
oppure (se I'elenco dei clienti & breve) mettendo due sdagr@nrden-
tuale (%99. Una volta confermato il cliente (con il bottone grafico
), i dati della sua configurazione vengono acquisiti autéraat
mente e la maschera si popola di conseguenza. Vidgo//www.
youtube.com/watch?v=o0dXYSakibw0

Inserisci D.d.T. di Vendita: [%%]_____|[Inserire almeno 2 caratteri! (@
Sezione T+ Indinzzo R Data. [T = [Gennaio =] [ 2011 =]

Listino [T=] Pagamento bmeavs Banca =

Trasporto €0 Causale mag. [T-SCARICO PER VENDI sincasso [0 x1 Agente divendita El
vtican nsete min. 1 carateri 1 ] Rcer I pofeweme = P I
Ricavo: [420000006 - Merel chvendite = srowigioni: [0 %Ritenuta :[0.0 1vA:[VAI20% |
Couee Descrzine T %o weow Tmporo VA Ricwo

=
moallo [ spea B E]
Poto[ = mziotms " Toosmiv|aie] oestnzne] ]

Pesaneald pesolorial0 T

geribia iposa 6t Corpa % Searta | VA sai Talee

Inserisci D.d.T. di Vendita : [T

Sezione T Indrizzo Data T <] [Gennaio <] [201% =]
Bancau e Treviso
Listino 1] Pagamento =1 |pancavele Treviso Banca Ef
Trasparto €[0 Causale mag [TSCARICOPERVENDITA 7] bancawcc Trauso Agentegivendta [ =]
Bancay ¢l Treviso
ricalo Inserte min. 1 caratre/ 1 3] Ricerca per [5-5et e o VS0 = P ]
Ricauo: [420000006 - Werei chandfe =] sSconto: | Gelta vicenza. T Y [T T —
ichell Tre
Codce. Deserizione UM Quantta et spa Roma. row importa 1V A Ricaw
me Torino
Imballo [= | Spedazione e e [~ IR [ |
lond Caorle [l
Poto[ [ nieotaspoto i | Somne Treviso Destinazione
Super bt il Rimint
Pesa netto |0 Peso (ordo [0 Zne [0
Imponibile Imposta. Tot.Corpo % Sconto [0 Imponibile VA, Boll  Totale€

Si passa quindi all'indicazione dei dati del corpo del doeanto,
compilando il riquadro successivo a quello dei dati delntke Le
righe del corpo del documento possono essere di vario tiporiga
«normale» riguarda un articolo di magazzino che viene tovieer
la vendita; gli altri tipi di righe consentono, tra le altrese, I'indi-
cazione di valori forfettari e le annotazioni libere. L'eremento di
una riga «normale» richiede I'indicazione dell’articolohgazzino
coinvolto. L'articolo va inserito tramite la ricerca di alui caratte-
ri iniziali (almeno uno), riferiti alla descrizione, al cioe, oppure
al codice a barre, selezionando opportunamente cio cheesida.
Anche in questo caso, se I'elenco degli articoli € limitaiquo uti-
lizzare semplicemente il caratte®s, con cui si ottiene una tendina
di selezione completa di tutti gli articoli. Quando la cofapione di
una riga del corpo € completa, la si deve confermare con tibbet
graficolll.
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Inserisei D.d.T. di Vendita: _~ | Alberoni&C. |

Sezione [T =] inaiaza pizza Trtara, 28 Bata TT =l [Gemna =] 2011 =]
Lstno [T2] pagamenta [Fimessaaretasigat =] Banca [Gancageiavare =]
Trasporto € [0 Causale mag, [ 1:SCARICO PER VENDITA =] Speseincasso [0 x1 Agente divendita =
<one —
ticoio i Jinserre min. L carttereA [} Ricerca per [0 = Tpolo o= Quantta o 7]
Ricavo: [420000006 - Werci chvendite ~] %Sconto: [0 %Prowigioni: [0 %Ritenuta: 0.0 1vA. =
Codice Descrizione. UM, Quantita Prezzo. %Sc. %Prow. Importo LV.A. Ricavo
T
imbal [Scatoe a carone T= | Spedizione [AMEZ20 DESTNATARID = vetors| £

Porto [FMV - ranco magazzing venditore || = | Iizio trasporto i o o7 lore 1s/v| usv|  Destinazione

Pesa netta [0 Peso lorda [0 n.coll [0 Valume [0
Imponibile Imposta. Tot.Corpo % Sconto [0.0C  Imponibile IVA Bolll  Totale€
Inserisci D.d.1. di Vendita: | Alberoni&C. |
Sezione 1| Indirizzo piazza Tiritera, 28 Data. 1 »||Gennalo =f|2011 x|
Listino 1] Pagamento Rimessa dietado gaf. ] Banca Banca dellavalle ~]

Trasparto € [0 Causale mag. [TSCARICO PEF VENDITA < Spese ncasso [0 x1  Agente di vendta, K|

Atticolo: [FTGTETFACK:Zaing er notehook wmclvu per fiiane ] Thpo. | T “ﬂ
mmmmmmd uanti

S HemATELCY Sl o manior b =
HPROPPropoll 20 = VA

Ricavo: | CDBAG.Porta COIOVD da viagglo =] %sconto: [0 %Prowigion:: [0 %Ritenuta ;[0.0 CONFERMA_questo rigo!

| CDTOWER:Porta CDIDVD a colonna
[Codice | PENGUIN-Plastic penguin Quantita Prezzo %Sc. %Prow. Importo [.V.A Ricavo. ]
— o e
H1000 iele e flori 1 kg
Imbal HACACIA-Miele di acacia L kg =7 Spedizions A MEZz0 DESTINATARIO =1 Vators| =

et =
HETEaA ot ok poref i i Cloe siv| sl
BN o2 sdatahore da PR AT do [0 ol [0 Volume [0

ATPS2-adatiatore daAT a PSI2
Imponibile Imposta Tot.Corpo % Sconto [0 Imponibile IVA  Boll  Toulee

Le righe del corpo che vengono immesse, appaiono progaessiv-
te, sotto allo stesso riquadro di immissione. Alla fine dirighe ap-
pare il bottone grafic, con il quale € possibile annullare comple-
tamente la riga relativa. Verso il centro delle righe appldoettone
graficot, con il quale & possibile spostare la riga relativa in una po-
sizione superiore. A sinistra, appare un bottone con lGazione del
codice articolo (se si tratta di una riga «<normale») oppetéigo di
riga; selezionando tale bottone grafico, si riportano i dalia riga
inserita nella riga di immissione, per la modifica di cio chiergual-
mente non puo essere fatto sulla riga gia inserita: dopo Eifioa,

la riga va inserita nuovamente.

Inserisci D.d.T. di Vendita :

» | _Aberoni&c. |

Sezione [T ] Indifzzo plazza Tirtera, 28 Data [T ] [Gonnaia =] [2011 =]
Listino T Pagamento  [Fimessadretasngal ] Banca [Banca daiavaie <]

Trasporto € [0 Causala mag, [TSCARICO PER VENDITA <]
Aticolo insero min. 1 caratorer |2 Ricarc por[3-owcr

Ricavo: [420000006 - iercl cvendlte

Speseincasso [0 x1 Agentedivendta [ 5
cons

e [ Qo ¥l
>
N —

=] sesconto: [0 ssProwigioni

Codies  Daserizians Prezzo W5c. %Prow. Importa 1A, Rican
worr -
noretwack | [Zaino per notebook 8- Solo au Fare [2000 [o 2.000,00 20.0% 420000006
Iy
Imballo [Scatole di cartone = Spedizions [AMEZZ0 DESTINATARIO [= vettors| =
Porta [FV ~rance magazzino vendiors ][ | Inilo trasporta o™ o oz T ore s v | aalv u.m».m.|:|
Pesa netto |0 Peso lordo [0 N.Colll [100 Volume [0
Imponibile Imposta Tot.Corpo % Sconto O Imponibile VA Bolll Totale €
2.000,00 IVAEI20% 400,00 2.000,00 000 200000 40000 000 2.400,00 INSERISCI ! |
Inserisci D.d.T. di Vendita: | Alberoni&C. |
Sezione 1| Indirizzo plazza Tiritera, 28 Data 1 =|[Gennalo = [2011 =]
Listino T Ppagamento Fimessa dretad0gal =] Banca. Banca delavale =]

Trasporto € [0 Causale mag, [ T-SCARICO PER VENDITA =] Speseincasso [0 x1 Agente divendita -
|Articolo. inserie min 4 carattere | £J Ricerca per [5-0 & =] Tipo] T-Farfar =l Quantita: [0 7|
Ricavo: [420000006 - Wercl chvendiie =] %Sconto: [0 %Prowigloni: [0 %Ritenuta:[0.0  IVA. =l

Codica  Dascrzions UM, Quantta_ Prezzo WS, Wi, Importo [VA. Rics

worsmack | [Zaino per notebook Az [0 pooo o o 2.000,00 20.0% 4200
eoruie | [Personalizzazione zanl +* 100.00 20.0% 420(

= — EE\lamlli 0.0% = 0,01
Imballo [Scatole di cartone. = ‘Spedizione [A ME 220 DESTINATARIO = Vettors [ =l

Pasa netto [0 Pesa lordo [0 1 Calll[100 Volume [0
Imponile imposta  TotCorpo % Sconto [0 Imponiblie VA Bl Towlee
200,00 IVAEI20% 40000 2.000,00 000 200000 40000 000 2.400,00 INSERISCI ! |

La parte inferiore della maschera di inserimento riguaedafbrma-
zioni relative all'accompagnamento della merce. Quedtanmazio-

ni vengono impostate in modo predefinito sulla base delléigora-
zione del cliente scelto e da quanto puo essere ottenutartaira-
fica di magazzino. La data di inizio del trasporto puo essgrale

a quella di emissione del documento, oppure pud esseressitcce
va (evidentemente non puo essere antecedente). | dati eheualr
mente fossero omessi, possono essere aggiunti a mano suheioc
to stampato. La conferma dellimmissione produce un file PiE
stampare successivamente.

Figura 101.154. Dettagli relativi al corpo del DDT: l'amio sot-
to scorta viene mostrato in rosso; il bottone grafic@onsente
di spostare in alto una voce; il bottoxepermette di eliminare
un rigo.

L — = Y S e R L T a— 7]
i [F20055068 e e =] wscontai |5 werowigoni: [ Rtena: [0 (VA VR T
Couce Dsctaane W Quania Prez e wPow  impom VA Reaw

orerger | [Zano pernotebook +pz [0 [oso oo oot

A 100,00 20 0% 420000006 ﬂl
B Trasy ] r =
Efimina_questo rigo!
% Sconto [0.0C imponibile VA Boli Totale € I 5 o

rosfIoaiics qUesto igo! Sotoseora =-100]

[ mponieie imposta | Tot.Cormo
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Figura 101.155. Risultato dellinserimento del documedio
trasporto compilato negli esempi delle figure precedenti.

Azienda per le esercitazioni
piazza della Vittoria 3/4 31100 TREVISO (TV)

‘CF. 80011540269 P.1. 80011540269

Documento di Trasporto n.1/1 del 01 Gennaio 2011

Pagina 1 di 1
Spettle Alberoni & C.
piazza Tirtera, 28
50018 Scandicci (FI)
CF.oPL 0172040485
Codice Descrizione Um. Quanita Prezzo| %Sc.
NOTETRACK Zaino per notebook pz 100 20,00( 0.0
= Personalizzazione zaini o 100,00 0.0
‘Agente Peso netto Peso lordo N.coll Volume
100
Pagamento - Banca
Rimessa diretta 30 g.d.f. Banca della valle
Spedizione Vetiore Trasporto
A MEZZO DESTINATARIO
Inizio trasporto Firma vettore Firma destinatario
data 01-01-2011
ora 15:43

L’inserimento di un documento di trasporto implica I'aggiamen-

to automatico del magazzino, per lo scarico, se, alla éa#i-

vi di base Azienda € specificato tale automatismo (si deve vedere
precisamente il campG@ontabilita magazzinal quale deve essere
associato il valoréAutomatica ).

101.7.4 Fatture

«

B e . |Corrispettivi+ IFatture + ID.d.T. + IPreventivi~ |Ordini v |Effetti+ |Clienti + | Contratti | Agenti » |Statistiche

Emetti Fattura.
Emetti Nota Credito
Emetti Nota Debito
Ristampa Documenti
Fatturazione D.d.T.
Contabilizza fatture

Emetti Parcella

La voceVendite Fatture conduce alla gestione delle fatture di ven-
dita, oltre che delle note di accredito e di addebito a alieSe ci
sono gia dei documenti inseriti in precedenza, se ne ottielen-
co, dal quale e possibile accedere in variazione degliistgssure

€ possibile ottenerne una nuova stampa. Dall’elenco é lptesain-
che eliminare I'ultimo documento inserito: solo I'ultimper evitare
problemi nella sequenza di numerazione.

Figura 101.157. Elenco delle fatture: solo I'ultima faitimserita
puo essere rimossa.

Documenti di vendita della sezione [1]
Num. record =3

Protocolio: ] Cerca Mostra tutti
Prot. Tipo Numero Data Cliente Status Stampa  Cancella
3 Fattraimmediata 3 20090508 ‘Super bitsrl GENERATO &
2 Fatura Immediata 2 20000508 Zeta GENERATO &
1 Fatraimmediata 1 20000508 Alberoni & C. GENERATO &

101.7.4.1 Emetti fattura

«

B, e |Corrispettii + IFatiure « [D.d.T. + [Preventi + [Ordini» |Effeti+ |Clienti+ [Contratti+ |Agenti» |Statistichs

Emetti Fattura

Emetti Nota Credito
Emetti Nota Debito
Ristampa Documenti
Fatturazione D.d.T.
Contabilizza fatture

Emetti Parcella

Per I'inserimento di una fattura si procede precisamentel@dun-
zione Vendite Fatture Emetti fattura dove si ottiene una masche-
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ra di inserimento molto simile a quella del documento digoag.
Video: http://www.youtube.com/watch?v=QL3NBjXj2Ro

Figura 101.159. Maschera gia compilata per una fattura
immediata, non accompagnatoria (definita da Gazie come

«normale»).
B e |Comispettivi~ |Fatiure - D.d.T. + |Preventvi+ |Ordini - IEffett ~ Clienti - |Contratti~ |Agenti - |Statistiche
Inserisci Fattura Immediata [fomale  ~]: - | Alberoni& C.
Sezione T Indiizzo piazza Tiitera, 28 Data 10 <] [Gennaio <] | 2010 =]
Listino T~ Pagamento Trafta 60 g1 B Banca Banca dellavale <]
Trasporto € [0 Causale mag. [T-SCARICO PER VENDITA =] Speseincasso [0 x1 Agente divendita =
coe
(Articolo: inserire min Jcavaue:er\’@kmetcapel[n Deserizione =] Tipof o vemate =] Quantia: [0 @
Ricavo: [420000006 - Merci chendite =] %sconto: [0 %Prowigioni; [0 S6Ritenuta :[0.0 VA, =
Codice Descrizione UM. Quantita Prezza %Sc. %Prow. Importo |\V.A. Ricavo

s | [Pappa reale pura 109
noremack | [Zaino per notebook

4z [0 [2000 [o [0 200000 10.0% 20000006
4z [fo0 [2000 [o [ 200000 20 0% 420000006

T
Imponibile Imposta Tot Corpo % Sconto [0 imponiblle VA Boll Totale €
200,00 VA1 10% 200,00
200000 VAW 2% 80000 400000 om0 eowm  swm sse  aessee 1] nsERisc |

Figura 101.160. Risultato dell'inserimento della fattureorma-
le», il cui contenuto appare nella figura precedente.

piaeza dolla Vitorla 34 31100 TREVISO (TV)
Tol

GF.80011540269 P.1 80011540269

[Fattura immediata n1/1 del 11 Gennaio 2010 ]
Pagina 1 di 1

Spettle Alberoni & G
piazza Tirtera, 28
50018 Scandicci (FI)
G oP1 01720430085

Codice. Descrizione

I o] Quantia | preceo_esc]_imporo [ vovA
FIING [Papparede pura10g Tpr| __100] 2000] | 200000] 1000
_ [Zaino pornotebook Torl o0l 2om0] | zomor[ 20

Tol Carpa |7 Scor] Spase incassa | Trasports Totimponie | Tot 1A Bl
400000 400000 50000 550
Pagameno Casaleto VA, TOTALE FATTURA
Tata a1 nponie | Ao ngosta
Zooo | waaiow oo0
Banca d'appoggio 2.000.00 VAl 20% 400,00
Banca dollavalle ss50| escLusaan. 15 000 €4.655,90
48100000 CAB 0
Dale 0 Scadena o Imporio Fle Totale Ga ot
12002010 B B
4o5590

Figura 101.161. Risultato dell'inserimento di una fattura
accompagnatoria.

. 80011540269 7. 80011540260 v
[Fattura immediata n.1 del 06 Febbraio 2009 |
Pagina 1 di 1
Spett.le Alberoni & C.
piazza Titera, 28
50018 Scandicei (FI)
PR

Gt Do o] Guani Przaalise] impore] VA
NOTETRAGK._[Zan po nobook [re| oo o] | zoooso] 2000
T Fososts | Peselode | Naal T
100
Tome s [7% Soomo| Spese reasea | Trasparo | Toumporbe | TouivA | AN
200000 20000 w000
Fagarerio Casttets VA TOTALE FATTURA
Aimessa grota0 0. Imponivi e Aiquota ‘\mpma
Towss|  nacan s
€2.400,00
e d Scatorzas Inparo e
T
Avezzo
Fraters o e
06022008 ot 1502

‘Adienda per I esercitazioni pazza della Vitofa 3/4 31100 TREVISO (TV) Tel. C.F. 80011540268 .1 80011540268

L’inserimento diretto di una fattura, «<normale» o acconmzdgria,
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implica I'aggiornamento automatico del magazzino, percariso,
se, alla voceArchivi di base Azienda € specificato tale automati-
smo (si deve vedere precisamente il can@ntabilita magazzino
al quale deve essere associato il valengomatica '). Va osservato
--infatti-- che se una fattura viene generata da un docuongirita-
sporto, con la funzione apposita, tale scarico automaticoavvie-
ne, perché gia fatto in fase di emissione del documento sfptndo
stesso.

101.7.4.2 Fatfturazione D.d.1.

ivemmv |Corrispettivi v [Fatture v |D.d.T. v |Preventivi v |Ordini v |Effetti v |Clienti v | Contratti v | Agenti v | Statistiche

Emetti Fattura
Emetti Nota Credito
Emetti Nota Debito
Ristampa Documenti

Fatturazione D.d.T.

Contabilizza fatture
Emetti Parcella

Per produrre le fatture differite, relative ai documentitidisporto
emessi, si usa la vodéendite Fatture Fatturazione D.d.T.

Figura 101.163. Maschera per la fatturazione dei docunugnti
trasporto emesskendite Fatture Fatturazione D.d.T.

Emissione fatture differite da D.d.T. della sez. 1/~ |
R e —
Data dl emissione [31 =] [Gennaio =] [ 2021 =]

DataDdTinizio [T <] [Gennalo ] [2011 =]
Data DAT fine. [31 =] [Gennalo =] 2011 =]
Indietro V\SuAUZZ\L‘ANTEPNMA !

ANTEPRIMA DI FATTURAZIONE

103000008 Alberon & C. Scandicel FI Fatt.ni Frot.n.t

42 D.d T, n.L dol 20110101 = Rimessa diratta 30 g.d1. Ectu)

NOTETRACK Zaina per notebook bz 100,000 20,000 00 200,00
Personallzzazione zaini 0,000 100,000 00 100,00

TOTALE 210,00
CONFERMA LA GENERAZIONE DELLE FATTURE COME DA ANTEPRIMA ! ||

Figura 101.164. La fattura ottenuta da documenti di traspta
fattura puo riferirsi anche a piu di un documento di traspaiit
uno stesso cliente, se le condizioni di vendita non cambiano

Tl

C.F. 8001154026 P | 80011540260

[Fattura differita n.2 del 30 Novembre 2009 |
Pagina 1 di 1

Spettle Alberani & C.
piazza Tirtera, 28
50018 Scandicei (FI)
GF o0V Tz0NES

o | = ] Goani | Preszo fese] impore [ A
DADAT.n. 1 der 10112008
— [mEo TTelo copr monior 5] 2] s00] | 0000] 2000
DADAT.n 2del 11112008
CDTOWER | Porta CD/DVD a colonna. vz | 100] 1000 | 1000,00] 20,00
Tomte e[ % St Spome e | Temporte || Tetimporbie || VA [ B
110000 L0000 200 | 105
e Castieto VA TOTALE FATTURA
— s | e —
Sanca dapponmo ool wclmaanrs | oo
Banca della valle € 1'336’05
48100000 CABO
e p—r Tors oo oo
0122008 - -
133605

La vita delle fatture differite, per Gazie, e strettamertgta a quella
dei documenti di trasporto da cui derivano. In particoltaeancel-
lazione di una fattura differita rende possibile la genieraa di una
nuova fattura differita equivalente; i documenti di tragpdattura-
ti non possono essere cancellati; la modifica di una fattifferita
non é possibile direttamente; la modifica di un documentoadi t
sporto fatturato comporta la modifica implicita della fastiche lo
riguarda.

101.7.4.3 Contabilizza fatture

«



«
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-i\,enm, ICorrispettivi v [Fatture v ID.d.T. + |Preventivi v |Ordini v |Effetti v | Clienti v | Contratti v | Agenti + | Statistiche

Emetti Fattura
Emett Nota Credito
Emetti Nota Debito
Ristampa Documenti
Fatturazione D.d.T.

Contabilizza fatture

Emetti Parcella

Per contabilizzare le fatture (e le note di accredito o diehitd) in
contabilita generale, si utilizza la funzioMendite Fatture Conta-

bilizza fatture tuttavia & disponibile anche una scorciatoia nell’e-

lenco delle fatture. Videohttp://www.youtube.com/watch?v=MY _
P9kusXnU
Figura 101.166. Richiesta di contabilizzazione dall’eledelle
fatture, invece che dal menu.

Documenti di vendita della sezione [T ]
Num record = 1

Protocalio: [ Cerca Mostra tutti
Prot, Tio MNumero Data cliente Status Stampa | Cancella
1 Fattura Immediata 1 11012010 Alberoni & C Contagizza g x

Figura 101.167. Maschera di conferma della richiesta di
contabilizzazione.
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Figura 101.171. Inserimento dell'onorario, a cui si applla
ritenuta.

Inserisci Parcella: | Alberoni&c. |
Sezon [1-] Indizo plazza Tiera, 28 Data T | [Febbrae =] 2011 =]
Listino [1+] Pagamento [Vista fatura - Banca [Banca delivaile <]
Trasparo €0 Causale mag | - o x1 =

et [ Tinsere min L caratoran| [ 3] icrcapo -~ =1 Tl 7oy — =1
<] conto: [0 Wprowion. [0 wRienuta; [FTT

= UM Quantia Prezo %Se. (4
T

Ricav, [ 420000007 - resiaion seval
[Codice Descrizione.

Quantta:[o [E
IVA: VAW 20% M B
Tpors WA Fiean |

% Sconto[0.0C Imponibile

[ Imponibie Imposta TotCorpo VA Bl Totle €|

Figura 101.172. Completamento del rigo dell’onorario.
telo L msere min 1 crstere | 5] e pr s =1 ol 71 e

— Slxsonofo o [ WA ol

Picavo: [ 420000007 - Prestazion servizi

Codlce Dascrions UM, Quanita Prezzo. msc. %Prow.
sotar | [Grorario per prestazion = +
i )
Imponibile Imposta. Tot Corpo. %Scontofo Imponbile VA Bl Totale €
000 VA2l 20% 0,00 000 000 000 000 000 000 INSERISCI |

Figura 101.173. Inserimento del contributo previdenziale

Inserisci Parcella: | Alberoni&C. |
Sezone (1] iz piazaTiltera, 28 Data T | [Fetbrae <] 2011 =]
Listino [1=] Pagamento [Visa fira gl Banca Banca defavale +
Trasporo €0 Causale mag, [ i G = n o x1 -l

m..
L — e R = L e e ]

Quani[o IZ]
T

Ricavo; 215000012 - Debti per cassa d previdenza.

R 1A [VANZ0% I =l
Genera i movimenti contabili a partire dai documenti fiscali della sezione IVA n.J1 =] Codice  Descrizione. L7 UM, Quantita Fi¥zo %Sc. %Prow, Importa VA Rlcavo
e [ [eee Afn &= saton | [Oriorario per prestazione professionale + [ 100000 20.0% 420000007 ]
rr
i [Gee Fature arvendia =]
e R Imponile Imposta TotCorpo wsconta[o | imponble VA 8ol Tow€
Pratocallo iniziala 1/2010
e T 100000 VA1 20% 200,00 1000,00 000 100000 20000 000 120000 INSERISCI ¢
Ritenuta 20000
indietro ANEPRIMA Netto apagare 100000
Anteprima di contablizzazione
Protocollo Tipo M. ClientelFornitore Imponibile WA, Bolli su tratte Totale . . .
otz 1 P 1 bk c tomncn 60000 o0 A Figura 101.174. Completamento del rigo del contributo.
CONFERMA ||
L — Y= L e e ] Qe
Ricavo: 215000012 - Debil per cassa di previdenza =] %Sconto: [0 %Prowigioni: [0 %Ritenuta  [0.0 IVA:[IVA S 20% o)

101.7.4.4 Emetti nota credito

EVe,,d,,E ., |Corrispettivi v [[Fatture v ID.d T. + |Preventivi v | Ordini v |Effetti v |Clienti v | Contratti v | Agenti v

Emetti Fattura

Emetti Nota Credito
Emetti Nota Debito
Ristampa Documenti
Fatturazione D.d.T
Contabilizza fatture

Emetti Parcella

La voceVendite Fatture conduce alla gestione delle fatture di ven-

dita e delle note di credito o di debito a cliente. Le note o (o
note di accredito) si ottengono con la vodendite Fatture Emetti
nota creditple note di debito si ottengono con la vogendite Fat-

ture Emetti nota debitoVideo: http://www.youtube.com/watch?v=

w8N4VDrbG9U.

Le note di debito o di credito a cliente si inseriscono, sirgtano
e si contabilizzano esattamente come le fatture di vendiigpunto
di vista pratico possono essere considerate come dei qaisiotei
di fattura.

101.7.4.5 Emetti parcella

B e - |Corrispettivi+ |Fatture + |D.d.T. + |Preventivi~ |Ordini + |Effetti v |Clienti | Contratti + | Agenti + | Statistiche

Emetti Fattura
Emetti Nota Credito
Emetti Nota Debito
Ristampa Documenti
Fatturazione D.d.T
Contabilizza fatture

Emetti Parcella
L’emissione di una parcella procede in modo molto simile allgu
di una fattura immediata, contenente solo righe forfettacbon la
differenza che va specificata la percentuale di ritenutapgéicare
all'onorario per la prestazione professionale. A titoloesempio,
si ipotizzano i dati seguenti, dove si addebitano anches dglese
documentate:

A Onorario per prestazione professionale € 1.000,00|

B Contributo previdenziale 4% € 40,00
C=A+B |Imponibile IVA € 1.040,00|
D IVA € 208,00

E 'Spese anticipate documentate; IVA esclusa art. 15 € 500,00

F = C+D+E [Totale fattura € 1.748,00
G = A*20% |Ritenuta d’acconto: 20% sull’onorario € 200,00
H=F-G |Totale da pagare € 1.548,00|

Video: http://www.youtube.com/watch?v=zcdrfRt79k4

Codice  Descrizione UM. Quantta Prezzo %Sc. %Prow. Importo VA Ricavo
rotan | [Griorario per prestazion: + [ 1000.00 20.0% 420000007 [X]|
soton | [Cantributo previdenziale 4% + [ 100 200% 215000012 [X]
s Plienua 0 0% =609
Imponibile Imposta TotCorpo % Sconto O Imponibile IVA  Boll Totale €
100000 A3l 20% 200,00 100000 000 100000 20000 000 120000 | INSERISCIL
Ritenuta 20000
Netoapagare 100000

Figura 101.175. Inserimento delle spese documentatewaient

Inserisci Parcella: | Alberoni & c. |

Sezone  [1] Indinzo plazza Titora, 28 Data [Tt <] [Febbrao_<|[2001 =]
Listino [T]  pagamantar | [V Tawr ) Bana e
Trasparto € [0 Causale may. [ ) o x1 )
Acolo L Tinsario min- 1 caraterl|[3] icercapor - s =1 Tiof v =1 Qe |E\
Ricavo: 420000003 - Fimborsi cost di vendta =] %Sconto: [0 %Prowlglont [0 %Ritenuta :[0:0 VA, IE':T.ﬁsT?:T”E""M'M'"'[-J
Codice ~ Descrizione L4 UM. Quantita. Prezo %Sc. %Prow. Imparto VA Ricavo
saiar | [Oriorario per prestaziont + [~ T000.00 20.0% 420000007 [X]
satmn | [Contributo previdenziale 4% 4 20,00 20.0% 215000012 [3X]|
o
Imponibile imposta TotCorpo % Scontofo Imponible VA Boll  Towe€
1040,00 VA 2l 20% 208,00 104000 000 104000 20800 000 124800 INSERISCI |
Ritenuta 20000
Netoapagare 104800

Figura 101.176. Completamento del rigo delle spese doctanen
te e inserimento.

Inserisci Parcella: - | Alberoni&cC. |
Sezione [T Indirizo plaza Tiiters, 28 Data
Listino [1=] Pagamento [ Vista fatira gl Banca,
Trasporo€[0 | Causale mag, [1SCARICO PER VENGITA <] 2 P _x

o
Avtcolo: [ Jinsarie min L carstere | 5] Ristca per o-owimns =1 T3+ tutos =] L Co—
</ %Sconto:[0 %Prowigioni: [0 %Ritenuta:[0.0 IVA:[ESCLUSA an. 15 =

UM. Quantta Prezzo %Sc. %Prow. Importo [VA. Ricavo

[ To50 200% 420000007 [

Picavo: 420000003 - Frbors cosi  vendia

Cadce Daseizons
ot | [GRoraria per prestazions professionale

retan | [Contributo previdenziale 4% + [ 000 200% 215000012 [X]
soias | [Spese anticpate documentate + [~ 50000 00% 420000003 ]|
] T »
mponioie mpos TorComo WSeonof | mponble| WA Boll  Tomee
104000 VA 3120% 208,00
50000 ESCLUSAGM 15000 154000 000 154000 20800 000 174800

LCELA

Ritenuta 200,00
Netioapagare 154800
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Figura 101.177. La parcella che si ottiene.

Azienda per le esercitazioni
pizza ola Vitora 34 31100 TREVISO (TV o

T
.. 60011540260 P.. 80011540260 L

[Parcella n.1/1 el 14 Febbraio 2011 ]
Pagina 1 di 1

Spettle Alberoni & C.
piazza Tirtera, 28
50018 Scandicci (FI)
TR ——

Goden | Doscrions o] Guanita | Prezzo_pise] imporo_[7evA
Orora perprstazione professonale [ ro0000] 200
Fiera Gascorto A 20.00% __ 2000)
Contrbuto previdenziale 4% T <000] 2059
[Spese artopate documentae I 5000 o0
Tol.Gope |7 Sconto| Spese oasso | Traspoto | Totmponbe | Tol VA o
154000 156000 20800
Pagamenis Gastleio VA TOTALE PARGELLA
- mporitle [ Ao npostn €1.748,00
1.040,00 IVA al 20% 208,00 -
Banca d'accredito 50000 | ESCLUSAart 15 000 Totale ritenute: € 200,00
Banca x e TOTALE A PAGARE
IBAN €1.548,00
Date di Scadenza e Importo Rate Totale dei riporti
1ece-2011
11546.00

Figura 101.178. La registrazione contabile che si ottiemiéad
contabilizzazione della parcella.

T Azienda per le esercitazioni Pagina 2011/1
piazza della Vittoria 3/4 31100 TREVISO (TV)
Tel. C.F. 80011540269 P.I. 80011540269

Libro Giornale dal 01-01-2011 al 14-02-2011 ]

Nome Gonto Dare Avere|

Data Reg | _Descrizione Operazione / Num. e Data Doc. | N Gonto |

Trozeon_[PARGELR 103000008 [ Aberan & C. (=T

711 el 14 022011 420000007 | Prastazior servizi 1.000,00

T
2
3 215000012 | Debil per sassa di provicerza 000
4

420000003 | Rimborsi cos'i i venila 500,00
215000001 | IVA rsidebito 208,00

6 106000003 | Credii per rtenuts subite 20000
ToTALl 74800 4600

Figura 101.179. La parcella nel registro IVA delle vendite.

P Azienda per le esercitazioni Sezione IVA n.1 Pagina 2011/1
piazza della Vittoria 3/4 31100 TREVISO (TV)

Tel. C.F. 80011540269 P.I. 80011540269

[Registro delle fatture di vendita del mese di febbraio 2011 |

Rogions Soclale Clento]__mponitle] _Pere.] _importa] ___Tota]

Dete Reg | N Daumentoencr] _bata bon

[14-02-2011 ] Alberoni & C.
PARCELLA| cod. 1 | IVA 2/ 20% |
[eod 4 [ESCLUSAat 15 I

[ Tra0z2011
[

RIEPILOGO TOTALI PER ALIQUOTE
cod | iz i ibi % imposta totale
1 VA al 20% 1.040,00] 20.0% 208,00 1.248,00
ESCLUSA art. 15 500,00]  0.0% 0,00 500,00
TOTALE GENERALE 1.540,00 208,00 1.748,00

101.7.4.6 Modifica della numerazione

La numerazione dei documenti della vendita & una questielieae
ta in generale; Gazie, in piu, consente un utilizzo concmiede da
parte di piu utenti. Per questa ragione, sia per i documetraspor-
to, sia per le fatture e gli altri documenti assimilati (ndteccredito,
di addebito e parcelle), & possibile annullare soltanttiio docu-
mento e non € possibile intervenire nel numerazione cheviase
gestita solo in modo automatico dalla procedura.

In situazioni eccezionali, nonostante i controlli inteafia procedu-
ra, I'errore umano puo portare a creare disordine nella naziene,
alla quale, a volte, per porre rimedio puo essere necessaen
venire direttamente nelle tabelle, senza alcun contrdi@alte di
Gazie.

Per poter intervenire direttamente sulla numerazione deichenti
della vendita, occorre modificare il contenuto della tabetesdoc»,
ovvero‘gaz_ nnntesdoc ', dovennn € il numero dell’azienda inte-
ressata. Nella figura successiva si vedono i campi sigrificatale
proposito.
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Figura 101.180. Campi significativi della tabeftasdoc ’, per
la modifica della numerazione dei documenti della vendita.

Q
.N ON
g L8 S S5 Y &
iIf8 & §FF ¢
RSN S S SRS

Il campoid_tescontiene un numero che serve a distinguere univoca-
mente le righe (le tuple) e non puo assolutamente esserdioabali

Il campo sezivacontiene il numero di «sezione IVA» attribuito al
documento; questo numero viene assegnato inizialmentasia &-

la configurazione dell’azienda, ma puo essere modificatase i
inserimento del documento. Il numero di protocollo dipeddéa
sezione IVA a cui si fa riferimento. Il campiipdoc contiene una
sigla che definisce sinteticamente il tipo di documentoharmuesto
campo non dovrebbe essere mai modificato.

Prima di valutare gli altri campi significativi, occorre ehire che
una fattura puo essere stata ottenuta da un documento jpibitras
Ma in tal caso, si distingue tra la data e il numero del documerit

ginario (il documento di trasporto) e la data e il numeroaitdttura;
inoltre, proprio per questo motivo, una fattura singola ptilizzare
piu righe di questa tabella, in quanto derivante da piu deniidi

trasporto emessi per lo stesso cliente, alle stesse condizi

| campi datemi e datfat, rappresentano, rispettivamente, la data di
emissione del documento e la data di fatturazione. Logioéme
quando si tratta di una fattura immediata, o di un altro dasotm
simile, queste date coincidono, mentre sono diverse satt i un
documento di trasporto fatturato successivamente.

Il campo protoc rappresenta il numero di protocollo, relativo al-
la sezione IVA a cui si trova abbinato il documento. || numdro
protocollo deve essere univoco e sequenziale, in base atiéedi
fatturazione, per la sezione IVA a cui si riferisce.

| campi numdoc e numfat individuano, rispettivamente, il numero
del documento originario e il numero della fattura. Germagadte,
questi due numeri coincidono, a parte quando si tratta diaoud
mento di trasporto fatturato. Va pero considerato che queshero
viene attribuito con sequenze differenti, per tipologialdcumen-
to. Si distinguono quattro gruppi: documenti di traspoftdfure
(immediate, differite e parcelle), note di credito, notelebito.

Per fare un esempio molto semplice che possa creare effattivte
un problema di numerazione, si pensi all'inserimento di fatiaira
immediata, ma con un anno sbhagliato, scoprendo I'erro@dmpbo
che sono state inserite altre fatture, ma con I'anno giustquesto
caso, per rimediare, occorrerebbe eliminare tutte leriatnserite
successivamente, modificare I'anno nella fattura erratireserire
le altre fatture. Per evitare questo problema, occorreviatere di-
rettamente nella tabelléesdoc . Video: http://www.youtube.com/
watch?v=gJxUjH_E_Og

Per esempio, si parte all'inizio dell'anno 2011 con alcua#uf
re, una nota di accredito e un documento di trasporto, geriins
correttamente:
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D.d.T. della sezione [T 5]
Num, record = 1

Numero: [ ] Cerca Mostra tutti
Numero Data Status Stampa cancelia
1 04012011 Bellett Ugo FATTURARE ¥
Documenti di vendita della sezione [T =]
Num. record = &
Protocalio:[ | Cerca Mositra tutti
Prot, Tipo Humero Data Cliente stats Stampa | Cancella

0 Nota Credito 1 04012011 Alberoni & C Contabllizza &

2 Fatura Immediata 3 04012011 Alberon & C Contabilizza &

2 Fattura Immediata 2 03-01-2011 Alberoni & C. Contabilizza &

R o 1 02012018 Beleti Ugo Contablizza &

numerazione che acquisisce la fattura e quella dell’andicato:

Protocolio:[ ] Cerca Mostra tutti
Prot, Tipo. Humero Data cliente Status Stampa  Cancella
& Nota Credito 1 04012011 Aberoni & C Contabilizza &
K Fattura Immedata. 3 04012011 Alberon & C Contabllizza g
2 Fattura Immediata 2 03012011 Alberoni & C Contabilizza &7
1 Fattura Immediata 1 02012011 Belletti Ugo Contabilizza 7
L E T 1 05012010 Bellet Ugo Conablizza &

Ignari dell’errore commesso, si emette una nuova fattweetta,
ma con una numerazione che non tiene conto di quella ablpeata
sbaglio all'anno precedente:

Protocallo:[ | Cerca Mostra tutti
Prot. Tipo Numero Data status Stampa  Cancella

5 Fattura Immediata 4 06012001 Alberoni & C. Contabilizza &
4 Nota Credito 1 04012011 Alberoni & C. Contabilizza &
a Fattura immediata. 3 ox01-2011 Alberoni & C Contabilizza <
2 Fattura Immediata 2 03012011 Alberoni & C Contabilizza &
i Fattura immediata 1 02012011 Bellett Ugo Contabilizza &
L Fattura Immediata 1 05.01-2010 Belletti Ugo Contabilizza &

Quindi, attraverso PhpMyEdit si interviene nella tabélésdoc .
Inizialmente si vede questa situazione:

|sugn Ia tabella sulla quale lavorare gaz_00ltesdoc 26 <] ‘

V |sezivatipdoc template  datemi protoc numdoc numiat dattat  clfoco pagame banapp vettor listin destin S

X Ordinato per: id tes crescente

5 FAI FatturaSemplice 2011-01-02 1 A 1 2011-01-02 103000002 2 4 0 1 0 AMEZ
o1 FAI FatturaSemplice 2011-01-03 2 5 2 2011-01-03 103000008 3 g 0 i 0 AMEZ
s FAI FatturaSemplice 2011-01-04 3 3 3 2011-01-04 103000008 3 i 0 1 0 AMEZ
(@ 7 DDT  FatturaSemplice 2011-01-04 0 1 0 0000-00-00 103000002 2 4 0 . 0 AMEZ
O 1 FNC FatuaSempice201101044 1 1 2011000410300000899 1 0 1 0 AMEZ
o1 FAI FatturaSemplice 2010-01-05 1 1 -l 2010-01-05 103000002 2 4 0 1 0 AMEZ
O 1 FAI FatturaSemplice 2011-01-06 5 4 4 2011-01-06 103000008 3 1 0 g 0 AMEZ

Vengono modificati gli ultimi due documenti, per cio che agda la
data e la numerazione; i cambiamenti sono evidenziati d&gncs
giallo:

lS:egﬂ Ia tabella sulla quale lavorare. gaz_O0ltesdoc-26 =] |

V [sezivatipdoc template  datemi protoc numdoc numfat datfat  clfoco pagame hanapp vettor listin destin o

X Ordinato per: id tes crescente

I FAI FatturaSemplice 2011-01-02 1 1 X 2011-01-02 103000002 2 4 0 1 0 AME;
(o] FAI FatturaSemplice 2011-01-03 2 2 2 2011-01-03 103000008 3 1 0 1 0 AME;
O 1 FAI FatturaSemplice 2011-01-04 3 3 3 2011-01-04 103000008 3 1 0 1 0 AME;
O 1 DDT  FatturaSemplice 2011-01-04 0 1 0 0000-00-00 103000002 2 4 0 1 0 AME:
O 1 FNC FaturaSemplice 2011.00.044 1 1 20110104103000008%8 1 0 1 0 AME
® 1 FAI FatturaSemplice 2011-01-05 5 4 4 2011-01-05 103000002 2 4 0 1 0 AME:
O 1 FAI FatturaSemplice 2011-01-06 6 5 5 2011-01-06 103000008 3 1 0 1 0 AME;

Ecco il risultato nell’elenco delle fatture; anche in questso sono
state evidenziati i cambiamenti alla data e ai numeri:

Documenti di vendita della sezione [ =]

Protocalio:[ | Cerca Mostra tutti
Prot, Tipo. Mumero Data. Status Stampa | Cancella

5 Fattura Immediata. 5 06-01-2011 Alberoni & C Contabilizza & x

s Fattura Immediata 4 05:01-2011 Belletti Ugo. Contabilizza &

& Nota Credito 1 04-01-2011 Alberoni & C. Contabilizza 3

El Fattura Immediata. 3 04012011 Alberoni & C. Contabilizza &

2 Fattura Immediata. 2 03012011 Alberoni & C Contabilizza £

L Fattura Immediata 1 02012011 Belett Ugo Confablizza &

101.7.4.7 Eliminazione di un documento intermedio

L’eliminazione di un documento intermedio (non l'ultima)ropor-

ta delle difficolta in piu, rispetto a quello della sistentam@ del-
la numerazione, perché oltre alla tabeb@sdoc * viene coinvolta
‘rigdoc ’ ed eventualmente anchieody text °’, se il documento
da eliminare contiene un corpo descrittivo impaginato.I'sstm-

pio successivo si considera I'eliminazione di un documeniwo di

un corpo descrittivo che coinvolga la tabeltandy_text . Video:

http://www.youtube.com/watch?v=2uljKUCznyc

Viene emessa una nuova fattura, ma si indica un anno erito:
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Documenti di vendita della sezione [1 =]

Protocalio:[ | Cerca Mostra tutti
Prot. Tipo. Numero Data ciiente status Stampa | Cancelia

5 Fattura Immediata 5 06012011 Alberoni & C Contabilizza 7 x

s Fattura Immediata 4 05-01-2011 Belletti Ugo Contabilizza &3

n Nota Credito 1 04012011 Alberoni & C Contabilizza <

2 Fattura Immediata 3 04012011 Alberoni & C. Contabilizza &

2 Fattura Immediata 2 03012011 Alberoni & C. Contabilizza &

1 Fattura Immediata 1 02-01-2011 Bellettl Ugo Contabilizza L3

[Fattura immediata n.3/1 del 04 Gennaio 2011 |

Pagina 1di 1
Spett.le Alberoni & C.
piazza Tiritera, 28
50018 Scandicci (F)

Godice Descriions ] Guanita |_Prezzo_[vesc] imporie | VA
NOTETRACK _|Zaio per notebook | | =00 | swoo] 2000
o Telo copri monior | [ s | o000 o0

Baon amol

Si parte dalla situazione che si puo vedere nella figura apppn
parsa, dove la terza fattura deve essere eliminata. Quagieafha
un corpo con tre righe: due articoli e una riga descrittivasiece.
Con l'aiuto di PhpMyEdit si analizza la tabellgesdoc ', dove si
determina che il numero identificativo del documento da eliaie
e il quattro:

[Scegii1a taveta sulia quale tavorare

Gaz_00ltesdoc 26 7] ‘

clfoco  pagame banapp vettor lstin destin o

V_|seziva tipdoc

X Ordinato per: id tes crescente

template  datemi protoc numdoc numfat  datfat

O 1 FA FatturaSemplice 201101021 1 1 2011-01-02 103000002 2 It 0 1 0 AMEZ
O 1 FA FatturaSemplice 201101032 2 2 2011-01-03 103000008 3 il o 1 0 AMEZ
ﬁ@“x FAl  FatturaSemplice 2011-01-04 3 3 3 2011-01-04 103000008 3 1 0 1 0 AMEZ
OY1  DDT FatturaSemplice 2011-01-040 1 0 0000-00-00 103000002 2 . [ 0 AMEZ
O 1 FNC FatturaSemplice 2011-01-044 1 1 2011-01-04 103000008 99 1 D! 0 AMEZ
O 1 FAl FatturaSemplice 201101055 4 4 2011-01-05 103000002 2 . Clig <k 0 AMEZ
O 1 FA FatturaSemplice 2011-01-066 5 5 2011-01-06 103000008 3 1 o1 0 AMEZ

<< |_< |_Aggiungi | [Vistalizza]| Modifica | Copia | Cancella | > | == | Vaia | i~ |Pagina:1/1 voci:7

|Scegli Ia tabella sulla quale lavorare 0az_00ltesdoc- 26 <]
mE ot
seziva 1
tipdoc FAI
template  FatturaSemplice
datemi 2011-01-04
protoc g
numdoc 3
numfat 3
datfat 2011-01-04
clfoco 103000008
pagame 3
banapp 1
vettor 0

Avendo chiarito il numero identificativo (campad_teg del
documento, si procede a cancellarlo dalla tabédsdoc ':

0z 00ltesdoc 26~ |

‘Scegl\ Ia tabella sulla quale lavorare:

V | seziva tipdoc

cifoco  pagame banapp vettor listin destin '

template e

datemi protoc numdoc numfat  datfat

X Ordinato per: id tes crescente

@ FAl  FatturaSemplice 2011-01-02 1 1 1 2011-01-02 103000002 2 4 0 1 0 AME:
O 1 FAl FatturaSemplice 2011-01-032 2 2 2011-01-03 103000008 3 1 o 1 0 AME
© 1 FAI FatturaSemplice 2011-01:043 3 3 2011-01-04 103000008 3 1 o 1 0 AME
O 1 DDT FatturaSemplice 2011-01-040 1 0 0000-00-00 103000002 2 4 o 1 0 AME
O 1 FNC FatturaSemplice 2011-01-044 1 1 2011-01-04 103000008 99 1 T 0 AME
o1 FAl  FatturaSemplice 2011-01-05 5 4 4 2011-01-05 103000002 2 4 0 1 0 AME
O 1 FAl FatturaSemplice 2011-01-066 5 5 2011-01-06 103000008 3 1 ol & 0 AME

_<< | _< | Agglungi | _Visualizza | Modifica | Copia |[TGancela] > | >> | Vaia | 1]~ |Pagna:1/1 voci:7

A questo punto, nella tabellaigdoc ' occorre cancellare tutti i
contenuti che si riferiscono alla fattura eliminata nedlbdlla delle
intestazioni:

‘Sccgll Ia tabella sulla quale lavorare:

gaz_001rigdoc - 21 =l ‘

v Ii:s tiprig  codart descri i"':::'y unimis quanti prelis sconto codvat pervat codric prowigione ritenuta
X Ordinato per: id rig crescente

O 2 0 NOTETRACK Zaino per notebook 0 pz  333.000200000000 1 200 420000006 0.00 0.0
O 3 0 NOTETRACK Zaino per notebook 0 pz 44000 200000000 1 200 420000006 0.00 00
© 4 0 NOTETRACK Zaino per notebook 0 pz 44000 200000000 1 200 420000006 0.00 0.0
O 7 0 NOTETRACK Zaino per notebook 0 pz  100.000200000000 1 200 420000006 0.00 00
O 8 0 NOTETRACK Zaino per notebook 0 pz 66000 200000000 1 200 4200000100.00 0.0
O 9 0 NOTETRACK Zaino per notebook 0 pz 55000 200000000 1  20.0 420000006 0.00 0.0
O 10 0 NOTETRACK Zaino per notebook 0 Pz 88000 200000000 1 200 420000006 0.00 00
@+ o TELO Telo copri monitor 0 pz 20000 500000 00 1 200 420000006 0.00 0.0
© 4 2 Buon anno! 0 0000 000000 00 O 00 0 0.00 00

<< |_< | _Aggiungi | Visualizza | Modifica | Copia |jga.icje\@ 5|55 |[Vaia | 1[~|Pagina: 171 voci:s

Una volta cancellata la fattura, sia come intestazione, ceia
me corpo, € necessario correggere la numerazione, nekidlaab
‘tesdoc :



280 volume V  Didattica in laboratorio

Scegli la tabella sulla quale lavorare. gaz_001tesdoc - 26 = |

V |sezivatipdoc  template  datemi protoc numdoc numfat datfat  clfoco pagame banapp vettor listin destin l;:S

X Ordinato per: id tes crescente

LN FAI FatturaSemplice 2011-01-02 1 Al 1 2011-01-02 103000002 2 4 0 1 0 AMEZ
® FAI FatturaSemplice 2011-01-03 2 2 2 2011-01-03 103000008 3 1 0 1 0 AMEZ
O 1 ©ODT FatwraSempice201101040 1 0  000000001030000022 4 0 1 0 AMEZ
01 FNC  FatturaSemplice 2011-01-04 4 1 1 2011-01-04 103000008 99 1 0 : 0 AMEZ
o FAI FatturaSemplice 2011-01-055 @ 4 @ 4 @ 2011-01-05 103000002 2 4 0 1 0 AMEZ
o1 FAI FatturaSemplice 2011-01-06 6 @ 5 @ 5 @ 2011-01-06 103000008 3 by 0 1 0 AMEZ

Scegli la tabella sulla quale lavorare: gaz_001tesdoc - 26 =l

ﬂsezlv: tipdoc  template datemi protoc numdoc numfat datfat  clfoco pagame banapp vettor listin destin u';

X Ordinato per: id tes crescente
(017} FAl  FatturaSemplice 2011-01-02 1 1 1 2011-01-02 103000002 2 4 0 1 0 AMEZ
O FAI FatturaSemplice 2011-01-03 2 2 2 2011-01-03 103000008 3 X 0 b 0 AMEZ
Oa DDT  FatturaSemplice 2011-01-04 0 1 0 0000-00-00 103000002 2 4 0 i 0 AMEZ
(ol FNC  FatturaSemplice 2011-01-04 3 - 1 2011-01-04 103000008 99 1 0 1 0 AMEZ
O 1 FAI FatturaSemplice 2011-01-05 4 3 3 2011-01-05 103000002 2 4 0 1 0 AMEZ
@ 0 FAl  FatturaSemplice 2011-01-06 5 It It 2011-01-06 103000008 3 1 0 1 0 AMEZ

Ecco il risultato finale:
Prot. Tipo. Numero. Data Cliente. Status Stampa Ccancella

5 Fattura Immediata. 4 06012011 Alberoni & C Contabilizza 3 x

s Fattura Immediata 3 05012011 Bellett Ugo Contablizza &

2 Nota Credito 1 04012011 Alberoni & C Contabilizza &

2 Fattura Immediata 2 03.01-2011 Alberoni & C Contabilizza &

i Fattura Immediata 3 02.01-2011 Belletti Ugo Contabilizza. &

101.7.5 Effetti

e |Corispetii + |Fatture + 1D.d.T. + |Preventivi  |Ordini » |Effett - | Clienti - | Contratti ~ |Agenti - |Statistiche

Emetti effetto

Genera effetti da fatture
Stampa effetti

Distinta effetti

Genera file RiBa
Contabilizza effetti

La gestione degli effetti attivi avviene attraverso la vaé@ndite
Effetti, da dove si ottiene gia I'elenco di quelli esistenti.
Figura 101.194. Elenco degli effetti disponibili.

Lista degli effetti
Num. record = 1

Num:[ ] Cerca Mostra tutti

D Mumero  Data di Emissione Tipo. DatadiScadenza  Cliente  Importo Effetto Acconto ! Saldo Banca ¢'appogglo STAMPA Elimina

2 1 11-01-2010 T 12032010 Alberoni & C 4.655,90 Saldo Banca della valle %

101.7.5.1 Emetti effetto

B te . |Corrispettivi « |Fatture + 1D.d.T. + |Preventivi» [Ordini IEffetti « | Clienti + |Contratti + | Agenti « | Stafistiche
Emetti effetto

Genera effetti da fatture
Stampa effetti

Distinta effetti

Genera file RiBa

Contabilizza effetti

Generalmente, gli effetti attivi dovrebbero essere pribdattoma-
ticamente dalle fatture di vendita, ma in casi eccezionadispno
essere inseriti manualmente, con la vadndite Effetti, Emetti
effetta
Figura 101.196. Stato iniziale della maschera di immissiiun
effetto, in modo manuale. Si ottiene d@ndite Effetti, Emetti
effetta
Emetti un effetto a: (%% |Inserire almeno 2 caratteri! E‘l
L‘ 9

Tipo - Modalita di pagamento * [

Data di Emissione m lm ,W &
Numero della Fattura [—0

Sezione IVA [T=

Data della Fattura m ,m ,ﬁ &
]
]

Data di Scadenza [T =] [Gennaio ] 201 2
Banca d'appoggio * |

Banca d'accredito [—;]

Indietro ! I

Importo della Fattura
Acconto / Saldo
Importo Effetto *

| campi contrassegnati con * sono obbligatori! INSERISCI ! |

La prima cosa richiesta per la compilazione manuale di uetteff
e l'indicazione del cliente a cui risulta addebitato. La ralitd di
selezione del cliente € la stessa usata per le fatture e tahstia
generale.
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Figura 101.197. Esempio di compilazione completa della
maschera di immissione di un effetto.
Emetti un effetto a: | Alberoni & C. |
|RiBa - Ricewutabancaria30 g.df. =]
[ =1 [Gennaio =] 2011 =]
Numero della Fattura 123
Sezione IVA T=
Data della Fattura [T =] [Gennaio =] [201r
[ e
[ 67
[T =] [Febbraio = [2o11~ ==
[Bancadeliavaiie =]

indietro ! |

Tipo - Modalita di pagamento *

Data di Emissione

Importo della Fattura
Acconto / Saldo
Importo Effetto *
Data di Scadenza
Banca d'appoggio *
Banca d'accredito

| campi contrassegnati con * sono obbligatori! INSERISCI ! |

Al termine dell'inserimento manuale si torna all’elencalieffetti
gia presenti.

101.7.56.2 Genera effetti da fatture

«

‘-Venm . ICorrispettivi v |Fatture v ID.d T. v |Preventivi v | Ordini v |Effetti v [|Clienti v | Contratti v | Agenti v |Statistiche

Emetti effetto

Genera effetti da fatture
Stampa effetti

Distinta effetti

Genera file RiBa

Contabilizza effetti

Video: http://www.youtube.com/watch?v=S0lqgfh9mZSe sono
state emesse fatture con condizioni di pagamento che prevesf-
fetti, si possono generare gli effetti relativi con la fumze Vendite

Effetti, Genera effetti da fatture

Con il bottoneANTEPRIMASI ottiene I'elenco degli effetti che pos-
sono essere generati, in base al periodo selezionato (ethielren-
te anche in base al cliente scelto). Al termine si deve comdeg con

il bottonelCONFERMA

Genera gli effetti a partire dai documenti fiscali

[Lindietro AnTEPRIVA |
Anteprima dell degi etet
Dam Protocolialser Tipo documento . Cliente Totale
11012000 n FATIURA IMMEDIATA A CLIENTE L Abeoni&C 465590
genererd fa Tratta .1 con scadenza 12032010 € 45590
Totala dele Tratta € 465,00
congerma |
«
e |Corrispettivi + |Fatture + 1D.d.T. » |Preventivi+ | Ordini + |Effetti - [|Clienti + |Contratti + | Agenti |Statistiche
Emetti effetto
Genera effetti da fatture
Stampa effetti
Distinta effetti

Genera file RiBa
Contabilizza effetti

Quando sono disponibili degli effetti, & possibile ottereela stam-
pa, singolarmente, dall’elenco che viene mostrato seterido la
funzioneVendite Effetti, con un clic sull'icona della stampante.

Lista degli effetti
hum. record = 1

num [ ] cerca

Mostra tutti
D Mumero Data di Emissione Tipe Data di Scadenza  Cliente  Importo Effetio. Acconto / Saldo Banca d'appoggio STAMPA Elimina,
2 i 1101200 T 1203200 Aberoni& C. 465530 Saldo

Diversamente € possibile richiedere la stampa di un insigineg-
fetti, specificando l'intervallo di date di scadenza e Binvallo di
numeri di effetti, con la funzion®&endite Effetti, Stampa effetti

ca della valle -
Banca dsliava & x

Figura 101.202. Esempio di cambiale tratta prodotta dagsazi

TREVISO,

(U060 & GATA DR ERTEEONE)

7 12-03-2010

oAb

DOMIGILIAZIONE 4105 B8 815 330873 DeBITOAE
|Banca delia valle Aberoni&C,
281:0 A a1720030085 ,
i 6w GRS GaBEN S
|cas:o plazza Tirtera, 28
0 50018 Soandicel (F) !
e e 1t e . - |

[Cambiaio-wata n-1 omessa  SALDO dala M. Fators . 7 Go1 11072010  €3655.90 Dol a targo € 5855
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101.7.5.4 Distinta effetti
EVem“Ev | Corrispettivi v |Fatture v ID.d.T. v |Preventivi v |Ordini v [Effetti v [| Clienti v | Contratti v |Agenti v |Statistiche

Emetti effetto
Genera effetti da fatture
Stampa effetti
Distinta effetti

Genera file RiBa
Contabilizza effetti

Dopo la stampa degli effetti, si deve procedere con quella de
stinta, oppure con la generazione del file RiBa (in caso diteff
RiBa) per la loro presentazione. La stampa della distintat&ne
con la funzioneVendite Effetti, Distinta effetti Video: http://www.
youtube.com/watch?v=h73zD73fQ5JLU

Stampa distinta cartacea degli effetti per Ia banca

Data della distinta

Banca daccredto [isrooeas Saneance =]
oistrtato [l

umas s o—

Numero e |—

[F | o

Data di scadenza inizio

Data di scadenza fine

imposta prossime scadanze. Scadenze prossime
Indietro ANKEPRIVA |
‘Antepima della dstinta cartacea degli efet
Num | Tipo Scadenza Importo ClientelP..
Trate:
B T 12:03:2010 655,90 Aberoni & € 0441 11:01:2010 Banca della valle
01720430485 455,90
n i Tratte o590

| Totale della distinta n.1 € 4.655,90

| sgoen |
Nella maschera da compilare per ottenere la distinta effettorre
specificare la data della distinta, la quale non puo esseessiva
alla prima scadenza utile. Si deve specificare anche la lrsao
la quale gli effetti si vanno a presentare e I'intervallo direri di ef-
fetto da considerare (tale intervallo & obbligatorio; ¢uaimente si
puo scrivere da 1 a 9999 per includerli tutti). Richiederattene il
campo denominaté&ffetti gia distintati il fatto di avere emesso una
distinta rimane memorizzato nei dati degli effetti, in matioevitare
di produrre una nuova distinta con un effetto gia preso irsiciE:
razione in precedenza; tuttavia, se si vuole ripetere lastadella
distinta, occorre metterssi’ in questo campo. Va osservato che il
fatto di avere messtsi’ nel campoEffetti gia distintaticonsente
comunque di ottenere la distinta di effetti che non sono enstati
presi in considerazione.

Con il bottone graficANTEPRIMASI ottiene I'elenco degli effetti
che corrispondono alla selezione fatta; successivameriettone
CoNFERMproduce il file PDF della distinta effetti.

piazza della Vittoria 3/4 31100 1REVISO (1V)
Tel. C.F.:80011540269 P.1.:80011540269
] TREVISO, Ii 31 Gennaio 2010

Distinta effetti dal 12 marzo 2010 al 12 marzo 2010

Scadenza | _Effeto | Cliente / Indirizzo,P.IVA / Fatiura [ Appoggo | Imporo |
nidel Alberoni & C. | ABIO
12-03-2010 |11-01-2010 | piazza Tiritera, 28 50018 Scandicci (FI) P.IVA 01720430485 CABO
asaldo | Fattn 1 del 11-01-2010 Banca della valle 4.655,90
1 CAMBIALI TRATTE per un totale df € 4.655.90

TOTALE DEGLI EFFETTI VERSATI €

101.7.5.5 Contabilizza effetti

ﬁ\,em“sv |Corrispettivi v |Fatture v |D.d.T. » |Preventivi v |Ordini v IEffetti v [| Clienti v | Contratti + | Agenti v | Statistiche

Emetti effetto

Genera effetti da fatture
Stampa effetti

Distinta effetti

Genera file RiBa
Contabilizza effetti

Solo dopo la stampa della distinta effetti, oppure dopo regezione
del file RiBa che si ottiene con lo stesso tipo di procedimeato
possibile procedere con I'aggiornamento della contabginerale,
con la funzioneVendite Effetti, Contabilizza effettiVideo: http://
www.youtube.com/watch?v=tdyRsQIv9s4

Effetti
Dataregistrazione @ data emissione O come sopra
Tipo effetto @® trte O r8. O TRATTE
Prmgii |
Prograssh iale
Indietro V\S\!&UZZA L'ANTEPRIMA !

ANTEPRIMA CONTABILIZZAZIONE

Emissions Tipo  Progr. cliente Importo o

Alberon & C. 4655.90 S n 2010-01-11
CONFERMA LA CONTABILIZZAZIONE DEGLI EFFETTI SOPRAELENCATI ! ||

Con il bottoneVISUALIZZA L~ ANTEPRIMASI ottiene I'elenco
degli effetti che possono essere registrati in contalgiiaerale, in

Scadenza N.Fatt Data Fattura

20100312 20100111 T 1

283

base alla selezione fatta nella maschera. Successivanoamel
bottone CONFERMA(precisamente: «Conferma la contabilizzazio-
ne degli effetti soprastanti»), si conclude I'operazion@.contabi-
lizzazione non puo essere ripetuta per gli stessi effetti easo di
problemi, occorre intervenire manualmente nella primaardslla
contabilita generale.
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101.7.6 Ordini
«
E\,emme . ICorrispettivi v |Fatture v ID.d T. + |Preventivi v [[Ordini v || Effetti v | Clienti v | Contratti v | Agenti v |Statistiche
Ordine da cliente
Evadi ordini
Importa Ordini WEB
101.7.6.1 Ordini da cliente
«

B ite . |Corrispettivi~ |Fatture + 1D.d.T. + |Preventivi ~ lOrdini « ||Effetti  |Clienti + | Contratti + | Agenti + |Statistiche

Ordine da cliente

Evadi ordini
Importa Ordini WEB

Gazie acquisisce gli ordini da clienti attraverso I'enos& di una
«conferma d'ordine», attraverso la selezione della fumzi®rdi-

ni, Ordini da cliente La compilazione di una conferma d’ordine
e equivalente a quella di un documento di trasporto o di uta fa
tura immediata. Videohttp://www.youtube.com/watch?v=YpAIV
brS1EE

Inserisci Ordine daCliente a: ~ | Alberoni&C. |

Sezione T mdnzzo piazza Titera, 28 Data 10 <] [Novermbre =] | 2010 =]
Listino Tl  Pagamento [Ricewiabancanadogar. =] Banca Bancadeliavale =]
Speseincasso  [0.0Cx1  Destinazione Agentedivendta [ 2]

Aticolo insere min, 1 caatere 1 5] rcerca er T

e o 2
VA, =

%S¢, Prow. | Importa [ VA, Ricavo

o 1:568,00 20.0% 420000006 [
T
Spedizions [AMEZZO DESTIATARIO = Vettore | =

=] wscarto[o " kprowgani[o
W i Pz
tfpz [0 [1588

o armals ] Ricavo: [T0000000T Provent da paecazin

Cadice  Descrizions

renaun | [Flastc penguin

imbalio[Scatole aicanone ][~
Pora [Z  izoasporo[ [ [ lore ssiv v Causale mag [TSCARICO PERVENDITA =]
Tasporo €0 Pesansia70 Pesoloda:0 Neais VoumeFT
imponibie imposta TotCarpo %6Sconf0.0C  Imponible WA Bl eTome
156,00 NAS2% TG 159800 om0 issoo are om0 150

Azienda...
(vendt)
piazza dela Vitorke 34 31100 TREVISO (TV)

C.F. 80011540269 P.1. 50011540269

[Conferma d'Ordine da Cliente n.1/1 del 10 Novembre 2010 |

Pagina 1di 1
Spettle Alberoni & C.
piazza Tiritera, 28
50018 Scandicci (F)
Codiee [Descrzons o] Guantta] _Prezzofresc] imporio] VA
PENGUN | Plstc porgun [se] 0] voes| | vsseco 2000
Tot.Como |7 Scorto| Spess incasso | _Trasporo | Totmponble | ToLiVA_| Pesoinka
o0 | oo | ow | ow | tese | swe |
T T
‘Ricevuta bancaria 30 .41 [ —imponbie T Aiquota | imposta |
. L o
A MEZZO DESTINATARIO € 1'905’60
Vois
101.7.6.2 Evadi ordini
«
s |Corrispettivi v |Fatture v |D.d.T. v |Preventivi v l|Ordini v || Effetti v |Clienti v |Contratti v | Agenti v | Statistiche
——Vendite v

Ordine da cliente

Evadi ordini
Importa Ordini WEB

Un ordine inserito attraverso la procedura di Gazie, in fodinccon-
ferma d’ordine», puo essere evaso, producendo automataran
documento di trasporto, una fattura o anche solo una riae\Rer
farlo si puo selezionare dal mer@rdini la voce Evadi ordinj op-
pure si puo selezionare il collegamento apposito che satnel’e-
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lenco degli ordini esistenti, denominakvadi Video: http://www.
youtube.com/watch?v=xR39uw391_-Yk

ordini dei clienti
Num, record = 1

Fio = Mostrat
D Tipe ‘Numero Data. Cliente ‘Stato STAMPA Elimina Evadi
1 Ordine 1 10-11-2010 Alberoni & C GENERATO & x ‘
Evasione degll ordini el cliente = | Aberoni&c. |

Sezione VA |1 5] Indiizzo  piazza Tirera, 28 Data. 31 =] [Tovembre =] [z010. 2

i [ B o [ = T

— —

he [ Sl Speomere [EREEOUESTAARD [T ponames [ i mageeene vt 11 <

%Scanto. [o.oc Imballo = Vettore I

PENGUIN  Plastic penguin Pz 100.000 1588000 0.00 00 1588

hletro (Eva oA BGeTeES o asp0t5. | Evadi Con Fattura immediata | Evacl con Corrspetivo | limpaniiee| 158800

Azienda...

{vend)

piazza dele Vittoria 311 51100 TREVISO (TV)
Tel

C.F. 80011510269 P.I. 80011510269

[Documento di Trasporto n.1/1 del 11 Novembre 2010 |

Pagina 1di1
Spett.le Alberoni & C.
piazza Tiritera, 28
50018 Scandicel (Fl)
G.F.6 P 01720430485
Codice Descrizione Jum- Quantita Prezzo] %Se.
da Gonferma d'Ordine n.1 del 10-11-2010
PENGUIN Plastic penguin [z 100 1588 0.0
Agente Peso netto Peso lordo N.colli Volume:
20,00 20,00 33 81,00
Pagamento - Banca
Ricevuta bancaria 30 g.d.f. Banca della valle
Spedizione Vettore Trasporto
AMEZZO DESTINATARIO
nizio trasporto Firma vettore Firma destinatario
data 11-11-2010
ora 18:54

Una volta generato un documento di trasporto o una fatturaeim
diata, questi documenti vengono trattati nel modo gia desger
quelli inseriti direttamente.

101.7.7 Agenti

B e . |Corrispettiviv |Fatture v |D.d.T. + |Preventii + |Ordini v |Effetti |Clienti» | Contratti + IIStaﬂsﬂche
Gazie prevede la gestione degli agenti di vendita, i qudligidero
essere abbinati anche per prodotto o per gruppo di prodoittia-
via, in pratica al momento gli agenti possono essere ablsokat ai
clienti, con la possibilita di modificare al volo questo ald@nento
nel momento in cui si emette un documento di vendita.

Per poter inserire un agente, questo deve gia essere stasifichto
nell’elenco dei fornitori; poi, qui, acquisisce anche ibloi di agen-
te di vendita. Inoltre, dal momento che I'abbinamento deagknti
agli articoli di magazzino non & ancora efficace, convienetdir-
si a specificare I'entita della provvigione normale, codeda con
quell’agente.
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Figura 101.217. Maschera per a modifica di un agente, so-
stanzialmente equivalente a quella di inserimento di uno
nuovo.

Modifica Agente di vendita

Numero © 2
Fornitore : Mond
% Prowigioni

Specifiche per Categoria Merceologica  Aticolo

Categoria Merceologica Atticolo :[_______Jinserire min. 1 carattere/i | Percentuale "
[__E_—S—;I o

MODIFICA ! ||
Dall’elenco degli agenti che si ottiene selezionando serapiente
la voceAgentidel menu delle vendite, & possibile produrre I'elenco
delle provvigioni spettanti, con un clic sull'icona delleaspante.
Va pero ricordato che le provvigioni non sono attribuiteomodti-
camente: ogni volta che si emette un documento di venditaroe
prestare attenzione all’agente e alla provvigione cheiep

Figura 101.218. Elenco degli agenti.

N FEornitore Telefono Fax Lista Provvigioni % Provvigioni Elimina
2 Mond & 2.00 X
1 Sonne & 3.00 X

Figura 101.219. Esempio di stampa delle provvigioni spéitta
all'agente Sonne. In questo caso si tratta di una sola \endit
Azienda... (vend§)

piazza della Vitioria 3/4 31100 TREVISO (TV)
Tel. G.F.:80011540269 P.|..80011540269

Pagina 1 di 1

TREVISO, li 29 Dicembre 2010

[ Indirizzo | Gitta/Telefono | Pericdo
| viale del sole, 7. | Treviso (TV) | 01.12.2010-15.12.2010 |
Agente: Sonne
Codice [ Descrizion [Ur[ Quant. [ Prezzo [%Sc] Importo [%Prov] Provv.
s ... i Vercila r.1 del 2010-1210 > Fatiura r.1/1 del 2010 1215 8 Alberari & G,
Fiooo rite mite o 1 kg To: ] o] awo] wo]  roovoo] zoo] oo
Totale provvigiont: | 20,00

101.8 Acquisti

%{ Acquisti ~ |Preventivi e Ordini+ 1D d T+ |Fatture + |Bonifici-Addebit| Fornitori » |Lista Debiti|Scheda Carburante

La voceAcquistiporta al menu delle funzioni relative alla gestione
degli acquisti. Qui si trova, in particolare, I'anagrafica tbrnitori,

la gestione ordini e dei resi a fornitori. Rispetto alla gest del-

le vendite, qui non ci sono documenti che possono essereftirod
automaticamente: ogni documenti va trattato in modo paére.

101.8.1 Fornitori
«

ﬁAcquisﬁ ., |Preventivi e Ordini v |D.d.T. v |Fatture v |Bonifici-Addebiti|F ornitori v (| Lista Debiti| Scheda Carburante
Nuovo fornitore

Le informazioni sui fornitori fanno parte del piano dei codélla
contabilita generale, ma I'accesso a tali dati (per la copez la mo-
difica, e per la situazione dei crediti verso di loro) € pasibolo
dalla funzioneAcquistj, Fornitori Va osservato che il codice dei for-
nitori € in pratica la porzione finale del codice del conta. €gem-
pio, se il mastro dei fornitori (come definito nella tabefechivi di
base Aziendg & 212000000, il conto effettivo del fornitore che ha
codice 000001, € in pratica 212000001.
Dalla voceAcquisti, Fornitorj del menu di Gazie, si ottiene una ta-
bella riepilogativa dei dati dei fornitori, come si vede ladfigura
successiva.

Figura 101.222. Elenco dei fornitori, ottenuto decquisti

Fornitori.

Codice Ragione sociale Tipo Citta  Telefono P.IVA-C.F. Privacy Paga ;’,':':a";’;a cancella
000008 Mond G Caole(vE)  _ ey X W o9 x
000008 Tutto hardware G Monza(M)  _ e T W ey x
000007 Sonne G Tedso(V)  _ G QW o9 x
000006  Domenichelli G Treviso(MV)  _ = S W ey x
000005 Errex G PaiaPV) s © W 9 x
000004 Delta G Vicenza(v)  _ o T W ey x
000003 Telecomunicazioni spa G Milano (M) Loty S - P x
000002  Elettricita spa G RomaRM)  _ G S W ey x
000001  Fomitori c/fatture da ricevere G - () oooooooooos > B & x

Da questa tabella, selezionando il codice di un fornitor@assa
alla modifica dei dati dello stesso; la colori®aga’ contiene inve-
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ce dei riferimenti che portano a produrre automaticamentelit-
ture contabili dei pagamenti dei debiti ancora presentgdnna
‘Visualizza o stampa ', porta alla maschera per la produzione
del partitario, gia compilata per il fornitore considerato
Per inserire un nuovo fornitore si deve procedere con la ¥acgi-
sti, Fornitori, Nuovo fornitore La maschera di immissione € sostan-
zialmente uguale a quella di modifica dei dati. La figura sssiva
mostra la modifica del fornitore Tutto hardware.

Figura 101.223. Modifica del fornitore Tutto hardware.
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Ragione Sociale 1* [Mend

Ragione Sociale 2 [

Legale rappresentante [
Sessolpers.giuridica * [G- Giuridica =]

Indirizzo * [viale della luna, 9

[30021

Codice Postale *

Citta - Provincia * [caorle e
Nazione T~ ITALIA -

Sede legale

Telefono [

Fax [

Cellulare [

Codice Fiscale *

01015230939

Partita LV.A. [oro15230835

& mail [

Modalita di pagamento * [2Vistafatwa -]
% Sconto da apllicare oo

Bancadella valle -

Banca d'appoggio

Porto - Resa [1FUV- franco magazzino vendtore = |

Spedizione [ 1A WEZZ0 DESTINATARIO -]

Imballo [ 1 Scatole di cartone = |

Listino da applicare [T=]

Conto di costo (330000004 - Merci clacquisti =

Destinazione = descrizione libera,

H

Destinazione = da anagrafica

[Inserire almeno 2 caratterit ,Z

1BAN
Massimo importo delle rate
Raggruppamento documenti
Addebito spese bancarie
Addebito spese bolli
Addebito spese di fatwrazione
Stampa prezzisu D.d.T.
Riduzione 1.V.A.

Taﬂﬂﬂj

% Ritenuta
Allegata IVA - Elenco fornitori Si <

Visibilita alla ricerca

Annotazioni

E

| campi contrassegnati con * sono

obbligatorit Indietro !

MODIFICA !

101.8.2 Preventivi e ordini

%Acquisti . Preventivi e Ordini v [ID.d.T. v |Fatture v |Bonifici-Addebiti| Fornitori v |Lista Debiti| Scheda Carburante

Richiedi preventivo
Ordina a fornitore

101.8.2.1 Richiedi preventivo

W Acquisti ~ |Preventivi e Ordini ~ |D d T+ IFatture - |Bonifci-Addebit Fortori  |Lista Debit|Scheda Carburante

Richiedi preventivo

Ordina a fornitore

La gestione ordini relativa agli acquisti, parte dalla iésta di pre-
ventivo, a cui puo seguire un ordine vero e proprio. Per areta
richiesta di preventivo si usa la funzioReeventivi e ordiniRichie-
di preventivo Video: http://www.youtube.com/watch?v=4w8LwPE-
Jgl

Inserisci Richiesta di Preventivo a Fornitore _~ | Delta
Sezione T=]  indriezo viale della Repubbica, 103 Data 31 =] [Dicemvre. <] [2010 =]
Listino T=]  Pagamento Vistaia E| Banca  [Bancadelavaie ]
ETn
articola inserre i, 4 carsere | 3] ncerea pe [Gvermn =1 Y a— 2]

=] %sconto: [0 wall 3
UM, Quantita _Prezzo %Sc Importo | VA, Costo

APz [loc o [0 0.0020.0% 330000004 [X]|
T
o - ranco magazsine vendiors [ =

imponibile VA,

Tipo: [FHiarmale ] Costo: [315000001 Cost dirasporta

Codice.

senun | [Flastic penguin
Spedizione | [AMEZZ0 DESTIATARIO [T Fow

Impanibile imposta Merce  %Sconto]0.0C

Descrizione

G =

Peso Totale €
0.00 IVA 2l 20% 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 o 000

(NSERISCI
¥
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Azienda...

(ace)

piezzz dela Vittori2 84 31100 TREVISO (TV)
Tel

C.F. BO011540269 P.I. 80011540269

Richiesta di preventivo n.1/1 del 31 Dicembre 2010

Pagina 1di1

Spettle Delta
viale della Repubblica, 103
36100 Vicenza (VI)
CF.s P OdssR150157

Vogliate cortesemente inviarci la Vostra migliore offerta per I'acquisto dei sottoelencati prodotti:
Jom] quantita]  Prezzofeesc]
[pz] 100 [

Codice.
PENGUIN

importo]_%IvA
[ 2000

[Desorizione

[Piastic penguin

Tot. Gorpo % Sconto | Spese Incasso | Trasporto Tot.Imponioile:

‘ Tot. LVA. | Boll

Castelletto |.V.A.
T i |

Pagamento TOTALE

[r— Imponibie Imposta

Spedizione
AMEZZO DESTINATARIO
Porto Peso netio Peso lordo
FMV - franco magazzino venditore | |

N.coll | Volume

101.8.2.2 Ordine a fornitore

%A:quisti = |Preventivi e Ordini v |D.d.T. + |Fatture v |Bonifici-Addebiti| Fornitori - |Lista Debiti| Scheda Carburante

Richiedi preventivo

L’inserimento di un ordine procede nello stesso modo di ictae-
sta di preventivo, con I'unica differenza che questa valspscifica
il prezzo di acquisto concordato. In questo caso si deveiselare
dal menu la vocé@reventivi e ordiniOrdina a fornitoreVideo: http:/
/www.youtube.com/watch?v=laR4cp_ILbg

Inserisci Ordine a Fornitore | Delta |
Sezione 1= ndrizzo Vale della Repubblica, 103 Data T0 =] [Gennaia._ =] [2011 =]
Listino T pagamento Vista atia = Banca  [Bancadelavaie =]
ticalo Insente min 1 caratere || 3] rcerca per [omerime =1 P C— [
Tio: [Hiamale =] Costo: [S5000001-Cost di asporio = wsconto: [0 wal— 3

Cadice

renaum | [Plastic penguin
Spedizione | [AMEZZ0 DESTNATARID = 0

Imponibile Imposta | Merce  %Sconto[0.0C

Descrizions UM. Quantita Prezzo %S¢ Importo VA, Costo

4z [0 [5.00 [0 500,00 20.0% 330000004 [X]
T
[ - s magazze o [

imponibile VA,

o

Peso Totale €

s0000 vAmzs 00 s 00 s000n 10000 o sl | sagiscit |

«



«

«
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Azienda...
piazza dela Vitora 34 31100 TREVISO (TV)

To
G.F. 80011540269 P.. 80011540269

[Ordine a fornitore n.1/1 del 10 Gennaio 2011 ]
Pagina 101 1

Spettle Delta
viale della Repubblica, 103
36100 Vicenza (VI)

CF.0PL oagR150157

Codice [Descrizione Jon] ouantta] — Prezzofesc]  importo] VAl
PENGUIN [ Plastic penguin [pz|  1oo]  soo] | s00.00] 2000)
Ogni modifica ai dati
Tot. Gopo % Sconto | Spese Incasso | Trasporto Tot Imponibile Tot. LVA. Boil
500,00 10000
Pagamento Castelletto LV.A. TOTALE
Vieta faira Imponiie Aiquota | imposta
0000 |  waaioon 10000
Spedizione €600,00
AMEZZO DESTINATARIO
Forto Peso netto Peso lordo Nooli Volume
FMV - franco magazzino vendilore

101.8.3 Documenti di frasporto relativi all’acquisto

%Acquistiv |Preventivi e Ordini~ [[D.d.T. + || Fatture v |Bonifici-Addebiti| Fornitori » |Lista Debiti| Scheda Carburante

Lista D.d.T. d'acquisto
Ricevuto DdT d'acquisto
Emetti DT di reso

Emetti DAT in c/lavorzione

Il menu D.d.t. degli acquisti riguarda la gestione di documenti di
trasporto inviati a fornitori, per reso o in conto lavoramo e I'ac-
quisizione di documenti del genere ricevuti da fornitorittavia, la
selezione della vocP.d.t.porta al solo elenco dei documenti emes-
si, escludendo quelli di acquisto eventualmente acqugtii quali
invece c’e una voce appositaista D.d.t. di acquisto

La numerazione dei documenti di trasporto inviati ai fasriitfa
parte della stessa sequenza di quelli di vendita.

101.8.3.1 Emetti D.d.t. direso

%Acquqsu . IPreventivi & Ordini+ ID.d.T. - ||Fatture + |Bonifici-Addebiti| Fornitori + |Lista Debiti| Scheda Carburante

Lista D.d.T. d'acquisto
Ricevuto DT d'acquisto
Emetti DdT di reso

Emetti DAT in c/lavorzione

Dal menuD.d.t.degli acquisti, & possibile inserire un documento di
trasporto emesso per un reso a fornitore, con la ¥onetti D.d.t. di
reso |l funzionamento € identico a quello del documento di toagp
emesso per la vendita a un cliente. Vidétp://www.youtube.com/
watch?v=8NrlW_EaTrs

Inserisci D.d.1. di Reso a Fornitore | Delta |

Sezione [1 -] Data |30 ] [Gennailo ] [2011 =]
Listino [T =] Pagamento =l Banca |[Bancadeliavale ~|
Destinazione Vettore. =l
T
Aticolo Insene min, 1 caratere| 1 53] rcerca por[owrions <1 Qunao 7]

ipo: [ormale =] Costo: (330000010 - Rt su acquish = %Sconto: [0 17N —
Codics Descrizions UM, Quantia  Prezzo %5c Imporio IVA. Costo
sencun | [Plastic penguin APz [0 [oo [0 250,00 20.0% 330000010 [X]|

T
Spedizions | [AMEZZ0 DESTINATARIO [T Trsporoe
inizo trasporto o™ [ forz lore 19/ 1a/w Causale mag, [TSCARICO PER RESOAF =]

imbalo  [Scatae df cartone =
oo [FWV -ranco magazzino vendiore || =

imponibile Imposta | Merce | S6Scanto[0.0C Imponibile VA Peso  Totale €
250,00 VAl 20%5000 250,00 0,00 25000 5000 0 30000
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Azienda...

{acqt

piazza dala Vitoria 314 31100 TREVISO (TV)
Tl

G.F. 80011540260 .1, 80011540260

[D:d.T- per Reso n.1/1 del 30 Gennaio 2011 ]

Pagina 14i 1
Spettle Defta
viale della Repubbica, 103
36100 Vicenza (V1)
GF epLowsis0rsT
Godice. [Descrizione Jum.T Quanita] Prezzo] %Sc
PENGUIN [prastic penguin e 50|
Agente. Peso netio Peso lordo | N.coli | Volume
Fagamento - Banca
- Banca della valle
Spedizione Vetore Trasporto
AMEZZO DESTINATARIO
nzio rasporto Firma vettore Firma destinatario
data 30-01-2011
o 19:11

101.8.3.2 Ricevuto D.d.t. di acquisto

«

% Acquisti « |Preventi e Ordini+ I d T Fatture - |Bonifci-Addebit|Forntori v |Lista Debit|Scheda Carburante

Lista D.d.T. d'acquisto
Ricevuto DdT d'acquisto
Emetti DT di reso

Emetti DT in c/lavorzione

Nel menuD.d.t. si trova anche la vocRicevuto D.d.t. di acquisto
dove é possibile inserire i dati di un documento di traspac@vuto

da un fornitore, producendo automaticamente il carico igamai-

no. Tuttavia, si tratta di una facolta che la procedura metiespo-
sizione, in quanto si potrebbe semplicemente registrazarito in

contabilita di magazzino, senza altre complicazioni.

Va osservato che nel merfattureesiste una funzione analoga per
I'acquisizione delle fatture da fornitore; tuttavia, arduel tipo di
registrazione comporta la modifica automatica del magazzer-
tanto, se si intende sfruttare la possibilita che offre &dzacquisire

i documenti dell’acquisto, occorre decidere se inseri2DIT o la
fattura.

101.8.4 Fatture

«

% Acquisti ~ IPreventivi e Ordini + D4 T, |Fatture - | Bonifici-Addebit | Fornitor » |Lista Debit| Scheda Carburante

Registra fattura di acquisto
Registra nota credito da fornitore

Contabilizza fatture

La voce Fatturedegli acquisti potrebbe servire per acquisire i dati
di fatture e note di accredito ricevute da fornitore. Litdildi cio
starebbe nel fatto che si otterrebbe automaticamente istnagjo-
ne in magazzino del carico o del reso e si potrebbero genkrare
scritture relative anche in contabilita generale. Tuttatiattandosi
di acquisti, ci sono delle complicazioni. In particolarachuisizio-
ne di una fattura non tiene conto del fatto che ci possa essatie
un documento di trasporto acquisito nello stesso modo o sy
un reso, per cui si otterrebbero registrazioni in magazdoypie;
inoltre, anche i documenti di trasporto di acquisto possyerterare
una registrazione in prima nota della contabilita genetalpratica,

va considerato che se si acquisisce un documento di trasgicat-
quisto o se ne emette uno di reso, non si deve poi inserireedach
fattura o la nota di accredito, e viceversa.

Pertanto, queste funzioni vanno considerate solo quartdoisi’ot-
tima conoscenza dell'applicativo e si sa bene in che modutein
dono sfruttare; in tutti gli altri casi, il ricevimento di wocumen-
to di trasporto di acquisto va registrato come carico in rmaga,
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mentre il ricevimento di fatture o di note di accredito vaiségto
in contabilitd generale ed eventualmente anche nella biitéiadi
magazzino, se il contesto lo richiede.

«a@2» 2013.11.11 --€opyrightD) Daniele Giacomini -- appunti2@gmail.cohttp://informaticalibera.net
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In questo capitolo si descrivono le tabelle di Gazie, pereasulta-
no da uno studio svolto sulla versione 5.19. Le indicazitwe sono
riportate qui vanno pero verificate nella pratica, se sindeinter-
venire direttamente nella loro modifica, tenendo conto arudila
dinamicita che contraddistingue questo applicativo.

Le tabella di Gazie sono di due tipi: generali o specifichegaéen-
da. Per esempio, la tabeligaz_config ' descrive la configurazione
generale dell’applicativo, mentre la tabelimz_001artico ' con-
tiene gli articoli di magazzino dell’azienda 001. Nelle isex suc-
cessive, generalmente i nomi delle tabelle sono indicatigerefis-
S0; per esempio, la tabellgaz_ nnnartico ' viene indicata sempli-
cemente con il nomeartico ', mentre‘gaz_anagra ' appare solo
come‘anagra .

L'ordine con cui vengono descritte le tabelle di Gazie, ellque
che dovrebbe facilitarne lo studio, mettendo davanti pitgifenen-
te quelle tabelle che poi vengono richiamate dai contenltce,
privilegiando comunque prima la contabilita generale,qalla di
magazzino e infine la gestione dei documenti delle venditeghi d
acquisti.

102.1 Tabella «aliiva»

Latabellaaliva ' serve per codificare i vari tipi di IVA utilizzabili
nella vendita e negli acquisti. Diverse altre tabelle farifesimento
a codici IVA contenuti in questa.

«
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aliiva applicata normalmente. La colonf@sric ’ (costo o ricavo) per-
. ¢ . mette di annotare un conto di costo o di ricavo, da utilizzaede-
g st : £ T ribilmente per la registrazione delle fatture relative @nitori o ai
g i3 i clienti.
s 2 H < SEE Va osservato che non tutte le informazioni di clienti, foonie conti
- QT . . . . .
Zrn| i | omo (e T || oo adminid | lastmodified correnti, sono contenute nel piano dei conti; quello che caasi
> : — Ay e, trova in una tabella unica per tutte le aziende, denomiatayra ’.
3 1 4,00 IVAal 4% 2012-12-13 12:13:14 anagra
4 C 0,00 ESCLUSA art. 15 2012-12-14 12:13:14 L o H
5 N 0,00 NON IMPONIBILE art. 8 ¢. 2 20121215 1213:14 Eg E % é s E
6 D 20,00 VA al 20% INDETRABILE 20121216 12:13:14 H £ H i cotmpmepman 2
7 D 10,00 IVAa 10% INDETRAIBILE amministratore | 2012-12-17 12:13:14 é ? I i x!a
8 D 4,00 VA al 4% INDETRAIBILE inis 2012-12-18 12:13:14 ] SR e e e
9 E 0,00 ESENTE art. 10 2012-12-19 12:13:14 1 Bancaxck
10 S 0,00 FUORICAMPO IVAart. 2¢. 3 amministratore | 2012-12-20 12:13:14 7 Bancayoe
1 S 0,00 FUORI CAMPO VA art. 3 ¢. 4 2012-12-2112:13:14 3| Meewigc
12 S 0,00 FUORI CAMPO IVA art. 4 2012-12-22 12:13:14 “ © e
13 S 0,00 FUORI CAMPO IVA art. 5 2012-12-23 12:13:14 © Rtated
14 N 0.00 NON IMPONIBILE art. 41 amministralore | 2012-12-24 12:13:14 R il
15 N 0,00 NON IMPONIBILE art. 8 i 2012-12-2512:13:14 R
16 N 0,00 NON IMPONIBILE art. 8bis 20121226 12:13:14 S ik
7 N 0,00 NON IMPONIBILE art. 9 2012-12-27 1213:14 < [omee - o |
I s o0 NON SOGGETTA®L 7 ammiisiaors | 20121228 12314 o [men B o N B =
19 s 0,00 NON SOGGETTA art. 26 inis 2012-12-2912:13:14 : ,__::;“ : K Pt :: ::m :: :: ::: ::: P Do
20 s 000 | Gia applicata ex fatt da emettere amministratore | 2012-12-30 12:13:14 P P P T g e v Ry ey e P pr—
102.2 Tabella «pagame» = e e e

La tabella'pagame’ contiene un elenco di modalita di pagamento

delle fatture. Tra le varie colonne presenti, apparebank ’, dove
potrebbe essere annotato un conto corrente bancario perddito
in corrispondenza dell’'uso di una certa causale. Tale edaslidferi-
sce alla tabellacifoco
le informazioni sui conti correnti utilizzati.

pagane
s gg

s K
i H PR R ¥ $id
H H H g H EH
H I I i H
H i LI B R | & HE
H 4 B
H i
i == g | e | e | i | mosess | osaue | iosue e || e [ e
T = s [ 5[0l o ool W s iz s
> Vi O O O T T A I v i
5 N N N O N R W s i
P T T I O I I R N IR Y w B T
E A P T B O B B ] v iz s e
v O N N O N BN W s i
T g I N T N T BTN w B e
T Tewesd R N N O N N W s i i
= - s T T T o T T T o> i B e

102.3 Tabelle «clfoco» e «anagra»

La tabella pit importante di Gazie € quella denominalfaco .

Questa sigla significa letteralmente «clienti, fornitorcenti». In
pratica, si tratta del piano dei conti, nel quale trovana@asiche
clienti, fornitori e conti correnti bancari.

elfoco 172

T
o HEEEEEE [ <o
0 o oo ]o ] [ <o
0 o oo ]o ] [ <o
oo = o o | o [ <o s s s
om0 ommvromaron o HEEEEEE [ <o
| o o o |+ [ <o s s s

elfeco 2/2

) o o o o o [ETT P

Nella tabella, in riferimento ai conti che rappresentanenti o for-
nitori, la colonna codpag ’ indica un codice di pagamento relativo
alla tabella'pagame’. Per i clienti, la colonnaaliiva * indica una
voce IVA dalla tabellaaliiva °, utile per indicare che quel cliente
ha diritto ad acquistare con un’aliquota IVA diversa rispet quella

', la quale, tra le altre cose, contiene anche

Figura 102.6. Sintesi dei collegamenti tra la tabeatltoco * e
altre di livello inferiore.
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102.4 Tabella «caucon»

«
La tabella' caucon ’ raccoglie le causali di contabilita, ovvero le in-
formazioni sulla struttura di alcune scritture. In partare risultano
annotate: la descrizione della causale; il fatto che lasteggione
contabile richieda di fornire i dati di un documento di rifeento;
il tipo di registro IVA collegato all’operazione; se I'impdbile vada
sommato, sottratto o ignorato nel registro IVA; i conti peéditi e
la loro collocazione.

Il codice delle causali contabili & alfanumerico, per figaihe il ri-
conoscimento, inoltre € possibile definire un massimo diceeti
da proporre automaticamente in fase di inserimento defiéise
contabili.

Alcune causali contabili sono obbligatorie, in quantoiziihte au-
tomaticamente dalla procedura per la registrazione dimecti ge-
stiti internamente. In pratica, le causali di cui disponei€aella
prima installazione, vanno utilizzate come sono. Tra lesaiwb-

bligatorie si possono osservare quelle con codiee’ e ‘FAD, le

quali sono identiche, a parte il codice e la descrizione;dipen-

de dal fatto di voler distinguere le registrazioni prodeatteartire da
«fatture immediate», in quanto prive di un DDT, rispette afatture
differite», ovvero derivanti da un DDT.

caucon /2
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caucon 2/2

Figura 102.13. Sintesi dei collegamenti tra le tabelle eigar
annotare le scritture della contabilita generale.
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Figura 102.9. Schema di funzionamento delle causali cdntab 5
. ) ; " ‘
obbligatorie per Gazie. gaz_aliiva 3
e e T oaelrre ol o T I
720000 | DEBTIVEGRNTORT e
2 [ 30000004 | Merei cacauis FATIURA D! dat def documentorchiesti | SOMare Fimponibile el [
onowor | s vE oG o 102.6 Tabelle «artico» e «catmer»
e [320000010 | resisuacqus | "OTACREDITODA | g g gocumernn rionesu | S22 nrone el mpanie «
N T e P - Gazie gestisce gli articoli di magazzino, raggruppanaotiéatego-
FAD [ 420000006 | Werel chendite IMMEDIATAA | dati del documents rchiesti | Sommare Himponibile nel imponibie . . . - : "
Fusoo0001 | WA il egsi VA delle vk g rie merceologiche»; se anche non si vogliono gestire legoaite
oa [mooms | wecicnite | OFFERTAA | daadcoumens st | ;o il e se ne deve definire almeno una, da associare a tutti gli rfrer
o000t | A nenio inposa S - O
| Soso000e | Greomivcienr o = rappresentare gli articoli e le categorie, Gazie utilizaa thbelle,
Fap [ 420000007 | prestasion seniz PARCELLA dat et documento richiesa | Sommare Hmponibie e impanibie . . . Lo K
somor | un i OO R e i rispettivamenteartico ' e‘catmer .
o000 | CRepr vicuERT s
e (420000 | resisuvenste | MOTASREDITOA | ot documents sy | %242 Ioone e | o artico 1/2
215000001 | WA nsdetito mposia i I
103000000 | CREDITIVICLENT | nora oeairo n ™ e f T i
PN oo | Rimborst cout v CLIENTE. dati del documento richiesti | roicim v dele vendite imponibile % 3 § g % EE §§ EE B é
597000000 CONTIBANCARI = Totle s unimis web_mu | web_price - - web_url il,\n
V= ioomman | perromeasss | O AR e = e
102.5 Tabelle «tesmov», «rigmoc» e «rigmoi» = i
Le tabelle'tesmov ’, ‘rigmoc ' e‘rigmoi ’, vengono usate da Gazie B s
per annotare le registrazioni contabili nella forma defaira no- o e = s
ta». Per la precisione, la tabeltasmov ’ contiene, per ogniriga, le
indicazioni generali di una scrittura: data di registragipcausale, { .
descrizione, dati del documento, registro IVA coinvolta;tabella :
‘rigmoc ' contiene i dati dei conti coinvolti, assieme agli importi ri P i !
spettivi, con il riferimento alla registrazione a cui agpagono; la : ° — : ISR
tabella‘rigmoi ' contiene i dati degli imponibili e del modo in cui con loow [ oo | = | om om0 Ll E st | 12137 21334
guesti devono essere trattati nel registro IVA. Dal contediqueste o Jemom | w | oo o 1 [ eomoon | soroos s | 1 55 21534
tre tabelle si ottengono il libro giornale, i registri IVA Epartitario B o0 D —m e
dei conti. O N B oo | smwomos  ssomocar it | s 102t
Nelle figure successive che descrivono la struttura dedleatpelle com ol = [ 0w E T
usate per la registrazione della prima nota, i dati insggtiardano AL N A o e e o e
due scritture di esempio: la prima & un versamento in contente, B — — t‘ o e s I s
. e . N catmer
con prelievo da cassa, utilizzando una causale libera;danska é - < __—
una fattura di vendita a un cliente, utilizzando la causae . £ 5303 ¢ )
2 5 EE -
g 8t L :
§ 3 3 I8 $% § <
3 3 -
codice descri image | web_url | ricarico annota adminid last_modified
1 [categoria principale 20101211 12:13:14
s | 2 [cawgora2 PAITECECEERERT]
] [ammmsvatore [ 20123211 1233:34 ] 3 |categoria 3 2010-12-13 12:13:14
rigmoc rigmoi . . . . .
N Figura 102.17. Sintesi dei collegamenti tra le tabelle eigar
g Ig ¢ s catalogare gli articoli di magazzino.
H 3% 3 % ] H 8 & . & &
£ S I & s &8
S 3 ] &
£ H “ 3
2 8§ 8
id_rlg | id_tes |darave| codcon import [idrig [idtes | tpva | codiva | periva | imponi | impost | £
T | 1 | o | seroo00s | €100000 T 2 | \ [ 1 | 200 [€50000]€10000] ]
2 1 A | 108000030 | €1.000.00 i
3 2 D 103000008 €600,00 sﬁ
4 2 A 1420000006 €500,00
5 2 A 215000001 €100,00

Figura 102.12. Scritture rappresentate nel contenutoednp® / B
delle tabellegrigmov ’, ‘rigmoc ’ e ‘rigmoi . gaz_.aliiva &

5N

Gata conto descrizione | n. doc. | datadoc. | n.prot, | dare avere E
SoTo0002s | Bamca X cle 100000 gaz_...clfoco =

01212012 Versamento in clc g
108000030 | Denaro in cassa €100000 2

103000008 | Cliente Alberoni & C €600,00 i

111272012 | 420000006 | Merci cvendite IMMEDIATA A 3 |omzzo12| a1 €500,00 P
215000001 VA ns/debito CUENTE €100,00 e
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Gli agenti sono persone che si occupano di promuovere leiteend
dei prodotti o dei servizi di cui si occupa I'azienda. La losmnu-
nerazione avviene in percentuale sulle vendite di loro csmza.
Gazie utilizza due tabelle per le informazioni inerentiaglenti: una,
denominataagenti ', con la provvigione da applicare in modo pre-
definito; 'altra, denominatgprovvigioni  ’, con provvigioni spe-
cifiche sugli articoli di magazzino o sulle categorie mefogithe.
Ma queste informazioni sugli articoli o sulle categorie ne@logi-
che sembrano essere ignorate dalla procedura, la qualieatsl
sola provvigione predefinita quando I'agente risulta aisgo@ un
certo cliente.

Gazie considera gli agenti come fornitori di un serviziortae-
to questi devono essere gia stati classificati nella tabeltaco °,
proprio in qualita di fornitori. Poi, nella tabeltagenti ’, si fa ri-
ferimento al codice del piano dei conti, per individuarditutati
disponibili su di loro.

agenti provvigioni
.
5 3
; I i
& e f i
it 1 I it
i I H It
; s i .
: i i
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| ]t T st [l
1 | oo | a0 | | smmsracrs | 20081005 12w | | 1 | 1| 1 20|
[ om0 | o Janmnsraws [soznossisane] [z 1 w0 | iw ]
5 oo | 2@ |0 | ammierare | zoizzas avavan]

Figura 102.19. Sintesi dei collegamenti tra le tabelle eigar
classificare gli agenti e le provvigioni.
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102.8 Tabella «caumagy

La tabella'caumag’ raccoglie le causali di magazzino, ovvero cio
che sintetizza le operazioni di carico e scarico. Le capsadefinite
di Gazie, sono quelle sufficienti in un'azienda mercantile.

caumag
H 5 <
< 3 S, . gg g N
= 2 e £ B sSs
H E <3 32 gs £33 583
3 g SE 3 v g 5E3 8§23
i g =5 S = g8s 8%
£ s i S§s &% sss gss
£3 S S5 eV §5% £5% £3%
M FE S5 23~ B% €8 28
s E 5§ g s™ g9 ggs 5E¢8
5 g 5 £ s §is SEs
g i sk § Hh 533 $E%
E &e = 5=
codice descri clifor insdoc operat adminid last_modified
1 SCARICO PER VENDITA -1 1 -1 2012-12-11 12:13:14
2 CARICO PER RESO DA CLIENTE 1 1 1 2012-12-12 12:13:14
3 SCARICO CILAVORAZIONE 1 1 -1 2012-12-13 12:13:14
4 SCARICO PER RESO A FORNITORE 1 1 -1 2012-12-14 12:13:14
5 CARICO PER ACQUISTO 1 1 1 2012-12-15 12:13:14
98 STORNO PER INVENTARIO 0 0 0 2012-12-16 12:13:14
99 INVENTARIO DI MAGAZZINO 0 0 1 2012-12-16 12:13:14

102.9 Tabella «movmag»

La tabella'movmag raccoglie i movimenti di magazzino (carichi e
scarichi). Nella tabella ci sono due riferimenti esteraili presenza
perd non e sempre obbligatoria: il codice del cliente o dedifore
coinvolto nell’operazione e il codice di un documento daderiva
I'operazione di magazzino. Il codice del cliente o del ftore ri-
guarda la tabelleclfoco  *, mentre quello del documento si riferisce
alla tabella‘tesdoc ', ma questa viene descritta pil avanti, a causa
della sua complessita.

Tabelle principali della base di dati di Gazie
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102.10 Tabella <banapp»

«
La tabella‘banapp ' elenca le banche di appoggio. Questo elenco
non ha riferimenti con i conti correnti che appaiono nel piaei
conti (tabella'clfoco ’). La banca di appoggio viene indicata nei
documenti della vendita.

banapp
i
- U -
g g g 8 3 5 H
2 ] 3 3 K g £
=2 2 3 3§ 2
3 3 g
£ 4 FEN
8 ]
codice desorl codabi | codcab | locali_ | codpra | _annota adminid last_modified
1 | Bancadelavale | 0 o 2010121121314
2 | Bancadelacolina 0 201012 12121314
3 | Bancadgeimonte | 0 0 20101213 121314
4| Bancadelmare | 0 0 20101214 121314
5 | Bancacellago | 0 0 201012 15 121314

102.11 Tabella «<imball»

«
La tabella’imball ’ raccoglie un elenco di tipi di imballaggio, con
le caratteristiche relative. Non ci sono riferimenti ester

imball

< o [
< 3 efs g2
8 H g £5% 3
£ 3 H = $5% H
T 2 g < 78t 233
L o H 238 B
H 3 H H £3: H
3 H 3 H c58 25§
H H s < g2 sg2
H H g s $3s
g i < 2 $i3

H i<
codice descri weight annota ‘adminid last modified

1 Scatole di cartone 0,00 amministratore | 2010-12-11 12:13:14
2 Sacchi di plastica 0,00 amministratore | 2010-12-12 12:13:14
3 Alla rinfusa 0.00 amministratore | 2010-12-13 12:13:14
99 - 0.00 amministratore | 2010-12-14 12:13:14

102.12 Tabella «portos»

«
La tabella‘portos * elenca i tipi di porto o di resa utilizzabili nella
compilazione dei documenti della vendita. Non ci sono infienti
esterni.

portos
s ° o S,
g ] S £5
4 g ofs £s
: £ g388 5
2 H ¢ H :
5 S E 23% e
& 32 H L9 Sgs
< s H t5d £5d
3 H g2z g
s £ 283 < §3
3 2 £ SES
G 5 = 5 =
codice descri annota adminid last_modified
1 FMV - franco azzino venditore 2010-12-11 12:13:14
2 FMC - franco 2010-12-12 12:13:14
99 - i 2010-12-14 12:13:14

102.13 Tabella «spediz»

«
La tabella‘spediz ' raccoglie un elenco di modalita di spedizio-
ne, per la compilazione dei documenti della vendita. Nonocios
riferimenti esterni.

spediz

nte che ha eseguito
imento o la variazione
la voce nella tabella.
la voce nella tabella.

Annotazioni.

Codice del tipo di spedizione,
Descrizione del tipo di porto o
resa.

codice descri adminid
1 AMEZZO DESTINATARIO
2 A MEZZO VETTORE 2010-12-12 12:13:14
3 AMEZZO MITTENTE 2010-12-12 12:13:14

99 — I 2010-12-14 12:13:14

102.14 Tabella «vettor»

2010-12-11 12:13:14

«
La tabella'vettor ' contiene un elenco di vettori per la compilazio-
ne dei documenti di accompagnamento delle merci. Quesédlaab
non ha riferimenti esterni, ma va osservato che se un vetiameia
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una fattura per il servizio di trasporto reso, deve comurapparire
anche tra i fornitori, nella tabellalfoco .
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vettor
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102.15 Tabella «body_text»

La tabella‘body _text ' & un contenitore di testi di dimensioni re-
lativamente grandi, a collocare all'interno di documentvatio ti-
po. In pratica, le tabelle che si usano per rappresentareunden-

ti della compravendita, della gestione ordini e dei cotifrpbsso-
no fare riferimento abody_text ', quando necessitano di un testo
abbastanza articolato.

La tabella’body_text ' & composta quindi da un numero identifica-
tivo di ogni testo contenuto, del nome della tabella da cavigne
un riferimento e del numero identificativo della voce di tibella,
oltre al testo.

body_text
3
H 2
3 s
& is S ]
: IH H b
3 58 £
|4 !
5 28
2
id body | tble name ref | id ref | iso3 country body text
Bla bla bia bla bla bia bla bla bla bia bla bla bla.
. iadoc B bla bia bla bla bia bla.
a Ancora bia bla bla bia bia bla bla bia bla bla bia
bla bla bla bla bla bla bla bla bla.
uesto cotall, bla bla bla bla bla bl bia bla bla
bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla.
2 conract 1 Ancora bla bla bla bla bla bla bla bia bia bla bla
bla bia bla bla bla bla bla bla bla.
Lesio contraito, bia bla bla bia bla bia bia bia bla
bla bla bla bla bla bla bla bia bla bla.
3 conract 2 Ancora bla bla bla bia bla bla bla bla bla bla bla
bla bia bla bla bla bla bla bia bla.
Lesto contratto, bia bla bla bia bla bla bia bia bla
bla bla bla bla bia bla bla bla bla bla.
4 contract 3 Ancora bla bla bla bia bla bla bla bia bla bla bla
bla bia bla bla bla bla bla bia bla.

L’esempio mostrato riporta quattro testi, di cui uno ugér dalla
tabella‘tesdoc ' e gli altri dalla tabellacontract .

102.16 Tabelle «tesdoc», «rigdoc»

Gazie mette tutti i dati dei documenti della compravendiglu-
si gli ordini e la richiesta di preventivi, in un solo «arciuy,
rappresentato dalle tabelleesdoc ’ e ‘rigdoc ’, oltre all’ausilio
di ‘body_text ' per l'inclusione di testi significativi}02.15. Per
esempio, in questo archivio vanno i DDT, le fatture, le natad
credito e di addebito. Gazie ha perd un’altra carattessitapor-
tante: oltre ai documenti della vendita, consente evemteiale di
catalogare elettronicamente anche quelli degli acquistijedendo
comungue un po’ di accortezza in piu.

| tipi di documenti gestibili in queste tabelle sono defimitiraver-
so delle sigle precise, gestite internamente dalla praeedwme
elencato nello schema successivo. Per interpretare leizlesg va
comungue considerato che per «cliente» o «fornitore» esnie chi
in quel momento intrattiene quel tipo di rapporto con nor; @eem-
pio, un fornitore abituale, in certe circostanze puo dikenliente, e
lo stesso vale per il caso inverso.

Sigla Tipo di documento

DDT DDT di vendita a cliente
DDR DDT di reso a fornitore

DDL DDT diinvio in lavorazione
ADT DDT di acquisto da fornitore

FAI fattura immediata (senza DDT) di vendita a cliente

FAD fattura differita (successiva al DDT) di vendita a cliente
FNC nota di accredito a cliente

FND nota di addebito a cliente

FAP parcella a cliente

AFA fattura di acquisto da fornitore

AFC nota di accredito da fornitore

Nella gestione delle vendite, il DDT da cui poi viene geretat
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fattura differita, non produce registrazioni doppie reithivio, in
quanto si trasforma, dal tip®DT al tipo ‘FAD. Se poi la fattura
differita viene cancellata, il documento archiviato tomassere un
DDT puro e semplice.

Negli acquisti questo procedimento viene meno: se si issernin

DDT di acquisto, significa probabilmente che non si intergigian-

gere poi anche la fattura, o viceversa. Infatti, se si issero entram-
bi i documenti, si otterrebbero registrazioni duplicateamtabilita

di magazzino.

Le informazioni complessive sul documento archiviato sooiate-
nute nella tabellaesdoc ’, la quale contiene molti riferimenti ester-
ni che in generale descrivono le condizioni di vendita o djuasto

e i collegamenti con la contabilita di magazzino e con la abifita
generale.

Tabelle principali della base di dati di Gazie
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Nell’esempio appena mostrato, viene messa in evidenzanteeras
zione dei DDT di vendita e delle fatture differite. Per lagséone,

il primo documento & un DDT non ancora fatturato; poi, il sesst

il settimo documento mostrano una sola fattura differdanlimero
25, contenente il riferimento a due DDT, il numero 12 e il nume
ro 13. La stessa fattura differita numero 25, pari al sestettnso
documento della tabella, prevede un tipo di regolamenta\egtso
I'emissione di un effetto: osservando la colonganeff ’ si vede
che questo effetto € gia stato generato.

Figura 102.32. Sintesi dei collegamenti contenuti nellzelia

‘tesdoc '
S
. > &
gaz_...clfoco . \@« @&4
S
o %‘)oe
& & &
& e 3 &
& S8 i s A
o & FE > & 4 >
|-
g L+
3 ~
2
]
<
i
~
=
&
\ gaz_...caumag /
az_...pagame
Baz_-pag; gaz_...vettor gaz_...agenti
gaz_...banapp

gaz_...contract
gaz_...tesmov
Osservando i collegamenti contenuti nella tab&tadoc ’, si pud
notare che manca un riferimento ai movimenti di magazzine. |
fatti, Gazie gestisce i movimenti di magazzino per singotialo;
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pertanto, questo riferimento si trova invece nella tabeitgioc °.

La tabella‘rigdoc ' contiene quindi I'elenco delle righe del corpo
dei documenti sintetizzati invece itesdoc ’. Naturalmente, la ta-
bella‘rigdoc ' deve specificare, per ogni riga, a quale documento
appartiene.

Nella tabellarigdoc ', ogni «rigo» deve essere qualificato per tipo.
Cio appare poi nella colonrgiprig ' e nella figura successiva e
anche chiarito in che modo questo deve essere interpretato.

volume V  Didattica in laboratorio

rigdoc
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Nell’esempio si pud osservare che il primo documento (séacon
I'ordine attribuito nella tabellaesdoc ') contiene due articoli e che
il terzo contiene tre componenti, costituiti da un articalpa descri-
zione semplice e una descrizione testuale piu articola@escrizio-
ne corrispondente al rigo di tipo «6», € perd contenutateféehente
nella tabellabody_text .

Figura 102.34. Sintesi dei collegamenti contenuti nellzelia
‘rigdoc '
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gaz_...tesdoc & &g
Sd N ¢ 3
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> & &7 & S 7 >/
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=)
]
Jd

/

gaz_...tesbro

gaz_..artico gaz_...aliiva

gaz_...body_text £az_..movmag

102.17 Tabella «effett»

gaz_...clfoco

La tabella‘effett ' raccoglie gli effetti attivi prodotti automatica-
mente dalle fatture di vendita che ne prevedono I'emissionie-
seriti manualmente, ma sempre in riferimento a fatture smeSi
prevedono solo due tipi di effetto: ricevute bancarie o RéBzam-
biali tratte. Ogni effetto annotato in questa tabella haymosuo per-
corso: inizialmente I'effetto si considera solo emess@amgphto; la
fase successiva richiede I'emissione della distinta tefigpure del
file RiBa; alla fine I'effetto pud essere contabilizzato imtabilita
generale, annotando direttamente la sua presentaziorsnaa Iper
l'incasso.

Nella figura successiva si vedono tre effetti, due dei quederi-
ti manualmente. L'ultimo effetto riguarda la fattura 25a gipparsa
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Tabelle principali della base di dati di Gazie

effett 2/2

da una fatara,

qui appare il numero di

riferimento relativo alla tabella
in attesa di

in attesa di emettere la

Tipo di pagmento: codice
riferito alla tabella dei tipi di
pagamento.

Banca di appoggio del cliente.
Banca di accreditamento
(non usato).

Se effetto & stato generato
«tesdocs,

Numero di registrazione in
distinta cartacea o il file RiBa;

DA CONTAB
Utente che ha eseguito
Pinserimento o la variazione
della voce nella tabella.
Data e orario in cui é avvenuto
Vinserimento o la variazione
della voce nella tabella,

vuoto

& | automaticamente

last_modified
2012-12-19 121314
2012-12-20 121314
2012-12-2812:13:14

£
c

banapp
1

1 4

1 2 0

1 DISTINTATO
DISTINTATO
[ DA CONTAB

ole

~|ol|e
w

102.18 Tabelle «contract» e «contract_row»

«
Le tabelle' contract * e‘contract_row ', assieme &ody_text ’
che pero viene usata anche in altre occasioni, raccolgooitiatti
per la fornitura periodica di prodotti o servizi. Da quesintratti
si possono generare poi delle fatture o delle ricevute dapemto
avvenuto, in base alla configurazione dei contratti stessi.
* definisce i contratti in forma complessiva,
' per conservare il testo effettivo del
’, invece, viene usata per de-

La tabella‘contract
avvalendosi di‘body_text
contratto. La tabellacontract_row

gli addebiti particolari, la cui presenza non e strettamericessaria
per I'esistenza del contratto. Negli esempi che appaiofie figure
successive, solo il primo contratto utilizza delle righdanéabella

‘contract_row

contract 1/2

el ones e
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contract_row

Quaniita,
Prezzo unitario,
Percentuale di sconto.
Codice VA, dalla tabella
«aliiva.
«clfocos.
>
Stato del rigo,

Descrizione del rigo.
Conta di ricavo, dalla abella

[ discount | vat_code | cod_revenue | id con | status |
| 420000007 | o |inserT|
| 420000007 | 0 |insERT|

[unimis [ quanti | price
oe [15000] €1000 | 00 [ 1
oe 20000 €000 | 00 | 1

[(ia_row [ id_contract | deseri
[ 1+ [ 1 |eababa

[z [ 1 |sababa.

102.19 Tabelle «tesbro» e «rigbro»

«
Gazie gestisce preventivi e ordini, dove le conferme divediat-
te ai clienti possono produrre automaticamente i DDT o leufat
re di vendita. Tutto questo viene archiviato nelle tabakebro ’
e ‘righro ’, in modo analogo a quanto avviene per i «documenti»
(‘tesdoc ' e‘rigdoc ). Anche in questo caso ci possono essere con-
tenuti testuali nel corpo di preventivi e ordini, appogggdia tabella
‘body_text ’

tesbro 1/3
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Utilizzo di Google documenti per le esercitazio-
ni con Gazie

Per svolgere le esercitazioni proposte su Gazie, con daiiitun
docente, e conveniente avvalersi del servizio Google deatinton
il quale condividere assieme al docente i file PDF delle seropsi
da non dover stampare.

«

Una classe di 30 alunni, nella quale ogni alunno produce injme
dia cinque fogli stampati per esercitazione, consuma 160 &
esercitazione, senza contare le stampe che si scartarm@ein-
dividuano tardivamente degli errori. Se le classi sono pitrg
e si considera che di esercitazioni se ne fanno molte, iluos
di carta & notevole e a questo va ad aggiungersi il consunre d
chiostro e I'esigenza di disporre di una stampante. L'esigai
risparmio sulle stampe giustifica da sola I'uso di un sisteorae
Google documenti, in quanto gratuito per piccoli volumialidro,
indipendentemente dalla simpatia o antipatia che si putegwer
tale azienda.

Per utilizzare Google documenti basta disporre di un’we@mail

(la posta elettronica di Google), oppure ci si puo registfarnen-

do invece un altro indirizzo email. Chi ha la necessita diivecsi
(perché non ha un’utenza Gmail) puo seguire la proceduraiehe
mostrata da questo videbttp://www.youtube.com/watch?v=YWY
drOCRKkzE. Quando ci si iscrive, il procedimento fallisce se esiste
gia una registrazione analoga ai servizi di Google; in tab¢csa-

ra sufficiente chiedere a Google di inviare un messaggio digpo
elettronica con un codice di ripristino.

Una volta che gli studenti dispongono di un’'utenza perso-
nale con Google documenti, possono creare un file di testo
(con Google documenti), vuoto, denominato secondo lo sahem
seguente:

classe cognome nome-correzioni

Per esempio, lo studente Mario Rossi della classe 4Z, useoinié
‘4z-rossi-mario-correzioni ’. Questo file va condiviso con il
docente, assegnandogli la proprieta del file e lasciando siese
si solo la facolta di commentare. In questo file il docente bsi ¢
la possibilita di annotare I'esito delle correzioni ed eweti racco-
mandazioni o spiegazioni personalizzate. La necessitéildizare
uno schema preciso nella denominazione dei file deriva ttaldae
il docente si trova poi a dover gestire una massa enorme dtidile
(video: http://www.youtube.com/watch?v=2bkuBCSWbWQ

Durante 'uso di Gazie, quando si arriva a visualizzareel RDF di
una stampa, lo studente deve avere la cura di salvare il fs- pr
so I'elaboratore con cui sta operando, utilizzando un noime c
corrisponda al modello seguente:

classe cognome nome- esercitazione stampapdf

Per esempio, durante I'esercitazione denominata «COGjtkmdo
si stampa il giornale di contabilita generale, il file PDFregpon-
dente deve essere salvato, dallo studente Mario Rossi d&lleos
il nome:*4z-rossi-mario-cogel-giornale.pdf '. Successiva-
mente, i file salvati che riguardano un’esercitazione cetapianno
caricati tutti assieme, e poi condivisi con il docente cheedalutarli
(video: http://www.youtube.com/watch ?v=ztOlliwlky0
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Utilizzo di «gzt.nssitaly.com»

«
Pressahttp://gzt.nssitaly.coned eventualmente presso altri indirizzi
e disponibile un servizio per I'utilizzo didattico di Gaziéservizio
e destinato alla didattica, in quanto, oltre che esserdtfosenza
alcun tipo di garanzia, esiste la possibilita che le gestiengono
cancellate durante il periodo estivo e in piti non ci sono neigli
sicurezza per garantire la riservatezza sui dati inseriti.
Dalla pagina principale dhttp://gzt.nssitaly.comeé possibile in-
dividuare la propria gestione, utilizzando eventualmeunte cri-
terio di filtro nell’elenco, oppure & possibile crearne uneva,
come si vede in questo videdttp://www.youtube.com/watch?v=
bwN_ejJwdCA. In ogni caso, si accede sempre con il nominativo
«amministratore», ma con la parola d’ordine stabilita.

Figura u9.1. Elenco gestioni esistenti.

© gzt gae trainer
€ & C|©87.24599/azt/home ph

GZT: Gatie trainer® ,

Crea una nuova gestionq e a wa eserctazione |, oppure cerca un tuo lavoro precedente nell'elenco che puoi riordinare o fitrare come preferisci:

estione|FeISione
di Gazie|

30 5-19 2011-12-14 12:11:44 365 Take-off Canale Take-off ‘ entra.

Figura u9.2. Creazione di una gestlone per svolgere urciéger
zione.

© gzt: gazie trainer
€ C | ® 87.24.59.9/gzt/nuova.phy

tempo
Irimasto|
(giorni)|

listituzione o contesto dilavorol
v]

descrizione
[ v

penultimo accesso

GZT: Gazie trainer

Creazione di una nuova gestione: fai attenzione, perch i datiidentficaiivi della tua gestione non potranno essere cambiati successivamente:

istituzione o contesto di lavoro: =
dati identificativi della gestione: [4Z Rossi Mario coge2
password o [eeemeeene E——

dpetilapassword  [eeeseeee

RYAN.....
digita il codn:e

crea la gwstione

Le gestioni create, quando non vengono utilizzate datigeam-
ministratore» per un certo tempo, vengono eliminate. Nigliico
stesso & annotato quanto tempo resta a ogni gestione &sisten

Se si svolgono le esercitazioni dei capitoli successivipsservato

che Gazie € in fase di sviluppo continuo e ci possono esséagtie
che non corrispondono esattamente.
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309 capitolo 103
apitolo
Esercitazione con la contabilitd generale
(cogel)
«

Il blocco principale di una procedura di contabilita integr e sem-
pre costituito dalla gestione della contabilita gener&lie obblighi
di legge pit importanti, legati a questa gestione, si riaEso bre-
vemente nella tenuta del giornale di contabilita, dei rteigi€A (re-
gistri delle fatture), del partitario (le schede dei comti)ell’elenco
di clienti e fornitori. Viene proposto un esercizio moltorggice, dal
quale si vanno a produrre i vari documenti.

data descrizione dare avere
denaro in cassa N 2500,00
04gen Prelievo dal c/c bancario
lbanca X c/c 2500,00
merci c/acquisti Acquisto di merci dal fornitore «Tutto 200000
04 gen |IVA n/credito hardware», con fattura n. 123 del 3 400,00
|debiti verso fornitori gennaio, protocollata con il numero 1. 2400,00

crediti v/clienti 1200,00
Vendita di merci al cliente Alberoni, con

05gen |merci civendite fattura n. 1 del 4 gennaio

1000,00

IVA n/debito 200,00
Imerci clacquisti "Acquisto di merci dal fornitore «Tufio 1.000,00
) hardwares, con fattura n. 127 del 4 gennalo,
05 gen IVA nicredito protocollata con il numero 2. Nella fattura 200,00
loneri fiscall diversi 50n0 addebitati boll (IVA esciusa art. 15) 14,60
per femissione di una ratta a 30 giom dalla
debiti verso fornitori Gata della fattura stessa. 1214,60

L’esercitazione proposta mostra ancora I'lVA calcolata cm'ali-

quota del 20%; tuttavia, per lo svolgimento effettivo dedkercizio
va usata I'aliquota normale in vigore effettivamente. laddseguen-
ti dimostrano lo svolgimento completo dell'esercitazipfeequale
viene comunque illustrata, passo per passo, nelle seziooéssive.

prima registrazione del 4 gennalttp://www.youtube.com/
watch?v=_ursC5Weény

seconda registrazione del 4 gennhitp://www.youtube.com/
watch?v=XYdFTPWQZFE

terza registrazione del 5 gennalttp://www.youtube.com/
watch?v=kpTH_SNLLY§

quarta registrazione del 5 gennditip://www.youtube.com/
watch?v=FKNz1l0gWLw

stampa del libro giornale di genndidtp://www.youtube.com/
watch?v=4q3PdZiBAbg

stampa del registro IVA delle venditettp://www.youtube.
com/watch?v=Cxn2zZ3jIG8

stampa del registro IVA degli acquishittp://www.youtube.
com/watch?v=INHfnjJx-tk

condivisione dei file con il docentettp://www.youtube.com/
watch?v=b42U-TZrtDs

103.1 Introduzione della prima nota

«
Per I'inserimento della contabilita generale si utilizagptima nota,
accessibile alla voc€ontabilita Prima notale sezioni successive,
attraverso delle figure, mostrano le maschere di inseriorentodi-
fica dei movimenti richiesti. Va osservato che la numeraziattri-
buita ai movimenti, in modo automatico, non interferisca qaella
del giornale.

i Contabiitd~ \H\ Piano dei conti + | Causali Contabill + | Registri IVA|Liquidazione IVALibro Giomale
Ll O i SO Lista dei Movimenti Contabili

Causale contable [ | _cerca Mostra tutt
Descrizione Protocoll

m F——

103.1.1 Prima registrazione del 4 gennaio

«
Si tratta di una scrittura semplice, senza bisogno di aneotameri
di documento e, quindi, senza collegamento con i regist. IS
comincia con l'inserimento della data di registrazione easnpila
soltanto una causale (descrizione) libehéd://www.youtube.com/
watch?v=_ursC5WeénY

Inserisci un nuovo movimento contabile

Data di registrazione 211~ fiidggo [ ~]fom
5
Causalcanable HIE o oy |
Descrizione 5N [ Aprie
A =
Dal del documentodi ferimerto 7 | | Gusro essuno -] Operatore [Nonopera <]
— Y A T ———
il e ;
asto Commi | e Fr Owanere A8
Blem, |
13| |l Dicembre 0 2 caratteri! — |
| 53] uL B I [AveRe ] 7|
i
o
H
H
H
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Inserisci un nuovo movimento contabile
T <l [Gean <]D [
Causala contabile e

Deserizone

Datadiregistrazione.

[Prefievo dal c/c bancario
Dali del documento i reriments [ =] Registo VA, [Nessure
x_Movimenti Contabili

-] Operatore[ienapara =]

wasto coto mparts Duaere  ASONG!
Inserire almeno 2 caratteri! ’—
= A ) ] 5]

Indietro | Totale DARE - 0,00 Zero Totale AVERE (000 INSERISCI |

311

Esercitazione con la contabilitd generale (coge)

Inserisci un nuovo movimento contabile

T =] [Gennaio <] [2010 2

Tibera =l !J
Descrizione [Prelievo dal c/c bancario.

Datl del documeno d ferimento [T =] Registro 1A [Nessume =]

Movimenti Contabili

Data di registrazione

Causale contabile

Operatore [Tion opera ]

Avendo scelto una causale libera, ogni conto deve essegetns
espressamente, compilando la barra di inserimento cherepa
basso. Si procede con il conto «denaro in cassa, il qualende il
piano dei conti, appartiene al mastro «disponibilita lctg.

nserisci un nuovo movimento contabile
e

Causale contabile Tbera

Datadiregisirazione

=@

Descridone [Prefievo dal cc bancario

Dati del documento d ferimento [To -] RegistolVA [Nesswo -] Operatore [fincpera <]

Movimenti Contabili

importo Dare/Avere,

Rogiungiigsl
= [ 2500 4 (Ve =] [

[Agglungiigo
Totale AVERE ;0,00 SRl

Movimenti a zero

Per confermare «il rigo», ovvero la riga compilata, occeetezio-
nare il bottone graficdl che appare sulla destra, vicino alla scritta
«aggiungi rigo». Il rigo viene trasmesso nella parte irfieri

Inserisci un nuovo movimento contabile
4 -|[Gennao ~|[o10
L — |

Datadiregistrazione.

Causale contabile

Descridane [Prefievo daf /c bancari.
st del documentodi rimen [l =] Pegisto VA [iessno <] Opertore[vnopera <]
Woviment Confabil
iasto Conto mporo Daravee  Aggungiriga
[ 106-DISPONBLITA LIQUDE 000036 Denaro n cassa <] I 7 [oARE ~] s 7]
1 [106-DRPONBLITA LRUDE = | 2500.00 o x]
Indiatro | Totale DARE ;25001 nn\ Totale AVERE J0I80)|  _iNSERISCI |

Il rigo inserito puo essere modlflcato, o annullato, se ®aeha il
bottone graficaX. In questo caso si procede con l'inserimento del
conto «banca x c/c», il quale appartiene al mastro «conttdran
Questa volta, per comaodita, non si inserisce I'importo.

Inserisci un nuovo movimento contabile

T |G =]EoD

Datadi registrazione.

e =
Descizione [Prefievo dal c/c bancario.
Dat g documento i stment [V <] ReglstrolVA_[Fessiro ] Operatre[Fnapa =]

Movimenti Contabilt

impor DareiAvere  Aggiunainigol
ALK | [ o [OARET]
'330-COSTI DELLE NATERIEIERCI DaRe
33: i 000021 Bancau e )
357 VARIAZON OELLE FINANENZE DI ATERIENE] o) | 000022 Sarcavct =] & | =T [EaEEE] x]
ANTONAYENT] 000023 Bancawdlc
oD AT [ o0 o ene 0] wiseRscr
m-muummm‘n IMMOBILIZZAZION! IMMATERIAL  —— 000025-Bancay —
341.ONERI FINANZARI 000026 Bancaz clc
350.AMMORTAMENT| IMMOBILIZZAZIONI NATERIALI
B o DDIMTTIVN \FINANZIARIE
Ik
$70 POSTL BELLESERGIZO
S0 POV i e
420 VALORE DELLAPRODUZIONENENDITE E PRES

Non avendo mserlto I'importo, si pud osservare che viemgmaka-
to uno shilancio; in particolare, viene suggerito che I'artp del
conto «banca x c/c» dovrebbe essere aumentato per corepletar
scrittura. Si puo ottenere automaticamente questa correzcon il

bottone grafica | che appare a fianco del valore mancante (se lo spa-

zio orizzontale e ridotto, il bottone pud apparire subittici valore
a cui si riferisce).

Inserisci un nuovo movimento contabile

Data di registrazione & =] [Gennaio <] 2018 [
Causale contabile T —— | 7]

Descrizione. [Prelievo dal c/c bancario.

Dati del documento di rfermento [0 =] Registro VA, [Tiessuna =

Movimenti Contabili

Operatore[Tion opera |

[ i Importo Dare/Avere :;5‘“"9‘
57 d =] o002+ Bancaxcle =] [ . [AErE =]
fm DISPONBILITA LIQUIDE =] e 250000 & | [BRRE = (x]
f =l S® [ o 4| e =
Indietro ¢ Totais DARE : 12500001 | 250000 Tofincrementa il valore di 2500 €
avere J0001]

vasto coma mpota Deavere A
[se7 cormamcArT ol T . EEd 7|
n

I 5 ® 5
o =i Te | 75060 o x
2 - —
[ss7-conmBaican =il e 2500.00 | AVERE =] X

Totale DARE || 2500100 Bilanciato Totale
Indietro ! ] INSERISCI !
AVERE ;[ 2500.00

Al termine della scrittura si conclude selezionando il boé grafi-
col NSERISCI!. Da li si passa automaticamente all’elenco delle
scritture presenti in prima nota; in questo caso si trattandisola:

Inserisci un nuove movimento contabile
Lista del Moviment Contabili

Causale contablle[ ] _Cerca Mostra tutti
N Datadiregisvazione Causale contabile Descrizione Protocollo MNumero Importo ‘Elimina
L 04-01-2010 Prelievo dal c/c bancario. 2500,00 x

103.1.2 Seconda registrazione del 4 gennaio
«
[ el

Causale confablle| ] _Cerca Mostra tutti
N Datadiregisuazione Causale contabile. Descrizione: Protocolio Numero Importo Elimina
1 04-01-2010 Prellevo dal cic bancario. 2500,00 x

Sirichiede di registrare un acquisto, composto da un sopmiibile

di 2000,00€ e con aliquota normale. La registrazione dell’acquisto
richiede l'indicazione dei dati del documento e il riferinte al re-
gistro IVA relativo. Questa volta si sfrutta una causale dgéinita,

la quale va poi confermata con il bottone grafico( http://www.
youtube.com/watch?v=XYdFTPwQZRE

Inserisci un nuovo movimento contabile

[ =1 [Geme <] =

Data diregistrazione.

Descizone

2 ora ceEoo oA FoRtToRE
A AT SIACIORTS
Dauﬂeldvcumenmdwlenmenw =] operabore [inopera <|
—— ‘
PRI DRFERTA A CL e
Tiasto Corto m A AT Dasre  Aggiunginge.
NOTA DEBITO A W > v
"""""""" m iy 4 AVERE ]
indietro ¢ Totae DARE JO0I00H [ Woument 3 2o Totle AVERE 501001 seriscit |

Dopo la conferma, la causale interviene automaticamerite rie
chiesta dei dati del documento, per cui appaiono dei cantpuag-
vi, per I'indicazione dei dati del documento e per I'insegimio degli
imponibili. Si procede con l'inserimento di questi dati:

Inserisci un nuovo movimento contabile
[+ =] [Genan =10

[AFASFRTORR BACOUSTS Sl)

Datadiregisirazione

Descrdone [FATTURA BT AcqUIsTO
[S =] Regisio VA _[Farse dacisa | Operatore [Sarma -]
i dol documento di riferimonto
Sedone A Numero Protocallo Dala del dosumento Ciente Foriare
=] | — F— ] e s
Woviment TVA. 2 </ Tk m!
mpenitie AGuoRIVA cu s mpesta Aggiungi ol
- 5 | e |
| — o — o e Iz
L i 'f":“ i}
Wiovimenti Contab s | | Amsao
Serentre T
Masto Conto ] impora Dareivers  ASGTG!
il
12 | Hoverere

= | 1| | Dicen ] 7|

= b
1 [nserive almeno 2 i3 | it I 506
(zzoemmvroRIToRT &) Z = AveRE 5] ]|

- R : =

z 2 0.00 =

= T @3 o = [oaRE ] [x]|
3 — o om
e — = T x|

indietro Totale DARE 101001 [ WMovimenti a zero_ Totale AVERE 0100 iNseRisci |

Il rigo dellimponibile, anche se € unico, va inserito sébemndo il
bottoned; i dati del documento, invece, non richiedono conferma.
Si puo osservare che i conti associati alla causale scslttiaino gia
compilati parzialmente; cio che manca sicuramente e Bazione
del fornitore, il quale va scelto cominciando dall'inseeinto della
parte iniziale del suo nome, oppure con due caratteri digoevele
(‘%99, se si e sicuri di avere un elenco ridotto di nomi.

Datl del documento di riferimento

indietro ¢

Total OARE JRHBBBEN[ Blenciato Totale Avere JEHGREH

INSERISC |

S Prtocolo Dok o g S o
|| = | [5 = [Gemae =]pom T
ovment VA,
mporie R IVA st T
L — 7
T — T I — ]
Woviments Contabil
lastro ont Importo arelAvere Aggiungi
[ Conto mpor r——
— o | ——C
1 [inserire almeno 2 caratterit I 2400.00 e
| 212-DEBIT VIFORNTOR! P.@ . [Avere ~] EJ
i [ =
I S BARE 7] X
= = [x]
s [——
i e orre =1
2 — | (],
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e P Feos Caere D D vy ‘u‘amjgxm:nzﬁ = Cilente/ Foriore ‘
——C “
" . S ca— L] oW & T — I
z . Siamono0s raecomne b 200000 x | — WAl 20% e — ]|
oot owa | I — escLusaat 15 T—— x
omenichell Treviso. 400.00 oy
e o b - ove < x
Mastro Conto Importo. DarelAvere Agglung]
indietro | Totale DARE JBABMEAN [ Glanciato  Totale AVERE JAOGN] _INSERISCI! rigol
: f f f T ] = G
Al termine si conferma con il bottoneNsSERISCI! |, con il quale e —— =
- . y . P SmsvaUTAION 5 X|
si viene mandati nuovamente all'elenco delle scritturstesti in S e ——
prima nota. - mie =
TA FINANZIAF 00001-VArnsicredto - DARE |
A R e P | e = o= L
420-VALORE DELL A PRODUZION — —
Causale confabile: ] Cerca Mostra tutti $2LRICAVIE PROVENTIDIVERS!
0 G T e Protocall I T R e G TR
2 04012010 A FATTURA DI ACQUISTO 1n 123 240000 X 588-CONTI TRANSITOR! -
3 04-01-2010 Prelievo dal c/c bancario, 2500,00 x el

. . i L’aggiunta degli oneri fiscali diversi fa pero shilanciaaestrittura e
103.1.3 Terza registrazione del 5 gennaio occorre intervenire per correggere il ricavo delle mercidige:

« Movimenti Contabili
La terza scrittura descrive una vendita, la quale pud esssee pasto ousrs
rita in modo analogo a quanto visto in quella precedenten-usa e = Sy
do la causale «FAl», ovvero «fattura immediata a clientésti:// e | T Ly % e

www.youtube.com/watch?v=kpTH_SNLLY)8La figura mostra la f cll o o e

maschera compilata completamente e pronta per I'insetomen foscmmoms——————— -
. = —

S

B X

=

[l

rsrisc i Aiovo movimeris CoRiabiE = -
Data di registrazione § |[Gennao ~ |01
5 B indistro 1 Totale DARE 11226120 T950 Toweavere JINARON  |iseiscii |

I e V] . - . . . . N
FATORA WEDA A CUENTE Rimane poi da specificare il fornitore e quindi si puo conferen

Datidel documento diierimento [ST ] Reglstio VA [FaredVendta -] Operatore [Somma <

D e viciwrart d aerianis I'inserimento della scrittura.

1] | i—) 1 [7 =] [Gommio =] 2 Alberoni & C. Scandicei Hovimenti Eontabili =
e asiro Conto Importo Darevers  AOUNY
Impanibile Aliquota VA imposta ‘Aggiunginigo! S = T . A =
(VA2 20% H
: e oam || -
E— e — Ol i @ == =N e X
Tiasto mpera Darevere  Aguiunai ol ] (200000 Tl - fosrE <] [x]
e — iy Ea e =l
Avere 2] N I _ 212000006-Domenichell Treviso 200.00 = x
— | 106-CREDIT DIVERSI - 7 212000007-Some Treviso = B
\[msGETveET ] _Aberoni&C. @ [ 120000 o [owE =] [x] 5 I Ta60 -
[ ® DARE ~|
T & e | Tooo00 | [aveEE] x SoioveRs = s x]
3215 DEBTI DVERS -] [00000%4VA nsidebito Sl® [ 20000 _o| [aveEs] [x] Indietro | Totale DARE : FIZIAIEH Blanciato Totale AVERE B0 _INSERISCI |
Indietro ¢ Totale DARE JIBHONEY Bilanciato Totale AVERE [HBO0INN _INSERISCI ¢ Movimenti Contabili
La conclusione ¢ la stessa gia vista per le altre scritture. =_— 20 7 ‘ B e “
imarise] i msove movienD Contatile 1212081 VIFORIITOR! =] _Tutto hardware | ~ 121060 o avere +| [x]
um record =3 | I f e I 00000 o | (oA = ]|
Causale contablle:[_]_Cerca Mostra tutti 3 o6-CreDiTDVERS] =] [00000 VA referedio S [ 20000 [oARE =] [x]
N Causale contabile Descrizione Protocollo Numero  Importo  Elimina = = ——
s oo FATURAMMEDITAACLENTE A R e | S w0 e RSl x
2 04012010 AR FATTURA DIACQUISTO n 123 240000 X indistro | Totale OARE JASTABEN[ dlancioro ot AveRe BN _nseRisgl

Inserisc un nuovo movimento contabile
ista dei Movimenti Contabili

103.1.4 Quarta registrazione del 5 gennaio Caisae onabie [ _Corca Hosira il
Data di regisuazione. Causale contabile: Descrizione

L Protocolio Numero Importo  Elimina.
« 1 05012010 A FATTURA DIACQUISTO n 127 121480 X
. ~ . . B - H 5 05-01-2010 FAI FATTURA IMMEDIATA A CLIENTE m 1 1.200,00 x
Questa scrittura e simile alla seconda, con la differenzasthi- S e " L 5
1 04-01-2010 Prelievo dal c/c bancario. 2500,00 x

chiede I'aggiunta di un costo per bolli, il cui imponibile éofuso
secondo l'articolo 15. Pertanto gli imponibili sono due0D®MOE€ 103.2 Stampa del giornale di contabilitd generale
con aliquota normale; 14,68 esclusi. Nella figura si vede il primo «
imponibile gia inserito e il secondo in fase di immissionktip:/ Avendo inserito le scritture in prima nota, & possibile stane il
www. youtube.com/watch?v=FKNz1/0gWLw giornale e altri documenti. Per produrre il giornale, sielagcedere
it s moimont s alla funzioneContabilita Libro giornale specificando il periodo (in
e questo caso il mese di gennaio dell’anno scelto). Non veasdtila

s V)

Descizane FATTuRA DI ACqUsTo casella della stampa definitiva, perché se la si attiva, nmno pos-
Dai del documento di ferimento [Si ] Registo VA [Farure dAcqusto =] Operatore [Somma =] . - . . .
Dl el documents f erimento sibile modificare le scritture relative nella prima notattp:/www.

Sezione VA Numero Protocollo Data del documento Cliente/ Fornitore. ‘ N
youtube.com/watch?v=4q3PdZiBAbg

o A— E— G d@a

Movimenti LV.A.

Imponibile Aliquota LV.A. Imposta Agglungi rigo! Sataa lavi . . T dei Lib _ I

i e = = _semmepri s stnpa i ot

I — UL ampa definitiva o N pagina iniziale

E— aa o T — Ol ours (i) g mes i [ ]
IO ovimenti Contabil Data registrazione inizio [1 <] [Gennaio <] [2010 2]

astro [v2 = 2 reermants Importo Dareitvere 9N Data regstrazion fine. 1 =] [Gennaio =] [oo10 2

= o Sl C Tasaminr o A 731400

: e el e [— = inietro || STAMPY ¢ [sampa i caparins > O3

2z oem viroRToR rUom CANTO VA s, 5 =1 = . . . -

. EE R 0 [E—— & Dopo la conferma, si deve attendere la produzione e visiziane

|330-COSTIDELLEMATEREMERC  NON WPONBILE an. 8 e = | — . . . . . TN

- e = [— - di un file PDF, il quale rappresenta il giornale stesso. Da piug

L] - =l - i H
o | oo ot B[ E rowe e SO0 _ sty | stampare effettivamente il documento su carta.

Rispetto ai conti proposti automaticamente dalla caugaié\s, ov- - A2 Rt Mt O eviso v Pegina 20101
vero «fattura di acquisto», & necessario aggiungere gli éiseali

Tel. C.F. 80011540269 P.1. 80011540269
diversi:

[Libro Giornale dal 01-01-2010 al 31-01-2010 |

Data Reg] _ Descrizione Operazione / Num- e Data Doc] N Contq] Nome Contg] Darq Avere]
T[54 01 2610 [Praevo dl o bancari 108000030 | Deraro m casea 250000
2 597000024 |Bancaxcic 250000
3[05012010_|FATTURADIACQUISTO 212000008 | Tutto haroware 240000
. 1237 09 05012010 330000004 |Mere cacaist 200000
5 106000001 | VA nsiresito 40000
5 (05012010 | FATTURA IMVEDIATA AGLIENTE 103000008 | Aberoni &.C. 720000
7 7171 361 0401-2010 420000006 | Merci cvendite 100000
5 215000001 | IVA nsidetito 20000
3[0501 2010 |FATTURA DI AGGUISTO 212000008 | Tutlo nardware 21450
0 12771 6610 01 2010 330000004 |Merc ciacquist 100000
" 106000001 VA nsicradito 20000
12 359000001_| Oner sl dversi 1360
TOTALI 731460 731450
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Assieme al giornale di contabilita generale, vanno prodotche
i registri delle fatture, o registri IVA (http://www.youtube.com/
watch?v=Cxn2zZ3jIG8 http://www.youtube.com/watch?v=INH

fnjJx-tk ). Dal momento che i dati sono gia disponibili nella prima

nota, per ottenere i registri delle fatture e sufficienteedece alla
funzione Contabilita Registri IVA, specificando il tipo di registro e
il periodo. Non va attivata la casella della stampa defiajtperché
se la si attiva, non & piu possibile modificare le scritturatiee

nella prima nota.

Si procede con la stampa relativa alle fatture di acquistoyp-
lando in modo appropriato la maschera di selezione: singttga
un’anteprima dei contenuti del registro scelto.

Selezione per la visualizzazzione efo la stampa dei registri IVA

[Registio VA da stampare: | Fature aAcquisto = Sezions IVA |
M. pagina iniziale T Stampa defntiva u}
Descrizione [del mese di Gennaio 2010
Data registrazione inizio T =] [Gennaio =] J2ora 9
Data registrazione fine 31 <] [Gennaio =] 2010 2]
Regime Contabiita oramara <] Stampa la copertina u}
Indietro ANTEPRIMA ||
Protocollo _ Data - D movimento Descrizions documento Cliente o Fornitore Imponibile | Aliquota Imposta
1 gL FATTURA DI ACQUISTO n 123 d 03-01-2010 Tutto hardware 200000 200 400,00
2 Lo FATTURA DI ACQUISTO 127 di 04-01-2010 Tutto hardware L0000 200 20000
2 e FATTURA DI ACQUISTO n 127 di 04.01.2010 Tutto harchvare 1450 00 0w
TOTALE VA al 20% 300000 200% 500,00
TOTALE ESCLUSA art. 15 180 00% 000
TOTALE GENERALE 36160 301460 600,00
STAMPA ||

Selezionando il botton&STAMPA
registro da stampare:

piazza della Vittoria 3/4 31100 TREVISO (TV)
Tel. C.F. 80011540269 P.I. 80011540269

si ottiene il file PDF con il

Sezione IVA n.1 Pagina 2010/1

[Registro degli acquisti del mese di

gennaio 2010

4Z Rossi Mario COGE1
N.Prot]

Reg]  N.Documento/Descr| DataDoc|  Ragione Sociale Fomitore] _ Imponibild  Perc]  Imposta] Totale]

1 [ 04012010 1 [03-01-2010] Tutto hardware
FATTURA DI ACQUISTO[ cod. 1 |IVAal 20% | 2.000,00] 20,00% | 400,00] 2.400,00

2 [0501-2010 | 27 ["04-01-2010 [ Tutto hardware
FATTURA DI ACQUISTO| cod. 1 |IVAal 20% 1.000,00] 20,00% | 200,00] 1.200,00
| cod. 4 [ESCLUSAart. 15 [ 14,60] 0,00% | 0,00] 14,60

RIEPILOGO TOTALI PER ALIQUOTE

cod | i ibil % imposta totale
1 ‘ IVA al 20% 3.000,00| 20.0% 600,00 3.600,00
4 | ESCLUSA art. 15 14,60] 0.0% 0,00 14,60
TOTALE GENERALE 3.014,60 600,00 3.614,60

Lo stesso procedimento vale per il registro IVA delle veadit

Selezione per la visualizzazzione elo la stampa dei registri IVA

Ragistra VA da stampare: [Fatire a1 venaia <] Sezione VA T
. pagina niziale | O Stampa definitiva u]
Desciizione [del mese di Gennaio 2010
Data registraziona inzio. | [T =] [Gennaio =] [2o10” T3
Data egistazione fne[31 =] [Gennaio =] [2010” 7
o [Comabiordinars =] et o
Indietro ANTEPRIMA ||
Protocollo. Data - D movimento Descrizione documento Cliente o Fomnitore _Imponibile Allquota. Imposta
i fearan FATTURA IMMEDIATA A CLIENTE n.4 di 04-01:2010 Aleroni & C 100000 200 20000
TOTALE IVA al 20% 100000 200% 200,00
TOTALE GENERALE 120000 100000 200,00
STAMPA

Ecco il registro finale:

piazza della Vittoria /4 31100 TREVISO (TV)
Tel. C.F. 80011540269 P 80011540269

Sezione IVA n.1 Pagina 2010/1

[Registro delle fatture di vendita del mese di gennaio 2010

4Z Rossi Mario COGE1
N.Prot]

Reg]  N.Documento/Descr] _Data Doo] Ragione Sociale Cliente] _Imponibil] _ Perc]  Impostq] Totale]

[ Toso12010] 1 ["04-01-2010 [ Alberoni & C |

[ FATTURA IMMEDIATA A CLIENTE| cod. 1 |IVAal 20% | 1.000,00] 20,00% | 200,00] 1.200,00]
RIEPILOGO TOTALI PER ALIQUOTE

cod | i ibile] % | imposta| totale

1] IVA al 20% | 1.000,00] 20.0% | 200,00 1.200,00

TOTALE GENERALE | 1.000,00] [ 200,00 1.200,00

103.4 Condivisione dei file con il docente

Al termine del lavoro, i file caricati su Google documenti, sse

no corretti, vanno condivisi con il docentehttp://www.youtube.
com/watch?v=b42U-TZrtDsNel video si osserva che viene anche

corretto un errore nel nome di un fi

le.

«a@2» 2013.11.11 --€opyrightD) Daniele Giacomini -- appunti2@gmail.cohttp://informaticalibera.net
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Verifica sulla gestione della contabilitd gene-
rale (coge?)

Si registrino le operazioni seguenti in contabilita gefeera

Capitolo ] 04

«

- 10 agosto

Il fornitore Tutto hardware ci invia fattura n. 250 del 07 agmper
I'acquisto di merci per 3000,08€ piu IVA con aliquota normale.
La fattura viene protocollata con il numero 20.

- 11 agosto
Si invia al cliente Alberoni fattura n. 31 per vendita di mgyer
5000,00€ piu IVA con aliquota normale. Il numero di protocollo
coincide con il numero del documento; la data del documento €
la stessa della data di registrazione.

« 12 agosto
Il fornitore Tutto hardware ci invia fattura n. 255 del 10 atm
per I'acquisto di merci per 3000,38 piu IVA con aliquota nor-
male. Nella fattura ci addebita anche spese per bolli, p@028,
che sono esclusi dall'lVA in base all’art. 15. La fatturanéespro-
tocollata con il numero 21; le spese per bolli vengono regfist
con il conto «oneri fiscali diversi».

- 13 agosto
Il cliente Alberoni paga con assegno bancario una veccltia fa
tura per un importo complessivo di 3600,80L'assegno viene
messo nella cassa assegni.

- 14 agosto
Viene depositato I'assegno del cliente Alberoni nel contoente

bancario dell'azienda. Dal piano dei conti va usato «bandax
appartenente al mastro «conti bancari».

« 15 agosto
Si invia al cliente Alberoni fattura n. 32 per vendita di migyer
6000,00€ piu IVA con aliquota normale. La data di emissione
della fattura € la stessa della registrazione.

Si devono presentare: il giornale del mese di agosto, delbacel-
to; i registri IVA degli acquisti e delle vendite del mese djoato,
dell’anno scelto.

181, L.\, BUUT 194UZ0Y .1, BUU 1 194UZ0Y

[Libro Giornale dal 01-08-2009 al 31-08-2009 |

Progr. | _Data Reg.| Descrizione Operazione / Num. e Data Doc.| _N.Conto]

Nome Conto Dare Avere]
(1008209 _[FATTURADI AGAUISTO 212000001 [Tt nardware 350000
2 25011 del 07-08-2009 330000004 | Mer c/acqu st 3.000,00
3 106000001 | VA ns/oredito 600,00
4[17-08:200 | FATTURA IMMEDIATA A CLIENTE 763000001 | Alberom & G. 000,00
5 31/ del 1106 2008 420000006 | Merci avend te 500000
6 215000001 | IVA nsisebito 1.000.00
7208 2000 | FATTURA DI AGQUSTO 212000001 | Toto haraware 362000
8 25511 del 10-08-2009 330000004 | Merci /acau st 300000
i 106000001 | IVA ns/credito 500,00
0 333000001 | Oner fiscali diversi 2000
71 [138:2000 [ Riscossione it 708000020 | Assegnl 3600,00
12 103000001 | Aberoni &C. 3.600.00
13 14:08:2008 | Deposia asseqno nelconto corente 197000020 | Banca x oo 760000
1 108000020 | Assegnt 3600.00
75 |1508:2000 | FATTURA MWEDIATA A GLIENTE 703000001 | Abero & G. 720000
1 732/ gl 15082008 420000006 | Merdi cvend te 600000
1 215000001 | VA nsicebito 120000
ToTAL 2752000 27.620,00
Y 161 U.F. BUU1 1D4UZ0Y F 1 BUU1 194020y
[Registro degli acquisti del mese di Agosto 2009 |
[NProt [ DataReg | Num-Sez/Descr. | Data Doc. | Ragione Sociale Fornitore | _Imponibile|  Perc. | Imposta] Totale]
20 [ 10-08-2008 | 25011 07-08-2009 [ Tutto hardware
FATTURA DIACQUISTO| cod 1 |IVA al20% | 3.000,00] 20.00% | 600.00] 3.500.00
21_] 12:08-2009 | 255/1 10-08-2009 | Tutto hardware
FATTURA DI ACQUISTO] cod. 1 | IVA @l 20% [ 3.000,00] 20.00% | 600,00 3.600,00
["cod. 4 |ESCLUSA art. 15 | 20,00] 000% | 0,00] 20,00
RIEPILOGO TOTALI PER ALIQUOTE
cod | % imposta totale
1 ‘ IVA al 20% 6.000,00| 20.0% 1.200,00 7.200,00
| ESCLUSA art, 15 20,00] 0.0% 0,00 20,00
TOTALE GENERALE 6.020,00 1.200,00 7.220,00
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. BUU1 124UZ0Y

\Regislro delle fatture di vendita del mese di Agosto 2009

[NProt] pata Reg. |

Num-Sez/Descr. | _Data Doc. |

Ragione Sociale Cliente| _Imponibile|  Perc.| _ Imposta

Totale |

31| 11-08-2009 3t [ 11-08-2009

Alberoni & C.

FATTURA IMMEDIATA A CLIENTE | cod. 1

VA al 20% | 5.000,00] 20,00% | 1.000,00]

6.000,00

32| 1508-2009 3211 [ 15-08-2008

Alberoni & C.

FATTURA IMMEDIATA A CLIENTE | cod. 1

VA al 20% 6.000,00] 20,00% | 1.200,00]

7.200,00

RIEPILOGO TOTALI PER ALIQUOTE

cod |

| [ % ] imposta|

totale

1 | IVA al 20%

| 11.000,00[ 20.0% | 2.200,00|

13.200,00

TOTALE GENERALE

| 11.000,00] [ 2.200,00]

13.200,00

«a@2» 2013.11.11 --€opyrightD) Daniele Giacomini -- appunti2@gmail.cohttp://informaticalibera.net

317 Capitolo 105
Verifica guidata sulla chiusura (coge3)

L’esercitazione riguarda operazioni da inserire nei gidtne 31 di-
cembre. Nel 30 dicembre vengono inseriti i valori iniziadii donti
per mezzo di alcune scritture fittizie; nel 31 dicembre vergeegi-
strati gli assestamenti, le scritture di chiusura dei ceatinomici, la
determinazione dell'utile o della perdita e I'epilogo denti dello
stato patrimoniale.

1056.1 Inserimento della situazione dei conti, prima
degli assestamenti

30 dicembre

Vengono effettuate alcune scritture fittizie (somigliamtigamen-
te a un’apertura) per attribuire ai conti le eccedenze kttiedla
contabilita.

Questa operazione viene effettuata solo per avere deii\alor
linterno dei vari conti dei quali si fa la chiusura. E eviderche
nella realta & improbabile che un’azienda cominci una dulitia
meccanizzata e subito dopo faccia una chiusura dei conti.

Bilancio di verifica dell'azienda in data 30 dicembre.
Dare Avere
cliente Emme fornitore Delta 18138,24

cliente Yankee fornitore ERREX 21031,42
fornitore Domenichel- 101.15

7763,90
6291,60

cliente Zeta 7211,61 i
banca X c/c 4338,00 cambiali passive 5431,00
cambiali attive 12835,80 debito per TFRL 9000,00

fondo  svalutazione

6670,30 e
crediti

8000,00 debiti per imposte
fondo ammortamento

1317,00
1100,00

denaro in cassa
macchine d'ufficio

fabbricati 80000,00 ¢appricati 22515,00
istituti previdenziali  1485,00
debito per IVA 1000,00
patrimonio netto 69903,10

merci c/acquisti 60487,00 merci c/vendite 50912,00

costi di consulenze  2285,70 ribassi e abbuoni attivi102,00
ribassi e abbuoni pasya 9o

Sivi

salari e stipendi 3121,00
oneri sociali 2670,00
costi di trasporto 278,00

Totale dare 202035,91Totale avere 202035,91

» Contabilizzare la situazione dei conti con una scrittuel n
giornale di contabilita generale.

Si suggerisce di dividere il lavoro in quattro scritturenmsi vede
nell’esempio seguente, tenendo conto che vanno fatte imgpmiota
di contabilita generale.

. situazione dei conff

cliente Emme al 30 dicembre 7763,90

cliente Yankee 6291,60

cliente Zeta 7211,61

banca X c/c 4338,00

cambiali attive 12835,80

denaro in cassa 6670,30

macchine d'ufficio 8000,00

bilancio di apertura gg;;llcola—

«
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terreni e fabbricati SItuaZK_me dei contl 80000.00
al 30 dicembre !
merci c/acquisti 60487,00
costi di consulenze 2285,70
ribassi e abbuoni passiv| 83,00
salari e stipendi 3121,00
oneri sociali 2670,00
costi di trasporto 278,00
bilancio di apertura (calcola-
re)

) . i i i i (calcola-

bilancio di apertura situazione dei contj (ca
P al 30 dicembre re)

fornitore Delta 18138,24
fornitore Errex 21031,42
fornitore Domenichelli 101,15
cambiali passive 5431,00
debito per TFRL 9000,00
Iiondo svalutazione credj- 1317,00
debiti per imposte 1100,00

) o i i i i (calcola-
bilancio di apertura situazione dei contj (cal

! 0 dl apertu al 30 dicembre re)
fondo ammortamentp
fabbricati 22515,00
istituti previdenziali 1485,00
debito per IVA 1000,00
patrimonio netto 69903,10
merci c/vendite 50912,00
ribassi abbuoni attivi 102,00

105.2 Operazioni di assestamento

31 dicembre
Per la determinazione del reddito si tenga presente quagtes

1. L'ammortamento di mobili e attrezzature ufficio & del 20 %.
2. L’'ammortamento dei fabbricati € del 3 %.

3. Si verifica che il fondo svalutazione crediti sia almeno a3 %
dei crediti commerciali (a cui appartengono anche i cre@itso i
clienti). Se il fondo risulta inferiore, questo deve essgteguato
(incrementato in modo da raggiungere il valore della seaione
prevista), altrimenti non si deve fare la scrittura.

4. L’accantonamento al fondo TFRL & di 651 &9

5.1l totale delle fatture da emettere per merci gia inviatelié
800,00€;

6. il totale delle fatture da ricevere per merci ricevute 8@0,00€;
7. le merci in rimanenza sono valutate 3450600
8. le imposte dell’esercizio ammontano a 175600
* Registrare in contabilitd generale le scritture di asseshto
elencate.

Le registrazioni vanno effettuatea per una e non raggruppate

arnnjo_rtamento maCChIreammor'(amento...
d'ufficio

fondo ammortamentp
macchine d'ufficio

(calcolare)

(calcolare)

ammortamento fabbricatiammortamento... (calcolare)
fondo ammortamentf

fabbricati

(calcolare)

. " adeguamento  dé
svalutazione crediti
fondo...

fondo svalutazione credj-
ti

TFRL
debiti per TFRL

5
I(calcolare)

(calcolare)

accantonamento..| 651,79

651,79

Verifica guidata sulla chiusura (coge3d) 319

fatture da emette

fatture da emettere e 960,00

merci c/vendite 800,00

IVA n/debito 160,00

merci c/acquisti :Ztture da riceve 500,00

fatture da ricevere 500,00

merci rimanenze... 34500,00

merci c/rimanenze finali 34500,00

imposte dell’esercizio n‘pposte_ . 1750,00
d’esercizio...

debiti per imposte 1750,00

* Registrare in contabilita i giroconti di IVA, banche, eitisti
previdenziali.

IVA n/debito giroconto IVA... (calcolare)

debiti per IVA (calcolare)

banche c/c attivi giroconto banche.|.(calcolare)

banca X c/c (calcolare)

istituti previdenziali glrogonto_ _|st|tut| (calcolare)
previdenziali...

debiti v/istituti previden- (calcolare)

ziali

105.3 Bilancio finale

«
Si deve procedere con la stampa del bilancio, secondo |aafetaa
bilita dal codice civile. Lo si ottiene dalla vod&ne anng Bilancio
CEE

» Stampare il bilancio finaleh{tp://www.youtube.com/watch?v=
qCWuisB3_8§.

|Comunicazione annuale IVA| Contrali ~ |Elenchi clienti e fonitori| Chiusura-Apertura Conti|Bilancio| Bilancio CEE
Bilancio IV direttiva CEE
Data Inizio Periodo. [1 =] [Gennaio =] 2009 =]
Data Fine Periodo  [31 =] [Dicembre =] [2008 =]

&
15 IFine Anno +

indietro | [VSUATE

ANTEPRIMA BILANCIO IV direti 122000

uesto bilancio, ficlassificato secondo la IV direttiva CEE, ¢ stato generato leggendo | movimenti compresi nel periodo selezionato escludendo tutt quell i apertura e
chiusura, unica sccezione & fapertura effettuata entro Ianno successivo alla data impostata come inizio periodo.

STAVPA IL BILANGIO CEE !

SITUAZIONE

E AL 31.12:2009
ATTIVO
B) IMMOBILIZZAZIONI:

Se si presentano errori che impediscono di ottenere il Gitaquesti
vengono segnalati nell’anteprima. In tal caso, occorreegmere o
completare le scritture che dovevano essere fatte prim@iipare
il bilancio. Se tutto va bene, invece, si ottiene la stampaassiva.
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BILANCIO IV direttiva CEE dal 01-01-2009 al 31-12-2009

ATTIVO
B) IMMOBILIZZAZIONI:
11 - Immobilizzazioni material
1) Terreni o fabbricat euro 55.085.00
4)_Alr beni material euro 6.400,00
Towmie 1] euo | 6148500
Totale B euro | 61.485,00
C) ATTIVO CIRCOLANTE:
1 - Rimanenze:
4) Prodotti finiti e merci | ewro | 34.500,00
Totaie | ouro | 34.500,00
T~ Creail
1) Credit verso clienti | ewro | 3374591
Towmie 1] ewo | 337251
IV - Disponibiltelquide:
1) Deposit bancari & postal euro 433800
3)_Denaro e valoriin cassa euro 667030
Towme V] euo 71.008.30
Totale C| euro 79.254,21
TOTALE DELL'ATTIVO 140.739,21

PASSIVO
) NETTO:
1- Capiale
‘ | Capitale sociale [ ewo | 6950310
Toaie 1| euo | 69.903,10
X - Utlle (perdita) delfesercizio:
‘ ) Utle (perdita) dellesercizio | euro | 10.487,51
Toae X ouro | 1048751
Totale A| euro | 0:390,61
C) TRATTAMENTO DI FINE RAPPORTO DI L
) Trattamento di fne rapport di lavoro subordinate | auro | agst7
Totale | euo | 965179
Totale G| euro | 9.651,79
D) DEBITE
7) Debit verso fornitari euo 3977081
8) Debil rappresentatl da ttli di credito euo 543100
12) Debititrbutari euro 401000
13) Debiti verso isttuti di previdenza o sicur ial euro 1.485,00
Totale | euro 50.696,81
Totale D[ euro 50.696,81
TOTALE DEL PASSIVO 140.739,21
non class,
Tormle | euo | (1.750.00]
Totale non class. | euro | (1.750,00)
'A) Valore della produzione:
‘ Ricavi delle vendite e delle prestazioni | euro | 51.629,00
. BILANCIO IV direttiva CEE dal 01-01-2009 al 31-12-2009
| Totale | euro | 51.629,00
Totale A| euro | 51.629,00
B) Costi della produzione:
6) Costi per materie prime, sussidiarie, di consumo e merci| euro (60.885,00)
7) Spese per senvizi euro (2.563,70)
9a) Salari e stipendi euro (3.121,00)
9b) Oneri sociall euro (2.670,00)
9¢) Accantonamento al TFRL euro (651.79)
10b) Ammortamento delle immobilizzazioni materiali euro (4.000,00)
11) Variazione delle rimanenze di materie prime, sussidiarie,|deenasymo e merci34.500,00
Totale | euro (39.391,49)
Totale B| euro (39.391,49)

105.3.1 Operazioni di chiusura

31 dicembre
Viene fatta la chiusura e riapertura dei conti.

* Selezionare la vocéine anng Chiusura-apertura contspe-
cificando la data di registrazione della chiusura e quella
dell’apertura.

&

|Comunicazione annuale IVA| Contralii ~ |Elenchi clienti & fornitori| Chiusura-Apertura Conti|Bilancio|Bilancio CEE

Chiusura e Apertura Co

Fine Anno v

Data Registrazions Chiusura [T =] [Dicembre =] [2008
Data Registazione Apertra [T =1 [Gomnae =] om0 =2

Biancio o Chivsura T T e —

Risutato Ecanomico STRG00003 - Fisutalo seonomies =]

Utle dsercizio Z0000031 - Ul desercio =
Perdta gEsercizio 20060032 - Ferdia desercio =

Bilancio dApertura

Indietro ANTEPRIMA

tsaunoto e it rovtenca Lo
ro000ns et er TFRL st
o000t e geseczn st
[osniny e s a7

conrera |

La chiusura viene mostrata in anteprima, quindi occorréeramarla
per generare le scritture contabili relative.

 Stampatre il giornale di contabilita generale del meseatmibre.

Verifica guidata sulla chiusura (coge3)
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Libro Giornale dal 01-12-2009 al 31-12-2009

Data g |_Desaizans Operadons Num. oDala Doz _N.Gorlo] Nome Golo

Dare

=]

59122505 [ siuasions drcon a 30 Gomire 0300000¢ | Emme
10300000 | vankse

187000020 | Banca x o

108000030 | Denar in cassa
102000005 | Macchine cuficio
588000001 | Bilancio di apertura

778390
629160
721181
433800

1283580
667030
800000

s31121

T
2
3
4
s 105000005 | Garmbial ative:
6
7
s
g

30 12 2009 suazions del cont 1 30 d cembre 102000001 | Terreni e fabbricat

12 420000011 | Ribassi  abbuoni passiv
13 2000001 | Salar ¢ sipond

1 2000002 | Onerisocial

15 315000001 | Cost di rasporto

1 598000001 | Bilancio o apertura

B0.000,00
60.457.00

14892470

17[30 12 2008 siuazions deiconlial 30 dcembre 558000001 | Bilancio o apertura
1 212000004 | Dot

19 212000005 | Erex

E 212000006 | Domenichell

21 214000020 | Cambal passive

2 217000001 | Dobitpor TFRL

2 105000040 | Fondo svalutazlane eredit

El

EXIEE]

1813824
21031 42

101,15
5.431,00
900000
11700
110000

2
2530 12 2000 siuaziona del cont 1 30 d cembre 558000001 | Bilancio diapertura
%

TEe7,10

2251500
148500
100000

59.903,10

5091200

102,00

32 (31122000 ammortamento macehing df ufco dot 30000005 | Ammortamento macchng duicl

500,00

160000

3431122000 ammortamento fabbrcab el 3% 350000001 | Ammortamento fabbricall

s 102000011 | Fendo ammortamento fabbricat

240000

240000

36 31-12:2000 | accantonamento al fondo TFRL 322000003 | TFRAL

Ed 217000001 | Debit por TFRL

651,78

65179

36 31-12:2000 ] fattro da omellers por merc ga in 105000008 | Fattre da ometire

Y 420000006 | Merci cvendite
215000001 | VA nsigobito

%000

80000
16000

131 12 200 [atre ca rosvero por mora g 50000004 | et clacquis
214000018 | ot da overe

50000

50000

1031 12200 [more mimanorza 5000008 | e
a4 337000013 | Merci clesistenze finali

450000

3450000

{51 2208 oo d cvoeo S7O000CET | mpost dofesecio
P 215000003 | Dobt por mposts

75000

175000

47[31 12200 [grocomolvA 215000001 | IVA nsidebio

16000

16000

75 [51 2808 [grocorobarcne 708000001 | Banche ot

433,00

433800

Fl

51 (a1 122008

485,00

148500

53 31-12:2000 | GHIUSURA GONTI 315000001 | Cost d trasporto

£l 530000004 | Morot cracquist

arporio

452.416.61

522.410,10

Y 1E1 U.F. BUUT 194UZ0Y .1 BUU 1 194U20Y

[Libro Giornale dal 01-12-2009 al 31-12-2009

Progr | DataReg.| Descrizione Operazione / Num. e Data Doc.| N .Conto] Nome Conto

Dare Avere

da riporlo

452.41

661| 522.410,10

5 350000001 | Ammortamento fabbricall
60 350000005 | Ammortamento macshine duffic
61 370000001 | Imposte delreserciz o

62 420000011 | Ribassi & abbuon passivi

63 598000003 | Risultato economico

64 330000011 | Ribassi @ abbuoni attivi

65 337000013 | Merci clesistenze final
420000006 | Merci cvendite

1
3451
517

2.400,00
1.600,00
1.750,00

83.00

1048751

02,00

00,00

1200

&7 (31122005 [GHIUSURA GONTI 598000003 | Fsulato ecoromies
210000031 | Ut gresercizio

10.4

87,51
1048751

5931122005 CHIUSURA GONTI 102000001 | Terrn & fabbrcal
0 102000005 | Macahine duttcio
7 103000004 | Emme

» 103000005 | vankeo

7 103000005 | Zeta

7 105000005 | Gambiaiative
s 105000009 | Fatur da emetiere
7 108000001 | Banche ci ati
” 108000930 | Denaro n cassa
7 115000008 | Merc

7 598000002 | Blanclo i chisua

1685

80.000,00
£.000,00
7.763.90
6.291,60
721181

12.835,80

960.00
4.338,00
6670.30

34.500,00

71,21

80[31-12:2000 | GHIUSURA CONTI 102000011 | Fondo ammortamento fabbricall
102000015 | Fondo ammortamento macchine d
Ed 105000040 | Fondo svalutazione creti

8 210000001 | Patrimonio nstto

8 21200000¢ | Delta

ES 212000005 | Errex

86 212000006 | Domenichell

Ed 214000019 | Fatture da ricevere

£l 214000020 | Cambial passive

8 215000003 | Debiti per imposte:

%0 215000005 | Debitiper IVA

9 215000010 | Debit vistitui previdenzial

%2 217000001 | Debiti per TFRL

% 210000031 | Utie dresercizio

o4 598000002 | Biancio di chivsura

249
1.5
13

60.01

181

21.0:

1

5
5.4
2.8
1.0
1.4
08¢

10.4

1500
00,00
17,00
03,10
38,24
31,42
01,15
00,00
31,00
50,00
60,00
85,00
51,79
87,51
168.571,21

886.3

6054]  886.360.5%

105.4 Conclusione della verifica sulla chiusura

«

| documenti da presentare per la correzione, attraverso le
condivisione con Google documenti sono i seguenti:

1. giornale di contabilita generale del mese di dicembre;

2. bilancio finale del 31 dicembre, secondo la forma del adic

civile.
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323 Capitolo ]Oé

Esercitazione con la contabilitd di magazzino
(magh

«
Viene proposto un esercizio molto semplice, con il qualettioe
un giornale di magazzino e le schede degli articoli moviragnPer
inserire i movimenti di magazzino si deve selezionare |aiume
Magazzing Movimenti Nuovo movimento di magazzino

106.1 Movimenti da inserire
I movimenti da inserire sono quelli descritti nell'elen&ysente.

«10 gennaio http://www.youtube.com/watch?v=
qnypB8B8nH4
Il fornitore Tutto hardware ci invia merce accompagnata da d
cumento di trasporto n. 5 del 07 gennaio per I'acquisto di 100
confezioni di teli copri monitor, al prezzo unitario di 1,&0 ||
documento viene protocollato con il numero 1.

+ 11 gennaiohttp://iwww.youtube.com/watch?v=Wm9Ix2Iboil
Siinvia al cliente Alberoni merce accompagnata da docuonint
trasporto n. 1 (emesso lo stesso giorno). Si tratta di 3Ceziorfi
di teli copri monitor, venduti al prezzo del listino di verali(il
cliente Alberoni & associato al listino 1).

« 12 gennaio http://www.youtube.com/watch?v=GIpPRKImO
34
Il fornitore Tutto hardware ci invia merce accompagnata da d
cumento di trasporto n. 11 del 09 gennaio per I'acquisto @i 10
confezioni di teli copri monitor al prezzo unitario di 1,&) me-
no lo sconto del 11 %. Il documento viene protocollato con il
numero 2.

« 13 gennaiohttp://iwww.youtube.com/watch?v=fyvXMJuCl-g
Siinvia al cliente Alberoni merce accompagnata da docuondint
trasporto n. 2 (emesso lo stesso giorno). Si tratta di 70eziorfi
di teli copri monitor al prezzo del listino di vendita.

- 14 gennaio http://www.youtube.com/watch?v=
kyV8HJ6CcDAE
Siinvia al cliente Alberoni merce accompagnata da docuon@int
trasporto n. 3 (emesso lo stesso giorno). Si tratta di 50eziori
di teli copri monitor al prezzo del listino di vendita.

Per esempio, il movimento del 10 gennaio viene inserito coefia

figura successiva:
Inserisci movi di magazzino

Data della registrazione [10 +] [Gennaio ] [2010 <] Causale [5-CARICOFERACQUSTO =] 7|
Cliente=Fornitore Tutto hardware Data documento [7 <] [Gennalo ~] [2010 +]
Descrizione doc [ddt n5 prot. 1 Scontochiusura [0 %
Atticolo Telo copri monitor Quantita 100 pz
Prezzo T Scontosurigo [0 %
Importo [foooo Operazione  [Caico =]

Annulla_| indietro INGERISCI ! |

106.2 Stampa del giornale di magazzino

La stampa del giornale di magazzino si ottiene dalla Vdegazzi-
no, Movimenti, Stampa giornale di magazzir®i stampa il giornale
di gennaio, come si vede in questo vidédp:/www.youtube.com/
watch?v=vc5kDenlgHo

5
{-)! Magazzino + |Articoli v ICat Merceologiche + IMovimenti » |Causali v |Listini|Modifica prezzi| Catalogo | Statistiche

elezione per la visualizzazzi
Data di stampa

la stampa del nale di magazzin
ot 0
Data regisrazione Inizio forr 0
bt registrazione fne o 0

naero | [aerqa |

usale Descrizione documento Prezzo Impotto UM Quantita
10-01-2011 5:CARICO PER ACQUISTO ddtn. 5 prot.1 del 07-01-2011 - Tutto hardware 100 10000 pz
11012011 1:SCARICO PER VENDITA ddt 1 del 11-01-2011 - Alberoni & C. 500 15000 pz -30

12.01-2011 5-CARICO PER ACQUISTO ddt 11 prot. 2 del 09-01-2011 - Tutto hardware 100 89,00 pz 100
13.01:2011 1:5CARICO PER VENDITA ddt n. 2 del 13-01-2011 - Alberoni & . 500 35000 pz 70
18012011 ' 1SCARICO PER VENDITA ddt n. 3 del 14-01-2011 - Alberoni & C. 500 25000 pz 50

4Z Rossi Mario MAG1 Paginadi1
plazza dolla Viloria 34 31100 TREVISO (TV)
Tel. C.F.:80011540269 P 180011540268

TREVISO, Ii 31 Gennaio 2011

GIORNALE DI MAGAZZINO dal 01 gennaio 2011 al 31 gennaio 2011

il [ Prezzo | imporio [ U [ WioviGuart |
ST — o ool e | g
o] T Soo|  soonl pr | £ IR CY
T ool oooof 5= | 0
e ) B——T | an
36 1407 2017 T sool o] e= | £ Y
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106.3 Stampa delle schede di magazzino
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Per ottenere le schede di magazzino, si deve selezionaneddfa-
gazzing Movimentj, Stampa schedari articoli di magazzirg de-
ve poi selezionare il gruppo di articoli e il periodo (in gteesaso
si tratta di un articolo solo, il cui codice ‘FELO). Il video mo-
stra come ottenere tre schede alternative, valorizzatesib ane-
dio, secondo il metodo LIFO e poi anche FIFO, ma per questa ese
citazione e sufficiente produrre quella del costo mediorigoon-
dente al metodo predefinito di valorizzaziofmigp://www.youtube.
com/watch?v=W5fp_JXzyiM Per modificare il metodo di valoriz-
zazione si deve intervenire nella scheda dell’aziendayivagibile
attraversoArchivi di base Azienda

| Artcoli | Cat. Merceologiche ~ IMoviment » | Causali ~ |Listini| Modifica prezzi| Catalogo| Statistiche:
elo la stampa delle schede di magazzin
o 3

TELO - Telo copri monitar

&
o
elezione per la
Data d stampa

R
e
TELO - Telo copri monitar |
o
x| o

| Aticalo fine
Data registrazione inizio.

Data registrazione fine

ndiers ATERRRA
Descrizione © Quamt Vaiore
pata Causale it Prezzo UM Quamifh .y scarico | giacenza | giacenza
TELO - Telo copt montor
10012011 5.CARICO PER ACQUISTO  ddtn.  prot.L de 07:01:2011 - Tutto harcware 100 100 100 w0 10000
11012011 1-SCARICO PER VENDITA  ddt 1 el 11-01-2011 - Alberon & C. s pz 100 w700
12002011 5.CARICO PER ACQUISTO  ddt n.L1 prot. 2 del 09012011 - Tutto haware 100 pz 10 0s w10
13012011 1.SCARICO PER VENDITA . 2 del 13.01:2051 - Albsani & C s gz om0 s
16012011 1SCARICO PER VENDITA . 3 del 1601:2051 - Albroni & C so0 pz s ose s s
SRAMPA |
42 Fossi Mario WAGY Pagina 11
lazza dela Vilra 34 31100 TREVISO (TV)
Tol G 0011540260 71 80011540268
TREVISO, 1131 Gennaio 2011
Descrizione. [O. T Sconaiin. |
o i o coor monter =00

SCHEDA DI MAGAZZINO dal 01 gennaio 2011 al 31 gennaio 2011

Deserzions documenta

106.4 Condivisione dei file con il docente

Al termine del lavoro, i file relativi all’esercitazione MAGZXka-
ricati su Google documenti, se sono corretti, vanno cosdivi
con il docente, come gia dimostrato all'inizio di questaiesati
esercitazioni.
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Capitolo 107
Verifica sulla gestione della contabilitd di

magazzino (Mag?2)

Si registrano le operazioni seguenti in contabilita di nzageo.

«

+ 10 settembre
Il fornitore Tutto hardware ci invia merce accompagnata da d
cumento di trasporto n. 250 del 07 settembre per I'acquisto d
1000 porta CD/DVD da viaggio, al prezzo unitario di 380l
documento viene protocollato con il numero 110.

+ 11 settembre
Si invia al cliente Alberoni merce accompagnata da documen-
to di trasporto n. 200 (emesso lo stesso giorno). Si trat&0D@i
porta CD/DVD da viaggio al prezzo del listino di vendita, che
inizialmente e di 5,0€ (il cliente Alberoni & associato al listino
1).

+ 12 settembre
Il fornitore Tutto hardware ci invia merce accompagnataatzud
mento di trasporto n. 255 del 11 settembre per I'acquist®@D5
porta CD/DVD da viaggio al prezzo unitario di 3,&) meno lo
sconto del 11 %. Il documento viene protocollato con il numer
111.

+ 13 settembre
Si invia al cliente Alberoni merce accompagnata da document
di trasporto n. 201 (emesso lo stesso giorno). Si tratta @010
porta CD/DVD da viaggio al prezzo del listino di vendita.

« 14 settembre
Si modifica il prezzo di listino dei porta CD/DVD da viaggio,
indicando 7,06 per unita (listino 1). Successivamente si invia al
cliente Alberoni merce accompagnata da documento di trasspo
n. 202 (emesso lo stesso giorno). Si tratta di 2000 porta €D/D
da viaggio al prezzo di listino, ridotto pero di uno scontb3i#o.

Si devono presentare i documenti seguenti:

1. Il giornale di magazzino del mese di settembre;

2. La scheda, del mese di settembre, dell’articolo utitizzzella
verifica.

plazza dolla Vilria 34 31100 TREVISO (TV)
Tel. 80011540269 P.1 50011540268

Paginatdi1

TREVISO, Il 30 Seltembre 201 1

GIORNALE DI MAGAZZINO dal 01 settembre 2011 al 30 settembre 2011

[Daf feg. | Cavsale
[rtmmar ]

E

[§ ChncorenicausTo |

a

[Ci£oa 2011 soiaco PemveNErTA | GO Pota COTVD i v

42 Rossi Mario MAG2
piazza della Vitoria 34 31 100 TREVISO (TV)
Tol. G.F 28001154026 P.1.8001 1540250

Pagna 1di1

TREVISO, 1§ 30 Settembre 2011

Codice | Cal Wiere |
ComAG |1

I =
[ Fora CODVD da viaga oo

To 1 L_j

[oa ]
(70 2077 [ G0 Pes AGOUS [ Tt 0T

T [SCARCa e
oz [ somGo e

201400 2011 Ao &G,

70
Gonsistonza sl 0052011 1 | 2500]

575000
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327 Capitolo 108
Esercitazione sulla gestione delle vendite
(vend1)

La gestione delle vendite implica la produzione dei docureisi-
la vendita, costituiti principalmente da fatture, note dcredito e
cambiali tratte, che successivamente vanno registrateritabilita
generale, e, se appropriato, anche in contabilita di magazz

Qui viene emessa una fattura, una tratta e una nota di atxrede-
cessivamente si registrano in contabilita generale e neimenti di
magazzino.

Svolgimento dell'esercitazione:

emissione fattura  http://www.youtube.com/watch?v=
QL3NBjXj2Ro0;

contabilizzazione fatturattp://www.youtube.com/watch?v=
MY _P9kusXnU,

emissione cambiale trattatp://www.youtube.com/watch?v=

S0Ilqgth9mZzs

distinta effetti http://www.youtube.com/watch?v=h73zD
73fQ5JLU;

contabilizzazione effettihttp://www.youtube.com/watch?v=
tdyRsQIv9s4

emissione nota di accreditohttp://www.youtube.com/
watch?v=w8N4VDrbGoU

contabilizzazione nota di accreditdtp://www.youtube.com/
watch?v=QC-VADDI7hs

giornale di contabilita generaléttp://www.youtube.com/
watch?v=SlapQTkV2ps

registro IVA delle venditéhttp://www.youtube.com/watch?v=
EKNdhyEOnRw,

partitario  clienti  http://www.youtube.com/watch?v=IX
yrXjLTO_Q;

giornale di magazzinohttp://www.youtube.com/watch?v=
fYB-LFCaqgVc.

108.1 Emissione della fattura

Per emettere la fattura successiva, si usa la funzigeedite
Fatture Emetti fatture(video: http://www.youtube.com/watch?v=
QL3NBjXj2R0).

Bl e~ |Corrispetivi+ [Fatture - ID.d.T + IPreventivi~ |Ordini ~ |Effett + | Clinti ~ |Contratt ~ |Agenti | tatistiche
Emetti | jmett Fattura Emet Nuova Nota Credito  Emett Nuova Parcella
Gener: Emetti Nota Credito Contabilizzazione Fatture Ristampa Documenti gia emessi
Emeti|  EmetiNotaDebito
Rist: [t iti fumenti di vendita dell: ione [T =]
Fat DAt Num. racord = 0
Frotocolor ] Cont e |ostratutt
Prot. Tipo Emet Data Cliente Status Stampa Cancella

Viene mostrata anche la maschera di inserimento. Va oseeshia

il numero della fattura & prodotto automaticamente da Gazien
puod essere cambiato. Gazie tiene comunque separato il auner
emissione del documento e il numero del protocollo, anche pe
documenti della vendita. Nella fattura successiva, la nit@dai pa-
gamento viene modificata rispetto a quanto predefinito pieihte
Alberoni.

B e |Comispettivi~ |Fature » ID.d.T. + |Preventvi+ |Ordini + IEffetti + |Clienti  |Contratti ~ |Agenti - |Statistiche
Inserisci Fattura Immediata [Tomals =] : _~ | Alberoni&C. |
Foe. el piazza Titera, 28 b Bl
Ustno  [T=] Pagamemo  [Tamaeogai ] Banca 5|
Trasporto €[0 | Causale mag. [T-SCARICO PER VENDITA <] Speseincasso [0 x1 Agents divendita
cope
[Aricolo inseire min. 1 caratere! | 5] Ricerca pr [6-Busermans <] Tipo o Wermae =] quma o IZ]
Ricavo: [¥20000006 - Wereiehendte =] sconta:[0 wProwgion:[0 %Ritenuta:00 v =]
Codlce  Descrizions UM, Quantta _ Prezzo SSc. %Prow, Importa IVA. Ricaws
wans | [Pappa reale pura 10 @ 4z [flo0 [2000 [o [0 200000 10.0% 20000006
notemack | [Zaino per notebook tfpz [to0 2000 Jo [ 200000 20.0% 42000000
e
ponitie ol v wseoo | mponble VA Bl Tomee
200,00 1VA 3l 10% 200,00
200,00 VA al 20% 400,00 £000,00 0,00 400000 600,00 5590 465590 INSERISCI! |

«
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piazza della Vitoria 34 31100 TREVISO (TV)
o
(G.F. 80011540269 P.1 80011540269

[Fattura immediata n.1/1 del 11 Gennaio 2010

Pagina 1 di 1
Spett.le Alberoni & C.
piazza Tiritera, 28
50018 Scandicci (FI)
e —
o | = o] ot | Prazzo s Tmperic [ iR
NG [Fapparedepura 100 Tpe] 100 z000] | 200000 1060
— [ NOTETRAGK _[zeino pernotebooc [pz| 0] _2000] | zo0000] 2000
Tot.Corpo | % Soorto] Spese ncassa | Traspora Toumponbie T VA, B
400000 400000 60000 5590
P Castleto VA TOTALE FATTURA
E— e | Alquom mposta
e oo | wAd10% 000
anca dappoggio o000 | WAwam prre
Banca dollavall o0 | Escuusaan s s €4.655,90
AB100000 CAR 0
Date d Scadenza e Imporo Rate Totale i tport
12 03 2010
455590

108.2 Contabilizzazione della fattura

Dopo I'emissione delle fatture € possibile aggiornare latabili-
ta generale, attraverso la vo@ontabilizzache appare nell’elenco
delle fatture; elenco che si ottiene con la funzidrfendite Fatture
(video: http://www.youtube.com/watch?v=MY _P9kusXnU

T8l e - |Corrispettii - |Fatture - 1D.d.T. ~ Preventii~ |Ordini ~ |Effeti - |Clienti~ | Contratti~ | Agenti - |Statistiche

Emetti Nuova Fattura Immediata Emetti Nuova Nota Credite  Emetti Nuova Parcella

Genera Fatture Differite da D.d.T Contabilizzazione Fatture  Ristampa Documenti gia emessi

Emetti Nuova Nota Debito
Documenti di vendita della sezione [T <]
Num record = 1

Frotacolo ] Cerca Mostra tut
prot, T T e clisnts Status s SR
L Fatuamne 1 1ot Abarona ¢

Contatizza ¥

Tl e - |Corrispetivi - |Fatture + 1D.dT. + Preventii~ |Ordini ~ |Effeti~ |Clienti~ | Contratt + | Agsnti  [Statistiche

Genera i movimenti contabili a partire dai documenti fiscali della sezione IVA nJT =]

Fio 7% =1 [carmae =1 o
Registfo VA Gt Fafre & vendta =]
Protocols nzile 11200

Protocolo finale

Indietro

i /2010

_ANJEPRIMA

Anteprima di contablizzazione

Profecat ™ Fipar W Ghiatforrs mpenBia VA e e Totaa
G § A S AR om0 s ses
conrgrua |

Si puo verificare che la contabilizzazione sia avvenutasatbando
la prima nota.

oontasilta + IPrima Nota ~ Piano dei conti ~ | Causal Contabil ~ | Registr VA |Liquidazione IVA]Libra Giornale

Lista dei Movimenti Contabili
1

Num_record =
Causale contabile:[ ] Cerca Mostra tutti

M. Datadiregisirazions  Causale contabile Descrizione. Protocollo Humero || importo | Elimina

2 11012010 FAl FATTURA IMMEDIATA A CLIENTE wn 1 sessg X

Va osservato che il magazzino risulta gia aggiornato auticara
mente, in base alla configurazione relativa, definita netlzeda
dell'azienda.

108.3 Emissione della cambiale fratta

Avendo emesso una fattura che prevede il pagamento com tatt
la funzioneVendite Effetti, Genera effetti da fattursi ottiene I'ac-
quisizione di tale effetto, per poterne poi ottenere la g@nmnizial-
mente si deve specificare per quali fatture si vogliono pnadgli
effetti, ammesso che ce ne siano (vida&p://www.youtube.com/
watch?v=S0Iqgfh9mZs

B te - |Comispettivi+ |Fatture + 10..T. v IPreventii~ | Ordini + IEffeti - |Clienti ~ | Contratti » | Agenti | Statistiche

ul Emetti effetto
Contabilizzazione effetti Renera effett da fatture
Distinta per banca Stampa effetti
Listal Distinta effetti
N
Genera e RiBa
Nami[ ] _Cerca Mostra tut] e

D Numero Data di Emissione Tipo

Data di Scadenza Cliente Tmporo Eiel Acconto / Saldo Banca d'appoggio STAMPA Elimina

Esercitazione sulla gestione delle vendite (vend1) 329

Bl e - |Corrispettii + |Fatture « 1D..T. « IPreventii~ |Ordini ~ |Effetti + |Client ~ | Contratti ~ | Agenti  |Statistiche

Genera gli effetti a partire dai documenti fiscali

[Lindietro ANTEPRIVA |
Anteprima delt degii ettt
Data ProtocaliolSer Tipo documento N Cliente Totale
11012010 n FATTURA IMMEDIATA A CLIENTE 1 Aberni&C 855,90
generera fa Trata n.L con scadenza 12:03:2010 € 455,90
Totsle delle Tratta  €4.655,90
congerva |

Quindi, dall'elenco degli effetti, che si ottiene con la fione
Vendite Effetti, € possibile ottenerne il file PDF (per la stampa),
selezionando I'icona corrispondente della coloSitampa

B e |Corrispettii + [Fatture + 1D.d T, + |Preventiv~ |Ordini + |Effeti~ |Client~ | Cantratt  |Agenti - |Statistiche
Genera effet da fatture
Contabilizzazione effetti
Distinta per banca

Wm[ ] _cerca Mostra

D Numero Data di Emissione Tipo
2 1 11012010 T

Emetti un nuovo effetto
Stampa effetti generati
Genera file RiBa.

Lista degli effetti

Nur =1

DatadiScadenza  Gllente  lmporto Etetts Acconto  Saldo. Banca agpogalo STAMPA Elmina
120320 Aeroniec 4600 S Bacaselavle & X

TREVISO, 11-01-2010

0G5 E GATA O

F 12-03-2010

Ao

& Azicnda...
att Ene :

DOMICILIAZIONE et 4. 1081853 45 L & 549175 DEBITOR
Banca della valle
810
cAB:0.
0 50018 Scandicei (Fl)
s 2 i

[Combiaterata 7 smessa 3 SALDO dalla M. Fatura B 1 dol 11072070 81 € 465580

108.4 Distinta degli effetti

boll a tergo € 56,55

«

Dopo la stampa degli effetti, si deve produrre la distintalpgre-
sentazione alla banca, con la funzidrendite Effetti, Distinta effet-
ti. Nella compilazione della maschera di richiesta, occoseeovare
che la data di emissione della distinta non puo essere sicaed-
la prima data di scadenza degli effetti; inoltre, come pestéanpa
degli effetti, I'intervallo di date si riferisce opportumeente alle sca-
denze degli stessi (videattp://www.youtube.com/watch?v=h73zD
73fQ5JLU).

B te - |Corspettii - |Fatture « [D.d.T. ~ |Preventivi~ |Ordini~ |Effets+ Clienti - |Contrati~ |Agenti - |Statistiche
Stampa distinta cartacea degli effetti per la banca

Banca daccredto [T70000z0ancax ek ]

Distntato i =]

Numero inzio

Data della distinta

Numero fine

11

it d scadena o [Tzl [V =] faote
[ | o

Scadenze prossime

Data di scadenza fine

Imposta prossime scadanze

indletro

ANKEPRIVA |
‘Antepiima della distinta cartacea degl eftt
Num Tipo Scadenza Importo ClientalP.1.
Tratte
i T 12032010 465,90 Alberon! & C R4/ -11:01.2010 Banca della valle
01720430485 465590
1 Tratte €485500
Totale dela cistinta n 1 € 4.655,90
STRMPA

Dopo l'indicazione dei dati, si ottiene I'elenco degli effeli cui si
sta per produrre la distinta. Si conferma ulteriormenteqimere
la distinta.

plazza della Vittona 3/4 31100 1HEVISO (1V)
Tel. C.F.:80011540269 P.1.:80011540269
TREVISO, li 31 Gennaio 2010

Distinta effetti dal 12 marzo 2010 al 12 marzo 2010

Scadenza [ _Effetio | Cliente / Indirizz0.P VA Fattura [ Appoggio [ Importo ]
n.1del ‘Alberoni & C. I ABIO
12-03-2010 |11-01-2010 | piazza Tiritera, 28 50018 Scandicci (FI) P.IVA 01720430485 CABO
asaldo | Fatt.n.1 del 11-01-2010 Banca della valle 4.655,90
1 CAMBIALI TRATTE per un totale di € 4.655,90

‘TOTALE DEGLI EFFETTI VERSATI €

108.5 Contabilizzazione degli effetti

Gli effetti emessi, di cui & stata stampata la distinta, sispoo re-
gistrare automaticamente in contabilita con la funzideedite Ef-
fetti, Contabilizza effett{video: http://www.youtube.com/watch?v=
tdyRsQIv9s4.

B e - |Corspettvi - |Fatture + [D.d.T.~ |Preventivi~ |Ordini~ [Efftt  [|Clienti - | Contrati - |Agenti - |Statistiche

Genera effetti da fatture
Contabilizzazione effetti
Distinta per banca

Emett effetto
Genera effeti da fatture
Stampa effeti
List  Distina effeti

L Generafie Rifa

fum [ _cerca Mostra

Contabyizza effetti

D Numero Data di Emissione Tipo Data di Scadenza Enfe  Importo EMefio Acconto / Saldo Banca d'appoggie. STAMPA Elimina
2 1 11-01-2010 T 12:03-2010  Alberoni & C 4655,90 Saldo Banca dellavalle &
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Dopo la prima compilazione si deve richiedere I'anteprimajero

I'elenco degli effetti che stanno per essere co

volume V  Didattica in laboratorio

ntabilizzat

B e - |Corispettii - |Fatturs + 1D.d.T.  |Preventivi~ |Ordini - |Effatti + Clienti - | Contrati - |Agenti - |Statistiche
il i fretti
Data 31 ] [Gennaio =] [2010 =]
Dataregistrazione | ® data emissione O come sopra
Tipo fftto ® 1trE O ra. O TRATTE
Progressvo inizials 1
Progressio fnale
Indietro | _VISWALIZZA LANTEPRIMA !
 AwienmAcontBLmzAonE
T e | o | Glente pote | 5390 gy Data Fatura
20100312 2100111 T 1 Aberoni & ¢ 165530 s " 20100111

CONFERWA L CONTABILIZZAZIONE DEGLI EFFETTI SOPRAELENCATI! |

Si passa quindi alla conferma che produce le scritture sagesin
contabilita generale. Il procedimento puo essere eseguiovolta

sola, per ovvi motivi.

108.6 Emissione di una nota di accredito

L’emissione della nota di accredito a cliente € analoga #aydella
fattura e procede a partire dalla funzioviendite Fatture Emetti no-
ta credito La numerazione delle note di accredito € automatica, co-
me per le fatture, ma si tratta comunque di numerazioni ettiienti

(video: http://www.youtube.com/watch?v=w8N4VDrbG9U

B e |Comispettii - [Fatture - |D.d.T.  |Praventivi~ |Ordini~ |Effets + |Clienti - | Cantratti - |Agenti - |Statistiche
Emetti|  Emew Fanura Emett Nuova Nota Credite  Emett Nuova Parcella
Genera] _jgEmett Nota Credito Fatture a
Emett { Emetti Nota Debito

Ristampa Documenti

umenti di vendita della sezione [1=]
Fatturazione D.d.T. =i

Mostra tutti

11012010

Protacolo: ] Contabilizza fature
Prot, Tipo. Emetti Parcella
L Fatwammeaa T

Alberoni & C

Status Stampa Cancella

Cont n2 @

Si osservi che & opportuno modificare il tipo di pagamentoshpe
quello che si ottiene automaticamente, in base alla corizpme
del cliente, riguarda le fatture di vendita. Nella figura sde la se-

lezione di un tipo di pagamento nullo, rappresentato da idigrti,

funzionalmente equivalente al «vista fattuta».

DB e |Corrispettii « [Fatture + 1D.d T+ [Preventivi~ |Ordini « |Effeti~ |Clienti+ | Contratt ~ |Ageri~ |
Inserisci Nota Credito a Cliente : ~ | Alberoni&C, |

Statistiche

Sezione

T Indiizzo
Listino T=] Pagamento
Trasparto € [0 Causale mag

plazza Titera, 28
= =
2CAPICO PER PESODAC =

‘Spese Incasso

Bt

Data
Banca

Agents divendita.

Ricavo: [420000010 - Resi suvendie

Aticolo. Inseie min. 1 carater ] Rcerca pr [0-Descrne =] Tlpofo-Formae =1
%Rtenuta : [0.0

=] ssconto: [0 %oProwigoni: [0

Quanits [0

7]
wa: =

Codice  Descrizions,

UM, Quantta Prezzo

%Sc. %Prow. Importo VA, Ricaw

sis | [Pappa reale pura 10 g 4z [too  fooo o 2.000,00 10.0% 420000010 [ %]
e
Imponivie Imposta Tot.Corpo % sconto [0 Imponbile  IVA Boll  Towle€
200000 VAWl 000 200000 o0 2o 2000 om0 2200 Wsescl |
pinzza dola Vitcria 34 31100 TREVISO (TV)
o
CF. 80011540269 P 80011560269
[Nota di credito n.1/1 del 15 Gennaio 2010
Pagina 1 di 1
Spett.le Alberoni & C.
plazza Tiilera, 28
50018 Scandice (FI)
Gr.ar) orrznianies
) Doscrzons o] Guaria | prezzo_[ise] imporo [ savA
VNG [Pappareale pura 10g [z 700 o00] | zo0000] 0.0
Tol.Corpo | % Sconta] Spesa incassa | Trasporto Tolmponivie ToL LA Bl
200000 2.000.00 20000
Pagamento Caslelietio LV.A. TOTALE FATTURA
imporibie Alquota Imposia
200000 waaion 20000
€ 2.200,00
Dale d Scadenza ¢ Imporlo Fale Totale del iporl
15012010 - -
220000

108.7 Contabilizzazione della nota di accredito

La contabilizzazione automatica delle note di accreditotsene

nello stesso modo gia descritto per le fatture. Si procedtzdgaon

tale contabilizzazione (videohttp://www.youtube.com/watch?v=

QC-VADDI7hs).

Esercitazione sulla gestione delle vendite (vend1)
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B e - |Comspettvi - |Fatture - [D.dT. ~ [Preventivi~ |Ordini~ |Effetti ~ |Clienti - |Contrati - |Agenti - |Statistiche
Emetti Nuova Fattura Immediata  Emett Nuova Nota Credito  Emeti Nuova Parcella
Genera Fafture Differite daD.d.T ~  Contabilizzazione Fafture  Ristampa Documenti gia emessi
Emetti Nuova Nota Debito
Documenti di vendita della sezione [1~]
u =2
Protocolio:[ ] Cerca Mostra tutt
prot, Numero Data Status Stampa | Cancella
2 Nota Credito a 15012010 Alberoni& C iz ¥
i Fattura Immediata 1 1to2000 Alberoni & C cont.n2 g
DB, e |Comispettivi~ |Fatture v 1D.d.T.  |Preventivi~ |Ordini+ |Effetti~ Clienti+ |Contrati+ |Agenti + |Statistiche
Genera i movimenti contabili a partire dai documenti fiscali della sezione VA nJ1 =]
Fino al 15 7] [Gennaio =] [2010 &
Reaistro IVA |Gl Fafira divandta =]
Pratocoll inziale 2/200
Pratocoll finale 2w
Indietro ANTERRIMA
‘Anteprima df contablizzazion
bata Protocollo  Tipo | . ClientelFornitore imponibile WA Boll su tratte Totale
1012000 2 FNC 1 Aberoni&C 200000 20000 000 220000
CONFERMA ||
ntabilta - Prima Nota v |Piano dei cont + | Causali Contabil - |Registri IVA|Liguidazione IVA| wagemma\%
Selezione per la visualizzazzione e/o la stampa dei Libro giornale
Stampa detinitiia [) N.pagina inizisle [T
Dars (inizio) o Avere (o) g
Data registrazione Inizio 1 =] [Gennaio =] [2010 2
et egistaziena e [3I1=] [Gemmo =] [oo0”
Numero righs o
Totals Dare 1151180 Totalo Avere 1151180
Indietro | STAMPA ! |stampa a copertina -> (1
piazza della Vittoria 3/4 31100 TREVISO (TV)
Tel. C.F. 80011540269 P.I. 80011540269
[Libro Giornale dal 01-01-2010 al 31-01-2010 |
Progr. | DataReg.[ Descrizione Operazione / Num. e Data Doc.| N.Conto | Nome Conto Dare Avers]
T[Tior2010 | FATTURA INNEDIATA A GLIENTE 103000001 [ Alberaria C Tem
2 n.1/1 del 11012010 420000006 | Mera cvendite 400000
3 215000001 | IVA ns/debito 500,00
4 420000003 | Fimbors cosi o vendita 5590
5[11:01-2010 | EMESSA GAVBIALE TRATTA 703000001 | Alberoni& C. 265590
6 n1/1dgl 1101 2010 105000007 | Gambial alfincasso 4655.90
7[15:01-2010__| NOTA GREDITO A GLIENTE 103000001 | Alberoni& C. 220000
8 171 del 15 01 2010 420000010 | Resi su vendite 200000
s 215000001 | IVA nsidebito 20000
ToTAL 151180

108.9 Registro IVA delle vendite

Video: http://www.youtube.com/watch?v=EKNdhyEOnRw

ontabilta » |Prima Nota + [Piano dei conti + |Causali Contabili ~ \Eeg\m\ IVA|Liquidazione IVA|Libro Giornale
Selezione per Ia visualizzazzione elo la stampa dei registri IVA

[Reaistro IVA da stampare: | Fature diVendia =] Sezione VA |

M. pagina inziale 1 Stampa defintiva m]

Descrizione [del mese di Gennaio 2010

Data registrazions Inizia| [T ] [Gemrale =] [oomo 21

bata registazionefine. [3% ] [Gennaie =] [2oro 2l

o [Comami s =] S o
ANTERRIMA |

Protacollo Data - 1D movimento Descrizions documento Cliente o Fornitore  Imponibile Aliquota  Imposta
1 Hotey FATTURA IMMEDIATA A CLIENTE n.1 di 11:01.2010 Alberoni & C. 55.90 00 0w
1 ooy FATTURA IMMEDIATA A CLIENTE n.1 dl 11:01.2010 Alberoni & ¢ 200000 200 490,00
1 Mt FATTURA IMMEDIATA A CLIENTE n.1 di 11.01.2010 Alberoni & C. 20000 100 20000
2 e NOTA CREDITO A CLIENTE n.1 di 15.01-2010 Alberoni & C 200000 100 20000

TOTALE ESCLUSA art. 15 S50 00% 000
TOTALE VA al 20% 200000 200% 400,00
TOTALE VA ol 10% 000 100% 000
TOTALE GENERALE 245590 208590 400,00
sravea ||
piazza della Vittoria 3/4 31100 TREVISO (TV)
Tel. C.F. 80011540269 P.I. 80011540269
[Registro delle fatture di vendita del mese di 2010 |
DataReg.| N.Documento/Descr. | DataDoc.|  Raglone Sociale Clients| Imponibile|  Perc. | Imposta Totale |
[+ Tiroi2010] 11-01-2010 [ Alberoni & C.
[ FATTURA IMMEDIATA A CLIENTE] cod. 1 |IVA al 20% I 2.000,00] 20,00% | 400,00] 2.400,00
cod 2 [VAI 10% [ 200000] 10.00% | __20000] 220000
cod. 4 |ESCLUSAar. 15 | 5590] 0,00% | 0,00] 55,90
[2 Ti5012010] 1 15-01-2010 | Alberoni & C.
I NOTA CREDITO A CLIENTE| cod.2 |IVA al 10% [ 2.00000] 1000% | -20000]  -2.200,00
RIEPILOGO TOTALI PER ALIQUOTE
cod descrizione % imposta totale
1 IVA al 20% 2.000,00| 20.0% 400,00 2.400,00
2 IVA al 10% 0,00) 10.0% 0,00 0,00
a ESCLUSA art. 15 5590 0.0% 0,00 55,90
TOTALE GENERALE 2.055,90 400,00
contatita « IPrima Nota = [Piano dei conti | Causali Contabi = |Registr IVA|Liquidazione [VA|Libro Giomale
Huova conto s o mesin cenAbia
Visyaliza/stampa parttar | o roemd s
Causale contablle ] _Cerca Mostra tutti
M. Datadiregistrazions Causale contabile Deserizions Protocollo Numero | importo | Elimina
& 15.01.2010 Fiic NOTA CREDITO A CLIENTE 2 1 220000 X
2 11012010 TRA EMESSA CAMBIALE TRATTA u 1 sessg X
7 12010 FAl FATTURA IMMEDIATA A CLIENTE n 1 o580 X

«

«

«
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leontapilta « IPrima Nota » |Piano dei cont ~ | Causal Contabil ~ | Reistr IVALiquidazione IVA|Libra Giornale

Selezione per la visualizzazzione elo la stampa dei partitari
ata ol stampa. 31 < [Gemas =] [oo10. 2
vastro inizio [105 CREDITIVIELIENT! =
Conto nizio Alberoni & c.
Seleziona tutto
vastio fine [screomvenemm =
conta ine Alberoni & C.
ata regisiazione inzio. [T <] [Gennala =] [2o10” &1
Data registraziona fine. [31 =] [Genmaio < [2o10 &)
Indietro ANTEPRIMA |
Data » Descrizione NDoc.  Databoc. Dare Avere aans
2010011 2 FATTURA IMVEDIATA A CLIENTE 1 20100111 655,90 000 165590
20100111 3 EMESSA CAMBIALE TRATTA 1 20100111 0,00 4.655.90 000
20100115 4 NOTA CREDITO A CLENTE 1 20100115 0,00 220000 220000
SHMPA
piazza della Vittoria 3/4 31100 TREVISO (TV)
Tel. C.F.:80011540269 P.1.:80011540269
| TREVISO, li 31 Gennaio 2010
[ Descrizione [ Numero Conto
I Alberoni & C. | 103000001
PARTITARIO dal 01-01-2010 al 31-01-2010
[Data Reg. | Descrizione [ N. - Data Doc. [ _Dae | Avere | SALDO |
71012010 | FATTURA WMEDIATA A CLIENTE ez 1pinidaT1012010]  46590] 16590
11012010 | EVESSA GAMBIALE TRATTA sez.1 p2nt ool 11012010 [ eemm0 000
15-01-2010_| NOTA CREDITO A CLIENTE sez1p2n del 15:012010] | 220000 220000
SALDO al 31-01-2010 :

108.11 Giornale di magazzino

L’emissione della fatturaimmediata e della nota di acdospiér reso
di merce, hanno prodotto automaticamente le scritturdivelael
giornale di magazzino, senza bhisogno di richiederlo esprasnte,
come invece & avvenuto per la contabilita generale (videip://
www.youtube.com/watch?v=fYB-LFCaq\Jc

B agaming » 1Al |Cat Merceolagiche « [ovimerti « | Causal - IListini|Meifca prez Catalogo| Stattiche
Inserisci movime{  Nuovo movimento di magazin . movimen da documenii
Stampa schedari articol di magazzino pa giomale di magazzino
Skapa giomale di magazino
Genera movimenti di magazzino
Er | - Mostra tutt]

WD Data reg. causale Documento Aticolo  Quantita importo. Elimina
8 15012010 2. CARICOPERRESODACLENTE Nota Credto a Cliente n 1 prot /1 del 15:01.2010 HIING 100 20000 X
5 1000 1- SCARICO PER VENDITA Fattura Immedlata n 1 prot U1 6el 11012010 NOTETRACK 100 200000 X
5 1rotaoi 1- SCARICO PER VENDITA Fattura immediata n.1 prot /1 del 11:01:2010 HKING 100 20000 X

1 tagaming » 1Al - |Cat Mercealogiche - IMovimerti - | Causal - |Listi| Madifca pezzi Catalogo| Statstiche

elezione per la e/ola stampa del giornale di magazzin
Fooi o o1 =] [Gennaio =1 [eoto
e e [T =1 [Gemmae =] oo™ T
e 3 = [Genmaio =] [eoto”
indietro ANTEPRIMA |
Data Causale Deserizione documento Prezzo Valore UM Quaniia

11012010 LSCARICOPERVENDITA  Faitura immediata n.L prot. L/ del 11-01-2010 - Alberoni & C. 2000 200000 pz 400

11012010 1.SCARICOPERVENDITA  Fattura immediata n 1 pot /L del 1101:2010 - Alberoni & C. 2000 200000 pz 100

15012010 2.CARICOPERRESODAC  Nota Creditoa Cliente n.1 prot 2L del 15:01.2010 - Aleroni & C 2000 200000 pz 100

STRPA
42 Rossi Mario VEND! Pagina 1di1

X plazza dolia Viltoria 34 31100 TREVISO (TV)
Tol. C.F.80011540269 P.1.80011540269
TREVISO, 131 Gennaio 2010

GIORNALE DI MAGAZZINO dal 01 gennaio 2010 al 31 gennaio 2010

g Casae Dosumerto porto [ UL
e e o e — e 1 — 1 11112 i 1

I L
1501 au10 | Canca e eSO DAGT o Tern 1 ot 2766 15 01 2070 Y ) 2 "

1 In realta, sarebbe stato appropriato I'uso dello stessodipa-

gamento usato per la fattura corrispondente, perché ina@easo
il reso € consistente, riferito a una fattura con pagameorocam-
biale tratta, per la quale si addebitavano i bolli. Pertangando
lo stesso tipo di pagamento, I'importo dei bolli verrebbécaka-

to correttamente per la correzione; tuttavia rimarrebbmddifica-

re manualmente I'importo dell’effetto, dopo la sua genienaz, ma
prima della stampa della distinta relativa. Qui, e in tu@s$ercita-
zioni successive, nelle note di accredito viene usato seihfipo di

pagamento nullo, per evitare di creare complicazioni exicesllo
svolgimento del lavoro.

«a@2» 2013.11.11 --€opyrightD) Daniele Giacomini -- appunti2@gmail.cohttp://informaticalibera.net
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Capitolo ]OQ
Verifica sulla gestione dei documenti della

vendita (vend?2)

«
Si eseguono le operazioni seguenti, tenendo presente ehaino
addebitano le spese di incasso degli effetti.

+ 10 novembre
Si emette fattura per vendita al cliente Alberoni di 100 bgrsr
notebook al prezzo di listino, che inizialmente & di 10©@er
unita. Il pagamento previsto € con rimessa diretta a 30 giala
data della fattura.

+ 11 novembre

Si emette fattura per vendita al cliente Alberoni di 200 bors
per notebook al prezzo di listino, con uno sconto del 2 %. Il
pagamento previsto € lo stesso della fattura precedente.

« 12 novembre

Si emette fattura per vendita al cliente Alberoni di 300 bqrer
notebook al prezzo di listino, con uno sconto del 3 %. Per4l pa
gamento, viene emessa una cambiale tratta a 30 giorni dea d
della fattura.

- 15 novembre

Si emette nota di accredito per reso dal cliente Alberoni@i 5
borse per notebook risultate difettose. La nota di acavesilitife-
risce alla fattura del 11 novembre, pertanto si riproducsésso
sconto che li era stato applicato; tuttavia, nel tipo di pagyto
siindica il tipo nullo, a cui corrisponde la descrizione w-—

+ 30 novembre
Si emette la cambiale tratta e la distinta effetti, relatilla fattura
del 12 novembre.

- 30 novembre

Si aggiorna la contabilita generale per i documenti eméstsi-
re, nota di accredito e cambiale tratta. Quindi si stamp@aihgle
di contabilita generale.

+ 30 novembre

Si stampa il registro IVA delle vendite del mese di novembre.
+ 30 novembre

Si stampa la scheda del cliente Alberoni.

« 30 novembre

Si stampa il giornale di magazzino del mese di novembre,
verificandone la coerenza con le operazioni precedenti.

Dopo averli controllati, si devono presentare i documeggienti:

. fatture del 10, 11 e 12 novembre;

. nota di accredito del 15 novembre;

. cambiale tratta della fattura del 12 novembre;
. il giornale di contabilita generale;

. il registro IVA delle vendite;

. la scheda del cliente Alberoni;

~N O 0o B~ W NP

. il giornale di magazzino.
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Tel
C.F. 80011540269 P.|. 80011540269
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Fattura immediata n.1 del 10 Novembre 2009

Pagina 1 di 1
Spettle Alberoni & C,
piazza Tiritera, 28
50018 Scandicci (FI)
GF.0 P 0172040485
Codice | Descrizione Jum] Quantt | Prezzo PeSc] importo | %IVA
NOTEBAG | Borsa per notebook [pz] 100]  1000] | 1.00000] 2000

Totale merce % Sconto | Spese Incasso | Trasporto Tot.Imponibile Tot. LVA. Bolli
1.000,00 1.000,00 200,00
Pagamento Castelletto |.V.A. TOTALE FATTURA
Rimessa direlta 30 .1 Imponibile Aliquota Imposta
100000 VA aI20% 200,00

€1.200,00

Date di Scadenza e Importo Rate
10-12-2009 ~
1.200,00

Totale dei riporti

Tel
C.F. 80011540269 P.|. 80011540269

Fattura immediata n.2 del 11 Novembre 2009

Pagina 1 di 1
Spettle Alberoni & C,
piazza Tiritera, 28
50018 Scandicci (FI)
GF.0 P 01720430485
Codice | Descrizione Jum] Quantt | Prezzo PeSc] importo | %IvA
NOTEBAG | Borsa per notebook [pz] 200  1000[20] 1960,00] 2000
Totale merce | % Sconto | Spese Incasso | Trasporto Tot.Imponibile Tot. LVA. Boli
1960,00 1.960,00 392,00
Pagamento Castelletto LV.A. TOTALE FATTURA
Rimessa direlta 30 g.d1. Imponibile Aliquota Imposta
1.950,00 VA @I 20% 392,00
€2.352,00
Date ci Scadenza e Importo Rate Totale del riporti
11-12-2009 -
2.352,00

Verifica sulla gestione dei documenti della vendita (vend?2)

C.F. 80011540269 P.|. 80011540269
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Fattura immediata n.3 del 12 Novembre 2009

Pagina 1 di 1
Spettle Alberoni & C,
piazza Tiritera, 28
50018 Scandicci (FI)
GF.o Pl 01720430485
Codice Descrizione Jum] Quantt | Prezzo_PeSc] importo | %IVA
NOTEBAG | Borsa per notebook [pz] 300  1000[30] 291000 2000
Totale merce 9% Sconto | Spese Incasso | Trasporto TotImponible Tot. LV.A. Boli
2910,00 2910,00 582,00 4245
Pagamento Castelletto V.A. TOTALE FATTURA
Tratta 30 g.d1. Imponibile Aliquota Imposta
291000 VA @I 20% 582,00
Banca d'appoggio 4245 |  ESCLUSAan. 15 000 €3.534.45
Banca della valle " ’
ABI 00000 CAB 0
Date di Scadenza e Importo Rate Totale dei riport
12-12-2009 -
3.534.45

C.F. 80011540269 P.|. 80011540269

[Nota di credito n.1 del 15 2009 ]
Pagina 1 di 1
Spettle Alberoni & C,
piazza Tiritera, 28
50018 Scandicci (F)
GF. e P.L 01720430485
Codice | Descrizione Jum] Quantt | Prezzo_PeSc] importo | %IVA
NOTEBAG | Borsa per notebook [pz] 50 1000[20]  490,00] 2000
Totale merce % Sconto | Spese Incasso | Trasporto Tot.Imponibile Tot. LVA. Bolli
490,00 490,00 98,00
Pagamento Castelletto |.V.A. TOTALE FATTURA
Imponibile Aliquota Imposta
490,00 VA @ 20% 98,00
€ 588,00
Date di Scadenza e Importo Rate Totale dei riporti
15-11-2009 -
588,00
TREVISO, 12-11-2009 —53
{6030 € DATA DELLENBBIONE) Oere 3.534.45

l O 12122009

eRbiizA

2/ 47 Rossi

i

Mario VEND2

4 sormma

Banca dolla valle Alberoni & C.

| ABI:D 01720430485
cas:0 piazza Tirtera, 28
‘ ‘

0 50018 Scandicci (FI)

[Camblalo-rata -1 emossa s SALDO dolla e Faitra N. 31 o 12-1 2009 8 € 353445

bollia tergo € 4295
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1€1, L.\, BUU T 194UZ0Y .1, BUU 1 194UZ0Y

[Libro Giornale dal 01-11-2009 al 30-11-2009 |

Progr | DataReg.| Descrizione Operazione / Num.e Data Doc.| N Conto| Nome Conto Dare Avere|
70112008 | FATTURA RREDIATA A GLENTE 03000001 [ Abaroni 8.C. 0000

2 o171 del 10-11-2008 420000006 | Merc civndia 1.00000

3 215000001 | WA nsidetito 20000
71172000 [FATTURAINEDIATA A GLIENTE 703000001 | Aberoi 8.G. PE=T

5 271 del 1111 2009 420000006 | Wercicivendie 195000

6 215000001 | VA nsidetito 38200
7 1211200 | FATTURA IVEDIATA A GLIENTE 103000001 | Aberor &G EEZY

8 .3/ del 12-11-2000 420000006 | Mercicivendie 261000

9 215000001 | IVA nsidstito s8200

420000003 | Rimborsi cost divendita 4245

7115172008 _NOTA GREDITO A GLIENTE 703000001 | Aberoni&.G. 8,00
12 0.1/1 del 15-11-2009 420000006 | Mercicivendie 4000
3 215000001 | VA nsidstito 98,00

14[30-11-2009 | EVIESSA CAMBIALE TRATTA 103000001 | Aberori &G EEZYS
17 del30-17-2009 105000007 | Cambiaialrncasso 250445
ToTALL 120890

1€1, L.\, BUU T 194UZ0Y I.1. BUU 1 194UZ0Y

[Registro delle fatture di vendita del mese di novembre 2009 |

[NProt [ DataReg| NDocumentoDescr. | DataDoc.|  Ragione Sociale Cliente| Imponibile|  Perc. | Imposta] Totale]

1 [10-11-2008 | 10-11-2009 [ Alberoni & C.
FATTURA \MMED\ATAAcuENTE\ cod. 1 |[IVAal 20% | 1.000,00] 20,00% | 200,00] 1.200,00

2 [11-11-2009 11-11-2009 | Aberoni & C.
FATTURA \MMED\ATAACLIENTE\ cod 1 |IVAal 20% | 1.960,00] 20.00% | 392,00] 235200

3 [1211-2008 [ 12-11-2008 | Alberoni & C.
FATTURA \MMED\ATAACLIENTE‘ cod 1 |IVAal 20% | 2.910,00] 20,00% | 582,00 3.492,00
["cod. 4 |ESCLUSA art. 15 | 4245 0,00% | 0,00] 42,45

[4 Ti511-2008 1 | 15-11-2009 | Alberoni & C.
I NOTA CREDITO A CLIENTE] cod. 1 |IVAal 20% | -490,00] 20,00% | -98,00] -588,00

RIEPILOGO TOTALI PER ALIQUOTE
cod | % imposta totale
1 ‘ IVA al 20% 5.380,00| 20.0% 1.076,00 6.456,00
4| ESCLUSA art. 15 4245 0.0% 0,00 42,45
TOTALE GENERALE 5.422,45 1.076,00

TREVISO, li 30 Novembre 2009
[ Descriziont ] Numero Conto |
I Alberoni & C. | 103000001

PARTITARIO dal 01-11-2009 al 30-11-2009

[DataReg. | Desciizione T N_- Data Doc [ Dae [ Avere [ SAIDO |
70112009 | FATTURA IMMEDIATA A CLIENTE Sez.1p 1 del 10-11-2008 120000 20000
11-11-2009 | FATTURA IMMEDIATA A CLIENTE sez.1p.2 n.2 del 11-11-2009 2.352,00 3.552,00
1211 2009_| FATTURA IMVEDIATA A CLIENTE 521 p:3n3 gel 12 11 2009 359445 708645
15112009 | NOTA GREDITO A CLIENTE Sex 1 pdnt Gel 15-112000 568,00 649045
30-11-2009 | EMESSA CAMBIALE TRATTA Se2.1 .1 n.1 del 30-11-2000 353445 296400

SALDO al 30-11-2009 :

Adienda...(vend2) Pagina 1 di1
piazza dalla Villoria 314 31100 TREVISO (TV)
Tl C.F. 80011540269 P.1.8001 1540269
TREVISO. I 30 Noverbre 2009
GIORNALE DI MAGAZZINO dal 01 novembre 2009 al 30 novembre 2009

Causale il Docamenia [0
m—zm.m—m
SERTE 11 o T — oo tmai s | )

«a@2» 2013.11.11 --€opyrightD) Daniele Giacomini -- appunti2@gmail.cohttp://informaticalibera.net

337 Capitolo ]]0
Verifica sulla gestione dei documenti della

vendita (vend3)

«
Si eseguono le operazioni seguenti, tenendo conto che nad si
debitano le spese di incasso degli effetti (si veda evemieaie
I'anagrafica azienda).

+ 10 novembre
Si emette un documento di trasporto per vendita al clienbeAl
roni di 20 teli copri monitor al prezzo di listino che iniziaénte
e di 5,00€ per unita. Il cliente preleva la merce dal nostro ma-
gazzino e provvede al trasporto con mezzi propri. Il pagamen
previsto per la fattura che verra emessa e con cambiale &8
giorni data fattura.

« 11 novembre

Si emette un documento di trasporto per vendita al cliente Al
beroni di 100 porta CD/DVD a colonna, al prezzo di listino

che inizialmente & di 10,0€ per unitd. La consegna e il tra-
sporto si svolgono con la stessa modalita del punto preeeden
te. Il pagamento concordato con il cliente € lo stesso delgun

precedente.

« 12 novembre

Si emette una fattura accompagnatoria per vendita al elidal-
letti Ugo di 300 borse per notebook al prezzo di listino, afie i
zialmente € di 20,0€ per unita. Il trasporto viene effettuato con
mezzi nostri, fino al magazzino del cliente, addebitandsepié
trasporto per 200,0€. Il pagamento previsto € a vista fattura.

« 30 novembre

Si emettono le fatture differite relative ai documenti da-tr
sporto emessi nel mese, oppure, in alternativa, una sdladat
riepilogativa.

+ 30 novembre
Si aggiorna la contabilita generale per le fatture emesse.

- 30 novembre

Si emette la cambiale o le cambiali tratte previste e la riisti
effetti relativa.

« 30 novembre

Si aggiornata la contabilita generale per I'emissioneededitte e
quindi si stampa il giornale.

+ 30 novembre
Si stampa e si verifica il contenuto del giornale di magazzino

Si devono presentare i documenti seguenti:

1. documento di trasporto del 10 novembre;
2. documento di trasporto del 11 novembre;
3. fattura accompagnatoria del 12 novembre;

4. fatture differite, o fattura riepilogativa, relativante ai documen-
ti di trasporto del 10 e 11 novembire;

5. cambiale o cambiali tratte;

6. giornale di contabilita generale;
7. registro IVA delle vendite;

8. giornale di magazzino.
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Azienda.
(vend3)
piazza della Vittoria 3/4 31100 TREVISO (TV)
Tel

C.F. 80011540269 P.|. 80011540269

volume V  Didattica in laboratorio

D di Trasporto n.1/1 del 10 N 2009 ]
Pagina 1di 1
Spettle Alberoni & C.
plazza Tirltera, 28
50018 Scandicc (FI)
GF 6P 01720630485
Codice [Descrizione Jum | Quantia Prezzo %Sc
TELO [ Telo copri monitor [z | 20] 500 00
Agente Peso netto Peso lordo N.coll Volume
20
Pagamento - Banca
Tralta 30 g.d.f._Banca della valle
Spedizione Vettore Trasporto
A MEZZO DESTINATARIO
Inizio trasporto Firma vettore Firma destinatario
data 10-11-2009
ora 08:13
Tel
.F. 80011540269 P.1. 80011540269
Documento di Trasporto n.2 del 11 Novembre 2009 ]
Pagina 1di 1
Spettle Alberoni & C.
piazza Tiritera, 28
50018 Scandicc (FI)
GF.opL01T20430485
Codice [ Descrizione Jum. | Quanit] Prezzo| %Sc.
CDTOWER |Porta CDIDVD a colonna ez | 100] 1000 00
Agente Pesa netto Peso lordo N.call Volume
100
Pagamento - Banca
Tralta 30 g.d.1. Banca della valle
Spedizione Vetiore Trasporto
A MEZZO DESTINATARIO
nizio trasporo Firma vefiore Firma destinatario
data 11-11-2009
ora 09:47

Verifica sulla gestione dei documenti della vendita (vend3)

C.F. 80011540269 P.|. 80011540269

Fattura immediata n.1 del 12 Novembre 2009

339

Pagina 1 di 1
Spettle Belletti Ugo
via Terraglio, 78
31100 Treviso (TV)
GF.0 .. 02403210269
Codice [Descrizione Jum] Quantt]  PrezzofeSc]  importo] %IvA
NOTEBAG ‘Bmsa per notebook. ‘ oz ‘ auo‘ 20,00‘ ‘ 6 uon,oo‘ 20,00
Agente Peso netto Peso lordo N.coll Volume
100
Totale merce | % Sconto | Spese Incasso | Trasporio TotImponibie Tot IVA Boll
6.000,00 20000 6.200,00 1.240,00
Pagamento Castelletio LV.A. TOTALE FATTURA
Vista fattura Imponibile Aliquota ‘ Imposta.
6.200,00 IVA al 20% 1.240,00
€ 7.440,00
Date di Scadenza e Importo Rate
Spedizione
AMEZZO MITTENTE
Firmalvettore: Inizio trasporto Firma destinatario
12.11.2009 ore 09:51

C.F. 80011540269 P.|. 80011540269

Fattura differita n.2 del 30 Novembre 2009

Pagina 1 di 1
Spettle Alberoni & C,
piazza Tiritera, 28
50018 Scandicci (FI)
GF.o Pl 01720430485
Codice | Descrizione um] Quantt | Prezzo_PeSc] importo | %IVA
DA D.T. n. 1 del 10-11-2009
— [TEL0 [Teto copri monitor pz | 20] 500] | 100,0[ 20,00
DA D..T. n. 2 del 11-11-2009
CDTOWER __ [Porta CD/DVD a colonna pz | 100 1000] |  1.000,00] 20,00
Totale merce 9% Sconto | Spese Incasso | Trasporto TotImponible Tot. LV.A. Boli
1.100,00 1.100,00 220,00 16.05
Pagamento Castelletto V.A. TOTALE FATTURA
Tratta 30 g.d.f. Imponibile Aliquota Imposta
110000 VA2l 20% 220,00
Banca d'appoggio 1605 ‘ ESCLUSA an. 15 ‘ 000
Banca della valle €1 '336’05
ABI 00000 CAB 0
Date di Scadenza e Importo Rate Totale dei riport
30-12-2009 -
1.336,05

TREVISO, 30-11-2009

{085 € BATH DELTE

12-2009

isevEA

o/’ Azienda... (vend3)
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[Combinis ratia 1 smesss s SALDO dolla Ns. Fattara . 21 Ge130-1-2008 1 € 193865

ool s oo € 165
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Capitolo ] ] ]

Esercitazione sulla gestione degli ordini da
[Libro Giornale dal 01-11-2009 al 30-11-2009 ] clienti (vend4)

1€1, L.\, BUU T 194UZ0Y I.1. BUU 1 194UZ0Y

Progr | DataReg.| Descrizione Operazione / Num.e Data Doc.| N.Conto| Nome Conto Dare Avere| «
T i2 7005 PATTURA WEBIATA A GLIERTE o3300007 e U T La vendita deriva da un ordine, il quale puo essere formaiat-
3 000005 |vers el traverso un documento apposito. Gazie recepisce gli addiolienti
5 [3077 2008 [FATIURA DIFFERITA A GLENTE TaR000007 | Abero &G T attraverso I'emissione di una conferma d’ordine. Suceassente,
: s | WArtto = dalla conferma d’ordine € possibile generare un DDT di viendi
[30-11-2000 | EMESSA CAMBIALE TRATTA 703000001 | Absroni & C. TE605 una fattura immediata
10 171 derao-11-2008 105000007 | Cambialalfincasso +.336.05 g

Qui viene emessa una conferma d’ordine, seguita da un DDT d
vendita che quindi procede nel modo consueto con la faitmaz

181, U.F. BUU 1 194UZ09 .1, BUU | 194U€0Y

[Registro delle fatture di vendita del mese di novembre 2009 |

[NProt] DataReg.] N.Documento/escr.| Data Doc. | Ragione Sociale Cliente| _Imponibile| _Perc.|  Impostal Totale | '| '| '| .'l Emissione dello COﬁfel'mO d’ordine

1 [ 12-11-2008 1 [ 12-11-2009 | Belleti Ugo
T ”‘“C“ETEZ:,‘?‘?SQJS Tomas : “""‘"": — "“""’“1 —— Per emettere la conferma d'ordine successiva, si usa liohezen-
FATTURA DIFFERITAACLIENTE | cod. 1 | IVA al 20% 1.100,00| 20,00% 220,00 1.320,00 . .. .- . . y - .
[cod ¢ [ESCLUSA @ 75 T ie0s] n‘nﬂfmn 000] 1605 dite, Ordini, Ordini da clienteNella conferma d’ordine successiva,
HERILOG0 TOTALIPER ALIGUGTE la- modalita di pagamento viene modificata rispetto a quargdep
cod | izi imponibile] % imposta totale finito per il cliente Alberoni. In questo video viene fattas@ampa
1 | IVA al 20% 7.300,00| 20.0% 1.460,00 8.760,00 y . y . . .
] ESCLUSA an. 15 16,05 0.0% 0.00 16.05 della conferma d’ordine, ma per I'esercitazione, il file PizFinvece
OTACEGENERALE EEI1E5 500 salvato e caricato nella propria gestione di Google doctimkettp:/
P —

Bl Vit 042100 THEVISO (71 /www.youtube.com/watch?v=YpAIVbrS1EE

el 80011540269 P.L:8001 1540259
TREVISO, 30 Novemxe 2009
Inserisci Ordine da Cliente a: | Aberoni&C. |

GIORNALE DI MAGAZZINO dal 01 novembre 2009 al 30 novembre 2009

Sezione T=]  ndizzo piazza Titera, 28 Data 10 =] [Noverbre =] | 2010 =]
Data Fog Causalo R Documart Proszo | Valors UM Mov Guart
m ] [P e T L Listino TX]  Pagamento  [Ricewiabancara3ogaf =] Banca Bancadellavale =]
[ {1 SCARCS PER VENDITA | COTOWER - Pone oV sl {oat o EIT] ool —Toooool 5e | i
NOTERAG B £ 20001000000 5= | g Speseincasso  [0.0Cx1  Destinazione Agente divendta |
Aticolo: Inserire min. Jcavau!vs/uEv\celca per [Descrizions =] Quantita 0 @
oo [§Warmats =] Ricavo: [ 400000001 Provent da panecipazont = %6sconto: [0 seProwigioni:[0 wa =
Codice  Descrizions UM. Quantta _Prezzo S, %Pran, Importa [V A, Ricaro
rencun | [Plastic penguin #fpz [too 588 [or 1.588,00 20.0% 420000006 |}
imbailo [Scatole dr cartone = Spedizians [ANEZZ0 DESTIATARIO = Vettore | =
Port [T insotmsporo[ [ [ o ssiv| ol Causals mag. [T SCARICO PER VENDITA <
Trasporto €[0 Peso netto 20 Peso lordo [20 Hicoll [33 Velume [T
imponibis imposta  TotComo %Sconto[0.0C . Impanible IVA  Boll eTotals
1588,00 VA 2l 20% 317,60 1588,00 0,00 1588.00 Au7e0 000 190560 [GEREET]
Azienda...
vonat)

piaz=a della Viloria 374 31100 TREVISO (TV)

el
G.F. 80011540258 P.I. 80011540269

[Conterma d'Ordine da Cliente n.1/1 del 10 Novembre 2010 |

Pagina 1 di 1
Spettle Alberoni & C.
piazza Tiitera, 28
50018 Scandicei (Fl)
Hap—
oo [Desuone ] Guaria] Prezzofese]impora| v
PENGUN | lasioporgin To] oo vess] | vesaw| 2000
TorGopo [ Soono Spese ncasea | Tresporto | Toumponble | Touiva | Pesomia
Temow | o | owm | ow | immw | e |
Faganenio Casileto VA ToTALE
Ricevuta bancaria 30 g.d f. Impanibile Asquola Imposta
Zo: B TAsRT e
/AMEZZO DESTINATARIO € 1'905’60
Vetire

Firma del cliente per approvazione:

111.2 Evasione dell’ordine

Dopo I'emissione della conferma d’ordine € possibile pdere al-

la sua evasione, generando automaticamente un DDT o upba fatt
ra immediata. Per farlo si puo selezionare dal méndinila vo-

ce Evadi ordinj oppure si puo selezionare il collegamento apposi-
to che si trova nell’elenco degli ordini esistenti, denoatinEva-

di. In questo video viene fatta la stampa del DDT, ma per I'eser-
citazione, il file PDF va invece salvato e caricato nella pige-
stione di Google documenthttp:/www.youtube.com/watch?v=xR
39uw391_-Yk.

Ordini dei clienti

Numero. Cerca Mostra tutti
n Tipo MNumero Data Cliente. Stato. STAMPA Elimina  Evadi
1 Ordine 1 10-11-2010 Alberoni & C GENERATO & X ¥

«a@2» 2013.11.11 --€opyrightD) Daniele Giacomini -- appunti2@gmail.cohttp://informaticalibera.net
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Evasione degli ordini del cliente Aberoni& C. |
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Esercitazione sulla gestione degli ordini da clienti (vend4)

343

Data di
pagamento ~ 30-12-2010

= RICEVUTAN. 1 euro| € 1905.60
Sezione VA [1 | indiizz0  plazza Tiitera, 28 Data 11 <] [Wovembre =] [2010 [
Banca Banca dellavalie =] Inizio trasporto [ 11 =] [Novembre =] [2010 %) 18 | 54 v
Tioevamo Ta somma df
Trasporto€  [000  pagamento [7Ricewiabancara 30941 =] Destinazlone § )
1] € millenovecentocinque/60
Agente =1 spedizions  [VEZZO DESTRATARI |- PartgResa [FMV - franco magazzio vendtore ][ non..
scomo: oo Imballo [= Vettore El e e
I piazza dolla Vitoria 34 Tel
OROINT DA EVADERE: 700 TREVISO (V) versataamezzo  Banca X clc
Cadce  Descrzione UM Quantta Prezzo Sconto PO mporta P.1. 60011540269
da Ordine n L del 10412010 GF. 80011540258
e 5 Ao g0l T = 5 a SALDO della Ns. Fattura N. 1/1 del 30-11-2010 di € 1905.60
indietro Evadi con Fattura Immediata | _Evadi con Corrispettivo | imponibie € [ 1568.00

=] et e e INCASSARE TRAMITE EGRSIGSPETTLE

Azienda. Banca della valle Alberoni & C.

venc] 810

finzza dela Vito 3/ 31100 TREVISO (1Y) cABO piazza Titera, 28

Tl
. 80011540259 P.I 80011 540268

[Documento di Trasporto n.1/1 del 11 Novembre 2010

Pagina 1 di 1
Spett.le Alberoni & C.
piazza Tiritera, 28
50018 Scandicci (FI)
FEpIpt—
== [Descrione o | Guania]  Presaa] wse
[6a Conterma gOrine 1 9 16112010 I
—  [PENGON|Plesicperguin | o] 5w oo
‘Agenis Pesoneto | Pesolordo Noal Volume
2000 2000 3 8100
Fagamenlo_Banca
Ricevuta bancaria 30 g\ Banca dela valle
Spedizone Vetore Trasporio
AMEZZ
Tniza trasporlo Firma vellore Firma desinataro
dala 11112010
ora 1854

111.3 Completamento

Una volta emesso il DDT o la fattura immediata, derivantemam
dine, tutto funziona come gia descritto a proposito delfedite. Per-
tanto, si proceda come di consueto, producendo anche i dogum

che appaiono nelle figure successive.

Atzienda...

fvenit)

pinzza dela Vitieri 34 31100 TREVISO (TV]
ol

GF. 80011540269 P.1. 80011540269

[Fattura differita n /1 del 30 Novembre 2010

Pagina 1 di 1
Spett.le Alberoni & C.
piazza Tiritera, 28
50018 Scandicci (FI)
e p——
Gosoo | Dosaione o] Goana | Presao [ise] impore [ A
DADAT.n. T del 11112010
- Toa Gonferma g Oraine 1 Ga 10 11 2070
PENGUN | Pastcporguin o) ) I T
T ||| e Tollmporble TaIVA B
Pagamenia Castateta 1A TOTALE FATTURA
Ficowta bancas 0.1, imgoniie Alquota ‘ imposia
e Tesem | Aw s
Banca della valle € 1'905’60
AB1 00000 CAB O
Date d Scadena & Imparto Rale Totals el nport
so-122010

0

50018 Scandice (Fl) fima
P1. 01720430485

Azienda... (vend4) Pagina 2010/1
piazza della Vittoria 3/4 31100 TREVISO (TV)
Tel. C.F. 80011540269 P.1. 80011540269
[Libro Giornale dal 01-11-2010 al 30-11-2010 |
Progr|  DataReg| Descrizione Operazione / Num. e Data Doc] N.Conto] Nome Conto| Darq Avere|
T[G011-2010 | FATTURA DIFFERITA A CLIENTE 103000008 | Alberoni 2 G. 50560
2 171 deI30-11-2010 420000006 | Merei cvendita 158,00
s 215000001 | IVA nsidbito 31750
4[30.11:2010 | EVESSA RIGEVUTA BANGARIA 108000008 | Abseori & C 790550
s [17 del30-17-2010 105000007 | Cambial alfincasso 190560
ToTAL 381120 381120
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345 Capitolo ]]2
Verifica sulla gestione degli ordini da clienti
(vendb)

«
Si eseguono le operazioni seguenti, tenendo conto che nad-si
debitano le spese di incasso degli effetti (si veda evemieaie
I'anagrafica azienda).

« 7 dicembre
Si emette una conferma d’ordine al cliente Alberoni di 10&g0
CD/DVD da viaggio al prezzo di listino che inizialmente e di
5,00€ per unita. Il cliente si impegna a prelevare la merce dal
nostro magazzino e a provvedere al trasporto con mezziiptopr
pagamento previsto per la fattura che verra emessa € contace
bancaria (RiBa) a 60 giorni data fattura.

+ 15 dicembre
Si emette una conferma d’ordine al cliente Alberoni di 50-por
ta CD/DVD a colonna al prezzo di listino che inizialmente ¢ di
10,00€ per unita. Il cliente si impegna a prelevare la merce dal
nostro magazzino e a provvedere al trasporto con mezziiptopr
pagamento previsto per la fattura che verra emessa e contace
bancaria (RiBa) a 60 giorni data fattura.

+ 20 dicembre
Si evadono gli ordini del cliente Alberoni, emettendo urosmo-
cumento di trasporto complessivo (si deve usare la funziehe
menu:Ordini, Evadi ordinj.

- 21 dicembre

Si emette la fattura differita relativa al DDT emesso il gior
precedente, e si procede con tutto quello che ne consegue.

Si devono presentare i documenti che si vedono nelle figure
successive.

[54] 4Z Rossi Mario VENDS

localnos! 31100 TREVISO (TV)

G 80011540258 P.I. 0011540269

[Conferma d'Ordine da Cliente n1/1 del 07 Dicembre 2010 |
Pagina 1 di 1

Spettle Alberoni & C.
piazza Tiitera, 28
50018 Scandicci (FI)
GFap.. or7200s

Gt [ Do o] Cuania] Prcaalese] impor] 6VA
CoBAG [ Pora COIDVD davagaio [e| ] so| | swoco] 2000

TorGopo [ Scono] Spese oassa | _Trasporo | Totimponble_|_TaLivA | Fesoinig
wow | ow | ow | ow | s | oo |
Fagarenio CasttetoI VA ToTaLE

mporiole | Aiguon | imposa
00 FE 10000

Spedizane €600,00

AMEZZO DESTINATARIO
Vettore

Firma del clienle per approvazone:
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[54] 4Z Rossi Mario VENDS
lcalhos: 31100 TREVISO (TV)

o

GF. 80011540258 P.1. 80011540289

[Conferma d'Ordine da Cliente n.2/1 del 15 Dicembre 2010 |
Pagina 1 di 1

Spettle Alberoni

&C.

piazza Tiitera, 28
50018 Scandicci (F)
G 0pa arrsanies

Goooe[Desarane [ian] Guaria]Prezzofese]impora] v
COTOWER [ Porta CDIDVD a oo [se| o] oo | sooon] zom
Torcops [ soono[ Speseasse | Tapote | Teumponoie | Toiiva | e
wom | om | ow | ow | s | e |
Fegamenio Caseletol VA ToTALE
Ricovuta bancaria 509,01, Imporible Aiquola Imposla
p: o Ay e
/AMEZZO DESTINATARIO € 600’00
Vet

Firma del cliente per approvazione:

[54] 4Z Rossi Mario VENDS
locsincst 51100 TREVISO (V)

T

GF 50011540253 P, 8001 154020

[Documento di Trasporto n.1/1 del 20 Dicembre 2010

Pagina 1 di 1
Spettle Alberon & C,
piazza Tirtera, 28
50018 Scandice (FI)
Gr epLoTzICES
Godice Descrizione Jom Quantta Prezzo] %sc.
da Conlerma dOrdine n.1 del 07122010
GCDBAG Porta GD/DVD da viaggio El 100 500] 00
da Conlerma d Ordine n2 del 15 12 2010
GDTOWER Porta GD/DVD a colonna [ | 50 1000] 00
Agenle Peso nello ‘ Peso ordo ‘ N.coll ‘ Volume.
Pagament - Banca
Ricevuta bancaria 60 g d 1. Banca della valle
Spedzione Vettore Trasporio
A
Tnizo iasporio Firma vatiora Firma destnatario
data 20122010
02015

[54] 4Z Rossi Mario VEND5
)

lacalhost 31100 TREVISO T
o

GF. 80011540269 P.1 50011540269

ica sulla gestione degli ordini da clienti (vend5)

[Fattura differita n.1/1 del 21 Dicembre 2010

347

Pagina 1 di 1
Spett.le Alberoni & C.
piazza Tiritera, 28
50018 Scandicci (Fl)
-
Goies == ] Guarea | Presao [rse] impore [wavA
DADAT.n.1 del 20-12:2010
- G2 Conterma dGraine 1 Ge1G7 12 2010
CoBnG Porla GDIDVD daviaggn 5e] ool soo] | soo0] 2000
Ga Conferma dOrdine n 2 4ol 15122010
COTOWER | Pona CDIDVD a coorna 5] s 1000] | s0600] 2000
ot Garpo[% Soonta| Spesa Incasso | Trasporta Totmponibie ToL VA Bail
Pagamento Casiaetio VA TOTALE FATTURA
Aot ancara 6001 mponible Aauota ‘ mposia
e Tonoos | waaze 20000
Banca della valle € 1 '200’00
ABI 00000 CAB O
Dale @ Scadenza ¢ Import Rale Totals o1 nport
19022011 - - -
120000

RICEVUTAN. 1

Data di
pagamento  19-02-2011 | euro

1200.00 ‘

Ticeviamo 1 somma aF

€

localhost Tel.

31100 TREVISO (TV)
P.1. 80011540269
GF. 50011540268

versata a mezzo

bancau c/c

a SALDO della Ns. Fattura N. 1/1 del 21-12-2010 di € 1200.00

INCASSARE TRAMITE

EGR SIG/SPETTLE

Banca della valle
ABIO
caBO

Alberoni & C.

plazza Tirtera, 26
0 50018 Scandicc (F)
P.1. 01720420485

fima

[54] 4Z Rossi Mario VENDS

=)

%, localhost 31100 TREVISO (TV)
Tel. C.F. 80011540269 P.I. 80011540269

Pagina 2010/1

[Libro Giornale dal 01-12-2010 al 21-12-2010

Data Reg] _ Descrizione Operazione / Num. e Data Doc] N Contq] Nome Cont Darq Avere]
T[21-122010 [ FATTURA DIFFERITA A CLIENTE 103000008 | Alberoni 3 G. 20000
2 171 der21-122010 420000006 | Merei cvendita 100000
3 215000001 | IVA nsdbito 20000
4[21122010 | EVESSA RIGEVUTA BANGARA 108000008 | Abseori & C T200.00
s [n17 e 21-12.2010 105000007 | Cambial alfincasso 120000
ToTAL 240000 240000

541 42 Rossi Mario VENDS
localhost 31100 TREVISO (TV)
Tel. C.F 80011540268 P.1. 50011540258

.

Pagina 1di1

TREVISO, Il 21 Dicembre 2010

GIORNALE DI MAGAZZINO dal 01 dicembre 2010 al 21 dicembre 2010

[(Daia feg. | Gausao
[tz remepen R |
oo
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349 Capitolo ]]3
Esercitazione sulla gestione delle provvigioni
(vendo6)

| ricavi di vendita possono dipendere dall'attivita di atjeh com-
mercio, ai quali spetta una provvigione. Con Gazie si poss®s0-
ciare i clienti a degli agenti: lo si puo fare in modo sisteic@tinse-
rendo questa informazione nella scheda dei clienti, oppuneodo
occasionale nel momento dell'inserimento di un documesiativo
alla vendita.

Per lo svolgimento di questa esercitazione, va tenuto in- con
siderazione che non si addebitano le spese di incasso deg
effetti.

«

+ 1 dicembre
A seguito di un ordine ricevuto dal cliente Alberoni, traenita-
gente Sonne, si emette una conferma d'ordine per 100 confezi
di miele millefiori. Il prezzo di vendita proposto e di 10,&0
per confezione; il regolamento previsto € tramite emissidn
cambiale tratta a 60 giorni; all’agente Sonne viene atitidbuna
provvigione del 2 %.

+ 10 dicembre
Si procede all’evasione dell’ordine, attraverso emissidi un
documento di trasporto.

15 dicembre

Si procede alla fatturazione del documento di trasportepais-
sione della cambiale tratta prevista e alla contabiliznaei

[53] 4Z Rossi Mario VEND6

lacalhos: 31100 TREVISO (TV)

GF. 80011540258 P.1. 80011540269

[Conferma d'Ordine da Cliente n.1/1 del 01 Dicembre 2010 |
Pagina 1 di 1

Spettl Alberoni & C.
piazza Tiitera, 28
50018 Scandicci (FI)
G op 1 arranies

oo [Desarone ] Guaria] Prezzofese]impora| VA
Fiooo [l mib o g [ 1| o0 | tovoon] 1om

D e I I T T
oo | o | _ow | ow | iwow | oo |
Pagamento Cosellia1VA ToTALE
Tratia60 g df. Impanibie "QW;B Imposta
Spedizione 1340 | ESCLUSA. 15 000
‘A MEZZO DESTINATARIO ‘ ‘ € 1'113’40
Vatos

Firma del cliente per approvazione:
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53] 4Z Rossi Mario VEND&
localhost 31100 TREVISO (TV)

[53] 47 Rossi Mario VEND6 )
Tel. C.F.:80011540269 P.1.:80011540269

lacalhost 31100 TREVISO (TV)
Tl

CF. so011si0zsa P 00t 154azsn
[ Indirizzo | Citta/Telefono | Periodo |
I i Trasporio n.1/1 del 10 Dicembre 2010 I viale del sole, 7 | Treviso (TV) | 01.122010-1512.2010 |
Pagina 1 di 1
Agente: Sonne
Spettle Alberoni & C.
piazza Tirtera, 28 Codice | Descrizione Juml Quant. [ Prezzo [%Sc] Importo[%Prov] Prowv.
50018 Scandicei (FI) Ga DT di Vendian el 2010 12 10 > Fallura n 1/1 del 2010 12 15 a Alberon 8.
cr ort e Hio0 [Viele mile fori 1 i [ez] _1o00] _1000] 00] _ tooom0] 2] %0
Totale provvigioni: | 20,00
Godis [beserons [om | Guana] Prezzose
[6a Conterma g0rine 1 6e G1-122010 i
- [fow [Wtto il ot 1 g o 0] To00] oo
Agente Pesoneto | Pesolordo Noall Voume
Somme 100
Pagamenla Banca
Tratta 60 g.d.1. Banca dell valle
Spedizione Vetore Trasporio
A
Tnizo asporio Firmaveliors Firma destnataro
data 10122010
ora 1239

[53] 4Z Rossi Mario VEND6
localhos! 31100 TREVISO (TV)

ol
GJF. 80011540269 P.I, 0011540269

[Fattura differita n.1/1 del 15 Dicembre 2010
Pagina 1 i 1
Spettle Alberoni & C.
piazza Tiitera, 28
50018 Scandicei (FI)
T t—

Gadoa | Desciione U] Guartt | Prezza_isc] _imporis [ VA
DADAT.n.1del 10122010
- Toa Corferma G0rdie 1 GEI0T 122070
oo il mie far 1 g ] 7o) 7o) | o000 1008
oL Copo[% Sconia| Spese ncaseo | Traspoto | Tolmponibie | TeL VA Bl
Pagamento Gasilitio VA TOTALE FATTURA
E— npontie | Alovos =
Banca dappoggio V| et | %0
Banca della valle €1.113,40
8100000 CAB 0
Date  Scadenza  mporo Fate Total oe o
1902 2011
TREVISO, 15-12-2010 BRIEE T .

{056 & BATA DELLENSIONE)

| QF 13-02-2011

GAvEzA

g/ [53] 4Z Rossi Mario VEND6 é

i éiw  millecentotredici

Banca dala vale Aberani 8 ¢ 2
] | .
sro Jre— .
-
cas:0 oz Trtrs 25 .
A 50018 Scandics (1) .

> omossa 3 SALDO dofl Ns-Fatiura .11 dol 1523010 1€ 111040 Bolia trgo € 135
[53] 4Z Rossi Mario VEND6
localhost 31100 TREVISO (TV)

Tel. C.F. 80011540269 P 1. 80011540269

Pagina 20101

LLibro Giornale dal 01-12-2010 al 15-12-2010

Data Reg] _ Descrizione Operazione / Num. ¢ Data Doc] N Contq] Nome Cont Darq Avere]
T[15 122010 | FATTURA DIFFERITA A GLIENTE 103000008 | Alberon & G. 11340
2 171 Gel 15 12 2010 420000006 | Merci vendite 100000
3 215000001 | IVA nsidabito 10000
s 000003 | Rimbors! cosii i vendita 1340
5 [15:12:2010 | EVESSA CAVBIALE TRATTA 103000008 | Aberori & C. KD
s [717 del 15-12.2010 105000007 | Cambial alfincasso 111340
ToTALI 222680 222680
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Esercitazione sulla gestione degli acquisti
(acgl)

Gazie considera gli acquisti a partire dalla richiesta @vpntivo
da inviare al possibile fornitore. Come nella vendita, eigrestito
anche I'ordine da inviare al fornitore, ma in questo caso, @@os-
sibile automatizzare i passaggi successivi perché questngono
al di fuori del proprio controllo e quindi anche al proceduman
puo prevederli in modo corretto. Pertanto, generalmetitarravo

di un documento che accompagna della merce (DDT o fattura ac
compagnatoria) si procede alla registrazione del caricoagazzi-
no, con un movimento puro e semplice; cosi come si proceda!oi
la registrazione in contabilita generale dell’acquistbaaivo della
fattura.

«

Le funzioni che nel menwcquisti sono indicate com&icevu-
to D.d.t. di acquistpRegistra fattura di acquist® Registra nots
credito da fornitorevanno ignorate in questa fase dello studio di
Gazie, registrando i vari documenti in contabilita di matiaa e
in contabilita generale, quando cio € appropriato.

& Acquisti + |Preventivi e Ordini + ||D.d T. + JFatture « || Bonifici-Addebiti| Fornitori » |Lista Debiti| Scheda Carburante

Lista D.d.T. d'acquisto & fattura di acqui
- Wﬁ@ Registra notazrediio da fornitore
[ Emetti DAT di reso Coptabfiizza fatture j
| Emetti DT in c/lavorzione

|
A\

registrare i movimenti di carico in

bilita generale

in contabilita di magazzino
prima nota)

Qui viene emessa una richiesta di preventivo, seguita dadineg a
cui segue poi l'arrivo della merce e la fattura relativatavia, dato
che la fornitura non & corrispondente a quanto richiesenesipoi
emesso un documento di trasporto per il reso di una partesditau
fornitura, da cui si ottiene poi una nota di accredito dahfimre, in
accordo con tale reso.

114.1 Emissione della richiesta di preventivo

Per emettere la richiesta di preventivo si usa la funzidoguisti
>Preventivi e ordiniRichiedi preventivoNel video si stampa la ri-
chiesta di preventivo, ma ai fini dell’esercitazione, il fi®OF va
semplicemente caricato nella propria gestione di Googtementi:
http://www.youtube.com/watch?v=4w8LwPE-Jgl

Inserisci Richiesta di Preventivo a Fornitore ~ | Delta |

Sezione | Indirizzo viale della Repubblica, 103 Data 31 x| [Dicembre -] [2010 ~|
Listino T=]  Pagamento Vista fattura. =l Banca Bancadeliavale =]
coms
rticalo insene min 1 carattare | ] rcerca por[omrions =] Quantia: [0 v
Tipo: [G-Normale ] Costo: [315000001 Cast di rasporto =] %Sconta: [0 VA =
Codice  Descrizione UM. Quantita  Prezzo %Sc Importo VA, Costo
sencun | [PTastic penguin 4Pz [loo o [o 0,00 20.0% 330000004 X[

i
Spedzions | [ANEZZO DESTHATARIO = Fomo [FWV - ranco magazzinovenators ]| = Causalemag. || =1

Impanibile imposta Merce  %Sconto[0.0C imponibile VA, Peso Totale €

0.0 IVA 2l 20% 0.00 0.00 0,00 0.00 000 o 000 NSERISCI!
¥

«a@2» 2013.11.11 --€opyrightD) Daniele Giacomini -- appunti2@gmail.cohttp://informaticalibera.net
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[55] 47 Rossi Mario ACQ1
lacalhos: 31100 TREVISO (TV)
o

GF. 80011540258 P.1. 80011540289

[Richiesta di preventivo n 1/1 del 31 Dicembre 2010
Pagina 1 di 1

Spettle Detta
viale della Repubblica, 103
36100 Vicenza (Vi)
Grop1 vagmis1s7

Vogliate cortesemente inviarci la Vostra migliore offerta per I'acquisto dei sottoelencati prodotti:

— [Codoe[ooscraine [in[ Guaria] Prezzofese] impora] VA
PENGUN | lasioporgun |0 1 2000
TorCope [ Sooto Spase ommea | Trpete || Totimporie | ToLIVA ‘ BT
Fagamenio Castloto LA ToTALE
Erem— imponibie | Adquora | imposia
Spedizans
AuEzz0
Par Pemrete | ool oot T
FUV - ranco magzin vnciore

114.2 Emissione dell’ordine

L’inserimento di un ordine procede nello stesso modo di ictae-
sta di preventivo, con I'unica differenza che questa valspscifica
il prezzo di acquisto concordato. Si procede quindi sefesiolo dal
menu la vocePreventivi e ordini Ordina a fornitoreNel video si
stampa 'ordine, ma ai fini dell'esercitazione, il file PDFsempli-
cemente caricato nella propria gestione di Google documettp.:/
/www.youtube.com/watch?v=laR4cp_ILbg

Inserisci Ordine a Fornitore | Delta |

Sezione TX iz Vale della Repubblica, 103 Data T0 =] | Gennaia_ =] [2011 =]
Listino 1] pagamento Vistafaiira El Banca  [Bancadelavale ]
rticolo Insere min 1 caratare || 31 crea per [omarine =1 Quantia: [0 (¥
Tipo: [Glormale =] Costo: [ 315000001 Cast di rasporia =] sesconto: [0 wal T &
Codice  Descrizions UM Quantia  Prezzo S Impora VA, Costo

rencun | [Plastic penguin Az [0 [5.00 [0 500,00 20.0% 330000004 [X]
Shedizions | [AMEZZ0 bESTIATARIG = o i - rance magassino vendtore [ =100 ERERERER | =]

Impanibie imposta | Merce  %Scontaf0.0C Imponible VA Peso Totale €

500.00 VA2 20% 10000 50000 0,00 50000 10000 0 s00.00 _INSRISCI! |
[55] 4Z Rossi Mario ACQ1

localhos! 31100 TREVISO (TV)

o
GF. 80011540258 P.I. 80011540288

[Ordine a fornitore n.1/1 del 10 Gennaio 2011

Pagina { di 1
Spettle Delta
viale della Repubbiica, 103
36100 Vicenza (V)
Prap———
Godos[Descrane [ion[ Guaria] Prezsofese] impora] v
_ [pencun[Pastoponain [oe| o] s | so000] z009

Ogni modifica ai dati

Tot Corpo | % Sconto| Spess Incasso | Trasporio Totimporibie ToL IVA Bl
Pagamento Gasteletio LVA. TOTALE
Vista fttura Imponisie Aiquoa ‘ Imposia
s o0 | NAmam Tco0 €600,00
AMEZZO DESTINATARIO
Porto Pasa netia Paso lorda Nooli Volume
P \ \

Esercitazione sulla gestione degli acquisti (acq1) 355

114.3 Ricezione del DDT

«
Il giorno 20 gennaio il fornitore ci invia la merce ordinatanc
il DDT numero 10, emesso lo stesso giorno. Cio comporta per
noi la contabilizzazione del carico per acquisto in coriibii
magazzino.

114.4 Ricezione della fattura differita

«
Il giorno 25 gennaio ci perviene la fattura differita, emeksstesso
giorno. La fattura ha il numero 11, ma per noi si tratta delia p
ma fattura di acquisto dell’anno. Si deve contabilizzariataura in
contabilita generale.

114.5 Merce resa al fornitore

«

Il giorno 30 gennaio ci accorgiamo che parte della merceataci
dal fornitore & difettosa, pertanto ci si accorda con luilpeesa di
meta della sua fornitura, procedendo quindi alla sped&won un
documento di trasporto di reso. Il DDT in questione va emesiso
lizzando la voceD.d.t, Emetti D.d.t. di resoNel video si stampa il
DDT di reso, ma ai fini dell'esercitazione, il file PDF va seroet
mente caricato nella propria gestione di Google documéntyi//
www.youtube.com/watch?v=8NrlW_EaTrs

Inserisci D.d.1. di Reso a Fornitore - | Delta |

Sezione [T =] Data  [30 =] [Gennaio <] [2011 =]
Listno [T=] Pagamento E—| Banca [Bancaceravale =]
Destinazione Vettore |
vicolo e i 1 el 2] e per o P 7]
ipo: [Toimale =] Costo: [330000010 - Rast su acauls T sescnto: [0 I — |
Codies Descrizions UM Quanita Prezzo %5c mporio IVA. Costo
rencun | [Plastic penguin +[pz [0 [5.00 [0 250,00 20.0% 330000010 ]|
Ty

imbalo [Scatoe arcarons [ Spedzione | [AMEZZO DESTWATARIO [=  Tasporoe
Poto [FRV—ranco magezzne venatore || = inao asporte o [r[o are 1o v Causate may. [FSCARICOPERRESORF ]
imponibie imposta| Merce | %Scants[0.0C imponibie A Pesa Totle€

25000 VAW 20%5000  250.00 0,00 25000 5000 o a0o0  [INSERISCIT]

[55] 4Z Rossi Mario ACQ1

localnost 31100 TREVISO (TV)

Tl
.. 50011540269 P.1 80011540263

[PdT_per Reso n 1/1 del 30 Gennaio 2011 |
Pagina 1di 1

Spettle Defta
viale dela Reputbiica, 103
36100 Vicenza (V)
GF oP. 0iaRI501S7

Gotoo [esoins om | L
FENGUN | Plastpengain o | 0]
‘Agente Peso nello ‘ Peso lordo ‘ N.coli ‘ Volume
Pagamera - Barea
- Barca gl vale
Seaton Vet Trapats
Avezzo
Tt aspor Fimavetrs Fima desratato
daa 30012011
watann

114.6 Nota di accredito da fornitore

«
11 31 gennaio, il fornitore ci invia una nota di accredito gerregge-
re la fattura, a causa del reso di merce. La nota di accredisoper
il fornitore & la n. 12, viene registrata in contabilita geale nello
stesso giorno.

114.7 Completamento

«
Si completi con la stampa del libro giornale, il registro I\d&gli

acquisti e il giornale di magazzino, tutti del mese di geanai
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[55] 4Z Rossi Mario ACQ1
localhost 31100 TREVISO (TV)
Tel. C.F. 80011540269 P.I. 80011540269

Pagina 2011/1

LLibro Giornale dal 01-01-2011 al 31-01-2011

ia Reg] _ Descrizione Operazione /Num. e Data Doc] N Coniq] Nome Conto| Darq Avere]

T[Z5012011 | FATTURA DI AGGUISTO 212000004 | Dt G000

2 11 dal 25012011 330000004 | Merei cfacquist 50000

3 106000001 | VA nsieredito 100,00

4 [3101:2011 | NOTA GREDITO GA FORNITORE 212000004 [Delta 30000

5 n12/1 de131-01-2011 330000010 | Resi su acquisti 25000

5 106000001 | VA nsicredito 50,00
ToTALl 50000 500,00

[55] 4Z Rossi Mario ACQ1
localhost 31100 TREVISO (TV)
Tel. C.F. 80011540269 P.1. 80011540269

Sezione IVA n.1 Pagina 2011/1

[Registro degli acquisti del mese di Gennaio 2011 |

Oata Rog] _NDocumonaiescr] _Dalaboc] _Pagone Soow oo imponioid__Por] _imposd___Tome|

1 [ 25012011 | 1 [ 25-01-2011 | Delta
FATTURA DI ACQUISTO[ cod. 1 |IVAal 20% | 500,00] 20,00% | 100,00] 600,00

2 [ 31012011 | 2 [ 31-01-2011| Delta
NOTA CREDITO DA FORNITORE| cod 1 | IVA al20% | -250,00] 20.00% | 50,00 -300,00

RIEPILOGO TOTALI PER ALIQUOTE
cod | izi i ibile] % | imposta| totale
1 | VA al 20% | 250,00( 20.0% | 50,00 300,00
TOTALE GENERALE | 250,00 | 50,00 300,00
{551 42 Rossi Mario ACQ1 Pagina tdi1

localhost 31100 TREVISO (TV]
Tol.C.F 80011540269 P.. 50011540269

GIORNALE DI MAGAZZINO dal 01 gennaio 2011 al 31 gennaio 2011

TREVISO, 131 Gennaio 201 1

Causao

o B et B 1 —
(3007 2011 [ SCARIGO PER RESD AFGR | FENGUN Masticpani-

R Dogumanto [ Prozzo [ imporio | UW. | WowGuart |
Z ) o o)
o FEEED o0l —mnol e | ]

«a@2» 2013.11.11 --€opyrightD) Daniele Giacomini -- appunti2@gmail.cohttp://informaticalibera.net

357 Capitolo ] ]5
Verifica integrata (int1)

Nell’azienda, avvengono i fatti seguenti, che devono esgestiti
per cio che riguarda la contabilita generale, la contabilitmagaz-
zino e la gestione delle vendite, secondo quanto gia vistoap-

toli precedenti. Va tenuto in considerazione che non si bitiaieo le
spese di incasso degli effetti.

+ 2 gennaio
Si riscuote dal cliente Alberoni la somma di 1000,80in
assegno che si versa immediatamente in banca.

+ 2 gennaio
Si riceve dal fornitore Tutto hardware merce accompagata da

documento di trasporto seguente, che viene protocollatoilco
numero 1, essendo il primo DDT che si riceve nell’anno:

| Tuttohardware | Spett. |
| | Ditta per le esercitazioni

| | |
| | o

| | prot. 1 |
|
|
|
|
|

Documento di trasporto n. 7/ del 02-01-20..

|codice| descrizione | quantita | prezzo unitario |

77RT | luce per notebook | 400 | 5,00 |

| Aspetto ester.. A VISTA | Colli 20 | Firma del destinatario |
| | Data e ora ritiro | Firma vettore |

| | 02/01/20.. 10:30 | |

| | | |

» 3 gennaio
Si riceve la fattura del documento di trasporto arrivatoidrgo
precedente. La fattura viene protocollata con il numersdgedo
la prima fattura di acquisto dell'anno:

| Tutto hardware | Spett. |
| | Ditta per le esercitazioni

| | |
| | |
| | PROTOCOLLO 1 |
I e nsmenre |
|
|
I
|
|
I
I

Fattura n. 3/ del 02-01-20.. |

pagamento Ricevuta bancaria 60 gg d.f. banca di appoggio Ba nca X |
............................ |
codice| descrizione |quantita|pr. unitario|scontolimp orto IC.L|
............................ |
500 | | 2000,00 | 20 |
| | | | |
| |
| | | | |
| Totale merce 2.000,00 | | Totale netto 2.000,00 |
............................ |
Imponibile | Aliquota IVA | Imposta o esenzione | Totale imp onibile |
2.000,00 | 20 | 400,00 | 2.000,00 |
|| |
| Totale IVA |
| 400,00 |

| Totale fatura |

| 2.400,00 |

=
Scadenze: 03/03 2.400,00 |

+ 04 gennaio
Siinviano al cliente Alberoni 5 borse per notebook (prezzie d
stino 20,00€ per unita) e, contestualmente, si emette una fattura
accompagnatoria, per la quale si intende emettere sucasssi-
te una cambiale tratta a 30 giorni data fattura. |l traspavioene
con vettore Calpurnio, a carico del cliente.

+ 31 gennaio
Si emette la cambiale tratta della fattura del 4 gennaio betec
distinta effetti relativa.

+ 31 gennaio
Si aggiorna la contabilita generale per le fatture emesse.
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+ 31 gennaio
Si aggiorna la contabilita generale per I'emissione dedlalsiale
tratta.

« 31 gennaio

Si stampa il giornale di contabilita generale del mese dhgen
+ 31 gennaio

Si stampano i registri IVA del mese di gennaio.
+ 31 gennaio

Si stampa il giornale di magazzino.

volume V  Didattica in laboratorio

Si devono presentare i documenti seguenti:

1. fattura di vendita del 4 gennaio;

2. tratta riferita alla fattura del 4 gennaio;

3. stampa del giornale di contabilita generale;
4. stampa del registro IVA delle vendite;

5. stampa del registro IVA degli acquisti;

6. stampa del giornale di magazzino;

Tel
C.F. 80011540269 P.I. 80011540269

[Fattura i n.1 del 04 Gennaio 2009
Pagina 1 di 1
Spettle Alberoni & C.
plazza Tirtera, 28
50018 Scandicci (FI)
GF.e P 01720430485
Codice ‘Descnzmne ‘u m‘ Quanl\t‘ Prezzo ‘%Sc ‘ Imponn‘ %IVA
NOTEBAG | Borsa per notebook [oz] 5| 2000] [ 100,00] 2000
Agente Peso netto Peso lordo N-coll Volume
5
Totale merce | % Sconto | Spese Incasso | Trasporio Tot.Imponibie Tot. LVA. Boll
100,00 100,00 20,00 150
Pagamento Castelletio LV.A TOTALE FATTURA
Trata30g.dr. Imponibile Aliuota imposta
100,00 IVA al 20% 20,00
Banca d'appoggio 150 | ESCLUSAart 15 000 €121,50
Banca della valle
ABI 00000 CAB 0 Date di Scadenza e Importo Rate
Spedizione 03-02.2009 -~ -~
AMEZZO VETTORE 121,50
Firmalvetiore Inizio trasporto Firma destinatario
04.01.2009 ore 08:04
Cortiere calpurnio, via Curva, 3, 31057 Silea, TV
N pagherete la somma di
€ centoventuno/50
- alla spettle Azienda - (it1)
plzza della Vitoia 34 Tel
81100 TREVISO (1) versata a mezzo
PL 60011540260
CF. 80011540280 )
a SALDO della Ns. Fattura N. 1/1 del 04-01-2000 di € 121.50
INCASSARE TRAMITE EGASIG.SPETTLE
Banca della valle Alberoni & C.
ABIO
CABO piazza Tiritera, 28
0 50018 Scandicci (FI) firma
P.1. 01720430485 bollateigo 1.50
}» 161, U.F. BUU1 194UZ0Y 1.1, BUU T 194UZ0Y
[Libro Giornale dal 01-01-2009 al 31-01-2009 |
Progr | DataReg.| Descrizione Operazione / Num.e Data Doc.| N .Conto| Nome Conto Dare Avere|
ozo12005 [ scossone @ conte Tora00020 pancax e 00000
2 103000001 | Aberori & C. 100000
3|0301 2009 [FATTURADI AGGUSTO 212000001 | Tt haravars 20000
s .30 del 02:01-2008 330000004 | Metc cacauist 200000
s 106000001 | WA ricecito 40000
04012009 _|FATTURA IMVEDIATA A GLEENTE 703000001 | Aberoni 6.0, 2150
7 o1 del 04-01-2008 420000006 | Merc chendite 10000
3 215000001 | IVA nrdebito 2000
o 420000003 | Rimborsi cosi divendita 150
o [31012000 | SMESSA CAVBIALE TRATTA 03000007 | Albero &.G. IBE
W [ 171 aerstor-2009 105000007 | 12150
oAU 364300 36500

Verifica integrata (int1)

Adionda.._(ntt)
piazza della Vitoria 34 31100 TREVISO (TV)
Tol.C.F.A0011540268 P.1.5001 1540269
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361 Capitolo ] ]6
Verifica integrata guidata (int2) - prima parte
«

Questa verifica & piu complessa delle precedenti; per posed|-
gere correttamente € necessario avere un’idea chiara d éom
zionano le tre parti fondamentali della procedura: coffitatgene-
rale, contabilita di magazzino e la gestione delle venditeéro la
fatturazione).

Si deve fare attenzione a non confondere le stampe di quesstea
con quelle fatte in precedenza. Le stampe vanno tenuteateaairen-
te, senza doppioni: se per esempio una stampa di un certongotol
viene eseguita piu volte, si deve conservare sempre sol@aqie

aggiornata. | numeri dei documenti e i numeri di protocoinsim-

portanti: vanno controllati e non si possono assegnare@ aashe
le date sono importanti e non possono essere inserite a caso.

116.1 Articoli di magazzino

L’esercitazione riguarda la contabilita di un’aziendaiifedti di ge-
stione sono distribuiti nel mese di ottobre; tuttavia, faidi proce-
dere con questa € necessario aggiungere due articoli dizziaga
specificando la giacenza iniziale: si utilizza la funziddagazzing
Articoli, Nuovo articolo di magazzino/ideo: http://www.youtube.
com/watch?v=rLLRopL1CuY

» codice Articolo: A

descrizione: merce A

codice a barre: 1000000000153

unita di misura: pz

prezzo di listino: 1,0@

IVA: 20%

giacenza iniziale: 50000 unita

valore giacenza iniziale: 25000,&0

ultimo costo di acquisto: 0,58

conti economici: merci c/vendite, merci c/acquisti
* codice Articolo: B

descrizione: merce B

codice a barre: 1000000000160

unita di misura: pz

prezzo di listino: 1,0@

IVA: 20%

giacenza iniziale: 10000 unita

valore giacenza iniziale: 5000,&D

ultimo costo di acquisto: 0,56

conti economici: merci c/vendite, merci c/acquisti

116.2 Inserimento della situazione iniziale

30 settembre

Viene effettuata una scrittura in contabilita generale gbeeibuire le
eccedenze iniziali. La scrittura assomiglia vagamente’ apantura
dei conti, dove pero si aprono anche i conti economici. llcpob-
mento € lo stesso usato per iniziare I'esercitazione «cggedla
sezionel05.

«
«
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Bilancio di verifica dell'azienda in data 30 settembre.
Dare Avere
cliente Emme 7763,90 fornitore Delta

cliente Yankee 6291,60 fornitore ERREX

18138,24
21031,42

cliente Zeta 7211,61 Iio”‘“o’e Domenichel- 4, 15
banca X c/c 4338,00 cambiali passive 5431,00
cambiali attive 12835,80 debito per TFRL 9000,00

667030 fond_o_ svalutazionelsﬂ'00
crediti

8000,00 debiti per imposte
fondo ammortamento

denaro in cassa

macchine d’ufficio 1100,00

fabbricati 80000,00 ¢appricati 22515,00
istituti previdenziali  1485,00
debito per IVA 1000,00
patrimonio netto 69903,10

merci c/acquisti 60487,00 merci c/vendite 50912,00

costi di consulenze  2285,70 ribassi e abbuoni attivi102,00
ribassi e abbuoni pas-

o 83,00
sivi ) )
salari e stipendi 3121,00
oneri sociali 2670,00
costi di trasporto 278,00

Totale dare

202035,91Totale avere

» Contabilizzare la situazione dei conti con una scrittuel n

giornale di contabilita generale.

Si suggerisce di fare una scrittura simile all'esempio chpu®
vedere nella figura successiva, tenendo conto che va re@inel

giornale di contabilita generale.

cliente Emme situazione dei conti 7763.90
al 30 settembre
cliente Yankee 6291,60
cliente Zeta 7211,61
banca X c/c 4338,00
bilancio di apertura (calcolare)
cambiali attive situazione dei confi
al 30 settembre | 12835,80
denaro in cassa 6670,30
macchine d'ufficio 8000,00
fabbricati 80000,00
bilancio di apertura (calcolare)
merci c/acquisti situazione dei conti
q al 30 settembre | 60487,00
costi di consulenze 2285,70
ribassi e abbuoni passiv| 83,00
salari e stipendi 3121,00
oneri sociali 2670,00
costi di trasporto 278,00
bilancio di apertura (calcolare)
bilancio di t situazione dei confi ol
llancio di apertura al 30 settembre (calcolare)
fornitore Delta 18138,24
fornitore Errex 21031,42
fornitore Domenichelli 101,15
cambiali passive 5431,00
debito per TFRL 9000,00
bilancio di " situazione dei confj ol
llancio di apel.' ura al 30 settembre (calcolare)
I;)ndo svalutazione credj- 1317,00
debiti per imposte 1100,00
fondo ammortamento
fabbricati 22515,00
istituti previdenziali 1485,00
debito per IVA 1000,00
patrimonio netto 69903,10

Verifica integrata guidata (int2) - prima parte 363

bilancio di apertura situazione de conti Icol

P al 30 settembre (calcolare)
merci c/vendite 50912,00
ribassi abbuoni attivi 102,00

202035,91

30 settembre

Viene effettuata la stampa del bilancio di verifica per colfdre I'e-
sattezza dei saldi inseriti tramite I'apertura dei contiljazando la
funzioneFine anngBilancio.

« Effettuare la stampa del bilancio di verifica.

’ BILANCIO DAL 01-01-2009 AL 30-09-2009

[ SITUAZIONE PATRIMONIALE AL 30-09-2009

ATTIVO
102 [ IMMOBILIZZAZIONI MATERIAL ]
000001 Terreni e fabbricati 80.000,00
000005 Macchine dufficio 8.000,00
euro 88.000,00
103 CREDITI V/CLIENTI
000004 Emme 7.763,90
000005 Yankee 629160
000006 Zeta 7.211,61
ewo [ ereerii]
105 [ CREDITI COMMERCIALI |
000005 Cambiali atiive \ 12.835,80

euro 12.835,80
108 DISPONIBILITA LIQUIDE

000030 Denaro in cassa

6670.30

euro 6.670,30

|
197 [ CONTI BANCARI |
000020 Banca x c/c 1 4.338,00
| T30
T TOTALE ATTIVO 133.411,21
| Perdita | ==> 17.910,70
[ TOTALE 151.021,91
PASSNO
102 | IMMOBILIZZAZIONI MATERIALI |
000011 Fondo ammortamento fabbricati [ 22.515,00
auro 22515,00
105 [ CREDITI COMMERCIALI |
000040 Fondo svalutazione crediti 1 1.317,00
euro 317,00
210 [ PATRIMONIO NETTO |
000001 Patrmomo netio 1 69.903,10
euro 69.903,10
212 [ DEBITI V/FORNTORI
000004 Delta 18.138,24
000005 Errex 21.031,42
000006 Domenicheli 101,15

euro 39.270,81

[ DEBITI COMMERCIALT

000020 Cambiall passive } 5.431,00
euro 5431,00
215 [ DEBITI DIVERSI |
000003 Debili per imposte 1.100,00
000005 Debiti per IVA 1.000,00

euro 2.100,00
161U BUUT 198ULbY 1. BUUT105UZ0Y
’ BILANCIO DAL 01-01-2009 AL 30-09-2009
217 TRATTAMENTO FINE RAPPORTO
000001 Debiti per TFRL 9.000,00

[ CONTI TRANSITORI |
000011 Istituti previdenziali 1 1.485.00

euro 9.000,00

| 1.485,00
[ TOTALE PASSIVO 151.021,91]

[ CONTO ECONOMICO DAL 01-01-2008 AL 30-09-2009 |

RICAVI

000011 Ribassi e abbuon ativi 102,00
euro 102,00
420 [ VALORE DELLA PRODUZIONE
000006 Mercl civendite 50.912,00
| 50.912,00
TOTALE RICAVI 51.014,00
Perdita | ==> 17.910,70
TOTALE 68.924,70
COSTI
315 [ COSTIPER SERVIZI

000001 Costi di trasporlo
000004 Consulenze

278,00
2.285,70

]
|
[
|
[
|
aro 2563.70
]
]
|
]
|
[

322 [ COSTI PER IL PERSONALE
000001 Salarf e stipendi
000002 Oneri sociali

3.121,00
2670,00

euro 5.791,00

330 [ COSTI DELLE MATERIE/MERCI
000004 Merci c/acquisti

60.487,00

euro 60.487.00

VALORE DELLA PRODUZIONE
000011 Ribassi e abbuoni passivi

83.00

euro | 83,00]
TOTALE COSTI 68. 520,70‘

« Controllare tutti i conti del bilancio di verifica e, se nesario,
fare le correzioni in prima nota ripetendo poi la stampa.

116.3 Le operazioni dal 1 ottobre al 31 oftobre

2 ottobre

Ricevuta una fattura accompagnatoria dalla ditta Errexy o
contenuto seguente:

«
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| Spettabile |
| Ditta per le esercitazioni
| |
| |
| |

ERREX srl

Fattura accompagnatoria n. 123/  del 02 ottobre |

pagamento: ricevuta bancaria 60 gg d.f. banca di appoggio:

codice| descrizione |quantitalpr. unitario|scontolimp orto IC.L|
| | | ] (e (|
7856 | Articolo «A» | 2400 | 0,60 | | 1.440,00 | 20 |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| L —— |
Totale merce 1.440,00 | Sconto 10% 144,00 | Totale netto 12 96,00 |
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, |
| Aliquota IVA | Imposta o esenzione | Totale imp onibile |
1.296,00 | 20% | 259,20 | 1.296,00 |
L — |
| Totale IVA |
| 259,20 |

| Totale fattura |

|
|
|
|
|
| | 155520 |

Scadenze: 02 dicembre 1.555,20 |

Trasporto a cura del DESTINATARIO
P ] |
Data e ora inizio: 02 ottobre 10:30 | Firma del conducente |
| e |

| Colli 03 | Firma del destinatario

Aspetto ester.: cartone

Dati del vettore | Data e ora ritiro | Firma vettore |

|
|
|
|
|
|
I
|
|
I
|
|
I
I
|
I
|
|
|
|
I
I
|
I
| Imponibile
|
|
|
|
|
|
|
|
I
|
|
I
|
|
I
|
|
I
|
|
I
|
|
| | | |

* Registrare la fattura di acquisto in contabilita geneil@iema
nota).

* Registrare la fattura, in quanto accompagnatoria, inatmlita di
magazzino.

2 ottobre

Pagate a mezzo banca spese di trasporto per 1@ ,aba ditta
Domenichelli.

« Registrare il pagamento in contabilita generale.

fornitore Domenichelli | pagamento... 101,15
banca X c/c 101,15

2 ottobre

Ricevuto assegno di 3240,&0dalla ditta Yankee a saldo fattura del
15 settembre di 3600,68 (abbuono qualitativo); la differenza viene
regolata nei giorni successivi con una nota di accredito.

* Registrare il ricevimento dell’assegno in contabilitigele.
3240,00

assegni riscossione...

cliente Yankee

3240,00

3 ottobre

Emessa fattura accompagnatoria per vendita alla ditta, petala
quale si concorda un pagamento con rimessa diretta a 30 daita
data della fattura. Il trasporto & a cura del destinatario.

Descrizione artico Quantita Pre_:zzo uni{ Prezzo complessi-
lo tario Vo

articolo B 2850 1,00 2850,00

IVA 20% 570,00

Totale fattura 3420,00

* Emettere la fattura accompagnatoria.
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s
. so0t1s40ess P oot 1s4ozes
[Fattura immediata n.1 del 03 Ottobre 2009
Pagina 1 di 1
Spettle Zeta
via Arbe, 50

20100 Milano (MI)
GF.aPL O SZOA04E

Gt [pemoms o] Guani Prsaalese] impore] VA
5 Jrerce 8 [pe| 2| o] | zssoc0] 200

D ‘ T || Greleis Noeall ‘ Rlen
Tows e [7% St Spese measea | Trampore | Totmporbe | Tor VA | el
265000 265000 7000

e Gl VA TOTALE FOTII

Ainessa it s0 61 Imponivie Aiquota ‘ mposia
€3.420,00
R

Spedizione

AvuEz20

Firma destinataro

Firmalvetlore: izio trasporio
03.10.2008 ore 08:45

3 ottobre

Inviata nota di accredito alla ditta Yankee per I'abbuonaliati-
VO concesso in occasione del pagamento del 2 ottobre. hdti
mento della nota di accredito si specifica il tipo di pagamentl-
lo, corrispondente alla descrizione «——»; inoltre, il @datonomi-
co associato all’abbuono qualitativo deve essere «ritgaabibuoni
passivi».

Descrizione artico

Prezzo uni{ Prezzo complessij-

Quantita -
lo - tario Vo
Cgbuono qualitati 300,00
IVA 20% 60,00
Tota!e nota di ac 360,00
credito

» Emettere la nota di accredito.

Tl

C.F. 80011540265 P . 80011540260

[Nota di credito n.1 del 03 Ottobre 2009 |
Pagina 1 di 1

Speltle Yankee
via dei coniugi, 15

31100 Treviso (TV)
G o1 o0isETO0ZS!

Gosce | Descrone
[Abbuons auainaivo

i [ Gt [ Preczofose] mporo [ A
I | s0000] 2000

T oD WD | WhmD | Wi | e
w0000 w0000 w000
moD Camatato IVA TOTALE T
Imponibile. Aliquota ‘mvn:ln
€ 360,00
A TOT DOl BT TN
a0
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6 ottobre

Ricevuta merce dalla ditta Delta, come evidenziato dal dwsuo
di trasporto seguente:

5 ottobre

Versato in banca I'assegno ricevuto il 2 ottobre dalla ditiakee e
in contanti 3850,0€ per un totale di 7090,08.

| Spett. |
| Ditta per le esercitazioni

* Registrare il versamento dell'assegno e del contantentabdita
generale.

5 ottobre

[

|

[

|

[

|

Il cliente Zeta paga anticipatamente la fattura del 3 ogatum un ‘

assegno. Per questo gli viene concesso uno sconto del 2 %. In u |

momento successivo si provvede a inviare la nota di accreokr } | ;e ' | |

ora ci si occupa soltanto dell'incasso. L'importo pagatbotiante } [ I [ [
[
[
|
[
|
\

Documento di trasporto n. 243/  del 06 ottobre |

codice| descrizione | quantita | prezzo unitario |
|

| | |
97TR | Articolo «B» |

di 3351,60€. ! : ! !

Trasporto a cura del DESTINATARIO

e |
|
Data e ora inizio: 06 ottobre 10:30
L — |
| Colli 11 | Firma del destinatario
L — |
| Data e ora ritiro | Firma vettore |
| | |
|

* Registrare il ricevimento dell’'assegno in contabilitingeale.

Aspetto ester.: cartone

5 ottobre

Inviata alla ditta Zeta nota di accredito per lo sconto retedlla ven-
dita del 3 ottobre. Nell'inserimento della nota di accredit specifi-
ca il tipo di pagamento nullo, corrispondente alla desongi«——»;
inoltre, il conto economico associato allo sconto & «ribasbbuoni

Dati del vettore

* Registrare il carico della merce per acquisto in contgbidli

o magazzino.
passivi».
II(D)escrmone artico Quantita gr;iegzo uni4 \lj‘(;ezzo compless
sconto per paga- 5700 6 ottobre
mento anticipato ' Presentate allo sconto cambiali delle ditte Emme e Zeta pel
IVA 20% _ 11,40 complessive 5680,08.
Totale nota di ac 68.40
credito ' * Registrare la presentazione delle cambiali allo sconto in

* Emettere la nota di accredito.

el
G.F. 80011540268 P.I. 80011540269

[Nota di credito n-2 del 05 Ottobre 2009

Pagina 1di 1

Spettle Zeta

via Arbe, 50
20100 Milano (MI)
CF.apL S04

| P

o] Guani | Prezzepese] impate [ avA

Scorto perpagarmento sondionsto

I [ s7o0] 000

contabilita generale.

presentazione
cambiali
sconto...

Cambiali allo sconto allo

5680,00

Cambiali attive

5680,00

7 ottobre

Scontate cambiali delle ditte Emme e Zeta presentate il dbrt
per complessive 5680,39; sconto 18 % per 68 giorni complessivi.

Sconto = 193,12; netto Ricavo = 548688

* Registrare lo sconto cambiali in contabilita generale.

Banca X c/c Sconto cambiali...| 5486,88
Oneri finanziari diversi 193,12
Cambiali allo sconto 5680,00

T 8 ottobre
e T T Emessa fattura accompagnatoria sulla ditta Emme per eddit
BT T R . merce A. La merce é stata spedita con un nostro mezzo e quinc
€6840 si addebitano le spese di trasporto non documentate. |Inpeg®
] B0 0L 2D Tome da ok della fattura & previsto con I'emissione di cambiale trat&0 giorni
‘ ‘ dalla data della fattura; la banca di appoggio & «banca de>ma
Descrizione artico Quantita Pr(_azzo uni{ Prezzo complessj-
lo tario /o]
Articolo A 6850 1,00 6850,00
6 ottobre Spese di traspor-
Versato in banca I'assegno della ditta Zeta, ricevuto iltbloe. to e accessorie nan 135,00
. . . - documentate
* Registrare I'operazione in contabilita generale. Totale 6985,00
IVA 20% 1397,00
bolli (IVA esclusa)
art. 15) 101,80
Totale fattura 8483,80

* Emettere la fattura.
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T

. s0n1154026 P, 8001 1540268

[Fattura immediata n2 del 08 Ottobre 2009
Pagina 1di 1

Spettle Emme
viale Liberta, 17
10100 Torino (TO)
CF.apLEsIN0T

Cot [Deawioms ] Guantl] Prsaalise] impor] VA
% [morce [pe| ess] 1o | sssoco] 2000
T ‘Pesﬂnelm pewm‘ Neall ‘ Voume
Tom a7 Scoo] Spess oo | Traporo | Tatimponle | TeIVA | 8ot
65000 13500 so6500 1o | 10ne0
Pagarenio Casttets VA TOTALE FATTURA
Tatsoa: gt | A | nposs
Tawoo| macaw | v
Sanca dappoosio 10| EscLusamn 15 om0 €8.483,80
Sarca deimae
48100000 cAB O Do § Scaderzas Imparo R
Spetins o7 11 2008
AwEZZO WTTENTE sas00
Firatetore iz i dastare
08102008 0100045

9 ottobre

Ricevuta fattura dalla ditta Delta per interessi di mora&olhto eco-
nomico da usare per gli interessi di mora € «interessi pagsiso
fornitori».

DELTA spa | Spett. |
| Ditta per le esercitazioni

| |
| |
|

Fattura n. 147/  del 09 ottobre |

pagamento: ricevuta bancaria 60 gg d.f. banca di appoggio:

codice| descrizione |quantitalpr. unitario|scontolimp orto IC.L|
| | | ] (e (|
| INTERESSI DI MORA | | | | 57,95 | 15 |
| | | | | |
| | | | | |
| L —— |
Totale merce 57,95 | | Totale netto 57,95 |
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, |
Imponibile | Aliquota IVA | Imposta o esenzione | Totale imp onibile |
57,95 | | Esclusa art. 15 | 57,95 |
L — |
| Totale IVA |

| Totale fattura |

| |
| |
| | | 0,00 |
| |
| |
| |

Scadenze: 09 dicembre 57,95 |

» Contabilizzare gli interessi di mora in contabilita geader

9 ottobre

Pagati oneri sociali a carico del datore di lavoro tramitedaaper
1485,00€.

* Registrare il pagamento in contabilita generale.

pagamento  onefii

Istituti previdenziali sociali a carico| 1485,00
dell’azienda

Banca X c/c 1485,00
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10 ottobre
Inviati all'incasso s.b.f. cambiali per 3635,&0

* Registrare l'invio all'incasso delle cambiali attive inrtabilita
generale.

11 ottobre

Ricevuto accredito del valore nominale delle cambiali atwi
allincasso s.b.f. (salvo buon fine).

* Registrare I'accredito del valore nominale delle canili@iassa-
te, in contabilita generale. Per il momento non si indicanerd
di alcun tipo.

11 ottobre
Ricevuto addebito per commissioni su cambiali all'inca88D<.

* Registrare I'addebito in contabilita generale.

Costi di incasso Addebito commisrg g9
sioni...
Banca X c/c 8,90
12 ottobre

Ricevute merci e fattura dalla ditta Errex.

ERREX s.rl | Spett. |
| Ditta per le esercitazioni
| |
| |
| |

Fattura accompagnatoria n. 154/  del 12 ottobre |

pagamento: ricevuta bancaria 60 gg d.f. banca di appoggio:

codice| descrizione |quantitalpr. unitario|scontolimp orto IC.L|
| | | ] fFemsememeeeeeee |
7857 | Atticolo «B» | 4770 | 0,50 | | 2.385,00 | 20 |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | |
Totale merce 2.385,00 | Sconto | Totale netto

|
|
|
|
|
|
I
|
|
|
|
|
I
|
|
|
|
|
|
|
|
I
|
} f—
| Imponibile | Aliquota IVA | Imposta o esenzione | Totale i
| 2.385,00 | 20% | 477,00 | 2.385,00 |
|
|
|
|
|
|
|
I
|
|
I
|
|
I
|
|
I
|
|
I
|
|
|

onibile |
| | | Totale IVA |
! | | 477,00 |
| | e ——
| | | Totale fattura |
| | | 2.862,00 |

Scadenze: 12 dicembre  2.862,00 |

Trasporto a cura del MITTENTE | Causale del trasporto: VEND ITA |
L — |

Data e ora inizio: 12 ottobre 09:30 | Firma del conducente |
L — |

Aspetto ester.: cartone | Colli 06 | Firma del destinatario

|
L — |

Dati del vettore
| | |

| | |

« Contabilizzare I'acquisto delle merci in contabilita geale.
« Contabilizzare il carico della merce in contabilita di raagino.

13 ottobre

Emessa fattura accompagnatoria alla ditta Yankee, prededée-
missione di cambiale tratta a 30 giorni dalla data dellaifattcon
banca di appoggio «banca della valle». Il trasporto avvieoe

mezzo del cliente.
Descrizione artico
lo

TQuantita Prezzo unii Prezzo complessj-

tario Vo
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Articolo A 175 1,00 175,00
IVA 20% 35,00
bolli (IVA esclusa,
art. 15) 2,60
Totale fattura 212,60

» Emettere la fattura accompagnatoria.

ol
G.F. 80011540268 P.I, 80011540269

[Fattura immediata n.3 del 13 Otiobre 2009

S

Pagina 1 di 1
Spettle Yankee
via dei coniugi, 15
31100 Treviso (TV)
ER—
Godes [peseriione ] Guanu] _prezeofesc] mporio] sava
A [merce A e 78] voo 17500 2000)
Agenle Pesa neto Peso lordo N.call ‘ Volume
Tolale marca | % Sconto] Spesa lncassa | Trasporio TotImponibie ol IVA Ball
17500 3500 260
Pagamento Casteletio [V.A. TOTALE FATTURA
[ p— Aiquota mposta
7500 |  wAa e 3500
Ecioh 260 | ESCLUSAan 15 000 €212,60
Banca della vlle
ABI00000 CAB O Date df Scadenza & Importo Rate
Spedidone 12112009 - -
AMEZZO 21260
Firmanvetiore n20 traspor Firma destinatario
12.10.2008 ore 1028

17 ottobre
Ricevute merci dalla ditta Delta.

DELTA spa | Spett. |
| Ditta per le esercitazioni

| PROTOCOLLO 043 |

Documento di trasporto n. 264/  del 17 ottobre |

codice| descrizione

|

|

|

|

|

|

I

|

|

|

I

[

| 87TR | Articolo «a» | 12700 | 0,50 |
| | | | |
|
|
|
I
|
|
I
|
|
I
|
|
I
|
|
|

| quantita | prezzo unitario |

Trasporto a cura del VETTORE | Causale del trasporto: VENDI TA |
L — |

Data e ora inizio: 06 ottobre 10:30 | Firma del conducente |
L — |

Aspetto ester.: cartone | Colli 11 | Firma del destinatario
|

L — |
Dati del vettore | Data e ora ritiro | Firma vettore |
Domenichelli, TV, V.le della Rep. 10 | 17 ottobre 10:30 | |

* Registrare il carico della merce per acquisto in contgbidli
magazzino.

17 ottobre

Spedite merci alla ditta Emme ed emesso contestualmenteaun d
mento di trasporto. Il trasporto avviene con mezzo del tdieRer la
fattura che ne seguira, si prevede il pagamento attraversiskio-
ne di una cambiale tratta a 30 giorni dalla data della fattarbanca
di appoggio € la «banca del mare».

Descrizione artico Prezzo uni{ Prezzo complessij-

Quantita

lo tario Vo
Articolo B 5200 1,00 5200,00
IVA 20% 1040,00

bolli (IVA esclusal

art. 15) 75,80

Verifica integrata guidata (int2) - prima parte
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[ Totale fattura |

6315,80 \

F. 80011540268 P 1. 80011540268

» Emettere il documento di trasporto.

Documento di Trasporto n.1 del 17 Ottobre 2009

S

Pagina 1 di 1
Spetile Emme
viale Liberta, 17
10100 Tarino (TO)
copLaztoty
Gotee [oeseridons T | Guani| P
f [merce s B3 s200] 100 o0
Agere ‘ Pesoneto | Pesolorda ‘ Neol ‘ Voiume
Pagamento Banca
Trata 30 g 4. Banca del mare
Spedions Vetore Traspono
ANEZZO
Toio Wasporo Fimavetors Fima desinalaio
data 17-10:2009
ora 1058

17 ottobre

Emessa la fattura differita relativa al documento di traspalel
punto precedente.

Descrizione artico Quantita Pr(_ezzo uni{ Prezzo complessi-
lo tario Vo

Articolo B 5200 1,00 5200,00

IVA 20% 1040,00

bolli (IVA esclusal

art. 15) 75,80

Totale fattura 6315,80

.F. 80011540269 P.| 80011540269

» Emettere la fattura differita.

[Fattura differita n.4 del 17 Ottobre 2009

S

Pagina 1di 1
Spettle Emme
viale Liberta, 17
10100 Torino (TO)
[
s | Deserdone ] Gt | Prezzo [se] mporo [ VA
ADAT v 1 de 700 I
- B [rorce & I ) ) e
Totale merce | Sconto] Spese Incasso | Trasporo Toumponbie oA B
s 20000 520000 106000 80
EEEE Castleto LVA TOTALE FATTURA
E— impuritte | Alqucta ==
Sanca dappong et | escmants | o
Banca del mare € 6'31 5’80
ABI 00000 CAB S
Date d Scadenza ¢ mparo Rate Totals del port
16-11-2008
631580
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19 ottobre

Ricevuta dalla ditta Delta la fattura relativa alla forméudel 17
ottobre, nella quale si addebitano anche spese di trasporo
documentate per 45,G9+IVA.

DELTA spa | Spett. |
| Ditta per le esercitazioni

Fattura n. 155/  del 19 ottobre |

pagamento: ricevuta bancaria 60 gg d.f. banca di appoggio:

codice| descrizione |quantitalpr. unitario|scontolimp orto IC.L|
[ e |
| Da documento di trasporto n. 264 del 17 ottobre |
87TR | Articolo «A» | 12700 | 0,50 | |
|

Imponibile | Aliquota IVA | Imposta o esenzione | Totale imp onibile |
6.395,00 | 20 | 1.279,00 | 6.395,00 |

| |

| | | Totale IVA |
| | | 1.279,00 |
| |
| |
| |

| Totale fattura |

Scadenze: 19 dicembre 7.674,00 |

» Dal momento che il carico in magazzino della merce € gi@stat

fatto, si procede direttamente con la registrazione inatulta

generalé. Si osservi che occorre verificare e inserire il numero

di protocollo: deve essere quello successivo all’ultinteufa di
acquisto registrata!

19 ottobre

Ricevuta dalla ditta Domenichelli una fattura per un traspeffet-
tuato in precedenza. La fattura riporta un importo VA sigreral
necessario, ma la si accetta ugualmente.

DOMENICHELLI s.p.a. | Spett. |
| Ditta per le esercitazioni

Fattura n. 366/  del 17 ottobre |

pagamento Contanti |

codice| descrizione |quantita|pr. unitario|sconto|imp orto IC.L|
| | | ] femsmmemmeeeeeee 1=l
| Trasporto | | | | 69,16 | 20 |
| | | | | | |
| | | | | [
| | | | | | |
............................ |
Imponibile | Aliquota IVA | Imposta o esenzione | Totale imp onibile |
69,16 | 20 | 13,84 | 69,16 |
e |
| Totale IVA |
| 13,84 |

| 83,00 |

Scadenze: 17 ottobre 83,00 |

Nella fattura ricevuta, il calcolo dell’lVA é stato fattotedverso lo
scorporo, cosa che ha prodotto un valore leggermente supei
dovuto. In fase di registrazione di questa fattura, occotoecare
il valore dell'lVA, in modo da riprodurre i dati effettivi dedocu-
mento originale, ignorando 'avvertimento dell’applieatsulla non
congruita di tale valore.

* Registrare in contabilitd generale la fattura, facendenatone
a inserire correttamente il valore dell'lVA, in modo confue
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alla fattura, anche se il programma segnala che ci puo esser
un’incongruenza.

20 ottobre

Pagata I'lVA del mese di settembre con delega alla nostragbesi
tenga presente che I'importo dell'l VA da pagare € gia statoatato
e girato nel conto «debiti per IVA» il cui valore pud essersuigo
dal bilancio di verifica del 30 settembre.

* Registrare il pagamento in contabilita generale.

24 ottobre

Delle cambiali presentate all'incasso il 10 ottobre la lzane re-
stituisce una protestata di 680,&) a cui si aggiungono le spese
di protesto di 11,2%€. Pertanto, il valore complessivo del credito
insoluto & di 691,2%.

* Registrare I'addebito della cambiale protestata, auatardelle
spese di protesto, in contabilita generale.

Cambiali insolute ;:eamblall protestas 691,25

banca X c/c 691,25

26 ottobre

Inviate merci ed emessa fattura accompagnatoria alla Zigta. ||
trasporto viene effettuato con un nostro mezzo e di conseguen-
gono addebitate le spese di trasporto non documentate 83
Il pagamento previsto € con rimessa diretta a 30 giorni didta
della fattura.

Descrizione artico Quantita Pr(_ezzo uni{ Prezzo complessi-
lo tario Vo

Articolo B 3720 1,00 3720,00

Spese di trasporto 83,00

non documentate

Totale 3803,00

IVA 20% 760,60

Totale fattura 4563,60

» Emettere la fattura accompagnatoria.

Tl

C.F. 80011540269 P 180011540269

[Fattura immediata n 5 del 26 Ottobre 2009 ]
Pagina1di1

Spettle Zeta
via Arbe, 50
20100 Milano (MI)
cropy
N o[ Guam] Premsfese] mpore] v
0 morce® Toe| o] too] | areoon] zom0
Tron ‘ T || Greleis Noeall ‘ Rlem
Tome e[ oo Speme e | Trmpee | et | TAIVA | B
272000 w0 a0 7060
FPegamento Castteto 1WA TOTALE FATTURA
Aimessa et s0 01 Imponible Aiquota ‘ mposia
Teo | wamavs )
€4.563,60
et @ Seaderaa s RO AR
S
AuEzzo wrTENTE
oo Frbiers FrRg
251020080 128
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DELTA spa | Spett. |
| Ditta per le esercitazioni

27 ottobre
Ricevuta merce dalla ditta Delta.

DELTA spa | Spett. |
| Ditta per le esercitazioni

Fattura n. 170/  del 27 ottobre |

(e pagamento: ricevuta bancaria 60 gg d.f. banca di appoggio: banca della valle |
| PROTOCOLLO 044 |

codice| descrizione |quantita|pr. unitario|scontolimp orto IC.l|

| Da documento di trasporto n. 281 del 27 ottobre |

Documento di trasporto n. 281/  del 27 ottobre |

codice| descrizione | quantita | prezzo unitario | 87TR | Articolo «A» | 10500 | 0,60 | | 6.300,00 | 20 |
| | e
I ‘ \ I [ I I Lol
I | I I I | I | I [
| | | | | P |
| | | | Totale merce 6.300,00 | | Totale netto 6.300,00 |
——————————————————————— | S |
Trasporto a cura del  VETTORE | Causale del trasporto: VENDI TA | Imponibile | Aliquota IVA | Imposta o esenzione | Totale imp onibile |
L — { 6.300,00 | 20 | 1.260,00 | 6.300,00 |
Data e ora inizio: 06 ottobre 10:30 | Firma del conducente | | | S
fomeee e | | | | Totale IVA |
Aspetto ester.: cartone | Colli 10 | Firma del destinatario | | | 1.260,00 |
| e | | |
| Dati del vettore | Data e ora ritiro | Firma vettore | | | | Totale fattura |
| |

| Domenichelli, TV, V.le della Rep. 10 | 27 ottobre 10:30 | |

| 7.560,00 |

|
|
|
|

. |

| |
I

| |
| |
I
| |
| |
I

\

| |

| |
I

\

I |

I |

[-==-| I |

| 87TR | Articolo «A» | 10500 | 0,60 | | | | | | | | |

| |

| |
I

| |

|

| |
I

| |

|

I |

| |

|

I |

| |

\

I |
|
|
|
I
|

Scadenze: 27 ottobre  7.560,00 |

« Contabilizzare il carico della merce per acquisto in cbifita di =~ :
magazzino.

« Contabilizzare I'acquisto in contabilita generale.

27 ottobre

La merce ricevuta dalla ditta Delta € stata trasportata daddi-
chelli che ci consegna, assieme alla merce, la fattura pgdse di
trasporto che sono a nostro carico.

30 ottobre
I cliente Zeta ci restituisce merce B.

ZETA | Spett. |
| Ditta per le esercitazioni

DOMENICHELLI s.p.a. | Spett. |
| Ditta per le esercitazioni

| o |
| |
| |

| PROTOCOLLO 045 |

Documento di trasporto n. 245/  del 30 ottobre |

|
|
|
|
|
|
|
|
I
I
Fattura n. 395/  del 27 ottobre banca di appoggio: banca dell a valle | I I I I |
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
I

codice| descrizione | quantita | prezzo unitario |
I I L —
77777777777777777777777 I | Articolo «B» | 720 | 1,00 |
pagamento: ricevuta bancaria 60 gg. d.f. | | | | |
- | | | |
codice| descrizione |quantita|pr. unitario|sconto|imp orto IC.L| | | | |
| | | ] f--smmmmeeeeeee L |
} Trasporto | | | | | | | | 87,00 | 2(‘) | | Trasporto a cura del VETTORE | Causale del trasporto: RESO |
L — |
} : } : : } : Aspetto ester.: cartone | Colli 05 | Firma del destinatario
|
i T { - | Dati del vettore | Data e ora ritiro | Firma vettore |
Imponibile | Aliquota IVA | Imposta o esenzione | Totale imp onibile | | Domenichelli, TV, V.le della Rep. 10 | 27 ottobre 10:30 | |
87,00 | 20 | 17,40 | 87,00 | e
| Totale IVA | B B 4 B :
| 740 | *Non si deve registrare, perché il giorno 31 ottobre viene

— poi emessa una nota di accredito, con la quale si aggiorne

automaticamente la contabilita di magazzino.

| Totale fattura |

Scadenze: 27 dicembre 104,40 |

30 ottobre
Il cliente Zeta ci invia un assegno a saldo della vendita @elt®bre,
dedotto dell'importo della merce resaci.

27 ottobre Valore della merce resa: 7201,00 = 720,00; valore della merce

resa piu IVA = 720,00¢ 1,20 = 864,00; importo dovuto dal cliente =
4563,60 — 864,00 = 3699,60.

« Contabilizzare il costo di trasporto in contabilita gealer

Ricevuta fattura dalla ditta Delta.

* Registrare il ricevimento dell'assegno in contabilitingeale.

30 ottobre

Liquidati salari e stipendi per 6850,08, assegni familiari e
indennita di malattia 205,08.

* Registrare I'operazione in contabilita generale.

I|qU|_daZ|o_ne salari 6850,00
e stipendi

Istituti previdenziali 205,00
Personale c/retribuzioni 7055,00

Salari e stipendi
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31 ottobre

Pagate le retribuzioni a mezzo assegno bancario effetbugedute
sociali per 606,2Z e ritenute fiscali per 875,08.

* Registrare I'operazione in contabilita generale.

Personale c/retribuzioni g:%gmento dlpen'7055,00

Istituti previdenziali 606,22

Debiti per ritenute de 875.00

versare '

Banca X c/c 5573,78
31 ottobre

Liquidati contributi sociali a carico dell'azienda per 27780<€.

* Registrare I'operazione in contabilita generale.

Oneri sociali liquidaziona 2787,00
contributi...

Istituti previdenziali 2787,00

31 ottobre

Inviata nota di accredito alla ditta Zeta per la merce re3@ dttobre.
Per il tipo di pagamento va indicato il tipo nullo, corrispiemte alla

sigla «——».
Descrizione artico Quantita Pr(_ezzo uni{ Prezzo complessi-
lo tario Vo
Articolo B 720 1,00 720,00
IVA 20% 144,00
Tptale nota accre- 864,00
dito

» Emettere la nota di accredito.

el

. 80011540269 P.. 80011540260

[Nota di credito n.3 del 31 Ottobre 2009 |
Pagina 1 di 1

Spettle Zeta
via Arbe, 50
20100 Milano (M)
GF o1 DS

o] Do o] Qi [ Prezzs o] mpors [V
B [merce B [pz] 72|  too] | 72000 2000
Tomis mars [ Sooto| Spove nemmno | Trampors | Totmpenbie | T lvA | ool

72000 72000 14400
e Castoto 1WA TOTALE FATTURA
mponibile Aliquota. ‘ Imposta.
Tom|  waame e
€ 864,00
FEr R Ol D Towk g roorl
sr02008 . -
86400

31 ottobre

Si emettono le cambiali tratte delle fatture di vendita crevpdono
questo tipo di pagamento, relative al mese di ottobre.

* Emettere le cambiali tratte.
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T
e
Py

in2
iseadol Vior 34 Tl
Shico eS0T versstaamezzo Banca x clc
P ot st
G+ o0t sz
2 SALDO della N Fattura N. 2/1 del 08-10-2009 di € 8483.80

orsnE TRANTE Epy——

Banca del mare Emme

A8Bl0

cABO viale Liberta, 17

0 10100 Torino (T0) fima
P.1. 02513310017 et stomo 1030

- alspem. o Azenda.. (2]

fots gl Vs 37

i TREVSD ) versaiaamesro Banca x c/c

P 600115450
G a0 M0zE
aSALDO della Ns. Fatiura N. 3/1 del 13-10-2009 di € 212.60

INGASSARE TRAMITE

Banca della valle Yankee
ABID
caBO via dei coniugi, 15
0 31100 Treviso (TV) firma
P.1. 00496700261 b ammo2sn

pagherete a somma

€
bo all spetle Az enda... [m2)
peeza gl ¥ ora 4 Tl
31100 TREVISO(TV) versaiaamezzo  Banca x olc
P eoot s

G 0011540268
a SALDO della Ns. Fattura N. /1 del 17-10-2009 di € 6315.80

CABO viale Liberta, 17
; e e 10
P.1.02513310017 o alemo 7670
31 ottobre

Viene emessa la distinta delle tratte emesse.

» Stampare la distinta effetti.

Scadenza | _Effetio | Cliente / Indirizzo,P.IVA  Fattura [ Appoggo | Imporo |

n1del Emme | ABIO

07112009 |31-10-2009 | viale Liberta, 17 10100 Torino (TO) P.IVA 02513310017 CABO
a saldo | Fatt.n.2 del 08-10-2009 Banca del mare 848380

n.2 el Yankee I ABIO

12112009 |31-10-2009 |via dei coniugi, 1531100 Treviso (TV) P.IVA 00496700261 CABO
asaldo | Fattn.3 del 13-10-2009 Banca della valle 212,60

n.3 del Emme I ABI O

16-11-2009 |31-10-2009 | viale Liberta, 17 10100 Torino (TO) P.IVA 02513310017 cABO
asaldo| Fattn.4 del 17-10-2009 Banca del mare 6.315,80
3 CAMBIALI TRATTE per un totale di € 15.012,20
‘TOTALE DEGLI EFFETTI VERSATI € 15.012,20

116.4 Conclusione della prima parte
«
| documenti da presentare per la correzione sono i segi&faiccia

attenzione anche all’'ordine che questi devono avere:
« bilancio di verifica iniziale, del 30 settembre;
« fattura di vendita del 3 ottobre;
« nota di accredito a cliente del 3 ottobre;
* nota di accredito a cliente del 5 ottobre;
« fattura di vendita del 8 ottobre;
« fattura di vendita del 13 ottobre;
» documento di trasporto del 17 ottobre;
« fattura di vendita del 17 ottobre;
« fattura di vendita del 26 ottobre;
« nota di accredito a cliente del 31 ottobre;
» cambiale tratta della fattura di vendita del 8 ottobre;
» cambiale tratta della fattura di vendita del 13 ottobre;
 cambiale tratta della fattura di vendita del 17 ottobre;
« distinta effetti delle cambiali tratte.

| documenti devono avere la data prevista, essere impaginat
correttamente e ordinati come sopra indicato.

Si faccia attenzione anche all'ordine con cui vengono ferte
stampe per la correzione, dal momento che questo € uno timi fat
determinanti allinterno della valutazione che se ne puénare.
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1 La procedura non consente di introdurre direttamente idiatha

fattura di acquisto, con spese di trasporto non documenp@itanto
non sarebbe possibile I'uso della funziofequisti Registra fattura
di acquisto

2Una fattura in cui I'IVA & superiore al valore prescritto pegge, €
sempre accettabile, mentre non puo essere contabilizaattatiura
con un importo dell'IVA inferiore al dovuto.
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379 Capitolo ]]7
Verifica integrata guidata (int2) - seconda
parte

Riprende la seconda parte della verifica. Da questo puntuan-a
ti, se si riscontrano errori, si deve intervenire esclusigate nella
contabilita generale o nella contabilita di magazzino.

31 ottobre

Si aggiorna la contabilita per le fatture e le cambiali &inesse; si
controlla la quadratura della contabilita generale; sing@ il gior-
nale di contabilita generale per effettuare il controllonuale delle
operazioni.

« Si contabilizzano in contabilita generale, automaticarede fat-
ture, le note di accredito e gli effetti attivi, verificandioecla data
di registrazione coincida con quella della fattura.

* Da Fine anngControlli, Controllo sbilancio movimenti contabili
si deve verificare la quadratura delle scritture contalmilp¢ima
nota). Se si presentano errori, occorre procedere confezioni
necessarie.

» Stampare il giornale di contabilita generale.

« Controllare la corrispondenza della stampa con le openatia
effettuare nel corso della verifica.

» Correggere eventuali errori con la variazione dei movitngn
prima nota.

» Se sono stati riscontrati degli errori successivi allangta del

giornale, dopo la loro correzione si deve ristampare il rpde e
ricontrollare le operazioni modificate o aggiunte.

piazza della Vittoria 3/4 31100 TREVISO (TV)
Tel. C.F. 80011540269 P.J. 80011540269

[Libro Giornale dal 30-09-2009 al 31-10-2009 |

Progr | Data g | _Descreions Operarione  Num o Data bos | N.Gart] Noms Gorto bas] s
30052005 | Stunions e coni a 30 setemera [ T
2 103000005 | varkes czste
s 103000008 | Zeta sens
. 157000020 | Banca xcic 3800
s 598000001 | i o apeturn 2560511
53208 2009 [ Stwasons g coni a 8 sotembre 105000005 | Camtial atve s
7 108000030 | Deraro ncassa ssma0
s 102000005 | Maceine o a00000
0 10200001 | Tomens o fatcat soo000
10 598000001 | Bincio i sperrn 10750810
130052008 | Siasions dorcont o 50 etimre 330000004 |Wers s Ex=r
I 315000004 | Consuenze 228570
1 420000011 | i abuont s 00
1 322000001 | Sata o st atro0
s 322000002 | One socia 26m00
s 315000001 | Cost i waspor m0
I 598000001 | Bncio i sperun sao2470
15[ 305 2005 | Siasions dercon a 80 setembre N Ex
10 212000004 | i te1382¢
» 212000005 | Exrx 20342
21 212000006 | pomenichal Tot1s
2 214000020 | Cambiaipassive sa0
= 217000001 | i per PR s00000
243008 2000 [ Suaons o coni 80 somembre 398000001 | ancio i apartra Bz
= 105000040 | Fondo svalutazions e 101700
= 215000003 | Dbt orimposte 110000
z 102000011 | Fondo ammoriamerto favtca 2251500
- sa8000011 |t provicenciad 485,00
= 215000005 | Dt per A 100000
© 210000001 | patimoni neo ssus10
31| 3508-2505 [ Siaions o coni 8 setembre 33800001 | o sperra Sionm
= 420000008 | ers chencite sosz00
= 330000011 | it o asbuoni v 102.00
54|02 102000 [ FATTURADIACGUSTO 212000005 | Eves Tssez0
3 1231 o102 10 2008 330000004 | erccracuis 125600
= 1os00ooor | VA nstrsdio 25920
57 0210 2500 | PAGAVENTO SPESE DI TRASPORTO 212000006 | Domenichell oi15
- 15700020 | Banca < ce 1011
35| 02 10 2505 FSCOSSIONE FATTURA 108000020 | Assegni g
w 10300000 | vankas sza000
410310 2500 [FATTURA NAEDIATA A GUENTE 103000008 [ 2012 Tm®
s i ceto3 102008 420000008 | er chencie 285000
s 215000001 | WA nssebo sro00
44| 05:102009 [ NOTA GREDITO AGLIENTE 103000005 | varkes 36000
oﬁEmmsm 102008 420000011 | i & aobuon passii 2000
215000001 | WA nsoebo co00
P | 10300000 3800
1 157000020 | Banca xcic 7os000
© 108000020 | Assegni 320000
50| 05:10-2509 | NOTA GREDITO AGLIENTE 103000005 |Ze1a B0
s Enz\nanﬁ 102008 420000011 | ibasi & aobuoni passii E
215000001 | WA nstoebio 140
53] 05 10 2000 [ racosdons aturaca S oo 108000020 | Asseqni w16
103000006 | z6ta aasts0
] 157000020 | Banca x e B
108000020 | Ascegni aasts0
570510 2000 | Pessniarone cambia alo sconio 105000008 | Cambial alo scorto Tewm
P 10500000 | Cambial ae ses000
avpono: |_42zea77| 43220977
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piazza della Vittoria 3/4 31100 TREVISO (TV) plazza della Vitoria 3/4 31100 TREVISO (TV)
Tel. C.F. 80011540269 P.I. 80011540269 Tel. CF. 8001 154026 P.1. 8001 1540269
10 Giornale dal 30-09-2009 al 31-10-2009 = A 2O S 200 ‘
Progr.| DataReg [ Descrizione Operazione / Num. e Data Doc. | N.Conto] Nome Conto Dare Avere
da riporto 432.289.77| 432.289.77 [ SITUAZIONE PATRIMONIALE AL 31-10-2009 ]
[07 102005 [ Seorto e T97000070 [Barcax o BT
& 341000040 | Oner fnanzia dversi 1,12 el
P 10500000 | Garnbia alo scoria 568000
2|8 0 2505 [FATTURA NNEDIATA R LIENTE Tosomoo0t [Eamo = o2 | IMVOBLIZZAZION WATERAL |
& 27 9 5102008 20000006 | Mera chendia 698500 000001 Terreni ¢ fabbricati 80.000.00
& 215000001 | VA nsidebitn 1.307.00 000005 Macchine dufficio 8.000,00
420000003 | Rimbors cost d vendia 10180 euro 88.000,00
5[ 08 10 2008 | EVIESSA GAMBIALE TRATTA 103000004 | Emma 548360 103 [ CREDITI V/CLIENTI
17 a9 05-10:2008 105000007 sasse0 000004 Emme 7.763.90
&8[ 03 10 2008 | merossi di mora 212000004 |Dalia B3 000005 Yankee 2.691,60
& 1471 a1 09-10:2008 341000001 755 000006 Zeta 721161
7003 10 2005 | Pagamento oner social a cario dal 588000011 = T AT
n 197000020 | Banca xcio 148500 105 SREDITTCOVMERGIAL
72 10102009 | Presemadion camal alineasso T05000005 | Cambal atve 383,00 100005 ST e S5m0
105000007 ses00 g
74 11102008 [incaseo cambat i T05000007 | Cambal alncasso S5m0 000007 Cambiali alfincasso 15.012.20
s 197000020 | Banca xcie ses00 000011 Cambialiinsolute 691,25
7oz | 197000020 | Banca xcis o0 euro 19.224,25
7 315000013 | Costidincasso a0 106 CREDITI DIVERS]
7 12102009 [ FATTURADI AGQUSTO 212000005 | Eex 2oz 0 000001 VATGedio | 330644
154 cal 12.10:2008 330000004 | Merc cracauisi 238500 oo 3306.44
) N s P = oo Tvares e L DISPONBILITA LIGUIDE ‘
& 3 dd 1102008 420000006 | Merc ehendia 17500 000020 Assegni 3699.60
& 215000001 | VA nsidebitn 3500 000030 Denaro in cassa 282030
420000003 | imboes cost d vandia 260 euro 6.519.80
85[13 102008 | EMESSA CAMBIALE TRATTA 103000005 | Yanee 21260 197 [ CONTI BANCARI |
27 ad 1102008 105000007 | Cambah sficassa 21260 000020 Banca x c/c \ 15.041,40
1710 2005 _| FATTURA DIFFERITA ACLIBNTE 103000004 | Emma s o] 1504140
(3 41 3l 17-10-2008 420000006 | Merdt civendie 520000 [ TOTALE ATTIVO 149.759,10
& 215000001 | VA nsidebitn 104000 I 2622363
‘ 20000003 | Fimborst cost d vendia 7580 [ TOTALE 175.982.73
91[17 10 2008 | EVESSA GAMBIALE TRATTA 103000004 | Emma 31580
@ 31 ad 17-102008 105000007 | Garnbal afincasso 63150 PASSIVO
T e 2 | whoslzzzovwaEAl ]
o 551 6a 502008 [ — camm 000011 Fondo ammortamento fabbricati | 22515,00
o 108000001 | VA nsicreito 127900 euro 22.515,00
96[19-10-2008 [ FATTURA DI ACQUISTO 212000006 | Damenichell 800 105 [ CREDITI COMMERCIALI |
73881 del 19 10 2009 315000001 | Costi di nasporta 9,16 000040 Fondo svalutazione crediti [ 1.317,00
@ 108000001 | VA nsirete 1384 euro 131700
9920 10 2009 [ Pagata VA d sermore 215000005 | e par VA To0m 210 PATRMONIONETTO ]
‘\Z? S :;ZZZZ?? Bancaxolc — 1.000.00 000001 Patrimonio netto 1 69.903,10
103 25 10 2008 [FATTURA WNEDIATA A GLIENTE 103000006 | Zea i@ 212 DEBITI V/FORNITORI
104 5 a9 25102008 420000003 | Rimbors cost d vendia 8500 000004 Delta 33.430,19
105 420000006 a72000 000005 Errex 25.448,62
108 215000001 | A nsidebitn 75080 000006 Domenichell 187,40
10727 10 2005 | Fatura  wasporio 212000006 | Domericheli 104,40 euro 59.066,21
108 3951 cal 27-10:2008 315000001 | Costi vasperio 700 214 DEBITI COVMERCIALT ]
108 108000001 | VA vt 1740
T10[27-10.2008 | FATTURA DI AGGUISTO 212000004 |Delia 756000 piazza della Vitoria 3/4 31100 TREVISO (TV)
" 170 colz7-10:2008 330000004 | Merc eracquis a0 Tel. G.F. 80011540269 P.1. 80011540269
12 108000001 | VA nsicreito 128000
11330102009 | Ficevata aseagro a salde dela verar 03000006 | Zeta T
14 108000020 | Assegni 363060 BILANCIO DAL 30-09-2009 AL 31-10-2009
115 30102008 | Ciquidasions safar & sipandt 22000001 | Sala & sipandh a0
it 588000011
arporo: | 51210887 50505387 000020 Cambiali passive | 5.431,00
euro 5.431,00
piazza della Vittoria 3/4 31100 TREVISO (TV) 215 [ DEBITI DIVERS]
Tel. C.F. 80011540269 P.1. 80011540269 000001 VA n/debito 3.567,20
000002 Debit per ritenute da versare 875,00
000003 Debiti per imposte 1.10000
[Libro Giornale dal 30-09-2009 al 31-10-2009 euro 5.562,20
Progr. | DataReg.| Descrizione Operaziane / Num. e Data Doc.| N.Conto| Nome Conto Dare Avere 2'7ﬂmm . ‘Debm T;';P;LMENTO FINE RAPPORTO } 6.000,00
dariporto: | 512.10887| 505.053,87 p . Suo S000.00]
[ 515000030 | Personale dharbTan 755500 588 CONTITRANSITORI ]
11881102000 | Pagamento dipendent 215000020 | Persanale cirtibuzion] 705,00 00001+ TSTRT previzanzal i 318822
9 588000011 | Isblu previdenial 606.22 | 3_@‘
120 215000002 | Debiiper ritenute da versare 875,00 I TOTALE PASSIVO 175982.73
121 187000020 | Banca x cio 557378
122 [31-102000 | Liguidazions conibut 322000002 | Oner sociai 278700 I ORI TR 00 ]
123 588000011 | st providenzal 2.787.00
124|31-10-2009 | NOTA CREDITO A CLIENTE 103000006 | Zeta 864.00 [CRicAVI |
125 n3/1 del 31-10-2009 420000010 | Resi su vendite 72000 0 COSTI DELLE MATERIENERGT ]
126 215000001 | IVA ns/debito 144.00 000011 Ribassi e abbuoni attivi 1 102,00
ToTAL sz2iaar|  szmiasr oo T0200]
420 [ VALORE DELLA PRODUZIONE |
000003 Rimbors! costl di vendita 263,20
000006 Merci cvendite 69.842,00
| 7010520
3 1 Ottob re T TOTALE RICAVI 70.207,20
| Perdita | 26.223,63
. . . . ier [ TOTALE 96.430,83
Viene effettuata la stampa del bilancio di verifica. [cosTr |
315 [ COSTI PER SERVIZI
000001 Costi di trasparto 434,16
« Stampare il bilancio di verifica. 020013 G e
euro 272876
322 [ COSTI PER IL PERSONALE |
000001 Salari e stipen 9.971,00
000002 Oneri sociali 5.457,00
euro 15.428,00
330 [ COSTI DELLE MATERIE/MERCI ]
000004 Merci c/acquisti | 76.863,00
euro
341 [ ONERI FINANZIARI |
000001 Interessi passii verso fornitorl 57,95
000040 Oneri financiari diversi 193,12
a0 [ 26107
420 [ VALORE DELLA PRODUZIONE |

piazza della Vittoria 3/4 31100 TREVISO (TV)
Tel. C.F. 80011540269 P.1. 80011540269

[ ] BILANCIO DAL 30-09-2009 AL 31-10-2009

000010 Resi suvendite 720,00
000011 Ribassi e abbuoni passivi 440,00
euro | 1.160,00]
TOTALE COSTI 96.430,83
I presente bilancio & conforme alle scritiure contabili Fima

Errori comuni:

« la presenza del conto «merci», che si riferisce alle rimaeadi-
nali, suggerisce che potrebbe essere stato usato erromeaate
posto di «merci c/acquisti» o di «<merci c/vendite»;

e la presenza di un errore che riguarda simultaneamentend co
to «crediti v/clienti», «IVA n/debito», suggerisce la peaga di
errori nella registrazione delle fatture di vendita o deltge di
accredito a clienti;
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* la presenza di un errore che riguarda simultaneamentenibco
«debiti v/fornitori», «IVA n/credito», suggerisce la peega di
errori nella registrazione delle fatture di acquisto o elelbte di
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TREVISO, li 31 Ottobre 2009

I Descrizions

I Emme

PARTITARIO dal 30-09-2009 al 31-10-2009

[ Numero Conto
| 103000004

accredito da fOI‘nItOI’I; [DataReg. | Descrizione [ N. - Data Doc. [ Dare | Avere | SADO |
. . . 50:05:2009 | iumions del cont a130 seteme T 776350 77350
« la presenza di un errore che riguarda simultaneamenteai@~«<c 55102000 | FATURA INEDIATA A GLENTE s pinzsosToan] a0 Toen7o
T . . . . NPT 17-10-2009_| FATTURA DIFFERITA A CLIENTE Sez.1 p6nd del 17102009 631580 2256350
biali attive» e il conto «crediti v/clienti», indica un prielna con 5710 2000 | EVESSA GAVBIALE TRATTA wer o1 aTdel51 102009 wiwm] o
. . y . L 31-10-2009 | EVESSA CAMBIALE TRATTA Sez1 pand del 31102009 631580 7.763.80
la contabilizzazione dell'emissione delle cambiali eatt PR A )
. - . - . . ¥ PR ——— T N
* la presenza di errori con i conti «cambiali all'incasso»cam- [ e e
iali indi H i ri Yank 103000005
biali allo sconto», indica un problema con le registrazicime ri- ‘ ankee ‘
i i i " PARTITARIO dal 30-09-2009 al 31-10-2009
guardano rispettivamente la presentazione all'incasapeeken-
i iali - H Data Reg. Descrizione N_- Data Doc. Dare Avere SALDO
tazione allo sconto delle cambiali attive, oppure il loronoaio ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
. . 5.09-2000 [ stuazions da cont 2130 sarembra T 555160 535160
incasso e sconto conclusivo. 02:10-2009 | rscossione fatura | 324000 305160
03-10-2009 | NOTA GREDITO A GLIENTE Sez.1 p2n.1 del 03102009 30,00 269160
13-10-2009 | FATTURA IMMEDIATA A CLIENTE sez.1 p.5 n.3 del 13-10-2009 212,60 2.904,20
31-10:2009_| EMESSA GAVBIALE TRATTA Se2.1 p2n 2ol 31102000 21260 269160
SALDO al 31-10-2000 : 2.601,60
31 ottobre TREVIO, 31 Ontrs 209
. L. ) Lo . [ Descrizione [ Numero Conto
Stampati i registri IVA degli acquisti e delle vendite. Zeta 103000005
PARTITARIO dal 30-09-2009 al 31-10-2009
» Stampare i registri IVA del mese di ottobre. [Daafeg | Descrzions [ N -baaboc. | Dae | Awe [ SADO ]
N L6l o 61 10ULDY 1. UV 198ULDY 30092009 | lazions 08 cont al 30 selemibre I 7T L]
03-10-2009 | FATTURA IMMEDIATA A CLIENTE Sez.1 p.1 nd 46103102009 3.420,00 7053161
05-10:2009 | rscossione faura gel S otbre T Swie0] 72001
M f = f 05102009 | NOTA GREDITO A GLIENTE Sez.1 p3n2 06l 05102009 68,40 721161
[Registro degli acquisti del mese di ottobre 2009 | Z6-10-2009 | FATTURA IMMEDIATA A CLIENTE ce21p7nsdel26:102000] 456360 Tirsar
[NProt [ DataReg | N.DocumentoDescr. | DataDoc.| Ragione Sociale Fonitore|  Imponibile|  Perc | Imposta] Totale] 50-10-2009 | rscossione fatura I 569950 807561
31102000 | NOTA GREDITO A GLIENTE Sez1 B3 del 31102009 864,00 7atis0
102102009 | 123 [ 16-05-2008 [Errex SALDO al 31-10-2009 : 7.211,61
fatlura di acquisto | cod. 1 | IVA al 20% | 1.296,00] 20,00% | 259,20] 1.555,20 - - —— -
2 09102008 | 147 [ 0s-10-2008 | Delta TREVISO, i 31 Ottobre 2009
Taltura per interessi di mora| cod. 4 | ESCLUSA art. 15 | 5795] 0,00% | 0,00] 57.95 [ Descrizione [ Numero Conto
3 [12-10-2009 | 154 12-10-2009 | Erex [ Delta | 212000004
acquisto da fornitore [ cod. 1 | IVA al 20% | 2.385,00] 20,00% | 477,00] 2.862,00
4 [19-10-2009 | 19-10-2009 | Delta PARTITARIO dal 30-09-2009 al 31-10-2009
fattura di acquisto | cod. 1 | IVA al 20% | 6.395,00] 20,00% |  1.279,00] 767400
5 [19-10-2009 | 366 17-10-2009 | Domenichel [DataReg. | Descrizione T N_- Data Doc. [ Dare | Avere | SAIDO |
fattura di trasporto | cod. 1 | IVA al 20% | 69.16] 20,00% | 13,84] 83,00
5 [2r-10-2009 | 27-10-2008 | Domenicheli 30-09-2009 [ stuaziane del cont al 3 sefiembre T8a3824]  1613824
fattua di trasporto | cod_1 | IVA al 20% | 87.00] 20,00% | 17,40] 104,40 05102000 | pagamento I 335160 278664
7_[27-10-2008 | 770 [ 27-10-2008 | Delia 05-10-2000 | fatura per iteressl d mora Sez.1 p2 n147 461 09-10-2009 5795] 1484459
fattura da fomitore [ cod. 1 [IVA al 20% [ e300,00[ 20,00% [ 126000  7:560.00 19-10-2000 | fatura df acquisto Soz.1 p.4n.155 del 19102009 767400] 2251859
27102009 | fatura da fomitore Soz.1 p.7 0170 del 27-10-2009 756000] 3007859
RIEPILOGO TOTALI PER ALIQUOTE SALDOaI3I102000: | 3007650
cod ] % imposta totale - TREVISO, il 31 Otiobre 2009
1 ‘ IVA al 20% 16.532,16| 20.0% 3.306,44 19.838,60 [ Descrizione [ Numero Conto
4 \ ESCLUSA art. 15 57,95 0.0% 0,00 57,95 I Errex | 212000005
TOTALE GENERALE 16.590,11 3.306,44 19.896,55
PARTITARIO dal 30-09-2009 al 31-10-2009
11 L.F. BUU 1 194UZ0Y F 1. BUU1 14UC0Y
Data Reg. Descrizione N. - Data Doc. Dare Avere SALDO
0.
[Registro delle fatture di vendita del mese di ottobre 2009 | 3009 2009 [ stuaz one de cont al 30 settembre [ erosie 2103142
[NProt.| _DataReg.] N.Documento/Descr. | _Data Dac.| Ragione Sodilo Cliente| _Imponiblle] __Perc.| _ Imposta] Totale | 02:10-2000 [fattua d acquisto sez-Tp.1 0123 dol 16-05-2009 | 155520 2258662
72102009 | acquisto aa foriora S0z 10154 4el 12:10:2009 | 280200 254anse
‘ ‘ SALDOaI31-102009: | 2544862
1 03'10'20&‘; 1 03-10-2008 | Zeta
FATTURA \MMED\ATAACLIENTE‘ cod. 1 | IVA al 20% ‘ 2850‘00‘ 20,00% ‘ 570‘00‘ 3420,00 T T N
2 ] 03-10-2008 1 [ 03-10-2009 | Yankee TREVISO, li 31 Ottobre 2009
NOTA CREDITO A CLIENTE] cod. 1 |IVAal 20% | -300,00] 20,00% | 60,00 -360,00 [ IPeS‘“‘?“’"e [ N;T;j’g(ﬁ;’go
3 ]0510-2008 2 [05-10-2009 | Zeta.
NOTA CREDITO A CLIENTE | cod. 1 | IVA al 20% -57,00| 20,00% -11.40 -68,40 -
4 [08-102009 2 T Uﬁ‘,‘u,zgug Emme ‘ ‘ ‘ ‘ PARTITARIO dal 30-09-2009 al 31-10-2009
FATTURA \MMED\ATAACLIENTE‘ cod. 1 |IVA al 20% ‘ 6.985,00| 20,00% 1.397,00 8.382,00 -
[cod 4 [ESCLUSA &L 15 i 101 80| 0.00% 000 101.80 [DataReg. | Descrizione [ N_- Data Doc. [ Dare | Awere | SADO |
[5_T13-10-2008 3 [ 13-10-2009 | Yankee
I FATTURA IMMEDIATA A CLIENTE [ cod 1 | IVA al 20% I 175,00] 20,00% | 35,00] 210,00 30-09-2009 | situaziane dei cont al 30 settembre [ 10115 10115
["cod. 4 |ESCLUSA art. 15 | 260] 0,00% | 0,00] 2,60 02-10-2009 | pagamento spese di rasporto | 101,15 0,00
[5 [0 ) 7102009 | Emme 79-10-2009 | fatura d vasporo Soz.1 p5 n.366 del 17-10-2009 8300 83,00
I FATTURA DIFFERITA A CLIENTE] cod. 1 | IVAal 20% | 520000 20.00% | 1.040,00] 6.240,00 27102009 | fattua di trasporto sez.1p.6 n.395 del 27-10-2009 10440 18740
["cod. 4 |ESCLUSA art. 15 | 7580] 000% | 0,00] 75,80 SALDO al 31-10-2009 : -187,40
7_]2610-2009 5 [ 26-10-2009| Zeta
FATTURA IMMEDIATA A CLIENTE| cod. 1 |IVAal 20% | 3.803,00] 20,00% | 760,60] 4.563,60
8 | 31-10-2009 3 [ 31-10-2008 | Zeta
NOTA CREDITO A CLIENTE] cod. 1 |IVAal 20% | 72000] 20,00% | -144,00] -864,00 31 b
RIEPILOGO TOTALI PER ALIQUOTE ) . ) . ) )
cod | % imposta totale Viene stampato il giornale di magazzino e, per controllo, si
1 I VA al 20% 17.936,00] 20.0% 3.567,20 21.523,20 . i . . . . o
T ESCLUSAart 15 16020 0.0% 200 180.20 visualizzino anche le schede di valorizzazione dei duedlti
TOTALE GENERALE 18.116,20 3.587,20 21.703,40

Errori comuni:

« scritture che appaiono in una data diversa dal previsto;
e numerazione errata dei documenti nel registro della rfattli
acquisto;

e numerazione errata dei documenti nel registro della rattli
vendita.

31 ottobre

Viene visualizzato per controllo, senza stamparlo effettiente,
il partitario di clienti e fornitori. Si tratta precisamentei clienti
Emme, Yankee, Zeta, e dei fornitori Delta, Errex, Domeniche

» Stampare le schede dei clienti e dei fornitori utilizzatrahte il
mese di ottobre.

» Stampare il giornale di magazzino.

» Stampare le schede dei due articoli.

Agienda.._ (2
piazza della Vitoria 34 31100 TREVISO (TV]
Tel. C.F.80011540269 7180011540269

Pagina 1 di1

TREVISO. 1131 Ollobre 2009

GIORNALE DI MAGAZZINO dal 01 ottobre 2009 al 31 ottobre 2009

i

Adienda._ (n2) Pagina 1
piazza della Vitloia 34 31100 TREVISO (TV)
Tel. C.F. 80011540269 P.1.50011540269
TREVISO, i 31 Otcbre 2008
[Codice T CaMorc [ Descrione  [UM.[ Scoma |
A 1 morco A p: | 00

SCHEDA DI MAGAZZINO dal 01 ottobre 2009 al 31 ottobre 2009

27:40:2009 | 5-CARIGO PER AGQUISTO | ddt 281 dol27-10-2009 - Dsla
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SCHEDA DI MAGAZZINO dal 01 ottobre 2009 al 31 ottobre 2009

Daia Rog. | Causale I

5 [T-SCARICO PER VENDITA_| Falia
E-GARIGO PER ACGUSTO
[5-GARIGO PER ACOUSTO

volume V  Didattica in laboratorio

Adionda.. (ini2)
piazza dolla Vitloia 344 31100 TREVISO (TV)
Tol. G.F.8001 1540269 P..-8001154026

Pagina 1 di1

TREVISO, 131 Otabro 2008
[Codee [ Gaiiors | Desorgoe_TUW.| Scora |
3 T

merce & bz |00

Tigscr=ionp documento - Cllonla/Formtor

T Prszso | Valors [UWL [ Wow Ouant [Consistensal

a1 prol /1 46103102000 - Zata

T o126 10 2000 Zota
L col 31 102009 zalm 00|

o0l e

117.1 Conclusione

| documenti da presentare per la correzione sono i seg&effaiccia
attenzione anche all’'ordine che questi devono avere:

* bilancio di verifica finale, al 31 ottobre;

« giornale di contabilita generale;

« registro delle fatture di acquisto;

* registro delle fatture di vendita;

« giornale di magazzino.

| documenti devono essere impaginati correttamente e atidin
come sopra indicato.

Si faccia attenzione all’'ordine con cui vengono fornitetenspe, dal
momento che questo € uno dei fattori determinanti all'moedella
valutazione che se ne puo ottenere.

Gli studenti che non riescono a terminare I'esercizio dtareente
e che non riescono poi a rimediare devono ripetere I'eseioite.

«a@2» 2013.11.11 --€opyrightD) Daniele Giacomini -- appunti2@gmail.cohttp://informaticalibera.net

385 Capitolo ] ]8
Verifica integrata guidata (int2) - terza parte

In questo capitolo si svolge una verifica in cui si simula, iave,
il mese successivo alla verifica del capitolo precedenteaf®, al-
cuni tipi di errori che potrebbero essere stati fatti nellolgimento
della verifica precedente possono ripercuotersi ancha wetifica
che sta per iniziare. Cio significa che, nel caso si rilevimorg puo
rendersi necessario 'intervento anche sulle registraziterite al
periodo precedente.

In questo capitolo non c’é nulla di nuovo rispetto alla vedfprece-
dente (che puo essere consultata) e cio che serve ¢ spiefjstn.
Pertanto, le operazioni non sono spiegate e si deve inteddédati
riportati quale tipo di azione intraprendere con la procadu

118.1 Le operazioni dal 1 novembre al 30
novembre

1 novembre

Ricevuta la fattura seguente.

| Spett. |
| Ditta per le esercitazioni

Fattura n. 186/  del 31-10-20xx |

pagamento Ricevuta bancaria 60 gg d.f. banca di appoggio: b

codice| descrizione

| Da documento di trasporto n. 243 del 06/10/20xx | | |

|quantitalpr. unitario|scontolimp orto IC.L|

97TR | Articolo «B» | 10680 | 0,55 | | 5.874,00 | 20 |
| | | | | | |
| | | | | | |
| L — |
Totale merce 5.874,00 | | Totale netto 5.874,00 |
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, |
Imponibile | Aliquota IVA | Imposta o esenzione | Totale imp onibile |
5.874,00 | 20 | 1.174,80 | 5.874,00 |
| | [-=memmemem e |
| | | Totale IVA
| | | 1.174,80 |
| | | Totale fattura |
| | | 7.048,80 |

Scadenze: 31/12/20xx 7.048,80 |

1 novembre

Liquidata I'lVA del mese precedente. | valori possono es$etti dai
registri IVA del mese precedente.

IVA ns. debito liqguidazione IVA | x

IVA ns. credito X

Debito per IVA X
6 novembre

Inviata merce alla ditta Zeta, con pagamento «vista fattUPar ora
si emette solo il documento di trasporto.

Descrizione Articolo Quantita l:i(;ezzo unltaw
Articolo A 1200 1,05 |
9 novembre

Pagati oneri sociali a carico del datore di lavoro tramitadaaper
3188,23€ (Istituti Previdenziali).

9 novembre

Pagate all’erario le ritenute operate durante il mese peste su-
gli stipendi dei dipendenti. Il pagamento avviene tramiéada e
I'importo e di 875,00€ (Debiti per ritenute da versare).

«
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10 novembre

Paghiamo alla ditta Delta con A/B i nostri debiti in scadecha
ammontano a 5000,G8.

11 novembre

Riceviamo dalla ditta Emme 2000,&0in A/B in acconto dei crediti
in scadenza.

12 novembre
Versiamo in banca I'assegno ricevuto dalla ditta Emme.

12 novembre

Versiamo in banca un altro assegno ricevuto in precedeh® (i
ottobre dalla ditta ZETA) di 3699,68.

15 novembre

Paghiamo alla ditta Errex, con A/B, i nostri debiti in scazkemche
ammontano a 5000,68.

16 novembre

Inviata merce alla ditta Emme, con pagamento «rimessaalme30
giorni», ma per ora si emette solo il documento di trasporto.

Descrizione Articolo Quantita gr?gzo Un"‘
Articolo A 3000 1,05

20 novembre
Pagata I'lVA liquidata il 1 novembre, tramite banca.

22 novembre

Incassati dalla banca gli effetti presentati 31 ottobreé €éetti in
guestione risultano emessi alla fine della prima parte deltdica,
mentre nella seconda parte doveva apparire nel giornatnttbili-
ta di ottobre la loro presentazione all'incasso, in quahpoagram-
ma li contabilizza direttamente cosi). Il valore nominadgldeffetti
era 15012,2€& e la banca ci addebita 120,&80per spese di incasso
(Oneri finanziari diversi).

30 novembre

Liquidati salari e stipendi per 6850,08, assegni familiari e
indennita di malattia 205,08.

30 novembre

Pagate le retribuzioni a mezzo assegno bancario effetbugedute
sociali per 606,2Z e ritenute fiscali per 875,08.

30 novembre
Liquidati contributi sociali a carico dell’azienda per 27780<€.

30 novembre

Vengono emesse le fatture relative ai documenti di traspdit
questo mese.

30 novembre
Vengono registrati in contabilita le fatture emesse.
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30 novembre

Da Fine anng Controlli, Controllo sbilancio movimenti contabili
si deve verificare la quadratura delle scritture contallipgrima

nota). Se si presentano errori, occorre procedere con tezoni

necessarie.

30 novembre
Vengono stampati i documenti dell’elenco seguente.

* Bilancio di verifica al 30 novembre.
* Libro giornale completo.

* Registro IVA acquisti di novembre.
* Registro IVA vendite di novembre.

* Giornale di magazzino completo.

118.2 Conclusione

| documenti da presentare per la correzione sono i seg&feiccia .
attenzione anche all’'ordine che questi devono avere.

» DDT del 6 novembre.

* DDT del 16 novembre.

* Fattura del DDT del 6 novembre.

* Fattura del DDT del 16 novembre.

« Bilancio di verifica finale.

« Giornale generale di contabilita, completo.

« Registro fatture di acquisto di novembre.

* Registro fatture di vendita di novembre.

« Giornale di magazzino, completo.

Se si riscontrano errori nel bilancio di verifica, & necassani-
viduare a quale periodo si riferiscono, perché potreblitatsa di
problemi ereditati dalla verifica precedente.

Se si trovano errori che appartengono al periodo precedguntsti
vanno comungque corretti.

ol

G.F. 80011540288 P.1 80011540269

Documento di Trasporto n.2 del 06 Novembre 2009
Pagina 1di 1
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Pagamento - Banca
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Spadizione Vetiora Trasporia
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Inizio trasporto Frma vetiors ‘ Firma destinatario

data 06-11-2009
ora 0858
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[Documento di Trasporto n.3 del 16 Novembre 2009
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Spettle Emme

viale Liberta, 17
10100 Toring (TO)
CF.aPLOITHOONT

o = om ]| ] Pemees
n rorce A = w000 15| oo
Agenle Peso nelo ‘ Pesolordo ‘ N.colli ‘ Volume.
e
Fimesea dieta 303
SeE Vetors =0
[ERT] Fer et o Gt
aaa 16112008
wa 0918
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G.F. 80011540269 P.. 80011540269

[Fattura differita n.6 el 30 Novembre 2009
Pagina 1 di

Spettle Emme

viale Liberta, 17
10100 Torino (TO)
GF 010251310017

Cosee | Descrone ] Guami | Preszo_[resc] _imporo_| vavA
DAD.GT. n 36l 1611-200 I
% Troree A [ ww] ros] | svsooo[ om0
Toils merca | % Soomo| Spese ncasso | Trasporis | Toumponbile | ToL IVA Bl
315000 315000 6000
EEED Gosteliota LVA TOTALE FATTURA
Rimessa diretta 30 9.1 Impenibile. Aliquota Imposta
S0t | aaz 000
€ 3.780,00
Dale 6 Scadenza s mpari Fa Tolae g rpot
s0-12.2008 - - -
a7s000

Verifica integrata guidata (int2) - terza parte

el
C.F. 80011540268 P.I. 0011540269

[Fattura differita n.7 del 30 Novembre 2009

Pagina 1 di 1
Spettle Zeta
via Arbe, 50
20100 Miano (M)
eyt
| P ] Gt [ e e[ A
oA DT, 24e 05 00 \
- ® Tmerce A 3 ) 5 I ) I
e e Telimpenble | TeLIVA BT
128000 128000 25200
Pagamento Gaseleto VA TOTALE FATTURA
f— ponile | Aleuta =
Tasnoo | wawaw oo
€1.512,00
Date 0 Scadenza s mport Fat Totale delord
20 11 2008
151200
piazza della Vittoria 3/4 31100 TREVISO (TV)
Tel. CF. 80011540263 .1 80011540269
[ ] BILANCIO DAL 30-08-2008 AL 30

[ SITUAZIONE PATRIMONIALE AL 30-11-2009 ]

ATTIVO

102 [ IMMOBILIZZAZION! MATERIALI ]
000001 Terren e fabbricat 80.000,00
000005 Macchine d'ufficio 8.000,00
euro 88.000,00
103 [ CREDITI V/CLIENTI
000004 Emme; 9.543,90
000005 Yarkee 2.691,60
000006 Zeta 8.72361
euro 20.959,11
105 [ GREDITI COMMERGIALT
000005 Cambiali ative 3.520,80
000011 Cambialiinsolute 691,25
euro 4.212,05
106 [ CREDITI DIVERSI |
000005 Credii per IVA 1 894,04
euro 894,04
108 [ DISPONIBILITA LIQUIDE |
000030 Denaro in cassa \ 2.820,30
euro 282030
197 [ CONTI BANCARI |
000020 Bancax c/c | 21569.98

euro 21.569,98

CONTI TRANSITORI |

000011 ISt previdenziall [ 2.992,00
euro 2.992,00
T TOTALE ATTIVO 141.447,48
| = 31.870,63
[ 173.318,11

PASSIVO
102 IMMOBILIZZAZIONI MATERIALT |

000011 Fondo ammortamento fabbricati 1 22.515,00

euro 22551500

CREDITI COMMERCIALI |

000040 Fondo svalutazione crediti 1 1.317.00
euro 131700
210 [ PATRIMONIO NETTO |
000001 Patrimonio netto [ 69.903,10
euro 69.903,10
212 [ DEBTI V/FORNITORI
000004 Defta 35.478,99
000005 Errex 20.448,62
000006 Domenicheli 187,40

euro 5611501

389
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plazza dela Vitioria /4 31100 TREVISO (TV)
Tel. CF. 80011540269 P.| 80011540269

BILANCIO DAL 30-09-2009 AL 30-11-2009

[NProt [ DataReg |

A 4
[ DEBITI COMMERCIALT |
000020 Cambiali passive \ 5.431,00
euro 5.431,00
[ DEBITI DIVERSI
000001 VA ns/debito 882,00
000003 Debiti per imposte 1.10000
000020 Personale ciretribuzioni 7.055,00
euro 5.037,00
[ TRATTAMENTO FINE RAPPORTO |
000001 Debiti per TFRL [ 9.000,00
oo | 9.000,00]
[ TOTALE PASSIVO 173.318,11|
[ CONTO ECONOMICO DAL 30-08-2009 AL 30-11-2009 |
RICAVI
| COSTI DELLE MATERIE/MERCI |
000011 Ribassi e abbuoni attivi 1 102,00
euro 102,00
420 [ VALORE DELLA PRODUZIONE |
000003 Rimborsi costi di vendita 263,20
000006 Merci civendite 74.252,00
| 74.515,20
T TOTALE RICAVI 74.617,20
| Perdita | 31.870,63
[ TOTALE 106.487,83
COSTI
315 [ COSTI PER SERVIZI
000001 Costl di rasporto 434,16
000004 Consulenze 2.285,70
000013 Costl dincasso 8.90
euro 2.728,76
322 [ COSTI PER IL PERSONALE |
000001 Salari e stipend! 16.821,00
000002 Oneri sociali ‘ 2,670,00
euro 19.491,00
330 [ COSTI DELLE MATERIE/MERCI |
000004 Merci c/acquisti [ 82.737,00
euro 82.737,00
341 [ ONERI FINANZIARI |
000001 Interessi passivi verso fornitorl 57,95
000040 Oneri finanziari diversi ‘ 313,12
euro 371,07
420 [ VALORE DELLA PRODUZIONE
000010 Resi su vendite 72000
000011 Ribassi e abbuoni passivi 440,00
ariporto 1.16000
plazza della Vitioria 3/4 31100 TREVISO (TV)
Tol. C.F. 80011540269 P.1. 8001 1540269
BILANCIO DAL 30-09-2009 AL 30-11-2009 ]
dariporto : 116000
euro 1.160,00
[ TOTALE COSTI 106.487,83
I presente bilancio & conforme alle scritture contabili Firma

161, LLF. BUU 1 199U£0Y F.1. BUU 1 194U€0Y

[Registro degli acquisti del mese di novembre 2009

N Documento/Descr | Data Doc.|  Ragione Sociale Fornitore | Imponibile|  Perc | Imposta Totale]
[8Tot-11-2008 | 186 [31-10-2009 Delta |
| fattura da fornitore | cod. 1 | IVA al 20% | 5.874,00] 20,00% |  1.174.80] 7.048,80|
RIEPILOGO TOTALI PER ALIQUOTE
cod | izi | i ibile] % | imposta totale
1 IVA al 20% | 5.874,00] 200% | 1.174,80| 7.048,80
TOTALE GENERALE | 5.874,00| | 1.174,80 7.048,80
—— 11, L. BUUT 198UZ0Y .1, BUU 1 194U20Y
[Registro delle fatture di vendita del mese di novembre 2009
[NProt [ DataReg| NDocumentoDesr. | DataDoc.|  Ragione Sociale Cliente| Imponibile]  Perc. | Imposta] Totale]
9 [30-11-2008 | 6 30-11-2009 [ Emme
FATTURA DIFFERITA A CLIENTE| cod. 1 |IVAal 20% | 3.150,00] 20,00% | 630,00] 3.780,00
10_[30-11-2009 7 30-11-2009 | Zeta
FATTURA DIFFERITA A CLIENTE | cod 1 |IVAal 20% | 1.260,00] 20.00% | 252,00] 1512,00
RIEPILOGO TOTALI PER ALIQUOTE
cod | izi | i ibi % | imposta| totale
1 IVA al 20% | 441000 20.0% | 882,00 5.292,00
TOTALE GENERALE | 4.410,00| | 882,00 5.292,00
Adenda... 2 Pagina 1di1

plazza della Viloria 314 31100 TREVISO (TV)
Tol. G.F.30011540269 P.1. 5001 1540269
TREVISO, 30 Noverbxe 2008

GIORNALE DI MAGAZZINO dal 01 ottobre 2009 al 30 novembre 2009

ool

[(Data Reg. Causale
SCARICO PER ACOUTO
0510 200




